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গ োপনীয় 

  

 

 

 

বোাংলোদেশ ফরম নাং ২৯০-খ  

  (২০২৩ পর্ যন্ত সাংদশোধিত) 
 

গ োপনীয় অনুদবেন ফম য 

 (১৩তম-১৬তম গেড) 

 

  

 ণপ্রজোতন্ত্রী বোাংলোদেশ সরকোর 

 

 

 

বোধষ যক/আাংধশক গ োপনীয় অনুদবেন 

 

বৎসর/সময়.............................................................................................। 

 

 

 

(প্রদর্োজয সকল অাংশ সাংধিষ্ট কম যচোরী কর্তযক স্বহদে পূরণীয়) 

 

০১। নোম: বোাংলো (স্পষ্টোক্ষদর):.................................................................................................................................. 

 

            ইাংদরধজ (বড় অক্ষদর):............................................................................................................................... 

 

০২। পেধব:.......................................................................... েোপ্তধরক পধরধচধত নম্বর (র্ধে থোদক):................................. 

 

০৩। গেড:........................................................................... গবতন গেল:............................ .................................... 

 

০৪। কম যস্থল:....................................................................................................................................................... 

 

০৫। জোতীয় পধরচয়পত্র নম্বর (এনআইধড):................................................................................................................... 

 

  

  

০১-০১-২০২৪ হতে ৩১-১২-২০২৪ পর্যন্ত
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গ োপনীয় 

১ম অাংশ 

(অনুদবেনোিীন কর্তযক পূরণপূব যক জোনুয়োধর মোদসর মদে েোধখল আবশ্যক) 

 

অনুদবেদন ধবদবচয সমদয় কম যরত মন্ত্রণোলয়/ধবভো /অধিেপ্তর/পধরেপ্তর/েপ্তদরর নোম..................................................................... 

............................................................................................................................. ........................................। 

 

....................................................... গথদক...................................................... তোধরখ পর্ যন্ত সমদয়র গ োপনীয় অনুদবেন।  

 

০১। নোম:..................................................................................পেধব.................................................................. 

০২। মোতোর নোম: ................................................................................................................................................. 

০৩। ধপতোর নোম: ................................................................................................................................................. 

০৪। জন্ম তোধরখ:......................................................... ধপআরএল শুরুর তোধরখ:............................................................ 

০৫। বববোধহক অবস্থো:.................................................... বতযমোন সন্তোন সাংখ্যো: .............................................................. 

০৬। ই-গমইল............................................................................... গমোবোইল নম্বর:.................................................... 

০৭। সরকোধর চোকধরদত গর্ো েোদনর তোধরখ: .................................................................................................................. 

০৮। ধশক্ষো ত গর্োগ্যতো (সব যদশষ অধজযত)..................................................................................................................... 

০৯। অনুদবেনকোরীর নোম: ........................................  পেধব ........................................ আইধড (র্ধে থোদক).................... 

১০। অনুদবেনকোরীর অিীদন চোকধরর একটোনো কম যকোল........................................... গথদক ............................................পর্ যন্ত। 

১১। প্রধতস্বোক্ষরকোরীর নোম: ............................................ পেধব ...................................... আইধড (র্ধে থোদক).................. 

১২। প্রধতস্বোক্ষরকোরীর অিীদন কম যকোল .............................................. গথদক .................................................................. 

১৩। গ োপনীয় অনুদবেনটি আাংধশক হদল প্রদর্োজয হওয়োর কোরণ (প্রমোণকসহ): 

 

 

 

১৪। একই পধিকোবদষ য একটোনো ধতন (০৩) মোস বো তদতোধিক সমদয়র গ োপনীয় অনুদবেন প্রদর্োজয নো হদল গময়োে ও কোরণ (প্রমোণকসহ): 

 

 

 

 

১৫। অনুদবেনকোরী ও প্রধতস্বোক্ষরকোরী একই ব্যধি হদল কোরণ (প্রমোণকসহ): 

 

 

 

তোধরখ:                                                                                                         অনুদবেনোিীন কম যচোরীর স্বোক্ষর 

নোম 

  পেধব 

পধরধচধত নাং(র্ধে থোদক)- 

প্রদর্োজয গক্ষদত্র প্রোিন পেধব ও কম যস্থল 
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২য় অাংশ 

                      (অনুদবেনকোরী কর্তযক পূরণপূব যক গফব্রুয়োধর মোদসর মদে অেোয়ন আবশ্যক) 
  (এ অাংদশ নম্বর প্রেোদনর ঘরগুদলো অনুস্বোক্ষর কদর পূরণীয়। গমোট নম্বর ৬৯ বো তোর ধনদচ হদল তো ধবরূপ ধহসোদব  ণ্য হদব; এদক্ষদত্র ধবরূপ 

মন্তদব্যর ন্যোয় একইভোদব অনুশোসনমোলোর ৪.৩ নাং অনুদেে অনুসরণপূব যক তেনুর্োয়ী েোধলধলক প্রমোণক সাংযুি করদত হদব) 

ক্রধমক 

নাং 

ব্যধি ত ববধশষ্টয প্রোপ্ত মোন 

১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০১. সততো ও সুনোম      

০২. শৃঙ্খলোদবোি      

০৩. আনু তয      

০৪. গসবোেহীতোর সদে ব্যবহোর      

 
ক্রধমক 

নাং 

কম যসম্পোেন প্রোপ্ত মোন 

১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০৫. গপশো ত জ্ঞোন ও েক্ষতো      

০৬. কোদজর মোন ও পধরমোণ      

০৭. কধম্পউটোর ধবষয়ক জ্ঞোন ও েক্ষতো      

০৮. ই-নধথ ব্যবহোদর আেহ ও েক্ষতো      

০৯. নধথ ও গরধজস্টোর সাংরক্ষণ এবাং ব্যবস্থোপনো      

১০. েোপ্তধরক কোদজ আেহ ও প্রদচষ্টো      

 
গমোট প্রোপ্ত 

নম্বর: 

অত্যযত্তম উত্তম চলধতমোন ধবরূপ 

৯১-১০০ ৮০-৯০ ৬০-৭৯ ৬৯ বো তোর ধনদে 

অাংদক     

কথোয়     

                                                                                                                   

সোধব যক মন্তব্য (আবধশ্যক): 

 

 

 

 

 

 

                                               

উপদর প্রেত্ত মন্তব্য গকোন িরদণর, প্রদর্োজযটিদত অনুস্বোক্ষর করুন: 

 

সোিোরণ মন্তব্য প্রশাংসোসূচক ধবরূপ  

 

*(ধব:দ্র: ধবরূপ মন্তব্য/নম্বদরর গক্ষদত্র অনুশোসনমোলোর ৪.৩ নাং অনুদেে অনুসরণপূব যক তেনুর্োয়ী েোধলধলক প্রমোণক সাংযুি করদত হদব)                               

 

 

 

তোধরখ: ...................................  .......................................... 

অনুদবেনকোরীর স্বোক্ষর 

   নোম ও পেধবসহ ধসল 

   পধরধচধত নম্বর (র্ধে থোদক) 

প্রদর্োজয গক্ষদত্র প্রোিন পেধব ও কম যস্থল 
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৩য় অাংশ 

(প্রধতস্বোক্ষরকোরী কর্তযক পূরণপূব যক মোচ য মোদসর মদে অেোয়ন আবশ্যক) 

 

আধম অনুদবেনকোরীর মূল্যোয়দনর সোদথ একমত/একমত নই (একমত নো হদল ধকাংবো অনুদবেনকোরী প্রেত্ত নম্বর হ্রোস-বৃধির গক্ষদত্র 

মন্তব্য আবধশ্যক)। 

               

 

 

 

উপদর প্রেত্ত মন্তব্য গকোন িরদণর, প্রদর্োজযটিদত অনুস্বোক্ষর করুন: 

 

সোিোরণ মন্তব্য প্রশাংসোসূচক ধবরূপ  

 

*(ধব:দ্র: ধবরূপ মন্তব্য/নম্বদরর গক্ষদত্র অনুশোসনমোলোর ৪.৩ নাং অনুদেে অনুসরণপূব যক তেনুর্োয়ী েোধলধলক প্রমোণক সাংযুি করদত হদব)                           

 

   

 প্রেত্ত নম্বর:          অাংদক             কথোয়.........................                                      

 

 

        

    ............................................. 

তোধরখ: ...................................   প্রধতস্বোক্ষরকোরীর স্বোক্ষর 

    নোম ও পেধবসহ ধসল 

    পধরধচধত নম্বর (র্ধে থোদক) 

প্রদর্োজয গক্ষদত্র প্রোিন পেধব ও কম যস্থল 

 

 

 ৪থ য অাংশ 

(গডোধসয়োর সাংরক্ষণকোরী মন্ত্রণোলয়/ধবভো /েপ্তর কর্তযক পূরণীয় এবাং ধডদসম্বর মোদসর মদে সাংধিষ্ট সকল ধবষদয়র ধনষ্পধত্তকরণ আবশ্যক)  

  

 

১। পূরণকৃত ফম য প্রোধপ্তর তোধরখ : 

২। গৃহীত কোর্ যক্রম (প্রদর্োজয গক্ষদত্র) : 

 

৩। প্রেত্ত নম্বর (প্রদর্োজয গক্ষদত্র) :   

 

  

 

 

েোধয়ত্বপ্রোপ্ত কম যচোরীর স্বোক্ষর ও ধসল 

নোম …………………... 

পেধব………………….. 

পধরধচধত নাং (র্ধে থোদক)……... 

তোধরখ…………………. 

 

 

অদে 
 

 

কথোয় 
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সোিোরণ অনুসরণীয় ধবষয়সমূহ: 

 

১। জনপ্রশোসন মন্ত্রণোলদয়র ওদয়বসোইট (www.mopa.gov.bd) গথদক গ োপনীয় অনুদবেন ফম য (PDF) A4 সোইজ কো দজ উভয় পৃষ্ঠোয় 

ধপ্রন্ট কদর স্বহদে পূরণ করদত হদব।  

২। এধসআর ফদম য গকোদনো প্রকোর ওভোর রোইটিাং/কোটোকোটি/ঘষোমোজো/ফ্লুইড ব্যবহোর করো র্োদব নো। তদব অপধরহোর্ য হদল সাংধিষ্ট অাংশটুকু 

একটোদন গকদট অনুস্বোক্ষরসহ পুনরোয় ধলখদত হদব।  

৩। গর্ কম যচোরীর কোদজর মূল্যোয়ন করো হয় ধতধনই অনুদবেনোিীন কম যচোরী; প্রশোসধনক গসোপোদন অনুদবেনোিীন কম যচোরীর ঊর্ধ্যতন সরোসধর 

ধনয়ন্ত্রণকোরী  বো বেনধিন কম যকোন্ড ধর্ধন সরোসধর তত্ত্বোবিোন কদর থোদকন ধতধন অনুদবেনকোরী; প্রশোসধনক গসোপোদন অনুদবেনকোরীর ঊর্ধ্যতন 

সরোসধর ধনয়ন্ত্রণকোরী বো তত্ত্বোবিোনকোরীই প্রধতস্বোক্ষরকোরী।  

৪। প্রধতবছর জোনুয়োধর মোদসর মদে অনুদবেনোিীন কম যচোরী কর্তযক পূব যবতী বছদরর প্রদর্োজয (বোধষ যক/আাংধশক) সকল গ োপনীয় অনুদবেন 

সাংধিষ্ট অনুদবেনকোরীর ধনকট েোধখল আবশ্যক। প্রধতবছর গফব্রুয়োধর মোদসর মদে অনুদবেনকোরী কর্তযক গ োপনীয় অনুদবেন অনুস্বোক্ষর 

কদর প্রধতস্বোক্ষরকোরীর েপ্তদর গপ্ররণ আবশ্যক। প্রধতবছর মোচ য মোদসর মদে প্রধতস্বোক্ষরকোরী কর্তযক গ োপনীয় অনুদবেন প্রধতস্বোক্ষরপূব যক 

গডোধসয়োর সাংরক্ষণকোরী কর্তযপদক্ষর ধনকট গপ্ররণ আবশ্যক। 

৫। ধনি যোধরত সমদয়র মদে গ োপনীয় অনুদবেন েোধখল, অনুস্বোক্ষর ও প্রধতস্বোক্ষদরর ব্যথ যতো সাংধিষ্ট কম যচোরীর ‘অসেোচরণ’ ধহদসদব  ণ্য হদব 

এবাং তোর ধবরুদি ধবভো ীয় ব্যবস্থো েহণ করো র্োদব। 

৬। বেধলর কোরদণ পৃথক কম যস্থল/অনুদবেনকোরীর অিীদন কম যকোল ন্যযনতম ০৩ (ধতন) মোস হদল প্রধতদক্ষদত্রই আাংধশক গ োপনীয় অনুদবেন 

েোধখল বোেতোমূলক। আাংধশক গ োপনীয় অনুদবেন বেধলর পদর অথবো বৎসর গশদষ ধনি যোধরত সমদয়র মদেও েোধখল করো র্োদব।  

৭। একোধিক অনুদবেনকোরীর ধনয়ন্ত্রদণ কম যরত থোকোর কোরদণ গকোদনো অনুদবেনকোরীর ধনয়ন্ত্রদণ কম যকোল একটোনো ০৩ (ধতন) মোস নো হদয়  

একই কম যস্থদল একই প্রধতস্বোক্ষরকোরীর ধনয়ন্ত্রদণ কম যকোল ন্যযনতম একটোনো ০৩ (ধতন) মোস হদল প্রধতস্বোক্ষরকোরীর ধনকট সরোসধর গ োপনীয় 

অনুদবেন েোধখল করদত হদব।  

৮। গকোদনো বৎসর/সমদয় প্রধতস্বোক্ষরকোরী একোধিক হদল র্াঁর অিীদন অধিকোল কম যরত ধছদলন তাঁদক উি এধসআর প্রধতস্বোক্ষর করদত হদব। 

প্রদতযদকর ধনয়ন্ত্রদণ কম যকোল সমোন হদল ধর্ধন সব যদশষ তাঁদক প্রধতস্বোক্ষর করদত হদব।  

৯। ধবরূপ মন্তব্য প্রেোদনর পূদব য অনুদবেনোিীন কম যচোরীদক অবশ্যই ধলধখতভোদব সতকয কদর সাংদশোিদনর সুদর্ো  ধেদত হদব। এধসআর সাংক্রোন্ত 

অনুশোসনমোলো অনুসরণপূব যক ধবরূপ মন্তদব্যর ধবষদয় সতকীকরণ গনোটিদশর কধপসহ েোধলধলক তথ্যপ্রমোণ এধসআর এর সোদথ সাংযুি করদত 

হদব।  

১০। অনুস্বোক্ষরকৃত এধসআর ফম য এক েপ্তর হদত অন্য েপ্তদর গপ্ররণ করোর সময় অবশ্যই ধসল োলোযুি খোদম ‘গ োপনীয়’ ধলদখ অেোয়নপত্রসহ 

গপ্ররণ করদত হদব। গকোদনো অবস্থোদতই ভাঁজ করো র্োদব নো এবাং অনুদবেনোিীন কম যচোরীর মোেদম গডোধসয়োর সাংরক্ষণকোরীর েপ্তদর গপ্ররণ 

করো র্োদব নো।  

১১। এধসআর প্রদর্োজয হওয়ো সদত্ত্বও তো র্থোধনয়দম র্থোর্থ অনুদবেনকোরীর ধনকট েোধখল নো করো এবাং র্থোধনয়দম অনুস্বোক্ষর/প্রধতম্বোক্ষর নো 

করো অসেোচরণ মদম য  ণ্য হদব। 

১২। ধসআর ধবষয়ক গকোদনো স্পষ্টীকরণ, ব্যোখ্যো বো ধনদে যশনোর প্রদয়োজন হদল জনপ্রশোসন মন্ত্রণোলদয়র সদে গর্ো োদর্ো  করো গর্দত পোদর। 
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