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ৈনিমিত্তক ছুিটর আেবদন পতৰ্ 
 
১। কম র্কতর্া/ কম র্চািরর নাম :  
 

২। পদবী 
 

:  

 

৩। কম র্রত অিফেসর/শাখার/স্থােনর নাম 
 

: 
 

 

৪। িক কারেণ ছুিট পৰ্েয়াজন 
 

: 
 

পািরবািরক/বয্িক্তগত/................................................... 

 

৫। েকান তািরখ হেত কত িদন ছুিট চান 
 
: 

 
আজ/আগামী......................... হেত........................পয র্ন্ত  

েমাট............. িদন । 

 

৬। ছুিটকালীন সময় কম র্স্থল তয্ােগর পৰ্েয়াজন আেছ িক না? 
 

: 
 
হয্াঁ/না 

 

৭। থাকেল ছুিটকালীন িঠকানা ও েমাবাইল নমব্র 
 

:  
 

৮। ছুিট থাকাকালীন িবকল্প কম র্কতর্া/কম র্চারীর  নাম ও পদবী 
 

:  
 

   
আেবদনকারীর সব্াক্ষর ও তািরখ 

 

অিফেসর জনয্ 

 ইেতাপূেব র্ িতিন কতিদন ছুিট েভাগ কেরেছন : 
 

        সংিশ্লষ্ট কম র্কতর্া/শাখা পৰ্ধােনর সব্াক্ষর ও তািরখ: 

ছুিটকালীন িবকল্প কম র্কতর্া/কম র্চারীর সব্াক্ষর: 
 
 

 
ছুিট মঞ্জুরী পতৰ্ 

 
জনাব/েবগম  ......................................................... পদবী..................................................................... 

েক আগামী.......................... তািরখ হেত..................................তািরখ পয র্ন্ত কম র্স্থল তয্াগসহ/তয্াগ 

ছাড়া................................িদেনর ৈনিমিত্তক ছুিট মঞ্জুর করা হেলা। 

 
(েমা: শাহীন আলম) 
কােস্টািডয়ান 

েফান: +৮৮০২৩৩৪৪৩৮৭৯৯ 


