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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
"ম ও কম%সং&ান ম�ণালয়

"ম অিধদ,র
"ম কল-াণ .ক/, গাইবা2া

3ারক ন4র: ৪০.০২.০০০০.০০০.৪২১.১৬.০০০৪.২২.৬৯
তািরখ: 

৩০ >চ@ ১৪৩১ বAাB
১৩ এি�ল ২০২৫ িEFাB

িবষয়: "ম কল-াণ .ক/, গাইবা2ার .সবা �দান �িতHিত কম%পিরকJনা ২০২৪-২০২৫ এর ৩য় >@মািসক �িতেবদন .�রণ
 �সেA। 

 

মেহাদয়,
উপ
 �� িবষেয় �ম ক�াণ �ক�, গাইবা�ার বািষ �ক কম �স�াদন �ি� (APA) অ$যায়ী  �সবা �দান �িত�িত

কম �পিরক�না ২০২৪-২০২৫ এর বা�বায়ন�ত ৩য় ��মািসক �িতেবদন (জা!য়ারী-মাচ �,২৫) িনধ �ািরত ছক �মাতােবক  *+ত করত:
মেহাদেয়র সদয় অবগিত ও  *েয়াজনীয় /ব0া 1হেনর জ2 এতদসে4 �*রণ করা হেলা। 

১৩-০৪-২০২৫
.মাহাNদ শিহOPামান

উপপিরচালক, আSিলক "ম দ,র, বTড়া ও
আয়ন ব-য়ন কম%কত%া, "ম কল-াণ .ক/,

গাইবা2া।
lwc.gaibandha@gmail.com

মহাপিরচালক, মহাপিরচালক এর দ,র, "ম অিধদ,র ।

3ারক ন4র: ৪০.০২.০০০০.০০০.৪২১.১৬.০০০৪.২২.৬৯/১ (২) তািরখ: 
৩০ >চ@ ১৪৩১ বAাB

১৩ এি�ল ২০২৫ িEFাB

সদয় [াতােথ%/[াতােথ% (.জ-]তার ^মা_সাের নয়):
১। উপ পিরচালক , আSিলক "ম দ,র, বTড়া।
২। অিফস কিপ, অ@ দ,র।

১৩-০৪-২০২৫
.মাহাNদ শিহOPামান

আয়ন ব-য়ন কম%কত%া (অিতিরa দািয়b)



�সবা �দান �িত�িত বা�বায়ন কম �পিরক�না, ২০২৪-২০২৫ এর ৩য় ��মািসক �িতেবদন (জা!য়ারী-মাচ �, ২৫)
%ম ক&াণ �ক(, গাইবা+া
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[১.১] ��মািসক িভি:েত
িনজ অিফেসর �সবা �দান
�িত�িত হালনাগাদFব �ক
ওেয়বসাইেটর �সবা বেI
উপJাপন এবং �কােL
�দশ �েনর NবJা Oহণ।
 

[১.১.১] �সবা
�দান �িত�িত
হালনাগাদQত

সংRা ১০ ৪ ৩ ২ ১  ১০০%

[১.২] ��মািসক িভি:েত
আওতাধীন উপেজলা
অিফসসTেহর �সবা �দান
�িত�িত হালনাগাদFব �ক
ওেয়বসাইেটর �সবা বেI
উপJাপন এবং �কােL
�দশ �েনর NবJা Oহণ।
আওতাধীন দUর/সংJা না
থাকেল �সবা �দান
�িত�িত বা�বায়ন
িবষয়ক ��মািসক
�িতেবদন �নয়ণ

[১.২.১] �সবা
�দান �িত�িত
হালনাগাদQত

সংRা ৮ ৪ ৩ ২ ১  ১০০%

[১.৩] আওতাধীন
দUর/সংJা না থাকেল
�সবা �দান �িত�িত
বা�বায়ন িবষয়ক
��মািসক �িতেবদন
�ণয়ন।

[১.৩.১]
��মািসক
�িতেবদন
��িরত

বা�বা
য়ন

স.মত
◌া

উYয়ন

৭

[২.১] িনজ অিফেসর
কম �কত�া/কম �চারী ও
আওতাধীন অিফেসর
কম �কত�া/কম �চারী/�Zকহ
�◌া[ারগেণর সম\েয়
�সবা �দান �িত�িত
িবষেয়
�িশ.ণ/�সিমনার/কম �শাল
◌া/অবিহতকরণ সভা
আেয়াজন ।

[২.২.১]
�িশ.ণ/�সিমনা
র/কম �শালা/অিব
িহতকরণ
আেয়ািজত/বািষ �
ক �িতেবদন
��িরত

সংRা ৭ ১ - - -  ১০০%
 

�ম ক�াণ �ক�, গাইবা�ার �সবা �দান �িত�িত কম �পিরক�না ২০২৪-২০২৫ এর ৩য় � মািসক �িতেবদন ��রণ  �সে"।

১ / ২



[২.২] আওতাধীন
দUর/সংJা না থাকেল
িনজ দUেরর
কম �কত�া/কম �চারীেদর
সম\েয় �িশ.ণ
আেয়াজন এবং �সবা
�দান �িত�িত বা�বায়ন
অOগিত িবষেয় বািষ �ক
�িতেবদন �নয়ণ করেত
হেব।

[২.২.২] বািষ �ক
�িতেবদন
��িরত

 

১১-০৪-২০২৫
�মাঃ মা�ম িময়া
অিফস সহকারী

১১-০৪-২০২৫
�মা: নািছর উ�ীন

�ম কল�াণ সংগঠক

১৩-০৪-২০২৫
�মাহা#দ শিহ&'ামান
আয়ন ব�য়ন কম*কত*া

�ম ক�াণ �ক�, গাইবা�ার �সবা �দান �িত�িত কম �পিরক�না ২০২৪-২০২৫ এর ৩য় � মািসক �িতেবদন ��রণ  �সে"।

২ / ২


