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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
"ম ও কম%সং&ান ম�ণালয়

"ম অিধদ,র
"ম কল-াণ .ক/, গাইবা2া

3ারক ন4র: ৪০.০২.০০০০.০০০.৪২১.১৬.০০০৪.২২.১২৫
তািরখ: 

২৬ আষাঢ় ১৪৩২ বAাB
১০ জুলাই ২০২৫ িDEাB

িবষয়: "ম কল-াণ .ক/, গাইবা2ার .সবা �দান �িতFিত কম%পিরকHনা ২০২৪-২৫ এর ৪থ% LMমািসক �িতেবদন  .�রণ �সেA।

 
মেহাদয়,

উপ
 �� িবষেয় জানােনা যাে� �য,  �ম ক�াণ �ক�, গাইবা�ার বািষ �ক কম �স াদন !ি� (APA) অ'যায়ী
�সবা �দান �িত�িত কম �পিরক)না ২০২৪-২৫ এর ৪থ � 12মািসক 3িতেবদন (এি�ল/২৫-�ন/২৫ পয ��) িনধ �ািরত ছক �মাতােবক
37ত করত: মেহাদেয়র সদয় অবগিত ও 3েয়াজনীয় :ব;া <হেনর জ= এতদসে> �3রণ করা হেলা। 

                                                                                                   
 
সং
�: 3িতেবদন-০১ (এক) পাতা ।

১০-০৭-২০২৫
.মা: নািছর উRীন

"ম কল-াণ সংগঠক, "ম কল-াণ .ক/, গাইবা2া
lwc.gaibandha@gmail.com

মহাপিরচালক, "ম অিধদ,র, িবজয়নগর, ঢাকা।

3ারক ন4র: ৪০.০২.০০০০.০০০.৪২১.১৬.০০০৪.২২.১২৫/১(২) তািরখ: 
২৬ আষাঢ় ১৪৩২ বAাB

১০ জুলাই ২০২৫ িDEাB

সদয় \াতােথ%/\াতােথ% (.জ-]তার ^মা_সাের নয়):
১। উপ পিরচালক , আ`িলক "ম দ,র, বaড়া।
২। অিফস কিপ, অM দ,র।

১০-০৭-২০২৫
.মা: নািছর উRীন

"ম কল-াণ সংগঠক, "ম কল-াণ .ক/, গাইবা2া



�সবা �দান �িত�িত বা�বায়ন কম �পিরক�না, ২০২৪-২০২৫ এর ৪থ � ��মািসক �িতেবদন (এি�ল-!ন, ২০২৫ )
#ম ক$াণ �ক&, গাইবা)া
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[১.১] ��মািসক িভি8েত
িনজ দEেরর �সবা �দান
�িত�িত
হালনাগাদGব �ক
ওেয়বসাইেটর �সবা
বেJ উপKাপন এবং
�েয়াজনীয়  �,ে�
�কােN �দশ �েনর
PবKা Qহণ।
 

[১.১.১] �সবা
�দান �িত�িত
হালনাগাদSত
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[১.২] ��মািসক
িভি8েত আওতাধীন
উপেজলা অিফসসVেহর
�সবা �দান �িত�িত
হালনাগাদGব �ক
ওেয়বসাইেটর �সবা
বেJ উপKাপন এবং
�েয়াজনীয়  �,ে�
�কােN �দশ �েনর
PবKা Qহণ।

[১.২.১] �সবা
�দান �িত�িত
হালনাগাদSত
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১০০%

[১.৩]রআওতাধীন
দEর/সংKা না থাকেল
�সবা �দান �িত�িত
বা�বায়ন িবষয়ক
��মািসক �িতেবদন
�নয়ণ ।

[১.৩.১]
��মািসক
�িতেবদন
��িরত
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[২.১] িনজ অিফেসর
কম �কত�া/কম �চারী ও
আওতাধীন অিফেসর
কম �কত�া/কম �চারী/�Zক
�হা[ারগেণর সম\েয়
�সবা �দান �িত�িত
িবষেয়
�িশ,ণ/�সিমনার/কম �শ
◌ালা/অবিহতকরণ সভা
আেয়াজন ।

[২.১.১]
�িশ,ণ/�সিমনা
র/কম �শালা/অিব
িহতকরণ  সভা
আেয়ািজত
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#ম ক$াণ �ক&, গাইবা)ার �সবা �দান �িত�িত কম �পিরক�না ২০২৪-২৫ এর ৪থ � ��মািসক �িতেবদন  ��রণ �সে]।
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 [২.২] আওতাধীন
দEর/সংKা না থাকেল
িনজ দEেরর
কম �কত�া/কম �চারীেদর
সম\েয় �সবা �দান
�িত�িত িবষয়ক
�িশ,ণ আেয়াজন এবং
�সবা �দান �িত�িত
বা�বায়ন অQগিত
িবষেয় বািষ �ক
�িতেবদন �নয়ণ ।
 

[২.২.১]
�িশ,ণ/�সিমনা
র/কম �শালা/অিব
িহতকরণ  সভা
আেয়ািজত
[২.২.২] বািষ �ক
�িতেবদন
��িরত

 

১০-০৭-২০২৫
�মা: নািছর উ�ীন

�ম কল�াণ সংগঠক

১০-০৭-২০২৫
�মাঃ মা�ম িময়া
অিফস সহকারী

#ম ক$াণ �ক&, গাইবা)ার �সবা �দান �িত�িত কম �পিরক�না ২০২৪-২৫ এর ৪থ � ��মািসক �িতেবদন  ��রণ �সে]।
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