
ইনেভ̙েম˂ কেপ ȟােরশন অব বাংলােদশ 
̝ানীয় কায ȟালয় 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) 
১.  িভশন ও িমশনঃ 
Ͱপক˾ (Vision):  ǯনҸ͉ ɛদানকারী শীষ ȟ̝ ানীয় সফল আিথ ȟক ɛিত̎ান িহেসেব ǯগৗরবািͧত অɊযাɖা অΕাহত রাখা। 
 
অিভলɻɇ (Mission):  সংি̈̌ িনয়ˈক কҸȟপɻসӒেহর িবিধিবধান পিরপালন সােপেɻ আইিসিব আইেন ɛদʯ Ζাে˅ট অӂযায়ী স˫েদর ӟষম Εবহার িনি̃তকরেণর মাΒেম সেব ȟাʎ ӑনাফা ও ɛӍিʺ অজȟেনর পাশাপািশ ǯদেশ একɪ শিɳশালী ও ǯটকসই Ӆিঁজবাজার গঠেনর ɛেচ̌া 

অΕাহত রাখা। 
 
২.  ɛিতͶত ǯসবাসӒহঃ 
 
২.১   নাগিরক ǯসবাঃ 
 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
০১. তΐ অিধকার আইন 

ǯমাতােবক তΐ ɛদান 
অিধযািচত তΐ 

 (পɖ/িসিড/সγ ট কিপ)। 
তΐ ɛাি˖র জΓ ই-ǯমইল/ফɇাɼ/ডাকেযােগ/ সরাসির িনিদ ȟ̌  ফরেম আেবদন। 
 

ɛাি˖̝ান: 
উপ-মহাΕব̝াপক 
̝ানীয় কায ȟালয়,  
কাশিফয়া ˚াজা, ৩৫/িস, নয়াপ˷ন, ঢাকা। 
 

কেপ ȟােরশেনর ওেয়বসাইট: 
www.icb.gov.bd 

তΐ অিধকার আইন -
২০০৯ এর আেলােক ɛিত 
কিপ ২.০০ টাকা িহেসেব 
১৩৩০১০০০১১৮০৭ 
ǯকােড জমা ɛদান। 

২০ (িবশ) কম ȟিদবস। তΐ ɛদানকারী কম ȟকতȟা 
জনাব ǯমাঃ রওশন কবীর  

উপ-মহাΕব̝াপক 
ǯফান: ০২-২২২ ২২১ ৯৭৩ 

ফɇাɼ: ৮৮-০২-৯৫৬ ৩৩ ১৩ 
ই-ǯমইল: dgm_local@icb.gov.bd 

 
 

 
  



ইনেভ̙রμ ̖ীম: 

 
Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, 
পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
০১. ইনেভ̙রμ ̖ীেমর মাΒেম িবিনেয়াগ িহসােব 

ǯশয়ার Ɉয়-িবɈয়। 
ক) Software/e-mail/Internet/SMS এর 
মাΒেম। 
খ) সরাসির ǯড̖ কম ȟকতȟার মাΒেম 

১. Ɉয়-িবɈয় আেদশ। 
 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 

ǯশয়ার Ɉয়-িবɈয় ӒেΙর উপর 
চাজȟ ০.৫২% (পিরবতȟনশীল) 

০১ (এক) িদন 
জনাব আিরӈর রহমান 

িসিনয়র অিফসার 
ǯমাবাইল: ০১৮১৫-৪১১ ৪৩৩ 

ই-ǯমইল: 
localicb@gmail.com 

জনাব ǯমাঃ রওশন কবীর  
উপ-মহাΕব̝াপক 

ǯফান: ০২-২২২ ২২১ ৯৭৩ 
ফɇাɼ: ৮৮-০২-৯৫৬ ৩৩ ১৩ 

ই-ǯমইল: 
dgm_local@icb.gov.bd 

 
 
 

০২. িবিনেয়াগ িহসােবর িবপরীেত পɖেকাষ ও 
আিথ ȟক িববরণী সরবরাহ। 

ক) Software/e-mail/Internet/ SMS এর 
মাΒেম। 
খ) সরাসির ǯড̖ কম ȟকতȟার মাΒেম 

১. পɖেকাষ ও আিথ ȟক িববরণী। 
 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 

ɛিত িববরণীর (পɖেকাষ ও 
আিথ ȟক িববরণী) িবপরীেত ১০/- 
টাকা সরাসির জমা ɛদান অথবা 
সংি̈̌ িহসাব হেত ǯডিবট 
ɛিɈয়ার মাΒেম। 

তাৎɻিণক 

০৩. ইনেভ̙রμ ̖ীেমর আওতায় িবিনেয়াগ িহসােব 
তহিবল উেʯালন-̝ানাˉর, িহসাব বːকরণ। 

ক) Software 
খ) সরাসির ǯড̖ কম ȟকতȟার মাΒেম। 

১. তহিবল উেʯালন-̝ানাˉর ফরম, িহসাব 
বːকরণ, িসিডিবএল িহসাব বːকরণ ফরম, 
িসিকউিরɪজ উেʯালন (Non CDS) ফরম 
ইতɇািদ। 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 

িবনাӒেΙ। ০২ -১৫ কম ȟিদবস 

জনাব আিরӈর রহমান 
িসিনয়র অিফসার 

ǯমাবাইল: ০১৮১৫-৪১১ ৪৩৩ 
ই-ǯমইল: 

localicb@gmail.com 

০৪. ইনেভ̙রμ ̖ীেমর মাΒেম িবিনেয়াগ িহসােবর 
KYC হালনাগাদ, ΍াɼ সাɪ ȟিফেকট ɛদান, 
রাইট ǯশয়ার, আইিপও, িডিভেড˅ ও ǯবানাস 
ǯশয়ার ǯপাি̙ং। 

ক) Software/e-mail/Internet এর মাΒেম। 
খ) সরাসির ǯড̖ কম ȟকতȟার মাΒেম 

১. KYC ফরম। 
 

ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। িবনাӒেΙ। ০১ -১৫ কম ȟিদবস 

জনাব আিরӈর রহমান 
িসিনয়র অিফসার 

ǯমাবাইল: ০১৮১৫-৪১১ ৪৩৩ 
ই-ǯমইল: 

localicb@gmail.com 
 

০৫. নগদ অথ ȟ/েচক Ɋহণ। িবিনেয়াগ িহসােবর িবপরীেত জমাҍত নগদ 
অথ ȟ/েচক Ɋহণ ও Εাংক িহসােব জমা ɛদান। 

১. জমা বই (িবিনেয়াগ) িহসাব  
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। িবনাӒেΙ তাৎɻিনক 

জনাব সাইҼর রহমান  
কɇািশয়ার 

ǯফান: ০১৮৯২- ৫৬৭ ৯৭৫  
ই-ǯমইল: 

localicb@gmail.com 
 

 

  



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, 
পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
০৬ ӓҶɇ জিনত কারেণ িহসাব িন̡িʯকরণ। ক) Software 

খ) সরাসির ǯড̖ কম ȟকতȟার মাΒেম। 
িবিনেয়াগকারী/ আেবদনকারী কҸȟক দািখলতΕ 
কাগজপɖািদ (ӓҶজিনত): 
১. নিমিন/সাকেসশন সনেদ উি̂িখত ɻমতাɛা˖ 
Εিɳ /Εিɳবেগ ȟর আেবদনপɖ; 
২. িবিনেয়াগ িহসাবধারী/ িহসাবধারীগেণর ӓҶɇ 
ǯরিজে̘শন সনেদর সতɇািয়ত  ফেটাকিপ 
৩. ওয়ািরশান সনেদর সতɇািয়ত ফেটাকিপ; 
৪. ওয়ািরশান/ওয়ািরশগেণর পাসেপাট ȟ সাইেজর 
সতɇািয়ত রিঙন ছিব ও জাতীয় পিরচয় পɖ/ 
পাসেপােট ȟর কিপ/জ˒িনবːেনর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ; 
৫. সাকেসশান সনেদর সতɇািয়ত ফেটাকিপ; 
৬. ǯনাটারাইজড আম-ǯমাɳারনামা এবং 
অʊীকারনামা (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ); 
৭. আেবদনকারীর Εাংক িহসােবর 
MICRǯচেকর পাতার ফেটাকিপ। 
(িব:ɘ: আেবদেনর সিহত সংӔɳ 
ফেটাকিপসӒেহর Ӓল কিপ ɛদশ ȟন আবΚক।)  

িবনাӒেΙ ০২-১৫ কায ȟিদবস 

জনাব আিরӈর রহমান 
িসিনয়র অিফসার 

ǯমাবাইল: ০১৮১৫-৪১১ ৪৩৩ 
ই-ǯমইল: 

localicb@gmail.com 

জনাব ǯমাঃ রওশন কবীর  
উপ-মহাΕব̝াপক 

ǯফান: ০২-২২২ ২২১ ৯৭৩ 
ফɇাɼ: ৮৮-০২-৯৫৬ ৩৩ ১৩ 

ই-ǯমইল: 
dgm_local@icb.gov.bd 

 
 
 

 

  



ইউিনেটর িবপরীেত অিɊম ɛদানঃ 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, 

পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 
উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 

ǯফান নͯর ও ইেমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
০১. আইিসিব ইউিনট, আইিসিব এএমিসএল ইউিনট, 

বাংলােদশ ফা˅, আইিসিব এএমিসএল ǯপনশন 
ǯহা˹ারস ইউিনট ফা˅,  আইিসিব এএমিসএল 
কনভােট ȟড ফা̙ȟ ইউিনট ফা˅, আইিসিব 
এএমিসএল ইসলািমক ইউিনট ফা˅ এবং ১ম 
ǯথেক ৮ম আইিসিব ইউিনট ফা˅ সাɪ ȟিফেকট 
িলেয়ন ǯরেখ অিɊম ɛদান ও নবায়ন 

সাɪ ȟিফেকট িলেয়ন এর িবপরীেত অিɊম ɛদান 
ও নবায়ন। 

১. িলেয়ন আেবদন ফরম। 
২. KYC ফরম। 
৩. Supplementary Agreement; 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 
ইউিনট ধারক কҸȟক দািখলতΕ কাগজপɖ: 
১. আেবদন পɖ; 
 

২. Ӓল ইউিনট সাɪ ȟিফেকট; 
৩. ১০০/- টাকাӒেΙর ৯ɪ িবেশষ আঠােলা ̙ ɇা˫ ; 
৪.ধারেকর ২ (Ҽই) কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব; 
৫. ধারেকর জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ; 
৬. Surrender Form; 
৭. TIN Certificate (যিদ থােক). 
 
িলেয়ন িহসাব নবায়েনর জΓদািখলতΕ 
কাগজপɖ: 
১. আেবদন পɖ; 
২. ১০০.০০ টাকা ӒেΙর ৩ɪ িবেশষ আঠােলা ̙ ɇা˫ । 

িবনাӒেΙ। 
 
 
 
 
 
 
 
নগদ অথবা ǯচেকর মাΒেম 
এক বছেরর মেΒ ӟদসহ ঋণ 
পিরেশাধ অথবা অӂেমাদেনর 
অিতিরɳ অথ ȟ পিরেশাধӆব ȟক 
পরবত̭  এক বছেরর জΓ 
নবায়ন করেত হেব। 

০২-০৩ কম ȟিদবস 

জনাব ǯমাঃ ǯমাɳার ǯহােসন 
অিফসার 

ǯফান: ০১৭৩৩-৫৭৭ ১৮৫ 
ই-ǯমইল: 

localicb@gmail.com 

জনাব ǯমাঃ রওশন কবীর  
উপ-মহাΕব̝াপক 

ǯফান: ০২-২২২ ২২১ ৯৭৩ 
ফɇাɼ: ৮৮-০২-৯৫৬ ৩৩ ১৩ 

ই-ǯমইল: 
dgm_local@icb.gov.bd 

 
 
 

০২. ইউিনট অিɊম পিরেশাধ ১. ইউিনট ধারক কҸȟক সরাসির নগদ/েচেকর 
মাΒেম জমা; 
২.েদেশর ǯয ǯকান̝ান হেত শাখার সংি̈̌ 
Εাংক িহসােব  নগদ/েচেকর মাΒেম জমা; এবং 
৩. BEFTN/RTGS এর মাΒেম অথ ȟ জমা 
ǯদয়া।  

Money Receipt 
 

ɛাি˖ ̝ান: 
সরাসির ǯড̖ কম ȟকতȟার মাΒেম। 

িবনাӒেΙ তাৎɻিনক 

০৩. িলেয়নҍত ইউিনট সাɪ ȟিফেকট ǯফরৎ ɛদান। ইউিনট অিɊম িহসােবর সӑদয় পাওনা পিরেশাধ 
সােপেɻ সকল আӂ̎ািনকতা স˫ˑ ӆব ȟক 
িলেয়নҍত ইউিনট সাɪ ȟিফেকটসӑহ ǯফরৎ 
ɛদান।  

িলেয়ন ধারক কҸȟক দািখলҍত কাগজপɖ : 
িলেয়র ধারক কҸȟক ·াɻিরত আেবদনপɖ। 

িবনাӒেΙ ০৪-০৫ কম ȟিদবস 

 

  



ইউিনট সাɪিফেকটিবɈয় ও Ӆন:Ɉয়: 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, 

পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 
উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 

ǯফান নͯর ও ইেমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
০১. আইিসিব এএমিসএল ইউিনট, বাংলােদশ ফা˅, 

আইিসিব এএমিসএল কনভােট ȟড ফা̙ȟ ইউিনট 
ফা˅, আইিসিব এএমিসএল ইসলািমক ইউিনট 
ফা˅, আইিসিব এএমিসএল শতবষ ȟ ইউিনট ফা˅ 
সাɪ ȟিফেকট িবɈয়। 

ক) ইউিনট Ɉয় আেবদন ফরম ӆরণӆব ȟক ইউিনট 
ӒেΙর সমপিরমান অথ ȟ নগদ/েচেকর মাΒেম 
জমা ɛদান। 
 
খ) Software-এ অˉӎ ȟিɳসহ ɛেয়াজনীয় কায ȟ 
স˫াদন ǯশেষ ইউিনট সাɪ ȟিফেকট ইӟɇ এবং 
ɛদান।  
 
 

১. িনধ ȟািরত ইউিনট Ɉয় ফরম; 
২. KYC ফরম। 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 
 

িবিনেয়াগকারী কҸȟক দািখলতΕ কাগজপɖ: 
১. ধারেকর ২ (Ҽই) কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব; 
২. ধারেকর জাতীয় পিরচয় পেɖর ফেটাকিপ; 
৩. নিমনীর ছিব ও জাতীয় পিরচয় পেɖর 
ফেটাকিপ; 
৪. TIN Certificate (যিদথােক) এবং 
৫.MICRǯচেকরপাতারফেটাকিপ। 

িবনাӒেΙ ০১-০৭ কম ȟিদবস 

জনাব ǯমাঃ শরীফ উিʸন  
িসিনয়র অিফসার 

ǯফান: ৮৮-০২-২২২ ২২৩ ২৮৮ 
ই-ǯমইল: 

localicb@gmail.com 

জনাব ǯমাঃ রওশন কবীর  
উপ-মহাΕব̝াপক 

ǯফান: ০২-২২২ ২২১ ৯৭৩ 
ফɇাɼ: ৮৮-০২-৯৫৬ ৩৩ ১৩ 

ই-ǯমইল: 
dgm_local@icb.gov.bd 

 
 
 

০২. আইিসিব ইউিনট, আইিসিব এএমিসএল ইউিনট, 
বাংলােদশ ফা˅, আইিসিব এএমিসএল ǯপনশন 
ǯহা˹ারস ইউিনট ফা˅,  আইিসিব এএমিসএল 
কনভােট ȟড ফা̙ȟ ইউিনট ফা˅, আইিসিব 
এএমিসএল ইসলািমক ইউিনট ফা˅ সাɪ ȟিফেকট 
Ӆন:Ɉয়। 

ইউিনট Ӆন:Ɉয় ফরম (Surrender Form) 
Ӆরণӆব ȟক ইউিনট সাɪ ȟিফেকট জমা Ɋহণ; 
পরবত̭েত ɛেয়াজনীয় কায ȟস˫াদন ǯশেষ ইউিনট 
ধারেকর অӂ̳েল ǯচক ɛদান অথবা BEFTN 
এর মাΒেম ধারেকর Εাংক িহসােব সরাসির অথ ȟ 
̝ানাˉর । 

১. িনধ ȟািরত Ӆন:Ɉয় ফরম। 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 
 

ইউিনট ধারক কҸȟক দািখলতΕ কাগজপɖ: 
১. ধারেকর ১(এক) কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব; 
২. ধারেকর জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ; 
৩. MICRǯচেকর পাতার ফেটাকিপ। 

িবনাӒেΙ ০১-০৭ কম ȟিদবস 

০৩. আইিসিব ইউিনট, আইিসিব এএমিসএল ইউিনট, 
বাংলােদশ ফা˅, আইিসিব এএমিসএল ǯপনশন 
ǯহা˹ারস ইউিনট ফা˅,  আইিসিব এএমিসএল 
কনভােট ȟড ফা̙ȟ ইউিনট ফা˅, আইিসিব 
এএমিসএল ইসলািমক ইউিনট ফা˅ সাɪ ȟিফেকট 
হ̜াˉর। 

হ̜াˉর ফরম ӆরণӆব ȟক ইউিনট সাɪ ȟিফেকট জমা 
ও ɛেয়াজনীয় আӂ̎ািনকতা স˫াদন ǯশেষ 
ইউিনট সাɪ ȟিফেকট হ̜াˉর।  
 

১. িনধ ȟািরত হ̜াˉর ফরম। 
 

ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 
 

ইউিনট ধারক কҸȟক দািখলতΕ কাগজপɖ: 
১. আেবদনপɖ; 
২. দাতা ও Ɋহীতার ২ (Ҽই) কিপ কের পাসেপাট ȟ 
সাইেজর ছিব; 
৩. দাতা ও Ɋহীতার জাতীয় পিরচয় পেɖর 
ফেটাকিপ; 
৪.দাতা ও Ɋহীতার KYC Form; 
৫. Ɋহীতার TIN Certificate (যিদ থােক) এবং 

৬. Ɋহীতার MICRǯচেকর পাতার ফেটাকিপ। 

িবনাӒেΙ ০১-০৭ কম ȟিদবস 

  



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, 
পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
০৪. ӓҶɇ জিনত কারেণ আইিসিব ইউিনট, আইিসিব 

এএমিসএল ইউিনট, বাংলােদশ ফা˅, আইিসিব 
এএমিসএল ǯপনশন ǯহা˹ারস ইউিনট ফা˅,  
আইিসিব এএমিসএল কনভােট ȟড ফা̙ȟ ইউিনট 
ফা˅, আইিসিব এএমিসএল ইসলািমক ইউিনট 
ফা˅ সাɪ ȟিফেকট হ̜াˉর। 

হ̜াˉেরর িনিমʯ ɛেয়াজনীয় কাগজ জমা ǯনওয়া 
এবং আӂ̎ািনকতা ǯশেষ আইনগত উʯরািধকারীর 
িনকট ইউিনট সাɪ ȟিফেকট হ̜াˉর।  

১. িনধ ȟািরত হ̜াˉর ফরম। 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 

ইউিনট ধারক কҸȟক দািখলতΕ কাগজপɖ: 
১. নিমনী/উʯরািধকারী কҸȟক আেবদনপɖ; 
২.ӓҶɇসনদপেɖরফেটাকিপ; 
৩. ǯরিজ̙াড ȟ হাসপাতাল/ডাɳার কҸȟক ɛদʯ 
ӓҶɇসনেদরফেটাকিপ; 
৪. ǯগার̝ান/̇শান ঘােটর রিশেদর ফেটাকিপ; 
৫.ǯকাট ȟকҸȟকɛদʯ সাকেসশন সনেদর 
ফেটাকিপ(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ); 
৬. কাউি˓লর/ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ 
উʯরািধকার সনদপেɖর ফেটাকিপ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ); 
৭. Ӓলসাɪ ȟিফেকটসӒহজমা; 
৮. ধারক ও নিমনী/ উʯরািধকারী গেণর 
জাতীয়পিরচয়পেɖরফেটাকিপ এবং ছিব; 
৯. ৩০০/- টাকা ӒেΙর ̙ɇাে˫ ǯনাটারাইজড 
হলফনামা/ আমেমাɳার নামা(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
 

(িব:ɘ: আেবদেনর সিহত সংӔɳ ফেটাকিপসӒেহর 
Ӓল কিপ ɛদশ ȟনআবΚক) 

িবনা ӒেΙ ০১-১৫ কম ȟিদবস 

জনাব ǯমাঃ শরীফ উিʸন  
িসিনয়র অিফসার 

ǯফান: ৮৮-০২-২২২ ২২৩ ২৮৮ 
ই-ǯমইল: 

localicb@gmail.com 

জনাব ǯমাঃ রওশন কবীর  
উপ-মহাΕব̝াপক 

ǯফান: ০২-২২২ ২২১ ৯৭৩ 
ফɇাɼ: ৮৮-০২-৯৫৬ ৩৩ ১৩ 

ই-ǯমইল: 
dgm_local@icb.gov.bd 

 
 
 

০৫. হারােনা ও িবҍত সাɪ ȟিফেকট এর ǯɻেɖ নҶন 
সাɪ ȟিফেকট ইӟɇ। 

পিɖকায় ɛকািশত িবʗাপন ও থানায় িজিড করার 
কিপ এবং ৩০০/-টাকার নন-ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
হলফনামাসহ আেবদন এবং পরবত̭েত নҶন 
সাɪ ȟিফেকট ইӟɇ। 

১. িনধ ȟািরত ফরম; 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 
 

ইউিনট ধারক কҸȟক দািখলতΕ কাগজপɖ: 
১.ধারক/নিমনী/উʯরািধকারী কҸȟক আেবদনপɖ; 
২. িজিড’র কিপ; 
৩. পিɖকায় ɛকািশত িবʗি˖র কিপ; 
৪. ৩০০/- টাকার নন-ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ǯনাটারাইজডইনেডমিনɪ ব ;˅ 
৫. ধারেকর ছিব ও জাতীয় পিরচয় পেɖর 
ফেটাকিপ; 
৬. িফ জমা ɛদােনর রিশদ। 

নҶন সাɪ ȟিফেকেটর ি̕˔ 
ɛিত ২৫/- টাকা। 

 
আইএফআইিস Εাংক িল:, 
নয়াপ˷ন শাখার সংি̈̌ 

িহসােব জমা ɛদান। 

সেব ȟাʎ ৩০ (িɖশ) 
কায ȟিদবস 

০৬. সনদপɖ ɛদান ইউিনট ধারকগেণর চািহদা অӂযায়ী ইনকাম ΍াɼ, 
ইনেভ̙েম˂ সাɪ ȟিফেকট, Solvency সাɪ ȟিফেকট 
ɛদান। 

ইউিনট ধারক কҸȟক দািখলতΕ কাগজপɖ: 
ধারক কҸȟক ·াɻিরত আেবদন পɖ । 

িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 

৭. লভɇাংশ/লভɇাংশপɖ িবতরণ ধারকগণেক BEFTN এর মাΒেম Online -
এ লভɇাংশ পɖ িবতরণ।  এছাড়া হােত হােত ও 
অবিশ̌ লভɇাংশপɖ ডাকেযােগ  ধারেকর 
ǯরিজ̌ার ɬকানায় ǯɛরণ। 

ধারক িনেজ/ধারক কҸȟক 
·াɻিরতAuthorization letter 
(ɛিতিনিধর ǯɻেɖ)। 

িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 

৮. িসআইিপ সাɪিফেকট িবতরণ নগদ লভɇাংেশর িবপরীেত িসআইিপ 
(Cumulative Investment Plan) 
সাɪ ȟিফেকট ɛদান। 

ধারক িনেজ/ধারক কҸȟক 
·াɻিরতAuthorization letter 
(ɛিতিনিধর ǯɻেɖ)। 

িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, 
পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
৯. ҭি˚েকট লভɇাংশ পɖ ইӟɇ। যাবতীয় আӂ̎ািনকতা পিরপালন  সােপেɻ 

ধারেকর অӂ̳েল  ҭি˚েকট লভɇাংশপɖ ইӟɇ। 
ধারক কҸȟক ·াɻিরত আেবদন পɖ অথবা 
ইনেডমিনɪ ব˅। 

িবনাӒেΙ ২০ (িবশ) কম ȟিদবস 

জনাব ǯমাঃ শরীফ উিʸন  
িসিনয়র অিফসার 

ǯফান: ৮৮-০২-২২২ ২২৩ ২৮৮ 
ই-ǯমইল: 

localicb@gmail.com 

জনাব ǯমাঃ রওশন কবীর  
উপ-মহাΕব̝াপক 

ǯফান: ০২-২২২ ২২১ ৯৭৩ 
ফɇাɼ: ৮৮-০২-৯৫৬ ৩৩ ১৩ 

ই-ǯমইল: 
dgm_local@icb.gov.bd 

 
 
 

১০. একিɖকরণ ও িবভিɳকরণ Ӓল ইউিনট সাɪ ȟিফেকট জমা ɛদান ও ɛেয়াজনীয় 
আӂ̎ািনকতা ǯশেষ ইউিনট সাɪ ȟিফেকট 
একɖীকরণ ও িবভিɳকরণ। 

১. িনধ ȟািরত ফরম; 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 
 

ইউিনটধারক কҸȟক দািখলতΕ কাগজপɖ: 
১. আেবদনপɖ; 
২. ধারেকর ছিব  ও জাতীয় পিরচয় পেɖর 
ফেটাকিপ; 
৩. Ӓল সাɪ ȟিফেকট ও  
৪. িফ জমা ɛদােনর রিশদ। 

নҶন সাɪ ȟিফেকেটর ি̕˔ 
ɛিত ২৫/- টাকা। 

 
আইএফআইিস Εাংক িল:, 
নয়াপ˷ন শাখার সংি̈̌ 

িহসােব জমা ɛদান। 

সেব ȟাʎ ৩০ (িɖশ) 
কায ȟািদবস 

২.২ ɛািত̎ািনক ǯসবাঃ 
Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, 

পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 
উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 

ǯফান নͯর ও ইেমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
১. ǯময়ািদ আমানত (TDR) ১. িনধ ȟািরত ӟদ হাের Εিɳ/ɛিত̎ান হেত 

ɛা˖/সংҒহীত অেথ ȟর িবপরীেত ǯময়াদী আমানত 
িহসাব পিরচালনা; 
২. ǯময়াদােˉ ӟদ হার িনধ ȟারণӆব ȟক নবায়েনর 
Εব̝া Ɋহণ; 
৩. Εিɳ/ɛিত̎ােনর আেবদেনর ǯɛিɻেত ǯময়ািদ 
আমানত নগদায়ন।  

১. ǯময়ািদ আমানেতর িনধ ȟািরত আেবদন ফরম; 
২. কেপ ȟােরশন কҸȟক িনধ ȟািরত নিমিন ফরম ও 
KYC ফরম; 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯডে̖। 
আমানতকারীর দািখলতΕ কাগজপɖ: 
১. ɪআইএন সাɪ ȟিফেকট/ আয়কর িরটান ȟ িরিসেটর 
ফেটাকিপ; 
২.জাতীয় পিরচয় পেɖর ফেটাকিপ, 
৩. পাসেপাট ȟ সাই ছিব। 

িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 

জনাব ǯমাঃ জসীম উʸীন  
অিফসার  

ǯফান: ০১৫৫২-৮৩৩ ৪৮২  
ই-ǯমইল: 

agm_local@icb.gov.bd 

জনাব ǯমাঃ রওশন কবীর  
উপ-মহাΕব̝াপক 

ǯফান: ০২-২২২ ২২১ ৯৭৩ 
ফɇাɼ: ৮৮-০২-৯৫৬ ৩৩ ১৩ 

ই-ǯমইল: 
dgm_local@icb.gov.bd 

 
 
 

২.৩ অভɇˉরীণ ǯসবাঃ 
Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, 

পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 
উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 

ǯফান নͯর ও ইেমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
১. ̝ানীয় কায ȟালেয় িবিভˑ ǰতজসপɖ  Ɉয় ও িবতরণ ১. ǯনােটর মাΒেম আেবদন 

২. সংি̈̌ কিমɪর ӟপািরশ; 
৩. িনরীɻা ছাড়পɖ; 
৪. শাখা ɛধােনর অӂেমাদন। 

িবনাӒেΙ ০২ (Ҽই) িদন 
জনাব সাইҼর রহমান  

কɇািশয়ার 
ǯফান: ০১৮৯২- ৫৬৭ ৯৭৫ 

ই-ǯমইল: 
localicb@gmail.com 

জনাব ǯমাঃ রওশন কবীর  
উপ-মহাΕব̝াপক 

ǯফান: ০২-২২২ ২২১ ৯৭৩ 
ফɇাɼ: ৮৮-০২-৯৫৬ ৩৩ ১৩ 

ই-ǯমইল: 
dgm_local@icb.gov.bd 

 
 
 

২. শাখায় কম ȟরত কম ȟচারীেদর ӑɘণ ও মেনাহারী  
সামɊী সরবরাহ 

Ɉয় ও সরাসির িবতরণ ১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন; 
২. সংি̈̌ কিমɪর ӟপািরশ 
৩. িনরীɻা ছাড়পɖ; 
৪. শাখা ɛধােনর অӂেমাদ। 

িবনাӒেΙ ০২ (Ҽই) িদন 

৩. শাখায় ɛেয়াজনাӂযায়ী ̝ায়ী স˫দ Ɉয়। Ɉয় ও সংরɻন। ১. Ɉেয়র লেɻɇ ǯকােটশন সংɊহ; 
২. . সংি̈̌ কিমɪর ӟপািরশ 
৩. িনরীɻা ছাড়পɖ; 
৪. শাখা ɛধােনর অӂেমাদন। 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদস জনাব ǯসােহল আহেমদ  
সহকারী মহাΕব̝াপক 

ǯফান: ০২ ৫৮৩ ১২৪ ৫৭ 
ই-ǯমইল: 

agm_local@icb.gov.bd 

 


