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তািরখ: 

৯ আি7ন ১৪৩১ ব9া:
২৪ $সে;+র ২০২৪ ি<=া:

অিফস আেদশ

উপ� �� িবষেয় িনেদ �িশত হেয় জানােনা যাে! "য , "লিজসেল&ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভােগর বািষ �ক কম �স.াদন /ি� 0ণয়ন ,
বা2বায়ন পিরবী4ণ ও 56ায়েনর িনিমে7 িন8বিণ �ত কম �কত�াগেণর সম9েয় এিপএ &ম ;নগ �ঠন করা হেলা , যথা:-

@. নং. নাম ও পদিব কিম&েত পদবী
১। "মাঃ DিনEFামান, �Gসিচব (Jাফ&ং) &ম 0ধান
২। "মাঃ মাহOOর রহমান, �Gসিচব (Jাফ&ং) "ফাকাল পেয়P কম �কত�া
৩।  "মাহাRদ িজয়া উSীন, িসেTম এনািলT সদU
৪। দীপংকর িবWাস, উপসিচব ("ল.অ.) সদU
৫। "মাঃ সািহZর রহমান, িসিনয়র সহকারী সিচব (Jাফ&ং) সদU
৬। "মা: শাহজাহান িময়া, িসিনয়র সহকারী সিচব (বােজট) সদU
৭। "মা: আিরফ র_ানী খান, সহকারী সিচব ("ল.অ.) সদU
৮। িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচব (কম �স.াদন cবdাপনা শাখা) সদU সিচব

 
কিম&র দািয়e:
(১) খসড়া এিপএ 0ণয়ন করা ও যথাযথ কg�পে4র অZেমাদন hহণ করা ;
(২) 0িত jই মােস একবার এিপএ 'র অhগিত পয �ােলাচনা করা;
(৩) এিপএ'র সংেশাধন (যিদ থােক) 02াব ঊn�তন অিফেসর িনকট "0রণ ;
(৪) 0িত opমািসক অhগিত 0িতেবদন 0qত এবং ঊn�তন অিফেস "0রণ ;
(৫) অধ �বািষ �কী অhগিত 0মাণক সংর4ণ;

(৬) বািষ �ক 56ায়ন 0িতেবদন 0qত, 0মাণেকর যথাথ �তা যাচাই ও সংর4ণ এবং অিফস 0ধােনর অZেমাদন hহণ কের ঊn�তন অিফেস
"0রণ;

(৭) এিপএমএস সফটওয়rােরর মাsেম এিপএ 0ণয়ন , পিরবী4ণ 0িতেবদন "0রণ ও 56ায়ন 0িতেবদন "0রণ িনিtত করা ; এবং
(৮) এিপএ কrােলuার ও িনেদ �িশকা অZযায়ী সংিvw সকল কাজ স.াদন।
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সহকারী সিচব
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ন+র: ৫৫.০০.০০০০.১১৮.৩৫.০০২.২১.৬৭/১ (১১) তািরখ: 
৯ আি7ন ১৪৩১ ব9া:

২৪ $সে;+র ২০২৪ ি<=া:
অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজ) $FেG) ব)ব�া Hহেণর জI অJিলিপ $�রণ করা হইল  ($জ)Kতার LমাJসাের নয়):

১। $মাঃ মুিনOPামান, যুQসিচব (Rাফিটং-৬), $লিজসেলিটভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ;
২। $মাঃ মাহবুবুর রহমান, যুQসিচব (Rাফিটং-৪), $লিজসেলিটভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ;



৩। দীপংকর িব7াস, উপসিচব ($লিজসেলিটভ অJবাদ), $লিজসেলিটভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ;
৪। $মাহাUদ িজয়া উVীন, িসে=ম এনািল=, $লিজসেলিটভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ;
৫। $মাঃ সািহJর রহমান, িসিনয়র সহকারী সিচব, $লিজসেলিটভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ;
৬। $মাঃ শাহজাহান িময়া, িসিনয়র সহকারী সিচব, বােজট শাখা, $লিজসেলিটভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ;
৭। সিচব মেহাদেয়র একাW সিচব, $লিজসেলিটভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ;
৮। $মাঃ আিরফ রXানী খান, সহকারী সিচব ($লিজসেলিটভ অJবাদ), $লিজসেলিটভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ;
৯। সহকারী সিচব, কম'স(াদন ব)ব�াপনা শাখা, $লিজসেলিটভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ;
১০। সহকারী $�াHামার, $লিজসেলিটভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ (ওেয়বসাইেট �কােশর অJেরাধসহ) এবং
১১। অিফস কিপ।
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