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সলতজসদলটিভ ও সাংসে তবষয়ক তবভাগ 

www.legislativediv.gov.bd 

 

সসবা প্রোন প্রততশ্রুতত (Citizen’s Charter) 

১. তভশন ও তমশন 

তভশন: আইতন ব্যবস্থায় জনগদণর অতভগম্যতা (Access) এবাং মানবাতিকার পতরতস্থততর উন্নয়ন। 

 

তমশন: আইতন কাঠাদমাদক শততশালী ও যুদগাপদ াগী করার মাধ্যদম আইদনর শাসন প্রততষ্ঠা এবাং মানবাতিকার পতরতস্থততর উন্নয়দন সহায়তা করা। 

 

২. প্রততশ্রুত সসবাসমূহ 

 

২.১) নাগতরক সসবা (প্রদ াজয নয়) 

ক্র. 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, 

স ান নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১      স ান:  

ই-সমইল: 

 

 

স ান:  

ই-সমইল: 

 

২      

৩      

৪      

৫      

৬      

 

http://www.legislativediv.gov.bd/
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সাংযুততিঃ খ 

ওদয়বসাইদর্ প্রেশ টদনর জন্য 

২.২) োিতরক সসবা 

 

ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাতিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, 

স ান নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ আইন প্রণয়দনর প্রস্তাব হদত উদ্ভূত 

সকল আইনী ও সাাংতবিাতনক প্রশ্ন 

এবাং উত প্রস্তাদবর সাদে 

সম্পতকটত তবষদয় সাংতবিান এবাং 

আন্তজটাততক আইনসমূদহর 

ব্যাখ্যার সেদত্র সকল মন্ত্রণালয়, 

তবভাগ ও েিরদক পরামশ ট প্রোন। 

প্রশাসতনক/প্রতযাশী 

মন্ত্রণালয়/তবভাগ কর্তটক 

সপশকৃত প্রস্তাব মতন্ত্রসভার 

অনুদমােন লাভ করার পর 

খসড়া প্রস্তুত করার জন্য 

এই তবভাদগর তনকর্ সপশ 

করা হদব। প্রস্তাবটি উত 

তবভাগ পরীো কদর সেখদব 

স  তাদত সাংতবিান বা 

রাষ্ট্রীয় কা টিারার সাদে 

অসঙ্গততপূণ ট সকাদনা তবষয় 

আদে তক না।  তে না োদক 

তাহদল খসড়া প্রস্তুত 

করদব। আর এরূপ সকাদনা 

তবষয় োকদল তা 

উদেখপূব টক মতামত ও 

পরামশ টসহ প্রস্তাবটি সাংতিষ্ট 

প্ররশাসতনক মন্ত্রণালয় বা 

 

(১) প্রশাসতনক মন্ত্রণালয়/তবভাদগর 

োতয়ত্বপ্রাি মন্ত্রীর অনুদমােনসহ মূল 

নতে; 

(২) মতন্ত্রসভার নীততগত অনুদমােদনর 

সতযাতয়ত কতপ; 

(৩) উপযু টত কম টকতটা কর্তটক 

স্বােতরত/সতযাতয়ত মতন্ত্রসভায় 

উত্থাতপত সার-সাংদেপ ও খসড়া 

তবদলর ততনটি কতপ; 

(৪) সার সাংদেদপ উতেতখত সাংযুত 

কাগজাতের সতযাতয়ত কতপ; 

(৫) তবদ্যমান আইন/অধ্যাদেশ 

সাংদশািদনর সেদত্র প্রস্তাতবত তবিান ও 

তবদ্যমান তবিাদনর তুলনামূলক 

তবনামূদল্য সতচবালয় 

তনদে টশমালা, ২০২৪ 

এর তনদে টশ নাং ১৮১ 

অনুযায়ী প্রতযাশী 

মন্ত্রণালয়/তবভাদগর 

চাতহো সমাতাদবক, 

তবষদয়র গুরুত্ব 

অনু ায়ী উপযুত 

সমদয় সম্পন্ন করা 

হদয় োদক। 

এ তবভাগ কর্তটক জারীকৃত কম টবন্টন 

আদেশ অনু ায়ী সাংতিষ্ট েির প্রিান। 

প্রাতিস্থান: 

http://legislativediv.gov.bd 
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তবভাদগ স রত তেদব। 

স রত পাবার পর সাংতিষ্ট 

মন্ত্রণালয় বা তবভাগ তা 

সাংদশািন কদর পুনরায় এই 

তবভাদগর তনকর্ পাঠাদব 

এবাং উত তবভাগ খসড়া 

প্রস্তুত করদব। প্রশাসতনক 

মন্ত্রণালয় বা তবভাগ তা 

পরীো কদর সেখার পর 

সকাদনা রেবেল প্রদয়াজন 

হদল পুনরায় এই তবভাদগ 

তা সাংদশািদনর জন্য 

পাঠাদব। এই তবভাগ কর্তটক 

পরীতেত খসড়া প্রশাসতনক 

মন্ত্রণালদয় চূড়ান্তভাদব 

অনুদমাতেত হওয়ার পর তা 

সাংসদে উত্থাপদনর জন্য 

মতন্ত্রসভায় সপশ করা হদব।   

তববরণী; 

(৬) প্রস্তাতবত আইন/অধ্যাদেদশর 

স র্কতপ; 

(৭) প্রস্তাতবত আইন/অধ্যাদেদশর 

তবষয়বস্তু সম্পতকটত ওয়াতকবহাল 

সাংতিষ্ট কম টকতটার নাম, পেবী, 

োিতরক ঠিকানা, স ান, সমাবাইল, ই-

সমইল ঠিকানা। 
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, 

পেবী, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২ সকল প্রকার তবল, অধ্যাদেশ, 

সাাংতবিাতনক আদেশ, সাংতবতিবদ্ধ 

আদেশ, আইনগত বাধ্যবািকতা 

রদয়দে এরূপ প্রো বা রীতত, এবাং 

অন্য স  সকাদনা আইনগত 

েতলদলর খসড়া প্রণয়ন, তনরীেণ 

ও মতামত প্রোন। 

প্রশাসতনক/প্রতযাশী মন্ত্রণালয়/তবভাগ 

কর্তটক আইন প্রণয়দনর সতহত জতড়ত 

প্রততটি প্রস্তাব মতন্ত্রসভার অনুদমােন 

লাদভর পর খসড়া (তবল/অধ্যাদেশ) 

সভটিাং এর জন্য এ তবভাদগ সপ্রররণ 

করদত হদব। প্রস্তাবটি প্রাতির পর 

উত তবভাগ  পরীো কদর সেখদব 

উহাদত সাংতবিাদনর পতরপতি বা 

রাষ্ট্রীয় কা টিারার সমৌলনীততর সাদে 

অসঙ্গততপূণ ট সকাদনা তবষয় আদে তক 

না।  তে না োদক তাহদল খসড়া 

প্রস্তুত করদব। আর এরূপ সকাদনা 

তবষয় োকদল তা এ তবভাগ 

উদেখপূব টক মতামত ও পরামশ টসহ 

প্রস্তাবটি সাংতিষ্ট প্ররশাসতনক মন্ত্রণালয় 

বা তবভাদগ স রত তেদব। স রত 

পাওয়ার পর সাংতিষ্ট মন্ত্রণালয় বা 

তবভাগ তা সাংদশািন কদর পুনরায় এ 

তবভাদগর তনকর্ পাঠাদব এবাং উত 

তবভাগ খসড়া প্রস্তুত করদব। 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালয় বা তবভাগ তা 

সতচবালয় তনদে টশমালা এবং এ তবভাগ 

কর্তটক জারীকৃত পতরপত্র সমাতাদবক। 

প্রাতিস্থান: 

www.legislativediv.gov.bd 

 

 

 

তবনামূদল্য সতচবালয় তনদে টশমালা, 

২০২৪ এর তনদে টশ নাং 

১৮১ অনুযায়ী প্রতযাশী 

মন্ত্রণালয়/তবভাদগর 

চাতহো সমাতাদবক, 

তবষদয়র গুরুত্ব অনু ায়ী 

উপযুত সমদয় সম্পন্ন 

করা হদয় োদক। 

 

https://legislativediv.portal.gov.bd/sites/default/files/files/legislativediv.portal.gov.bd/npfblock/24032021_80.pdf
http://www.legislativediv.gov.bd/
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পরীো কদর সেখার পর সকাদনা 

রেবেল প্রদয়াজন হদল পুনরায় এ 

তবভাদগ তা সাংদশািদনর জন্য 

পাঠাদব। এ তবভাগ কর্তটক পরীতেত 

খসড়া প্রশাসতনক মন্ত্রণালদয় 

চূড়ান্তভাদব অনুদমাতেত হওয়ার পর 

তা সাংসদে উত্থাপদনর জন্য 

মতন্ত্রসভায় সপশ করা হদব।         

৩ আন্তজটাততক তিটি, কনদভনশন 

এবাং আন্তজটাততক আইনগত 

তবষয়াতে সম্পদকট মতামত প্রোন 

এবাং উদ্ভূত আন্তজটাততক সাতলদশর 

তবষয়াতে সম্পদকট মতামত ও 

সুপাতরশ প্রোন। 

 সতচবালয় তনদে টশমালা এবং এ তবভাগ 

কর্তটক জারীকৃত পতরপত্র সমাতাদবক। 

প্রাতিস্থান: 

www.legislativediv.gov.bd 

 

 

 

তবনামূদল্য সতচবালয় তনদে টশমালা, 

২০২৪ এর তনদে টশ নাং 

১৮১ অনুযায়ী প্রতযাশী 

মন্ত্রণালয়/তবভাদগর 

চাতহো সমাতাদবক, 

তবষদয়র গুরুত্ব অনু ায়ী 

উপযুত সমদয় সম্পন্ন 

করা হদয় োদক। 

 

https://legislativediv.portal.gov.bd/sites/default/files/files/legislativediv.portal.gov.bd/npfblock/24032021_80.pdf
http://www.legislativediv.gov.bd/
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 তবতি, প্রতবিান, উপ-আইন, 

সরজুদলশন, প্রজ্ঞাপন, নীততমালা, 

ইতযাতে 

প্রশাসতনক/প্রতযাশী মন্ত্রণালয়/ 

তবভাগ কর্তটক সপশকৃত প্রস্তাব 

মতন্ত্রসভার অনুদমােন লাভ করার 

পর খসড়া প্রস্তুত করার জন্য এ 

তবভাদগর তনকর্ সপশ করা হদব। 

প্রস্তাবটি উত তবভাগ পরীো কদর 

সেখদব স  তাদত সাংতবিান বা রাষ্ট্রীয় 

কা টিারার সাদে অসঙ্গততপূণ ট 

সকাদনা তবষয় আদে তক না।  তে না 

োদক তাহদল খসড়া প্রস্তুত করদব। 

আর এরূপ সকাদনা তবষয় োকদল তা 

উদেখপূব টক মতামত ও পরামশ টসহ 

প্রস্তাবটি সাংতিষ্ট প্ররশাসতনক 

মন্ত্রণালয় বা তবভাদগ স রত তেদব। 

স রত পাওয়ার পর সাংতিষ্ট 

মন্ত্রণালয় বা তবভাগ তা সাংদশািন 

কদর পুনরায় এ তবভাদগর তনকর্ 

সপ্ররণ করদব এবাং উত তবভাগ 

খসড়া প্রস্তুত করদব। প্রশাসতনক 

মন্ত্রণালয় বা তবভাগ তা পরীো কদর 

সেখার পর সকাদনা রেবেল প্রদয়াজন 

হদল পুনরায় এ তবভাদগ তা 

সাংদশািদনর জন্য পাঠাদব। এ তবভাগ 

কর্তটক পরীতেত খসড়া প্রশাসতনক 

মন্ত্রণালদয় চূড়ান্তভাদব অনুদমাতেত 

হওয়ার পর প্রশাসতনক মন্ত্রণালয় তা 

সগদজদর্ প্রকাদশর জন্য পাঠাদব। 

(১) প্রশাসতনক মন্ত্রণালয়/তবভাদগর 

োতয়ত্বপ্রাি মন্ত্রীর অনুদমােনসহ মূল 

নতে; 

(২) স্ব-ব্যাখ্যা সার-সাংদেপ; 

(৩) প্রস্তাতবত খসড়া তবতি/প্রতবিাদনর 

সতযাতয়ত ততনটি কতপ; 

(৪) আনুষতঙ্গক েতললপত্র ও তথ্যাতে; 

(৫) প্রদ াজয সেদত্র জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয়/ অে ট তবভাগ/বাাংলাদেশ 

সরকারী কম ট কতমশন/জাতীয় রাজস্ব 

সবার্ ট এর মতামত/সরকাতর আদেশপত্র 

(তজ, ও) এবাং সাংতিষ্ট 

মন্ত্রণালয়/তবভাগ/কতমশন/সাংস্থার 

মতামত/ সম্মততর কতপ; 

(৬) প্রাক-প্রকাশনা হদয় োকদল সস 

সাংক্রান্ত কাগজপত্র; 

(৭) প্রদ াজয সেদত্র তুলনামূলক 

তববরণী; 

(৮) প্রস্তাতবত তবতি/প্রতবিাদনর স ট্ 

কতপ; 

(৯) প্রস্তাতবত তবতি/তবিাদনর তবষয় 

সাংতিষ্ট কম টকতটার নাম, পেবী, োিতরক 

ঠিকানা, স ান, সমাবাইল, ই-সমইল 
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ঠিকানা। 

১০। প্রস্তাতবত খসড়া তবতি/প্রতবিান এর 

তবষয়বস্তু সম্পদকট বতটমাদন সুপ্রীম 

সকাদর্ টর হাইদকার্ ট তবভাগ/ আপীল 

তবভাদগ বা অন্য সকান আদেশ বা তরর্ 

মামলা তনষ্পনািীন রতহয়াদে তক না 

এতেতবষয়ক হালনাগাে ((রুল তনতশর 

কতপ/তনদষিাজ্ঞা 

কতপ/আরতজ/জবাব/মামলার রায় 

ইতযাতেসহ) তবস্তাতরত তথ্যাতে। 

 আন্তজটাততক চুততসহ সকল প্রকার 

চুতত, অঙ্গীকার, সমদ াতা 

স্মারক 

 (১) প্রশাসতনক মন্ত্রণালয়/তবভাদগর 

োতয়ত্বপ্রাি মন্ত্রীর অনুদমােনসহ মূল 

নতে; 

(২) স্ব-ব্যাখ্যত সার-সাংদেপ; 

(৩) আনুষতঙ্গক েতললপত্র ও তথ্যাতে 

(দ মন ঋণচুতত বা অনুরুপ অন্যান্য 

চুততর সেদত্র োতা সাংস্থার (General 

Conditions এবাং সেদশ বা তবদেদশ 

সনদগাতসদয়শন হদয় োকদল উহার-

কতপ); 

(৪) প্রদ াজয সেদত্র কনদভনশন, 

প্রদর্াকল, তিটির কতপ; 

(৫) প্রদ াজয সেদত্র তবদশষজ্ঞ মতামদতর 
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সতযাতয়ত কতপ; 

(৬) প্রদ াজয সেদত্র সাংতিষ্ট সকল 

মন্ত্রণালয়/ তবভাদগর মতামদতর 

সতযাতয়ত কতপ; 

(৭) প্রস্তাতবত খসড়া চুততর/সমদ াতা 

স্মারদকর স র্কতপ; 

(৮) প্রস্তাতবত চুততর তবষয়বস্তু সাংতিষ্ট 

কম টকতটার নাম, পেবী, োিতরক ঠিকানা, 

স ান, সমাবাইল, ই-সমইল ঠিকানা; 

   ৯। প্রস্তাতবত খসড়া চুতত, সমদ াতা স্মারক, 

কনদভনশন, প্রদর্াকল বা তিতির তবষয়বস্তু 

সম্পদকট বতটমাদন সুপ্রীম সকাদর্ টর হাইদকার্ ট 

তবভাগ/আপীল তবভাগ বা অন্য সকান 

আোলত /িাইব্যযনাদল সকাদনা মামলা, 

তনদষিাজ্ঞা, অবমাননা সাংক্রান্ত সকাদনা 

আদেশ বা তরর্ মামলা তনষ্পন্নািীন রতহয়াদে 

তক না এতেতবষয়ক হালনাগাে (রুল তনতশর 

কতপ/তনদষিাজ্ঞা 

কতপ/আরতজ/জবাব/মামলার রায় 

ইতযাতেসহ) তবস্তাতরত তথ্যাতে। 
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৪ আইন এবাং অন্যান্য সাংতবতিবদ্ধ 

তবতি ও আদেদশর অনুবােকরণ; 

আইন, অধ্যাদেশ এবাং 

সাাংতবিাতনক আদেশ এবাং 

সাংতবতিবদ্ধ আদেশ, তবতিমালা, ও 

প্রতবিানমালার অনুদমাতেত 

অনুবাে প্রকাশ।   

প্রশাসতনক/ প্রতযাশী মন্ত্রণালয়/ 

তবভাগসমূদহর  াচনার সপ্রতেদত 

তবতি সমাতাদবক কা টক্রম গ্রহণ করা 

হদয় োদক 

(১) প্রশাসতনক মন্ত্রণালয়/তবভাদগর 

োতয়ত্বপ্রাি মন্ত্রীর অনুদমােনসহ মূল 

নতে; 

(২) স্ব-ব্যাখ্যা সার-সাংদেপ; 

(৩) প্রস্তাতবত আইন, তবতিমালা, 

প্রতবিানমালা, আদেশ, আইদনর ম টাো 

সম্পন্ন অন্যান্য েতলদলর সতযাতয়ত 

ততনটি কতপ; 

 (৪) আনুষতঙ্গক প্রদয়াজনীয় তথ্য ও 

কাগজাতে; 

 (৫) প্রস্তাতবত প্রজ্ঞাপন, আদেদশর 

তবষয়বস্তু সম্পদকট ওয়াতকবহাল সাংতিষ্ট 

কম টকতটার নাম, পেবী, োিতরক ঠিকানা, 

স ান, সমাবাইল, ই-সমইল ঠিকানা। 

তবনামূদল্য সতচবালয় তনদে টশমালা, 

২০২৪ এর তনদে টশ নাং 

১৮১ অনুযায়ী প্রতযাশী 

মন্ত্রণালয়/তবভাদগর 

চাতহো সমাতাদবক, 

তবষদয়র গুরুত্ব অনু ায়ী 

উপযুত সমদয় সম্পন্ন 

করা হদয় োদক। 

এ তবভাগ কর্তটক জারীকৃত 

কম টবন্টন আদেশ অনু ায়ী 

সাংতিষ্ট েির প্রিান। 

প্রাতিস্থান: 

www.legislativediv.

gov.bd 

 

http://www.legislativediv.gov.bd/
http://www.legislativediv.gov.bd/
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাতিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবী, স ান নম্বর 

ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৫ সরকাদরর আইন প্রকাশনার 

গ্রস্থস্বত্ব এবাং আইদনর গ্রস্থস্বত্ব 

সাংক্রান্ত প্রশাসতনক োতয়ত্ব পালন। 

প্রশাসতনক/ প্রতযাশী মন্ত্রণালয়/ 

তবভাগসমূদহর  াচনার সপ্রতেদত তবতি 

সমাতাদবক কা টক্রম গ্রহণ করা হদয় 

োদক 

সতচবালয় তনদে টশমালা এবং এ তবভাগ 

কর্তটক জারীকৃত পতরপত্র সমাতাদবক। 

প্রাতিস্থান: 

www.legislativediv.gov.bd 

 

 

 

তবনামূদল্য সতচবালয় 

তনদে টশমালা, ২০২৪ 

এর তনদে টশ নাং ১৮১ 

অনুযায়ী প্রতযাশী 

মন্ত্রণালয়/তবভাদগর 

চাতহো সমাতাদবক, 

তবষদয়র গুরুত্ব 

অনু ায়ী উপযুত 

সমদয় সম্পন্ন করা 

হদয় োদক। 

 

৬ আইন, অধ্যাদেশ, সাাংতবিাতনক 

আদেশ, অন্যান্য সাংতবতিবদ্ধ 

আদেশ, তবতি, প্রতবতি এবাং 

অন্যান্য আইনগত েতলদলর 

প্রকাশনা, সাংকলন, একত্রীকরণ, 

অতভদ াজন, প্রাদয়াতগক সাংদশািন 

এবাং তনভটরদ াগ্য পাঠ প্রকাশ। 

প্রশাসতনক/ প্রতযাশী মন্ত্রণালয়/ 

তবভাগসমূদহর  াচনার সপ্রতেদত তবতি 

সমাতাদবক কা টক্রম গ্রহণ করা হদয় 

োদক 

সতচবালয় তনদে টশমালা এবং এ তবভাগ 

কর্তটক জারীকৃত পতরপত্র সমাতাদবক। 

প্রাতিস্থান: 

www.legislativediv.gov.bd 

 

 

তবনামূদল্য সতচবালয় 

তনদে টশমালা, ২০২৪ 

এর তনদে টশ নাং ১৮১ 

অনুযায়ী প্রতযাশী 

মন্ত্রণালয়/তবভাদগর 

চাতহো অনুযায়ী 

তবষদয়র গুরুত্ব 

ববপ্টবচনায় উপযুত 

সমদয় সম্পন্ন করা 

হদয় োদক। 

 

https://legislativediv.portal.gov.bd/sites/default/files/files/legislativediv.portal.gov.bd/npfblock/24032021_80.pdf
http://www.legislativediv.gov.bd/
https://legislativediv.portal.gov.bd/sites/default/files/files/legislativediv.portal.gov.bd/npfblock/24032021_80.pdf
http://www.legislativediv.gov.bd/
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, 

স ান নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৭ মানবাতিকার ও মানবাতিকার 

কতমশন সম্পতকটত তবষয়াতে, 

ন্যায়পাদলর েির, আইন কতমশন 

এবাং তনব টাচন কতমশন সাংতিষ্ট 

আইন-প্রণয়ন সম্পতকটত সকল 

তবষদয় সহায়তা প্রোন। 

প্রশাসতনক/প্রতযাশী 

মন্ত্রণালয়/তবভাগসমূদহর 

 াচনার সপ্রতেদত তবতি 

সমাতাদবক কা টক্রম গ্রহণ 

করা হদয় োদক 

সতচবালয় তনদে টশমালা এবং এ তবভাগ 

কর্তটক জারীকৃত পতরপত্র সমাতাদবক। 

প্রাতিস্থান: 

www.legislativediv.gov.bd 

 

 

 

তবনামূদল্য সতচবালয় 

তনদে টশমালা, ২০২৪ 

এর তনদে টশ নাং ১৮১ 

অনুযায়ী প্রতযাশী 

মন্ত্রণালয়/তবভাদগর 

চাতহো সমাতাদবক, 

তবষদয়র গুরুত্ব 

অনু ায়ী উপযুত 

সমদয় সম্পন্ন করা 

হদয় োদক। 

এ তবভাগ কর্তটক জারীকৃত কম টবন্টন 

আদেশ অনু ায়ী সাংতিষ্ট েির প্রিান। 

প্রাতিস্থান: 

www.legislativediv.gov.bd 

 

https://legislativediv.portal.gov.bd/sites/default/files/files/legislativediv.portal.gov.bd/npfblock/24032021_80.pdf
http://www.legislativediv.gov.bd/
http://www.legislativediv.gov.bd/
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৮ আইন সাংস্কার সম্পতকটত 

তবষয়াতেদত সহায়তা ও সমন্বয় 

করা 

প্রশাসতনক/প্রতযাশী 

মন্ত্রণালয়/তবভাগসমূদহর 

 াচনার সপ্রতেদত তবতি 

সমাতাদবক কা টক্রম গ্রহণ 

করা হদয় োদক 

সতচবালয় তনদে টশমালা এবং এ তবভাগ 

কর্তটক জারীকৃত পতরপত্র সমাতাদবক। 

প্রাতিস্থান: 

www.legislativediv.gov.bd 

 

 

 

তবনামূদল্য সতচবালয় 

তনদে টশমালা, ২০২৪ 

এর তনদে টশ নাং ১৮১ 

অনুযায়ী প্রতযাশী 

মন্ত্রণালয়/তবভাদগর 

চাতহো সমাতাদবক, 

তবষদয়র গুরুত্ব 

অনু ায়ী উপযুত 

সমদয় সম্পন্ন করা 

হদয় োদক। 

এ তবভাগ কর্তটক জারীকৃত কম টবন্টন 

আদেশ অনু ায়ী সাংতিষ্ট েির প্রিান। 

প্রাতিস্থান: 

www.legislativediv.gov.bd 

 

৯ আইন, অধ্যাদেশ, তবতি, প্রতবিান, 

এস, আর, ও ইতযাতে মুদ্রণ ও 

প্রকাদশর উদদ্যাগ গ্রহণ 

আইন, অধ্যাদেশ এবাং 

এস, আর, ও সমূহ 

পৃেকভাদব সগদজর্ 

আকাদর প্রকাদশর 

প্রদয়াজনীয় উদদ্যাগ 

গ্রহণসহ এ তবভাদগর 

ওদয়বসাইদর্ আপদলার্ 

(আইন/অধ্যাদেশ) করা 

হদয় োদক। 

 

www.legislativediv.gov.bd 

 

 

 

 

তবনামূদল্য 

িারাবাতহক 

কা টক্রম তহসাদব 

হালনাগাে করা 

হদয় োদক এবাং 

এটি একটি চলমান 

প্রতক্রয়া। 

র্: সমাহাম্মে মতহউদ্দীন 

অবিবরক্ত েবচব 

স ান: ০২২২৩৩৯০৬৫১ 

সমাবাইল ০১৭২৪৭১৪৮৯০ 

ই-সমইল: 

arifuzzaman@legislativediv

.gov.bd 

 

https://legislativediv.portal.gov.bd/sites/default/files/files/legislativediv.portal.gov.bd/npfblock/24032021_80.pdf
http://www.legislativediv.gov.bd/
http://www.legislativediv.gov.bd/
http://www.legislativediv.gov.bd/
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, 

স ান নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১০ সলতজসদলটিভ ও সাংসে তবষয়ক 

তবভাদগর সাংযুত েির আইন 

কতমশন ও জাতীয় মানবাতিকার 

কতমশদনর বাদজর্ প্রাক্কলন 

উভয় কতমশন কর্তটক 

প্রাক্কতলত বাদজর্ বরাদ্দ 

চূড়ান্তকরদণর প্রদয়াজনীয় 

উদদ্যাগ গ্রহণ করা হদয় 

োদক 

উভয় কতমশদনর  াচনার সপ্রতেদত তবনামূদল্য কতমশদনর চাতহো 

সমাতাদবক, 

তবষদয়র গুরুত্ব 

অনু ায়ী  োশীঘ্র 

সম্ভব সমদয় সম্পন্ন 

করা হদয় োদক। 

জনাব সিাোঃ শাহজাহান বিয়া  

বেবনয়র েহকারী েবচব (প্টেবজেপ্টেটিভ 

অনুবাদ) (বাপ্টজট ও আইন শাখা) 

স ান: ০২৫৫১০০৯০৯ 

সিাবাইে: ০১৭১২৫৭৭২৬৩ 

ই-সমইল: 

sac@legislativediv.gov.bd 

১১ সলতজসদলটিভ ও সাংসে তবষয়ক 

তবভাদগর সাংযুত েির আইন 

কতমশন ও জাতীয় মানবাতিকার 

কতমশদনর পে সৃজন 

তবদ্যমান তবতি/তবিান 

অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় ও অে ট তবভাদগর 

সম্মতত গ্রহণ করার পর 

প্রস্তাতবত পদের সবতন 

সস্কল অে ট তবভাদগর 

বাস্তবায়ন অনুতবভাগ হদত 

তনি টারণপূব টক প্রশাসতনক 

উন্নয়ন সাংক্রান্ত সতচব 

কতমটির সুপাতরদশর 

তভতিদত প্রদ াজযদেদত্র 

মাননীয় প্রিানমন্ত্রীর সেয় 

অনুদমােনগ্রহণক্রদম 

সরকাতর মঞ্জুতর আদেশ 

১) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র তনি টাতরত 

 রদম েির/অতিেিদরর প্রস্তাব; 

২) অনুদমাতেত সাাংগঠতনক কাঠাদমার 

কতপ; 

৩) আতে টক সাংতিষ্ট (আব টতক/অনাবতটক) 

। 

 

 

তবনামূদল্য পদ সৃজন েংক্রান্ত 

প্রস্তাব প্রবির পর 

জনপ্রশােন 

িন্ত্রণােপ্টয় 

িাৎক্ষবণক সপ্ররণ 

করা হয়। 

জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 
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জাতর করা হদয় োদক। 

১২ সলতজসদলটিভ ও সাংসে তবষয়ক 

তবভাদগর সাংযুত েির আইন 

কতমশন ও জাতীয় মানবাতিকার 

কতমশদনর পে সাংরেণ 

তবদ্যমান তবতি/তবিান 

অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় ও অে ট তবভাদগর 

সম্মতত গ্রহণপূব টক 

সরকাতর মঞ্জুতর আদেশ 

জাতর করা হদয় োদক। 

১) েির/অতিেিদরর প্রস্তাব; 

২) পে সৃজদনর সরকাতর আদেশ;  

৩) ৩ বের পে সাংরেদণর সরকাতর 

আদেশ; 

৪) পে সাংরেদণর জন্য জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালদয়র সম্মতত; এবাং 

৫) পে সাংরেদণর জন্য অে ট তবভাদগর 

সম্মতত। 

 

তবনামূদল্য 

পদ েংরক্ষপ্টণর 

প্রস্তাব প্রবির পর 

পদ েংরক্ষণ 

পরবিী প্রপ্টয়াজনীয় 

ব্যবস্থা গহপ্টণর জন্য 

িাৎক্ষবণকভাপ্টব 

জনপ্রশােন 

িন্ত্রণােয় ও অর্ থ 

ববভাপ্টগ সপ্ররণ করা 

হয়।  

জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 

১৩ সলতজসদলটিভ ও সাংসে তবষয়ক 

তবভাদগর সাংযুত েির আইন 

কতমশন ও জাতীয় মানবাতিকার 

কতমশদনর পে স্থায়ীকরণ 

তবদ্যমান তবতি/তবিান 

অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় ও অে ট তবভাদগর 

সম্মতত গ্রহণপূব টক 

সরকাতর মঞ্জুতর আদেশ 

জাতর করা হদয় োদক। 

১) েির/অতিেিদরর প্রস্তাব; 

২) পে সৃজদনর সরকাতর আদেশ; 

৩) ৩ বের পে সাংরেদণর সরকাতর 

আদেশ; 

৪) পে সাংরেদণর জন্য জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালদয়র সম্মতত; এবাং 

৫) পে সাংরেদণর জন্য অে ট তবভাদগর 

সম্মতত। 

তবনামূদল্য পদ স্থায়ীকরপ্টণর 

প্রস্তাব প্রবির পর 

পদ স্থায়ীকরণ 

পরবিী প্রপ্টয়াজনীয় 

ব্যবস্থা গ্রহপ্টণর জন্য 

িাৎক্ষবণকভাপ্টব 

জনপ্রশােন 

িন্ত্রণােয় ও অর্ থ 

ববভাপ্টগ সপ্ররণ করা 

হয়। 

জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 
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২.৩) অভযন্তরীণ সসবা 

ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ অতজটত ছুটি (১ি -৯ি সগ্রড) আদবেন পাওয়ার 

পর তনি টাতরত ছুটি 

তবতিমালা, ১৯৫৯ 

অনু ায়ী উপযুত 

কর্তটপদের (আতে টক 

ও প্রশাসতনক েমতা 

অনু ায়ী) তনষ্পতি 

কদর সরকাতর 

আদেশ জাতর করা 

হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

 

২) তনি টাতরত  রদম (বাাংলাদেশ 

 রম নাং-২৩৯৫) প্রিান তহসাবরেণ 

কম টকতটা কর্তটক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার 

প্রততদবেন (দগদজদর্র্ কম টকতটাদের 

সেদত্র) 

 

প্রাবিস্থান: বহোবরক্ষণ কি থকিথার 

কায থােয় 

 

তবনামূদল্য সগদজদর্র্ 

কম টকতটাদের 

সেদত্র: 

৭ কম টতেবস 

জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 

২ অবজথি ছুটি (১০ি -২০িি সগ্রড) আপ্টবদন পাওয়ার 

পর বনর্ থাবরি ছুটি 

বববর্িাো, ১৯৫৯ 

অনুযায়ী উপযুক্ত 

কর্তথপপ্টক্ষর (আবর্ থক 

ও প্রশােবনক ক্ষিিা 

অনুযায়ী) বনষ্পবি 

কপ্টর েরকাবর 

আপ্টদশ জাবর করা 

হয়। 

১) োদা কাগপ্টজ আপ্টবদনপত্র 

 

২) বনর্ থাবরি ফরপ্টি (বাংোপ্টদশ 

ফরি নং-২৩৯৫) প্রর্ান বহোবরক্ষণ 

কি থকিথা কর্তথক প্রদি ছুটি প্রাপ্যিার 

প্রবিপ্টবদন (প্টগপ্টজপ্টটড কি থকিথাপ্টদর 

সক্ষপ্টত্র) 

প্রাবিস্থান: বহোবরক্ষণ কি থকিথার 

কায থােয় 

 

ববনামূপ্টে ক) নন-সগপ্টজপ্টটড 

কি থচারীপ্টদর 

সক্ষপ্টত্র: 

৫ কি থবদবে 

 

খ) সগপ্টজপ্টটড 

কি থকিথাপ্টদর 

সক্ষপ্টত্র: 

৭ কি থবদবে 

জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 



17 

 

ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৩) বহোব রক্ষণ কি থকিথা, 

সেবজপ্টেটিভ ও েংেদ ববষয়ক 

ববভাগ কর্তথক প্রদি ছুটি প্রাপ্যিার 

প্রিযয়নপত্র (নন-সগপ্টজপ্টটড 

কি থচারীপ্টদর সক্ষপ্টত্র), 

 

প্রাবিস্থান: বহোবরক্ষণ কি থকিথার 

কায থােয় 
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৩ অতজটত ছুটি (বতহ: বাাংলাদেশ)  

(১ি -৯ি সগ্রড) 

আদবেন পাওয়ার 

পর  

(ক) তনি টাতরত ছুটি 

তবতিমালা, ১৯৫৯ 

অনু ায়ী তনষ্পতি 

কদর সরকাতর 

আদেশ জাতর করা 

হয়।  

(খ) সরকার কর্তটক, 

সময় সময়, 

জাতরকৃত তবদেশ 

ভ্রমদণর অনুমতত ও 

আনুষতঙ্গক 

তনদে টশনা 

অনুসরণীয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

 

২) তনি টাতরত  রদম (বাাংলাদেশ 

 রম নাং-২৩৯৫) প্রিান তহসাবরেণ 

কম টকতটা কর্তটক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার 

প্রততদবেন (দগদজদর্র্ কম টকতটাদের 

সেদত্র) 

 

প্রাবিস্থান: বহোবরক্ষণ কি থকিথার 

কায থােয় 

 

৩) ব্যততগত কারদণ 

সরকাতর/স্বায়ত্বশাতসত সাংস্থার 

কম টকতটাদের তবদেশ ভ্রমদণর 

আদবেনপত্র (প্রাতিস্থান: প্রশাসন-১, 

স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয়) 

তবনামূদল্য সগদজদর্র্ 

কম টকতটাদের 

সেদত্র: 

৭ কম টতেবস 

জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৪ অবজথি ছুটি (ববহ: বাংোপ্টদশ)  

(১০ি -২০িি সগ্রড) 

আপ্টবদন পাওয়ার 

পর  

(ক) বনর্ থাবরি ছুটি 

বববর্িাো, ১৯৫৯ 

অনুযায়ী বনষ্পবি 

কপ্টর েরকাবর 

আপ্টদশ জাবর করা 

হয়।  

(খ) েরকার কর্তথক, 

েিয় েিয়, 

জাবরকৃি ববপ্টদশ 

ভ্রিপ্টণর অনুিবি ও 

আনুষবিক 

বনপ্টদ থশনা 

অনুেরণীয়। 

১) োদা কাগপ্টজ আপ্টবদনপত্র 

 

২) বনর্ থাবরি ফরপ্টি (বাংোপ্টদশ 

ফরি নং-২৩৯৫) প্রর্ান বহোবরক্ষণ 

কি থকিথা কর্তথক প্রদি ছুটি প্রাপ্যিার 

প্রবিপ্টবদন (প্টগপ্টজপ্টটড কি থকিথাপ্টদর 

সক্ষপ্টত্র) 

 

৩) বহোব রক্ষণ কি থকিথা, 

সেবজপ্টেটিভ ও েংেদ ববষয়ক 

ববভাগ কর্তথক প্রদি ছুটি প্রাপ্যিার 

প্রিযয়নপত্র (নন-সগপ্টজপ্টটড 

কি থচারীপ্টদর সক্ষপ্টত্র), 

 

প্রাবিস্থান: বহোবরক্ষণ কি থকিথার 

কায থােয় 

 

৪) ব্যবক্তগি কারপ্টণ 

েরকাবর/স্বায়ত্বশাবেি েংস্থার 

কি থকিথাপ্টদর ববপ্টদশ ভ্রিপ্টণর 

আপ্টবদনপত্র (প্রাবিস্থান: প্রশােন-১, 

স্বরাষ্ট্র িন্ত্রণােয়) 

ববনামূপ্টে ক) নন-সগপ্টজপ্টটড 

কি থচারীপ্টদর সক্ষপ্টত্র: 

৫ কি থবদবে 

 

 

খ) সগপ্টজপ্টটড 

কি থকিথাপ্টদর 

সক্ষপ্টত্র: 

৭ কি থবদবে 

জনাব এে, এি, শাফাপ্টয়ি সহাপ্টেন 

যুগ্মেবচব (ড্রাফটিং-৮)  

সফান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সিইে: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৫ তচতচশ্রাতন্ত তবদনােন ছুটি (১ি -৯ি সগ্রড) আদবেন পাওয়ার ১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র তবনামূদল্য সগদজদর্র্ জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

পর শ্রাতন্ত তবদনােন 

ভাতা তবতিমালা, 

১৯৭৯ অনু ায়ী 

তনষ্পতি কদর 

সরকাতর আদেশ 

জাতর করা হয়। 

 

২) তনি টাতরত  রদম (বাাংলাদেশ 

 রম নাং-২৩৯৫) প্রিান তহসাবরেণ 

কম টকতটা কর্তটক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার 

প্রততদবেন (দগদজদর্র্ কম টকতটাদের 

সেদত্র)  

 

প্রাতিস্থান: তহসাবরেণ কম টকতটার 

কা টালয় 

 

 

 

কম টকতটাদের 

সেদত্র: 

 

৭ কম টতেবস 

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 

৬ শ্রাবন্ত ববপ্টনাদন ছুটি (১০ি -২০িি সগ্রড) আপ্টবদন পাওয়ার 

পর শ্রাবন্ত ববপ্টনাদন 

ভািা বববর্িাো, 

১৯৭৯ অনুযায়ী 

বনষ্পবি কপ্টর 

েরকাবর আপ্টদশ 

জাবর করা হয়। 

১) োদা কাগপ্টজ আপ্টবদনপত্র 

২) বনর্ থাবরি ফরপ্টি (বাংোপ্টদশ 

ফরি নং-২৩৯৫) প্রর্ান 

বহোবরক্ষণ কি থকিথা কর্তথক প্রদি 

ছুটি প্রাপ্যিার প্রবিপ্টবদন 

(প্টগপ্টজপ্টটড কি থকিথাপ্টদর সক্ষপ্টত্র) 

প্রাবিস্থান: বহোবরক্ষণ কি থকিথার 

কায থােয় 

৩) বহোব রক্ষণ কি থকিথা, 

ববনামূপ্টে ক) নন-সগদজদর্র্ 

কম টচারীদের 

সেদত্র: 

৫ কম টতেবস 

 

খ) সগদজদর্র্ 

কম টকতটাদের 

সেদত্র: 

 

৭ কম টতেবস 

জনাব এে, এি, শাফাপ্টয়ি সহাপ্টেন 

যুগ্মেবচব (ড্রাফটিং-৮)  

সফান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সিইে: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

সেবজপ্টেটিভ ও েংেদ ববষয়ক 

ববভাগ কর্তথক প্রদি ছুটি প্রাপ্যিার 

প্রিযয়নপত্র (নন-সগপ্টজপ্টটড 

কি থচারীপ্টদর সক্ষপ্টত্র), 

৭ সািারণ ভতবষ্য তহতবল হদত অতগ্রম 

মঞ্জুতর (১ি -৯ি সগ্রড) 

আদবেন পাওয়ার 

পর সািারণ ভতবষ্য 

তহতবল তবতিমালা, 

১৯৭৯ অনু ায়ী 

উপযুত কর্তটপদের 

(আতে টক ও 

প্রশাসতনক েমতা 

অনু ায়ী) তনষ্পতি 

কদর সরকাতর 

আদেশ জাতর করা 

হয়। 

১) তনি টাতরত  রদম আদবেন 

(বাাংলাদেশ  রম নাং-২৬৩৯, 

সগদজদর্র্)  

 

২) সািারণ ভতবষ্য তহতবল সব টদশষ 

জমাকৃত অদে টর তহসাব তববরণী 

(প্রিান তহসাব রেণ কম টকতটা কর্তটক 

প্রেি) (মূল কতপ, মঞ্জুতর আদেশ 

জাতরর পর স রতদ াগ্য)  

তবনামূদল্য সগদজদর্র্ 

কম টকতটাদের 

সেদত্র: 

 

৭ কম টতেবস 

জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd  

 

 

 

 

 

৮ সািারণ ভতবষ্য তহতবল হদত অতগ্রম 

মঞ্জুতর (১০ি-২০িি সগ্রড) 

আদবেন পাওয়ার 

পর সািারণ ভতবষ্য 

তহতবল তবতিমালা, 

১৯৭৯ অনু ায়ী 

উপযুত কর্তটপদের 

(আতে টক ও 

প্রশাসতনক েমতা 

অনু ায়ী) তনষ্পতি 

১) তনি টাতরত  রদম আদবেন 

(বাাংলাদেশ  রম নাং-২৬৩৯, 

সগদজদর্র্/নন-সগদজদর্র্)  

 

২) সািারণ ভতবষ্য তহতবল সব টদশষ 

জমাকৃত অদে টর তহসাব তববরণী 

(প্রিান তহসাব রেণ কম টকতটা কর্তটক 

প্রেি) (মূল কতপ, মঞ্জুতর আদেশ 

তবনামূদল্য ক) সগপ্টজপ্টটড 

কি থকিথাপ্টদর 

সক্ষপ্টত্র: 

 

৭ কি থবদবে 

 

 

খ) নন-সগদজদর্র্ 

জনাব এে, এি, শাফাপ্টয়ি সহাপ্টেন 

যুগ্মেবচব (ড্রাফটিং-৮)  

সফান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সিইে: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

কদর সরকাতর 

আদেশ জাতর করা 

হয়। 

 

জাতরর পর স রতদ াগ্য) কম টচারীদের 

সেদত্র: 

 

৫ কম টতেবস 

 

 

 

 

 

 

 

৯ উচ্চতর সগ্রর্ মঞ্জুতর (১ি -৯ি সগ্রড) আদবেন পাওয়ার 

পর সরকার 

তনি টাতরত কতমটির 

সভায় উপস্থাপন 

করা হয়। কতমটির 

সুপাতরদশর তভতিদত 

উপযুত কর্তটপদের 

অনুদমােনক্রদম 

মঞ্জুতর আদেশ জাতর 

করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

 

২) হালনাগাে বাতষ টক সগাপনীয় 

প্রততদবেন (সকল সগ্রদর্র 

কম টচারীদের একই পদে ১০ ও ১৫ 

বের পূততটদত উচ্চতর সগ্রর্ মঞ্জুতরর 

সেদত্র ৫ বেদরর এতসআর) 

 

তবনামূদল্য  োশীঘ্র সম্ভব 

 

 

 

 

 

 

 

 

জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 

১০ উচ্চতর সগ্রর্ মঞ্জুতর (১০ি-২০িি সগ্রড) আদবেন পাওয়ার 

পর সরকার 

তনি টাতরত কতমটির 

সভায় উপস্থাপন 

করা হয়। কতমটির 

সুপাতরদশর তভতিদত 

উপযুত কর্তটপদের 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

 

২) হালনাগাে বাতষ টক সগাপনীয় 

প্রততদবেন (সকল সগ্রদর্র 

কম টচারীদের একই পদে ১০ ও ১৫ 

বের পূততটদত উচ্চতর সগ্রর্ মঞ্জুতরর 

সেদত্র ৫ বেদরর এতসআর) 

তবনামূদল্য  োশীঘ্র সম্ভব 

 

জনাব এে, এি, শাফাপ্টয়ি সহাপ্টেন 

যুগ্মেবচব (ড্রাফটিং-৮)  

সফান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সিইে: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

অনুদমােনক্রদম 

মঞ্জুতর আদেশ জাতর 

করা হয়। 

 

১১ চাকতর স্থায়ীকরণ (১ি -৯ি সগ্রড) আদবেন পাওয়ার 

পর সাংতিষ্ট তনদয়াগ 

তবতিমালা অনু ায়ী 

উপযুত কর্তটপদের 

অনুদমােনক্রদম 

সরকাতর আদেশ 

জাতর করা হয়। 

 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

 

২) হালনাগাে বাতষ টক সগাপনীয় 

প্রততদবেন (পদোন্নততর সেদত্র ১ বের 

এবাং সরাসতর তনদয়াদগর সেদত্র ২ 

বেদরর এতসআর) 

 

তবনামূদল্য চাকবর স্থায়ীকরপ্টণর 

েপ্টক্ষয েংবিষ্ট 

কি থচারীর এবেআর 

(বাবষ থক সগাপনীয় 

অনুপ্টবদন) ও 

অন্যান্য প্রপ্টয়াজনীয় 

প্রবশক্ষপ্টণর 

প্রবিপ্টবদন/েনদ 

প্রাবির োপ্টপপ্টক্ষ 

৩০ কায থ বদবে।  

 

জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 

১২ চাকতর স্থায়ীকরণ (১০ি-২০িি সগ্রড) আদবেন পাওয়ার 

পর সাংতিষ্ট তনদয়াগ 

তবতিমালা অনু ায়ী 

উপযুত কর্তটপদের 

অনুদমােনক্রদম 

সরকাতর আদেশ 

জাতর করা হয়। 

 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

 

২) হালনাগাে বাতষ টক সগাপনীয় 

প্রততদবেন (পদোন্নততর সেদত্র ১ বের 

এবাং সরাসতর তনদয়াদগর সেদত্র ২ 

বেদরর এতসআর) 

তবনামূদল্য চাকবর স্থায়ীকরপ্টণর 

েপ্টক্ষয েংবিষ্ট 

কি থচারীর এবেআর 

(বাবষ থক সগাপনীয় 

অনুপ্টবদন) ও 

অন্যান্য প্রপ্টয়াজনীয় 

প্রবশক্ষপ্টণর 

প্রবিপ্টবদন/েনদ 

প্রাবির োপ্টপপ্টক্ষ 

৩০ কায থ বদবে।  

 

জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১৩ আবাতসক ও োিতরক সর্তলদ ান সাংদ াগ 

ব্যবস্থা 

সমতন্বত সরকাতর 

সর্তলদ ান 

সমতন্বত সরকাতর সর্তলদ ান 

নীততমালা-২০১৮ এর তনি টাতরত েদক 

তবনামূদল্য ১৫ তেন জনাব সিাোঃ শাহজাহান বিয়া  

বেবনয়র েহকারী েবচব (প্টেবজেপ্টেটিভ 
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

নীততমালা-২০১৮ 

অনু ায়ী ব্যবস্থা 

গ্রহণ 

আদবেন অনুবাদ) (বাপ্টজট ও আইন শাখা) 

স ান: ০২৫৫১০০৯০৯ 

সিাবাইে: ০১৭১২৫৭৭২৬৩ 

ই-সমইল: sac@legislativediv.gov.bd 

১৪ সলতজসদলটিভ ও সাংসে তবষয়ক তবভাদগর 

কম টকতটা/কম টচারীদের গৃহতনম টাণ ঋণ  

(১ি -৯ি সগ্রড) 

মঞ্জুতর আদেশ জাতর ১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

 

২) স  জতমদত গৃহ তনম টাণ/দমরামত 

করা হদব সস জতমর 

েতলল/বায়নাপত্র। 

 

৩) ১৫০ র্াকার নন জুতর্তসয়াল 

স্ট্যাদম্প অঙ্গীকারনামা। 

 

৪)  ো ে কর্তটপদের সুপাতরশ 

 

তবনামূদল্য ১৫ কা টতেবস জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 

১৫ সেবজেপ্টেটিভ ও েংেদ ববষয়ক ববভাপ্টগর 

কি থকিথা/কি থচারীপ্টদর গৃহবনি থাণ ঋণ 

(১০ি-২০িি সগ্রড) 

িঞ্জুবর আপ্টদশ জাবর ১) োদা কাগপ্টজ আপ্টবদনপত্র 

 

২) সয জবিপ্টি গৃহ বনি থাণ/প্টিরািি 

করা হপ্টব সে জবির 

দবেে/বায়নাপত্র। 

 

৩) ১৫০ টাকার নন জুবডবেয়াে 

স্ট্যাপ্টে অিীকারনািা। 

৪) যর্াযর্ কর্তথপপ্টক্ষর সুপাবরশ 

ববনামূপ্টে ১৫ কায থবদবে জনাব এে, এি, শাফাপ্টয়ি সহাপ্টেন 

যুগ্মেবচব (ড্রাফটিং-৮)  

সফান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সিইে: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৬ সলতজসদলটিভ ও সাংসে তবষয়ক তবভাদগর 

কম টকতটা/কম টচারীদের সমার্র সাইদকল 

ক্রয় অতগ্রম। (১ি -৯ি সগ্রড) 

মঞ্জুতর আদেশ জাতর ১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

 

২) আদবেনকারীর ৩০০ র্াকার নন-

জুতর্তসয়াল স্ট্যাদম্প অঙ্গীকারনামা। 

 

৩) ১৫০ র্াকার নন জুতর্তশয়াল 

স্ট্যাদম্প অঙ্গীকারনামা। 

তবনামূদল্য ১৫ কা টতেবস জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd  

 

 

১৭ সেবজেপ্টেটিভ ও েংেদ ববষয়ক ববভাপ্টগর 

কি থকিথা/কি থচারীপ্টদর সিাটর োইপ্টকে 

ক্রয় অবগ্রি।  (১০ি-২০িি সগ্রড) 

িঞ্জুবর আপ্টদশ জাবর ১) োদা কাগপ্টজ আপ্টবদনপত্র 

 

২) আপ্টবদনকারীর ৩০০ টাকার নন-

জুবডবেয়াে স্ট্যাপ্টে অিীকারনািা। 

 

৩) ১৫০ টাকার নন জুবডবশয়াে 

স্ট্যাপ্টে অিীকারনািা। 

ববনামূপ্টে ১৫ কায থবদবে জনাব এে, এি, শাফাপ্টয়ি সহাপ্টেন 

যুগ্মেবচব (ড্রাফটিং-৮)  

সফান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সিইে: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 

১৮ সলতজসদলটিভ ও সাংসে তবষয়ক তবভাদগর 

কম টকতটা/কম টচারীদের কতম্পউর্ার ক্রয় 

অতগ্রম। (১ি -৯ি সগ্রড) 

মঞ্জুতর আদেশ জাতর ১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

 

২) আদবেনকারীর ৩০০ র্াকার নন-

জুতর্তসয়াল স্ট্যাদম্প অঙ্গীকারনামা। 

তবনামূদল্য ৩০ কা টতেবস জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd  

 

১৯ সেবজেপ্টেটিভ ও েংেদ ববষয়ক ববভাপ্টগর 

কি থকিথা/কি থচারীপ্টদর কবেউটার ক্রয় 

অবগ্রি। (১০ি-২০িি সগ্রড) 

িঞ্জুবর আপ্টদশ জাবর ১) োদা কাগপ্টজ আপ্টবদনপত্র 

 

২) আপ্টবদনকারীর ৩০০ টাকার নন-

ববনামূপ্টে ৩০ কায থবদবে জনাব এে, এি, শাফাপ্টয়ি সহাপ্টেন 

যুগ্মেবচব (ড্রাফটিং-৮)  

সফান: ০২৫৫১০১০৭৩ 
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

জুবডবেয়াে স্ট্যাপ্টে অিীকারনািা। সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সিইে: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 
২০ সলতজসদলটিভ ও সাংসে তবষয়ক তবভাদগর 

সকার্াভুত কম টকতটা/কম টচারীদের অনুকূদল 

সরকাতর বাসা বরাদ্দ 

সরকাতর বাসা বরাদ্দ 

নীততমালা, ১৯৮২ 

(Bangladesh 

allocation 

Rules, 1982) 

অনু ায়ী আদবেদনর 

সপ্রতেদত বরাদ্দপত্র 

ইসুয 

১) অনু ায়ী তনি টাতরত  রদম আদবেন 

২) মূল সবতদনর প্রতযয়ন পত্র 

(প্রাতি স্থানিঃ তহসাব শাখা) 

তবনামূদল্য ৩০ কা টতেবস জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd  

২১ পে সৃজন তবদ্যমান তবতি/তবিান 

অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় ও 

অে টতবভাদগর সম্মতত 

গ্রহণ করার পর 

প্রস্তাতবত পদের সবতন 

সস্কল অে ট তবভাদগর 

বাস্তবায়ন অনুতবভাগ 

হদত তনি টারণপূব টক 

প্রশাসতনক উন্নয়ন 

সাংক্রান্ত সতচব 

কতমটির সুপাতরদশর 

তভতিদত 

প্রদ াজযদেদত্র 

মাননীয় প্রিানমন্ত্রীর 

১) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র তনি টাতরত 

 রদম েির/অতিেিদরর প্রস্তাব 

২) অনুদমাতেত সাাংগঠতনক কাঠাদমার 

কতপ 

৩) আতে টক সাংতিষ্ট (আব টতক/অনাবতটক) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

তবনামূদল্য ৬ মাস জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd  
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

সেয় 

অনুদমােনগ্রহণক্রদম 

সরকাতর মঞ্জুতর 

আদেশ জাতর করা 

হয়। 

 

 

 

 

 

 

২২ পে সাংরেণ তবদ্যমান তবতি/তবিান 

অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় ও অে ট 

তবভাদগর সম্মতত 

গ্রহণপূব টক সরকাতর 

মঞ্জুতর আদেশ জাতর 

করা হয়। 

১) েির/অতিেিদরর প্রস্তাব 

২) পে সৃজদনর সরকাতর আদেশ  

৩) ০৩ বের পে সাংরেদণর সরকাতর 

আদেশ 

৪) পে সাংরেদণর জন্য জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালদয়র সম্মতত 

৫) পে সাংরেদণর জন্য অে ট তবভাদগর 

সম্মতত 

 

তবনামূদল্য ৬০ কা টতেবস জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 

২৩ পে স্থায়ীকরণ তবদ্যমান তবতি/তবিান 

অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় ও অে ট 

তবভাদগর সম্মতত 

গ্রহণপূব টক সরকাতর 

মঞ্জুতর আদেশ জাতর 

করা হয়। 

 

১) পে স্থায়ীকরদণর জন্য জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালদয়র তনি টাতরত  রদম 

েির/অতিেিদরর প্রস্তাব 

২) পে সৃজদনর সরকাতর আদেশ  

৩) পে সৃজন পরবতী সকল বেদরর পে 

সাংরেদণর মঞ্জুতর আদেশ 

 

তবনামূদল্য ৬০ কা টতেবস জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২৪ জনবল/সরঞ্জামাতে টিওএন্ডইভুতকরণ  তবদ্যমান তবতি/তবিান 

অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় ও অে ট 

তবভাদগর সম্মতত 

গ্রহণপূব টক সরকাতর 

মঞ্জুতর আদেশ জাতর 

করা হয়। 

১) েির/অতিেিদরর প্রস্তাব 

২) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র সম্মতত 

৩) অে ট তবভাদগর সম্মতত 

৪) অে ট তবভাদগর বাস্তবায়ন অনুতবভাগ 

কর্তটক সবতন সস্কল তনি টারণ (জনবদলর 

সেদত্র) 

৫) প্রশাসতনক উন্নয়ন সাংক্রান্ত সতচব 

কতমটির সুপাতরশ 

 

তবনামূদল্য ৩০ কা টতেবস জনাব এস, এম, শা াদয়ত সহাদসন   

যুগ্মসতচব (ড্রা টিাং-৮)  

স ান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সমইল: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 

২৫ সলতজসদলটিভ ও সাংসে তবষয়ক তবভাদগর 

সাংযুত েির আইন কতমশন ও 

মানবাতিকার কতমশদনর পে সৃজন 

তবদ্যমান তবতি/তবিান 

অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় ও 

অে টতবভাদগর সম্মতত 

গ্রহণ করার পর 

প্রস্তাতবত পদের সবতন 

সস্কল অে ট তবভাদগর 

বাস্তবায়ন অনুতবভাগ 

হদত  াচাই করা হয়। 

প্রশাসতনক উন্নয়ন 

কতমটির সুপাতরদশর 

তভতিদত 

প্রদ াজযদেদত্র মাননীয় 

প্রিানমন্ত্রীর সেয় 

অনুদমােনক্রদম 

সরকার মঞ্জুতর আদেশ 

জাতর করা হয়। 

১) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র তনি টাতরত 

 রদম েির/অতিেিদরর প্রস্তাব 

 

২) অনুদমাতেত সাাংগঠতনক কাঠাদমার 

কতপ 

 

৩) আতে টক সাংতিষ্ট (আব টতক/অনাবতটক) 

তবনামূদল্য ৬ মাস জনাব সিাোঃ শাহজাহান বিয়া  

বেবনয়র েহকারী েবচব (প্টেবজেপ্টেটিভ 

অনুবাদ) (বাপ্টজট ও আইন শাখা) 

স ান: ০২৫৫১০০৯০৯ 

সিাবাইে: ০১৭১২৫৭৭২৬৩ 

ই-সমইল: sac@legislativediv.gov.bd 
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২৬ সলতজসদলটিভ ও সাংসে তবষয়ক তবভাদগর 

সাংযুত েির আইন কতমশন ও 

মানবাতিকার কতমশদনর পে সাংরেণ 

তবদ্যমান তবতি/তবিান 

অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় ও 

অে টতবভাদগর সম্মতত 

গ্রহণপূব টক সরকাতর 

মঞ্জুতর আদেশ জাতর 

করা হয়। 

১) েির/অতিেিদরর প্রস্তাব 

 

২) পে সৃজদনর সরকাতর আদেশ  

 

৩) ৩ বের পে সাংরেদণর সরকাতর 

আদেশ 

 

৪) পে সাংরেদণর জন্য জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালদয়র সম্মতত 

 

৫) পে সাংরেদণর জন্য অে ট তবভাদগর 

সম্মতত 

 

তবনামূদল্য ৬০ কা টতেবস জনাব সিাোঃ শাহজাহান বিয়া  

বেবনয়র েহকারী েবচব (প্টেবজেপ্টেটিভ 

অনুবাদ) (বাপ্টজট ও আইন শাখা) 

স ান: ০২৫৫১০০৯০৯ 

সিাবাইে: ০১৭১২৫৭৭২৬৩ 

ই-সমইল: sac@legislativediv.gov.bd 

২৭ সলতজসদলটিভ ও সাংসে তবষয়ক তবভাদগর 

সাংযুত েির আইন কতমশন ও 

মানবাতিকার কতমশদনর পে স্থায়ীকরণ 

তবদ্যমান তবতি/তবিান 

অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় ও 

অে টতবভাদগর সম্মতত 

গ্রহণপূব টক সরকাতর 

মঞ্জুতর আদেশ জাতর 

করা হয়। 

১) েির/অতিেিদরর প্রস্তাব 

 

২) পে সৃজদনর সরকাতর আদেশ  

 

৩) ৩ বের পে সাংরেদণর সরকাতর 

আদেশ 

 

৪) পে সাংরেদণর জন্য জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালদয়র সম্মতত 

 

৫) পে সাংরেদণর জন্য অে ট তবভাদগর 

সম্মতত 

 

তবনামূদল্য ৬০ কা টতেবস জনাব সিাোঃ শাহজাহান বিয়া  

বেবনয়র েহকারী েবচব (প্টেবজেপ্টেটিভ 

অনুবাদ) (বাপ্টজট ও আইন শাখা) 

স ান: ০২৫৫১০০৯০৯ 

সিাবাইে: ০১৭১২৫৭৭২৬৩ 

ই-সমইল: sac@legislativediv.gov.bd 
 

 

 

 

 

 

২৮ ক্রয় প্রস্তাব অনুদমােন প্রস্তাদব উপযুত 

কর্তটপদের অনুদমােন 

গ্রহণ করা হয়। 

১) তবদ্যমান তপতপআর অনুসরদণ প্রস্তাব 

উপস্থাপন 

 

২) বাদজদর্ বরাদদ্দর পতরমাণ উদেখ 

তবনামূদল্য প্রবি অর্ থ-বছপ্টরর 

শুরুপ্টি ৩০ কায থ 

বদবে 

জনাব এে, এি, শাফাপ্টয়ি সহাপ্টেন 

যুগ্মেবচব (ড্রাফটিং-৮)  

সফান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সিইে: 

shafaet@legislativediv.gov.bd  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২৯ ক্রয় সাংক্রান্ত ব্যয় মঞ্জুতর অনুদমােন উপযুত কর্তটপদের 

অনুদমােনক্রদম 

সরকাতর মঞ্জুতর 

আদেশ জাতর করা 

১) েির/অতিেিদরর প্রস্তাব 

 

২) সাংতিষ্ট সরঞ্জামাতে ক্রদয়র প্রশাসতনক 

অনুদমােন  

তবনামূদল্য প্রবি অর্ থ-বছপ্টরর 

শুরুপ্টি ১৫ কায থ 

বদবে 

জনাব এে, এি, শাফাপ্টয়ি সহাপ্টেন 

যুগ্মেবচব (ড্রাফটিং-৮)  

সফান: ০২৫৫১০১০৭৩ 
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

হয়।  

৩) অনুদমাতেত টিওএন্ডই-এর কতপ  

 

৪) বাদজদর্ বরাদদ্দর পতরমাণ 

 

৫) েরপত্র মূল্যায়ন কতমটির সুপাতরশ 

(প্রদ াজয সেদত্র) 

৬) ** (তারকা) তচতিৃত খাদতর জন্য 

অে ট তবভাদগর সম্মতত 

 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সিইে: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 

৩০  ানবাহন, কতম্পউর্ার ও অন্যান্য 

সরঞ্জামাতের কনদর্মদনশন স াষণা 

সমার্র ান, 

কতম্পউর্ার ও অত দস 

ব্যবিৃত অন্যান্য 

 ন্ত্রপাতত অদকাদজা 

স াষণাকরণ 

নীততমালা অনু ায়ী 

ব্যবস্থা গ্রহণ করা হয়। 

 

১)  ো ে কর্তটপদের প্রস্তাব  

২) েিদরর  ানবাহন  ন্ত্রপাতত অদকদজা 

স াষনাকরণ নীততমালা অনু ায়ী 

তনি টাতরত েদক তথ্যাতে (প্রাতিস্থান: 

মন্ত্রণালদয়র প্রশাসন-২ শাখা) 

৩) তবআরটিএর প্রততদবেন/সুপাতরশ 

তবনামূদল্য ৬ মাস জনাব এে, এি, শাফাপ্টয়ি সহাপ্টেন 

যুগ্মেবচব (ড্রাফটিং-৮)  

সফান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সিইে: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 

৩১ প্রাতিকারপ্রাি কম টকতটাদের গাড়ীসহ 

প্রশাসতনক কাদজ ব্যবিৃত সকল গাড়ীর 

জ্বালানী সরবরাহ, রেণাদবেণ ও 

সমরামত, রুর্ তনি টারণ এবাং তবতভন্ন 

সভা/সসতমনাদর অাংশগ্রহদণর তনতমি ও 

ব্যততগত প্রদয়াজদন চাতহোপত্র অনু ায়ী 

গাড়ী সরবরাদহর ব্যবস্থা করা। 

সরাসতর এতেতবষয়ক তবদ্যমান নীততমালা 

অনুসরদণ প্রদয়াজনীয় পেদেপ গ্রহণ 

তবনামূদল্য ১ কা টতেবস জনাব এে, এি, শাফাপ্টয়ি সহাপ্টেন 

যুগ্মেবচব (ড্রাফটিং-৮)  

সফান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সিইে: 

shafaet@legislativediv.gov.bd 

৩২ সাংসে কর্তটক পাশকৃত আইন, অধ্যাদেশ সরাসতর  তবনামূদল্য সগপ্টজট কবপ প্রাবির জনাব সমাহাম্মে তজয়া উদ্দীন 
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ইতযাতে এ তবভাদগর ওদয়বসাইদর্ 

আপদলার্করণ 

পর ৭ কা টতেবস বেবনয়র তসদস্ট্ম এনাতলস্ট্ 

স ান: ৪৭১১৮৩৫৩ 

সিাবাইে: ০১৭৪৯৬৯৯৪২১ 

ই-সমইল: 

system.analyst@legislativediv.gov.bd 

 

৩৩ োিতরক ক্রয়সাংক্রান্ত সর্ন্ডার তবজ্ঞতি, 

অত স আদেশ, তনদয়াগ তবজ্ঞতি, 

কম টসম্পােন চুতত, বাদজর্ সাংক্রান্ত 

তথ্যাতে, তজআরএস ইতযাতে এ তবভাদগর 

ওদয়বসাইদর্ আপদলার্করণ 

সরাসতর  তবনামূদল্য ১ কা টতেবস   জনাব সমাহাম্মে তজয়া উদ্দীন 

বেবনয়র তসদস্ট্ম এনাতলস্ট্ 

স ান: ৪৭১১৮৩৫৩ 

সিাবাইে: ০১৭৪৯৬৯৯৪২১ 

ই-সমইল: 

system.analyst@legislativediv.gov.bd 

৩৪ এ তবভাদগর তবতভন্ন েিদর ব্যবিৃত 

কতম্পউর্ার, তপ্রন্টার ইতযাতে সাতভ টতসাংসহ 

সর্কতনকযাল ত্রুটিতবচুযততসমূহ তচতিৃতপূব টক 

সমািাদনর সুপাতরশ করা। 

সরাসতর  তবনামূদল্য ৩ কা টতেবস 

 

জনাব সমাহাম্মে তজয়া উদ্দীন 

বেবনয়র তসদস্ট্ম এনাতলস্ট্ 

স ান: ৪৭১১৮৩৫৩ 

সিাবাইে: ০১৭৪৯৬৯৯৪২১ 

ই-সমইল: 

system.analyst@legislativediv.gov.bd 

 

 

৩৫ এ তবভাদগর তবতভন্ন েিদর ব্যবিৃত 

ইন্টারদনর্ সাংদ াগ তনতিতকরণসহ 

ত্রুটিতবচুযততসমূহ তচতিৃতপূব টক সমািাদনর 

সুপাতরশ করা। 

সরাসতর  তবনামূদল্য ১ কা টতেবস  
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৩৬ এ তবভাদগর তবতভন্ন েিদর ব্যবিৃত 

কতম্পউর্ার সমূদহর ইন্টারদনর্ 

তসতকউতরটি সরবরাহ, তনকস ইউতনদকার্ 

ব্যবহার পদ্ধতত তনতিতকরণসহ এ তবষদয় 

সাংতিষ্টদের সম্যক িারণা প্রোন করা। 

সরাসতর  তবনামূদল্য েংবিষ্টপ্টদর েম্যক 

র্ারণা প্রদান করা 

হপ্টয়প্টছ, প্রপ্টয়াজপ্টন 

িাৎক্ষবণকভাপ্টব 

প্রপ্টয়াজনীয় র্ারণা 

প্রদান করা হপ্টব। 

৩৭ কম টচারীদের সবতন তবল, তবতভন্ন ভাতা 

ইতযাতে প্রিান তহসাব রেণ কম টকতটার 

কা টালদয় সপ্ররণ ও সচক সাংগ্রদহর উদদ্যাগ 

গ্রহণ 

সরাসতর  তবনামূদল্য ৩ কা টতেবস 

 

 

 

 

 

জনাব সিাোঃ আবজজুে হক 

তহসাব রেণ কম টকতটা 

স ান: ৯৫১৪০৩২ 

সিাবাইে: ০১৭২৩-২৮৯৩৪৫  

ই-সমইল: accounts@legislativediv.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৩৮ কম টকতটাদের সবতন তবল, তবতভন্ন ভাতা 

ইতযাতে প্রিান তহসাব রেণ কম টকতটার 

কা টালদয় সপ্ররণ ও সচক সাংগ্রদহর উদদ্যাগ 

গ্রহণ 

সরাসতর  তবনামূদল্য ৩ কা টতেবস 

 

৩৯ এ তবভাদগর োিতরক প্রদয়াজদন তবতভন্ন 

সরঞ্জামাতে ক্রদয়র তবল পতরদশাদির লদেয 

প্রদয়াজনীয় উদদ্যাগ গ্রহণ 

সরাসতর  তবনামূদল্য ৩ কা টতেবস 

 

৪০ কম টকতটা কম টচারীদের শ্রাতন্ত তবদনােন ছুটি, 

তবদেশ ভ্রমণ ইতযাতে তবষদয় প্রিান তহসাব 

রেণ কম টকতটার কা টালদয় তবল সপ্ররণ ও 

সচক সাংগ্রদহর উদদ্যাগ গ্রহণ 

সরাসতর  তবনামূদল্য ৩ কা টতেবস 

 

 

 

 

 

 

৪১ এমটিতবএ  পদ্ধততদত এ তবভাদগর বাদজর্ 

প্রাক্কলন, প্রদেপণ এবাং এমতবএ  

হালনাগােকরণ 

সরাসতর  তবনামূদল্য  োশীঘ্র সম্ভব 

সম্পন্ন করা হদয় 

োদক। 

 

জনাব সিাোঃ শাহজাহান বিয়া  

বেবনয়র েহকারী েবচব (প্টেবজেপ্টেটিভ 

অনুবাদ) (বাপ্টজট ও আইন শাখা) 

স ান: ০২৫৫১০০৯০৯ 

সিাবাইে: ০১৭১২৫৭৭২৬৩ 
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ই-সমইল: sac@legislativediv.gov.bd 

৪২ এ তবভাদগর প্রাতিকারপ্রাি সকল 

কম টকতটাদের োিতরক ও আবাতসক 

সর্তলদ ান বরাদ্দ ও উহাদের তবল 

পতরদশাদির প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ  

সরাসতর  তবনামূদল্য ১৫ কা টতেবস 

 

জনাব সিাোঃ শাহজাহান বিয়া 

বেবনয়র েহকারী েবচব (সেবজেপ্টেটিভ 

অনুবাদ) (বাপ্টজট, আইন শাখা) 

স ান: ০২৪১০৫০৩৬২ 

সিাবাইে: ০১৬২৪১৩৩৭৩৩ 

ই-সমইল: 

shahjahan@legislativediv.gov.bd 

৪৩ এ তবভাদগর প্রাতিকারপ্রাি কম টকতটাদের 

সাংবােপত্র, সামতয়কী ইতযাতের তবল 

পতরদশাদির প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ  

সরাসতর  তবনামূদল্য ১৫ কা টতেবস 

 

৪৪ এ তবভাদগর কম টকতটাদের সরকাতর স দর 

তবদেশ ভ্রমদণর তবষদয় আতে টক তজ, ও 

জারীর প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ  

সরাসতর  তবনামূদল্য উর্ধ্থিন কর্তথপপ্টক্ষর 

(িন্ত্রী/েবচব) 

অনুপ্টিাদন প্রবির 

পর ২ কা টতেবস 

 

জনাব সিাোঃ আশরাফুে আেি 

বেবনয়র েহকারী েবচব (ড্রাফটিং) (প্রশােন 

শাখা-২) 

স ান: ০২৫৫১০০৩১৯  

সিাবাইে: ০১৭৬৯৩২১২২৮  

ই-সমইল: 

kb.ashraf@legislativediv.gov.bd 
৪৫ এ তবভাদগর বাতষ টক কম টসম্পােন চুতত 

প্রণয়দনর তবষদয় প্রদয়াজনীয় পেদেপ 

গ্রহণ 

সরাসতর  তবনামূদল্য িবন্ত্রপবরষদ 

ববভাপ্টগর বনপ্টদ থশনা 

অনুযায়ী প্রপ্টয়াজনীয় 

পদপ্টক্ষপ গ্রহণ করা 

হপ্টব। 

জনাব এে, এি, শাফাপ্টয়ি সহাপ্টেন 

যুগ্মেবচব (ড্রাফটিং-৮)  

সফান: ০২৫৫১০১০৭৩ 

সিাবাইে: ০১৭১১২৬৪১৫৭ 

ই-সিইে: 

shafaet@legislativediv.gov.bd  
৪৬ এ তবভাদগর তসটিদজনস চার্ টার প্রণয়দনর 

তবষদয় প্রদয়াজনীয় পেদেপ গ্রহণ 

সরাসতর  তবনামূদল্য প্রবি ৩ িাে অন্তর 

বেটিপ্টজনে চাট থার 

হােনাগাদ করা 

হয়। 

৪৭ অে ট বেদরর শুরুদত উন্নয়ন প্রকদে বরাদ্দ 

প্রস্তাব করা 

প্রতত অে ট বেদরর 

শুরুদত পতরকেনা 

পতরকেনা কতমশন হদত প্রাি এতর্তপ 

বরাদ্দ েক 

তবনামূদল্য প্রতত বেদরর সম-

জুন মাদস 

জনাব সিাোঃ শাহজাহান বিয়া  

বেবনয়র েহকারী েবচব (প্টেবজেপ্টেটিভ 
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

কতমশন কর্তটক 

তনি টাতরত েদক 

প্রদয়াজন অনু ায়ী 

সারা বেদরর জন্য 

বরাদ্দ প্রস্তাব কদর 

সতচব মদহােদয়র 

অনুদমােদনর মাধ্যদম 

পতরকেনা কতমশদনর 

সাংতিষ্ট সসক্টদর সপ্ররণা 

করা। 

অনুবাদ) (বাপ্টজট ও আইন শাখা) 

স ান: ০২৫৫১০০৯০৯ 

সিাবাইে: ০১৭১২৫৭৭২৬৩ 

ই-সমইল: sac@legislativediv.gov.bd 

 

৪৮ তকতস্ত ওয়ারী প্রকদের অে ট োড় প্রতত বেদর প্রাি 

বরাদদ্দর উপর তভতি 

কদর প্রতত তকতস্তদত 

বরাদ্দ তনি টারণ করা 

হয়। অতিঃপর প্রতত 

তকতস্তদত প্রাি বরাদদ্দ 

অে ট অবমুততর 

উদদ্দদে তবভাদগর 

সতচব বরাবর নতে 

উপস্থাপন করা। 

নতেদত সতচব 

মদহােদয়র অনুদমােন 

সাদপদে অে ট োদড়র 

তজও জারী করা এবাং 

উত তজও প্রিান 

তহসাব রেণ কম টকতটা 

ও অে ট তবভাদগ সপ্ররণ 

অে ট তবভাদগর অে ট োড়করণ সম্পতকটত 

তনি টাতরত তজও পদত্রর তজও পদত্রর েক। 

তবনামূদল্য জুলাই-সসদেম্বর 

মাদস ১ম তকতস্ত, 

অদক্টাবর-তর্দসম্বর 

মাদস ২য় তকতস্ত, 

জানুয়ারী-মাচ ট মাদস 

৩য় তকতস্ত এবাং 

এতপ্রল-জুন মাদস 

৪ে ট তকতস্তর অে ট 

োড় করা হয়। 

জনাব সিাোঃ শাহজাহান বিয়া  

বেবনয়র েহকারী েবচব (প্টেবজেপ্টেটিভ 

অনুবাদ) (বাপ্টজট ও আইন শাখা) 

স ান: ০২৫৫১০০৯০৯ 

সিাবাইে: ০১৭১২৫৭৭২৬৩ 

ই-সমইল: sac@legislativediv.gov.bd 
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

তনতিত করা।  
 
 

৪৯ বরাদ্দ সাংদশািন করা, প্রদয়াজদন বরাদ্দ 

পুনিঃউপদ াজন করা। 

বেদরর দুই সকায়ার্ টার 

অততক্রান্ত হওয়ার পূদব ট 

উত দুই সকায়ার্ টাদর 

প্রকদের অগ্রগততর 

উপর তভতি কদর বাকী 

দুই সকায়ার্ টাদর বরাদ্দ 

বাড়াদনা বা কমাদনার 

প্রস্তাব করা। 

প্রতক্রয়াটির মাধ্যদম 

বেদরর শুরুদত প্রাি 

বরাদ্দ প্রদয়াজন 

অনু ায়ী সাংদশািন 

কদর প্রকদের অগ্রগতত 

তনতিত করা হয়। 

পতরকেনা কতমশনদক প্রাি আরএতর্তপ 

বরাদ্দ েক। 

তবনামূদল্য প্রতত বেদরর 

নদভম্বর মাস হদত 

পরবতী বেদরর 

জানুয়ারী মাদসর 

মদধ্য 

জনাব তজ. এম. আততকুর রহমান জামালী 

যুগ্মেবচব (ড্রাফটিং) 

স ান: ০২২২৩৩৮৯১৪১  

সিাবাইে: ০১৫৫২৩১৬৭৪৭  

ই-সমইল: 

zamaly@legislativediv.gov.bd 

৫০ প্রকদের অিীদন তজওতব বরাদদ্দর ব্যয় 

তনতিত করা। 

সময়মত তজওতব অে ট 

োড় এবাং তবতভন্ন 

খাদত খরচ অনু ায়ী 

তজও জারীর মাধ্যদম 

তর্তপতপ/টিতপতপদত তনি টাতরত সময় 

তভতিক বরাদ্দ 

তবনামূদল্য তর্তপতপ/টিতপতপ’দত 

তনি টাতরত সময় 

তভতিক বরাদ্দ 

জনাব তজ. এম. আততকুর রহমান জামালী 

যুগ্মেবচব (ড্রাফটিং) 

স ান: ০২২২৩৩৮৯১৪১  

সিাবাইে: ০১৫৫২৩১৬৭৪৭  

ই-সমইল: 

zamaly@legislativediv.gov.bd  
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ক্র. 

নাং 

সসবা নাম সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার 

মূল্য এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পেবী, স ান 

নম্বর ও ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৫১ প্রতত মাদসর শুরুদত প্রকে ওয়ারী ব্যদয়র 

তহসাব আইএমইতর্দত পাঠাদনা। 

প্রতত মাদসর ৭ 

তাতরদখর মদধ্য 

প্রকদের আিতায় 

তবগত মাদসর খরদচর 

তহসাব আইএমইতর্ 

কর্তটক তনি টাতরত েদক 

প্রস্তুত কদর সতচব 

মদহােয় কর্তটক 

অনুদমােন কদর 

আইএমইতর্দত সপ্ররণ 

করা হয়। 

আইএমইতর্ হদত প্রাি েক। তবনামূদল্য প্রতত মাদসর ১ম 

সিাদহ 

জনাব সিাোঃ শাহজাহান বিয়া  

বেবনয়র েহকারী েবচব (প্টেবজেপ্টেটিভ 

অনুবাদ) (বাপ্টজট ও আইন শাখা) 

স ান: ০২৫৫১০০৯০৯ 

সিাবাইে: ০১৭১২৫৭৭২৬৩ 

ই-সমইল: sac@legislativediv.gov.bd 

 

৫২ প্রতত সকায়ার্ টাদর প্রকেওয়ারী ব্যদয়র 

তহসাদব অে ট তবভাদগ সপ্ররণ করা। 

সকায়ার্ টার তভতিক 

প্রকেওয়ারী আতে টক ও 

বাস্তব অগ্রগততর তথ্য 

চাতহো অনু ায়ী অে ট 

তবভাদগ সপ্ররদণর জন্য 

বাদজর্ অনুতবভাদগ 

সপ্ররণ করা হয়। 

অে ট তবভাগ হদত প্রাি েক। তবনামূদল্য প্রতত সকায়ার্ টাদরর 

সশদষ 

জনাব সিাোঃ শাহজাহান বিয়া  

বেবনয়র েহকারী েবচব (প্টেবজেপ্টেটিভ 

অনুবাদ) (বাপ্টজট ও আইন শাখা) 

স ান: ০২৫৫১০০৯০৯ 

সিাবাইে: ০১৭১২৫৭৭২৬৩ 

ই-সমইল: sac@legislativediv.gov.bd 

৫৩ তবভাদগর চাতহো অনু ায়ী নতুন প্রকে 

গ্রহদণর উদদ্দদে প্রকে েতলল প্রণয়ন 

করা। 

তবভাদগর চাতহো তচতিত 

কদর তর্তপতপ/টিতপতপ 

এর  রমার্ অনু ায়ী 

প্রকে েতলল প্রস্তুত কদর 

সতচদবর অনুদমােদনর 

মাধ্যদম পতরকেনা 

কতমশদন সপ্ররণ করা 

অেবা মন্ত্রীর মাধ্যদম 

প্রকে পাশ করা। 

তর্তপতপ/টিতপতপ এর তনি টাতরত েক তবনামূদল্য তবভাদগর চাতহো 

অনু ায়ী স  সকাদনা 

সময়। 

জনাব সিাোঃ শাহজাহান বিয়া  

বেবনয়র েহকারী েবচব (প্টেবজেপ্টেটিভ 

অনুবাদ) (বাপ্টজট ও আইন শাখা) 

স ান: ০২৫৫১০০৯০৯ 

সিাবাইে: ০১৭১২৫৭৭২৬৩ 

ই-সমইল: sac@legislativediv.gov.bd 
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২.৪) আওতািীন অতিেির/সাংস্থা কর্তটক প্রেি সসবা: প্রদ াজয নদহ। 

 

৩) আপনার কাদে আমাদের প্রতযাশা: 

ক্রতমক 

নাং 

প্রততশ্রুত/কাতিত সসবা প্রাতির লদেয করণীয় 

১) তনি টাতরত  রদম সম্পূণ টভাদব পূরণকৃত আদবেন জমা প্রোন 

২) সঠিক মাধ্যদম প্রদয়াজনীয় ত স পতরদশাি করা 

৩) সাোদতর জন্য তনি টাতরত সমদয়র পূদব টই উপতস্থত োকা 
 

৪) অতভদ াগ প্রততকার ব্যবস্থাপনা (GRS) 

সসবা প্রাতিদত অসন্তুষ্ট হদল োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটার সদঙ্গ স াগাদ াগ করুন। তততন সমািান তেদত ব্যে ট হদল তনদনাত পদ্ধততদত স াগাদ াগ কদর আপনার সমস্যা অবতহত করুন। 

ক্র. নাং কখন স াগাদ াগ করদবন কার সদঙ্গ স াগাদ াগ করদবন স াগাদ াদগর ঠিকানা  তনষ্পতির সময়সীমা 
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১ োতয়ত্বপ্রাি কম টকতটা সমািান তেদত ব্যে ট হদল অতভদ াগ তনষ্পতি কম টকতটা সমািঃ মাহব্যব্যর রহমান  

যুগ্মেবচব (ড্রাফটিং) 

কে নাং ৬৩৬ 

ভবন নাং ৪, বাাংলাদেশ সতচবালয়, ঢাকা 

স ান: ০২২২৩৩৯০০৬৩ 

সমাবাইল: ০১৭১১৫৮৮৩০৭ 

ই-সমইল: 

mahbubur@legislativediv.gov.bd 

৩০ তেন 

২ অতভদ াগ তনষ্পতি কম টকতটা তনতে টষ্ট সমদয় সমািান 

তেদত না পারদল 

আপীল কম টকতটা র্. সমাহাম্মে মতহউদ্দীন 

অবিবরক্ত েবচব 

কে নাং ৬২২ 

ভবন নাং ৪, বাাংলাদেশ সতচবালয়, ঢাকা 

স ান: ২২৩৩৯০৬৫৩ 

সমাবাইল: ০১৭১৬৭৮৯৪৫৭ 

ই-সমইল: dmuddin@gmail.com 

২০ তেন 

৩ আপীল কম টকতটা তনতে টষ্ট সমদয় সমািান তেদত না 

পারদল 

মতন্ত্রপতরষে তবভাদগর অতভদ াগ 

ব্যবস্থাপনা সসল 

অতভদ াগ গ্রহণ সকন্দ্র 

৫ নাং সগইর্, বাাংলাদেশ সতচবালয়, ঢাকা। 

ওদয়বিঃ www.grs.gov.bd 

৬০ তেন 

 


