
বিচার শাখা-১ এর কার্য ািল ীঃ 

১)      সহকারী জজ/জুডিডসয়াল ম্যাডজস্ট্রেটগস্ট্রের ডিস্ট্রয়াগ, ডিক্ষািডিসকাল ডির্ধারে ও ডিক্ষািডিস ডহস্ট্রসস্ট্রি রক্ষে, 

ডিভাগীয় পরীক্ষাগ্রহস্ট্রের িযিস্থা ও দক্ষতা-সীম্া অডতক্রম্ সংক্রান্ত কার্ধািলী; 

২)      সহকারী জজ/ডসডিয়র সহকারী জজ, জুডিডসয়াল/মম্স্ট্ররাপডলটি ম্যাডজস্ট্রেটগস্ট্রের পদায়ি, িদডল, প্রডিক্ষে, 

পস্ট্রদান্নডত, মপ্রষে, ছুটি, িৃঙ্খলামূ্লক িযিস্থা, ডিস্ট্রিষ ক্ষম্তা অপধে ও প্রতযাহার ইতযাডদ; 

৩)      িাংলাস্ট্রদি জুডিডসয়াল সাডভধ স্ট্রসর প্রস্ট্রিি পস্ট্রদর মম্াট সংখ্যা ডির্ধারে এিং চাকুরী স্থায়ীকরে; 

          ৪)      আন্তজধ াডতক মসডম্িার, সস্ট্রেলি, কম্ধ-ডিডির, সংক্রান্ত কার্ধািলী; 

৫)      মসডম্িার, সস্ট্রেলি, এিং কম্ধ-ডিডিস্ট্রর অংিগ্রহেকারী প্রডতডিডর্ ম্স্ট্রিািয়ি এিং এতদ্‌সংক্রান্ত সরকারী 

আস্ট্রদি ও অিুম্ডতপত্র জারীকরে; 

         ৬)      খ্যাডতসম্পন্ন সফরকারী ডিস্ট্রদিী িযডিগস্ট্রের সফস্ট্ররর মক্ষস্ট্রত্র প্রস্ট্রয়াজিীয় িযিস্থাডদ গ্রহে; 

৭)      কম্িওস্ট্রয়লথ সডচিালয় এিং আস্ট্ররা-এিীয় আইিগত পরাম্িধদাতা কডম্টির কার্ধািলী এিং অিযািয 

আন্তজধ াডতক সংগঠি সংক্রান্ত কার্ধািলী; 

৮)      ম্ন্ত্রোলয়, িাংলাস্ট্রদি জুডিডসয়াল সাডভধ স এিং ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র অর্ীিস্থ দপ্তর/সংস্থার কম্ধকতধ াগস্ট্রের ডিস্ট্রদস্ট্রি 

প্রডিক্ষে/ডিক্ষা/িৃডি সংক্রান্ত কার্ধািলী; 

৯)      ম্ন্ত্রোলয় এিং এর সংরু্ি/অর্ীিস্থ/ম্াঠ পর্ধাস্ট্রয়র দপ্তরসমূ্স্ট্রহর কম্ধকতধ া ও কম্ধচারীগস্ট্রের সকল প্রকার 

ডিস্ট্রদি ভ্রম্স্ট্রের অিুম্ডত, ইতযাডদ প্রদাি; 

১০)    ডিস্ট্রদিী সরকার ও সংস্থাসমূ্স্ট্রহর অর্ীি চাকুরীর জিয কম্ধকতধ া/কম্ধচারী ম্স্ট্রিািয়ি ও ডিস্ট্রয়াগ; 

১১)    সরকাডর ডরডসভার, এযািডম্ডিস্ট্রেটর মজিাস্ট্ররল ও সরকাডর ডজোদাস্ট্ররর অস্থায়ী পদ রক্ষে, ছুটি, ইতযাডদ; 

          ১২)    গান্ধী আশ্রম্ রাস্ট্রের প্রিাসক ডিস্ট্রয়াগ; 

১৩)    িাখ্া সংডিষ্ট ডিষস্ট্রয় জাতীয় সংসস্ট্রদ উত্থাডপত প্রস্ট্রের জিাি, প্রডতশ্রুডত িাস্তিায়ি সংক্রান্ত প্রডতস্ট্রিদি, 

ইতযাডদ র্থার্থ কতৃধ পস্ট্রক্ষর অিুস্ট্রম্াদিক্রস্ট্রম্ প্রস্তুত ও সংডিষ্ট িাখ্ায় মপ্ররে; 

১৪)    সকল প্রকার ডিস্ট্রয়াগ, পস্ট্রদান্নডত, িদডল, চাকুরী ডিজ্ঞডপ্ত, গুরুত্বপূেধ মিাটিি ও অডফস আস্ট্রদি, ইতযাডদ 

ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র ওস্ট্রয়িসাইস্ট্রট প্রকাস্ট্রির ডিডম্ি সংডিষ্ট প্রজ্ঞাপি/ডিজ্ঞডপ্ত/অডফস আস্ট্রদি এর কডপ অডিলস্ট্রে আইডসটি 

মসস্ট্রলর দাডয়ত্বপ্রাপ্ত কম্ধকতধ া িরািস্ট্রর মপ্ররে। 

         ১৫)    ঊর্ধ্ধ তি  কতৃধ পক্ষ কতৃধ ক অডপধত অিযািয দাডয়ত্ব পালি। 

 

বিচার শাখা-২ এর কার্য ািল ীঃ 

১)      মদওয়ািী ও দায়রা আদালত/ম্যাডজস্ট্রেসী/রাইিুযিাল, ইতযাডদর জিয মথাক িরাদ্দ হস্ট্রত চাডহদা অিুর্ায়ী অথধ 

ছাড়করে; 

২)      সংরু্ি/অর্ীিস্থ/ম্াঠ পর্ধাস্ট্রয়র দপ্তরসমূ্স্ট্রহর কম্ধকতধ া/কম্ধচারীগস্ট্রের মিতি ভাতাডদসহ ডিডভন্ন খ্াস্ট্রত চাডহদা 

অিুর্ায়ী িাস্ট্রজট িরাদ্দ ও ডহসাি সংরক্ষে; 

৩)      সংরু্ি/অর্ীিস্থ/ম্াঠ পর্ধাস্ট্রয়র দপ্তরসমূ্স্ট্রহর জিয র্ািিাহি ক্রয়, ভাড়া গ্রহে, ইতযাডদ সংক্রান্ত র্ািতীয় 

কার্ধ; 



৪)      ডিডর্ মম্াতাস্ট্রিক র্ািিাহি অস্ট্রকস্ট্রজা ম াষো করা এিং প্রডতস্থাপস্ট্রির কার্ধক্রম্ গ্রহে; 

৫)      িাংলাস্ট্রদি জুডিডসয়াল সাডভধ স এিং অিযািয দপ্তরসমূ্স্ট্রহর কম্ধকতধ াগস্ট্রের মিতি সম্তাকরে, িাড়ী ভাড়া 

ভাতা ও মপাষাকভাতা সংক্রান্ত  কার্ধাডদ; 

৬)      ডিডভন্ন আদালত/রাইিুযিাস্ট্রল কম্ধরত িাডজরস্ট্রদর মজযষ্ঠতা অিুর্ায়ী প্রিাসডিক কম্ধকতধ া পস্ট্রদ (ডিতীয় মশ্রেী) 

পস্ট্রদান্নডত সংক্রান্ত; 

৭)      ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র সংরু্ি/অর্ীিস্থ/ম্াঠ পর্ধাস্ট্রয়র দপ্তরসমূ্স্ট্রহর জিয স্থাি সংকুলাস্ট্রির িযিস্থা; 

৮)      কম্ধকতধ াগস্ট্রের িাসস্থাি ডিম্ধাে ও সংস্কার এিং প্রকস্ট্রের জিয ভূডম্ অডর্গ্রহস্ট্রের প্রস্তাি প্রডক্রয়াকরে; 

৯)      ডিডভন্ন আদালত/রাইিুযিাল/ম্যাস্ট্রজস্ট্রেসীর জডম্জম্া রক্ষোস্ট্রিক্ষি সংক্রান্ত র্ািতীয় কাজ; 

১০)    িাংলাস্ট্রদি সুপ্রীম্ মকাস্ট্রটধ র উভয় ডিভাস্ট্রগর ডিচারপডত ও কম্ধকতধ া, ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র সংরু্ি/অর্ীিস্থ/ম্াঠ 

পর্ধাস্ট্রয়র দপ্তরসমূ্স্ট্রহর কম্ধকতধ াগস্ট্রের অডফস ও িাসস্থাস্ট্রি সরকাডর মটডলস্ট্রফাি ম্ঞু্জডর, িযডিগত িাস্ট্রম্ 

রূপান্তর/স্থািান্তর, ইতযাডদ; 

১১)    সংরু্ি/ম্াঠ পর্ধাস্ট্রয়র দপ্তরসমূ্স্ট্রহর প্রিাসডিক কম্ধকতধ াগস্ট্রের মজযষ্ঠতা অিুর্ায়ী ডসস্ট্রলকিি মগ্রি প্রদাি, 

চাকুরী স্থায়ীকরে, অিসর প্রস্তুডতমূ্লক ছুটি ম্ঞু্জর, অডজধ ত ছুটি ম্ঞু্জর এিং      দক্ষতা-সীম্া অডতক্রম্ সংক্রান্ত 

ডিষয়াদী; 

১২)    ডিডভন্ন আইিজীিী সডম্ডত ভিি ডিম্ধাে ও পুস্তক ক্রস্ট্রয়র জিয অিুদাি ম্ঞু্জরী আস্ট্রদি জারী; 

১৩)    অথধ িছস্ট্ররর খ্রস্ট্রচর ডহসাি ডিিরেী (উিৃত সম্পধে) প্রর্াি ডহসাি রক্ষে কম্ধকতধ ার কার্ধালয় ও অথধ 

ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র মপ্ররে, িরাদ্দ িৃডির চাডহদাপত্র অথধ ম্ন্ত্রোলস্ট্রয় মপ্ররে এিং ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র সংরু্ি/অর্ীিস্থ/ম্াঠ পর্ধাস্ট্রয়র 

দপ্তরসমূ্স্ট্রহর ম্ার্যস্ট্রম্ প্রাপ্ত ডহসাি সংরক্ষে; 

১৪)    জাতীয় িাস্ট্রজট প্রেয়স্ট্রির লস্ট্রক্ষয ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র িাস্ট্রজট প্রাক্কলি প্রস্তুত ও অথধ ম্ন্ত্রোলস্ট্রয় মপি করা; 

১৫)    সংস্ট্রিাডর্ত িাস্ট্রজট অথধ ডিভাস্ট্রগ মপি ও অিুস্ট্রম্াদস্ট্রির িযিস্থা গ্রহে; 

১৬)    অডতডরি িাস্ট্রজট িরাস্ট্রদ্দর প্রস্ট্রয়াজস্ট্রি অথধ ডিভাস্ট্রগ প্রস্তাি মপি ও অিুস্ট্রম্াদস্ট্রির িযিস্থা গ্রহে; 

১৭)    ডিডর্ মম্াতাস্ট্রিক প্রস্ট্রয়াজিীয় অথধ উপস্ট্রর্াজস্ট্রির িযিস্থা গ্রহে; 

১৮)    অথধ ম্ঞু্জরীর ডিপরীস্ট্রত অথধ ডিভাস্ট্রগর পৃষ্ঠাঙ্কস্ট্রির িযিস্থা গ্রহে; 

১৯)    জাতীয় আইিগত সহায়তা প্রদাি সংস্থার অিুকূস্ট্রল অথধ ছাড়করে; 

২০)    িিটযাক্স মরস্ট্রভডিউ প্রাডপ্তর ডহসাি সংরক্ষে ও সংকলি; 

২১)    ম্ন্ত্রী/প্রডতম্ন্ত্রী ম্স্ট্রহাদস্ট্রয়র  ঐডিক তহডিস্ট্রলর অথধ তাস্ট্রদর অডভপ্রায় ও ডিস্ট্রদধ ি অিুর্ায়ী ডিডভন্ন প্রডতষ্ঠাস্ট্রির 

অিুকূস্ট্রল প্রদাস্ট্রির ম্ঞু্জরীপত্র জারী; 

২২)    কম্িওস্ট্রয়লথ ডলগযাল এযািভাইজরী সাডভধ স, কম্িওস্ট্রয়লথ ম্যাডজস্ট্রেট এস্ট্রসাডসস্ট্রয়িি, এডিয়া-আডরকাি 

ডলগযাল কিসালস্ট্রটটিভ কডম্টি এিং আন্তজধ াডতক আইি ডিষস্ট্রয় প্রডিক্ষে মকন্দ্র, ইতযাডদ প্রডতষ্ঠাস্ট্রির জিয “ম্ঞু্জরী 

চাাঁ দা” প্রভৃডত ডহস্ট্রসস্ট্রির প্রর্াি খ্াতসমূ্স্ট্রহ অথধ উপস্ট্রর্াজস্ট্রির িযিস্থা গ্রহে; 

২৩)    বিস্ট্রদডিক মু্দ্রা িরাস্ট্রদ্দর িযিস্থা করা এিং অিুন্নয়ি খ্াস্ট্রত িতুি িযস্ট্রয়র তফডসল সংস্ট্রর্াজি; 

২৪)    ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র প্রিাসিার্ীি দপ্তস্ট্ররর অডিস্পডিকৃত অডিট আপডি ডিস্পডির িযিস্থা গ্রহে; 



২৫)    সকল প্রকার ডিস্ট্রয়াগ, পস্ট্রদান্নডত, দরপত্র ডিজ্ঞডপ্ত, চাকুরী ডিজ্ঞডপ্ত, গুরুত্বপূেধ মিাটিি ও অডফস আস্ট্রদি, 

ইতযাডদ ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র ওস্ট্রয়িসাইস্ট্রট প্রকাস্ট্রির ডিডম্ি সংডিষ্ট প্রজ্ঞাপি/ডিজ্ঞডপ্ত/অডফস আস্ট্রদি এর কডপ অডিলস্ট্রে 

আইডসটি মসস্ট্রলর দাডয়ত্বপ্রাপ্ত  কম্ধকতধ া িরািস্ট্রর মপ্ররে; 

২৬)    িাখ্া সংডিষ্ট ডিষস্ট্রয় জাতীয় সংসস্ট্রদ উত্থাডপত প্রস্ট্রের জিাি, প্রডতশ্রুডত িাস্তিায়ি সংক্রান্ত প্রডতস্ট্রিদি, 

ইতযাডদ র্থার্থ কতৃধ পস্ট্রক্ষর অিুস্ট্রম্াদিক্রস্ট্রম্ প্রস্তুত ও সংডিষ্ট িাখ্ায় মপ্ররে; 

২৭)    ঊর্ধ্ধ তি কতৃধ পক্ষ  কতৃধ ক প্রদি অিযািয দাডয়ত্ব পালি। 

 

বিচার শাখা-৩ এর কার্য ািল ীঃ 

১)      মজলাজজ ও সম্পর্ধাস্ট্রয়র কম্ধকতধ া, অডতডরি মজলাজজ, রু্গ্ম-মজলাজজ, চীফ মম্স্ট্ররাপডলটি ম্যাডজস্ট্রেট, 

চীফ জুডিডসয়াল ম্যাডজস্ট্রেট, অডতডরি চীফ মম্স্ট্ররাপডলটি ম্যাডজস্ট্রেট, অডতডরি চীফ জুডিডসয়াল 

ম্যাডজস্ট্রেটগস্ট্রের ডিস্ট্রয়াগ, িদডল, তাস্ট্রদর ডিরুস্ট্রি আিীত অডভস্ট্রর্াগসমূ্হ পরীক্ষা করা, িৃংখ্লামূ্লক িযিস্থা গ্রহে, 

মপ্রষস্ট্রে ডিস্ট্রয়াগ দাি, টাইম্ মস্কল, ডসস্ট্রলকিি মগ্রি প্রদাি, অভযন্তরীে প্রডিক্ষে ও কম্ধিালায় অংিগ্রহস্ট্রের অিুম্ডত 

প্রদাি; 

২)      ডসডিয়র সহকারী জজ হস্ট্রত তদূর্ধ্ধ  পস্ট্রদ িাংলাস্ট্রদি জুডিডসয়াল সাডভধ স্ট্রসর কম্ধকতধ াগস্ট্রের পস্ট্রদান্নডত ও 

মজযষ্ঠতা পুিরুিার; 

৩)      মজলাজজ ও অডতডরি মজলাজজগেস্ট্রক সাডকধ ট ডিউটি প্রদাি এিং অিকািকালীি জজ ডিস্ট্রয়াগ; 

৪)      রু্গ্ম মজলাজজ হস্ট্রত তদুর্ধ্ধ  পস্ট্রদ িাংলাস্ট্রদি জুডিডসয়াল সাডভধ স্ট্রসর কম্ধকতধ াগস্ট্রের  অডজধ ত ছুটি, শ্রাডন্ত 

ডিস্ট্রিাদি ছুটি, অিসর প্রস্তুডতমূ্লক ছুটি ম্ঞু্জর; 

৫)      রু্গ্ম মজলাজজ হস্ট্রত তদূর্ধ্ধ  পস্ট্রদ িাংলাস্ট্রদি জুডিডসয়াল সাডভধ স্ট্রসর কম্ধকতধ াগস্ট্রের জডম্ ক্রয়, িাডড় ডিম্ধাে, 

গাডড় ক্রয়, পরীক্ষক ডহস্ট্রসস্ট্রি ডিস্ট্রয়াগ, পুস্তক প্রকাস্ট্রির অিুম্ডত প্রদাি, ডিক্ষা/ডিক্ষা ডিষয়ক প্রডিক্ষে প্রদািকারী 

প্রডতষ্ঠাস্ট্রি খ্ণ্ডকালীি িিৃতা প্রদাস্ট্রির অিুম্ডত সংক্রান্ত কার্ধাডদ; 

৬)      িাংলাস্ট্রদি জুডিডসয়াল সাডভধ স্ট্রসর কম্ধকতধ াগস্ট্রের মজযষ্ঠতা তাডলকা প্রেয়ি; 

৭)      সরকাস্ট্ররর চাডহদা অিুর্ায়ী িাংলাস্ট্রদি জুডিডসয়াল সাডভধ স্ট্রসর কম্ধকতধ াগস্ট্রের সম্ন্বস্ট্রয় ডিচার ডিভাগীয় তদন্ত 

কডম্টি গঠি; 

৮)      চুডি ডভডিক ডিস্ট্রয়াস্ট্রগর ডিষয়াডদ; 

৯)      মজলাজজগস্ট্রের িাডষধক সস্ট্রেলি আহিাি ও আস্ট্রয়াজি; 

১০)    চাডহদা অিুর্ায়ী িাংলাস্ট্রদি সুপ্রীম্ মকাটধ  এর হাইস্ট্রকাটধ  ডিভাগ হস্ট্রত িাংলাস্ট্রদি জুডিডসয়াল সাডভধ স্ট্রসর 

কম্ধকতধ াগস্ট্রের অিুস্ট্রিদি/প্রডতস্ট্রিদি সংগ্রহ ও মফরত প্রদাি; 

১১)    সকল প্রকার ডিস্ট্রয়াগ, পস্ট্রদান্নডত, িদডল, গুরুত্বপূেধ মিাটিি ও অডফস আস্ট্রদি ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র ওস্ট্রয়িসাইস্ট্রট 

প্রকাস্ট্রির ডিডম্ি সংডিষ্ট প্রজ্ঞাপি/ডিজ্ঞডপ্ত/অডফস আস্ট্রদি এর কডপ অডিলস্ট্রে আইডসটি মসস্ট্রলর দাডয়ত্বপ্রাপ্ত 

কম্ধকতধ া িরািস্ট্রর মপ্ররে; 

১২)    িাখ্া সংডিষ্ট ডিষস্ট্রয় জাতীয় সংসস্ট্রদ উত্থাডপত প্রস্ট্রের জিাি, প্রডতশ্রুডত িাস্তিায়ি সংক্রান্ত প্রডতস্ট্রিদি, 

ইতযাডদ র্থার্থ কতৃধ পস্ট্রক্ষর অিুস্ট্রম্াদিক্রস্ট্রম্ প্রস্তুত ও সংডিষ্ট িাখ্ায় মপ্ররে; 



১৩)    ঊর্ধ্ধ তি কতৃধ পক্ষ কতৃধ ক প্রদি অিযািযা দাডয়ত্ব পালি। 

 
বিচার শাখা-৪ এর কার্য ািল ীঃ 

১)      মজলাজজ আদালত, ডিস্ট্রিষ জজ আদালত, ডিডভন্ন রাইিুযিাল, জুডিডসয়াল ও মম্স্ট্রটাপডলটি ম্যাডজস্ট্রেট 

আদালতসহ অিযািয আদালত গঠি সংক্রান্ত কার্ধাডদ; 

২)      অস্থায়ী আদালত এিং এর কম্ধকতধ া/কম্ধচারীগস্ট্রের িৎসর ডভডিক সংরক্ষস্ট্রের িযিস্থা গ্রহে ও পস্ট্রদর মম্য়াদ 

িৃডি সংক্রান্ত কার্ধাডদ; 

৩)      ডিডভন্ন আদালত/রাইিুযিাল/ম্যাস্ট্রজস্ট্রেসী গঠি, পদ সৃডষ্ট, এখ্ডতয়ার ও ক্ষম্তা ডির্ধারে, স্থািান্তর ও 

অিলুপ্তকরে কার্ধাডদ; 

৪)      িাংলাস্ট্রদি সুপ্রীম্ মকাস্ট্রটধ র উভয় ডিভাগসহ ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র অর্ীিস্থ প্রডতষ্ঠািসমূ্স্ট্রহর অস্থায়ী পদ সৃডষ্ট, স্থায়ীকরে, 

িৎসরডভডিক িিায়ি, মিতিস্ট্রস্কল উন্নীতকরে, ডসস্ট্রলকিি মগ্রি, ইতযাডদ; 

৫)      ডিচার প্রিাসি প্রডিক্ষে ইিডিটিউট এর ম্হা-পডরচালক এিং আইি কডম্িস্ট্রির মচয়ারম্যাি ও সদসয ডিস্ট্রয়াগ 

সংক্রান্ত কার্ধাডদ; 

৬)      িাংলাস্ট্রদি সুপ্রীম্ মকাস্ট্রটধ র ডিচারপডতস্ট্রদর পাওিা ছুটি িগদায়ি, ডিস্ট্রদস্ট্রি ডচডকৎসার ম্ঞু্জরী প্রদাি, ছুটি, 

মপিিি ম্ঞু্জরী, প্রর্াি ডিচারপডতর অিুপডস্থতকালীি অস্থায়ী প্রর্াি ডিচারপডত ডিস্ট্রয়াগ, ইতযাডদ কার্ধািলী; 

৭)      ডিডভন্ন আদালত/রাইিুযিাল/ম্যাডজস্ট্রেসীর কম্ধচারীগস্ট্রের ডিরুস্ট্রি উত্থাডপত অডভস্ট্রর্াগ, আস্ট্রিদি, আপীল, 

ইতযাডদ ডিস্পডিকরে; 

৮)      প্রিাসডিক আপীল রাইিুযিাস্ট্রলর প্রিাসডিক সদসয ডিস্ট্রয়াগ; 

৯)      সংরু্ি/অর্ীিস্থ/ম্াঠ পর্ধাস্ট্রয়র প্রডতষ্ঠািসমূ্স্ট্রহর িূিয পস্ট্রদ মলাক ডিস্ট্রয়াস্ট্রগর ডিডম্ি সংস্থাপি ম্ন্ত্রোলয় হস্ট্রত 

ছাড়পত্র সংগ্রস্ট্রহর িযিস্থা; 

১০)    ম্ন্ত্রোলয় এিং এর অর্ীিস্থ দপ্তরসমূ্স্ট্রহর কম্ধকতধ া/কম্ধচারীগস্ট্রের ডিডভন্ন প্রকার অডগ্রম্ এিং ঋে ম্ঞু্জরী 

সংক্রান্ত কার্ধাডদ; 

১১)    ম্ন্ত্রোলয় এিং এর সংরু্ি ও অর্ীিস্থ দপ্তরসমূ্স্ট্রহর কম্ধকতধ া/কম্ধচারীগস্ট্রের কলযাে তহডিল, ভডিষয তহডিল 

এর অডগ্রম্ ম্ঞু্জডর, প্রর্ািম্ন্ত্রীর কলযাে তহডিল হস্ট্রত আডথধক সাহার্য ম্ঞু্জরী সংক্রান্ত কার্ধািলী; 

১২)    িাংলাস্ট্রদি জুডিডসয়াল সাডভধ স্ট্রসর কম্ধকতধ াগস্ট্রের মপিিি ম্ঞু্জডর ও পাওিা ছুটি িগদায়ি সংক্রান্ত কার্ধাডদ; 

১৩)    সকল প্রকার আদালত গঠি সংক্রান্ত তথয, িতুি পদ সৃডষ্ট, গুরুত্বপূেধ মিাটিি ও অডফস আস্ট্রদি, ইতযাডদ 

ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র ওস্ট্রয়ি সাইস্ট্রট প্রকাস্ট্রির ডিডম্ি সংডিষ্ট প্রজ্ঞাপি/ডিজ্ঞডপ্ত/অডফস আস্ট্রদি এর কডপ অডিলস্ট্রে আইডসটি 

মসস্ট্রলর দাডয়ত্বপ্রাপ্ত কম্ধকতধ া িরািস্ট্রর মপ্ররে; 

           ১৪)    িাখ্া সংডিষ্ট ডিষস্ট্রয় জাতীয় সংসস্ট্রদ উত্থাডপত প্রস্ট্রের জিাি, প্রডতশ্রুডত িাস্তিায়ি সংক্রান্ত প্রডতস্ট্রিদি, ইতযাডদ 

র্থার্থ কতৃধ পস্ট্রক্ষর অিুস্ট্রম্াদিক্রস্ট্রম্ প্রস্তুত ও সংডিষ্ট িাখ্ায় মপ্ররে। 

          ১৫)    ঊর্ধ্ধ তি কতৃধ পক্ষ প্রদি অিযািয দাডয়ত্ব পালি। 

 
 
 



বিচার শাখা-৫ এর কার্য ািল ীঃ 

১)      সংরু্ি/অর্ীিস্থ/ম্াঠ পর্ধাস্ট্রয়র দপ্তর এিং অিযািয ম্ন্ত্রোলয়/ডিভাগ/অডর্দপ্তর/পডরদপ্তর/ দপ্তর হস্ট্রত 

প্রাপ্ত ডচঠিপত্র গ্রহে, িন্টি ও ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র ডচঠিপত্র সংডিষ্ট দপ্তরসমূ্স্ট্রহ মপ্ররে; 

২)      ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র ডিডভন্ন িাখ্া এিং এর সংরু্ি/অর্ীিস্থ/ম্াঠ পর্ধাস্ট্রয়র দপ্তর হস্ট্রত সংগৃহীত তস্ট্রথযর ডভডিস্ট্রত 

ডিডির্ মিটস্ট্রম্ন্ট/ডরটােধ/ডরস্ট্রপাটধ , ইতযাডদ প্রস্তুতকরে এিং র্থার্থ কতৃধ পস্ট্রক্ষর ডিকট মপ্ররে; 

৩)      ম্ন্ত্রী/প্রডতম্ন্ত্রীর সাস্ট্রথ রু্ি িি-মগস্ট্রজস্ট্রটি কম্ধচারীসহ কম্ধচারীস্ট্রদর িূতি পদ সৃডষ্ট, অস্থায়ী পদসমূ্স্ট্রহর 

মম্য়াদ িৃডি িা স্থায়ী করা, ডিস্ট্রয়াগ, মিতি-ভাতা ডির্ধারে, চাকুরী িডহ ডলডপিি ও সংরক্ষে, িদডল, ছুটি ম্ঞু্জর, দক্ষতা-

সীম্া অডতক্রম্, পস্ট্রদান্নডত এিং িৃংখ্লামূ্লক িযিস্থা; 

৪)      কম্ধকতধ া/কম্ধচারীস্ট্রদর জডম্ ক্রয়, িাডড় ডিম্ধাে, গাডড় ক্রয়, পরীক্ষক ডহস্ট্রসস্ট্রি ডিস্ট্রয়াগ, পুস্তক প্রকাস্ট্রির 

অিুম্ডত, ডিক্ষা/ডিক্ষা ডিষয়ক প্রডিক্ষে প্রদািকারী প্রডতষ্ঠাস্ট্রি খ্ণ্ডকালীি িিৃতা প্রদাস্ট্রির অিুম্ডত সংক্রান্ত কার্ধাডদ; 

৫)      সরকাডর কাস্ট্রজ িযিহার্ধ ফরম্ ও মিিিারী দ্রিযাডদর তাডলকা প্রস্তুত এিং ফরম্স ও মিিিারী অডফস হস্ট্রত 

তা সংগ্রস্ট্রহর িযিস্থা করা এিং সংগৃহীত দ্রিযাডদ ডিডভন্ন িাখ্া/দপ্তস্ট্রর সরিরাহ; 

৬)      আসিািপত্র ও মিিিারী দ্রিযাডদ ক্রস্ট্রয়র িযিস্থা করা এিং ক্রয়কৃত আসিািপত্র ও মিিিারী দ্রিযাডদ সংডিষ্ট 

ডিডভন্ন িাখ্া/দপ্তস্ট্রর সরিরাহ; 

৭)      পুরাতি আসিািপত্র,  ডড়, কডম্পউটার, ফযাক্স, ফস্ট্রটাকডপ মম্ডিি, প্রিাসডিক কাস্ট্রজ িযিহৃত গাড়ী, ইতযাডদ 

মম্রাম্স্ট্রতর িযিস্থা; 

৮)      ম্ন্ত্রী/প্রডতম্ন্ত্রী, সডচি এিং অিযািয উচ্চপদস্থ প্রাডর্কারপ্রাপ্ত কম্ধকতধ াগেস্ট্রক সরিরাহকৃত সংিাদপত্র ও 

সাম্ডয়কী িািদ মূ্লয পডরস্ট্রিাস্ট্রর্র িযিস্থা; 

৯)      সরকাডর সফস্ট্রর আগত ডভডভআইডপ/ডভআইডপ ডিস্ট্রদিী অডতডথস্ট্রদর জিয প্রস্ট্রয়াজিীয় গাড়ী সংগ্রহসহ 

প্রস্ট্রটাকল কার্ধাডদ; 

১০)      সম্ভািয খ্রস্ট্রচর অডগ্রম্ উস্ট্রিাডলত ডিল পডরস্ট্রিাস্ট্রর্র জিয অিুস্ট্রম্াদি দাি ডিষয়ক কার্ধাডদ; 

১১)      ম্ন্ত্রী/প্রডতম্ন্ত্রী/সডচি/উচ্চপদস্থ কম্ধকতধ াগস্ট্রের সফর সংক্রান্ত কার্ধািলী; 

১২)      চতুথধ মশ্রেীর সংডিষ্ট কম্ধচারীস্ট্রদর জিয মপাষাক, ছাতা ও জুতা সরিরাস্ট্রহর িযিস্থা; 

১৩)      ম্ন্ত্রোলয়/ডিভাগ/সংডিষ্ট কার্ধালয়সমূ্স্ট্রহ সরকাডর আস্ট্রদি, ডিস্ট্রদধ ি, মিাটিি, ইতযাডদ প্রচার; 

১৪)      পডরিহি পুল হস্ট্রত প্রাডর্কারপ্রাপ্ত কম্ধকতধ াগস্ট্রের জিয সরিরাহকৃত গাড়ী এিং প্রিাসডিক কাস্ট্রজ িযিহৃত 

গাড়ীর জ্বালািী সরিরাহ ও এর ডিল পডরস্ট্রিার্ ডিষয়ক কার্ধাডদ; 

১৫)      ম্ন্ত্রী/প্রডতম্ন্ত্রী/সডচিসহ প্রথম্ মশ্রেীর সকল কম্ধকতধ ার দাপ্তডরক ও আিাডসক মটডলস্ট্রফাি সংস্ট্রর্াস্ট্রগর 

িযিস্থাসহ মটডলস্ট্রফাি ডিল পডরস্ট্রিার্ করা, প্রাডর্কার প্রাপ্তস্ট্রদরস্ট্রক মম্ািাইল মসটসহ প্রডতম্াস্ট্রস মম্ািাইল কািধ  সরিরাহ 

িা ডিল পডরস্ট্রিাস্ট্রর্র িযিস্থা; 

১৬)    ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র কম্ধকতধ াগস্ট্রের অডফস ও িাসস্থাস্ট্রি সরকাডর মটডলস্ট্রফাি ম্ঞু্জরী, িযডিগত িাস্ট্রম্ 

রূপান্তর/স্থািান্তর, ইতযাডদ; 

১৭)    ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র িূিয পস্ট্রদ মলাক ডিস্ট্রয়াস্ট্রগর ডিডম্ি সংস্থাপি ম্ন্ত্রোলয় হস্ট্রত ছাড়পত্র সংগ্রস্ট্রহর িযিস্থা; 



১৮)    ম্ন্ত্রী/প্রডতম্ন্ত্রী/সডচিসহ উচ্চপদস্থ কম্ধকতধ াগস্ট্রের ডিস্ট্রদস্ট্রি গম্ি/প্রতযাগম্স্ট্রির সম্য় ডিম্ািিন্দস্ট্রর ডভআইডপ 

লাউঞ্জ িযিহাস্ট্ররর িযিস্থাসহ প্রস্ট্রটাকল প্রদাি; 

১৯)    ডিডভন্ন ম্ন্ত্রোলয়/ডিভাগ/দপ্তস্ট্ররর চাডহদার পডরস্ট্রপ্রডক্ষস্ট্রত কডম্টির জিয প্রডতডিডর্ ম্স্ট্রিািয়ি ও মপ্ররে; 

২০)    ম্াডসক সম্ন্বয় সভাসহ ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র দাপ্তডরক প্রস্ট্রয়াজস্ট্রি ডিডভন্ন সভা/অিুষ্ঠাি আস্ট্রয়াজি এিং সভায় 

উপডস্থত অংিগ্রহেকারীস্ট্রদর জিয আপযায়স্ট্রির িযিস্থা; 

২১)    ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র সকল কম্ধকতধ া/কম্ধচারীগস্ট্রের সডচিালস্ট্রয় প্রস্ট্রিস্ট্রির ডিডম্ি স্বরাে ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র ম্ার্যস্ট্রম্ স্থায়ী 

প্রস্ট্রিি পত্র এিং ঢাকায় অিডস্থত অর্ীিস্থ প্রডতষ্ঠািসমূ্স্ট্রহর কম্ধকতধ া/কম্ধচারীগস্ট্রের অস্থায়ী প্রস্ট্রিি পস্ট্রত্রর িযিস্থা করা; 

২২)    সাডভধ স িযাম্প সংগ্রহ, ফযাক্স/ইন্টারস্ট্রিস্ট্রটর ডিল পডরস্ট্রিার্, ইতযাডদ; 

২৩)    ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র প্রিাসিার্ীি দপ্তস্ট্ররর অডিস্পডিকৃত অডিট আপডি ডিস্পডির িযিস্থা গ্রহে; 

২৪)    ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র সকল কম্ধকতধ ার ইন্টারকম্ সংস্ট্রর্াগ প্রদাস্ট্রির িযিস্থা করা; 

২৫)    সকল প্রকার ডিস্ট্রয়াগ, পস্ট্রদান্নডত, িদডল, দরপত্র ডিজ্ঞডপ্ত, চাকুরী ডিজ্ঞডপ্ত, গুরুত্বপূেধ মিাটিি ও অডফস আস্ট্রদি, 

ইতযাডদ ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র ওস্ট্রয়িসাইস্ট্রট  প্রকাস্ট্রির ডিডম্ি সংডিষ্ট প্রজ্ঞাপি/ডিজ্ঞডপ্ত/অডফস আস্ট্রদি এর কডপ অডিলস্ট্রে 

আইডসটি মসস্ট্রলর দাডয়ত্বপ্রাপ্ত কম্ধকতধ ার িরািস্ট্রর মপ্ররে; 

২৬)    িাখ্া সংডিষ্ট ডিষস্ট্রয় জাতীয় সংসস্ট্রদ উত্থাডপত প্রস্ট্রের জিাি, প্রডতশ্রুডত িাস্তিায়ি সংক্রান্ত প্রডতস্ট্রিদি, 

ইতযাডদ র্থার্থ কতৃধ পস্ট্রক্ষর অিুস্ট্রম্াদিক্রস্ট্রম্ প্রস্তুত ও সংডিষ্ট িাখ্ায় মপ্ররে; 

২৭)    ঊর্ধ্ধ তি কতৃধ পক্ষ কতৃধ ক প্রদি অিযািয দাডয়ত্ব পালি। 

 
বিচার শাখা-৬ এর কার্য ািল ীঃ 

১)      ডিিন্ধি পডরদপ্তর সংক্রান্ত প্রিাসডিক কার্ধািলী; 

২)      ডিিন্ধি পডরদপ্তস্ট্ররর ম্হা-পডরদিধক, সহকারী ম্হা-পডরদিধক, মজলা মরডজোর, সাি-মরডজোর ডিস্ট্রয়াগ, 

পস্ট্রদান্নডত, িদডল, ছুটি ম্ঞু্জর, ভ্রম্ে ও িৃংখ্লামূ্লক িযিস্থা; 

৩)      ডিিন্ধি পডরদপ্তস্ট্ররর কম্ধকতধ া/কম্ধচারীগস্ট্রের অিসর গ্রহে, অিসর ভাতা ম্ঞু্জরী, কলযাে তহডিল ও সার্ারে 

ভডিষয তহডিল সংক্রান্ত কার্ধািলী; 

৪)      ডিিন্ধি পডরদপ্তস্ট্ররর মজলা ও উপস্ট্রজলা পর্ধাস্ট্রয়র ডিডভন্ন কম্ধকতধ া, মরডজেীকরে অডফসসমূ্স্ট্রহর পডরদিধক ও 

মরডজেী সহকারী, ইতযাডদ পস্ট্রদর িযডিস্ট্রদর পস্ট্রদান্নডতর তাডলকা প্রস্তুত এিং পদ সৃডষ্ট ও িহাল রাখ্ার িযিস্থা; 

৫)      মিাটারী পািডলক ডিস্ট্রয়াগ ও মিাটারী পািডলক সাটিধ ডফস্ট্রকট সংক্রান্ত কার্ধািলী; 

৬)      মিাটারী পািডলস্ট্রকর ডিরুস্ট্রি উত্থাডপত অডভস্ট্রর্াগ ডিষস্ট্রয় িৃঙ্খলামূ্লক িযিস্থা গ্রহে সংক্রান্ত কার্ধািলী; 

৭)      সকল ডিস্ট্রয়াগ, পস্ট্রদান্নডত, িদডল, চাকুরী ডিজ্ঞডপ্ত, গুরুত্বপূেধ মিাটিি/অডফস আস্ট্রদি, ডিডভন্ন ডফ/কডম্িি হার, 

ইতযাডদ ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র ওস্ট্রয়িসাইস্ট্রট প্রকাস্ট্রির ডিডম্ি সংডিষ্ট প্রজ্ঞাপি/ডিজ্ঞডপ্ত/অডফস আস্ট্রদি এর কডপ অডিলস্ট্রে 

আইডসটি মসস্ট্রলর দাডয়ত্বপ্রাপ্ত কম্ধকতধ ার িরািস্ট্রর মপ্ররে; 

৮)      িাখ্া সংডিষ্ট ডিষস্ট্রয় জাতীয় সংসস্ট্রদ উত্থাডপত প্রস্ট্রের জিাি, প্রডতশ্রুডত িাস্তিায়ি সংক্রান্ত প্রডতস্ট্রিদি, 

ইতযাডদ র্থার্থ কতৃধ পস্ট্রক্ষর অিুস্ট্রম্াদিক্রস্ট্রম্ প্রস্তুত ও সংডিষ্ট িাখ্ায় মপ্ররে; 

৯)      ঊর্ধ্ধ তি কতৃধ পক্ষ কতৃধ ক প্রদি অিযািযা দাডয়ত্ব পালি। 



বিচার শাখা-৭ এর কার্য ািল ীঃ 

১)      সম্গ্র িাংলাস্ট্রদস্ট্রি ডিকাহ্‌ ও তালাক মরডজোর ডিষয়ক কার্ধাডদ; 

২)      ডিকাহ্‌ ও তালাক মরডজোরগস্ট্রের ডফস ও কডম্িি ডির্ধারে সংক্রান্ত কার্ধািলী তদারডক এিং উদ্ভূত ডিস্ট্ররার্ 

ডিস্পডি; 

৩)      মু্সডলম্ ডিিাহ ও তালাক মরডজেী সংক্রান্ত আইি, ডিডর্, ইতযাডদ প্রেয়ি/সংস্ট্রিার্ি ডিষস্ট্রয় প্রস্ট্রয়াজিীয় 

সুপাডরি প্রেয়ি ও এতদ্‌সংক্রান্ত কার্ধািলী সম্পাদি; 

৪)      সরকার কতৃধ ক ডির্ধাডরত হাস্ট্রর ডিকাহ্‌ ও তালাক মরডজেী ডফস/কডম্িি আদায় হস্ট্রি ডকিা তা তদারডক এিং 

িযিস্থা গ্রহে; 

৫)      সকল প্রকার ডিস্ট্রয়াগ, গুরুত্বপূেধ মিাটিি ও অডফস আস্ট্রদি, ডিডভন্ন ডফ/কডম্িি হার ইতযাডদ ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র 

ওস্ট্রয়িসাইস্ট্রট প্রকাস্ট্রির ডিডম্ি সংডিষ্ট প্রজ্ঞাপি/ডিজ্ঞডপ্ত/অডফস আস্ট্রদি এর কডপ অডিলস্ট্রে আইডসটি মসস্ট্রলর 

দাডয়ত্বপ্রাপ্ত কম্ধকতধ া িরািস্ট্রর মপ্ররে; 

৬)      িাখ্া সংডিষ্ট ডিষস্ট্রয় জাতীয় সংসস্ট্রদ উত্থাডপত প্রস্ট্রের জিাি, প্রডতশ্রুডত িাস্তিায়ি সংক্রান্ত প্রডতস্ট্রিদি, 

ইতযাডদ র্থার্থ কতৃধ পস্ট্রক্ষর অিুস্ট্রম্াদিক্রস্ট্রম্ প্রস্তুত ও সংডিষ্ট িাখ্ায় মপ্ররে; 

৭)      ঊর্ধ্ধ তি কতৃধ পক্ষ কতৃধ ক প্রদি অিযািয দাডয়ত্ব পালি। 

 
বিচার শাখা-৮ এর কার্য ািল ীঃ 

 
পবরকল্পনা ইউবনট এর কার্য ািল ীঃ 

১)      প্রকে সার-পত্র (ডপডসডপ)/প্রকে ছক (ডপডপ) প্রেয়ি, অিুস্ট্রম্াদি প্রডক্রয়াকরে, প্রিাসডিক অিুস্ট্রম্াদি জারীর 

িযিস্থা, অথধ ছাড়করে, সম্াপ্ত প্রকস্ট্রের জিিল রাজস্ব িাস্ট্রজস্ট্রট স্থািান্তরকরে, পডরিীক্ষে ও মূ্লযায়ি; 

২)      িতুি প্রকে ডচডিতকরে, প্রডতস্ট্রিদি/মপ্রাফাইল বতরী এিং বিস্ট্রদডিক সাহার্য প্রাডপ্তর ডিষস্ট্রয় অথধনিডতক 

সম্পকধ  ডিভাস্ট্রগর ম্ার্যস্ট্রম্ ডিডভন্ন সহস্ট্রর্াগী সংস্থা/মদস্ট্রির সাস্ট্রথ মর্াগাস্ট্রর্াগ রক্ষা; 

৩)      উন্নয়ি পডরকেিা ও িীডতম্ালা ডিষয়ক রােপডত/প্রর্ািম্ন্ত্রীর জিয ভাষে/ব্রীফ ও িাস্ট্রজট িিৃতা প্রস্তুত এিং 

ডিডভন্ন ম্ন্ত্রোলয়/ডিভাগ/সংস্থা কতৃধ ক চাডহত ডিষয়ািলীর উপর প্রডতস্ট্রিদি প্রস্তুতকরে;  

৪)      রাজস্ব িাস্ট্রজস্ট্রটর অর্ীি িাস্তিাডয়তিয/সম্পডকধ ত প্রকে/কম্ধসূচীসমূ্হ অিুস্ট্রম্াদস্ট্রির প্রডক্রয়াকরে ও িাস্তিায়ি 

সংক্রান্ত কার্ধািলী; 

৫)      প্রর্ািম্ন্ত্রীর অগ্রাডর্কার প্রকে/প্রডতশ্রুডত ডিষয়ক কার্ধক্রম্ িাস্তিায়ি ও পডরিীক্ষে ডিষয়ািলী; 

৬)      উন্নয়ি সহস্ট্রর্াগী সংস্থা/দাতা মদি কতৃধ ক মপ্রডরত খ্সড়া চুডি, প্রডতস্ট্রিদি পরীক্ষা এিং জিাি বতরী কস্ট্রর 

অথধনিডতক সম্পকধ  ডিভাস্ট্রগর সাস্ট্রথ সম্ন্বয়করে; 

৭)      সংসস্ট্রদ উত্থাডপত উন্নয়ি সম্পডকধ ত প্রস্ট্রের উির প্রস্তুত; 

৮)      আইএম্ইডি-র ছক অিুর্ায়ী ম্াডসক, বত্র-ম্াডসক ও িাডষধক প্রডতস্ট্রিদি সংগ্রহপূিধক  পরীক্ষা-ডিরীক্ষা করতঃ 

তথয মপ্ররে; 

৯)      আইএম্ইডি’র ছক অিুর্ায়ী সম্াপ্ত প্রকস্ট্রের প্রডতস্ট্রিদি প্রস্তুত ও মপ্ররে; 



১০)    িাডষধক উন্নয়ি কম্ধসূচী, সংস্ট্রিাডর্ত িাডষধক উন্নয়ি কম্ধসূচীর মপ্রডক্ষস্ট্রত পডরকেিা প্রেয়ি; 

১১)    ম্াঠ পর্ধাস্ট্রয় প্রকস্ট্রের িাস্তিায়ি অগ্রগডত তদারডক, পডরিীক্ষে ও মূ্লযায়ি; 

১২)    প্রকস্ট্রের ম্র্য মম্য়াদী ও উির মূ্লযায়ি; 

১৩)    ম্ডন্ত্রসভা, একস্ট্রিক ও এিইডস এর ডসিান্তসমূ্হ ফস্ট্রলাআপ ও প্রডতস্ট্রিদি প্রেয়ি; 

১৪)    প্রকে সংক্রান্ত অডিট আপডি ডিস্পডির িযিস্থা গ্রহে; 

১৫)    উন্নয়ি প্রকস্ট্রের অগ্রগডত সম্পস্ট্রকধ  ম্ডন্ত্রপডরষদ ডিভাস্ট্রগ মপ্রডরতিয প্রডতস্ট্রিদি প্রেয়ি; 

১৬)    প্রকে ডিষয়ক তথয/ডিজ্ঞডপ্ত, গুরুত্বপূেধ মিাটিি/অডফস আস্ট্রদি, সম্পাডদত প্রকস্ট্রের  উস্ট্রিার্ি, 

অিুষ্ঠাি/ভিস্ট্রির ডস্থর/ডভডিও ডচত্র, ইতযাডদ ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র ওস্ট্রয়িসাইস্ট্রট প্রকাস্ট্রির ডিডম্ি সংডিষ্ট 

প্রজ্ঞাপি/ডিজ্ঞডপ্ত/অডফস আস্ট্রদি এর কডপ অডিলস্ট্রে আইডসটি মসস্ট্রল মপ্ররে; 

১৭)    ঊর্ধ্ধ তি কতৃধ পক্ষ কতৃধ ক প্রদি অিযািয দাডয়ত্ব পালি। 

 
আইবিটি শাখা এর কার্য ািল ীঃ 

১)      তথয প্ররু্ডি ডিষয়ক মকৌিলপত্র ও িীডতগত পডরকেিা িাস্তিায়ি; 

২)      ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র আওতার্ীি ডিডভন্ন দপ্তর/অডর্দপ্তর/সংস্থা/প্রকেসমূ্স্ট্রহর সাস্ট্রথ মর্াগাস্ট্রর্াগ এিং উি 

প্রডতষ্ঠািসমূ্স্ট্রহর সাস্ট্রথ মর্াগাস্ট্রর্াগ এিং উি প্রডতষ্ঠািসমূ্স্ট্রহর আইডসটি কার্ধক্রম্ ডিষয়ক কম্ধ পডরকেিা গ্রহে ও 

িাস্তিায়ি; 

৩)      আইডসটি ডিষয়ক কার্ধক্রম্ সুষু্ঠভাস্ট্রি পডরচালিার জিয মিটওয়াকধ  হািধ ওয়যার, কডম্পউটার হািধ ওয়যার ও 

আিুসডিক র্ন্ত্রপাডত এিং আসিািপত্র ইতযাডদ সংগ্রস্ট্রহর িযিস্থা গ্রহে; 

৪)      ম্ন্ত্রোলয় এিং ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র অর্ীিস্থ দপ্তর/অডর্দপ্তর/সংস্থাসমূ্স্ট্রহর  িতুি কডম্পউটার, ডপ্রন্টার, ইউডপএস, 

কডম্পউটার মিটওয়াকধ  এিং পুরাতি কডম্পউটার, ডপ্রন্টার, কডম্পউটার মিটওয়াকধ , ইস্ট্রলডিকযাল এিং ইস্ট্রলিডিক্স 

র্ন্ত্রপাডত, লাইস্ট্রসন্স এডন্ট-ভাইরাস, ওএস, এম্এস অযাডিস্ট্রকিি, মিটওয়াকধ  ডসস্ট্রিস্ট্রম্ ওএস, মিটওয়াকধ  ডসস্ট্রিস্ট্রম্ 

এযাডিস্ট্রকিি সফ্‌টওয়যার ও অিযািয এযাডিস্ট্রকিি এিং কািম্াইজ সফ্‌টওয়যার  ক্রয়, রক্ষোস্ট্রিক্ষে ও মম্রাম্স্ট্রতর 

জিয মটন্ডার ডিি িকুস্ট্রম্ন্ট পরীক্ষা-ডিরীক্ষা করা এিং ক্রয় কডম্টিস্ট্রত প্রস্তাি মপ্ররে; 

৫)      ম্ন্ত্রোলয় এিং এর অর্ীিস্থ দপ্তর/অডর্দপ্তর/সংস্থাসমূ্স্ট্রহর কম্ধকতধ া ও কম্ধচারীগস্ট্রের জিয মিটওয়াকধ  

হািধ ওয়যার, কডম্পউটার হািধ ওয়যার, ওএস, এম্এস অযাডিস্ট্রকিি  ও অিযািয অযাডিস্ট্রকিি এিং কািম্াইজ 

সফ্‌টওয়যার  সুষু্ঠভাস্ট্রি পডরচালিা ডিষয়ক প্রডিক্ষে মকাস্ট্রসধর ডিজাইি প্রেয়ি; 

৬)      মিটওয়াকধ  ডিজাইি, কািম্াইজ সফ্‌টওয়যার , ডসস্ট্রিম্স্‌ সডলউিিস মূ্লযায়ি এিং এতদ্‌সংক্রান্ত ডিষস্ট্রয় 

ম্তাম্ত প্রদাি; 

৭)      মিটওয়াকধ  ডসস্ট্রিস্ট্রম্ স্থাডপত মিটওয়াকধ , ইন্টারস্ট্রিট, ইন্ট্রাস্ট্রিট, মিটওয়াকধ  ডপ্রন্টার সাভধ ার এিং ফায়ার ওয়াল, 

সুইচ, রাউটার, িাটাস্ট্রিজ ও অযাডিস্ট্রকিি সাভধ ার রক্ষোস্ট্রিক্ষি ও পডরচালিা; 

৮)      ই-গভধ স্ট্রম্ন্ট কার্ধক্রম্ গডতিীল করার জিয সম্স্ট্রয়াপস্ট্রর্াগী মিটওয়াকধ  ডিজাইি প্রস্তুত এিং পুরাতি 

মিটওয়াকধ  হািধ ওয়যার এর পডরিস্ট্রতধ  িতুি মিটওয়াকধ  হািধ ওয়যার প্রডতস্থাপি ও িতুি কম্ধপন্থা গ্রহে; 

৯)      আইডসটি মসল ডিষয়ক িূিয পদ ডিরুপে, স্থািীয় ও ডিস্ট্রদিী ডিস্ট্রিষজ্ঞ ডিস্ট্রয়াগ সংক্রান্ত কার্ধক্রম্ সম্পাদি; 



১০)    সম্ন্বয় সভায় আইডসটি ডিষয়ক কার্ধক্রস্ট্রম্র সাম্ডগ্রক ডচত্র উপস্থাপি; 

১১)    আইডসটি মসস্ট্রলর আওতায় স্থাডপত িাটা মসন্টার পডরচালিা; 

১২)    আইডসটি ডিষয়ক কার্ধক্রম্ সুষু্ঠভাস্ট্রি পডরচালিার জিয প্রস্ট্রয়াজিীয় লাইস্ট্রসন্স ওএস, এম্এস 

অযাডিস্ট্রকিি  এিং অিযািয অযাডিস্ট্রকিি, কািম্াইজ সফ্‌টওয়যার ক্রয়/অিুদাস্ট্রির ম্ার্যস্ট্রম্ সংগ্রস্ট্রহর িযিস্থা গ্রহে। 

১৩)    সকল দাপ্তডরক কাজ পর্ধায়ক্রস্ট্রম্ অস্ট্রটাস্ট্রম্িস্ট্রির আওতায় আিয়স্ট্রির ডিডম্ি কম্ধ পডরকেিা গ্রহে এিং উহা 

িাস্তিায়স্ট্রির জিয ডিডভন্ন ডসস্ট্রিম্স্‌ িাডি, এযািালাইডসস, ডিজাইি ও উন্নয়ি কাজ সম্পাদি; 

১৪)    ম্ন্ত্রোলয় এিং এর অর্ীিস্থ দপ্তর/অডর্দপ্তর/সংস্থাসমূ্স্ট্রহর প্রচডলত িাটা সংগ্রস্ট্রহর ফরম্ এর উন্নয়ি, িতুি 

ফরস্ট্রম্র উদ্ভািি, ডিদযম্াি সফ্‌টওয়যারসমূ্স্ট্রহর ক্রম্াগত উন্নয়ি ও হালিাগাদকরে; 

১৫)    কািম্াইজ সফ্‌টওয়যার ডসস্ট্রিস্ট্রম্র িযিস্থাপিা, িাটাস্ট্রিইজ এ িাটা সংরক্ষে ও রক্ষোস্ট্রিক্ষে ডিষয়ক 

কার্ধক্রম্ পডরচালিা; 

১৬)    ম্ন্ত্রোলয় এিং এর অর্ীিস্থ দপ্তর/অডর্দপ্তর/সংস্থাসমূ্স্ট্রহর ওস্ট্রয়িসাইট বতরী, উন্নয়ি ও হালিাগাদকরস্ট্রের 

দাডয়ত্ব পালি; 

১৭)    ম্ন্ত্রোলয় এিং ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র অর্ীিস্থ দপ্তর/অডর্দপ্তর/সংস্থাসমূ্স্ট্রহর Wide Area Network 

(WAN), Metropolitan Area Network (MAN), Local Area Network (LAN), 
Internet সংস্ট্রর্াগসহ কডম্পউটার সংক্রান্ত র্ািতীয় কম্ধকাণ্ড পডরচালিার উপর ডরস্ট্রপাটধ  বতরী; 

১৮)    তথয প্ররু্ডি ডিষস্ট্রয় গুরুত্বপূেধ ডিডভন্ন ডরস্ট্রপাটধ , িুস্ট্রলটিি ও অিযািয প্রকািিা কাস্ট্রজ সহায়তা প্রদাি; 

১৯)    িাটা সাভধ ার রক্ষোস্ট্রিক্ষে এিং প্রস্ট্রয়াজি অিুর্ায়ী সাভধ ার ও কডম্পউটার ডসস্ট্রিম্ চালুকরে ও িন্ধকরে; 

২০)    ডিস্ক-পযাক, মটপ এিং ডিস্ট্রস্কটসমূ্হ র্থার্থভাস্ট্রি সংরক্ষে; 

২১)    আইডসটি ডসস্ট্রিস্ট্রম্ মকাি ত্রুটির সম্ভািিা মদখ্া ডদস্ট্রল িা ত্রুটি মদখ্া ডদস্ট্রল ডিষয়টি র্ত দ্রুত সম্ভি সংডিষ্ট 

কাডরগডর কম্ধকতধ াস্ট্রক অিডহত করা এিং সম্ার্াস্ট্রির ডিষস্ট্রয় তদারডক; 

২২)    র্ািতীয় কাস্ট্রজ প্রিাসি িাখ্ার সাস্ট্রথ মর্াগাস্ট্রর্াগ রক্ষা; 

২৩)    ঊর্ধ্ধ তি কতৃধ পক্ষ কতৃধ ক প্রদি অিযািয দাডয়ত্ব পালি। 

 
গ্রন্থাগার এর কার্য ািল ীঃ 

১)      ম্ন্ত্রোলস্ট্রয় কম্ধরত কম্ধকতধ াগস্ট্রের  জিয প্রস্ট্রয়াজিীয় আইি গ্রন্থ সরিরাহ; 

২)      ম্তাম্ত প্রদাস্ট্রির সহায়তার উস্ট্রদ্দস্ট্রিয িাংলাস্ট্রদি সুপ্রীম্ মকাটধ  এিং ডিস্ট্রদিী উচ্চ আদালস্ট্রতর রায়, এওয়ািধ , 

ইতযাডদর (প্রাপ্ততা সাস্ট্রপস্ট্রক্ষ) মরফাস্ট্ররন্স িই সরিরাহ; 

৩)      স্থািীয় আইি, আন্তজধ াডতক আইি, রু্িরাে এিং রু্িরাজযসহ পৃডথিীর ডিডভন্ন মদস্ট্রির আইিসমূ্স্ট্রহর 

গস্ট্রিষোলব্ধ িই পুস্তক সংগ্রহ, সংরক্ষে ও সরিরাহ। 

৪)      মদিীয় ও আন্তজধ াডতক ডিডভন্ন আইি গ্রন্থ এিং মদিী-ডিস্ট্রদিী পত্র-পডত্রকা ও সাম্ডয়কী, গস্ট্রিষো সাম্ডয়কী 

ইতযাডদ ক্রয় এিং র্থার্থ রক্ষোস্ট্রিক্ষে; 

৫)      সকল প্রকার গ্রন্থাগার সাম্গ্রীর সুষু্ঠ সংগ্রহ, সংরক্ষে ও ডিতরে; 

৬)      আরু্ডিক তথয প্ররু্ডি িযিহাস্ট্ররর ম্ার্যস্ট্রম্ গ্রন্থাগাস্ট্ররর ম্াি উন্নয়স্ট্রি প্রস্ট্রয়াজিীয় িযিস্থা গ্রহে; 



৭)      গ্রন্থাগাস্ট্রর িতুি সংস্ট্রর্াডজত িই পুস্তক সম্পস্ট্রকধ  কম্ধকতধ াগেস্ট্রক অিডহতকরে; 

৮)      উর্ধ্ধ তি কতৃধ পক্ষ কতৃধ ক প্রদি অিযািয দাডয়ত্ব পালি। 

 
বিিাি শাখা এর কার্য ািল ীঃ 

১)      ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র আয়ি-িযয়ি কম্ধকতধ া ডহস্ট্রসস্ট্রি দাডয়ত্ব পালি; 

২)      ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র সকল কম্ধকতধ া/কম্ধচারীগস্ট্রের মিতি ডিলসহ অিযািয র্ািতীয় ডিল প্রস্তুত এিং পরীক্ষা-

ডিরীক্ষাস্ট্রন্ত প্রর্াি ডহসারক্ষে কম্ধকতধ ার দপ্তস্ট্রর মপ্ররে; 

৩)      ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র সকল কম্ধকতধ া-কম্ধচারীগস্ট্রের ছুটির ডহসাি সংরক্ষে; 

৪)      ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র খ্রস্ট্রচর ডহসাি প্রেয়ি, িাস্ট্রজট অিুর্ায়ী সম্স্ত খ্রস্ট্রচর ডহসাি সংরক্ষে এিং িাস্ট্রজট প্রেয়ি কাস্ট্রজ 

সহায়তা প্রদাি; 

৫)      ম্ন্ত্রোলস্ট্রয়র কযাি িডহ, বদডিক মলি-মদস্ট্রির ডহসাি, অডগ্রম্ মরডজোর সংরক্ষে ও পরীক্ষা ডিরীক্ষা; 

৬)      ডহসাি িাখ্া সম্পডকধ ত সকল কাজ কডম্পউটার প্ররু্ডির িযিহাস্ট্ররর  ম্ার্যস্ট্রম্ সম্পন্ন করা এিং িাটা মিইস্ট্রজর 

ম্ার্যস্ট্রম্ উহার র্থার্থ সংরক্ষস্ট্রের প্রস্ট্রয়াজিীয় িযিস্থা গ্রহে; 

৭)      ঊর্ধ্ধ তি কতৃধ পক্ষ কতৃধ ক প্রদি অিযািয দাডয়ত্ব পালি। 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

 

 


