
স্থানীয় সরকার বিভাগ 

১২নং কুতুিপুর ইউবনয়ন পবরষদ কার্ যালয় 

উপজেলাাঃ িদরগঞ্জ, জেলাাঃ রংপুর। 

এক নেজর ইউবনয়ন পবরষজদর জসিা সমূহ 

 

ক্রম জসিার নাম জর্ভাজি জসিা পাজিন জসিামূল্য সময় সীমা র্ার কাজে জসিা 

সহায়তা পাজিন 

দায়ীত্ব প্রাপ্ত 

ব্যবি/কম যকতযা 

১ েন্ম সনদ প্রদান ১। নতুন েন্ম বনিন্ধজনর জেজে আজিদন ফরম সংগ্রহ কজর 

ওয়ার্ য জমম্বাজরর বসল ও স্বাের সহ েমা প্রদান। 

২। িয়স প্রমাজের েন্য (নতুন অথিা সংজ াধন উভজয়র 

জেজে) আজিদন পজের সাজথ মাধ্যবমক স্কুল সার্ট যবফজকট িা 

সমমাজনর অন্য জকান সার্ট যবফজকট (জিার্ য) ইবপআই 

কার্ য/পাসজপাট য/জভাটার আইবর্ কার্ য হাসাপাতাজল েজন্মর 

জেজে হাসাপাতাল কর্তযপজের োড়পে/জকান অনুজমাবদত 

সনদপে এর সতযাবয়ত অনুবলবপ সজে আনজত হজি। 

৩। েন্ম সনদ বর্বেটাল করজে পূজি যর েন্ম সনদ েমা প্রদান। 

১। েজন্মর ৪৫ বদন পর্ যন্ত বিনা বফজস। 

২। ৪৫ বদন পর হজত ৫ িৎসর পর্ যন্ত-২৫ টাকা। 

৩। ৫ িৎসর -৫০ টাকা। 

৫। েন্মতাবরখ ব্যবতত নাম, বপতার নাম, মাতার 

নাম, ঠিকানা ইতযাবদ সংজ াধন -৫০ টাকা। 

৬। িাংলা ও ইংজরবে উভয় ভাষার সনদ িা তথ্য 

সংজ াধজনর পর-বিনা বফজস 

৭। িাংলা ও ইংজরবে উভয় সনজদর নকল সরিরাহ-

৫০ টাকা। 

আজিদজনর ৭ 

হজত ১৫ 

কার্ যবদিস 

সবিি/বহসাি 

সহকারী/উজেিা 
জিয়ারম্যান/সবিি 

২ মৃতুয সনদ প্রদান 

১। আজিদন ফরম সংগ্রহ কজর ওয়ার্ য জমম্বাজরর বসল ও স্বাের 

সহ েমা প্রদান। 

২। মৃত ব্যবির েন্ম সনজদর ফজটাকবপ। 

৩। হাসপাতাজল মৃতুযর জেজে র্ািাজরর সার্ট যবফজকট সংযুি 

করজত হজি। 

বফ-৫০/- টাকা 

আজিদজনর ৭ 

হজত ১৫ 

কার্ যবদিস 

সবিি/বহসাি 

সহকারী/উজেিা 
জিয়ারম্যান/সবিি 

৩ ওয়াবর ান সনদ 

আজিদন ফরম সংগ্রহ কজর ওয়ার্ য জমম্বাজরর বসল ও স্বাের সহ 

েমা প্রদান। বিনা বফজস 

আজিদজনর ৭ 

হজত ৩০ 

কার্ যবদিস 

সবিি/বহসাি 

সহকারী/উজেিা 
জিয়ারম্যান 

৪ 
নাগবরকত্ব ও 

িাবরবেক সনদ 

নাগবরকত্ব ও িাবরবেক সনদ প্রদাজনর জেজে স্থায়ী িাবসন্দা 

প্রমাজের েন্য বনে বনে েন্ম বনিন্ধন অথিা আইবর্ কার্ য 

অথিা জহাবডং ট্যাজের রব দ। 

বিনা বফজস তাৎেবনক 
সবিি/বহসাি 

সহকারী/উজেিা 
জিয়ারম্যান 

৫ জের্ লাইজসন্স 

১। আজিদন ফরম সংগ্রহ কজর েমা প্রদান। 

২। আজিদন পজের সাজথ ২ কবপ েবি ও জভাটার আইবর্ 

কাজর্ যর ফজটাকবপ এিং ট্যাে প্রদাজনর রব জদর ফজটাকবপ 

েমা প্রদান। 

বিবধ জমাতাজিক ৩ কার্ যবদিস 
সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

জিয়ারম্যান/সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

৬ ট্যাে আদায় আজিদন লাগজি না বিবধ জমাতাজিক 
তাৎেবনক সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

জিয়ারম্যান/সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

৭ 

বভবেএফ/বভর্বি

উবি/িয়স্ক/বিধিা/

প্রবতিবন্ধ/মা ও 

ব শু ভাতার 

উপকারজভাগী 

ইউবনয়জনর স্থায়ী িাবসন্দা ও সংবিষ্ট বিষজয় বনধ যাবরত  তয 

সাজপজে। 
বিনা বফজস 

সরকাবর বনজদ য না 

অনুর্ায়ী 

সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

জিয়ারম্যান/ 

সংবিষ্ট ওয়ার্ য 

সদস্য 

৮ 
পাকা ইমারত 

বনম যাে অনুজমাদন 

আজিদন পজের সাজথ েবমর দবলল ও খবতয়াজনর ফজটাকবপ 

ইমারত বনম যাজনর নক া, আইবর্ কার্ য/েন্ম বনিন্ধন সনজদর 

ফজটাকবপ সংযুি করজত হজি। 

প্রবত িগ যফুট ২ টাকা ৩ কার্ যবদিস 
সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

জিয়ারম্যান/সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

৯ 

র্টউজটবরয়াল স্কুল, 

জকাবিং জসন্টার, 

জকবে স্কুজলর 

বনিন্ধন/নিায়ন 

১। আজিদন পজের সাজথ প্রবতষ্ঠাজনর েবি ও পবরিালনা কবমর্ট 

সংযুি করজত হজি। 

২। সংবিষ্ট বিষজয় বনধ যাবরত জর্াগ্যতা থাকজত হজি। 

১। র্টউজটবরয়াল স্কুল-২,০০০/- 

২। জকাবিং জসন্টার-২,৫০০/- 

৩। জকবে স্কুল- ৩,০০০/- 

৩ কার্ যবদিস 
সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

জিয়ারম্যান/সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

১০ বিিার ও সালী  বলবখত আজিদন করজত হজি। 
এবি বফাঃ ১। জদওয়ানী- ২০ টাকা 

             ২। জফৌেদারী-১০ টাকা 
বিবধ জমাতাজিক 

সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

জিয়ারম্যান/সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

১১ 
মামলার নকল 

প্রদান 
বলবখত আজিদন ৫০/- টাকা ২ কার্ যবদিস 

সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

জিয়ারম্যান/সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

১২ 
বিবভন্ন প্রকার 

প্রতযয়ন/সুপাবর  
বলবখত আজিদন বিবধ জমাতাজিক 

সকল 

কার্ যবদিজস 

সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

জিয়ারম্যান/সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

১৩ 
তথ্য ও প্রযুবিগত 

জসিা 
আজিদন লাগজি না বিবধ জমাতাজিক 

সকল 

কার্ যবদিজস 

উজেিা জিয়ারম্যান/সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

১৪ ফজটাকবপ 
প্রজয়ােনীয় কাগেপেসহ অবফস িালাকালীন সমজয় সরাসবর 

জর্াগাজর্াগ 
২ টাকা প্রবত কবপ তাৎেবনক উজেিা উজেিা 

১৫ েবি জতালা ব্যবির স রীজর উপবস্থবত ২০/- প্রবত কবপ ১ বদন উজেিা উজেিা 

১৬ 
কবিউটার 

কজিাে 

প্রজয়ােনীয় কাগেপেসহ অবফস িালাকালীন সমজয় সরাসবর 

জর্াগাজর্াগ 
২০/- তাৎেবনক উজেিা উজেিা 

১৭ প্রজেক্টর ভাড়া অবফস িালাকালীন সমজয় সরাসবর জর্াগাজর্াগ ৫০০/- টাকা ১ বদন উজেিা 
জিয়ারম্যান/সবিি/ 

বহসাি সহকারী 

১৮ 
অনলাইজন পি যার 

আজিদন 
অবফস িালাকালীন সমজয় সরাসবর জর্াগাজর্াগ ১১০/- টাকা ১৫ বদন উজেিা উজেিা 

১৯ 

অনলাইজন 

পাজসজপাজট যর 

আজিদন 

অবফস িালাকালীন সমজয় সরাসবর জর্াগাজর্াগ বিবধ জমাতাজিক ১ বদন উজেিা উজেিা 

২০ 
অনলাইজন সকল 

প্রকার ফরম পুরন 
অবফস িালাকালীন সমজয় সরাসবর জর্াগাজর্াগ বিবধ জমাতাজিক ১ বদন উজেিা উজেিা 

২১ র্াটা এবি অবফস িালাকালীন সমজয় সরাসবর জর্াগাজর্াগ বিবধ জমাতাজিক -- উজেিা উজেিা 

২২ পরীোর ফলাফল অবফস িালাকালীন সমজয় সরাসবর জর্াগাজর্াগ বিবধ জমাতাজিক -- উজেিা উজেিা 

 


