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গ োপনীয়  

 

 

বোর্ষ িক গ োপনীয় অনুববদন  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

বোাংলোবদশ গকর্িকযোল ইন্ডোর্িজ কবপ িোবেশন 

র্বর্িআইর্ি ভবন, ৩০-৩১ র্দলকুশো বোর্ির্জযক এলোকো, ঢোকো 

 

 

 

 

বোর্ষ িক/র্ববশষ গ োপনীয় প্রর্িববদন  

বৎিে ................ 

 

 

নোি        :  .......................................................................................................................................................................................  

 

পদবী       : ........................................................................................................................................................................................ 

 

চোকুেীে স্থল     : ........................................................................................................................................................................................   

  

                      ....................................................... ................................................................................................................................  

 

এিপ্লয়ী নম্বে    : ........................................................................................................................................................................................  

(যর্দ থোবক) 

 

  

 

র্ব.দ্রঃ     বোর্ষ িক গ োপনীয় অনুববদবন গকোন অবস্থোবিই ভাঁজ, কোটোকোটি, ওভোেেোইটিাং, ঘষোিোজো বো ফ্লুইড ব্যবহোে কেো যোবব নো।  

পূেিকৃি অনুববদন এক দপ্তে গথবক অন্য দপ্তবে গপ্রেি কেোে িিয় অবশ্যই আবদ্ধ খোবি “ব োপনীয়” শব্দটি দ্বোেো র্চর্িি কেবি হবব।  

  

বোর্ষ িক গ োপনীয় অনুববদন পুেবিে গেবে িাংর্িষ্ট িকবলে জন্য ফেবিে গশষোাংবশ প্রদত্ত র্নবদ িশোবলী পোঠ কেো অিযোবশ্যক।   
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িাংস্থোে প্রধোন কোয িোলবয়ে কি িকিিোবদে বোর্ষ িক গ োপনীয় অনুববদন িাংক্রোন্ত র্নবদ ির্শকো 

 
(ক) জুর্নয়ে অর্ফিোে গথবক উপ-ব্যবস্থোপক পদিয িোদো পয িন্ত কি িকিিোবদে এর্িআে র্নয়ন্ত্রিকোেী কি িকিিো (ব্যবস্থোপক পবদে র্নবয় নন, এিন) 

র্লখববন এবাং িাংর্িষ্ট র্বভো ীয়/উপর্বভো ীয় প্রধোন উক্ত অনুববদন প্রর্িস্বোেে ও চুড়োন্ত িিোিি প্রদোন কেববন।  

 

(খ) ব্যবস্থোপক এবাং িদুর্ধ্ি পদিয িোদোে কি িকিিোবদে অনুববদন র্বভো ীয়  প্রধোন/উপর্বভো ীয় প্রধোন র্লখববন এবাং র্বভো /উপর্বভোব ে  
র্নয়ন্ত্রনকোেী পর্েচোলক/বচয়োেম্যোন প্রর্িস্বোেে ও চুড়োন্ত িিোিি প্রদোন কেববন।  

  

( ) র্বভো ীয়/উপর্বভো ীয় প্রধোন বিে এর্িআে র্নয়ন্ত্রনকোেী পর্েচোলক র্লখববন এবাং গচয়োেম্যোন প্রর্িস্বোেে ও চুড়োন্ত িিোিি প্রদোন কেববন। 

  
(ঘ) ির্চব এবাং কি িচোেী প্রধোবনে অধীনস্থ উপর্বভো ীয় প্রধোনবদে এর্িআে যথোক্রবি িাংস্থোে ির্চব এবাং কি িচোেী প্রধোন র্লখববন এবাং 

গচয়োেম্যোন প্রর্িস্বোেে ও চুড়োন্ত িিোিি প্রদোন কেববন। 

 
(ঙ) ির্চব এবাং কি িচোেী প্রধোবনে অধীনস্থ উপর্বভো িমূবহ কি িেি ব্যবস্থোপক ও িদুর্ধ্ি পয িোবয়ে কি িকিিোবদে অনুববদন িাংর্িষ্ট  উপর্বভো ীয় 

প্রধোন র্লখববন এবাং ির্চব ও কি িচোেী প্রধোন উপর্বভো ীয় এর্িআে-এ প্রর্িস্বোেে ও চুড়োন্ত িিিি প্রদোন কেববন।  

 

কোেখোনো/প্রর্িষ্ঠোন/প্রকবেে কি িকিিোবদে বোর্ষ িক গ োপনীয় অনুববদন িাংক্রোন্ত র্নবদ ির্শকো 

 

(ক) কোেখোনো/প্রর্িষ্ঠোন/প্রকবেে র্বর্ভন্ন র্বভো /শোখোয় কি িেি জুর্নয়ে অর্ফিোে গথবক উপ-ব্যবস্থোপক পদিয িোদোে কি িকিিোবদে  অনুববদন 

র্নয়ন্ত্রিকোেী কি িকিিো/শোখো প্রধোন র্লখববন, র্বভো ীয় প্রধোন প্রর্িস্বোেে কেববন এবাং কোেখোনো/প্রর্িষ্ঠোন/প্রকে প্রধোন চুড়োন্ত িিোিি প্রদোন 

কেববন।  

 

(খ) শোখো প্রধোন এবাং িোবদে উদ্ধিিন কি িকিিো, র্কন্তু র্বভো ীয় প্রধোন নন, এিন কি িকিিোবদে গেবে র্বভো ীয় প্রধোন অনুববদন র্লখববন, 

কোেখোনো/প্রর্িষ্ঠোন/প্রকে প্রধোন অনুববদবন প্রর্িস্বোেে ও চুড়োন্ত িিোিি প্রদোন কেববন।  

 

( ) র্বভো ীয় প্রধোন বিে অনুববদন কোেখোনো/প্রর্িষ্ঠোন/প্রকে প্রধোন র্লখববন এবাং ভোেপ্রোপ্ত পর্েচোলক অনুববদবন   প্রর্িস্বোেে ও চুড়োন্ত  িিোিি 

প্রদোন কেববন।  

 
(ঘ) কোেখোনো/প্রর্িষ্ঠোন/প্রকে প্রধোন বিে অনুববদন িাংর্িষ্ট ভোেপ্রোপ্ত পর্েচোলক র্লখববন এবাং গচয়োেম্যোন প্রর্িস্বোেে ও চুড়োন্ত িিোিি প্রদোন 

কেববন।  
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বোাংলোবদশ গকর্িকযোল ইন্ডোর্িজ কবপ িোবেশন 

র্বর্িআইর্ি ভবন, ৩০-৩১ র্দলকুশো বোর্ির্জযক এলোকো, ঢোকো 

 

গ োপনীয় অনুববদন 

 
র্বভো /দপ্তে/কোেখোনো/প্রর্িষ্ঠোন/প্রকবেে নোি .................................................................................... 

.................................. র্ি. গথবক  ............................. র্ি. পয িন্ত কি িকোবলে জন্য বোর্ষ িক/র্ববশষ অনুববদন।   

 

১ি অাংশ-জীবন বৃত্তোন্ত  

(অনুববদনোধীন কি িকিিো কর্তিক পূেি কেবি হবব) 

 
০১। নোি (স্পষ্টোেবে)  t  

০২। পদবী  t                                     এিপ্লর্য় নম্বে (যর্দ থোবক) t 

০৩। জন্ম িোর্েখ  t  

০৪। র্পিোে নোি t  

০৫। (ক) বববোর্হক অবস্থো t                                     (খ) বিিিোন িন্তোন িাংখ্যো t 

০৬। কযোডোবেে নোি t  

০৭। চোকুেীবি প্রবববশে িোর্েখ t                                             অর্ফিোে র্হবিবব t 

০৮। বিিিোন পবদ গযো দোন/পবদোন্নর্িে িোর্েখ t  

০৯।  বিিিোন কি িস্থবল গযো দোবনে িোর্েখ t          

১০। (ক) গবিন গেল   t                                            (খ) বিিিোন গবিন t 

১১। র্শেো ি গযোগ্যিো (িব িবশষ)  t  

১২। কোলোনুক্রর্িকভোবব িাংস্থো/কোেখোনো/প্রর্িষ্ঠোন/প্রকে-এ র্ব ি চোকুেীকোবলে র্ববেি (িব িবশষ গথবক শুরু কবে) t 

 

চোকুেীকোল পদবী প্রর্িষ্ঠোবনে নোি 
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১৩।       প্রর্শেি িাংক্রোন্ত িথ্যোবলীঃ 

(ক)       অভযন্তেীি প্রর্শেি-   

            ১. টি.আই.র্ি.আই      প্রর্শেবিে র্বষয়            প্রর্শেিকোল               প্রর্শেিদোনকোেী প্রর্িষ্ঠোবনে নোি  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
২. অন্যোন্য প্রর্িষ্ঠোন  

 

 

 

 

 

 
(খ) বববদর্শক প্রর্শেি  

 

 

 

১৪। অনুববদনকোেী কি িকিিোে অধীবন চোকুেীে িোর্ব িক গিয়োদঃ ..................................হইবি...............................পয িন্ত।  

১৫। অনুববদবন র্বববচয িিবয়ে িাংর্েপ্ত কোয ির্ববেিঃ  

(ক) 

(খ) 

( ) 

(ঘ) 

(ঙ)  

 

িোর্েখঃ ...............................                                  অনুববদনোধীন কি িকিিোে স্বোেে  

 

২য় অাংশ-স্বোস্থয পেীেোে অনুববদন 
(অনুিোদর্দি র্চর্কৎিো কি িকিিো পূেি কেববন) 

 

১। নোিঃ........................................................................ পদবী .....................................................................   

২। উচ্চিোঃ .................................................................... ওজনঃ  ..................................................................                  

এক্সবে প্রর্িববদন   .......... ............................. ই.র্ি.র্জ প্রর্িববদন ................................................... 

দৃর্ষ্টশর্ক্ত... ....................................... েক্ত র্বভো ঃ ........................... েক্তচোপঃ ...................................  

৩। র্চর্কৎিো ি গেিী র্বভো ঃ ..........................................................................................................................   

৪। স্বোস্থয ি দূব িলিো/অিোিবথ িে প্রকৃর্ি (যর্দ থোবক, িাংবেবপ) t ..................................................................................  

 

 

 
                                   স্বোস্থয পেীেো কবে র্চর্কৎিবকে স্বোেে  

                           (নোি, পদবী ও িীল)  
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অনুববদনোধীন কি িকিিোে নোিঃ ........................................................ পদবী : ............................................... 

 
৩য় অাংশ-ব্যর্ক্ত ি ববর্শষ্টয 

 

 

মূল্যোয়বনে র্বষয় 
 

 প্রোপ্তিোন 

৪ ৩ ২ ১ 

০১। উদ্যি ও উবদ্যো      

০২। দোর্য়ত্ববোবধ     

০৩। র্বববচনো ও িোেোজ্ঞোন     

০৪। িিয়োনুবর্িিিো     

০৫। িহবযোর্ িো      

০৬। শাংখলোববোধ     

০৭। র্নভিেবযোবগ্যিো      

০৮। কোবজ আগ্রহ      

০৯। ব্যবস্থো গ্রহবি ও আবদশ পোলবন িৎপেিো     

১০। জনিোধোেবিে ির্হি ব্যবহোে      

১১। িিিো      

১২। সুনোি     

 ১৩। বুর্দ্ধিত্তো     

১৪। ব্যর্ক্তত্ব     

১৫। র্নেোপত্তো িবচিনিো      

৪থ ি অাংশ-কোয ি িম্পোদন 

 

০১। গপশো ি জ্ঞোন      

০২। কোবজে িোন     

০৩। কিিব্যর্নষ্ঠো     

০৪। র্িদ্ধোন্ত গ্রহবিে দেিো      

০৫। র্িদ্ধোন্ত বোস্তবোয়বনে িোিথ্যি      

০৬। িদোেকী ও পর্েচোলনোে িোিথ্যি     

০৭। িহকিীবদে ির্হি িম্পকি     

০৮। অথ িননর্িক শাংখলোববোধ ও খেচ িবচিনিো      

০৯। প্রকোশ েিিো (র্লখন)      

১০। প্রকোশ েিিো (বোচর্নক)     

 

 অিোধোেি অতুত্তযি উত্তি চলর্িিোন চলর্ি িোবনে র্নবে 

গিোট প্রোপ্ত নম্বেঃ  ৯৫-১০০ ৮৫-৯৪ ৬১-৮৪ ৪১-৬০ ৪০ ও িদর্নে 

কথোয়ঃ ( )      

 
 

 

অনুববদনকোেী কি িকিিোে স্বোেে 

 

 র্ব দ্রঃ ৩য় ও ৪থ ি অাংশ এবাং প্রদত্ত নম্ববেে ধোপ অনুববদনকোেী  কি িকিিো অনুস্বোেে দ্বোেো পূেি কেববন।  
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অনুববদনোধীন কি িকিিোে নোিঃ.................................................................পদবীঃ........................................................  

 

৫ি অাংশ-গলখর্চে (অনুববদনকোেী কি িকিিো পূেি কেববন)  

(অনুববদন ফেবিে গশষোাংবশ বর্ি িিিাংর্িষ্ট র্নবদ িশোবলীে আবলোবক পুেি কেবি হবব)  

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                                                                                     অনুববদনকোেী কি িকিিোে স্বোেে  

 

৬ষ্ঠ অাংশ-সুপোর্েশ (অনুববদনকোেী কি িকিিো পূেি কেববন) 

 

১। িাংর্েপ্ত িন্তব্যঃ  

 (ক) র্ববশষ প্রবিিো/বযোগ্যিো (প্রশোির্নক/দোপ্তর্েক/বর্হেোঙ্গন/অন্যোন্য) t  

  

(খ) চোকুেীকোলীন প্রর্শেবিে জন্য আেও সুপোর্েশ (প্রবযোবজয হবল) t  

 

২। পবদোন্নর্িে গযোগ্যিো (অপ্রবয়োজনীয় ঘে গকবট র্দবয় প্রবয়োজনীয় ঘবে অনুস্বোেে র্দববন) t  

  

(ক) দ্রুি পবদোন্নর্িে সুপোর্েশ কেো হল  

       (কি িকিিো যর্দ অিোধোেি িোন অজিন কবেন)  

 

(খ) পবদোন্নর্িে গযোগ্য   

 
( ) িম্প্রর্ি পবদোন্নর্িপ্রোপ্ত, পেবিী পবদোন্নর্ি  

     র্বববচনোে িিয় হয়র্ন।  

 
(ঘ) এখনও পবদোন্নর্িে গযোগ্য হনর্ন, র্কন্তু   

     কোলক্রবি গযোগ্য হবি পোবেন  

 
(ঙ) অর্ধকিে পবদোন্নর্িে গযোগ্যিো গনই,  

      গযোগ্যিোে িবব িোচ্চ িীিোয় গপ ৌঁবেবেন   

 

 

৩। অন্যোন্য সুপোর্েশ (যর্দ থোবক) t  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ভ 

             অনুববদনকোেী কি িকিিোে স্বোেে ও িীল  

নোি (স্পষ্টোেবে) t .......................................... 

পদবীঃ............................................................ 

িোর্েখঃ ......................................................... 
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অনুববদনোধীন কি িকিিোে নোিঃ..............................................................................পদবীঃ.....................................  

 

৭ি অাংশ-গলখর্চে (প্রর্ি স্বোেেকোেী কি িকিিোে িন্তব্য)  
 

আর্ি িবন কর্ে গয, অনুববদনকোেী কি িকিিোে মূল্যোয়ন অতুযত্তি/যুর্ক্তিাং িভোবব উত্তি/কবঠোে/নিনীয়/পেপোিদুষ্ট। অর্ধকন্তু র্নবয় আিোে 

িন্তব্য গযো  কের্ে (প্রযোবজয গেবে) t 

 

 

 

মূল্যোয়বনে র্ভর্ত্তবি প্রবদয় গিোট নম্বেঃ   

 

 

 

 

 

 

 

 

৮ি অাংশ (কোেখোনো/প্রর্িষ্ঠোন/প্রকবেে গেবে প্রযোবজয) 
কোেখোনো/প্রর্িষ্ঠোন/প্রকে প্রধোবনে িন্তব্য ও চুড়োন্ত নম্বে 

 

(ক) িন্তব্যঃ  

  

 

 

(খ) চুড়োন্ত নম্বেঃ  

   

 

  
 

 

 

 

................................................................................................................................................................................. 

৯ি অাংশ   

(র্বভো  কর্তিক পূেবিে জন্য) 

 

১। পূেি কেো ফেি প্রোর্প্তে িোর্েখঃ  

২। অস্বোভোর্বক র্বলবম্বে কোেিঃ  

৩। দেখোবস্তে উপে কোয িক্রি (যর্দ থোবক) t                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               প্রর্িস্বোেেকোেী কি িকিিোে স্বোেে ও িীল  

 

নোি (স্পষ্টোেবে) t ......................................................... 

পদবীঃ......................................................................... 

িোর্েখঃ .......................................................................  

 

ভ 

ভ 

                  কোেখোনো/প্রর্িষ্ঠোন/প্রকে প্রধোবনে স্বোেে ও িীল    

 

নোি (স্পষ্টোেবে) t ........................................................... 

পদবীঃ..........................................................................  

িোর্েখঃ ........................................................................  

 

               দোর্য়ত্বপ্রোপ্ত কি িকিিোে স্বোেে ও িীল  

 

নোি (স্পষ্টোেবে) t ............................................................ 

পদবীঃ............................................................................  

িোর্েখঃ .........................................................................  
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এর্িআে ফেি পুেবিে গেবে 
িোধোেি অনুিেিীয় র্বষয়িমূহ  

 

১।    িোধোেি বোর্ষ িক গ োপনীয় অনুববদন একজন কি িকিিোে গেবে পর্িকো বেবে একবোে বিেী কেো হবব।  

 

২।    র্ববশষ গ োপনীয় অনুববদন উদ্ধিিন কর্তিপবেে র্নবদ িবশ প্রবয়োজনোনুিোবে গয গকোন িিয় বিেী কেো হবব। অবশ্য এ গেবে অনুববদনোধীন 

কি িকিিোবক অনুববদনকোেী কি িকিিোে অধীবন িাংর্িষ্ট অনুববদন গিয়োবদ ন্যযনপবেে ৩ িোি চোকুেী  িম্পন্ন কেবি হবব।   

 

৩।   অনুববদবন গকোনরূপ র্বরূপ িন্তব্য/চলর্ি িোবনে র্নে নম্বে থোকবল র্িআে শোখো  অনুববদবনে গকবলিোে িাংর্িষ্ট   অাংবশে উদ্ধৃর্ি 

অনুববদনোধীন কি িকিিোে র্নকট গপ্রেি কেববন।    
 

 

দপ্তবেে জন্য র্নবদ িশোবলী 

 

 ১।    িাংস্থোকর্তিপে ইহোে িকল কি িকিিোে গেবে অনুববদনকোেী কি িকিিো এবাং প্রর্িস্বোেেকোেী কি িকিিো গক হববন িো র্নধ িোেি কেবব। 

িাংর্িষ্ট কর্তিপে গ োপনীয় প্রর্িববদন গপশ কেোেও পথ র্নবদ িশ কেবব।  

 

২।   এই ফেি একজন কি িকিিোে গি র্লক গুিোবলী িম্পূি িরূবপ ির্ন্নববর্শি কেোে প্রবয়োজবন বিেী কেো হবয়বে। প্রবয়োজনববোবধ অন্যোন্য 

গুিোবলী িম্পন্ন র্ববশষজ্ঞ গেিীে কি িকিিো অথবো র্নর্দ িষ্ট দোর্য়বত্ব র্নবয়োর্জি কি িকিিোবদে জন্য িন্তব্য গলখর্চবে র্লখবি হবব।   
 

       গ োপন প্রর্িববদনিমূবহ র্ববশষ চোকুেী বো পবদে জন্য প্রবয়োজনীয় র্নর্দ িষ্ট গুিোবলী র্ববশষভোবব উবেবখে প্রবয়োজবনে গেবে প্রধোন 

কোয িোলবয়ে কি িচোেী  র্বভো  অনুববদনকোেী/প্রর্িস্বোেেকোেী কি িকিিোবক এ িাংক্রোন্ত প্রশোির্নক র্নবদ িশ প্রদোন কেববন।  

 

       এইিব গুিোবলী িম্পবকি উপযুক্ত র্শেোবনোিিমূহ অন্যস্থোবন টোইপ কেবি হবব।  

 

৩।     র্নয়ন্ত্রিকোেী  কি িকিিো/শোখো প্রধোন অনুববদন সূচনো কেববন এবাং অনুববদনকোেী কি িকিিোে উপেস্থ   কি িকিিো/র্বভো ীয় প্রধোন ইহোবি 

প্রর্িস্বোেে কেববন। অনুববদনোধীন কি িকিিোে কোবজে িবঙ্গ উভবয়েই িাংর্িষ্টিো থোকবি হবব। কোেখোনো/প্রর্িষ্ঠোন/প্রকেে গেবে 

কোেখোনো/প্রর্িষ্ঠোন/প্রকে প্রধোন চুড়োন্ত িিোিি/নম্বে র্দববন।  

 

৪।     যখন গকোন কি িকিিোে গ োপনীয় অনুববদবন প্রর্িস্বোেেকোেী কি িকিিো/অন্যবকোন উধ িিন কি িকিিো  র্বরূপ িন্তব্য/চলর্ি িোবনে র্নবে 

নম্বে গদন, িখন যথোশীঘ্র িম্ভব অথবো গয গকোন অবস্থোবিই অনুববদন প্রর্িস্বোের্েি হওয়োে িোর্েখ হবি দুই িোবিে িবে 

উপোনুষ্ঠোর্নক (বডর্ি-অর্ফর্িবয়ল) র্চঠিিহ অনুববদবনে ঐ অাংবশে উদ্ধৃর্ি অনুববদনোধীন কি িকিিোে র্নকট িেবেোহ কেবি হবব। 

অনুববদনোধীন কি িকিিো উপোনুষ্ঠোর্নক (র্ডও) র্চঠিে ও িাংবযোর্জি অনুর্লর্পে প্রোর্প্ত স্বীকোে ও স্বোেে দোন কবে গফেৎ র্দববন।  
  

৫।     অনুববদনকোেী ও প্রর্িেেকোেী কি িকিিোে পৃথক পৃথক িিোিবিে র্ভর্ত্তবি অনুববদন বিেী হবল প্রর্িস্বোেেকোেী কি িকিিো উর্ধ্িিন 

কর্তিপে র্হিোবব িোে প্রদত্ত অর্ভিি বহোল থোকবব।  

 

৬।     র্বরূপ িন্তব্য/চলর্ি িোবনে র্নবে নম্বে িম্বর্লি গ োপনীয় অনুববদন,অনুববদনোধীন কি িকিিোে র্নববদন িম্পবকি র্িদ্ধোন্ত গৃহীি নো হওয়ো   

পয িন্ত র্বববচনোে জন্য গৃহীি হবব নো।    
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অনুববদনোধীন কি িকিিোে জন্য র্নবদ িশোবলী 

 
১।   িোধোেি গ োপনীয় অনুববদবনে ১ি অাংশ (এক প্রস্থ) পূেি কবে যথোস্থোবন িোর্েখিহ স্বোেে কেববন।  এ ব্যোপোবে   র্নর্িি গহোন গযন, 

এ অাংবশ র্লর্খি ব্যর্ক্ত ি র্ববেি আপনোে দ্বোেো গপশকৃি িব িবশষ চোকুেীে বৃত্তোন্ত ফেি এে িোবথ িাং র্িপূি ি এবাং িিয হয়।   
 

২।  েিিোপ্রোপ্ত স্বোস্থয কি িকিিো কর্তিক আপনোে স্বোস্থয পেীেো কর্েবয় ফেবিে র্দ্বিীয় অাংশ পূেি কেোববন। যর্দ স্বোস্থয কি িকিিোে িিোিবিে 

ির্হি আপর্ন একিি নো হন, িোহবল আপনোে স্বোস্থয ি র্বষবয় র্নর্িি   হওয়োে জন্য একটি স্বোস্থয বোবড ি (বির্ডকযোল গবোবড ি)  ঠবিে  
জন্য আববদন কেবি পোবেন।  

 

৩। ফেিটি ৩১বশ র্ডবিম্ববেে িবে অনুববদনকোেী কি িকিিোে র্নকট গপ্রেি কেববন, যোে অধীবন আপর্ন িাংর্িষ্ট পর্িকো  বেবেে 

িম্পূি ি/িব িোর্ধককোল চোকুেী কবেবেন।  
 

অনুববদনকোেী কি িকিিোে জন্য র্নবদ িশোবলী 
১।  অধীনস্থবদে িম্পবকি অনুববদন গলখোে িিয় -  

ক) যথোিম্ভব বস্ত্ত্তর্নষ্ঠ হওয়ো;  

খ) যথোিব িিকিিো অবলন কেো;  

 ) দ্বযথ িক বো গক শবল এর্ড়বয় যোওয়োে জন্য িন্তব্য নো কবে সুস্পষ্ট ও িেোির্ে িন্তব্য কেো,  

ঘ) অর্িের্িি ও সু্থল অবমূল্যোয়ন পর্েহোে কেো।   

ঙ) িকলবক  বড় মূল্যোয়ন নো কবে সুদ্ধোচোে, গিধো, দেিো ও যোবগ্যিোে িোন র্হবিবব মূল্যোয়ন কেো।  
 

২।   িাংর্িষ্ট কি িকিিোবদে ব্যথ িিো ও দুব িলিো নজবে পড়ো িোে ইহো যথোশীল িোবদে গ োচেীভূি কেো এবাং অনুববদনোধীন  কি িকিিোে বোর্ষ িক  

গ োপনীয় অনুববদন র্লর্পবদ্ধ কেোে পূবব ি িোবক গি র্খক ও প্রবয়োজন হবল র্লর্খিভোবব িাংশোবধবনে জন্য সুযোব  গদওয়ো। এ ব্যোপোবে 

পে গদওয়ো হবল র্লর্খি পবেে কর্প িাংর্িষ্ট বেবেে এর্িআে এে িোবথ িাংযুক্ত কেবি হবব।   
 

৩।   অনুববদবনে িাংর্িষ্ট ঘেগুর্ল অনুস্বোেে দ্বোেো পূেি কেবি হবব।  

 

৪।   অনুববদনোধীন কি িকিিোে গলখর্চবেে জন্য র্নধ িোর্েি স্থোন পূেি কেোে িিয় িোে উন্নর্ি িোধবনে জন্য গকোন পেোিশ ি থোকবল িৎিহ িোে 

িবল ও দুব িল র্দক উবেখ কেো, যোবি গিই কি িকিিোে ব্যর্ক্তত্ব, কি িিম্পোদনো ও চর্েেগুবিে সুস্পষ্ট র্চে ফুবট উবঠ।  

 

৫।   ৩য় হইবি ৬ষ্ঠ অাংশ পূেি কেোে পে ফেিটি প্রর্িস্বোেেকোেী কি িকিিোে র্নকট গপ্রেি কেবি হবব। অনুববদনোধীন কি িকিিো যর্দ র্বরূপ 

িন্তবব্যেচর্লি িোবনে নীবচ নম্ববেে গেবে গকোন আববদন কেবি চোন, িোহবল এ আববদবনে ব্যোপোবে অনুববদনকোেীে িন্তব্যিহ 

প্রর্িস্বোেেকোেী কি িকিিোে র্নকট গপ্রেি কেবি হবব।  

 

৬।   অধীবন ন্যযনিি র্িনিোি চোকুেী কবেবেন এিন প্রবিযক কি িকিিোে অনুববদন গলখো যোবব, িবব পুেো পর্িকো বেে/বেবেে িব িোর্ধককোল 

চোকুেীে র্ভর্ত্তবি র্লর্খি অনুববদনই গ্রহিযোবগ্য হবব।   

 

৭।  গলখর্চে অনুববদনোধীন কি িকিিোে একটি িোিগ্রীক মূল্যোয়ন কেো গযবি পোবে। িো েোড়ো ৩য় ও ৪থ ি অাংবশ প্রর্িফর্লি হয়র্ন, 

অনুববদনোধীন কি িকিিো িম্পবকি এিন গকোন র্বষয় থোকবল, িোও গলখর্চবেে জন্য র্নধ িোর্েি স্থোবন িাংবেবপ বি িনো কেববন।  
 

প্রর্িস্বোেেকোেী কি িকিিোে জন্য র্নবদ িশোবলী 

 

১। অনুববদনোধীন কি িকিিোে র্বষবয় অনুববদনকোেী কি িকিিোে িন্তব্যিহ ব্যর্ক্ত ি জোনোশুনোে আলোবক মূল্যোয়ন কবে ৭ি অাংবশ  
প্রর্িস্বোেেকোেী কি িকিিো র্নজস্ব িিোিি র্লখববন ও র্নধ িোর্েি ববক্স নম্বে প্রদোন কেববন।  

 

২।  অনুববদনকোেী কি িকিিোে গকোন র্ববশষ িন্তব্য ভুল এবাং িো বোর্িল কেো দেকোে িবন হবল প্রর্িস্বোেেকোেী কি িকিিো র্নজ র্বববচনোয় 

যবথোপযুক্ত অন্য গকোন িন্তব্য র্লর্পবদ্ধ কেববন। যর্দ িন্তবব্যে র্বষবয় িম্পূি ি এক িি নো হন, িোহবল ৭ি অাংবশ প্রর্িস্বোেেকোেী 

কি িকিিোে িন্তব্য' শীষ িক স্থোবন র্নজস্ব িিোিি র্লখববন।   
 

৩। যর্দ অনুববদনকোেী কি িকিিো কর্তিক গকোন কলোবি প্রদত্ত স্বোেে বো নম্বে বো িন্তবব্যে িোবথ র্দ্বিি গপোষি কবেন িোহবল প্রর্ি স্বোেেকোেী 

কি িকিিোে র্বববচনোয় উপযুক্ত নম্বে বো িন্তব্য িোে জন্য র্নধ িোর্েি অাংশ অথ িোৎ শুধুিোে ৭ি অাংবশ প্রদোন কেবি হবব, অন্য গকোথোও নয়।   

 

৪।  প্রর্িস্বোেবেে পে ফেিটি প্রধোন কোয িোলবয়ে গেবে িাংর্িষ্ট র্বভো /দপ্তবে বোর্ষ িক গ োপনীয় অনুববদন িাংেেবিে জন্য দোর্য়ত্বপ্রোপ্ত 

কি িকিিোে র্নকট গপ্রেি কেবি হবব। কোেখোনো/প্রর্িষ্ঠোন/প্রকবেে গেবে িাংর্িষ্ট কোেখোনো/প্রর্িষ্ঠোন/প্রকে প্রধোবনে র্নকট গপ্রেি কেবি 

হবব। র্ির্ন চুড়োন্ত িিোিিিহ প্রধোন কোয িোলবয়ে এর্িআে শোখোয় গপ্রেি কেববন।  


