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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

খানসামা উপেজলােক বািববাহ  ঘাষণা করা হেয়েছ এবং এ অজন ধের রাখার সািব ক কায ম অাহত রেয়েছ।
খানসামা উপেজলার আেলাকঝাড়ী ইউিনয়েনর বালী াম, ভড়েভড়ী ইউিনয়েনর বাহার বাজার িচপাড়া ও মাদারপীর ামেক মাদক
ঘাষণা করা হেয়েছ এবং এ পয  ১৬  মাদক িনভর পিরবারেক নব ািসত করা হেয়েছ।
িভক খানসামা উপেজলা গড়ার লে ২৫৪ (ইশত য়া) জন িভেকর ডাটােবজ ত করা হেয়েছ। এ পয  ৬৪ জন িভকেক
নব ািসত করা হেয়েছ।
বা িববাহ িতেরােধ অ উপেজলার সকল কাজী, েরািহত এবং ায় ৩০০ জন solemner (যারা িববাহ রিজার নন অথচ িববাহ
পড়ান) বা িববাহ িনেরাধ আইন, ২০১৭ এবং এসএমএস এর মােম বয়স যাচাই িবষেয় িশণ দান করা হেয়েছ।বািববােহ িঁকণ 
নারীেদর ডাটােবজ ত করা হেয়েছ এবং ৪৬ জন িঁকণ  নারীেক িশণ দান করা হেয়েছ।
িডিজটাল বাংলােদশ িবিনম ােণর লে িশক, জনিতিনিধ, ছা-ছাী, দিলত সদায়, আিদবাসীসহ ায় ৪৫০ জনেক বিসক কিউটার
িশণ  দান  ও  ১০০  জন  বকেক  িািং  িশণ  িদেয়  িাার  িহেসেব  তকরণ।  -গাীর  ২০    পিরবারেক  সলাই
িশণ ও সলাই মিশন দান, ২০  পিরবারেক পাটজাত প তিরর িশণ ও য দান এবং ৩০  পিরবারেক টা কাপড় থেক
পােপাশ তরী িশণ দান। পাটজাত প তরী ও সরবরাহ এবং চার ল টাকা েয় িশণ ক িনম াণ করা হয়। এছাড়া াম
(িসিভআরিপ) কের মােম আারপাড়া ইউিনয়েনর বণ লী আিদবাসীপাড়ায় ৪০  িমহীন  -গাী পিরবারেক নব ািসত করা
হয়। গািবর, সহজর, পচপীর ডাাপাড়া ও হহ ােম মাট ৩০   -গাীর পিরবােরর সদের জ সিম পাকা হ িনম াণ
কের দয়া হেয়েছ। িজববষ  উপলে আয়ণ-২ কের আওতায় ১৩২০  িমহীন ও হহীন পিরবারেক ২ শতক কের খাস জিম
বেাব দানব ক সিম পাকা হ িনম াণ কের দয়া হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

িশেায়ন, বকার াস, কম ে ি, িষপের বাজারজাতকরণ ও জলা হেত রবত। িনরবি িবেতর অভাব, অিফেস
ইারেনেটর িড কম, িান স জনবেলর অভাব, অবকাঠােমাগত ব লতা।

ভিবৎ পিরকনা:

পিরেবেশর ভারসা রায় িশা িতানসেহ  রাপন কের সজায়েনর পিরকনা হণ করা হেয়েছ। খানসামা উপেজলােক হহীন ও
িমহীন ঘাষণা করা হেয়েছ। এছাড়াও যিদ বাদপড়া কান হহীন ও িমহীন পিরবার েজ পাওয়া যায়, তােদরেক হ দােনর উেাগ
হণ  করা  হেব।খানসামা  উপেজলার  সবক  ইউিনয়নেক  তথা  সম  খানসামা  উপেজলােক  মাদক  ঘাষনার  জ  উেাগ  হন।  িম
সবােক সহজীকরণ, শতভাগ ই-িমউেটশন অাহত রাখা, অা সবা সহজীকরণ, হয়রািন ও েযাপেযাগীকরণসহ সকল ইউিনয়ন িম
অিফসেক ই-সবা দােন সম কের তালার উেাগ হণ করা। াথিমক পয ােয়র সকল িশাথেদর িবনাে িফন ব িবতরণ কের
েতকেক বাড়ী থেক খাবার আনার পিত চার মােম শতভাগ াথিমক িবালেয় িমড-ড িমল চাকরণ।

২০২৩-২৪ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

খানসামা উপেজলােক হহীন ও িমহীনকরণ ও পয ায়েম সবক ইউিনয়ন তথা সম উপেজলােক মাদক ঘাষণার জ
উেাগ হণ করা। িডিজটাল বাংলােদশ িবিনম ােন খানসামা উপেজলার িশকেদর বিসক কিউটার িশণ দান এবং এ বছর
আরও ১০০ জন িাার তসহ খানসামা উপেজলা িািং সাসাই গঠন।িম সবােক সহজীকরণ, শতভাগ ই-িমউেটশন
অাহত রাখা, অা সবা সহজীকরণ, হয়রািন ও েগাপেযাগীকরণসহ সকল ইউিনয়ন িম অিফসেক ই-সবা দােন সম
কের তালার উেাগ হণ করা। বািববাহ িনেরােধ শতভাগ জনিতিনিধেক িশণ দান এবং ওয়াড  পয ােয় বািববাহ
িতেরাধ কিম গঠন।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, খানসামা

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, িদনাজর-এর মে ২০২৩ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

দ, , কায কর, গিতশীল এবং জনবাব শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
তি বহার, উাবন চচ া ও িতািনক সমতা ির মােম এক দ, সবাখী ও মানসত এবং সমেয়াপেযাগী
জনখী শাসন গেড় তালা।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. উপেজলা পয ােয়র দরসেহর উয়নলক কায মসেহর কায কর সময় সাধন।
২. আইনলা ও শাসন এবং জ ও  িনবন।
৩. িম বাপনা।
৪. সামািজক িনরাপালক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ।
৫. েয াগ বাপনা, বনায়ন, জলবা পিরবতন ও পিরেবশ সংরণসহ টকসই উয়ন লমাা অজন রািতকরণ।
৬. মানবসদ উয়ন ও ািতািনক সমতা িকরণ।

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. ১. উপেজলার আ:িবভাগীয় কম কাের সময় এবং ধানমীর িতত কসহসহ উপেজলার ধান উয়ন কম কা
বাবায়েন সময়কারীর দািয় পালন।
২. ২. সরকার কক িষ, ােসবা ও জনা, পিরবার পিরকনা, নারী ও িশ,  -গাীর কাণ, াথিমক ও
গণিশা এবং িশা িবষয়ক হীত সকল নীিতমালা ও কম িচর ু বাবায়ন, তাবধান, পিরবীণ ও সময় সাধন;
৩. ৩. েয াগ বাপনা এবং াণ ও নব াসন কায ম হণ, িজআর, আর, কািবখা, কািবটা, িভিজিড, িভিজএফ, অিত
দিরেদর জ কম জন ইতািদ কায ম বাবায়ন, তাবধান ও পিরবীণ;
৪. ৪. -ািতক বিশসহ সংরণসহ পিরেবশ ষেণর ফেল  জলবা পিরবতেনর িবপ ভাব মাকােবলায়
জনসেচতনতা ি, বনায়ন, িবিভ ক হণ ও বাবায়েন সািব ক সহায়তা করা এবং সািব ক সময় সাধন ও পিরবীণ;
৫. ৫. সামািজক িনরাপা ও দাির িবেমাচেন িবিভ মণালয়/িবভাগ কক হীত াশনাল সািভ স কম িচ, আমার বািড়
আমার খামারসহ িবিভ ক বাবায়েন সািব ক সহায়তা দান ও কায কর সময় সাধন;
৬. ৬. উপেজলার রাজ শাসেনর সািব ক িনয়ণ, তাবধান এবং পিরবীণ;
৭. ৭. এিিকউভ ািজেিস সিকত যাবতীয় মতা েয়াগ, মাবাইল কাট  পিরচালনা, উপেজলার সািব ক আইন
লা রাব ক জনজীবেন ি আনয়ন;
৮. ৮. জাতীয় াচার কৗশল বাবায়ন এবং অিভেযাগ িনি বাপনার আওতায় অিভেযাগ িনি;
৯. ৯. িবিভ সামািজক সমা যমন যৗন হয়রািন, নারী িনয াতন, মাদক সবন, যৗক, বািববাহ ইতািদ
িতেরাধ/িনরসেন কায ম হণ;
১০. ১০. ানীয় সরকার সংা কায ম;
১১. ১১. এনিজওেদর কায ম তদারিক ও সময়, এনিজও কায েমর ওভারািপং িতেরােধ কম ে িনধ ারেণ মতামত
দান এবং এনিজওেদর অেল ছাড়ত অেথ র পিরবীণ ও ঋণসহ অা কায ম পিরদশ ন/দশ ন;
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১২. ১২. জাতীয় ই-গভেন কায ম বাবায়ন; সবা পিত সহজীকরণ, সবা দান িতিত অযায়ী সবা দান,
উপেজলা ও ইউিনয়ন ত বাতায়ন হালনাগাদকরণ, সাাল িমিডয়া বহার এবং িবিভ পয ােয় ত ও যাগােযাগ
িসহ অা িবষেয় িশণ কায ম পিরচালনা ও তদারিক।
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২১-২২

ত অজন*
২০২২-২৩

লমাা
২০২৩-২৪

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬

খানসামা উপেজলার সকল
িমহীন ও হহীন পিরবার
নব ািসত করা।

সংা সংা ৩০০ ১৫৯ ০ ০ ০
উপেজলা িম অিফস, উপেজলা ক
বাবায়ন কম কতা

কাজ স িরেপাট 

আইনলা ও শাসন িনিত
মাবাইল কাট  পিরচালনা সংা ৮৩ ১০ ৬০ ৮০ ১১০

সহকারী কিমশনার (িম) ও এিিকউভ
ািজেট

মািসক িরেপাট 

উপেজলা আইন লা কিমর
িসা বাবায়ন

সংা ৯০ ৯৫ ৯৫ ১০০ ১০২ খানসামা থানা
মািসক সভার
কায িববরণী

 ও জবাবিদিহতালক শাসন
বা

আেয়ািজত গণনািন উয়নলক
কায ম পিরদশ ন

সংা ৪৫ ১২০ ৪৮ ১৪০ ১৪৫ উপেজলা িনব াহী অিফসার মািসক িরেপাট 

উয়নলক কায ম পিরদশ ন সংা ৯০ ১০০ ১১০ ১২০ ১৩০ উপেজলা িনব াহী অিফসার পিরদশ ন িরেপাট 

উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন সংা ১০ ১২ ১২ ১২ ১২ উপেজলা িনব াহী অিফসার পিরদশ ন িরেপাট 

ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন সংা ৪৫ ৫০ ৪৮ ৪৮ ৪৮ উপেজলা িনব াহী অিফসার পিরদশ ন িরেপাট 

বািববাহ করণ বািববাহ রাধ সংা ১৫ ০৩ ২৫ ০৬ ০৮ উপেজলা মিহলা িবষয়ক কম কতার অিফস িতেবদন

*সামিয়ক (provisional) ত
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সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] উপেজলা
পয ােয়র
দরসেহর
উয়নলক
কায মসেহর
কায কর সময়
সাধন।

১৮

[১.১] উপেজলা পিরষেদর
মািসক সাধারণ সভা অান।

[১.১.১] সভা অান সমি সমি ৩ ১০ ১০ ১০ ১০ ৯ ৮ ৭ ১২ ১২

[১.১.২] সভা
অান

সমি সমি ৩ ১০ ১০ ১০ ১০ ৯ ৮ ৭ ১২ ১২

[১.২] উপেজলা পিরষেদর
মািসক সাধারণ সভার িসা
বাবায়ন।

[১.২.১] িসা
বাবািয়ত

সমি গড় ৩ ১০০ ৯০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭০ ১০০ ১০০

[১.৩] িবিভ উয়নলক
কায ম পিরদশ ন।

[১.৩.১]
পিরদশ নত ক

সমি সমি ৩ ১০০ ৯০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১১০

[১.৩.২]
পিরদশ নত ক

সমি সমি ২ ১০০ ৯০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১১০

[১.৪] উপেজলা এনিজও
সময় সভা অান।

[১.৪.১] সভা অান সমি সমি ২ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.৫] উপেজলা এনিজও
সময় সভার িসা
বাবায়ন।

[১.৫.১] িসা
বাবািয়ত

সমি গড় ১ ১০০ ৯০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭০ ১০০ ১০০

[১.৫.২] িসা
বাবািয়ত

সমি গড় ১ ১০০ ৯০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭০ ১০০ ১০০

[২] আইনলা
ও শাসন এবং
জ ও 
িনবন।

১৫

[২.১] মাবাইল কাট 
পিরচালনা।

[২.১.১] পিরচািলত
মাবাইল কাট ।

সমি সমি ৪ ৬৯ ৮৩ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০ ১৫০ ১৫৫

[২.২] উপেজলা আইন-লা
কিমর সভা অান।

[২.২.১] সভা অা। সমি সমি ৩ ১২ ১২ ১২ ১১ ১ ৯ ৮ ১২ ১২

[২.৩] উপেজলা আইন-
লা কিমর সভার িসা
বাবায়ন।

[২.৩.১] িসা
বাবািয়ত।

সমি গড় ৩ ৮০ ৮০ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬০ ৫০ ১০০ ১০০

[২.৩.২] িসা
বাবািয়ত।

সমি গড় ২ ৮০ ৮০ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬০ ৫০ ১০০ ১০০

[২.৪] জ িনবন
সকরণ

[২.৪.১] উপেজলায়
জের ১ বছেরর
মে জ িনবেনর
হার।

সমি গড় ২ ৪৫ ৫২ ৫৮ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৬০ ৬৫

[২.৫]  িনবন
সকরণ

[২.৫.১] উপেজলায়
র ১ বছেরর
মে  িনবেনর
হার।

সমি গড় ১ ৪০ ৪৫ ৩০ ২৫ ২০ ১৮ ১৬ ৫০ ৫৫
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩] িম
বাপনা।

১৪

[৩.১] উপেজলা িম অিফস
পিরদশ ন।

[৩.১.১]
পিরদশ নত
অিফস।

সমি সংা ৩ ৬ ৬ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ১২ ১২

[৩.১.২]
পিরদশ নত
অিফস।

সমি সংা ৩ ৬ ৬ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ১২ ১২

[৩.২] ইউিনয়ন িম অিফস
পিরদশ ন।

[৩.২.১]
পিরদশ নত
অিফস।

সমি সংা ২ ৪৮ ৪৮ ৪৮ ৪২ ৩৬ ৩০ ২৪ ৪৮ ৪৮

[৩.৩] মািসক রাজ সভা
অান ।

[৩.৩.১] সভা
অান।

সমি সংা ৩ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৩.৩.২] সভা
অান।

সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৩.৪] হাট বাজার বাপনা
[৩.৪.১] বাজার
ইজারা দান।

গড় % ১ ৯০ ১০০ ১০০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ১০০ ১০০

[৪] সামািজক
িনরাপালক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ।

১০
[৪.১] িেযাা সানী
ভাতা িবতরণ কায ম
তদারিক

[৪.১.১] ভাতা
িবতরণত।

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.১.২] ভাতা
িবতরণত।

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪.২] িবধবা ও িভিজিড
ভাতা িবতরণ কায ম
তদারিক

[৪.২.১] ভাতা
িবতরণ কায ম
তদারকত।

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.৩] িতবী ভাতা িবতরণ
কায ম তদারিক

[৪.৩.১] ভাতা
িবতরণ কায ম
তদারকত।

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.৪] সামািজক
িনরাপালক কের
বাবায়ন পিরবীন

[৪.৪.১]
পিরবীণত
ক।

সমি সংা ১ ৪০ ৪০ ৪০ ৯০ ২০ ১০ ০৫ ৪০ ৪০

[৪.৫]  -গাীর উয়েন
ক াব ও ক
বাবায়ন পিরবীণ

[৪.৫.১] বাবািয়ত
ও পিরবীণত
ক।

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ১০০ ১০০
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৫] েয াগ
বাপনা,
বনায়ন, জলবা
পিরবতন ও
পিরেবশ
সংরণসহ
টকসই উয়ন
লমাা অজন
রািতকরণ।

১০

[৫.১] উপেজলা েয াগ
বাপনা কিমর সভা
অান

[৫.১.১] অিত
সভা

সমি সংা ১ ৪ ৪ ৪ ৩ ২ ১ ০ ৪ ৪

[৫.২] উপেজলা েয াগ
বাপনা কিমর সভার
িসা বাবায়ন

[৫.২.১] িসা
বাবািয়ত

গড় % ১ ৯৫ ৯২ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭০ ৬০ ৯৭ ১০০

[৫.২.২] িসা
বাবািয়ত

গড় % ১ ৯৫ ৯২ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭০ ৬০ ৯৭ ১০০

[৫.৩] েয াগ িত
এলাকা পিরদশ ন/দশ ন

[৫.৩.১]
পিরদশ ন/দশ ন

গড় % ১ ১০০ ৯৫ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭০ ১০০ ১০০

[৫.৪] ামীন অবকাঠােমা
িনম ােণর জ কািবখা ক
বাবায়ন

[৫.৪.১] বাবািয়ত
ক

গড় % ১ ৯৫ ০ ৯৫ ৯০ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯৬ ৯৭

[৫.৫] ামীন অবকাঠােমা
িনম ােণর জ কািবটা ক
বাবায়ন

[৫.৫.১] বাবািয়ত
ক

গড় % ১ ৯৫ ১০০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৯৬ ৯৭

[৫.৬] িজআর দান
[৫.৬.১] দানত
িজআর

গড় % ১ ১০০ ১০০ ৯৫ ৯০ ৮৮ ৮৫ ৮০ ১০০ ১০০

[৫.৭] ট িরিলফ দান
[৫.৭.১] দানত
িরিলফ

গড় % ১ ৯৫ ১০০ ৯৫ ৯০ ৮৮ ৮৫ ৮০ ৯৬ ৯৭

[৫.৮] িভিজএফ দান
[৫.৮.১] দানত
িভিজএফ

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮৮ ৮৫ ৮০ ১০০ ১০০

[৫.৯] সামািজক বনায়েনর
জ িবিভ কার ের
চারা িবতরণ

[৫.৯.১] িবতরণত
চারার পিরমাণ

গড় % ১ ৭০ ৮০ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৮৫ ৯০
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৬] মানবসদ
উয়ন ও
ািতািনক
সমতা িকরণ।

৩

[৬.১] উপেজলা শাসেন
কম রত কম চারীেদর জ ইন
সািভ স িশণ আেয়াজন

[৬.১.১] িশণ
আেয়ািজত ।

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৬.২] উপেজলা শাসেন
কম রত কম কতা-কম চারীেদর
আইিস বহার িনিত
করা

[৬.২.১] আিইস
বহারকারী আই িস
 বহারকারী

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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আিম, উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, খানসামা, জলা শাসক, জলা শাসেকর
কায ালয়, িদনাজর-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, িদনাজর িহসােব উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয়, খানসামা-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয়
সহেযািগতা  দান  করব।

ািরত:

উপেজলা িনব াহী অিফসার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, খানসামা

তািরখ

জলা শাসক
জলা শাসেকর কায ালয়, িদনাজর

তািরখ
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ e-nothi Electronic Nothi

২ ইউ.এন.ও উপেজলা িনব াহী অিফসার

৩ ইউএলএও ইউিনয়ন া এিসসেট অিফসার

৪ ইউএসএলএও ইউিনয়ন সাব-া এিসসা অিফসার

৫ উঅ উপেজলা িষ অিফসার

৬ উমিবক উপেজলা মিহলা িবষয়ক কম কতা

৭ উিশঅ উপেজলা িশা অিফসার

৮ এস.আর সািভ স িরটাণ 

৯ এিসা এিসসা কিমশনার া

১০ .আর ট িরিলফ

১১ িবিসএস বাংলােদশ িসিভল সািভ স

১২ সেবা িম সংার বাড 



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, এিল ২৬, ২০২৩ ১৭:০৪ া: ১৭ ণ তািরখ: ধবার, এিল ২৬, ২০২৩

সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[১.১] উপেজলা পিরষেদর মািসক সাধারণ সভা অান।
[১.১.১] সভা অান উপেজলা পিরষদ, খানসামা, িদনাজর। সভার কায িববরনী ও িতেবদনসহ

[১.১.২] সভা অান উপেজলা পিরষদ, খানসামা, িদনাজর। সভার কায িববরনী ও িতেবদনসহ

[১.২] উপেজলা পিরষেদর মািসক সাধারণ সভার িসা বাবায়ন। [১.২.১] িসা বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। সভার কায িববরনী ও িতেবদনসহ

[১.৩] িবিভ উয়নলক কায ম পিরদশ ন।
[১.৩.১] পিরদশ নত ক উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। পিরদশ েনর িরিচ

[১.৩.২] পিরদশ নত ক উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। পিরদশ েনর িরিচ

[১.৪] উপেজলা এনিজও সময় সভা অান। [১.৪.১] সভা অান উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। সভার কায িববরনী ও িতেবদনসহ

[১.৫] উপেজলা এনিজও সময় সভার িসা বাবায়ন।
[১.৫.১] িসা বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িসা বাবায়ন

[১.৫.২] িসা বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িসা বাবায়ন

[২.১] মাবাইল কাট  পিরচালনা। [২.১.১] পিরচািলত মাবাইল কাট । উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িতেবদন

[২.২] উপেজলা আইন-লা কিমর সভা অান। [২.২.১] সভা অা। উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। সভার কায িববরনী ও িতেবদনসহ

[২.৩] উপেজলা আইন-লা কিমর সভার িসা বাবায়ন। [২.৩.১] িসা বাবািয়ত। উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িসা বাবায়ন

[২.৩] উপেজলা আইন-লা কিমর সভার িসা বাবায়ন। [২.৩.২] িসা বাবািয়ত। উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িসা বাবায়ন

[২.৪] জ িনবন সকরণ
[২.৪.১] উপেজলায় জের ১ বছেরর মে জ িনবেনর
হার।

উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িনবনত সংা

[২.৫]  িনবন সকরণ
[২.৫.১] উপেজলায় র ১ বছেরর মে  িনবেনর
হার।

উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িনবনত সংা

[৩.১] উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন।
[৩.১.১] পিরদশ নত অিফস। উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। পিরদশ ন িতেবদন

[৩.১.২] পিরদশ নত অিফস। উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। পিরদশ ন িতেবদন

[৩.২] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন। [৩.২.১] পিরদশ নত অিফস। উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। পিরদশ ন িতেবদন

[৩.৩] মািসক রাজ সভা অান ।
[৩.৩.১] সভা অান। উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। সভার কায িববরনী ও িতেবদনসহ

[৩.৩.২] সভা অান। উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। সভার কায িববরনী ও িতেবদনসহ

[৩.৪] হাট বাজার বাপনা [৩.৪.১] বাজার ইজারা দান। উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। ইজারা দানত হাট-বাজার সংা

[৪.১] িেযাা সানী ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক
[৪.১.১] ভাতা িবতরণত। উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। তদারিক কায েমর িরিচ

[৪.১.২] ভাতা িবতরণত। উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িবতরণত ভাতােভাগী

[৪.২] িবধবা ও িভিজিড ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক [৪.২.১] ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত। উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িবধবা ও িভিজিড ভাতােভাগী

[৪.৩] িতবী ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক [৪.৩.১] ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত। উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িতবী ভাতােভাগী
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[৪.৪] সামািজক িনরাপালক কের বাবায়ন পিরবীন [৪.৪.১] পিরবীণত ক। উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। পিরবীণ িতেবদন

[৪.৫]  -গাীর উয়েন ক াব ও ক বাবায়ন পিরবীণ [৪.৫.১] বাবািয়ত ও পিরবীণত ক। উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। বাবািয়ত ক ও িতেবদন

[৫.১] উপেজলা েয াগ বাপনা কিমর সভা অান [৫.১.১] অিত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। সভার কায িববরনী ও িতেবদনসহ

[৫.২] উপেজলা েয াগ বাপনা কিমর সভার িসা বাবায়ন
[৫.২.১] িসা বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িসা বাবায়ন িতেবদন

[৫.২.২] িসা বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িসা বাবায়ন িতেবদন

[৫.৩] েয াগ িত এলাকা পিরদশ ন/দশ ন [৫.৩.১] পিরদশ ন/দশ ন উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। পিরদশ ন িতেবদন

[৫.৪] ামীন অবকাঠােমা িনম ােণর জ কািবখা ক বাবায়ন [৫.৪.১] বাবািয়ত ক উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িতেবদন

[৫.৫] ামীন অবকাঠােমা িনম ােণর জ কািবটা ক বাবায়ন [৫.৫.১] বাবািয়ত ক উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িতেবদন

[৫.৬] িজআর দান [৫.৬.১] দানত িজআর উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িতেবদন

[৫.৭] ট িরিলফ দান [৫.৭.১] দানত িরিলফ উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িতেবদন

[৫.৮] িভিজএফ দান [৫.৮.১] দানত িভিজএফ উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। িতেবদন

[৫.৯] সামািজক বনায়েনর জ িবিভ কার ের চারা িবতরণ [৫.৯.১] িবতরণত চারার পিরমাণ উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। বাবায়ন িতেবদন

[৬.১] উপেজলা শাসেন কম রত কম চারীেদর জ ইন সািভ স িশণ আেয়াজন [৬.১.১] িশণ আেয়ািজত । উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। বাবায়ন িতেবদন

[৬.২] উপেজলা শাসেন কম রত কম কতা-কম চারীেদর আইিস বহার িনিত
করা

[৬.২.১] আিইস বহারকারী আই িস  বহারকারী উপেজলা িনব াহী অিফসার, খানসামা, িদনাজর। বাবায়ন িতেবদন
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
 -গাীর উয়েন ক াব ও ক বাবায়ন পিরবীণ বাবািয়ত ও পিরবীণত ক। সমাজকাণ মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

সামািজক িনরাপালক কের বাবায়ন পিরবীন পিরবীণত ক। সমাজকাণ মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

িতবী ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত। সমাজকাণ মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

িবধবা ও িভিজিড ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত। সমাজকাণ মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

িেযাা সানী ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক ভাতা িবতরণত। সমাজকাণ মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

িেযাা সানী ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক ভাতা িবতরণত। সমাজকাণ মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

উপেজলা আইন-লা কিমর সভার িসা বাবায়ন। িসা বাবািয়ত। রা সবা িবভাগ, রা মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

উপেজলা আইন-লা কিমর সভা অান। সভা অা। রা সবা িবভাগ, রা মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

মাবাইল কাট  পিরচালনা। পিরচািলত মাবাইল কাট । রা সবা িবভাগ, রা মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

মািসক রাজ সভা অান । সভা অান। িম মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

মািসক রাজ সভা অান । সভা অান। িম মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন। পিরদশ নত অিফস। িম মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন। পিরদশ নত অিফস। িম মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন। পিরদশ নত অিফস। িম মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

িভিজএফ দান দানত িভিজএফ েয াগ বাপনা ও াণ মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

ট িরিলফ দান দানত িরিলফ েয াগ বাপনা ও াণ মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

িজআর দান দানত িজআর েয াগ বাপনা ও াণ মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

ামীন অবকাঠােমা িনম ােণর জ কািবটা ক বাবায়ন বাবািয়ত ক েয াগ বাপনা ও াণ মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

ামীন অবকাঠােমা িনম ােণর জ কািবখা ক বাবায়ন বাবািয়ত ক েয াগ বাপনা ও াণ মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

েয াগ িত এলাকা পিরদশ ন/দশ ন পিরদশ ন/দশ ন েয াগ বাপনা ও াণ মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

উপেজলা েয াগ বাপনা কিমর সভার িসা বাবায়ন িসা বাবািয়ত েয াগ বাপনা ও াণ মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

উপেজলা েয াগ বাপনা কিমর সভার িসা বাবায়ন িসা বাবািয়ত েয াগ বাপনা ও াণ মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

উপেজলা েয াগ বাপনা কিমর সভা অান অিত সভা েয াগ বাপনা ও াণ মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।

সামািজক বনায়েনর জ িবিভ কার ের চারা িবতরণ িবতরণত চারার পিরমাণ পিরেবশ, বন ও জলবা পিরবতন মণালয় িসা যথাযথভােব বাবায়ন অে যথাসমেয় িতেবদন রণ করা।
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