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পােস
ােনল শাখা (9শাসন)

ন;র: ২৮.১৫.০০০০.০০০.১০৮.৪৮.০০০২.২৩.১৫ তািরখ: 
২২ �পৗষ ১৪৩২ বDাE

০৬ জাHয়াির ২০২৬ িJKাE

িবষয়: ২০২৫ পিLকা বেষ
র �গাপনীয় অHেবদন ফরম পূরণ, মূল�ায়ন ও িনধ
ািরত সমেয়র মেধ� জমা 9দান।

কণ ��লী �াস িডি
িবউশন �কা�ানী িলিমেটড (�কিজিডিসএল)-এর কম �কত�াগেণর ২০২৫ পি#কা বেষ �র “�গাপনীয় অ(েবদন
(এিসআর)” ফরম (০২ -.) িবিধ অ(যায়ী 12ায়ন করা -েয়াজন। এে4ে5 �কা�ািনর কম �কত�াগণ অ(েমািদত �গাপনীয় অ(েবদন
(িসআর) ফরম (��ড-৯ হেত তRS
 এবং �7ড-১০) �কিজিডিসএল- এর ওেয়বসাইট হেত ডাউনেলাড<ব �ক A4 সাইজ কাগেজ উভয়
@Aায় ি-B কের CহেD <রণ<ব �ক দািখল করেবন। িসআর ফরম <রণ/12ায়েনর �4ে5 অ(েবদনাধীন কম �কত�া, অ(েবদনকারী
কম �কত�া ও -িতCা4রকারী কম �কত�াগেণর যথাযথ িবিধ িবধান এবং িসআর ফরেম বিণ �ত িনেদ �শনা অ(সরণ করা আবIক।
 
২। �কােনা অ(েবদনাধীন কম �কত�া একই পি#কা বেষ � �কােনা িনয়Jণকারী (অ(েবদনকারী) কম �কত�ার অধীন কমপে4 ৩ মাস কম �রত
থাকেল Lার িনকট হেত িসআর 12ায়ন করা আবIক। এে4ে5 একই পি#কা বেষ � একািধক িনয়Jণকারীর (অ(েবদনকারী) অধীেন
০৩ মাস বা তার �বিশ সময় কম �রত থাকেল �সে4ে5 আলাদা িনয়Jণকারী (অ(েবদনকারী) কম �কত�ার জM আলাদা িসআর ফরম
Nবহার করেত হেব ।
 
৩। অ(েবদনাধীন কম �কত�া িসআর ফরম সতক�তার সােথ যথাযথভােব <রণ<ব �ক ৩১ জা(য়াির, ২০২৬ এর মেP অ(েবদনকারী
কম �কত�ার িনকট, অ(েবদনকারী কম �কত�া িসআর ফরম যথািনয়েম অ(Cা4র<ব �ক ২৮ �ফRয়াির, ২০২৬ এর মেP -িতCা4রকারী
কম �কত�ার িনকট এবং -িতCা4রকারী কম �কত�া িসআর ফরম যথািনয়েম -িতCা4র<ব �ক ৩১ মাচ �, ২০২৬ এর মেP উপ-
মহাNব.াপক (-শাসন) এর িনকট �গাপনীয় বT খােম �-রণ করেবন। 
 
৪। -শাসিনক CVতার Cােথ � সংিWX অ(েবদনাধীন কY�ক িসআর ফরম অ7গামী পে5র মাPেম অ(েবদনকারীেক, অ(েবদনকারী
কY�ক িসআর ফরম বTখােম অ7গামী পে5র মাPেম -িতCা4রকারীেক এবং -িতCা4রকারী 12ািয়ত এিসআর বT খােম উপ-
মহাNব.াপক (-শাসন)-এর িনকট অ7গামী পে5র মাPেম �-রণ করেব। উেZ[, সংিWX অ(েবদনাধীন এবং অ(েবদনকারী কY�ক
এিসআর অ7গামীকরণ পে5র অ(িলিপ উপ-মহাNব.াপক (-শাসন)-এর িনকট �-রণ করেব।
 
৫। বািষ �ক/আংিশক �গাপনীয় অ(েবদন 12ায়েনর �4ে5 জন-শাসন মJণালেয়র �গাপনীয় অ(েবদন অ(শাসনমালা-২০২০ অ(সরন
করেত হেব।
 
৬। অ(েবদনাধীন, অ(েবদনকারী এবং -িতCা4রকারী -েত\কেকই এিসআর ফরেম Lার জM িনধ �ািরত অংশ যথাযথভােব <রণ কের
Cা4র, -দ] ন^র অে_ ও কথায় �লখা, িসল -দান, ও -েযাজ\ �4ে5 -া`ন পদিব, কম �.ল ও তািরখ আবিIকভােব িলিপবT
করেত হেব। �কান কলাম aাকা রাখা যােব না। �কান বছর/সমেয়র এিসআর -েযাজ\ না হেল উপc` -মাণক �-রণ িনিdত করেত
হেব। উেZ[, অসeণ � এিসআর সরাসির বািতল বেল গf হেব।
 
৭। িনধ �ািরত সমেয়র পের দািখলhত, অ(Cা4িরত এবং -িতCা4িরত এিসআর সাধারণত সরাসির বািতল বেল গf হেব এবং
িনধ �ািরত সমেয়র মেP �গাপনীয় অ(েবদন দািখল, অ(Cা4র ও -িতCা4েরর Nথ �তা সংিWX কম �চারীর িবiেT �গাপনীয় অ(েবদন
অ(শাসনমালা-২০২০ অ(যায়ী িবভাগীয় Nব.া jহীত হেব।

https://kgdcl.nothi.gov.bd/18227/potrojariAttachmentRef/162678/0/5814


 
৮। িসআর ফরম <রেণ �কান অkিবধা �দখা িদেল বা �কান তl জানার -েয়াজন হেল উপ-মহাNব.াপক (-শাসন), �মাবাইল
নং-০১৭৬৮-৬৫৪৪৭৫ এর সােথ �যাগােযাগ করা �যেত পাের।   
 
উপযু
U িনেদ
শনা �মাতােবক সংিWX সকলেক ব�বYা �হেণর জZ অHেরাধ জানােনা হেলা।  

সংযুিU: ৪ 9Y সংযুU।

০৬-০১-২০২৬
কিবর উি[ন আহ]দ

মহাব�বYাপক (9শাসন)

িবতরণ:  (�জ�^তার _মাHসাের নয়):
১। সকল মহাব�বYাপক, �কিজিডিসএল, চ+�াম।।
২। সকল উপ-মহাব�বYাপক, �কিজিডিসএল, চ+�াম।
৩। সকল ব�বYাপক, �কিজিডিসএল, চ+�াম।।
৪। সকল কম
কত
া, �কিজিডিসএল, চ+�াম।

অবগিত/অবগিত ও 9েয়াজনীয় ব�বYা �হেণর জZ অHিলিপ �9রণ করা হইলঃ  (�জ�^তার _মাHসাের নয়):
১। উপমহাব�বYাপক/িসিনয়র িসেKম এনািলX, আইিট িডপাট
েমbট, কণ
ফুলী গ�াস িডি�িবউশন �কা�ানী িলিমেটড
[ওেয়বসাইেট আপেলাডকরণ ]।
২। ব�বYাপক (সমeয়), ব�বYাপনা পিরচালেকর দfর, কণ
ফুলী গ�াস িডি�িবউশন �কা�ানী িলিমেটড।
৩। �নািটশ �বাড
 (9ধান কায
ালয়/হািলশহর অিফস/�ফৗজদারহাট Yাপনা), ।
৪। অিফস কিপ, ।


