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ইেনােভশন �েমর কায _পিরিধ  (TOR):
(১) িনজ/আওতাধীন দ�েরর �সবা �দান �ি�য়া, কােজর অভijরীণ �ি�য়া এবং ডাটা-িভিnক িসoাj Mহেণর �ি�য়ায় pণগত
পিরবত_ন আনয়ন;



(২) এই সং�াj কায _�েমর বাৎসিরক কম _পিরক#না �ণয়ন এবং বৎসেরর tuেত মািসক সমvয় সভায় অwেমাদন Mহণ ও বাxবায়ন;
(৩) �yমািসক িভিnেত �েমর সভা অwzান, কম _পিরক#নার বাxবায়ন অMগিত পয _ােলাচনা এবং ঊ|_তন ক}_প~েক অবিহতকরণ;
(৪) ম�ণালয়/িবভাগ/দ�র/�জলা/উপেজলা পয _ােয় গ�ত সংি�� অ�া� ইেনােভশন �েমর সােথ �যাগােযাগ ও সমvয় সাধন;
(৫) �িত বৎসর ৩১ �লাই-এর মে� �ব _বত� বৎসেরর এক� �ণ _া� বাৎসিরক �িতেবদন �ণয়ন, উ� �িতেবদন মি�পিরষদ িবভােগ
��রণ এবং িনজ ওেয়বসাইেট �কাশ;
(৬) পিরবত_েনর �পকার িহেসেব (িনজ কায _ালেয়) �সবা �দান, অভijরীণ কম _�ি�য়া এবং ডাটা-িভিnক িসoাj Mহণ �ি�য়ায় pণগত
পিরবত_ন আনয়েনর লে~i �জনশীল চচ _ার সং�িত ও �~y গেড় �তালা এবং �েয়াজনীয় �িশ~েণর মা�েম �ম সদHগেণর
কম _�ৃহার িবকাশ সাধন;
(৭) িডিজটাইেজশনেযা� সরকাির �সবা অনলাইন মা�েম Mাহেকর "ি�গত �যাগােযাগ "তীত �ি�য়াকরেণর মা�েম জন�েভ _াগ
�ােসর উে�াগ Mহণ;
(৮) �সবা িডিজটাইেজশেন নাগিরক ও সরকােরর অিধকতর সমvয় িনি�তকরেণ ই-পা� _িসেপশন �িoর পদে~প Mহণ এবং িডিজটাল
�বষ� �াসকে# সহায়ক �সবাসহ নানািবধ উে�াগ Mহণ;
(৯) নাগিরক �সবা সহজীকরণ (service process simplification)-এর জ� িব�মান "ব�ার সং�ার;
(১০) �সবার মােনা&য়ন এবং সরকাির দ�েরর জবাবিদিহতা িনি�তকরেণ অিভেযাগ �িতকার "ব�া "বহাের অধীন� দ�র-সং�ােক
সহায়তা �দান;
(১১) িনজ/আওতাধীন দ�েরর যাবতীয় ত�াবিল হালনাগাদ কের কায _ালেয়র ওেয়বসাইট িনয়িমত হালনাগাদকরণ;
(১২) িডিজটাল �সবার তািলকা (�সবার িলংক এবং �সবা Mহেণর িবিভ& ধােপ করণীয়সহ) এবং �সবা �দান �িত�িত বা িস�েজন
চাট _ার দ�েরর ওেয়বসাইেটর ��মান �ােন উপ�াপন;
(১৩) নিথ ও �িতেবদনসহ সকল দা�িরক কায _�ম অনলাইেন স�াদেনর মা�েম কােজ  ¡তা ও গিতশীলতা আনয়ন এবং দা�িরক
কােজ সরকাির ই-�মইেলর "বহার িনি�তকরণ;
(১৪) িনজ/আওতাধীন দ�েরর আইিস�, িডিজটাল িলডারিশপ, ডাটা গভেন _¢, ওেপন ডাটা, ডাটা িলডারিশপ, ডাটা এনালাই�£, ডাটা
িভ�iয়ালাইেজশন ও সকল উ¤াবনী কায _�েমর "পকতা �িoর মা�েম সরকাির কাজকেম _ উ¤াবনেক উৎসািহতকরণ, ডাটা-িভিnক
�েজ¥ Mহণ, বাxবায়ন, তদারিক এবং সরকাির ডাটা �স¦াের ডাটা সংর~ণ, ডাটা আদান �দােন সহজলভiতা িনি�তকরণ, ডাটা-
িনভ _র িসoাj Mহেণর সং�িতর িবকাশ এবং ডাটা িলডারিশপ ও উ&ত �§ি�র �েয়াগেক অMািধকার �দান এবং সমvয় সাধন;
(১৫) উ¤াবনী ধারণা (�সবা মােনা&য়ন, দা�িরক কায _�েম সরকাির অেথ _র সা¨য়, চ©থ _ িশ# িবªব, অMসরমান এবং পিরেবশবা«ব
�§ি�র "বহার, লাগসই �§ি� "বহাের মা�েম সমHা সমাধান ইতiািদ) বাxবায়ন এবং ইেনােভশন �শােকিজং-এর উে�াগ Mহণ;
(১৬) িনজ/আওতাধীন দ�েরর �কােনা উ¤াবনী উে�ােগর পাইল�ং সফলভােব বাxবািয়ত হেল স¬া"তা যাচাই�ব _ক তা ��ল-আেপর
"ব�া Mহণ এবং ��ল-আপ হওয়া সফল উ¤াবনী উে�াগস­হ অ"াহত রাখেত �েয়াজনীয় তদারিক ও সহেযািগতা �দান;
(১৭) িনজ দ�েরর কায _/�সবার অw�প �কােনা কায _/�সবার �~েy অ�া� সং�া'র উnম চচ _াস­হ অwস«ান ও �েযাজi �~েy অ�
সং�া'র উnম চচ _াস­হ �েয়াজনীয় পিরমাজ_ন�ব _ক িনজ দ�ের অwকরণ/অwসরেণর "ব�া Mহণ এবং িবেশষতঃ সরকার ক}_ক িনিদ _�
উেZ� সাধেন �কান িডিজটাল িসে°ম �বত_ন করা হেল একই িবষেয় ন©ন িসে°ম �তির যথাস¬ব পিরহার কের িব�মান িসে°ম
"বহাের (�েযাজi �~েy পিরমাজ_ন�ব _ক) উে�াগ Mহণ;
(১৮) সাইবার িনরাপnা ও উপাn ±র~া িনি�তকরেণ উে�াগ Mহণ, িনজ/আওতাধীন দ�ের িনিম _ত সফটওয়ােরর �সাস _
�কাড �ভ²েরর িনকট হেত �েঝ �নওয়া ও ±রি~তকরেণ পদে~প Mহণ এবং সফটওয়ার �কায়ািল� �টি°ং সা� _িফেকশন
িনি�তকরণ;
(১৯) ইি¦েMশন ও ই¦ারঅপােরিবিল� িনি�তকরেণ সরকার ক}_ক সমেয় সমেয় �দান´ত িনেদ _শনা �মাতােবক িসে°মস­েহর
উ&য়ন ও ডাটা "ব�াপনার উে�াগ Mহণ;
(২০) সরকার ক}_ক আইিস� সং�াj িবষেয় জাির´ত আইন/নীিতমালা/িবিধ/পিরপy ইতiািদ অwযায়ী আইিস� কায _�মেক আদশ _
মােন (standardization) আনয়ন;
(২১) ই-গভেন _¢ সং�াj কায _�ম জনসাধারণেক অবিহতকরণ এবং নাগিরেকর কায _কর অংশMহণ িনি�তকরেণর লে~i �চার-
�চারণা সং�াj কায _�ম স�াদন;



(২২) ই-গভেন _¢ সং�াj কায _�ম জনসাধারণেক অবিহতকরণ এবং নাগিরেক কায _কর অংশMহণ িনি�তকরেণর লে~i �চার-
�চারণা সং�াj কায _�ম স�াদন;
(২৩)     কায _ালেয়র আইিস� কায _�েমর বােজট �তির, �ক# Mহণ, অথ _ায়ন িনি�তকরেণ Rিমকা পালন, কায _�ম পেব _~ণ,
অMগিত ­µায়ন এবং মািসক সমvয় সভায় উপ�াপন, এবং
(২৪) ত� অিধকার আইন অwসাের     কায _ালেয়র িনধ _ািরত দািয়¶�া� কম _কত_ার সােথ সমvয় সাধন।
 
এ আেদশ জািরর ফেল ০৩.১২.২০২৫ তািরেখ জাির´ত অিফস আেদেশর সংি�� অংশ সংেশািধত বেল গ¸ হেব।
 
যথাযথ ক}_পে~র অwেমাদন�েম এ আেদশ জাির করা হেলা।
 
সংযুিV: বণ _নামেত।

০৮-১২-২০২৫
কিবর উিbন আহcদ

মহাব�ব\াপক (9শাসন)

ন<র: ২৮.১৫.০০০০.০০০.২২৮.৯৯.০০৫৫.২৫.৮৫৬/১ (১১) তািরখ: 
২৩ অ�হায়ণ ১৪৩২ বGাH
০৮ িডেস<র ২০২৫ িIJাH

অdিলিপ (�জ�eতার fমাdসাের নয়):
১। মহাব�ব\াপক (9শাসন) (অিতিরV দািয়g), 9শাসন িবভাগ, বাংলােদশ �তল, গ�াস ও খিনজস�দ কেপ
ােরশন
(�পেhাবাংলা)।
২। সকল মহাব�ব\াপক, কণ
ফুলী গ�াস িডি�িবউশন �কা�ানী িলিমেটড।
৩। মহাব�ব\াপক (পিরক`না ও উiয়ন) (চলিত দািয়g), পিরক`না ও উiয়ন িডিভশন, কণ
ফুলী গ�াস িডি�িবউশন
�কা�ানী িলিমেটড।
৪। সকল উপ-মহাব�ব\াপক, কণ
ফুলী গ�াস িডি�িবউশন �কা�ানী িলিমেটড।
৫। উপমহাব�ব\াপক/িসিনয়র িসেJম এনািলj, আইিট িডপাট
েম]ট, কণ
ফুলী গ�াস িডি�িবউশন �কা�ানী িলিমেটড
[�কা�ািনর ওেয়বসাইেট হালনাগাদকরেণর অdেরাধসহ �9িরত]।
৬। ব�ব\াপক (সমmয়), ব�ব\াপনা পিরচালেকর দnর, কণ
ফুলী গ�াস িডি�িবউশন �কা�ানী িলিমেটড।
৭। ব�ব\াপক, �জনােরল এ�াডিমিনে�শন (সং\াপন) শাখা, কণ
ফুলী গ�াস িডি�িবউশন �কা�ানী িলিমেটড।
৮। উপ-ব�ব\াপক/�9া�ামার, এমআইএস শাখা, কণ
ফুলী গ�াস িডি�িবউশন �কা�ানী িলিমেটড।
৯। সহকারী 9েকৗশলী, �টকিনক�াল সােপাট
 শাখা, কণ
ফুলী গ�াস িডি�িবউশন �কা�ানী িলিমেটড।
১০। সহকারী 9েকৗশলী, 9েজ^ _ািনং, �কা-অিড
েনশন এ]ড িরেপািট
ং শাখা, কণ
ফুলী গ�াস িডি�িবউশন �কা�ানী
িলিমেটড।
১১। সহকারী ব�ব\াপক, �জান-৭ ও ৮ (রাজX), কণ
ফুলী গ�াস িডি�িবউশন �কা�ানী িলিমেটড।

০৮-১২-২০২৫
�মাঃ সালাহউিbন মাqদ
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