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ন1র: ২৮.১৫.০০০০.২০৪.১৮.১৫৬.২৩.৭৫২ তািরখ: 
১১ ;ন ২০২৩

২৮ <জ=> ১৪৩০

অিফস  আেদশ

জাতীয় DEাচার �কৗশল বাGবায়েনর লেH= মিIপিরষদ িবভাগ এবং Mালািন ও খিনজ স�দ িবভােগর িনেদ �শনার
আেলােক অিফস আেদশ OP নং: ২৮.১৫.০০০০.২০৪.১৮.০৫৮.১৯.১৬৮, তািরখ: ২২.১০.২০১৯ (কিপ সংST) এর
মাVেম �কা�ািন পয �ােয় গXত ‘<নিতকতা কিমZ’ িনে\াTভােব ]নগ �ঠন করা হেলা :

_িমক কম �কত�ার পদবী কিমZেত অব`ান
১। মহাaব`াপক (পিরকbনা ও উcয়ন) সদd
২। মহাaব`াপক (িবপণন-দিHণ) সদd
৩। মহাaব`াপক (অপােরশন) সদd
৪। মহাaব`াপক (আইZ ও িgেপইড িমটািরং িডিভশন) সদd
৫। মহাaব`াপক (ইিhিনয়ািরং সািভ �েসস িডিভশন) সদd
৬। মহাaব`াপক (িবপণন-উiর) সদd
৭। মহাaব`াপক (ফাইjাk) সদd
৮। মহাaব`াপক (িহসাব) সদd
৯। �কা�ানী সিচব সদd
১০। মহাaব`াপক (gশাসন) সদd

১১। উপ-মহাaব`াপক (জনসংেযাগ ও সমlয়) সদd-সিচব/
�ফাকাল পেয়m

১২। aব`াপক, �জনােরল এ=াডিমিনে
শন শাখা, সং`াপন িডপাট �েমm সদd/
িবকb কম �কত�া

*উপS �T ছেকর অেপHাpত �জ=> কম �কত�া কিমZর আqায়েকর দািয়r পালন করেবন।

কিমZ র   কায �পিরিধ   ( TO R  ) :
১) �কা�ািন পয �ােয় DEাচার gিত>ার �HেP অিজ�ত সাফw িবচার-িবেxষণ এবং অyরায় িচিzতকরণ ;
২) পিরলিHত অyরায় |রীকরেণ সময়াবE কম �পিরকbনা gণয়ন ;
৩) কম �পিরকbনা বাGবায়েনর দািয়r কােদর ওপর jG থাকেব, তা িনধ �ারণ ;  
৪) DEাচার gিত>ায় ~হীত কম �পিরকbনা বাGবায়ন ও পিরবীHণ ; এবং

১



৫) gিত>ােন DEাচার বাGবায়েনর অ#গিত সং_াy gিতেবদন gণয়ন।

কিমZ িনয়িমত সভা অ�>ান করেব এবং কম �কাে�র অ#গিত পয �ােলাচনা�ব �ক মািসক সমlয় সভায় উপ`াপন করেব।
gিত বছর ১৫ জা�য়ািরর মেV �ব �বত� বছেরর কায �_েমর একZ বাৎসিরক gিতেবদন gণয়ন করতঃ aব`াপনা
পিরচালক বরাবের দািখল করেব এবং উT কায �_েমর একZ সারাংশ ক��পHীয় অ�েমাদন_েম �কা�ািনর ওেয়বসাইেট
gকােশর gেয়াজনীয় aব`া #হণ করেব।

কিমZর �ফাকাল পেয়m কম �কত�া �কা�ািনর সংিx� িডিভশন/িডপাট �েমm/শাখা/�সল, �পে�াবাংলা ও অjাj
সং`া/দ�েরর সােথ DEাচার �কৗশল বাGবায়ন ও <নিতকতা সং_াy সািব �ক িবষেয় �যাগােযাগ/তদারিক/সমlয় করেবন।
�ফাকাল পেয়m কম �কত�ার অ�পি`িতেত িবকb কম �কত�া উT দািয়r পালন করেবন।

অP আেদশ জািরর ফেল এতদসং_াy িবষেয় ইেতা�েব � জািরpত সকল অিফস আেদশ সংেশািধত বেল গ� হেব। 

যথাযথ ক��পেHর অ�েমাদন_েম এ আেদশ জাির করা হেলা।

সংST: অিফস আেদশ (২২.১০.২০১৯)।

১১-৬ -২০ ২৩

(�মাঃ �মাজাহার আলী)
মহাaব`াপক (gশাসন) [0Zন দািয়r]

ন1র: ২৮.১৫.০০০০.২০৪.১৮.১৫৬.২৩.৭৫২/১(৭৪) তািরখ: ২৮ <জ=> ১৪৩০
১১ ;ন ২০২৩

অবগিত ও gেযা়জনীয ়(gেযাজ= �HেP) aব`া #হেণর জj অ�িলিপ �gরণ করা হইল: 
১) উপaব`াপক (সমlয়), aব`াপনা পিরচালেকর দ�র, কণ ��লী �াস িডি
িবউশন �কা�ানী িলিমেটড
২) সকল মহাaব`াপক, কণ ��লী �াস িডি
িবউশন �কা�ানী িলিমেটড
৩) সকল উপ-মহাaব`াপক, কণ ��লী �াস িডি
িবউশন �কা�ানী িলিমেটড
৪) উপ-মহাaব`াপক, জনসংেযাগ ও সমlয় িডপাট �েমm, কণ ��লী �াস িডি
িবউশন �কা�ানী িলিমেটড
৫) সকল aব`াপক, কণ ��লী �াস িডি
িবউশন �কা�ানী িলিমেটড
৬) aব`াপক, �জনােরল এ=াডিমিনে
শন শাখা, সং`াপন িডপাট �েমm, কণ ��লী �াস িডি
িবউশন �কা�ানী িলিমেটড

১১-৬ -২০ ২৩

(�মাঃ আিজ;ল হক)
উপ-মহাaব`াপক (gশাসন)

২


