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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

 উপেজলা পিরষদ িসিস কােমরা ও ওয়াইফাই এর আওতায় আনা
 বকার দাির রীকরেণ তন সমাজেক ি-ািং িশেণর মােম দ মানব সেদ পার করা
 নদী ভান রােধ নদী থেক অৈবধ বা উেালন ব করা
 মাবাইল কাট  ও সেচতনতালক সভার মােম বা িববাহ, মাদক-য়া িনয়েন রাখা
 সামািজক িনরাপা বনী কম িচর মােম উপকারেভাগীর া সবা িনিত করা
 ল/কেলেজ ীড়া সামী িবতরণ ও খলার আেয়াজন করা
 আিনক িম সবা বাপনার মােম ২০িদেনর মে নামজাির স িনিত করা
 ৯৪ িমহীন ও হহীন পিরবারেক আয়ণ-২ কের মােম নব ািসত কের উৎপাদনখী িশেণর মােম দ জনশিেত পার

সমা এবং চােলসহ:

 ইারেনট সংেযােগর ধীরগিত ও িবিতা
 আইিস দ জনবেলর অভাব
 িবিভ খােত বরাের অলতা

ভিবৎ পিরকনা:

 ওেয়ব পাট াল িনয়িমত হালনাগাদকরণ এবং উয়ন কসেহর তািলকা ও ছিব ওেয়ব পাট ােল কাশ
 এিসিডিজ ানীয়করেণ সভা/সিমনার এবং িত ে েয়াজনীয় পদেপ
 াথিমক িশার ে শতভাগ অ ি
 িবেদশগামীেদর জ দতা উয়ন িশণ দান
  পেদ জনবল পদায়ন িনিতকরণ
 িড-নিথ িসেম বাবায়ন
 উপেজলা পাবিলক লাইেির িতা
 উপেজলা শাসন কক িল ডেভলপেম িন ং সার াপন

২০২৪-২৫ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

 রিজেশন েথর মােম সব জনীন পনশন ীম িনবন ি
 বকার ও দাির রীকরেণ ি-ািং এর মােম আয়বধ কলক িশিণ কাযম হণ করা ।
 উপেজলার াথিমক ও মািমক িবালেয়র ওেয়ব সাইট ত এবং মািিমিডয়া াসম কায করভােব চা করা
 বা িববাহ রােধ এক মিনটিরং সল গঠন করা
 সাস ও জীবাদ িন েল উঠান বঠক ও জনসেচতনতালক সভা আেয়াজন করা
 াথিমক/মািমক িবালেয়র মাঠ উয়ন
 এসিডিজ ানীয়করেণ িবশদ কম চী হণ করা
 িশ-িকেশারেদর শারীিরক ও মানিসক িবকােশর লে িশা, ীড়া, িবেনাদন ও জনশীল সাংিতক কম কার েযাগ
িনিতকরণ
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, কালিকিন

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, মাদারীর-এর মে ২০২৪ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

দ,, গিতশীল, উয়ন সহায়ক এবং জনবাব শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
শাসিনক দতা ি, তির যথাযথ বহার ও সবাদাতােদর িভির পিরবতন এবং উাবন চচ ার মােম সময়াব ও
মানসত সবা িনিত করা।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. উয়ন ও শাসিনক সময় এবং ানীয় সরকার সংা ;
২. িশা, সংিত, আইিস ও অা;
৩. িম বাপনা
৪. আইন লা;

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. িনয়িমত উপেজলা সাধারণ সভা আইন-লা ও অা সভা অােনর আেয়াজন;
২. সরকার কক িষ, ােসবা ও জনা, পিরবার পিরকনা, নারী ও িশ,  -গাীর কাণ, াথিমক ও
গণিশা এবং িশা িবষয়ক হীত সকল নীিতমালা ও কম িচর ু বাবায়ন, তাবধান, পিরবীণ ও সময়সাধন;
৩. েয াগ বাপনা এবং াণ ও নব াসন কায ম হণ, িজআর, আর, কািবখা, কািবটা, িভিজিড, িভিজএফ ইতািদ
কায ম বাবায়ন, তাবধান ও পিরবীণ;
৪. বা িববাহ ও নারী িনয াতন রােধ উকরণ সভা আেয়াজন;
৫. সব জনীন পনশন িম এর আওতায় িনবন ও উুকরণ ;
৬. এসিডিজ ানীয়করেনর লে উপেজলা পয ােয় কম শালা আেয়াজন ও দতা িেত িবেদশগামীেদর িশন;
৭. মাবাইল কাট  পিরচালনা, জলার সািব ক আইন-লা রাব ক জনজীবেন ি আনয়ন এবং িভিভআইিপেদর
িনরাপা সংা কায াবিল;
৮. িবিভ সামািজক সমা যমন মাদক সবন, য়া, চারাচালান ও যৗক িতেরােধ জনসেচতনতালক সভা/সিমনার
আেয়াজন
৯. আ কম সংান তরীেত িশণ দান(মৎ চাষ, প পালন, হস-রগী পালন ও নাস ারী)
১০. ি-ািং এর মােম আয়বধ নলক িশণ আেয়াজন
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২২-২৩

ত অজন*
২০২৩-২৪

লমাা
২০২৪-২৫

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৫-২০২৬ ২০২৬-২০২৭

মানব সদ উয়ন

শাসন িতা

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪ ১৭:৫০ া: ৭ ণ তািরখ: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪ ১৭:৫০ া: ৮ ণ তািরখ: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] উয়ন ও
শাসিনক
সময় এবং
ানীয় সরকার
সংা ;

২৫

[১.১] ইউিনয়ন পিরষদ
চয়ারানেদর িনেয় বজ
বাপনা সভা

[১.১.১] সভা অান সমি সংা ৩ ০৮ ১০ ১২ ১১ ১০ ০৯ ০৮ ১৫ ২০

[১.১.২] বাবািয়ত
পািরশ

সমি % ২ ০৩ ০৪ ০৪ ০৩ ০২ ০১ ০১ ০৬ ০৮

[১.২] কিমউিন িিনক ও
পিরবার পিরকনা ক
পিরদশ ণ ও সমতা িেত
যপািত সরবরাহ

[১.২.১] পিরদশ নত
অিফস

সমি সংা ২ ০৪ ০৫ ১০ ০৯ ০৮ ০৭ ০ ১২ ১২

[১.২.২] বাবািয়ত
পািরশ

সমি % ১ ০৫ ০৬ ৭০ ৬৭ ৬৬ ৬৫ ৬০ ৭৫ ৮০

[১.৩] িবিভ উয়নলক
কাযম পিরদশ ন( আর,
কািবখা, কািবটা ও অা
কসহ)

[১.৩.১] পিরদশ নত
কসহ

সমি % ২ ০ ০ ২০ ১৮ ১৬ ১৪ ১২ ৩০ ৪০

[১.৪] সব জনীন পনশন িম এর
আওতায় িনবন ও উকরণ

[১.৪.১] সদ
রিজেশনকরণ

সমি সংা ৪ ০ ০ ৫০০ ৪৫০ ৪০০ ৩৮০ ৩৭০ ৬০০ ৭০০

[১.৫] খর রস উৎপাদনকারী
গাছীেদর িশণ দান

[১.৫.১] িশণ া সমি সংা ২ ০ ৫০ ০৪ ০৩ ০২ ০১ ০১ ০৫ ০৬

[১.৬] চিেশা মিহলােদর
জরা কাার ও ন কাার
িতেরােধ িিনং কাযম হণ

[১.৬.১] িিনংত
উপকারেভাগীর সংা

সমি সংা ১ ০ ০ ২০০ ১৮০ ১৫০ ১২০ ১০০ ২৫০ ৩০০



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪ ১৭:৫০ া: ৯ ণ তািরখ: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.৭] আ কম সংান তরীেত
িশণ দান(মৎ চাষ, প
পালন, হস-রগী পালন ও
নাস ারী)

[১.৭.১] িশন
দানত

সমি সংা ১ ৫০ ৭০ ৫০০ ৪৫০ ৪০০ ৩৫০ ৩০০ ৬০০ ৭০০

[১.৮] এসিডিজ ানীয়করেণর
লে উপেজলা পয ােয় কম শালা
আেয়াজন ও দতা িেত
িবেদশগামীেদর িশণ দান

[১.৮.১] সংি
অিভলের জ
বাবািয়ত
উেাগসহ/
আেয়ািজত কম শালা

সমি সংা ২ ০ ৩০ ০৫ ০৪ ০৩ ০২ ০১ ০৬ ০৮

[১.৮.২] িবেদশগামী
িশণােদর সংা

সমি সংা ২ ০ ০ ২০০ ১৫০ ১২০ ১০০ ৮০ ২৫০ ৩০০

[১.৯] বেদ
পীর(অনসর)মাষেক সমােজর
ল ােত সৃকরেণর
উেে সংেযাগ সড়ক িনম াণ

[১.৯.১] বাবািয়ত
পািরশ

সমি সংা ৩ ০ ০১ ০১ ০ ০ ০ ০ ০ ০

[২] িশা,
সংিত,
আইিস ও
অা;

২৫

[২.১] িবিভ িশা িতান
িনয়িমত পিরদশ ন

[২.১.১] পিরদশ নত
িশা িতান

সমি সংা ২ ২৪ ২৪ ৩০ ২৮ ২৬ ২৪ ২২ ৩০ ৪০

[২.১.২] বাবািয়ত
পািরশ

সমি % ২ ১০ ১২ ৫৫ ৫২ ৫০ ৪৮ ৪৫ ৬০ ৭০

[২.২] াথিমক ও মািমক
িবালয়সেহর খলার মাঠ
উনয়ন

[২.২.১] চলমান উয়ন
কসহ

গড় সংা ১ ০ ১০ ১০ ০৮ ০৭ ০৬ ০৫ ১২ ১৫

[২.২.২] বাবািয়ত
পািরশ

সমি % ২ ০ ০৪ ০৫ ০৪ ০৩ ০২ ০১ ১০ ১৫



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪ ১৭:৫০ া: ১০ ণ তািরখ: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.৩] িশাথেদর মােঝ িশা
উপকরণ িবরতণ

[২.৩.১] বাবািয়ত
পািরশ িশা
উপকরণ িবতরণ

সমি সংা ২ ০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ২০০ ৩০০

[২.৪] াথিমক ও মািমক
িবালেয় েজর িবতরণ

[২.৪.১] বাবািয়ত
পািরশ েজর

সমি সংা ২ ০ ০৫ ১০ ৮ ৭ ৬ ৫ ১২ ১৫

[২.৫] াথিমক িবালেয়
ওয়াশকিনম াণ

[২.৫.১] বাবািয়ত
পািরশ ওয়াশক

সমি সংা ২ ০ ০৫ ১০ ০৮ ০৭ ০৫ ০৫ ১৫ ২০

[২.৬] উপেজলায় পাবিলক
লাইেরী িতা

[২.৬.১] বাবািয়ত
পািরশ লাইেরী

সমি সংা ১ ০ ০১ ০১ ০ ০ ০ ০ ০ ০

[২.৭] উপেজলালয় দতা উয়ন
িশণ ক াপন

[২.৭.১] বাবািয়ত
পািরশ িশণ ক

সমি সংা ৩ ০ ০১ ০১ ০ ০ ০ ০ ১ ১

[২.৮] বকার
বক/বতীেদর/িশাথেদর
িািং/আইিস িবষয়ক
িশণ

[২.৮.১]
িশনাথেদর সংা

সমি সংা ৩ ০ ০১ ২০০ ১৭০ ১৫০ ১৩০ ১২০ ২৫০ ৩০০

[২.৯] বেদ সদায় (অনসর
গাী) নারী ও ষেদর আয়
বধ নলক কােজ সৃকরেণর
লে িশণ দান

[২.৯.১] বাবািয়ত
পািরশ িশনাথ

সমি সংা ১ ০ ১৫০ ১২০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ১৬০ ১৭০

[২.১০] জরাজীণ  াথিমক
িবালেয়র ভবন মরামত ও
সংার বাবায়ন

[২.১০.১] ল ভবন
মরামত/সংার

সমি সংা ২ ০ ০৮ ১০ ০৮ ০৯ ০৮ ০৭ ১০ ১১



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪ ১৭:৫০ া: ১১ ণ তািরখ: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.১১] িকেশার িকেশারী ােবর
মােম সাংিতক অান
আেয়াজন

[২.১১.১] সাংিতক
অান আেয়াজন

সমি সংা ১ ০ ০৫ ০৫ ০৪ ০৩ ০৩ ০৩ ১০ ১১

[২.১২] উপেজলার সকল দেরর
ওেয়ব পাট াল িনয়িমত
হালনাগাদ করণ

[২.১২.১] ওেয়ব
পাট াল হালনাগাদ

সমি % ১ ৪০ ৫০ ৯০ ৪০ ৭০ ৬৫ ৬০ ৯৫ ১০০

[৩] িম
বাপনা

১০
[৩.১] ইউিনয়ন িম অিফস
পিরদশ ন

[৩.১.১] পিরদশ নত
অিফস

সমি সংা ২ ০ ০ ২৪ ২২ ২০ ১৮ ১৬ ৩০ ৪০

[৩.১.২] বাবািয়ত
পািরশ

সমি % ১ ০ ০ ২০ ১৮ ১৬ ১৫ ১২ ৪০ ৫০

[৩.২] অিপ ত সির লীজ
নবায়ন

[৩.২.১] অিপ ত
সির লীজ নবায়ন

সমি সং ১ ০ ০ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৭০ ৮০

[৩.৩] অিপ ত সির তািলকা
ণয়নব ক দাবী িনধ ারণ এবং
িলজমািন আদায়

[৩.৩.১] অিপ ত
সির িলজ
িহতােদর তত
তািলকা অযায়ী দািব
িনধ ারণ ও িলজমািন
আদায়

সমি % ১ ০ ০ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৭৫ ৮০

[৩.৪] খাস জিম িচিতকরণ ও
সরকাির দখেল রাখার উেাগ
হণ

[৩.৪.১] অৈবধ দখেল
থাকা খাসজিম
িচিতকরন

সমি % ২ ০ ০ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৭৫ ৮০

[৩.৪.২] িচিত খাস
জিম
রিজারিকরণ

সমি % ১ ০ ০ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৮ ২৫ ৫০ ৫৫



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪ ১৭:৫০ া: ১২ ণ তািরখ: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩.৫] খাস েরর তািলকা
ণয়ণ ও উয়ন

[৩.৫.১] ত
তািলকা

সমি সং ১ ০ ০ ১০ ০৯ ০৮ ০৭ ০৬ ১৫ ২০

[৩.৫.২] খাস র
বাপনা ও উয়ন

সমি সংা ১ ০ ০ ০৮ ০৭ ০৬ ০৫ ০৪ ১০ ১৫

[৪] আইন
লা;

১০

[৪.১] িনিেযা জনােরল
সা িফেকট মামলা(৩ বছেরর
উে) িনিকরণ

[৪.১.১] সা িফেকট
মামলা িনিকরণ

সমি সংা ২ ২০ ২৫ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৬৫ ৭০

[৪.২] তফিসল আইেন
মাবাইল কাট  পিরচালনা(ভজাল
খা িনেরাধ, বা িববাহ,
ইভিজং,  িনয়ণ, িম
ও মা বাপনা আইন
অািধকার)

[৪.২.১] মাবাইল
কােট র সংা/মাপ
অজন

সমি সংা ২ ০ ০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭৫ ৬০ ১২০ ১৫০



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪ ১৭:৫০ া: ১৩ ণ তািরখ: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪.২.২] নাগিরক
মতামত ও িমিডয়া
কাভােরজ িতেবদন

সমি সংা ১ ০ ০ ১৫ ১৪ ১৩ ১২ ১১ ০ ০

[৪.৩] ধময় উবাদ, জীবাদ
মাকােবলায় ও মাদক
সমাজগঠেন সেচতনতালক সভা
আেয়াজন

[৪.৩.১] ধময় উবাদ,
জীবাদ মাকােবলায়
ও মাদক
সমাজগঠেন
সেচতনতালক সভা

সমি সংা ১ ০ ০ ১০ ০৯ ০৮ ০৭ ০৬ ০ ০

[৪.৪] নদী থেক অৈবধভােব বা
উেালন ও নদী ভান িতেরােধ
মাবাইল কাট  পিরচালনা

[৪.৪.১] মাবাইল কাট 
পিরচালনার সংা

সমি সংা ১ ০ ১২ ১২ ১০ ০৮ ০৭ ০৬ ১২ ১৫

[৪.৫] উৎসবকালীন সড়ক ঘ টনা
িতেরাধকে মািলক চালক
সমেয় সেচতনতালক সভা
আেয়ােজন

[৪.৫.১] উৎসবকালীন
সড়ক ঘ টনা
িতেরাধকে মািলক
চালক সমেয়
সেচতনতালক সভা

সমি সংা ১ ০ ০ ১০ ০৯ ০৮ ০৭ ০৬ ০ ০

[৪.৬] িকেশার াং ও নারী ও
িশর িত সিহংশতা িতেরােধ
সেচতনতালক সভা আেয়ােজন
ও যথাযথ বা হণ

[৪.৬.১]
অিভভাবকেদর সােথ
আেয়ািজত
সেচতনতালক সভা

সমি সংা ২ ০ ০ ০৬ ০৫ ০৪ ০৩ ০২ ০ ০



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪ ১৭:৫০ া: ১৪ ণ তািরখ: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪ ১৭:৫০ া: ১৫ ণ তািরখ: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪

আিম, উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, কালিকিন, জলা শাসক, জলা শাসেকর
কায ালয়, মাদারীর-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, মাদারীর িহসােব উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয়, কালিকিন-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয়
সহেযািগতা  দান  করব।

ািরত:

উপেজলা িনব াহী অিফসার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, কালিকিন

তািরখ

জলা শাসক
জলা শাসেকর কায ালয়, মাদারীর

তািরখ



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪ ১৭:৫০ া: ১৬ ণ তািরখ: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪

সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ ইউ িপ= ইউিনয়ন পিরষদ

২ ইউঅ=ইউিনয়ন িম অিফস

৩
ই-মাবাইল কাট = অন লাইন িভিক
মাবাইল কাট 

৪ সক=সহকারী কিমশনার(িম)
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা
লমাা অজেনর

মাণক

[১.১] ইউিনয়ন পিরষদ চয়ারানেদর িনেয় বজ বাপনা সভা
[১.১.১] সভা অান

উপেজলা িনব াহী অিফসার ও ইউিনয়ন পিরষদ
চয়ারান

িতেবদন

[১.১.২] বাবািয়ত পািরশ ইউিনয়ন পিরষদ চয়ারান িতেবদন

[১.২] কিমউিন িিনক ও পিরবার পিরকনা ক পিরদশ ণ ও সমতা িেত
যপািত সরবরাহ

[১.২.১] পিরদশ নত অিফস উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[১.২.২] বাবািয়ত পািরশ উপেজলা িনব াহী অিফসার ও উপেজলা পিরষদ িতেবদন

[১.৩] িবিভ উয়নলক কাযম পিরদশ ন( আর, কািবখা, কািবটা ও অা
কসহ)

[১.৩.১] পিরদশ নত কসহ উপেজলা িনব াহী অিফসার ও ক বাবায়ন কম কতা িতেবদন

[১.৪] সব জনীন পনশন িম এর আওতায় িনবন ও উকরণ [১.৪.১] সদ রিজেশনকরণ উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সহকারী কিমশনার (িম) িতেবদন

[১.৫] খর রস উৎপাদনকারী গাছীেদর িশণ দান [১.৫.১] িশণ া উপেজলা ব উয়ন কম কতা িতেবদন

[১.৬] চিেশা মিহলােদর জরা কাার ও ন কাার িতেরােধ িিনং কাযম
হণ

[১.৬.১] িিনংত উপকারেভাগীর সংা উপেজলা া ও পিরবার পিরকনা কম কতা িতেবদন

[১.৭] আ কম সংান তরীেত িশণ দান(মৎ চাষ, প পালন, হস-রগী পালন ও
নাস ারী)

[১.৭.১] িশন দানত উপেজলা ব উয়ন কম কতা িতেবদন

[১.৮] এসিডিজ ানীয়করেণর লে উপেজলা পয ােয় কম শালা আেয়াজন ও দতা
িেত িবেদশগামীেদর িশণ দান

[১.৮.১] সংি অিভলের জ বাবািয়ত উেাগসহ/
আেয়ািজত কম শালা

উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[১.৮.২] িবেদশগামী িশণােদর সংা উপেজলা ব উয়ন কম কতা িতেবদন

[১.৯] বেদ পীর(অনসর)মাষেক সমােজর ল ােত সৃকরেণর উেে
সংেযাগ সড়ক িনম াণ

[১.৯.১] বাবািয়ত পািরশ উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[২.১] িবিভ িশা িতান িনয়িমত পিরদশ ন
[২.১.১] পিরদশ নত িশা িতান উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সংি দর িতেবদন

[২.১.২] বাবািয়ত পািরশ
উেজলা মািমক িশা অিফসার/ উপেজলা িশা
অিফসার কক বাবায়ন

িতেবদন

[২.২] াথিমক ও মািমক িবালয়সেহর খলার মাঠ উনয়ন
[২.২.১] চলমান উয়ন কসহ উপেজলা িনব াহী অিফসার কালিকিন,মাদারীর িতেবদন

[২.২.২] বাবািয়ত পািরশ উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[২.৩] িশাথেদর মােঝ িশা উপকরণ িবরতণ [২.৩.১] বাবািয়ত পািরশ িশা উপকরণ িবতরণ উপেজলা িনব াহী অিফসার, কালিকিন, মাদারীর িতেবদন

[২.৪] াথিমক ও মািমক িবালেয় েজর িবতরণ [২.৪.১] বাবািয়ত পািরশ েজর উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সংি দর িতেবদন

[২.৫] াথিমক িবালেয় ওয়াশকিনম াণ [২.৫.১] বাবািয়ত পািরশ ওয়াশক উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা
লমাা অজেনর

মাণক
[২.৬] উপেজলায় পাবিলক লাইেরী িতা [২.৬.১] বাবািয়ত পািরশ লাইেরী উপেজলা িনব াহী অিফসার, কালিকিন, মাদারীপর িতেবদন

[২.৭] উপেজলালয় দতা উয়ন িশণ ক াপন [২.৭.১] বাবািয়ত পািরশ িশণ ক উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[২.৮] বকার বক/বতীেদর/িশাথেদর িািং/আইিস িবষয়ক িশণ [২.৮.১] িশনাথেদর সংা উপেজলা আইিস অিফসার িতেবদন

[২.৯] বেদ সদায় (অনসর গাী) নারী ও ষেদর আয় বধ নলক কােজ
সৃকরেণর লে িশণ দান

[২.৯.১] বাবািয়ত পািরশ িশনাথ উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[২.১০] জরাজীণ  াথিমক িবালেয়র ভবন মরামত ও সংার বাবায়ন [২.১০.১] ল ভবন মরামত/সংার উপেজলা েকৗশলী িতেবদন

[২.১১] িকেশার িকেশারী ােবর মােম সাংিতক অান আেয়াজন [২.১১.১] সাংিতক অান আেয়াজন উপেজলা মিহলা িবষয়ক কম কতা

[২.১২] উপেজলার সকল দেরর ওেয়ব পাট াল িনয়িমত হালনাগাদ করণ [২.১২.১] ওেয়ব পাট াল হালনাগাদ উপেজলার সকল দর িতেবদন

[৩.১] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন
[৩.১.১] পিরদশ নত অিফস উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[৩.১.২] বাবািয়ত পািরশ উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[৩.২] অিপ ত সির লীজ নবায়ন [৩.২.১] অিপ ত সির লীজ নবায়ন উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সহকারী কিমশনার (িম) িতেবদন

[৩.৩] অিপ ত সির তািলকা ণয়নব ক দাবী িনধ ারণ এবং িলজমািন আদায়
[৩.৩.১] অিপ ত সির িলজ িহতােদর তত তািলকা
অযায়ী দািব িনধ ারণ ও িলজমািন আদায়

উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সহকারী কিমশনার (িম) িতেবদন

[৩.৪] খাস জিম িচিতকরণ ও সরকাির দখেল রাখার উেাগ হণ
[৩.৪.১] অৈবধ দখেল থাকা খাসজিম িচিতকরন উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সহকারী কিমশনার (িম) িতেবদন

[৩.৪.২] িচিত খাস জিম রিজারিকরণ সহকারী কিমশনার িম িতেবদন

[৩.৫] খাস েরর তািলকা ণয়ণ ও উয়ন
[৩.৫.১] ত তািলকা সহকারী কিমশনার িম িতেবদন

[৩.৫.২] খাস র বাপনা ও উয়ন উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সহকারী কিমশনার িম িতেবদন

[৪.১] িনিেযা জনােরল সা িফেকট মামলা(৩ বছেরর উে) িনিকরণ [৪.১.১] সা িফেকট মামলা িনিকরণ উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[৪.২] তফিসল আইেন মাবাইল কাট  পিরচালনা(ভজাল খা িনেরাধ, বা িববাহ,
ইভিজং,  িনয়ণ, িম ও মা বাপনা আইন অািধকার)

[৪.২.১] মাবাইল কােট র সংা/মাপ অজন উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[৪.২] তফিসল আইেন মাবাইল কাট  পিরচালনা(ভজাল খা িনেরাধ, বা িববাহ,
ইভিজং,  িনয়ণ, িম ও মা বাপনা আইন অািধকার)

[৪.২.২] নাগিরক মতামত ও িমিডয়া কাভােরজ িতেবদন উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সাংবািদক িতেবদন

[৪.৩] ধময় উবাদ, জীবাদ মাকােবলায় ও মাদক সমাজগঠেন সেচতনতালক
সভা আেয়াজন

[৪.৩.১] ধময় উবাদ, জীবাদ মাকােবলায় ও মাদক
সমাজগঠেন সেচতনতালক সভা

উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[৪.৪] নদী থেক অৈবধভােব বা উেালন ও নদী ভান িতেরােধ মাবাইল কাট 
পিরচালনা

[৪.৪.১] মাবাইল কাট  পিরচালনার সংা উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সহকারী কিমশনার িতেবদন

[৪.৫] উৎসবকালীন সড়ক ঘ টনা িতেরাধকে মািলক চালক সমেয় সেচতনতালক
সভা আেয়ােজন

[৪.৫.১] উৎসবকালীন সড়ক ঘ টনা িতেরাধকে মািলক
চালক সমেয় সেচতনতালক সভা

উপেজলা িনব াহী অিফসার ও অিফসার ইনচাজ কায িবরনী
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা
লমাা অজেনর

মাণক
[৪.৬] িকেশার াং ও নারী ও িশর িত সিহংশতা িতেরােধ সেচতনতালক সভা
আেয়ােজন ও যথাযথ বা হণ

[৪.৬.১] অিভভাবকেদর সােথ আেয়ািজত সেচতনতালক
সভা

উপেজলা িনব াহী অিফসার কায িববরনী



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪ ১৭:৫০ া: ২০ ণ তািরখ: হিতবার, লাই ০৪, ২০২৪

সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
আ কম সংান তরীেত িশণ দান(মৎ চাষ, প পালন, হস-
রগী পালন ও নাস ারী)

িশন দানত
উপেজলা ািণসদ দর ও ভেটিরনাির হাসপাতাল, কালিকিন,
মাদারীর

উপেজলা ািনসেদর লাকবেলর মােম ামীন
জনেগাীেক িশণ দান।

বেদ সদায় (অনসর গাী) নারী ও ষেদর আয় বধ নলক
কােজ সৃকরেণর লে িশণ দান

বাবািয়ত পািরশ
িশনাথ

উপেজলা সমাজেসবা কায ালয়,কালিকিন,মাদারীর উপেজলা সমাজেসবা কায ালেয়র মােম িশণ ও ঋণ দান

তফিসল আইেন মাবাইল কাট  পিরচালনা(ভজাল খা িনেরাধ,
বা িববাহ, ইভিজং,  িনয়ণ, িম ও মা বাপনা
আইন অািধকার)

মাবাইল কােট র সংা/মাপ
অজন

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, কালিকিন
িবিভ সময় পিরচািলত মাবাইল কােট  েয়াজনীয় িলেশর
অংশহন।

িকেশার িকেশারী ােবর মােম সাংিতক অান আেয়াজন সাংিতক অান আেয়াজন
উপেজলা মিহলা িবষয়ক কম কতার
কায ালয়,কালিকিন,মাদারীর

উপেজলা িশকলার িশীেদর মােম িকেশার িকেশারী ােবর
সদেদর িনেয় সাংিতক অান আেয়াজন।

খর রস উৎপাদনকারী গাছীেদর িশণ দান িশণ া উপেজলা িষ অিফস, কালিকিন, মাদারীর
িষ অিফেসর মেম খর রস সংহ পিতর িশণ
আেয়াজন।
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সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


