
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা নিব বাহী অনিসাদরর কার্ বালয় 

কাহালু,বগুড়া 

(kahaloo.bogra.gov.bd)  

নিশিঃ 

জিদসবার জন্য প্রশাসি ও টেকসই উন্নয়ি নিনিতকরণ। 

নিশিঃ 

স্থািীয় সরকার ব্যবস্থা ও উন্নয়দি জিসম্পৃক্ততা বৃনি,তথ্য প্রযুনক্ত জ্ঞাি সম্পন্ন িািবসম্পে উন্নয়ি, ই-গিদেস ব্যবস্থার 

উন্নয়ি,সরকাদরর নবনিন্ন েপ্তদরর িদে কার্ বকর সিন্বয় সাধি,দসবা োতা-গৃনহতার িদে প্রনতবন্ধকতার নিরসি। 

 

ক্রঃ

িাং 

টসবার িাি প্রদয়াজ

িীয়  

সিয় 

(ঘন্টা/ 

নেি/িা

স) 

প্রদয়াজিী

য় 

কাগজপত্র 

প্রদয়াজিীয় 

কাগজপত্র 

প্রানপ্তর স্থাি 

নি/চার্

জ 

টসবা প্রোিকারী 

কি বকতবা/কি বচারী 

উিবতি কর্তবপক্ষ 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০১ হাে-বাজার 

ইজারা প্রোি 

১লা 

িাঘ 

হদত 

৩০ চচত্র 

পর্ বন্ত 

১. 

পূরণকৃত 

টেন্ডার 

নসনিউল। 

২. 

নবনি/দপ-

অি বার। 

নিনস/ইউএি

ও/ 

এনস (ল্যান্ড) 

অনিস/ 

ব্যাাংক 

িীনতিা

লা 

টিাতা

টবক 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/ নসএ-

কাি-ইউনিএ/ 

অনিস সুপার/ 

  

  

  

  

  

টজলা প্রশাসক,বগুড়া 

টিািঃ ০৫১-৬৯১১০ 

dcbogra@mopa

.gov.bd 

০২ জলিহাল 

ইজারা প্রোি 

(২০ একদরর 

নিদচ) 

১লা 

িাঘ 

হদত 

৩০ চচত্র 

পর্ বন্ত 

১. 

নিধ বানরত 

িরদি 

পূরণকৃত 

আদবেিপ

ত্রসহ 

প্রদয়াজিী

য় 

কাগজপত্র 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয়/ 

উপদজলা 

ভূনি অনিস/ 

ব্যাাংক 

িীনতিা

লা 

টিাতা

টবক 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/উপপ্রশানি

ক কি বকতবা/ 

প্রশাসনিক কি বকতবা 

০৩ মুনক্তদর্ািা 

সম্মািীিাতা,প্

রয়াত 

মুনক্তদর্ািাগদণ

র োিি 

কািিসহ 

নবনিন্ন অনুোি 

নবতরণ 

০৩ নেি ১. নলনিত 

আদবেি 

করদত 

হদব। 

২. 

উপদজলা 

কিান্ডাদর

র 

সুপানরশ। 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয়/ 

উপদজলা 

সিাজদসবা 

অনিস 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/উপপ্রশানি

ক কি বকতবা/ 

প্রশাসনিক কি বকতবা 

 

০৪ এিনজও 

কার্ বক্রদির 

প্রতযয়ণ প্রোি 

০৭ নেি ১. নলনিত 

আদবেি 

করদত 

হদব। 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/উপপ্রশানি

ক কি বকতবা/ 



২. 

এিনজও 

টরনজঃ 

সিে। 

৩. প্রকল্প 

অনুদিােি 

কনপ। 

প্রশাসনিক 

কি বকতবা/অনিস 

সহকানর 

০৫ নশক্ষা 

প্রনতষ্ঠাদির 

দুরত্ব সিে 

প্রোি/নবনিন্ন 

টবসরকারী 

নশক্ষা 

প্রনতষ্ঠাদির 

ম্যাদিনজাং 

কনিটি গঠি 

নবষয়ক কাজ 

০৩ নেি নলনিত 

আদবেি 

করদত 

হদব। 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/উপপ্রশানি

ক কি বকতবা/ 

প্রশাসনিক 

কি বকতবা/অনিস 

সহকানর 

০৬ সকল পাবনলক 

পরীক্ষা 

বাস্তবায়দি 

সহায়তা প্রোি 

০৭ নেি সরকানর 

নিদে বশিা 

অনুর্ায়ী 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/উপপ্রশানি

ক কি বকতবা/ 

প্রশাসনিক 

কি বকতবা/অনিস 

সহকানর 

০৭ নবএনিনস টসচ 

পাদম্পর 

অনুদিােি 

০৩ 

সপ্তাহ 

নলনিত 

আদবেি 

করদত 

হদব। 

নবএনিনস 

টসচ অনিস 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

নবএনিনস টসচ 

অনিস 

০৮ হজ্জ্ব/পূজা/বৃক্ষ 

টরাপি/ 

িসনজে/ 

িনির/স্কাউে/ 

টিলাধুলা/দিলা 

সাংক্রান্ত 

০৫ নেি নলনিত 

আদবেি 

করদত 

হদব। 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/উপপ্রশানি

ক কি বকতবা/ 

প্রশাসনিক 

কি বকতবা/অনিস 

সহকানর 

০৯ নবনবধ 

অনিদর্াদগর 

নবষদয় তেন্ত ও 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

০৭ নেি নলনিত 

আদবেি 

করদত 

হদব। 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/উপপ্রশানি

ক কি বকতবা/ 

প্রশাসনিক 

কি বকতবা/অনিস 

সহকানর 

১০ নবনিন্ন 

সািানজক/ধিী

য়/ক্লাব 

প্রনতষ্ঠাদি 

বরাদ্দ অর্ ব 

নবতরণ 

০৩ নেি নলনিত 

আদবেি 

করদত 

হদব। 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/উপপ্রশানি

ক কি বকতবা/ 

প্রশাসনিক 

কি বকতবা/অনিস 



সহকানর/নপআইও 

অনিস 

১১ নবনিন্ন 

িন্ত্রণালয় হদত 

নবনিন্ন 

প্রনতষ্ঠাি/ 

ব্যনক্তর 

অনুকূদল বরাদ্দ 

নবতরণ 

০৭ নেি নলনিত 

আদবেি 

করদত 

হদব। 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/উপপ্রশানি

ক কি বকতবা/ 

প্রশাসনিক 

কি বকতবা/অনিস 

সহকানর 

১২ উপদজলা 

নবনিন্ন তথ্য 

সরবরাহ 

সাংক্রান্ত 

০৩ নেি নলনিত 

আদবেি 

করদত 

হদব। 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/উপপ্রশানি

ক কি বকতবা/ 

প্রশাসনিক 

কি বকতবা/অনিস 

সহকানর 

১৩ সুনবধা বনিত 

সাধারণ 

িানুদষর 

আইনি 

সহদর্ানগতা 

প্রোি 

০৩ নেি নলনিত 

আদবেি 

করদত 

হদব। 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার 

১৪ সকল 

উন্নয়িমূলক 

কি বকাদন্ড 

োপ্তনরক 

সহদর্ানগতা 

প্রোি 

০৩ নেি নলনিত 

আদবেি 

করদত 

হদব। 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসার/নপ

আইও/ 

প্রদকৌশলীর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/নপআইও/প্

রদকৌশলীর 

১৫ জাতীয় নেবস 

সমূহ 

সরকার

ন  

নিদে বশি

 া 

অনুর্ায়ী 

- উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/উপপ্রশানি

ক কি বকতবা/ 

প্রশাসনিক কি বকতবা/ 

অনিস সহকানর 

১৬ নিব বাচি ও 

টিাোর 

তানলকা 

সাংক্রান্ত 

সরকার

ন  

নিদে বশি

 া 

অনুর্ায়ী 

নলনিত 

আদবেি 

করদত 

হদব। 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয়/ 

উপদজলা 

নিব বাচি 

অনিস 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/ উপদজলা 

নিব বাচি অনিসার 

১৭ ইউনিয়ি 

পনরষদের 

সকল োপ্তনরক 

কাদজ 

সিন্বয়,তত্ত্বাবধা

০৭ নেি নলনিত 

আদবেি 

করদত 

হদব। 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/অনিস 

সুপার 



ি ও অনিদর্াগ 

নিষ্পনিকরণ 

১৮ ইউনিয়ি 

পনরষে 

টচয়ারম্যাি ও 

সেস্যগদণর 

সম্মািী িাতা 

প্রোি 

০৩ নেি - উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/উপপ্রশানি

ক কি বকতবা/ 

প্রশাসনিক কি বকতবা 

১৯ গ্রাি-পুনলশদের 

টবতি িাতা 

প্রোি ও 

টপাষাক 

নবতরণ 

০৩ নেি - উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/উপপ্রশানি

ক কি বকতবা/ 

প্রশাসনিক কি বকতবা 

২০ সাটি বনিদকে 

িািলা সাংক্রান্ত 

০১-৩০ 

নেি 

সরকার 

নিদে বনশত 

পনরপত্র 

টিাতাদব

ক 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

টজিাদরল 

সাটি বনিদকে 

অনিস/সাটি বনিদকে 

সহকানর 

২১ গুচ্ছগ্রাি/আবাস

ি/ভূনি ও িাস 

জনি বদিাবস্ত 

সাংক্রান্ত 

সরকার

ন  

নিদে বশি

 া 

অনুর্ায়ী 

সরকার 

নিদে বনশত 

পনরপত্র 

টিাতাদব

ক 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/উপপ্রশানি

ক কি বকতবা/ 

প্রশাসনিক কি বকতবা 

২২ গণশুিািী 

সাংক্রান্ত 

সপ্তাদহ 

প্রনত 

বুধবার 

আদবেি, 

সরাসনর 

অনিদস 

এদস 

অর্বা 

 ই-দিইল 

বা 

টিসবুদক

র িােদি 

করা 

টর্দত 

পাদর। 

উপদজলা 

নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজ্

র্ িয় 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার 

 UDC পনরেশ বি ও কার্ বক্রি তোরকীকরণ 

 সািানজক ও সাাংস্কৃনতক কার্ বক্রি টজারোরকরণ 

 ইউনিয়ি পনরষদের সাদর্ টর্াগাদর্াগ 

 প্রাকৃনতক দুদর্ বাগ,দুনি বক্ষ ও িহািারীর সিয় ত্রাণ কাদজ সহায়তা প্রোি 

 সরকানর কার্ বক্রদির সহায়ক ব্যনক্ত নহসাদব োনয়ত্ব পালি। 

 উপদজলা পর্ বাদয় উন্নয়ি ও প্রশাসনিক কাদজর তোরকীকরণ 

 নবিাগীয় কি বকতবাদের সাদর্ সিন্বদয়র োনয়ত্ব পালি 

 িন্ত্রণালদয়র সকল িীনতিালা িাঠ পর্ বাদয় বাস্তবায়ি 

জরুরী প্রদয়াজদিঃ ০২৫৮৮৮৭৭০৪৬, ০১৭৩৩-৩৩৫৪৪১ 

ই-দিইলঃ unokahaloobogra@mopa.gov.bd 

 


