
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয় 

জিয়তা ফাউে�শন 
�ব�াপনা পিরচালক এর দ#র 

কনকড % রয়&াল 'কাট % (৬+ তলা), বািড় নং ৪০,
'রাড নং-২৭ (4রাতন), ধানমি�, ঢাকা।

8ারক ন9র: ৩২.০৪.০০০০.০০১.৩২.২৬০.২০.৫৬৮ তািরখ: 
২৮ িডেস9র ২০২২

১৩ 'পৗষ ১৪২৯

িবষয:় জ িয়তা    ফ াউে�শন    ও  এর   আওতাধীন   ২F   �কেGর   কম %কত%া  -কম %চার ীেদর    ‘ 'সবা   �দান   �িতIিত ’
িবষয়ক �িশKণ ।

            জিয়তা ফাউে�শন এবং জিয়তা ফাউে�শেনর সKমতা িবিনম %াণ �কG ও জিয়তা টাওয়ার িনম %াণ �কেGর
কম %কত%া ও কম %চারীেদর (উপেজলা মিহলা িবষয়ক কম %কত%া, সহকারী Lােনজার, কমন সািভ %েসস অিফসার, একাউO&াO,
�িকউরেমO এিসP&াO, কিQউটার অপােরটর ও সমপয %ােয়র কম %কত%া/কম %চারী) জS ‘'সবা �দান �িতIিত’ িবষেয়
িদন�াপী �িশKণ আগামী ২৯/১২/২০২২ তািরখ সকাল ০৯.০০ ঘFকা হেত িবকাল ০৪.০০ ঘFকা পয %U জিয়তা
ফাউে�শেনর সেVলন কেK অWি+ত হেব।

         ২। �িশKেণর  উেXাধনী অW+ােন জিয়তা ফাউে�শেনর �ব�াপনা পিরচালক জনাব আফেরাজা খান �ধান
অিতিথ িহেসেব উপি�ত থাকেত সদয় সVিত Zাপন কেরেছন। উ\ অW+ােন জিয়তা টাওয়ার িনম %াণ �কেGর �কG
পিরচালক (অিতির\ সিচব) জনাব 'মাঃ শিহ^ল ইসলাম সভাপিত` করেবন।
 
         ৩। �িশKেণ িরেসাস % পাস %ন িহেসেব জিয়তা ফাউে�শেনর পিরচালক-২ (উপসিচব) জনাব িন4ল কািU বালা,
জিয়তা ফাউে�শেনর সKমতা িবিনম %াণ �কেGর �কG পিরচালক (উপসিচব) 'শখ aহাVদ 'রফাত আলী, জিয়তা
ফাউে�শেনর  পিরচালক-১ (উপসিচব) জনাব aহাVদ আিরbল ইসলাম এবং পিরচালক-৩ (উপসিচব) 'মাছাঃ ইয়াসিমন
আ\ার দািয়` পালন করেবন।
 
          ৪। �িশKেণ িনেcা\ কম %কত%া ও কম %চারীগণ তােদর নােমর পােশ উিdিখত দািয়` পালন করেবন:
                    ১. জনাব 'মাহাVাদ আফজাল 'মাeা, সহকারী �ব�াপক                      - 'কাস % পিরচালক
                    ২. জনাব fৎbন নাহার খানম, উপেজলা মিহলা িবষয়ক কম %কত%া             - 'কাস % সমhয়ক 
                    ৩. সােপ %াFং Pাফ (০২ জন)।

        ৫। �িশKণ সংiাU সaদয় �য় জিয়তা ফাউে�শেনর ২০২২-২০২৩ অথ % বছেরর কম %শালা/�িশKণ সQিক%ত
বরাj হেত িনব %াহ করা হেব।
       ৬। উ\ �িশKেণ সংিkl সকলেক যথাসমেয় উপি�ত থাকার জS িনেদ %শiেম অWেরাধ করা হেলা।

২৮-১২-২০২২
১



পিরচালক- ২
�ব�াপনা পিরচালক এর দ#র
জিয়তা ফাউে�শন

fৎbন নাহার খানম
উপেজলা মিহলা িবষয়ক অিফসার (সংm\)

�িশKণ ও মানব সQদ উnয়ন

8ারক ন9র: ৩২.০৪.০০০০.০০১.৩২.২৬০.২০.৫৬৮/১(২৭) তািরখ: ১৩ 'পৗষ ১৪২৯
২৮ িডেস9র ২০২২

সদয ়অবগিত ও কায %ােথ % '�রণ করা হল: 
১) �কG পিরচালক , জিয়তা টাওয়ার িনম %াণ �কG এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
২) �কG পিরচালক , জিয়তা ফাউে�শেনর সKমতা িবিনম %াণ �কG এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
৩) পিরচালক- ১, �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
৪) পিরচালক- ৩, �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
৫) উপেজলা মিহলা িবষয়ক অিফসার (সংm\), আইন (চলিত দািয়`), �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র,
জিয়তা ফাউে�শন
৬) সহকারী �ব�াপক ( �েমাশন ), �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
৭) সহকারী �ব�াপক (আইF), �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
৮) সহকারী �ব�াপক (সমhয়), �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
৯) সহকারী �ব�াপক (�শাসন), �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
১০) সহকারী �ব�াপক (িবপণন ও সoসারণ), �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
১১) সহকারী �ব�াপক (অথ % ও িহসাব), �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
১২) সহকারী �ব�াপক (আিথ %ক �ব�াপনা), �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
১৩) সহকারী �ব�াপক (কাpিশG), �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
১৪) সহকারী �ব�াপক (ফ&াশন), �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
১৫) পিরকGনা, উnয়ন ও গেবষণা শাখা, �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
১৬) সহকারী �ব�াপক, iয় ও ভা�ার �ব�াপনা (অিতির\ দািয়`), �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র,
জিয়তা ফাউে�শন
১৭) িহসাবরKণ কম %কত%া (জিয়তা িবপণন), �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
১৮) '�াqামার, �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
১৯) িপএ r �ব�াপনা পিরচালক, �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
২০) কমন সািভ %েসস অিফসার, �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
২১) কমন সািভ %েসস অিফসার, �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
২২) কমন সািভ %েসস অিফসার, �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
২৩) কমন সািভ %েসস অিফসার (চলিত দািয়`), �ব�াপনা পিরচালক এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
২৪) িহসাব রKক (চলিত দািয়`), জিয়তা ফাউে�শেনর সKমতা িবিনম %াণ �কG এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
২৫) �িকউরেমO এিসP&াO (চলিত দািয়`), জিয়তা ফাউে�শেনর সKমতা িবিনম %াণ �কG এর দ#র, জিয়তা
ফাউে�শন
২৬) কিQউটার অপােরটর , জিয়তা ফাউে�শেনর সKমতা িবিনম %াণ �কG এর দ#র, জিয়তা ফাউে�শন
২৭) কিQউটার অপােরটর (চলিত দািয়`), জিয়তা ফাউে�শেনর সKমতা িবিনম %াণ �কG এর দ#র, জিয়তা
ফাউে�শন
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fৎbন নাহার খানম 

উপেজলা মিহলা িবষয়ক অিফসার (সংm\)
�িশKণ ও মানব সQদ উnয়ন
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