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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

নাগিরক সবা িনিত করার জ উপেজলা শাসন জলঢাকা কক িবগত ৩ বছের িবিভ কায ম স করা হেয়েছ। তারমে
উেখেযা হেলা জনরণ  ামীন অবকাঠােমা িনম াণ, নারীেদর শলাই িশণসহ িবিভ েড িশণ দান ও শলাই মিশন
িবতরেনর মােম আকম  সংােনর বা করা হেয়েছ। এছাড়াও অসহায় এবং দাির িশাথেদর মে িবান িশার উপকরণসহ
অা িশা উপকরণ িবরতণ কের িপেছেয় পড়া জনেগাীর অধীন িশাথেদর িশার েযাগ ি করা হেয়েছ। পাবিলক পরীাসহ
নকল ও শািণ  পিরেবেশ অিত হেয়েছ। সব েরর িশার মােনায়ন ও িশা িতােন েযাগ িবধা ির লে িতােন সততা
ার, ওয়াস াক, বব কন ার, শখ রােসল িডিজটাল াব ইতািদ াপন করা হেয়েছ। িজববষ  উপলে িমহীন ও হহীন পিরবােরর
জ  ১২৩২    িমহীন  ও  হহীন  পিরবােরর  অেল  হসহ  খাস  জিম  বরা  দান  করার  মােম  দাির  ও  অসহায়  জনেগাীর  জ
িনরাপদ বাসােনর বা করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

জলঢাকা উপেজলা নারী ও িশ িনয াতন রাধ, যৗক িনেরাধ, বা- িববাহ িনেরাধ, িনরাপদ খা িনিতকরন ও খাে ভজাল িতেরাধ ,
সাস ও জিবাদ দমন এবং মাদক করণ। নাগিরক সবা িনিত করার লে উপেজলা শাসন কক ণীত িসেজন চাট ার, জনবাব
াট  সবা কায ম তরািত করা, ই-সবা, ত অিধকার িনিত করেন তের অবাধ াি , ই-গভেন  িতা করেন অিধকতর দ
জনবল েয়াজন।

ভিবৎ পিরকনা:

নারী ও িশ িনয াতন রাধ, যৗক িনেরাধ, বা- িববাহ িতেরােধ সামািজক সেচতনতা ির লে িবিভ কম িচর অংশ িহেসেব
িশাথ,  অিবভাবক,  ানীয়  জনিতিনিধ  ও  গমা  িেদর  সােথ  মতিবিনময়  সভার,  সিমনােরর  আেয়াজন  করা।  িনরাপদ  খা
িনিতকরন ও খাে ভজাল িতেরােধ জনিতিনিধ, দাকান মািলকেদর সােথ সভা/সিমনােরর আেয়াজন করার পাশাপািশ ানীয় হাট
বাজাের অিভযান ও িনয়িমত তদারিক করা । সাস ও জিবাদ িনেরাসেন েয়াজনীয় সভার আেয়াজন করা । তন সমাজেক মাদক
করার িনিমে খলালা, সাংিতক কম কাে আহী কের তালার লে উপেজলা শাসন, ীড়া সংার/াথিমক িশা িবভােগর
আওতাধীন ইউিনয়ন/উপেজলা পয ােয় িবিভ ীড়া িতেযাগীতা ও সাংিতক অােণর আেয়াজন করা। িসেজন চাট ার, ই-সবা কায ম
তরািত করা ও উপেজলা শাসেন কম রত কম চারীেদর শতভাগ আইিস বহার িনিত করার লে উপেজলা শাসেন কম রত
কম চারীেদর জ িবিভ িশেনর আেয়াজেনর করা।

২০২৩-২৪ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

িবিভ উয়ন লক কাযম বাবায়ন, পযেবণ ও পিরদশ ন।
জলঢাকা উপেজলা সাস ও জিবাদ এবং মাদক করণ
িত ইউিনয়েনর ১ িশা িতানেক আদশ  িশা িতান িহসােব িচিত করণ এবং িশার নগত মান িেত কম িচ
হণ।
িশা িতােন সহিশা কায ম রািত করন।
আয়ন-২ কের আওতায় িমহীন পিরবারেক ন বািসতকরণ
ইউিনয়ন িম সবা অনলাইেন স করন ।
এসিডিজর ল অজেন কায কির বা হণ ও িভশন ২০৪১ ল অজেন কায কির বা হণ।



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, সের ১৩, ২০২৩ ১৭:৪৮ া: ৪ ণ তািরখ: হিতবার, সের ১৪, ২০২৩

াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, জলঢাকা

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, নীলফামারী-এর মে ২০২৩ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

উয়ন সহায়ক, গিতশীল, দ,  ও জনবাব উপেজলা শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
ত ির যথাযথ বহার  িনত কের  শাসিনক দতা  ির  মােম সময়াব ও মানসত সবা  িনিত করা।  এেে
সবা দাতােদর িভির পিরবতন এবং উাবনী চচ ার মােম জনবাব সবা িনিত করণ।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. উপেজলা পয ােয়র সরকাির- বসরকাির সকল উয়লক কােজর সময়সাধন
২. রাজ শাসন ও িম বাপনায় গিতশীলতা আনায়ন
৩. আইন ংখলা ও জনিনরাপা সংহতকরণ

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. উপেজলার আঃ িবভাগীয় কম কাের সময় এবং মাননীয় ধানমী কক দ ২৫ দফা বাবায়েন সময়কািরর
দািয় পালন
২. সরকার কক িষ, ােসবা ও জনা, পিরবার পিরকনা, নারী ও িশ, ািক জনেগাীর কাণ, াথিমক ও
গণিশা কায ম জারদারকরন
৩. েয াগ বাপনা এবং াণ ও নব াসন কায ম হণ, িজআর, আর, কািবখা, কািবটা, িভিজ,িভিজএফ, অিত
দিরেদর জ কম জন ইতািদ কায ম বাবায়ন, তাবধান ও পিরবীণ
৪. সামািজক িনরাপা ও দাির িবেমাচেন িবিভ মণালয়/ িবভাগ কক হীত বয় ভাতা, িবধবা ভাতা, িতবী ভাতা,
িভডিউিব ইতািদ কায ম বাবায়ন, তাবধান ও পিরবীন
৫. উপেজলার রাজ শাসন ও িম বাপনার সকল িডিজটাল সািভ স িনিতকরন
৬. এিিকউভ ািজেিস সিকত যাবতীয় মতা েয়াগ, উপেজলার সািব ক আইন- ালা রাব ক জনজীবেন
ি আনায়নসহ িনরাপদ খা িনিতকরেন বাজার মিনটিরং ও সকল ধরেনর অিভযান পিরচালনা
৭. জাতীয় াচার কৗশল বাবায়ন এবং অিভেযাগ িনি বাপনার আওতায় অিভেযাগ িনি
৮. িবিভ সমা যমন যৗন হয়রািন, নারী িনয াতন, মাদক সবন, চারাচালান, যৗক , বা িববাহ ইতািদ িতেরাধ/
িনরসেন কায ম হণ
৯. ানীয় সরকার কক দ ইউিনয়ন পিরষদ, উপেজলা পিরষেদর িবিভ কায ম ও েয়াজনীয় সমতা িেত
সহায়তা করা
১০. এনিজওেদর কায ম তদারিক ও সময়, এনিজও কায েমর ওভারািপং িতেরােধ কম ে িনধ ারেণ মতামত
দান এবং এনিজওেদর অেল ছাড়ত অেথ র পিরবীণ ও ঋণসহ অা কায ম পিরদশ ন/ দশ ন
১১. ই- গভেন  ও সবা দান িতিত সহ সবা সহজীকরেনর মােম শাসিনক কায ম জারদার করা, উপেজলা
পয ােয়র ওেয়ব পাট াল হালনাগাদকরণ, িবিভ সাাল িমিডয়া বহার ও ত ও যাগােযাগ ির সফল বহােরর
মােম সবা হীতােদর সােথ সক াপন
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা
২০২৩-২৪

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর
নাম

উপা
২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬

খাস খিতয়ান সরকাির সির
অৈবধ দখল উার

সরকাির সিেত নব ািসত পিরবার সংা ১৪১ ১৫৮ ১৫০ ১০০ ৫০ িম মণালয়
মাননীয় ধানমীর ২৫ দফা
িনেদ শনা দেশ একজনও
হহীন ও িমহীন থাকেব না

আইন ংখলা ও জনিনরাপা ি সভা/িবিভ অিভযান পিরচালনা সংা ৯৩ ১৪৪ ১৪৪ ১৪৪ ১৪৪ জনশাসন মনালয়
ধানমীর ২৫ দফা িনেদ শনা
জনিনরাপা িনিতকরণ

ুভােব পাবিলক পরীা
পিরচালনা

পাবিলক পরীার পের িনরাপা
িনিতকরন

% ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০
াথিমক,মািমক ও উ িশা
িবভাগ

এসিডিজ বাবায়ন

মানব সদ উয়ন ও ািতািনক
সমতা ি

উপেজলা শাসেন কম রত কম চারীেদর
জ িশেণর আেয়াজন

% ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০
জলা/উপেজলা শাসন, আইিস
অিধদর

এসিডিজ বাবায়ন

ব সমাজেক মাদক করন
েয়াজনীয় সভা সিমনার, খলালা,
িবিভ িতেযািগতা ও সাংিতক
অােনর আেয়াজন

সংা ১০ ১০ ১৩ ১৫ ১৫
উপেজলা শাসন/মাদক িনয়ন
অিধদর

মাননীয় ধানমীর ২৫ দফা
িনেদ শনা

অসহায় ও ঃ নারীেদর
আকম সান তির

সলাই মিশন িবতরণ, সলাই/অা
িশেনর আেয়াজন

সংা ৬ ১০ ১৫ ১৫
সমাজেসবা/ নারী ও িশ িবিষয়ক
মনালয়

এসিডিজ বাবায়ন

মানসত িশা িনিতকরণ
মািমক ও উ মািমক পয ােয়র িশা
িতােন িবান িশার উপকরণ িবতরণ

সংা ৪৮ ৪৮ ৭০ ১০০ ১০০ িশা মণালয়
ধানমীর ২৫ দফা িনেদ শনা
িশার মােনায়ন করন

*সামিয়ক (provisional) ত
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সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, সের ১৩, ২০২৩ ১৭:৪৮ া: ৮ ণ তািরখ: হিতবার, সের ১৪, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] উপেজলা
পয ােয়র
সরকাির-
বসরকাির সকল
উয়লক
কােজর
সময়সাধন

২৯

[১.১] উপেজলা পিরষেদর
মািসক সময় সভা

[১.১.১] অিত
সভা

সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১০ ০৯ ০৮ ০৭ ১২ ১২

[১.২] মািসক সভার িসা
বাবায়ন

[১.২.১] বাবািয়ত
িসা

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ১০০ ১০০

[১.৩] িবিভ উয়ন লক কাজ
পিরদশ ন/ দশ ন

[১.৩.১]
পিরদশ নত ক

সমি সংা ১ ২৪ ২৪ ৩০ ২৫ ২৩ ২৪ ২৪

[১.৪] ইউিনয়ন পিরষদ
পিরদশ ন/ দশ ন

[১.৪.১]
পিরদশ নত

সমি সংা ২ ২৪ ২৪ ২৪ ২০ ১৮ ১৬ ২৪ ২৪

[১.৫] এনিজও কায ম সময়
সভা

[১.৫.১] অিত
সভা

সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ১২ ১২

[১.৬] এনিজও সময় সভার
িসা বাবায়ন

[১.৬.১] বাবািয়ত
িসা

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ১০০ ১০০

[১.৭] অভরীণ আমন ও বােরা
ধান/চাল/গম সংহ

[১.৭.১] অিত
সভা

সমি সংা ১ ২ ২ ২ ২ ১ ১ ২ ২

[১.৭.২] সভার
িসা বাবায়ন

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ১০০ ১০০

[১.৮] উপেজলার সমতা ির
লে িশেণর আেয়াজন

[১.৮.১] িশণ
আেয়ািজত

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ১০০ ১০০

[১.৯] িষ েনাদনা িবতরণ [১.৯.১] িবতরণত সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৯০ ৭০ ১০০ ১০০
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.১০] উপেজলা শাসেন
কম রত কম কতা-কম চারীেদর ই-
নিথ বহার িনিত করা

[১.১০.১]
বহারকারী

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৯০ ৭০ ১০০ ১০০

[১.১১] িশা িতান পিরদশ ন
ও দশ ন

[১.১১.১]
পিরদশ নত
িতান

সমি সংা ১ ৩৬ ৩৬ ৩৬ ৩০ ২৪ ৩৬ ৩৬

[১.১২] িশক, িশাথ
পিরচালনা পষ দ ও
অিভভাবকেদর সােথ মত
িবিনময় সভা

[১.১২.১] আেয়ািজত
সভা

সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.১৩] মাদক িবেরাধী ীড়া
িতেযািগতার আেয়াজন

[১.১৩.১]
আেয়ািজত
িতেযািগতা

সমি সংা ১ ৩ ৩ ৩ ৩ ২ ২ ৩ ৩

[১.১৪] সাংিতক অান
আেয়াজন

[১.১৪.১] আেয়ািজত
অান

সমি সংা ১ ৩ ৩ ৫ ৪ ৩ ১ ৪ ৪

[১.১৫] িশা িতােনর
িশাথেদর িনেয় িবিভ
িতেযাগীতার আেয়াজন

[১.১৫.১] আেয়ািজত
িবিভ িতেযাগীতা

সমি সংা ১ ৪৮ ৪৮ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫০ ৬০ ৬০

[১.১৬] জ ও  িনবন
কায ম জারদারকরন

[১.১৬.১] জ ও
 িনবন
কায ম সকরন

সমি % ৩ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[১.১৭] সামািজক িনরাপালক
কের বাবায়ন পিরবীণ

[১.১৭.১] পিরবীণ
ক

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ১০০ ১০০

[১.১৮] িতবীেদর িশা ও
অা কাণলক কােজ
সহায়তা দান

[১.১৮.১] সহায়তা
দ তাদারকত

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ১০০ ১০০

[১.১৯] েয ােগ তি এলাকা
তাংণিক পিরদ শন

[১.১৯.১]
পিরদশ নত

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ১০০ ১০০



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, সের ১৩, ২০২৩ ১৭:৪৮ া: ১০ ণ তািরখ: হিতবার, সের ১৪, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.২০] বয় ও িবধবা ভাতা,
িতবী ভাতা, িজআর, আর,
িভিজএফ, িভডিউিব িবতরণ
কায ম তদারিক

[১.২০.১] িবতরণ
কায ম তদারকত

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ১০০ ১০০

[১.২১] ামীণ অবকঠােমা
িনম ােণর জ কািবখা, কািবটা,
অিতদিরের জ কম সান
কম িচ ক পিরদশ ন

[১.২১.১]
পিরদশ নত ক
সংা

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ১০০ ১০০

[১.২২] া সবা িনিতকরেন
কিমউিন িিনক পিরদশ ন

[১.২২.১]
পিরদশ নত
কিমউিন িিনক

সমি সংা ১ ২৪ ২০ ১৮ ২৪ ২৪

[২] রাজ
শাসন ও িম
বাপনায়
গিতশীলতা
আনায়ন

২১

[২.১] উপেজলা িম অিফস
পিরদশ ন

[২.১.১]
পিরদশ নত অিফস

সমি সংা ২ ৮ ৮ ৮ ৬ ৫ ৪ ৮ ৮

[২.২] ইউিনয়ন িম অিফস
পিরদশ ন

[২.২.১]
পিরদশ নত অিফস

সমি সংা ২ ৬০ ৬০ ৬০ ৪৫ ৩৫ ২৮ ৬০ ৬০

[২.৩] খাস খিতয়ান সরকাির
সির অৈবধ দখল উার

[২.৩.১] নব ািসত
পিরবার

সমি সংা ২ ৩০০ ৩০০ ৩০০ ২৭০ ২৪০ ২১০ ৩০০ ৩০০

[২.৪] িভিপ সির িলজ
নবায়ন

[২.৪.১] নবায়ন
সপকরন

সমি % ৩ ৮০ ৮০ ১০০ ৯০ ৮০ ১০০ ১০০

[২.৫] সা েফেকট মামলা
িনিকরণ

[২.৫.১] িনিত সমি % ৩ ৮০ ৮০ ১০০ ৯০ ৮০ ১০০ ১০০

[২.৬] িম উয়ন কর আদায়
তদারিক

[২.৬.১] আদায় িম
উয়ন কর

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯৫ ৯০ ১০০ ১০০

[২.৭] হাট বাজার ইজারা
বেাব দান

[২.৭.১] ইজারাত সমি সংা ২ ৩০ ৩০ ৩০ ২৯ ২৮ ২৬ ৩০ ৩০



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, সের ১৩, ২০২৩ ১৭:৪৮ া: ১১ ণ তািরখ: হিতবার, সের ১৪, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.৮] হাট বাজার সায়রাত
ইজারাল আয় সংি খােত
জমা দান

[২.৮.১] ইজারাত
আয় বন

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯৫ ৯০ ১০০ ১০০

[২.৯] উপেজলা মািসক রাজ
সভা আেয়াজন

[২.৯.১] অিত
সভা

সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২

[২.১০] উপেজলা মািসক রাজ
সভার িসা বাবায়ন

[২.১০.১] বাবািয়ত
িসা

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯৫ ৯০ ১০০ ১০০

[২.১১] জলমহল বেাব দান
[২.১১.১]
বেাবত

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯৫ ৯০ ১০০ ১০০

[৩] আইন
ংখলা ও
জনিনরাপা
সংহতকরণ

২০

[৩.১] িনরাপদ খা, মাদক,
বািববাহ িনেরাধসহ সামিক
আইনলা িনয়েন অিভযান
পিরচালনা

[৩.১.১] পিরচািলত
অিভযান

সমি সংা ৩ ৯৩ ১৪৪ ৭০ ৫৫ ৪৫ ৩৫ ৩০ ১৪৪ ১৪৪

[৩.২] ুভােব পাবিলক পরীা
পিরচালনা

[৩.২.১] পাবিলক
পরীার পের
িনরাপা
িনিতত

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৩.৩] উপেজলা আইনলা
কিমর সভা

[৩.৩.১] সভা
অিত

সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২

[৩.৪] উপেজলা আইনলা
কিমর সভার িসা বাবায়ন

[৩.৪.১] িসা
বাবািয়ত

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯৫ ৯০ ১০০ ১০০

[৩.৫] পািক গাপনীয়
িতেবদন রণ

[৩.৫.১] িরত
িতেবদন

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৩.৬] সাস, জিবাদ ও
নাশকতা, চারাচলান, মাদক
নয়ন কিমর সভা

[৩.৬.১] আেয়ািজত
সভা

মিত সংা ২ ৭ ৭ ৭ ৫ ৪ ৩ ৭ ৭



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, সের ১৩, ২০২৩ ১৭:৪৮ া: ১২ ণ তািরখ: হিতবার, সের ১৪, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩.৬.২] সভায়
িসা বাবায়েনর
হার

মিত % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৩.৭] নারী ও িশ িনয াতন,
যৗক, বািববাহ, নারী ও িশ
পাচার রােধ সভার িসা
বাবায়ন

[৩.৭.১] আেয়ািজত
সভা

সমি সংা ১ ২ ২ ৩ ২ ১ ২ ২

[৩.৭.২] সভায়
িসা বাবায়েনর
হার

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৩.৮] ভাা অিধকার ও
িনরাপদ খাঃ খাে ভজাল
িতেরােধ জনসেচতনতালক
সভা

[৩.৮.১] আেয়ািজত
সভা

মিত সংা ২ ৩ ৩ ৪ ৩ ২ ৪ ৪

[৩.৮.২] সভায়
িসা বাবায়েনর
হার

সমি % ২ ৮০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০ ৬ ৮ ১০ ১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০ ৬ ৮ ১০ ১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪ ২ ২ ৪ ৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩ ২ ২ ৩ ৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩ ২ ২ ৩ ৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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আিম, উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, জলঢাকা, জলা শাসক, জলা শাসেকর
কায ালয়, নীলফামারী-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, নীলফামারী িহসােব উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয়, জলঢাকা-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয়
সহেযািগতা  দান  করব।

ািরত:

উপেজলা িনব াহী অিফসার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, জলঢাকা

তািরখ

জলা শাসক
জলা শাসেকর কায ালয়, নীলফামারী

তািরখ
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ এনিজও নন গভন েম অগ ানাইেজশন

২ এবাএখা এক বািড় এক খামার

৩ এস এফ টেম অব ফাস

৪ কািবখা কােজর িবিনময় খা

৫ কািবটা কােজর িবিনমেয় টাকা

৬ িজআর জনােরল িরিলফ

৭ আর ট িরিলফ
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[১.১] উপেজলা পিরষেদর মািসক সময় সভা [১.১.১] অিত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী সভার আমনপ/ছিব

[১.২] মািসক সভার িসা বাবায়ন [১.২.১] বাবািয়ত িসা উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা।

[১.৩] িবিভ উয়ন লক কাজ পিরদশ ন/ দশ ন [১.৩.১] পিরদশ নত ক উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী সরজিমেন দশ ন/পিরদশ ন িতেবদন

[১.৪] ইউিনয়ন পিরষদ পিরদশ ন/ দশ ন [১.৪.১] পিরদশ নত উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী সরজিমেন দশ ন/পিরদশ ন িতেবদন

[১.৫] এনিজও কায ম সময় সভা [১.৫.১] অিত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী সভার আমনপ/ছিব

[১.৬] এনিজও সময় সভার িসা বাবায়ন [১.৬.১] বাবািয়ত িসা উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা।

[১.৭] অভরীণ আমন ও বােরা ধান/চাল/গম সংহ
[১.৭.১] অিত সভা

উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী/ সংি
দর ধান

সভার আমনপ/ছিব

[১.৭.২] সভার িসা বাবায়ন

[১.৮] উপেজলার সমতা ির লে িশেণর আেয়াজন [১.৮.১] িশণ আেয়ািজত
উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী/ সংি
দর ধান

মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা।

[১.৯] িষ েনাদনা িবতরণ [১.৯.১] িবতরণত
উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী/ সংি
দর ধান

মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[১.১০] উপেজলা শাসেন কম রত কম কতা-কম চারীেদর ই-নিথ বহার িনিত
করা

[১.১০.১] বহারকারী উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[১.১১] িশা িতান পিরদশ ন ও দশ ন [১.১১.১] পিরদশ নত িতান
উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী/ সংি
দর ধান

মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[১.১২] িশক, িশাথ পিরচালনা পষ দ ও অিভভাবকেদর সােথ মত িবিনময়
সভা

[১.১২.১] আেয়ািজত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী/ সংি
দর ধান

মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[১.১৩] মাদক িবেরাধী ীড়া িতেযািগতার আেয়াজন [১.১৩.১] আেয়ািজত িতেযািগতা
উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী/ সংি
দর ধান

মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[১.১৪] সাংিতক অান আেয়াজন [১.১৪.১] আেয়ািজত অান
উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী/ সংি
দর ধান

মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[১.১৫] িশা িতােনর িশাথেদর িনেয় িবিভ িতেযাগীতার আেয়াজন [১.১৫.১] আেয়ািজত িবিভ িতেযাগীতা

[১.১৬] জ ও  িনবন কায ম জারদারকরন
[১.১৬.১] জ ও  িনবন কায ম
সকরন

[১.১৭] সামািজক িনরাপালক কের বাবায়ন পিরবীণ [১.১৭.১] পিরবীণ ক
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[১.১৮] িতবীেদর িশা ও অা কাণলক কােজ সহায়তা দান [১.১৮.১] সহায়তা দ তাদারকত

[১.১৯] েয ােগ তি এলাকা তাংণিক পিরদ শন [১.১৯.১] পিরদশ নত

[১.২০] বয় ও িবধবা ভাতা, িতবী ভাতা, িজআর, আর, িভিজএফ,
িভডিউিব িবতরণ কায ম তদারিক

[১.২০.১] িবতরণ কায ম তদারকত

[১.২১] ামীণ অবকঠােমা িনম ােণর জ কািবখা, কািবটা, অিতদিরের জ
কম সান কম িচ ক পিরদশ ন

[১.২১.১] পিরদশ নত ক সংা

[১.২২] া সবা িনিতকরেন কিমউিন িিনক পিরদশ ন [১.২২.১] পিরদশ নত কিমউিন িিনক

[২.১] উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন [২.১.১] পিরদশ নত অিফস উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[২.২] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন [২.২.১] পিরদশ নত অিফস উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[২.৩] খাস খিতয়ান সরকাির সির অৈবধ দখল উার [২.৩.১] নব ািসত পিরবার উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[২.৪] িভিপ সির িলজ নবায়ন [২.৪.১] নবায়ন সপকরন

[২.৫] সা েফেকট মামলা িনিকরণ [২.৫.১] িনিত

[২.৬] িম উয়ন কর আদায় তদারিক [২.৬.১] আদায় িম উয়ন কর উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[২.৭] হাট বাজার ইজারা বেাব দান [২.৭.১] ইজারাত
উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী/ সংি
দর ধান

মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[২.৮] হাট বাজার সায়রাত ইজারাল আয় সংি খােত জমা দান [২.৮.১] ইজারাত আয় বন
উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী/ সংি
দর ধান

মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[২.৯] উপেজলা মািসক রাজ সভা আেয়াজন [২.৯.১] অিত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী/ সংি
দর ধান

মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[২.১০] উপেজলা মািসক রাজ সভার িসা বাবায়ন [২.১০.১] বাবািয়ত িসা
উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী/ সংি
দর ধান

মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[২.১১] জলমহল বেাব দান [২.১১.১] বেাবত

[৩.১] িনরাপদ খা, মাদক, বািববাহ িনেরাধসহ সামিক আইনলা িনয়েন
অিভযান পিরচালনা

[৩.১.১] পিরচািলত অিভযান উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[৩.২] ুভােব পাবিলক পরীা পিরচালনা
[৩.২.১] পাবিলক পরীার পের িনরাপা
িনিতত

উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[৩.৩] উপেজলা আইনলা কিমর সভা [৩.৩.১] সভা অিত উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[৩.৪] উপেজলা আইনলা কিমর সভার িসা বাবায়ন [৩.৪.১] িসা বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[৩.৫] পািক গাপনীয় িতেবদন রণ [৩.৫.১] িরত িতেবদন উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, সের ১৩, ২০২৩ ১৭:৪৮ া: ১৮ ণ তািরখ: হিতবার, সের ১৪, ২০২৩

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[৩.৬] সাস, জিবাদ ও নাশকতা, চারাচলান, মাদক নয়ন কিমর সভা [৩.৬.১] আেয়ািজত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[৩.৬] সাস, জিবাদ ও নাশকতা, চারাচলান, মাদক নয়ন কিমর সভা [৩.৬.২] সভায় িসা বাবায়েনর হার উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[৩.৭] নারী ও িশ িনয াতন, যৗক, বািববাহ, নারী ও িশ পাচার রােধ সভার
িসা বাবায়ন

[৩.৭.১] আেয়ািজত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[৩.৭.২] সভায় িসা বাবায়েনর হার উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[৩.৮] ভাা অিধকার ও িনরাপদ খাঃ খাে ভজাল িতেরােধ
জনসেচতনতালক সভা

[৩.৮.১] আেয়ািজত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসার, জলঢাকা, নীলফামারী মািসক/বািষ ক িতেবদন পয ােলাচনা

[৩.৮.২] সভায় িসা বাবায়েনর হার
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
অিতদিরেদর জ কম সংান কম িচ বাবািয়ত ক েয াগ বাপনা ও াণ মণালয় চােপ কায ম স করেত যথাসমেয় বরা েয়াজন

ামীণ অবকঠােমা িনম ােণর জ কািবটা ক বাবায়ন বাবািয়ত ক েয াগ বাপনা ও াণ মণালয় চােপ কায ম স করেত যথাসমেয় বরা েয়াজন

ামীণ অবকঠােমা িনম ােণর জ কািবখা ক বাবািয়ত ক েয াগ বাপনা ও াণ মণালয় চােপ কায ম স করেত যথাসমেয় বরা েয়াজন

আর িবতরণ দানত িভিজএফ েয াগ বাপনা ও াণ মণালয় চােপ কায ম স করেত যথাসমেয় বরা েয়াজন

িভিজএফ দান দানত িভিজএফ েয াগ বাপনা ও াণ মণালয় চােপ কায ম স করেত যথাসমেয় বরা েয়াজন

িজআর দান দানত িজআর েয াগ বাপনা ও াণ মণালয় চােপ কায ম স করেত যথাসমেয় বরা েয়াজন

িতবীেদর িশা ও অা কাণলক কােজ সহায়তা
দান

সহায়তা দ সমাজেসবা অিধদফতর
সামািজক িনরাপা বনী বাবায়েন সমাজেসবা অিধদেরর িবিভ উপকারেভাগী িনব াচন ,
তািলকাকরণ এবং তােদর অেল তািশত সবা দােনর জ দািয়া।

সামািজক িনরাপালক কের বাবায়ন পিরবীণ পিরবীণ ক সমাজেসবা অিধদফতর
সামািজক িনরাপা বনী বাবায়েন সমাজেসবা অিধদেরর িবিভ উপকারেভাগী িনব াচন ,
তািলকাকরণ এবং তােদর অেল তািশত সবা দােনর জ দািয়া।

বয় ও িবধাব ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত সমাজেসবা অিধদফতর
সামািজক িনরাপা বনী বাবায়েন সমাজেসবা অিধদেরর িবিভ উপকারেভাগী িনব াচন ,
তািলকাকরণ এবং তােদর অেল তািশত সবা দােনর জ দািয়া।

িতবী ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত সমাজেসবা অিধদফতর
সামািজক িনরাপা বনী বাবায়েন সমাজেসবা অিধদেরর িবিভ উপকারেভাগী িনব াচন ,
তািলকাকরণ এবং তােদর অেল তািশত সবা দােনর জ দািয়া।

ুভােব পাবিলক পরীা পিরচালনা
পাবিলক পরীার পের
িনরাপা িনিতত

বাংলােদশ িলশ আইন লা রা ও মাবাইল কাট  পিরচালনায় িলিশ সহায়তা অপিরহায 

মাবাইল কাট  পিরচালনা কাট  পিরচালনা বাংলােদশ িলশ আইন লা রা ও মাবাইল কাট  পিরচালনায় িলিশ সহায়তা অপিরহায 

িবিভ িদবেস ও উৎসেব সাংিতক অান আেয়াজন আেয়ািজত অান ব ও ীড়া মণালয় ীড়া / সাংিতক িতেযািগতা আেয়াজেন পয া বরা েয়াজন

ীড়া সংা/ াথিমক িশা িবভােগর আওতাধীন ীড়া
িতেযািগতার আেয়াজন

আেয়ািজত িতেযািগতা ব ও ীড়া মণালয় ীড়া / সাংিতক িতেযািগতা আেয়াজেন পয া বরা েয়াজন

নারী ও িশ পাচার রােধ সভা আেয়াজন আেয়ািজত সভা মিহলা ও িশ িবষয়ক মণালয় েয়াজনীয় সংক সভা/ সিমনার আেয়াজন

বা- িববাহ িনেরােধর লে জনসেচতনতালক সভা
আেয়াজন

আেয়ািজত সভা মিহলা ও িশ িবষয়ক মণালয় েয়াজনীয় সংক সভা/ সিমনার আেয়াজন

নারী ও িশ িনয াতন রােধ সভা আেয়াজন আেয়ািজত সভা মিহলা ও িশ িবষয়ক মণালয় েয়াজনীয় সংক সভা/ সিমনার আেয়াজন

উপেজলা নারী ও িশ িনয াতন িতেরােধ কিমর সভা
আেয়াজন

আেয়ািজত সভা মিহলা ও িশ িবষয়ক মণালয় েয়াজনীয় সংক সভা/ সিমনার আেয়াজন



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, সের ১৩, ২০২৩ ১৭:৪৮ া: ২০ ণ তািরখ: হিতবার, সের ১৪, ২০২৩

সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


