
C:\Users\islam\Downloads\all dept citizen chartar updated new update.doc 

 ইসলািমক ফাউে˅শন 
˚ট ই-৪/এ, ˣকঃ িসিভক, ǯসকশনঃ আগারগϲও 

ǯশের বাংলানগর, ঢাকা-১২০৭। 
www.islamicfoundation.gov.bd 

 

 

১. িভশন ও িমশন                        

িভশনঃ ইসলািম ӒΙেবাধ স˫ˑ সমাজ িবিনম ȟাণ। 

িমশনঃ ইসলামী িশɻা ও সংҊিতর ɛসার, গেবষণা, ɛিশɻণ ɛদান, Ӆ̜ক ɛকাশ এবং ͏ীিন দাওয়ািত কােজর মাΒেম ইসলািম ӒΙেবাধ স˫ˑ সমাজ িবিনম ȟাণ। 

২.  ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত/ɛিতͶত ǯসবাসӒহ : 
২.১)নাগিরক ǯসবা: 
Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 

পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 

 
ǯসবাӒΙ ও পিরেশাধ পʺিত ǯসবা 

ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

 হালাল সনদ 
ɛদান 

১. আেবদন 
যাচাই। 
২. কারখানা 
পিরদশ ȟন, 
নӑনা সংɊহ। 
৩. পΏ 
পরীɻণ, 
পিরদশ ȟন 
ɛিতেবদন  
ɛদান। 
৪. সনদ কিমɪ 
কҸȟক 
ӒΙায়ন। 
৫.কҸȟপɻ 
কҸȟক 
অӂেমাদন। 
৬. িফ Ɋহণ। 
৭. সনদ ɛদান। 
 

১ম ধাপ 
১. মাইগেভ ɛদʯ আেবদন ফরেম মহাপিরচালক, ইসলািমক 
ফাউে˅শন, বরাবর আেবদন। 
https://www.mygov.bd/services/form?id=BDGS-
1705297155  
২. হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
৩.  ǯɑড মাকȟ ǯরিজে̘শন (যিদ থােক)। 
৪। ভɇাট (VAT), ɪন (TIN) সনেদর সতɇািয়ত ফেটাকিপ।  
৫. হালনাগাদ িɛিমেসস লাইেস˓ । 
৬. পΏ তািলকা। 
৭. পেΏর উপকরণ িববরণী।  
৮. ɛেসস ǯ˝াচাট ȟ।  
৯. পেΏর ̙ɇা˅াড ȟ সনদ (যিদ থােক)। 
১০. উপাদােনর হালাল সনদ (যিদ থােক)। 

২য় ধাপ 
১. ɛেযাজɇ ǯɻেɖ পΏ সংি̈̌ সং̝া/দ˖র/অিধদ˖েরর 
সাɪ ȟিফেকট ও ǯট̙ িরেপাট ȟ। 
২. Εাচ অӂযায়ী পেΏর ইনহাউজ Ιাব ǯট̙। 
৩. পেΏর থাড ȟ পাɪ ȟ ǯট̙ িরেপাট ȟ 
(িবিসএসআইআর/আইিসিডিডআরিব/িড.এল.এস িকউিস Ιাব/ 

িফ’র পিরমাণ 
কҸȟপɻ যবাইখানা /কারখানা/ খাΑ 
ɛিɈয়াকরণ ǯহােটল- ǯরѾেরে˂র িফ 
আকােরর িভিʯেত বািষ ȟক িফ’র 
পিরমাণ হালাল সনদ নীিতমালা 
অӂযায়ী  িন˨ͱপ : 

 
   (১)কারখানার ǯɻেɖ 
 

ǯছাট 
আকােরর 
কারখানা 

মাঝারী 
আকােরর 
কারখানা 

বড় 
কারখানা 

টা: 
৫,০০০/- 

(পϲচ 
হাজার) 

টা: 
১০,০০০/- 

(দশ 
হাজার) 

টা: 
২০,০০০/- 

(িবশ 
হাজার) 

(২)যবাইখানা ǯɻেɖ   
ǯছাট 

আকােরর  
মাঝারী 

আকােরর  
বড় 

আকােরর 

৬০ 
কায ȟিদবস 

১. ডাঃ এ ǯক এম বদͰল আহসান 
পিরচালক 
হালাল সনদ িবভাগ, ইসলািমক 
ফাউে˅শন। 
ǯফান অিফস:- ০২-২২২২১৮২৯৯ 
ǯমাবাইল:- ০১৭১৬-৭৯৫৪১৭ 
              ০১৫৫০-৬৮৭১০৫ 
ইেমইল:- halalcertificate@ 
islamicfoundation.gov.bd 
 
২.ǯমাঃ জাহাʊীর আলম 
সহকারী পিরচালক 
হালাল সনদ িবভাগ,ইসলািমক 
ফাউে˅শন। 
ǯফান অিফস:- ০২-২২২২১৮২৮৬ 
ǯমাবাইল:- ০১৭২৪-৫৮১৯২১ 
              ০১৫৫০-৬৮৭১০৭ 
ইেমইল:- 
zahangirifa@gmail.com 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
 

ǯসবাӒΙ ও পিরেশাধ পʺিত ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও 

ইেমইল) 
অΓাΓ ɊহণেযাΌ Ιাব। 
৪. কারখানায় ΕবΉত পািনর ǯট̙ িরেপাট ȟ। 
৫. CIP িরেপাট ȟ। 
৬. পΏ ̶দামজাত করার ǯɻেɖ ISO-এর নীিতমালা অӂসরণ 
িনি̃তকরেণর িরেপাট ȟ। 
৭. ɑা˓েপােট ȟর পিরʑˑতা িনি̃তকরেণর িরেপাট ȟ। 
৮.যবাইখানার ǯɻেɖ সনদɛা˖ ǯভেটিরনািরয়ান কҸȟক ǯপা̙ 
মেট ȟম ও এি˂ মেট ȟম িরেপাট ȟ। 
৯.যবাই খানার ǯɻেɖ ǯভেটিরনািরয়ান ও যবাইকারী আেলেমর 
ছিবসহ জীবন Ӎʯাˉ,িনেয়াগ ও ǯযাগদানপɖ। 
১০. পেΏ ΕবΉত এনজাইমস/ কɇািমেকলস সӒেহর 
MSDS/Certificate of analysis report. 
১১. আমদানীҍত পেΏর ǯɻেɖ র˖ানীকারক ǯদেশর যথাযথ 
হালাল সনদ ɛদানকারী কҸȟপɻ কҸȟক পেΏর অӂ̳েল হালাল 
সনদ, এনালাইিসস িরেপাট ȟ, অিরিজন সাɪ ȟিফেকট। 
১২. কম̭েদর ǯহলথ সাɪ ȟিফেকট। 
১৩. সেরজিমন পিরদশ ȟনকােল পিরদশ ȟন কিমɪেক সািব ȟক 
সহেযািগতা ɛদান। 
১৪. পিরদশ ȟন কিমɪ, সনদ ɛদান কিমɪ কҸȟক পেΏর হালাল 
িনি̃তকরেণ িবিধ ǯমাতােবক চািহতΕ ড̲েম˂সӒহ সরবরাহ 
িনি̃তকরণ। 
১৫. পেΏর ফɇাɰির ӒেΙর বাৎসিরক িহসাব ɛদান। 

টা: 
৫,০০০/- 

(পϲচ 
হাজার) 

টা: 
১০,০০০/- 

(দশ 
হাজার) 

টা: 
২০,০০০/- 

(িবশ 
হাজার) 

(৩)খাΑ ɛিɈয়াকরণ 
ǯহােটল/ǯরѾের˂  

খাΑ 
ɛিɈয়াকরণ 

ǯহােটল (ǯদশী) 

 ǯহােটল 
(আˉজȟািতক) 

টা: ১,০০০/- 
(এক হাজার) 
ɛিত ইউিনট 
রাˑার জΓ 

টা: ২,০০০/- (Ҽই 
হাজার) 

ɛিত ইউিনট 
রাˑার জΓ 

 
 
    (৪) হালাল খাΑ, ǯভাΌপΏ, 
ɛসাধনসামɊী ও ফাম ȟািসউɪকɇালসসহ 
অΓাΓ উপӔɳ পেΏর  ǯɻেɖ ǯলােগা 
ও সনদ ɛদান বাবদ ফɇাɰরী ӒেΙর 
উপর শতকরা ০.০৫ টাকা  হাের মািকȟং 
িফ এবং নҶন সনেদর জΓ আেবদন 
িফ ১০০০/-(এক হাজার) টাকা।  
    (৫)   িফ এর সােথ সরকারী িবিধ 
ǯমাতােবক ১৫% ভɇাট ɛেযাজɇ।  
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
 

ǯসবাӒΙ ও পিরেশাধ পʺিত ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

২. হালাল সনদ 
নবায়ন 

উপের বিণ ȟত 
(২.১) এর 
Γায়। 
 

১. হালাল সাɪ ȟিফেকেটর ǯময়াদ ǯশষ হওয়ার ১ মাস ӆেব ȟ 
মহাপিরচালক, ইসলািমক ফাউে˅শন, বরাবর ӆেব ȟর সনদ পেɖর 
ফেটাকিপসহ মাইগেভ ɛদʯ আেবদন ফরেম আেবদন। 
https://www.mygov.bd/services/form?id=BDGS-
1705297838  
২.  হালনাগাদ পΏ সংি̈̎ সকল কাগজপেɖর ফেটাকিপ। 
৩. পেΏর ফɇাɰির ӒেΙর বাৎসিরক িহসাব। 
 

িফ’র পিরমাণ 
 (১)    কҸȟপɻ যবাইখানা /কারখানা/ 

খাΑ ɛিɈয়াকরণ ǯহােটল- ǯরѾেরে˂র 
িফ আকােরর িভিʯেত বািষ ȟক িফ 
ӆেব ȟর Γায়।   
(২) হালাল খাΑ, ǯভাΌপΏ, 
ɛসাধনসামɊী ও ফাম ȟািসউɪকɇালসসহ 
অΓাΓ উপӔɳ পেΏর  ǯɻেɖ ǯলােগা 
ও সনদ ɛদান বাবদ ফɇাɰরী ӒেΙর 
উপর শতকরা ০.০৪ টাকা হাের মািকȟং 
িফ এবং নবায়েণর আেবদন িফ ৫০০/-
(পϲচ শত) টাকা।  
(৩)   িফ এর সােথ সরকারী িবিধ 
ǯমাতােবক ১৫% ভɇাট ɛেযাজɇ।  

৬০ 
কায ȟিদবস 

১. ডাঃ এ ǯক এম বদͰল আহসান 
পিরচালক 
হালাল সনদ িবভাগ, ইসলািমক 
ফাউে˅শন। 
ǯফান অিফস:- ০২-২২২২১৮২৯৯ 
ǯমাবাইল:- ০১৭১৬-৭৯৫৪১৭ 
              ০১৫৫০-৬৮৭১০৫ 
ইেমইল:- halalcertificate@ 
islamicfoundation.gov.bd 
 
২.ǯমাঃ জাহাʊীর আলম 
সহকারী পিরচালক 
হালাল সনদ িবভাগ,ইসলািমক 
ফাউে˅শন। 
ǯফান অিফস:- ০২-২২২২১৮২৮৬ 
ǯমাবাইল:- ০১৭২৪-৫৮১৯২১ 
              ০১৫৫০-৬৮৭১০৭ 
ইেমইল:- 
zahangirifa@gmail.com 
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Ɉিম
ক 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
 

ǯসবাӒΙ ও পিরেশাধ পʺিত ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

৩. 

ǯসবা 
ɛদান 

ইসলািমক িমশন 
ɛধান কায ȟালেয়র 
মাΒেম ডায়াগনি̌ক 
ǯস˂ার বায়Ҷল 
ǯমাকাররেম 
এɇােলাΔািথক 
িচিকৎসা ɛদান 

সংি̈̌ ǯকˌ ǯথেক ɪিকট সংɊেহর 
মাΒেম 

০১ কায ȟিদবস ডাঃ ইিলয়াছ খান 
িসিনয়র ǯমিডেকল অিফসার 
ডায়াগনি̌ক ǯস˂ার বায়Ҷল 
ǯমাকাররম, ঢাকা। 
ǯমাবা: ০১৭১৮-০৪২৭২১ 

ইসলািমক িমশন 
·া̝ɇ ǯসবা ǯকˌ 
আগারগϲও -এ 
এɇােলাΔািথক 
িচিকৎসা ǯসবা  ɛদান 

সংি̈̌ ǯকˌ ǯথেক ɪিকট সংɊেহর 
মাΒেম  

০১ কায ȟিদবস ডাঃ ǯমাঃ খায়Ͱল ইসলাম 
·া̝ɇ ɛিশɻক-কাম-ǯমিড.অিফসার,  
আগারগϲও ·া̝ɇ ǯসবা ǯকˌ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১২১৬০০৫৮ 

৪. জাতীয় িশʹ-
িকেশার 
ইসলামী 
সাংҊিতক 
ɛিতেযািগতায় 
িবজয়ীেদর 
ҭি˚েকট 
সনদপɖ 

সাদা কাগেজ 
অӂেমাদনপɖ  

ɛমাণকসহ আেবদনপɖ িবনাӒেΙ ১৫ কায ȟিদবস ӑহা˰দ িনজাম উিʸন 
উপপিরচালক 
সমͧয় িবভাগ 
ǯমাবা: ০১৭২০০৪০৪৩২ 
ই-ǯমইল : 
dd.coordination@ 
islamicfoundation.gov.bd 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

 

ǯসবাӒΙ ও পিরেশাধ পʺিত ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও 

ইেমইল) 
৫. ড. ǯমাঃ ӟলতান মাহӑদ ӏঞঁা 

ঢাকা 
০১৮৮৩-১৩৮৮৬৯

০২২২২২১৮৩০৬
ddita.training@ 

islamicfoundation.gov.bd 

৬. ড. ǯমাঃ ӟলতান মাহӑদ ӏঞঁা 

ঢাকা 
০১৮৮৩-১৩৮৮৬৯

০২২২২২১৮৩০৬
ddita.training@ 

islamicfoundation.gov.bd 
৭.  িমিডয়া Ѿিডও ভাড়া 

ɛদান। 
ক) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করা 
হয়। 
খ) শতȟাӂযায়ী ভাড়া ɛদান করা হয়। 

আেবদনপɖ, ǯɑড লাইেস˓, 
সাɪ ȟিফেকট অব ইন 
কেপ ȟােরশন, ভɇাট 
ǯরিজে̘শন, 
ɪআইএন,অিভʗতা সনদপɖ। 

ҙিɳ ǯমাতােবক িনধ ȟািরত হাের 
ভাড়া ӒΙ ǯচেকর মাΒেম ɛদান। 

৩ 
কায ȟিদবস 

রািশদা আɳার 
পিরচালক, আইিসɪ িবভাগ 
ǯফান: ০১৫৫০৬৮৭০০৫ 
dir.ict@islamicfoundat
ion.gov.bd 
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িমক 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৮. সরকারীভােব 
হেজ গমেনЌক 
Εিɳর ɛাক-
িনবːন ও 
িনবːন ǯসবা 

Ɂজ যাɖীর জাতীয় পিরচয় পেɖর তΐ 
িনধ ȟািরত আইিডর মাΒেম সরকারী হʕ 
ǯপাট ȟােলর সহায়তায় ɛাক-িনবːন আেবদন 
ফরম ӆরণ কের িফ জমাদােনর জΓ 
ভাউচার ɛদান ও Εাংেক অথ ȟ জমাদান। 

ɛাক িনবːন ও িনবːেনর ভাউচার কিপ 
͏ীিন দাওয়াত ও সংҊিত িবভাগ 
বায়Ҷল ӑকাররম, ঢাকা। 

িবনাӒেΙ ০২ 
কায ȟিদবস 

ড. ǯমাহা˰দ হাͰӂর রশীদ 
পিরচালক  
͏ীিন দাওয়াত ও সংҊিত 
িবভাগ 
ǯফান: ০২-৪১০৫৩২৯৪ 
ǯমাবাঃ ০১৫৫০৬৮৭০৫৬ 
ই-ǯমইল : dir.deenidwah@ 
islamicfoundation.gov.bd 

৯. ইসলািমক 
ফাউে˅শন 
িমলনায়তন 
ভাড়া ɛদান 
(বায়Ҷল 
ӑকাররম, ঢাকা) 

১। ɛিত̎ােনর Δােড আেবদন 
২। আেবদনপɖ যাচাই বাছাই কের 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ অӂমিত 
ɛদান। 

অӂমিতপɖ সরবরাহ 
পিরচালক 
͏ীিন দাওয়াত ও সংҊিত িবভাগ 
বায়Ҷল ӑকাররম, ঢাকা 

১০,০০০/- (দশ 
হাজার) টাকা িফ 
Ɋহণ এবং ইফার 
রাজ· খােত 
ǯসানালী Εাংক 
বায়Ҷল ӑকাররম 
শাখায় জমা ɛদান 

০৫ 
কায ȟিদবস 

১০. ইমাম ɛিশɻণ 
একােডমী 
িমলয়নাতন 
ভাড়া ɛদান (৭ম 
তলা, আগারগϲও, 
ঢাকা) 

১। ɛিত̎ােনর Δােড আেবদন 
২। আেবদনপɖ যাচাই বাছাই কের 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ অӂমিত 
ɛদান। 

অӂমিতপɖ সরবরাহ 
পিরচালক 
ইমাম ɛিশɻণ একােডমী 
আগারগϲও, ǯশেরবাংলা নগর 
ঢাকা-১২০৭। 

১০,০০০/- (দশ 
হাজার) টাকা িফ 
Ɋহণ এবং ইফার 
রাজ· খােত 
Ͱপালী Εাংক 
আগারগϲও 
উপশাখায় জমা 
ɛদান 

০১  
কায ȟিদবস 

পিরচালক 
ইমাম ɛিশɻণ একােডমী 
ǯফান: ০২-২২২২১৮২৭১ 
ই-ǯমইল : dir.ita@ 
islamicfoundation.gov.bd 
 

১১. তাযিকয়া/ 
ɛশংসা পɖ 
ɛদান   

িশɻা সংɈাˉ সনদ ও ǯযাΌতা যাচাই। জাতীয় পিরচয়পɖ/ জ˒সনদ, ̝ানীয় 
কিমশনার/ ǯচয়ারΖান এবং সব ȟেশষ িশɻা 
ɛিত̎ােনর ɛতɇয়নপɖ-এর ফেটাকিপসহ 
আেবদন। 

২০০/- টাকা  
Ͱপালী Εাংক 
আগারগϲও 
উপশাখায় জমা 
ɛদান 

০৭ 
কায ȟিদবস 

ড. ওয়ালীөর রহমান খান 
ӑহািʸস 
গেবষণা িবভাগ 
ǯমাবা: ০১৮১৯১১৮০১৫ 
ই-ǯমইল : 
muhaddis.research@isla
micfoundation.gov.bd 
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ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১২. কা̙মস ǯথেক আগত 
এবং আমদািন ও 
র˖ািনেযাΌ Ӆ̜কািদ 
যাচাই-বাছাই ӆব ȟক 
অনাপিʯ পɖ ɛদান 

আগত ও ǯɛিরতΕ Ӆ̜কািদেত 
রা̋িবেরাধী সˈাস/জিʊবাদেক উৎসাহ 
ɛদান  এবং ধম̭য় অӂӎিতেত আঘাত 
কের এমন িবষয়ািদ যাচাই ӆব ȟক ɛতɇয়ন 
পɖ ɛদান। 

Ӆ̜েকর Ӓলকিপ ও আমদািন/র˖ািন-র 
·পেɻ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

০১ ǯথেক ৩০০ 
Ӈ̎ার ɛিত বইেয়র 
জΓ ৫০০/-টাকা 
এবং ৩০০ Ӈ̎ার 
পর ɛিত ৫০ Ӈ̎ায় 
৫০ টাকা হাের 
রিশেদর মাΒেম 
নগদ ɛদান । 

১৫ 
কায ȟিদবস 

ড. ওয়ালীөর রহমান খান 
ӑহািʸস 
গেবষণা িবভাগ 
ǯমাবা: ০১৮১৯১১৮০১৫ 
ই-ǯমইল : 
muhaddis.research@isla
micfoundation.gov.bd 

১৩. নওӑসিলম/ 
ӑসিলম সনদ/ 
ɛতɇয়নপɖ ɛদান  

ধম ȟাˉেরর ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
আেবদনকারীরসাɻাৎকার Ɋহণ ǯশেষ 
ɛতɇয়ন পɖ ɛদান 

এিফেডিভট, জাতীয় পিরচয়পɖ, ̝ানীয় 
কিমশনার/ǯচয়ারΖান ǯথেক ɛতɇয়নপɖ 
এবং মহ̂ার মসিজেদর খতীব/ ইমাম 
সােহব ǯথেক মসিজেদর Δােড ইসলাম 
Ɋহণ িবষেয় ɛতɇয়নপɖ-এর ফেটাকিপসহ 
সাদা কাগেজ আেবদন। 

িবনাӒেΙ ০৭ 
কায ȟিদবস 

ড. ওয়ালীөর রহমান খান 
পিরচালক 
গেবষণা িবভাগ 
ǯমাবা: ০১৮১৯১১৮০১৫ 
ই-ǯমইল : 
muhaddis.research@isla
micfoundation.gov.bd 

১৪. ɛবেːর ɛতɇয়ন পɖ ɛবেːর িরিভউ িরেপাট ȟ ইিতবাচক হেল 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ ɛতɇয়ন পɖ  
ɛদান 

ɛবেːর ǯলখক, পিরচালক গেবষণা বরাবর 
আেবদন  

িবনাӒেΙ ০৫ 
কায ȟিদবস 

ড. ওয়ালীөর রহমান খান 
পিরচালক 
গেবষণা িবভাগ 
ǯমাবা: ০১৮১৯১১৮০১৫ 
ই-ǯমইল : 
muhaddis.research@isla
micfoundation.gov.bd 

১৫. রয়ɇালɪ 
(পাФিলিপ) 

পাФিলিপ ɛকাশ হওয়ার পর অথ ȟ ও িহসাব 
িবভাগ কҸȟক যাচাই-বাছাই ӆব ȟক অӂেমাদন 
সােপেɻ ǯচক ɛদান 

রয়ɇালɪর জΓ পিরচালক গেবষণা বরাবর 
আেবদন 

িবনাӒেΙ ৬০ 
কায ȟিদবস 

জনাব ǯমাঃ আিজҟল কাইөম 
িহসাব সহকারী 
গেবষণা িবভাগ 
ǯমাবা: ০১৬২২-৭৬৪০২৫ 
ই-ǯমইলঃ 
ad.research@islamicfoundat
ion.gov.bd 
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ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১৬. আরিব ড̲েম˂স 
যাচাই ও সতɇায়ন 

সরাসির/ডাকেযােগ আরিব ড̲েম˂স সতɇায়েনর  জΓ 
পিরচালক গেবষণা বরাবর আেবদন 

ɛিত Ӈ̎া ২৫ টাকা 
হাের িনিদ ȟ̌  Εাংক 
িহসােব জমা করেত 

হেব 

২ কায ȟিদবস ড. ওয়ালীөর রহমান খান 
পিরচালক 
গেবষণা িবভাগ 
ǯমাবা: ০১৮১৯১১৮০১৫ 
ই-ǯমইল : 
muhaddis.research@isla
micfoundation.gov.bd 

১৭. পিরচালক 
ইমাম ɛিশɻণ একােডমী 
ǯফান: ০২-২২২২১৮২৭১ 
ই-ǯমইল : dir.ita@ 
islamicfoundation.gov.bd 
 

১৮. খিলӗর রহমান 

০১৭১৫১৯৬১৬২

editor.agrapathik@islamicf
oundation.gov.bd

১৯. খিলӗর রহমান

০১৮১৮৩৬৫১৯১

editor.agrapathik@isla
micfoundation.gov.bd
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ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

২০. যাকােতর অথ ȟ িবতরনঃ  
ক) ɛিতবিː Ӆনব ȟাসন  
খ) ӅͰষ কম ȟসং̝ান 
গ) যাকাত ভাতা 
(মিহলা) ɛদান  

ইসলািমক ফাউে˅শেনর 
মহাপিরচালক মেহাদয় বরাবর আেবদেনর 
ǯɛিɻেত যাকাত ǯবােড ȟর অӂেমাদন সােপেɻ 
ǯচেকর মাΒেম ǯসবা ɛদান করা হয়।  

১. সাদা কাগেজ আেবদন পɖ 
২.ǯভাটার আইিড কােড ȟর 
ফেটাকিপ/নাগিরক সনদপɖ 
৩. আেবদেনর ·পেɻ আিথ ȟক অসʑলতার 
সনদপɖ  
৪. Ҽই কিপ ছিব 

িবনাӒেΙ ১৮০ (একশ 
আিশ) কম ȟ 
িদবস 

ড. ওয়ালীөর রহমান 
পিরচালক(Ͱɪন দািয়͉) 
যাকাত ফা˅ িবভাগ 
ǯমাবা: ০১৫৫০৬৮৭০৯৯ 
dir.zakat@islamicfoun
dation.gov.bd 

২১. ছাɖ- ছাɖী িশɻাӍিʯ ইসলািমক ফাউে˅শেনর 
মহাপিরচালক বরাবর আেবদেনর ǯɛিɻেত 
যাকাত ǯবােড ȟর অӂেমাদন সােপেɻ ǯচেকর 
মাΒেম ǯসবা ɛদান করা হয়।  

১. সাদা কাগেজ আেবদন পɖ 
২.ǯভাটার আইিড কােড ȟর 
ফেটাকিপ/নাগিরক সনদপɖ 
৩. আেবদেনর ·পেɻ আিথ ȟক অসʑলতার 
সনদপɖ  
৪. Ҽই কিপ ছিব 

িবনাӒেΙ ১৮০ (একশ 
আিশ) কম ȟ 
িদবস 

ড. ওয়ালীөর রহমান 
পিরচালক(Ͱɪন দািয়͉) 
যাকাত ফা˅ িবভাগ 
ǯমাবা: ০১৫৫০৬৮৭০৯৯ 
dir.zakat@islamicfoun
dation.gov.bd 

২১. িচিকৎসা বাবদ 
সহায়তা  

ইসলািমক ফাউে˅শেনর 
মহাপিরচালক বরাবর আেবদেনর ǯɛিɻেত 
যাকাত ǯবােড ȟর অӂেমাদন সােপেɻ ǯচেকর 
মাΒেম ǯসবা ɛদান করা হয়।  

১. সাদা কাগেজ আেবদন পɖ 
২.ǯভাটার আইিড কােড ȟর 
ফেটাকিপ/নাগিরক সনদপɖ 
৩. আেবদেনর ·পেɻ আিথ ȟক অসʑলতার 
সনদপɖ  
৪. Ҽই কিপ ছিব 

িবনাӒেΙ ১৮০ (একশ 
আিশ) কম ȟ 
িদবস 

২২. নওӑসিলম 
·াবলͯীকরণ 

ইসলািমক ফাউে˅শেনর 
মহাপিরচালক বরাবর আেবদেনর ǯɛিɻেত 
যাকাত ǯবােড ȟর অӂেমাদন সােপেɻ ǯচেকর 
মাΒেম ǯসবা ɛদান করা হয়।  

১. সাদা কাগেজ আেবদন পɖ 
২.ǯভাটার আইিড কােড ȟর 
ফেটাকিপ/নাগিরক সনদপɖ 
৩. আেবদেনর ·পেɻ আিথ ȟক অসʑলতার 
সনদপɖ  
৪. Ҽই কিপ ছিব 

িবনাӒেΙ ১৮০ (একশ 
আিশ) কম ȟ 
িদবস 
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Ɉ
িমক 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

২৩.  

 
বায়Ҷল ӑকাররম 
ঢাকা। 

বায়Ҷল ӑকাররম, ঢাকা।

librarian.centrallibrary
@islamicfoundation.g
ov.bd

librarian.centrallibrary
@islamicfoundation.g
ov.bd২৪. 

২৫.  
 

librarian.centrallibrary
@islamicfoundation.g
ov.bd

librarian.centrallibrary@i
slamicfoundation.gov.bd

২৬.  
 

২৭. 

২৮.   

২৯.  
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২.২) ϕািতѮািনক έসবা  
Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 

 
ǯসবাӒΙ ও পিরেশাধ পʺিত ǯসবা 

ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১ ǯজলা 
কায ȟালেয়র 
বািড় ভাড়া 
ҙিɳপɖ 
নবায়ন 

আেবদেনর ǯɛিɻেত 
যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ 

আেবদনপɖসহ আӂষিʊক কাগজপɖ িবনাӒেΙ ২০ (িবশ) 
কায ȟিদবস 

ӑহা˰দ িনজাম উিʸন 
উপপিরচালক, সমͧয় িবভাগ 
ইসলািমক ফাউে˅শন 
ǯমাবাইল ǯফান 
০১৭২০০৪০৪৩২ 
dd.coordination@islamic
foundation.gov.bd 

২. িবɈয়/িনলাম 
িবʗি˖ 
অӂেমাদন 

আেবদেনর ǯɛিɻেত 
যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ 

আেবদনপɖসহ আӂষিʊক কাগজপɖ িবনাӒেΙ ৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

আেয়শা আɳার 
সহকারী পিরচালক, সমͧয় 
িবভাগ 
ইসলািমক ফাউে˅শন 
ǯমাবাইল ǯফান  
০১৫৫০৬৮৭০৫৯ 
ad.coordination@isla
micfoundation.gov.bd 
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Ɉিম
ক 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
 

ǯসবাӒΙ ও পিরেশাধ পʺিত ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৩. ǯমাবাইল 
ǯফােনর মাΒেম  
ইসলাম 
স˫িকȟত  
ʗান/তΐ ǯসবা 
জনগণেক 
ɛদােনর লেɻɇ 
ǯসবা ɛদানকারী 
ɛিত̎ানেক 
অӂমিত/ 
NOC ɛদান।                                                                                                                      

ক) ɛিত̎ােনর িনজ· Δােড 
আেবদন করা হয়।  
খ) ইসলািমক ফাউে˅শন 
কҸȟক চািহত ড̲েম˂স 
পয ȟােলাচনা এবং সেরজিমেন 
পিরদশ ȟন ǯশেষ ইিতবাচক 
ɛিতেবদেনর িভিʯেত NOC 
ɛদান করা হয়।  

আেবদনপɖ, ǯɑড লাইেস˓, সাɪ ȟিফেকট অব 
ইন কেপ ȟােরশন, ভɇাট ǯরিজে̘শন, 
ɪআইএন, TVAS সাɪ ȟিফেকট, সািভ ȟস 
΍ািরফ অӂেমাদন, অপােরটেরর সােথ 
ҙিɳপɖ, িবɪআরিস কҸȟক শট ȟ ǯকােডর 
অӂেমাদনপɖ, ইসলািমক িবেশষেʗর 
তািলকা ɛӐিত। 

ক) অӂমিতɛা˖ ɛিত̎ান ҙিɳ 
ǯমাতােবক   ɛা˖ ǯসবা ӒেΙর 
আӂপািতক হাের লভɇাংশ আইিসɪ 
িবভােগর িহসােব ǯচেকর মাΒেম 
জমা ɛদান। 

খ) NOC এর ǯɻেɖ ǯথাক 
১৫,০০০/- টাকা ǯচেকর মাΒেম 
আইিসɪ িবভােগ জমা ɛদান।  

৯০ 
কায ȟিদবস 

রািশদা আɳার 
পিরচালক, আইিসɪ িবভাগ 
ǯফান: ০১৫৫০৬৮৭০০৫ 
dir.ict@islamicfound
ation.gov.bd 

৪. পররা̋ 
মˈণালয়, ধম ȟ 
িবষয়ক 
মˈণালয় ও 
ҽতাবােসর 
চািহদা অӂযায়ী 
আˉজȟািতক 
িহফয, ি̱রাত 
ও তাফিসর 
ɛিতেযািগতায় 
ɛাথ̭ ǯɛরণ 

ɛিতেযািগতার িনয়মাবলী 
উে̂খ কের ǰদিনক পিɖকায় 
িবʗি˖ ɛদান ও ইসলািমক 
ফাউে˅শেনর ওেয়বসাইেট 
ɛকাশ কের দরখা̜ Ɋহণ ও 
িনব ȟাচনী পরীɻার মাΒেম 
ɛাথ̭ বাছাই। 

িশɻাগত সনদপɖ, জ˒ িনবːন, জাতীয় 
পিরচয় পেɖর ফেটাকিপ ও আেবদন 
ফরম ɛদান 
͏ীিন দাওয়াত ও সংҊিত িবভাগ,বায়Ҷল 
ӑকাররম 

ইসলািমক ফাউে˅শন 
িশেরানােম ২০০/- টাকার ǯপ-
অড ȟার/ Εাংক ɓাফট Ɋহণ 

১৫ 
কায ȟিদবস 

ড. ǯমাহা˰দ হাͰӂর রশীদ, 
পিরচালক  
͏ীিন দাওয়াত ও সংҊিত 
িবভাগ 
ǯফান: ০২-৪১০৫৩২৯৪ 
ǯমাবাঃ ০১৫৫০৬৮৭০৫৬ 
ই-ǯমইল : dir.deenidwah@ 
islamicfoundation.gov.bd 
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Ɉিম
ক 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
 

ǯসবাӒΙ ও পিরেশাধ পʺিত ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
৫. িবিভˑ সং̝া/ 

দ˖েরর চািহদা 
ǯমাতােবক ̱ারী/ 
ইমাম/ 
িবেশষʗ আেলম 
ǯɛরণ 

িবিভˑ মˈণালয়/ সং̝ার 
আেবদন Ɋহণ, আেবদন 
অӂযায়ী যাচাই বাছাই কের 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ ̱ারী/ ইমাম/ 
িবেশষʗ আেলম ǯɛরণ করা 
হয়। 

সংি̈̌ দ˖র/ সং̝া/ মˈণালয় ǯথেক 
চািহদা পɖ 

িবনাӒেΙ 
 

০৩ কায ȟিদবস ড. ǯমাহা˰দ হাͰӂর রশীদ, 
পিরচালক  
͏ীিন দাওয়াত ও সংҊিত 
িবভাগ 
ǯফান: ০২-৪১০৫৩২৯৪ 
ǯমাবাঃ ০১৫৫০৬৮৭০৫৬ 
ই-ǯমইল : dir.deenidwah@ 
islamicfoundation.gov.bd 

৬. আরবী ভাষা িশɻা 
ǯকাস ȟ 
(িবেশষ) 

কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ 
িবেশষ আরবী ভাষা িশɻা 
ɛদান 

সংি̈̌ ɛিত̎ান/মˈণালয়/িবভাগ ǯথেক 
পɖ ǯɛরণ  

Εয় ɛাɮলন অӂযায়ী 
ǯচক ɛদান

৯০ কায ȟিদবস 

ǯমাহা˰দ Ӄর উʸীন,  
ভাষা িশɻক 
+৮৮০১৮১৬৭৬৮৪৯৬ 
dd.deenidwah@islami
cfoundation.gov.bd 

৭. ড. ǯমাঃ ӟলতান মাহӑদ ӏঞঁা 

ঢাকা 
০১৮৮৩-১৩৮৮৬৯

০২২২২২১৮৩০৬
ddita.training@ 
islamicfoundatio 
n.gov.bd  
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৮. পিরচালক 
ইমাম ɛিশɻণ একােডমী 
ǯফান: ০২-২২২২১৮২৭১ 
ই-ǯমইল : dir.ita@ 
islamicfoundation.gov.bd 
 

৯. 

ǯমাহা˰দ জামাল ǯহাসাইন  

 ০১৯১৪-৬০৩৬১৭
ই-ǯমইলঃ 
ad.sales@islamicfoun
dation.gov.bd 

১০. ǯমাঃ ӟজন আলী 
পিরচালক

ǯমাবাঃ ০১৫২১-৩২৬৬৫৮ 
apm.press@islamicfound
ation.gov.bd 

১১. ǯমাঃ ӟজন আলী 
পিরচালক

ǯমাবাঃ ০১৫২১-৩২৬৬৫৮ 
apm.press@islamicfound
ation.gov.bd 
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১২. ǯমাঃ ӟজন আলী 
পিরচালক

ǯমাবাঃ ০১৫২১-৩২৬৬৫৮ 
apm.press@islamicfound
ation.gov.bd 

১৩. ǯমাঃ ӟজন আলী 
পিরচালক

ǯমাবাঃ ০১৫২১-৩২৬৬৫৮ 
apm.press@islamicfound
ation.gov.bd 

১৪. ইসলািমক 
িমশেনর ǯ̙শনারী 
মালামাল Ɉয় 

ইসলািমক িমশেনর বাৎসিরক 
চািহদা অӂযায়ী 

চািহদা অӂযায়ী তািলকা ǰতরীর মাΒেম িবনাӒেΙ ০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

ডাঃ শাহানা আফেরাজ 
পিরচালক 
ইসলািমক িমশন 
ǯমাবাইলঃ০১৫৫২৩১০৭৮২ 
ই-ǯমইলঃ 
dir.mission@islamicfo
undation.gov.bd 

১৫. ০৩(িতন) পাব ȟতɇ 
ǯজলায় িমশেনর 
উপেকˌসӒেহর 
বািড় ভাড়া 
ҙিɳপɖ নবায়ন 

 

আেবদেনর ǯɛিɻেত যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ 

আেবদনপɖসহ আӂষিʊক কাগজপɖ িবনাӒেΙ ০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

ǯমাঃ সাি͡র ǯহাসাইন 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা 
ইসলািমক িমশন 
ǯমাবাইলঃ ০১৭৩৯-৩৯২৬৪৯ 
ই-ǯমইলঃ 

ao.mission@islamicfo
undation.gov.bd 
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১৬. ইসলািমক 
িমশেনর 
ǯকˌসӒেহর 
অিতিরɳ বরাʸ 
ɛদান 

আেবদেনর ǯɛিɻেত যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ 

ɛেতɇক ǯকেˌর বােজট বরাʸ অӂযায়ী িবনাӒেΙ ০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

ǯমাঃ সাি͡র ǯহাসাইন 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা 
ইসলািমক িমশন 
ǯমাবাইলঃ ০১৭৩৯-৩৯২৬৪৯ 
ই-ǯমইলঃ 

ao.mission@islamicfo
undation.gov.bd 

১৭.

librarian.centrallibrary
@islamicfoundation.g
ov.bd

 

২.৩)আভɇˉরীণ ǯসবা 
Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 

 
ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১ বিহঃবাংলােদশ 

Ҝɪ(কম ȟকতȟা) 
আেবদন পাওয়ার পর 
মˈণালেয় ǯɛরণ করা 
হয়। পরবিতȟেত 
মˈণালয় কҸক িজও 
জারী করা হয়। 

১। আেবদন পɖ 
২।যথাযথকҸȟপেɻরӟপািরশ 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস ǯমাঃ জিহͰল ইসলাম 
ǯসকশন অিফসার-২ 
ǯফান : ০২২২২২১৮৩০০ 
ǯমাবাঃ ০১৫১৫২৪৯০৭০ 
ই-ǯমইল : sectionofficer13@ 
              gmail.com 

২. বিহঃবাংলােদশ 
Ҝɪ(কম ȟচারী) 

আেবদন পাওয়ার পর 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ আেদশ জাির। 

১। আেবদন পɖ 
২।যথাযথ কҸȟপেɻর ӟপািরশ 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস ǯমাঃ জিহͰল ইসলাম 
ǯসকশন অিফসার-২ 
ǯফান : ০২২২২২১৮৩০০ 
ǯমাবাঃ ০১৫১৫২৪৯০৭০ 
ই-ǯমইল : sectionofficer13@ 
              gmail.com 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

৩. অিজȟত Ҝɪ মИর আেবদন পাওয়ার পর 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ আেদশ জাির। 

১।আেবদন পɖ 
২।যথাযথকҸȟপেɻরӟপািরশ। 

িবনাӒেΙ ৭ কায ȟিদবস ǯমাঃ জিহͰল ইসলাম 
ǯসকশন অিফসার-২ 
ǯফান : ০২২২২২১৮৩০০ 
ǯমাবাঃ ০১৫১৫২৪৯০৭০ 
ই-ǯমইল : sectionofficer13@ 
              gmail.com 

৪. ɢািˉ ও িবেনাদন 
Ҝɪ মИর 

আেবদন পাওয়ার পর 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ আেদশ জাির। 

১।আেবদন পɖ 
২।ӆেব ȟর মИরҍত Ҝɪর অӂিলিপ 

িবনাӒেΙ ৭ কায ȟিদবস ǯমাঃ জিহͰল ইসলাম 
ǯসকশন অিফসার-২ 
ǯফান : ০২২২২২১৮৩০০ 
ǯমাবাঃ ০১৫১৫২৪৯০৭০ 
ই-ǯমইল : sectionofficer13@ 
              gmail.com 

৫. 
 

ɛӠিত Ҝɪ মИর আেবদন পাওয়ার পর 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ আেদশ জাির। 

১।আবদন পɖ 
২।·পেɻ ডাɳারী সনদ 

িবনাӒেΙ ৫ কায ȟিদবস ǯমাঃ জিহͰল ইসলাম 
ǯসকশন অিফসার-২ 
ǯফান : ০২২২২২১৮৩০০ 
ǯমাবাঃ ০১৫১৫২৪৯০৭০ 
ই-ǯমইল : sectionofficer13@ 
              gmail.com 

৬. সকল ǯɢণীর 
কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীেদর 
অবসেরাʯর Ҝɪ  
মИর 

আেবদন পাওয়ার পর 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ আেদশ জাির। 

১।আেবদনপɖ িবনাӒেΙ ১৫ কায ȟিদবস ǯমাঃ জিহͰল ইসলাম 
ǯসকশন অিফসার-২ 
ǯফান : ০২২২২২১৮৩০০ 
ǯমাবাঃ ০১৫১৫২৪৯০৭০ 
ই-ǯমইল : sectionofficer13@ 
              gmail.com 

৭. অΒয়ন Ҝɪ আেবদন পাওয়ার পর 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ আেদশ জাির। 

১।আেবদনপɖ 
২।ভিতȟসংɈাˉ কাগজ পɖ 

িবনাӒেΙ ১০ কায ȟিদবস ǯমাঃ জিহͰল ইসলাম 
ǯসকশন অিফসার-২ 
ǯফান : ০২২২২২১৮৩০০ 
ǯমাবাঃ ০১৫১৫২৪৯০৭০ 
ই-ǯমইল : sectionofficer13@ 
              gmail.com 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

৮. পাসেপােট ȟর জΓ 
এনওিস ɛদান 

আেবদন পাওয়ার পর 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ আেদশ জাির। 

এনওিসফরম; 
পাসেপাট ȟনবায়েনরজΓӆেব ȟরপাসেপােট ȟরসতɇািয়তক
িপ।islamicfoundation 
.gov.bd.com 

িবনাӒেΙ ১৫ কায ȟিদবস ǯমাঃ জিহͰল ইসলাম 
ǯসকশন অিফসার-২ 
ǯফান : ০২২২২২১৮৩০০ 
ǯমাবাঃ ০১৫১৫২৪৯০৭০ 
ই-ǯমইল : sectionofficer13@ 
              gmail.com 

৯. কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচািরগেণর 
ǯপনশন 
ɛিɈয়াকরণ/ 
মИরকরণ 

আেবদন পাওয়ার পর 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ আেদশ জাির। 

১।আেবদন পɖ 
১।এসএসিসসনদ 
২।Ҝɪরিরেপাট ȟ 
৩।না-দািবপɖ 
৪।জাতীয় পিরচয়পেɖর ছায়ািলিপ 

িবনাӒেΙ ১৫ কায ȟিদবস ǯমাঃ জিহͰল ইসলাম 
ǯসকশন অিফসার-২ 
ǯফান : ০২২২২২১৮৩০০ 
ǯমাবাঃ ০১৫১৫২৪৯০৭০ 
ই-ǯমইল : sectionofficer13@ 
              gmail.com 

১০. কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচািরগেণর 
সাধারণ ভিবΜ 
তহিবল হেত 
অিɊম মИির 
ɛদান 

আেবদন পাওয়ার পর 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ আেদশ জাির। 

১।আেবদনপɖ 
২।ɛতɇয়নপɖ 

িবনাӒেΙ ১০ কায ȟিদবস ǯমাঃ জিহͰল ইসলাম 
ǯসকশন অিফসার-২ 
ǯফান : ০২২২২২১৮৩০০ 
ǯমাবাঃ ০১৫১৫২৪৯০৭০ 
ই-ǯমইল : sectionofficer13@ 
              gmail.com 

১১. কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচািরগেণর 
ইনӟɇের˓ 

আেবদন পাওয়ার পর 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ আেদশ জাির। 

১। আেবদন পɖ 
২।যথাযথ কҸȟপেɻর ӟপািরশ 

িবনাӒেΙ ৭ কায ȟিদবস ǯমাঃ জিহͰল ইসলাম 
ǯসকশন অিফসার-২ 
ǯফান : ০২২২২২১৮৩০০ 
ǯমাবাঃ ০১৫১৫২৪৯০৭০ 
ই-ǯমইল : sectionofficer13@ 
              gmail.com 

১২. কম ȟকতȟা/ 
কম ȟচারীেদর 
Ғহিনম ȟাণ ঋণ 
মИর 

আেবদন ɛাি˖র পর 
ɛচিলত িবিধ-িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ 
Ғহিনম ȟাণ ঋণ মИির 
আেদশ জাির এবং 
সংি̈̌েক অবিহত 
করণ। 

১।আেবদনপɖ 
 

িবনাӒেΙ ৩০ কায ȟিদবস গাজী আেনায়াͰল হক 
সহকারী পিরচালক (ɛশাঃ) 
ǯফান : ০২২২২২১৮৩২৪ 
ǯমাবাঃ ০১৫৫০৬৮৭৯৭৮ 
ই-ǯমইল : 
ad1.admin@islamicfoundatio
n.gov.bd 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১৩. কম ȟকতȟা/কম ȟচারী
ǯদর ǯমাটরযান 
Ɉয় ঋণ মИর 

আেবদন ɛাি˖র পর  
ɛচিলত িবিধ-িবধান 
অӂসরণӅব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ ǯমাটরযান 
Ɉয় ঋণ মИির আেদশ 
জাির এবং  সংি̈̌েক 
অবিহত করণ। 

১। আেবদনপɖ 
 

িবনাӒেΙ ৩০ কায ȟিদবস গাজী আেনায়াͰল হক 
সহকারী পিরচালক (ɛশাঃ) 
ǯফান : ০২২২২২১৮৩২৪ 
ǯমাবাঃ ০১৫৫০৬৮৭৯৭৮ 
ই-ǯমইল : 
ad1.admin@islamicfoundatio
n.gov.bd 

 
১৪. 

কম ȟকতȟা/কম ȟচারী
ǯদর কি˫উটার  
Ɉয় সংɈাˉ ঋণ 
মИর 

আেবদন ɛাি˖র পর  
ɛচিলত িবিধ-িবধান 
অӂসরণӅব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ কি˫উটার  
Ɉয় সংɈাˉ ঋণ মИির 
আেদশ জাির এবং 
সংি̈̌েক অবিহত 
করণ। 

১। আেবদনপɖ 
 

িবনাӒেΙ ৩০ কায ȟিদবস গাজী আেনায়াͰল হক 
সহকারী পিরচালক (ɛশাঃ) 
ǯফান : ০২২২২২১৮৩২৪ 
ǯমাবাঃ ০১৫৫০৬৮৭৯৭৮ 
ই-ǯমইল : 
ad1.admin@islamicfoundatio
n.gov.bd 

১৫. উˑয়ন ɛকে˾র 
অথ ȟ অবӑিɳর 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

ɛক˾ দ˖র কҸȟক 
ɛণীত ɛিতেবদন                   
যাচাইকরণ; 
মহাপিরচালেকর 
অӂেমাদন Ɋহণ; 
 অথ ȟ অবӑিɳর জΓ 
মˈণালেয় ǯɛরণ। 

িনধ ȟািরত ছক ও ɛিতেবদন। 
ɛাি˖̝ান : পিরক˾না িবভাগ, ইসলািমক ফাউে˅শন। 

িবনাӒেΙ ৪ (চার) কায ȟিদবস ǯমা: মনҟͰল হক 
গেবষণা কম ȟকতȟা 
পিরক˾না িবভাগ 
ǯফান-০১৭১৫১৮৯৯১৭ 
manzuplan636@gmail.co
m 
ifbddplanning@gmail.com 

১৬. ɢািˉ িবেনাদন 
ভাতা পিরেশাধ 

আেবদন ও যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন। 

ɢািˉ িবেনাদন ভাতার মИির আেদশ। 
ɛাি˖̝ান: অথ ȟ ও িহসাব িবভাগ 

িবনাӒেΙ 7(সাত) কায ȟিদবস ǯতৗিহҼʕামান 
িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা 
অথ ȟ ও িহসাব িবভাগ 
ǯমাবা: ০১৫৩৭-০৫৬৯২৮ 
ই-ǯমইলঃ 
ao.finance@islamicfoundation.g
ov.bd 
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ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

১৭. অবসরɛা˖ 
কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচািরগেণর 
মািসক 
অবসরভাতা 
পিরেশাধ 

Εাংক িহসােব 
পিরেশাধ 

আেবদনপɖ, অবসর ভাতা মИির আেদশ। 
ɛাি˖̝ান: ǯপনশনেসল । 

িবনাӒেΙ 30(িɖশ)কায ȟিদবস িমেসস মাহӑদা ǯবগম 
সহকাির পিরচালক 
ǯপনশন ǯসল 
ǯমাবা: ০১৯১৩৪৮৫৫০১ 
ই-ǯমইলঃmahmudabegumif 
a@gmail.com 

১৮. কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচািরগেণর Ҝɪ 
নগদায়ন ভাতা 
পিরেশাধ 

ǯচেকর মাΒেম 
পিরেশাধ 

আেবদনপɖ ও মИির আেদশ। 
ɛাি˖̝ান: ɛশাসন িবভাগ । 

িবনাӒেΙ 15(পেনর) 
কায ȟিদবস 

িমেসস মাহӑদা ǯবগম 
সহকাির পিরচালক 
ǯপনশন ǯসল 
ǯমাবা: ০১৯১৩৪৮৫৫০১ 
ই-ǯমইলঃmahmudabegumif 
a@gmail.com 

১৯. কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচািরগেণর 
ভিবΜ তহিবেল 
ঋণ ɛদান 

আেবদন ও যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন। 

ɛেযাজɇ ɛতɇয়নপɖ 
ɛাি˖̝ান: ɛশাসন িবভাগ, ইসলািমক ফাউে˅শন 
 

িবনাӒেΙ 7(সাত) কায ȟিদবস িমেসস মাহӑদা ǯবগম 
সহকাির পিরচালক 
ǯপনসন ǯসল 
ǯমাবা: 01913485501 
mahmudabegumifa@gmail.co
m 

২০. ইসলািমক 
ফাউে˅শন 
ওেয়বসাইট এর 
তΐ 
হালনাগাদকরণ। 

ক) িবিভˑ দ˖র ǯথেক 
তΐািদ ɛাি˖ এবং 
ওেয়বসাইেট 
আপেলাডকরণ; 
খ) ওেয়বসাইেটর 
ǯসবাবɼসӒহ ɛেয়াজন 
অӂযায়ী 
হালনাগাদকরণ; 
গ) িবিভˑ িবষেয় 
িবʗি˖, ǯনাɪশ ɛদান, 
·-ɛেণািদত তΐ 
ɛকাশ, ইসলািমক 
ফাউে˅শন সংি̈̌ 
সংবাদ ɛӐিত 

চািহত তΐািদ ও ɛেয়াজনীয় নিথপɖ  
ɛাি˖ ̝ান: সংি̈̌ দ˖র/িবভাগ।  

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস রািফ উিʸন আহেমদ  
িবɈয় সহকারী 
ǯমাবাইলঃ ০১৬৮০-৬৯৭৭১৫ 
rafiict123@gmail.com 
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ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

ওেয়বসাইেটর মাΒেম 
সব ȟসাধারেণর িনকট 
Ҷেল ধরা; 
ঘ) িবিভˑ িবভাগ/ 
দ˖েরর ɛা˖ তΐ ও 
কম ȟকতȟাগেণর 
সংেশািধত তΐ 
হালাদকরণ; 
ঙ) বািষ ȟক কম ȟস˫াদন 
ҙিɳ (ӟশাসন ও 
সং̖ারӒলক  
কায ȟɈমসহ) ǰɖমািসক 
অɊগিত পিরবীɻণ 
ওেয়বসাইেট 
আপেলাড। 

২১. ই˂ারেনট, Ιান, 
ওয়াইফাই ও 
সফটওয়ɇার 
ই˓টেলশন। 

ক) ই˂ারেনট 
সংেযােগর জΓ িবিভˑ 
িবভাগ হেত চািহদা 
ɛাি˖ ও তৎেɛিɻেত 
সংেযাগ ̝াপন। 
খ) িবিভˑ িবভােগর 
চািহদা মািফক 
ওয়াইফাই ও 
সফটওয়ɇার 
ই˓টেলশন। 
 

চািহদাপɖ, ɛেয়াজনীয় সরʛামািদ  
ɛাি˖ ̝ান: সংি̈̌ দ˖র। 

িবনাӒেΙ ৭ কায ȟিদবস ǯমাঃ আিরফ হাসান  
িপএ  
ǯমাবাইলঃ ০১৬৮০-৪৪৮২৪৪ 
arifict123@gmail.com 
 
রািফ উিʸন আহেমদ  
িবɈয় সহকারী 
ǯমাবাইলঃ ০১৬৮০-৬৯৭৭১৫ 
rafiict123@gmail.com 

২২. হাড ȟওয়ɇার 
ǯমরামত ও 
রɻণােবɻণ। 

আই িস ɪ িবভােগর 
̙াফ কҸȟক সংি̈̌ 
দ˖েরর হাড ȟওয়ɇার 
সেরজিমেন পিরদশ ȟন 
করা হয় এবং 
ɛেয়াজনীয় যˈাংেশর 

যˈাংেশর/িডভাইেসর চািহদা সͯিলত শীট ও 
সরʛামািদ । 

িবনাӒেΙ ৭ কায ȟিদবস ǯমাঃ আিরফ হাসান  
িপএ  
ǯমাবাইলঃ ০১৬৮০-৪৪৮২৪৪ 
arifict123@gmail.com 
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ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

চািহদা সͯিলত িশট 
ǰতির করা হয়। চািহদা 
িশট বিণ ȟত 
িডভাইস/সরʛামািদ 
ɛাি˖র পর ǯমরামত 
করা হয়। 

রািফ উিʸন আহেমদ  
িবɈয় সহকারী 
ǯমাবাইলঃ ০১৬৮০-৬৯৭৭১৫ 
rafiict123@gmail.com 

২৩. ইসলািমক 
ফাউে˅শেনর 
িবিভˑ অনলাইন 
িমɪং পিরচালনা। 

(ক) ইসলািমক 
ফাউে˅শেনর ০২ɪ ҟম 
আইিড’র মাΒেম 
িবিভˑ অনলাইন িমɪং 
পিরচালনা করা হয়।  

সংি̈̌ িবভাগ/দ˖েরর কҸȟপেɻর িলিখত 
চািহদাপɖ। 

িবনাӒেΙ ১ কায ȟিদবস ǯমাঃ আিরফ হাসান  
িপএ  
ǯমাবাইলঃ ০১৬৮০-৪৪৮২৪৪ 
arifict123@gmail.com 
 
রািফ উিʸন আহেমদ  
িবɈয় সহকারী 
ǯমাবাইলঃ ০১৬৮০-৬৯৭৭১৫ 
rafiict123@gmail.com 

২৪. িসিস ɪিভ 
কɇােমরা 
রɻনােবɻণ 

ɛধান কায ȟালয় ৬৪ɪ 
িসিস ɪিভ ̝াপন করা  
হেয়েছ। ɛেয়াজন 
অӂযায়ী সংরিɻত 
ӈেটজ পয ȟেবɻণ কের 
Εব̝া Ɋহণ করা হয়। 

ɛশাসন িবভােগর িনেদ ȟশনাপɖ। িবনাӒেΙ ১ কায ȟিদবস ǯমাঃ আিরফ হাসান  
িপএ  
ǯমাবাইলঃ ০১৬৮০-৪৪৮২৪৪ 
arifict123@gmail.com 

২৫. মাি˷িমিডয়া 
ɛেজɰর 
পিরচালনা 

৪ɪ ɛেজɰেরর মাΒেম 
িবিভˑ িবভােগর/ 
দ˖েরর সভা-ǯসিমনার, 
ওয়াজ মাহিফল, 
অӂ̎ান চলাকালীন 
ধারণҍত িভিডও িচɖ 
ɛদশ ȟন করা হয়। 

সংি̈̌ িবভাগ/দ˖েরর কҸȟপেɻর িলিখত 
চািহদাপɖ। 

িবনাӒেΙ ১ কায ȟিদবস ǯমাঃ আিরফ হাসান  
িপএ  
ǯমাবাইলঃ ০১৬৮০-৪৪৮২৪৪ 
arifict123@gmail.com 
 
রািফ উিʸন আহেমদ  
িবɈয় সহকারী 
ǯমাবাইলঃ ০১৬৮০-৬৯৭৭১৫ 
rafiict123@gmail.com 
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ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

২৬. নҶন ওেয়ব ǯমইল 
ǰতরী ও ӅনͰʺার  

িবিভˑ িবভাগ/দ˖েরর 
কম ȟকতȟাগেণর চািহদা 
ǯমাতােবক নҶন 
ওেয়বেমইল ǰতরী ও 
পাসওয়াড ȟ ӅনͰʺার 
করা।  

সংি̈̌ িবভাগ/দ˖েরর কҸȟপেɻর  চািহদাপɖ। িবনাӒেΙ ১ কায ȟিদবস রািফ উিʸন আহেমদ  
িবɈয় সহকারী 
ǯমাবাইলঃ ০১৬৮০-৬৯৭৭১৫ 
rafiict123@gmail.com 

২৭. ɛামাΏ িচɖ ও 
িভিডও িচɖ ǰতরী  

িবিভˑ ɛক˾ দ˖র/ 
িবভােগর চািহদার 
ǯɛিɻেত ি̕˔ ǰতরী, 
িচɖায়ন ও স˫াদনার 
মাΒেম ɛামাΏ িচɖ ও 
িভিডও িচɖ ǰতরী করা 
হয়।  

ইসলািমক ফাউে˅শন কҸȟক বা̜বায়নাধীন ɛক˾ 
দ˖েরর/ িবভােগর চািহদাপɖ।  

িবনাӒেΙ ৬০ কায ȟিদবস রািশদা আɳার 
পিরচালক, আইিসɪ িবভাগ 
ǯফান: ০১৫৫০৬৮৭০০৫ 
dir.ict@islamicfoundation.gov
.bd 

২৮. িডিজটাল হািজরা 
পিরচালনা 

ইসলািমক ফাউে˅শন 
ɛধান কায ȟালয় ও 
বায়Ҷল ǯমাকাররম 
জাতীয় মসিজেদর 
কম ȟকতȟা-কম ȟচারীেদর 
িডিজটাল হািজরার 
যাবতীয় কায ȟািধ 
তদারিক করা।  

ɛশাসন িবভােগর িনেদ ȟশনাপɖ।  িবনাӒেΙ ১ কায ȟিদবস ǯমাঃ আিরফ হাসান  
িপএ  
ǯমাবাইলঃ ০১৬৮০-৪৪৮২৪৪ 
arifict123@gmail.com 
 
রািফ উিʸন আহেমদ  
িবɈয় সহকারী 
ǯমাবাইলঃ ০১৬৮০-৬৯৭৭১৫ 
rafiict123@gmail.com 

২৯. সরকারী যাকাত 
ফাে˅র জΓ 
যাকােতর অথ ȟ 
সংɊহ 

১। পɖ পিɖকায় 
িবʗি˖ ɛকােশর 
মাΒেম জনসাধারণেক 
অবিহতকরণ, বায়Ҷল 
ӑকাররম মসিজেদর 
চҶȟিদেক Εানার 
̝াপন, িলফেলট ɛচার 
ও িবিভˑ িɛ˂ ও 
ইেলকɑিনক িমিডয়া 

যাকােতর অথ ȟ Ɋহেণর ɛতɇয়নপɖ/ রিশদ সরবরাহ 
 
͏ীিন দাওয়াত ও সংҊিত িবভাগ 
বায়Ҷল ӑকাররম, ঢাকা 

িবনাӒেΙ বছরΕাপী ড. ǯমাহা˰দ হাͰӂর রশীদ 
পিরচালক 
͏ীিন দাওয়াত ও সংҊিত িবভাগ 
ǯফান: ০২-৪১০৫৩২৯৪ 
ǯমাবাঃ ০১৫৫০৬৮৭০৫৬ 
E-mail: 
dir.deenidwah@islamicfound
ation.gov.bd 
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ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

এবং ইসলািমক 
ফাউে˅শন 
ওেয়বসাইেট তΐ 
ɛচার করা। 
২। অɖ িবভাগ কҸȟক 
যাকােতর অথ ȟ Ɋহণ 
কের রিশদ ɛদান। 
৩। Εাংেক অথ ȟ জমা 
িদেয় জমারিশদ 
সংরɻণ ও সরবরাহ। 

৩০. 
 

ad.ita@islamicfoundation.gov
.bd
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ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব,ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

৩১. ǯমাহা˰দ জামাল ǯহাসাইন  

 ০১৯১৪-৬০৩৬১৭
ই-ǯমইলঃ 
ad.sales@islamicfoundation.g
ov.bd 

৩২. ǯমাঃ ӟজন আলী 
পিরচালক

ǯমাবাঃ ০১৫২১-৩২৬৬৫৮ 
apm.press@islamicfoundation.g
ov.bd 

৩৩. ইসলািমক িমশন 
িবভােগর 
আওতাӎɳ ৫০ɪ  
ǯকেˌর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারী
ǯদর সফরӠচী 
অӂেমাদন 

আেবদেনর ǯɛিɻেত 
যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ 

সফেরর িববরণ অӂযায়ী িবনাӒেΙ ১০ (দশ) কায ȟিদবস ডাঃ শাহানা আফেরাজ  
পিরচালক 
ইসলািমক িমশন 
ǯমাবাইলঃdir.mission@islamicf
oundation.gov.bd 
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৩৪. 
 

ইসলািমক িমশন িবভােগর  
আওতাӎɳ ৫০ɪ  ǯকেˌর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
ǰনিমিʯক Ҝɪ অӂেমাদন 

আেবদেনর ǯɛিɻেত 
যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ 

Ҝɪর আেবদন িবনাӒেΙ ০৫ (পϲচ) 
কায ȟিদবস 

ǯমাঃ সাি͡র ǯহাসাইন 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা 
ইসলািমক িমশন 
ǯমাবাইলঃ ০১৭৩৯-৩৯২৬৪৯ 
ই-ǯমইলঃ 

ao.mission@islamicfoundation.g
ov.bd 

৩৫. ইসলািমক িমশন িবভােগর  
আওতাӎɳ ৫০ɪ  ǯকেˌর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
বদিলজিনত িবল অӂেমাদন 

আেবদেনর ǯɛিɻেত 
যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ 

আেবদনপɖসহ আӂষিʊক 
কাগজপɖ 

িবনাӒেΙ ১০ (দশ) 
কায ȟিদবস 

ǯমাঃ সাি͡র ǯহাসাইন 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা 
ইসলািমক িমশন 
ǯমাবাইলঃ ০১৭৩৯-৩৯২৬৪৯ 
ই-ǯমইলঃ 

ao.mission@islamicfoundation.g
ov.bd 

৩৬. ইসলািমক িমশন িবভােগর   
আওতাӎɳ ৫০ɪ  ǯকˌ 
ǯথেক ɛা˖ িচɬপɖসӒহ ও  
আেবদনপɖসӒহ অɊায়ন 

আেবদেনর ǯɛিɻেত 
যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ 

আেবদনপɖসহ আӂষিʊক 
কাগজপɖ 

িবনাӒেΙ ০৫ (পϲচ) 
কায ȟিদবস 

ǯমাঃ সাি͡র ǯহাসাইন 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা 
ইসলািমক িমশন 
ǯমাবাইলঃ ০১৭৩৯-৩৯২৬৪৯ 
ই-ǯমইলঃ 

ao.mission@islamicfoundation.g
ov.bd 
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৩) আওতাধীন দ˖র/সং̝া/অΓাΓ ɛিত̎ােনর িসɪেজনস চাট ȟার িলংক। 
৪) আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা 

Ɉ.নং ɛিতͶত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লɻɇ করণীয় 

১. ·য়ংসћণ ȟ আেবদন জমা ɛদান। 

২. যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা। 

৩. সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা। 

 
৫) অিভেযাগ Εব̝াপনা পʺিত(GRS) 

Ɉ.নং কখন ǯযাগােযাগ করেবন কার সেʊ ǯযাগােযাগ ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর সময়সীমা 

১. দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান িদেত না 

পারেল। 

অিভেযাগ িন̡িʯ কম ȟকতȟা 
(অিনক) 

ǯশখ ӑিশ ȟҼল ইসলাম 
সিচব , ɛশাসন িবভাগ  
ইসলািমক ফাউে˅শন  
ǯফানঃ ৮১৮১৫১৭  
ǯমাবাইলঃ ০১৭১৬২৬৩৯৪৬ 
ই-ǯমইলঃ secretary@islamicfoundation.gov.bd 

৩০ কায ȟিদবস 

২. অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  

সমেয় সমাধান িদেত না পারেল। 

আিপল কম ȟকতȟা ӑহা˰দ আিরӈল ইসলাম (১৫৬০৫) 
Ӕʂ সিচব, সং̝া অিধশাখা  
ǯফানঃ ০২-৫৫১০১৩০২ 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০১৫৫০৬০৬৯০০ 

ই-ǯমইলঃ : ds_org@mora.gov.bd 
             moragovbd@gmail.com 

২০ কায ȟিদবস 

৩. আিপল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধান 

িদেত না পারেল 

মিˈপিরষদ িবভােগর 
অিভেযাগ Εব̝াপনা ǯসল 

অিভেযাগ Ɋহণ ǯকˌ ৫ নং ǯগইট,  
বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা 
ওেয়ব: www.grs.gov.bd 

৬০ কায ȟিদবস 
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