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০৩ িডেস#র ২০২৫ ি34া1

অিফস আেদশ

মি�পিরষদ িবভােগর িনেদ�শনা 6মাতােবক এবং মহাপিরচালক মেহাদেয়র অ9েমাদন:েম িন;বিণ�ত কম�কত�ােদর সম<েয়
ইেনােভশন িটম গঠন করা হেলাঃ 
:ম  কম�কত�ার নাম ও পদবী ইেনােভশন িটেমর সদ@বৃB

০১
6শখ মুিশ�Dল ইসলাম, সিচব (উপসিচব)
�শাসন িবভাগ, ইসলািমক ফাউে�ডশন

চীফ ইেনােভশন অিফসার

০২
হােজরা খাতুন, পিরচালক 
আই িস িট িবভাগ, ইসলািমক ফাউে�ডশন

ইেনােভশন অিফসার

০৩
6মাঃ আ1ুল হািমদ খান, পিরচালক 
অথ� ও িহসাব িবভাগ, ইসলািমক ফাউে�ডশন

সদ@

০৪
6মাঃ মিহউিIন, পিরচালক 
সম<য় িবভাগ, ইসলািমক ফাউে�ডশন

সদ@

০৫
6মাঃ বজলুর রশীদ, পিরচালক 
পিরকJনা িবভাগ, ইসলািমক ফাউে�ডশন 

সদ@ 

০৬
6মাঃ আিনKLামান িসকদার, পিরচালক
ল' এ�ড এে4ট িবভাগ, ইসলািমক ফাউে�ডশন

সদ@

ইেনােভশন িটেমর কায�পিরিধঃ  
(১) িনজ/আওতাধীন দPেরর 6সবা �দান �ি:য়া, কােজর অভQRরীণ �ি:য়া এবং ডাটা-িভিTক িসUাR -হেণর �ি:য়ায় Vণগত
পিরবত�ন আনয়ন;
 
(২) এই সং:াR কায�:েমর বাৎসিরক কম�পিরকJনা �ণয়ন এবং বৎসেরর YZেত মািসক সম<য় সভায় অ9েমাদন -হণ ও
বা[বায়ন;
 
(৩) \]মািসক িভিTেত িটেমর সভা অ9^ান, কম�পিরকJনার বা[বায়ন অ-গিত পয�ােলাচনা এবং উU�তন কতৃ�প_েক
অবিহতকরণ;
 
(৪) ম�ণালয়/িবভাগ/দPর/6জলা/উপেজলা পয�ােয় গিঠত সংি`a অbাb ইেনােভশন িটেমর সােথ 6যাগােযাগ ও সম<য়সাধন;
 
(৫) �িত বৎসর ৩১ জুলাই-এর মেধQ পূব�বত�ী বৎসেরর একিট পূণ�া0 বাৎসিরক �িতেবদন �ণয়ন, উd �িতেবদন মি�পিরষদ
িবভােগ 6�রণ এবং িনজ ওেয়বসাইেট �কাশ;
 
(৬) পিরবত�েনর eপকার িহসােব (িনজ কায�ালেয়) 6সবা �দান, অভQRরীণ কম��ি:য়া এবং ডাটা-িভিTক িসUাR-হণ �ি:য়ায়
Vণগত পিরবত�ন আনয়েনর লে_Q সৃজনশীল চচ�ার সংfৃিত ও 6_] গেড় 6ভালা এবং �েয়াজনীয় �িশ_েণর মাধQেম িটম
সদ@গেণর কম�hৃহার িবকাশ সাধন;
 
(৭) িডিজটাইেজশনেযাগQ সরকাির 6সবা অনলাইন মাধQেম -াহেকর বQিdগত 6যাগােযাগ বQতীত �ি:য়াকরেণর মাধQেম



জনদূেভ�াগ jােসর উেদQাগ -হণ;
 
(৮) 6সবা িডিজটাইেজশেন নাগিরক ও সরকােরর অিধকতর সম<য় িনিkতকরেণ ই-পািট�িসেপশন বৃিUর পদে_প -হণ এবং
িডিজটাল \বষমQ jাসকেJ সহায়ক 6সবাসহ নানািবধ উেদQাগ -হণ;
 
(৯) নাগিরকেসবা সহজীকরণ (service process simplification)-এর জb িবদQমান বQব{ার সংfার;
 
(১০) 6সবার মােনা|য়ন এবং সরকাির দPেরর জবাবিদিহ িনিkতকরেণ অিভেযাগ �িতকার বQব{া বQবহাের অধীন{ দPর-
সং{ােক সহায়তা �দান;
 
(১১) িনজ/আওতাধীন দPেরর যাবতীয় তথQাবিল হালনাগাদ কের কায�ালেয়র ওেয়বসাইট িনয়িমত হালনাগাদকরণ;
 
(১২) িডিজটাল 6সবার তািলকা (6সবার িলংক এবং 6সবা -হেণর িবিভ| ধােপ করণীয়সহ) এবং 6সবা �দান �িত}িত বা
িসিটেজন চাট�ার দPেরর ওেয়বসাইেটর দৃ~মান {ােন উপ{াপন;
 
(১৩) নিথ ও �িতেবদনসহ সকল দাPিরক কায�:ম অনলাইেন স�াদেনর মাধQেম কােজ ��তা ও গিতশীলতা আনয়ন এবং
দাPিরক কােজ সরকাির ই-6মইেলর বQবহার িনিkতকরণ;
 
(১৪) িনজ/আওতাধীন দPেরর আইিসিট, িডিজটাল িলডারিশপ, ডাটা গভেন��, ওেপন ডাটা, ডাটা িলডারিশপ, ডাটা
এনালাইিট�, ডাটা িভজুQয়ালাইেজশন ও সকল উ�াবনী কায�:েমর বQাপকতা বৃিUর মাধQেম সরকাির কাজকেম� উ�াবনেক
উৎসািহতকরণ, ডাটা-িভিTক �েজ� -হণ, বা[বায়ন, তদারিক এবং সরকাির ডাটা 6স�টাের ডাটা সংর_ণ, ডাটা আদান �দােন
সহজলভQতা িনিkতকরণ, ডাটা-িনভ�র িসUাR -হেণর সংfৃিতর িবকাশ এবং ডাটা িলভারিশপ ও উ|ত �যুিdর �েয়াগেক
অ-ািধকার �দান এবং সম<য়সাধন;
 
(১৫) উ�াবনী ধারণা (6সবার মােনা|য়ন, দাPিরক কায�:েম সরকাির অেথ�র সা�য়, চতুথ� িশJ িব�ব, অ-সরমান এবং
পিরেবশবা�ব �যুিdর বQবহার, লাগসই �যুিd বQবহােরর মাধQেম সম@া সমাধান ইতQািদ) বা[বায়ন এবং ইেনােভশন
6শােকিজং-এর উেদQাগ -হণ;
 
(১৬) িনজ/আওতাধীন দPেরর 6কােনা উ�াবনী উেদQােগর পাইলিটং সফলভােব বা[বািয়ত হেল স�াবQতা যাচাইপূব�ক তা
6fল-আেপর বQব{া -হণ এবং 6fল-আপ হওয়া সফল উ�াবনী উেদQাগসমূহ অবQাহত রাখেত �েয়াজনীয় তদারিক ও
সহেযািগতা �দান;
 
(১৭) িনজ দPেরর কায�/6সবার অ9eপ 6কােনা কায�/6সবার 6_ে] অbাb সং{া'র উTম চচ�াসমূহ অ9স�ান ও �েযাজQ 6_ে]
অb সং{া'র উTম চচ�াসমূহ �েয়াজনীয় পিরমাজ�নপূব�ক িনজ দPের অ9করণ/অ9সরেণর বQব{া-হণ এবং িবেশষতঃ সরকার
কতৃ�ক িনিদ�a উেI~ সাধেন 6কােনা িডিজটাল িসে4ম �বত�ন করা হেল একই িবষেয় নতুন িসে4ম \তির যথাস�ব পিরহার
কের িবদQমান িসে4ম বQবহাের (�েযাজQ 6_ে] পিরমাজ�নপূব�ক) উেদQাগ -হণ;
 
(১৮) সাইবার িনরাপTা ও উপাT Kর_া িনিkতকরেণ উেদQাগ -হণ, িনজ/আওতাধীন দPের িনিম�ত সফটওয়◌্যােরর 6সাস�
6কাড 6ভ�ডেরর িনকট হেত বুেঝ 6নওয়া ও Kরি_তকরেণ পদে_প -হণ এবং সফটওয়Qার 6কায়ািলিট 6টি4ং সািট�িফেকশন
িনিkতকরণ;
 
(১৯) ইি�টে-শন ও ই�টারঅপােরিবিলিট িনিkতকরেণ সরকার কতৃ�ক সমেয় সমেয় �দানকৃত িনেদ�শনা 6মাতােবক
িসে4মসমূেহর উ|য়ন ও ডাটা বQব{াপনার উেদQাগ -হণ;
 
(২০) সরকার কতৃ�ক আইিসিট সং:াR িবষেয় জািরকৃত আইন/নীিতমালা/িবিধ/পিরপ] ইতQািদ অ9যায়ী আইিসিট কায�:মেক
আদশ� মােন (standardization) আনয়ন;



 
(২১) ই-গভেন�� সং:াR গৃহীত উেদQাগসমূহ �J সময় ও বQেয় 6দশবQাপী কায�করভােব বা[বায়েনর লে_Q িভিডও
িটওেটািরয়ালিভিTক �িশ_ণ �দােন কম�পিরকJনা �ণয়ন ও বা[বায়ন;
 
(২২) ই-গভেন�� সং:াR কায�:ম জনসাধারণেক অবিহতকরণ এবং নাগিরেকর কায�কর অংশ-হণ িনিkতকরেণর লে_Q �চার-
�চারণা সং:াR কায�:ম স�াদন;
 
(২৩) � � কায�ালেয়র আইিসিট কায�:েমর বােজট \তির, �কJ -হণ, অথ�ায়ন িনিkতকরেণ ভূিমকা পালন, কায�:ম
পয�েব_ণ, অ-গিত মূলQায়ন এবং মািসক সম<য় সভায় উপ{াপন; এবং
 
(২৪) তথQ অিধকার আইন অ9সাের � � কায�ালেয়র িনধ�ািরত দািয়��াP কম�কত�ার সােথ সম<য়সাধন।

০৩-১২-২০২৫
হােজরা খাতুুন

পিরচালক

ন#র: ১৬.০১.০০০০.০০০.০২০.০৬.০০০১.২৪.২৮/১ (৫) তািরখ: 
১৮ অ-হায়ণ ১৪৩২ ব0া1
০৩ িডেস#র ২০২৫ ি34া1

িবতরণ (6জQ^তার :মা9সাের নয়):
১। সিচব, �শাসন িবভাগ, ইসলািমক ফাউে�ডশন।
২। পিরচালক, ইসলািমক ফাউে�ডশন, ল‘’এ�ড এে4ট িবভাগ।
৩। পিরচালক, অথ� ও িহসাব িবভাগ, ইসলািমক ফাউে�ডশন।
৪। পিরচালক , সম<য় িবভাগ, ইসলািমক ফাউে�ডশন।
৫। পিরচালক , পিরকJনা িবভাগ, ইসলািমক ফাউে�ডশন।

০৩-১২-২০২৫
হােজরা খাতুুন

পিরচালক


