
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 

অথ � ম�ণালয় 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ 

শাখা-১ (�শাসন) 

www.ird.gov.bd

ভবন নং-৬ (১৫ তলা), বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৪১৩ তািরখ: 

০৩ িডেস3র ২০২০

১৮ অ<হাযণ় ১৪২৭

িবষয:় জন�শাসনজন�শাসন   ম�ণালেয়রম�ণালেয়র   আওতাধীনআওতাধীন   গণকম �চার ীেদরগণকম �চার ীেদর   জEজE  বাৎসিরকবাৎসিরক  কম �Gচীকম �Gচী  চলমানচলমান   রাখ ারাখ া ।।

উপJ �K িবষেয় জানােনা যােL Mয, চলিত ২০২০-২১ অথ �বছের সরকাির গণকম �চারীেদর জE বািষ �ক �িশOণ এর অংশ িহেসেব আগামী ০৭-১২-২০২০ তািরেখ অভ��রীণ

স�দ িবভােগর সেQলন কেO িনেRাK িবষেয় এ িবভােগর ২য় MSণীর কম �চারীেদর �িশOণ �দান করা হেব: 

�িশOেণর সময় �িশOেণর িবষয় �িশOেকর নাম

সময় ১০.০০ - ১১.০০
TিKJU ও বাংলােদেশর Vাধীনতা।

MমাহাQদ WXল আবছার
অিতিরK সিচব

অভ��রীণ স�দ িবভাগ।
সময় ১১.০১ - ১২.০০

সময় ১২.০১ - ১৩.০০ ভাYার ও বােজট [ব\াপনা TহাQদ িফেরাজ Mরজা
িহসাবরOণ কম �কত�া

অভ��রীণ স�দ িবভাগ।

সময় ১৩.০১ - ১৪.০০ নামাজ ও ^_েরর খাবােরর িবরিত

িবকাল ১৪.০১ - ১৫.০০
ত` অিধকার আইন, ২০০৯ (আইbআই)

Mমাঃ dXeামান
অিতিরK সিচব

অভ��রীণ স�দ িবভাগ।
িবকাল ১৫.০১ - ১৬.০০

০২।       উK �িশOণ Mকােস �র Mকাস � পিরচালক এর দািয়f পালন করেবন উপসিচব (�শাসন) এবং Mকাস � সমgয়ক এর দািয়f পালন করেবন �শাসিনক কম �কত�া

(�শাসন-১)।

০৩।       উK �িশOণ Mকােস � সংিhi সকলেক যথাসমেয় অংশ<হণ করার জE িনেদ �শjেম অWেরাধ করা হেলা।

৩-১২-২০২০

িবতরণ :

১) জনাব Mমাঃ আkর রহমান, �শাসিনক কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

২) জনাব Mমাঃ lলতান উিmন, �শাসিনক কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৩) Mবগম Mহাসেন আরা পারভীন, �শাসিনক কম �কত�া,অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৪) জনাব এইচ, এম িমজাWর রহমান, �শাসিনক কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ 

িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৫) জনাব TহাQদ তাnল ইসলাম, �শাসিনক কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, 

অথ � ম�ণালয়

৬) জনাব Mমাঃ মাl^র রহমান, সহকারী িহসাবরOণ কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ 

িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৭) জনাব Mমাঃ আল আিমন, �শাসিনক কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৮) জনাব MমাহাQদ Mহলাল উিmন, �শাসিনক কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, 

অথ � ম�ণালয়

৯) জনাব Mমাঃ MমাজােQল Mহােসন, �শাসিনক কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, 

অথ � ম�ণালয়

Mমাঃ সামীম আহসান

সহকারী সিচব

Mফান: +৮৮০২-৯৫৫৪৪৮২

. ১



১০) জনাব Mমাঃ জািহ^ল ইসলাম, [িKগত কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, 

অথ � ম�ণালয়

১১) জনাব রায়হাWল ইসলাম pইয়া, �শাসিনক কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, 

অথ � ম�ণালয়

১২) জনাব Mমাঃ আqল Mহােসন, �শাসিনক কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

১৩) জনাব Mমাঃ সাইrল ইসলাম, [িKগত কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, 

অথ � ম�ণালয়

১৪) জনাব Mশখ রিবউল ইসলাম, �শাসিনক কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, 

অথ � ম�ণালয়

১৫) জনাব Mমাঃ ফাXsল ইসলাম, [িKগত কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, 

অথ � ম�ণালয়

১৬) জনাব Mমাঃ ফাXক Mহােসন, [িKগত কম �কত�া (চলিত দািয়f),অভ��রীণ 

স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়।

১৭) সহকারী িহসাবরOণ কম �কত�া, িহসাব শাখা, অভ��রীণ স�দ িবভাগ

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৪১৩/১(১১) তািরখ: 
১৮ অ<হাযণ় ১৪২৭

০৩ িডেস3র ২০২০
সদয ়অবগিত ও কায �ােথ � M�রণ করা হল: 

১) অিতিরK সিচব, আইিসb শাখা, অভ��রীণ স�দ িবভাগ

২) অিতিরK সিচব, শাখা-৪ (uv-wসক), অভ��রীণ স�দ িবভাগ

৩) Jx সিচব, �শাসন অWিবভাগ, অভ��রীণ স�দ িবভাগ

৪) উপসিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৫) িসিনয়র সিচেবর একা� সিচব, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৬) চীফ একাউyস এY িফEাz অিফসার, চীফ একাউyস এY িফEাz অিফসােরর কায �ালয়,অভ��রীণ স�দ িবভাগ, Mস{ন বািগচা, ঢাকা

৭) সহকারী সিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয় (উK সভায় ৩০(ি|শ) জেনর ২ Mবলার না}া এবং ^_েরর খাবার সরবরােহর

[ব\া <হেণর অWেরাধসহ)

৮) িহসাবরOণ কম �কত�া, িহসাব শাখা, অভ��রীণ স�দ িবভাগ

৯) িহসাবরOণ কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১০) �শাসিনক কম �কত�া (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১১) Jxসিচব (�শাসন) এর [িKগত কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৩-১২-২০২০

Mমাঃ সামীম আহসান 

সহকারী সিচব

. ২
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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 

অথ � ম�ণালয় 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ 

শাখা-১ (�শাসন) 

www.ird.gov.bd

ভবন নং-৬ (১৫ তলা), বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৪১৪ তািরখ: 

০৩ িডেস3র ২০২০

১৮ অ<হাযণ় ১৪২৭

িবষয:় জন�শাসনজন�শাসন   ম�ণালেয়রম�ণালেয়র   আওতাধীনআওতাধীন   গণকম �চার ীেদরগণকম �চার ীেদর   জEজE  বাৎসিরকবাৎসিরক  �িশGণ�িশGণ   কম �Hচীকম �Hচী  চলমানচলমান   রাখ ারাখ া ।।

উপK �L িবষেয় জানােনা যােM Nয, চলিত ২০২০-২১ অথ �বছের সরকাির গণকম �চারীেদর জE বািষ �ক �িশGণ এর অংশ িহেসেব আগামী ০৮-১২-২০২০ তািরেখ অভ��রীণ

স�দ িবভােগর সেQলন কেG িনেRাL িবষেয় এ িবভােগর ৩য় NSণীর কম �চারীেদর �িশGণ �দান করা হেব: 

�িশGেণর সময় �িশGেণর িবষয় �িশGেকর নাম

সময় ১০.০০ - ১১.০০ সরকাির কম �চারীগেণর কTাণUলক Vীম,
 অিফেস ঊধ �তন কম �কত�া এবং 

জনসাধারেণর সােথ আচরণ।

Nমাঃ আয়াত উTা মZমদার
K[সিচব

অভ��রীণ স�দ িবভাগ।
সময় ১১.০১ - ১২.০০

সময় ১২.০১ - ১৩.০০

সময় ১৩.০১ - ১৪.০০ নামাজ ও \]েরর খাবােরর িবরিত

িবকাল ১৪.০১ - ১৫.০০ সভা, Nসিমনার আেয়াজন ও ^ব_াপনা Nমাঃ আহসান হািবব
উপসিচব

অভ��রীণ স�দ িবভাগ।

িবকাল ১৫.০১ - ১৬.০০ পিরM`তা ও অিফস পিরেবশ উ`য়ন। aসরাত জাহান িনb
িসিনয়র সহকারী সিচব

অভ��রীণ স�দ িবভাগ।

০২।       উL �িশGণ Nকােস �র Nকাস � পিরচালক এর দািয়c পালন করেবন সহকারী সিচব (�শাসন) এবং Nকাস � সমdয়ক এর দািয়c পালন করেবন �শাসিনক কম �কত�া

(�শাসন-১)।

০৩।       উL �িশGণ Nকােস � সংিef সকলেক যথাসমেয় অংশ<হণ করার জE িনেদ �শgেম অaেরাধ করা হেলা।

৩-১২-২০২০

িবতরণ :

১) Nবগম মhিমতা আLার, িহসাবরGক, 

২) জনাব Nমাঃ আহসান হাবীব, iাট klাGিরক কাম কি�উটার অপােরটর, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৩) Nবগম সানিজদা আLার mমা, iাট klাGিরক কাম কি�উটার অপােরটর, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৪) জনাব Nমা: আতাউর রহমান, iাট klাGিরক কাম কি�উটার অপােরটর, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৫) জনাব Nমাঃ মাহাnল ইসলাম Nচৗhরী, iাট-klাGিরক কাম কি�উটার অপােরটর, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৬) জনাব আরিমন Nহােসন, iাট-klাGিরক কাম কি�উটার অপােরটর, অভ��রীণ 

স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৭) জনাব Nমাঃ আqল খােলক, ক�াশ সরকার, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৮) জনাব Nমাঃ রিবউল আউয়াল, অিফস সহকারী কাম কি�উটার klাGিরক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৯) জনাব রিবউল আওয়াল, অিফস সহকারী কাম কি�উটার klাGিরক, অভ��রীণ 

স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১০) জনাব Nমাঃ মাহk\ল হাসান, অিফস সহকারী কাম কি�উটার klাGিরক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

Nমাঃ সামীম আহসান

সহকারী সিচব
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১১) জনাব জা`াsল Nফরেদৗস, অিফস সহকারী কাম কি�উটার klাGিরক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১২) জনাব Nমাঃ বদmল আলম, অিফস সহকারী কাম কি�উটার klাGিরক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৩) জনাব Nমাছাঃ শাপলা খাsন, অিফস সহকারী কাম কি�উটার klাGিরক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়।

১৪) িহসাবরGক, িহসাব শাখা, অভ��রীণ স�দ িবভাগ

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৪১৪/১(৯) তািরখ: 
১৮ অ<হাযণ় ১৪২৭

০৩ িডেস3র ২০২০
সদয ়অবগিত ও কায �ােথ � N�রণ করা হল: 

১) জনাব Nমাঃ আয়াত উTা মZমদার, K[সিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

২) উপ সিচব, শাখা-৪ (uv-Uসক), অভ��রীণ স�দ িবভাগ

৩) উপসিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৪) চীফ একাউwস এx িফEাy অিফসার, চীফ একাউwস এx িফEাy অিফসােরর কায �ালয়,অভ��রীণ স�দ িবভাগ, Nসzন বািগচা, ঢাকা

৫) িসিনয়র সহকারী সিচব, শাখা-২ (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ

৬) সহকারী সিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয় (উL সভায় ৩০(ি{শ) জেনর ২ Nবলার না|া এবং \]েরর খাবার সরবরােহর

^ব_া <হেণর অaেরাধসহ)

৭) িহসাবরGণ কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৮) �শাসিনক কম �কত�া (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৯) K[সিচব (�শাসন) এর ^িLগত কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৩-১২-২০২০

Nমাঃ সামীম আহসান 

সহকারী সিচব
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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 

অথ � ম�ণালয় 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ 

শাখা-১ (�শাসন) 

www.ird.gov.bd

ভবন নং-৬ (১৫ তলা), বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৪১৫ তািরখ: 

০৩ িডেস3র ২০২০

১৮ অ<হাযণ় ১৪২৭

িবষয:় জন�শাসনজন�শাসন   ম�ণালেয়রম�ণালেয়র   আওতাধীনআওতাধীন   গণকম �চার ীেদরগণকম �চার ীেদর   জEজE  বাৎসিরকবাৎসিরক  �িশGণ�িশGণ   কম �Hচীকম �Hচী  চলমানচলমান   রাখ ারাখ া ।।

উপK �L িবষেয় জানােনা যােM Nয, চলিত ২০২০-২১ অথ �বছের সরকাির গণকম �চারীেদর জE বািষ �ক �িশGণ এর অংশ িহেসেব আগামী ০৯-১২-২০২০ তািরেখ অভ��রীণ

স�দ িবভােগর সেQলন কেG িনেRাL িবষেয় এ িবভােগর ৪থ � NSণীর কম �চারীেদর �িশGণ �দান করা হেব: 

�িশGেণর সময় �িশGেণর িবষয় �িশGেকর নাম

সময় ১০.০০ - ১১.০০
TিLKU ও বাংলােদেশর Vাধীনতা।

Wরাইয়া পারভীন Nশলী
KYসিচব

অভ��রীণ স�দ িবভাগ।
সময় ১১.০১ - ১২.০০

সময় ১২.০১ - ১৩.০০ অিফেস ঊ\�তন কম �কত�া 
এবং 

জনসাধারেণর সে] আচরণ।

Nমাঃ আব_ল জ`ার
িসিনয়র সহকারী সিচব

অভ��রীণ স�দ িবভাগ।

সময় ১৩.০১ - ১৪.০০ নামাজ ও _aেরর খাবােরর িবরিত

িবকাল ১৪.০১ - ১৫.০০
কি�উটার Nখালা ও বc করা, 
Nটিলেফান dবহাের NসৗজE।

এস. এম. আfল কােদর
উপসিচব

অভ��রীণ স�দ িবভাগ।
িবকাল ১৫.০১ - ১৬.০০

০২।       উL �িশGণ Nকােস �র Nকাস � পিরচালক এর দািয়g পালন করেবন উপসিচব (�শাসন) এবং Nকাস � সমhয়ক এর দািয়g পালন করেবন �শাসিনক কম �কত�া

(�শাসন-১)। ।

০৩।       উL �িশGণ Nকােস � সংিij সকলেক যথাসমেয় অংশ<হণ করার জE িনেদ �শkেম অlেরাধ করা হেলা।

৩-১২-২০২০

িবতরণ :

১) জনাব Nমাঃ Nমাmফা, দnরী, 

২) Nবগম Nসিলনা হক Nববী, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৩) জনাব Nমাঃ আতাউর রহমান Nচৗoরী, ফেটাকিপ অপােরটর, অভ��রীণ স�দ 

িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৪) জনাব Nমাঃ ইসমাইল Nহােসন, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৫) জনাব িরয়াজ Nমাঃ Nসােহল, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৬) জনাব Nমাঃ Nহলাল উিpন, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৭) জনাব এস. এম. িশহাqর রহমান, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৮) জনাব Nমাঃ জািহ_ল ইসলাম, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৯) জনাব Nরশমা আLার, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১০) জনাব Nমাঃ আfল rsস সরকার, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, 

অথ � ম�ণালয়

১১) Nবগম িলউজা আLার িমরাজী, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

১২) জনাব গাজী Nগালাম িকবিরয়া, Nডসপাচ রাইডার, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

Nমাঃ সামীম আহসান

সহকারী সিচব
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১৩) জনাব Nমাঃ Wলতান মাহTদ, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

১৪) জনাব Wজন দu, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৫) শাহ Nমা: সিফউvাহ খান, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

১৬) জনাব Nমাঃ জয়নাল আেবদীন, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

১৭) জনাব রািবয়া ইয়াসিমন, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

১৮) জনাব Nমাঃ মাহT_ল হাসান Nসিলম, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, 

অথ � ম�ণালয়

১৯) জনাব Nমাঃ Nসিলম Nহােসন, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

২০) জনাব জামাল Nহােসন, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়।

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৪১৫/১(৮) তািরখ: 
১৮ অ<হাযণ় ১৪২৭

০৩ িডেস3র ২০২০
সদয ়অবগিত ও কায �ােথ � N�রণ করা হল: 

১) KY সিচব, শাখা-৪ (xy-zসক), অভ��রীণ স�দ িবভাগ

২) উপসিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৩) চীফ একাউ{স এ| িফEা} অিফসার, চীফ একাউ{স এ| িফEা} অিফসােরর কায �ালয়,অভ��রীণ স�দ িবভাগ, Nস~ন বািগচা, ঢাকা

৪) িসিনয়র সহকারী সিচব, পিরক�না শাখা , অভ��রীণ স�দ িবভাগ

৫) সহকারী সিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয় (উL সভায় ৩২ (বি�শ) জেনর ২ Nবলার নাmা এবং _aেরর খাবার সরবরােহর

dব�া <হেণর অlেরাধসহ)

৬) িহসাবরGণ কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৭) �শাসিনক কম �কত�া (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৮) KYসিচব (�শাসন) এর dিLগত কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়।

৩-১২-২০২০

Nমাঃ সামীম আহসান 
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