
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
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)ারক ন*র: ০৮.০০.০০০০.০৪৭.২৫.০০১.২৪.৫
তািরখ: 

২১ 4পৗষ ১৪৩১ ব8া9
০৫ জা:য়াির ২০২৫ ি;<া9

িবষয়: সরকাির গণকম�চারীেদর জ> বছের ৬০ ঘBটার �িশDণ মিডউল অ:যায়ী জা:য়াির ২০২৫ মােস অভ��রীণ �িশDণ
আেয়াজন।

 

উপ� �� িবষেয় জানােনা যাে� �য চলিত ২০২৪-২৫ অথ �বছের সরকাির গণকম �চারীেদর জ% বািষ �ক ৬০ ঘ(া )িশ+ণ
এর অংশ িহেসেব এ িবভােগ কম �রত (১মও ২য় �3িণ) কম �চািরেদর-�ক আগামী ০৭/০১/২০২৫ ি8. তািরেখ অভ;<রীণ
স=দ িবভােগর সে>লন কে+ )িশ+ণ (�িশDণ িসিডউল অ:যায়ী)  )দান করা হেব। 
 

০২। উ� )িশ+ণ �কােস � সংি@A সকলেক যথাসমেয় অংশBহণ করার জ% িনেদ �শCেম অDেরাধ করা হেলা।
 
সং�ি�: ()িশ+ণ িসিডউল-১ম ও ২য় �3িণ)।
                                            

০৫-০১-২০২৫
4মাঃ Mমায়ুন কবীর

উপসিচব
+৮৮০২৫৫১০০২৬৫

humayun.kabir@ird.gov.bd

িবতরণ  (4জ�Yতার Zমা:সাের নয়):
১। িসিনয়র সহকারী সিচব (সকল), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়।।
২। সহকারী সিচব (সকল), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়।।
৩। সহকারী 4�া]ামার/সহকারী 4মইনেট>া` ইিaিনয়ার (সকল), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়।।
৪। িহসাবরDণ কম�কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়।।
৫। �শাসিনক কম�কত�া/ব�িbগত কম�কত�া/সহকারী িহসাবরDণ কম�কত�া (সকল), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়।।

)ারক ন*র: ০৮.০০.০০০০.০৪৭.২৫.০০১.২৪.৫/১ (৩) তািরখ: 
২১ 4পৗষ ১৪৩১ ব8া9

০৫ জা:য়াির ২০২৫ ি;<া9

অবগিত/অবগিত ও �েয়াজনীয় ব�ব�া ]হেণর জ> অ:িলিপ 4�রণ করা হেলা (4জ�Yতার Zমা:সাের নয়):
১। যুdসিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়।।
২। উপসিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়।।



৩। িসিনয়র সহকারী সিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়।।

০৫-০১-২০২৫
4মাঃ Mমায়ুন কবীর

উপসিচব
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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
অথ� ম�ণালয়

অভ��রীণ স�দ িবভাগ
কম�স�াদন ব�ব�াপনা

www.ird.gov.bd

)ারক ন*র: ০৮.০০.০০০০.০৪৭.২৫.০০১.২৪.২
তািরখ: 

২১ 4পৗষ ১৪৩১ ব8া9
০৫ জা:য়াির ২০২৫ ি;<া9

িবষয়: সরকাির গণকম�চারীেদর জ> বছের ৬০ ঘBটার �িশDণ মিডউল অ:যায়ী জা:য়াির ২০২৫ মােস অভ��রীণ �িশDণ
আেয়াজন।

 

উপ� �� িবষেয় জানােনা যাে� �য চলিত ২০২৪-২৫ অথ �বছের সরকাির গণকম �চারীেদর জ% বািষ �ক ৬০ ঘ(া )িশ+ণ
এর অংশ িহেসেব এ িবভােগ কম �রত ১১-১৬ �1ড3� (৩য় �6িণ) কম �চািরেদর-�ক আগামী ০৯/০১/২০২৫ ি;. তািরেখ
অভ>?রীণ স@দ িবভােগর সেAলন কে+ )িশ+ণ ()িশ+ণ িসিডউল অBযায়ী) )দান করা হেব।
 

০২। উ� )িশ+েণ সংিDE সকলেক যথাসমেয় অংশ1হণ করার জ% িনেদ �শFেম অBেরাধ করা হেলা।
 

সং�ি�: ()িশ+ণ িসিডউল-৩য় �6িণ)।

০৫-০১-২০২৫
4মাঃ Lমায়ুন কবীর

উপসিচব
+৮৮০২৫৫১০০২৬৫

humayun.kabir@ird.gov.bd

িবতরণ  (4জ�Xতার Yমা:সাের নয়):
১। সঁাট-মু\াDিরক কাম কি�উটার অপােরটর (সকল), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়;।
২। কি�উটার অপােরটর, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়;।
৩। ক�ািশয়ার, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়;।
৪। অিফস সহকারী কাম কি�উটার মু\াDিরক (সকল), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়।।

)ারক ন*র: ০৮.০০.০০০০.০৪৭.২৫.০০১.২৪.২/১ (৩) তািরখ: 
২১ 4পৗষ ১৪৩১ ব8া9

০৫ জা:য়াির ২০২৫ ি;<া9

অবগিত/অবগিত ও �েয়াজনীয় ব�ব�া cহেণর জ> অ:িলিপ 4�রণ করা হেলা (4জ�Xতার Yমা:সাের নয়):
১। যুdসিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়;।
২। উপসিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়;।
৩। িসিনয়র সহকারী সিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়।।



০৫-০১-২০২৫
4মাঃ Lমায়ুন কবীর

উপসিচব
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www.ird.gov.bd

গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
অথ� ম�ণালয়

অভ"#রীণ স$দ িবভাগ
কম�স$াদন ব"ব'াপনা

)ারক ন*র: ০৮.০০.০০০০.০৪৭.২৫.০০১.২৪.৩
তািরখ: 

২১ 5পৗষ ১৪৩১ ব8া9
০৫ জা:য়াির ২০২৫ ি;<া9

িবষয়: সরকাির গণকম�চারীেদর জ> বছের ৬০ ঘBটার �িশDণ মিডউল অ:যায়ী জা:য়াির ২০২৫ মােস অভ"#রীণ �িশDণ
আেয়াজন।

উপ� �� িবষেয়র 
�ি�েত জানােনা যাে� 
য চলিত ২০২৪-২৫ অথ �বছের সরকাির গনকম �চারীেদর জ& বািষ �ক ৬০ ঘ)া �িশ�ণ এর
অংশ িহেসেব এ িবভােগ কম �রত ১৭-২০ 
2ড4� (৪থ � 
6িণ) কম �চািরেদর-
ক ০৮/০১/২০২৫ ি:. তািরেখ অভ=>রীণ স?দ
িবভােগর সে@লন কে� �িশ�ণ (�িশ�ণ মিডউল অAযায়ী) �দান করা হেব। 
 
০২। উ� �িশ�েণ সংিCD সকলেক যথাসমেয় অংশ2হণ করার জ& িনেদ �শEেম অAেরাধ করা হেলা। 
 
 
সং�ি�: �িশ�ণ িসিডউল-৪থ � 
6িণ)

সকল সংযুিKসমূহ:
(১) ০; - কম�শালািসিডউল

০৫-০১-২০২৫
5মাঃ Sমায়ুন কবীর

উপসিচব
+৮৮০২৫৫১০০২৬৫

humayun.kabir@ird.gov.bd

িবতরণ  (5জ"]তার ^মা:সাের নয়):
১। দ_ির, অভ"#রীণ স$দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়।
২। ফেটাকিপ অপােরটর/5ডসপ"াস রাইডার, অভ"#রীণ স$দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়।
৩। অিফস সহায়ক (সকল), অভ"#রীণ স$দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়।

)ারক ন*র: ০৮.০০.০০০০.০৪৭.২৫.০০১.২৪.৩/১ (৩) তািরখ: 
২১ 5পৗষ ১৪৩১ ব8া9

০৫ জা:য়াির ২০২৫ ি;<া9

অবগিত/অবগিত ও �েয়াজনীয় ব"ব'া eহেণর জ> অ:িলিপ 5�রণ করা হেলা (5জ"]তার ^মা:সাের নয়):



১। যুf সিচব, �শাসন অ:িবভাগ, অভ"#রীণ স$দ িবভাগ।
২। উপসিচব, �শাসন-১ অিধশাখা, অভ"#রীণ স$দ িবভাগ।
৩। িসিনয়র সহকারী সিচব, �শাসন-১ (সং'াপন), অভ"#রীণ স$দ িবভাগ।

০৫-০১-২০২৫
5মাঃ Sমায়ুন কবীর

উপসিচব
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www.ird.gov.bd

গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
অথ� ম�ণালয়

অভ"#রীণ স$দ িবভাগ
কম�স$াদন ব"ব'াপনা

)ারক ন*র: ০৮.০০.০০০০.০৪৭.২৫.০০১.২৪.৪
তািরখ: 

২১ 4পৗষ ১৪৩১ ব8া9
০৫ জা:য়াির ২০২৫ ি;<া9

িবষয়: সরকাির গণকম�চারীেদর জ> বছের ৬০ ঘBটার �িশDণ মিডউল অ:যায়ী জা:য়াির ২০২৫ মােস অভ"#রীণ �িশDণ
আেয়াজন।

 
          উপ� �� িবষেয়র 
�ি�েত জানােনা যাে� 
য চলিত ২০২৪-২৫ অথ �বছের সরকাির গণকম �চারীেদর জ' বািষ �ক ৬০ ঘ*া
�িশ�ণ এর অংশ িহেসেব এ িবভােগ কম �রত গািড় চালকেদর-
ক ০৬/০১/২০২৫ ি3. তািরেখ অভ67রীণ স8দ িবভােগর সে9লন
কে� �িশ�ণ (�িশ�ণ িসিডউল অ<যায়ী) �দান করা হেব।
 
০২। উ� �িশ�ণ 
কােস � সংি?@ সকলেক যথাসমেয় অংশAহণ করার জ' িনেদ �শBেম অ<েরাধ করা হেলা। 
 
 
সং�ি�: �িশ�ণ িসিডউল (গািড়চালক)
 

সকল সংযুিKসমূহ:
(১) ০; - কম�শালািসিডউল

০৫-০১-২০২৫
4মাঃ Sমায়ুন কবীর

উপসিচব
+৮৮০২৫৫১০০২৬৫

humayun.kabir@ird.gov.bd

গািড়চালক (সকল), অভ"#রীণ স$দ িবভাগ, অথ� ম�ণালয়।

)ারক ন*র: ০৮.০০.০০০০.০৪৭.২৫.০০১.২৪.৪/১ (৩) তািরখ: 
২১ 4পৗষ ১৪৩১ ব8া9

০৫ জা:য়াির ২০২৫ ি;<া9



অবগিত/অবগিত ও �েয়াজনীয় ব"ব'া aহেণর জ> অ:িলিপ 4�রণ করা হেলা (4জ"bতার cমা:সাের নয়):
১। যুd সিচব, �শাসন অ:িবভাগ, অভ"#রীণ স$দ িবভাগ।
২। উপসিচব, �শাসন-১ অিধশাখা, অভ"#রীণ স$দ িবভাগ।
৩। িসিনয়র সহকারী সিচব, �শাসন-১ (সং'াপন), অভ"#রীণ স$দ িবভাগ।

০৫-০১-২০২৫
4মাঃ Sমায়ুন কবীর

উপসিচব
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