
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
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শাখা-১ (�শাসন) 

www.ird.gov.bd

ভবন নং-৭ (৩য় তলা), বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৩৭ তািরখ: 

১৫ ;ফ=যা়ির ২০২১

২ ফা@ন ১৪২৭

িবষয:় জন�শাসনজন�শাসন   ম�ণালেয়রম�ণালেয়র   আওতাধীনআওতাধীন   গণকম �চার ীেদরগণকম �চার ীেদর   জFজF  বাৎসিরকবাৎসিরক  কম �Hচীকম �Hচী  চলমানচলমান   রাখ ারাখ া ।।

উপK �L িবষেয় জানােনা যােM ;য, চলিত ২০২০-২১ অথ �বছের সরকাির গণকম �চারীেদর জF বািষ �ক �িশOণ এর অংশ

িহেসেব আগামী ২৩-০২-২০২১ তািরেখ অভ��রীণ স�দ িবভােগর সেRলন কেO িনেSাL িবষেয় এ িবভােগ কম �রত

৯-১০ ;TডVL কম �চারীেদর �িশOণ �দান করা হেব: 

�িশOেণর সময় �িশOেণর িবষয় �িশOেকর নাম

সময় ১০.০০ - ১১.০০
সWম/অYম পZবািষ �ক পিরক[না 

;মাঃ ]^_ামান
  অিতিরL সিচব

  অভ��রীণ স�দ িবভাগ।
সময় ১১.০১ - ১২.০০

সময় ১২.০১ - ১৩.০০ ;পনশন: �`িত ও িনধ �ারণ। ;মাঃ আবaল জbার
 িসিনয়র সহকারী সিচব

 অভ��রীণ স�দ িবভাগ।

সময় ১৩.০১ - ১৪.০০ নামাজ ও acেরর খাবােরর িবরিত

িবকাল ১৪.০১ - ১৫.০০
SDG

gরাইয়া পারভীন ;শলী
 Kiসিচব

 অভ��রীণ স�দ িবভাগ।
িবকাল ১৫.০১ - ১৬.০০

০২।       উL �িশOণ ;কােস �র ;কাস � পিরচালক এর দািয়j পালন করেবন উপসিচব (�শাসন) এবং ;কাস � সমkয়ক এর

দািয়j পালন করেবন �শাসিনক কম �কত�া (�শাসন-১)।

০৩।       উL �িশOণ ;কােস � সংিlY সকলেক যথাসমেয় অংশTহণ করার জF িনেদ �শmেম অnেরাধ করা হেলা।

১৫-২-২০২১

িবতরণ :

১) সহকারী ;�াTামার, আইিসo শাখা, অভ��রীণ স�দ 

িবভাগ

২) সহকারী ;�াTামার, আইিসo শাখা, অভ��রীণ স�দ 

;মাঃ সামীম আহসান

সহকারী সিচব

;ফান: +৮৮০২-৯৫৫৪৪৮২
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িবভাগ

৩) সহকারী ;মইনেটFাr ইিsিনয়ার, আইিসo শাখা, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ

৪) জনাব ;মাঃ আtর রহমান, �শাসিনক কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৫) ;বগম ;হাসেন আরা পারভীন, �শাসিনক 

কম �কত�া,অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৬) জনাব এইচ, এম িমজাnর রহমান, �শাসিনক 

কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৭) জনাব uহাRদ তাvল ইসলাম, �শাসিনক কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৮) জনাব ;মাঃ মাgaর রহমান, সহকারী িহসাবরOণ 

কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৯) জনাব ;মাঃ আল আিমন, �শাসিনক কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১০) জনাব ;মাহাRদ ;হলাল উিwন, �শাসিনক কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১১) জনাব ;মাঃ ;মাজােRল ;হােসন, �শাসিনক কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১২) জনাব ;মাঃ জািহaল ইসলাম, xিLগত কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৩) জনাব রায়হাnল ইসলাম yইয়া, �শাসিনক কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৪) জনাব ;মাঃ আzল ;হােসন, �শাসিনক কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৫) জনাব ;মাঃ সাই{ল ইসলাম, xিLগত কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৬) জনাব ;শখ রিবউল ইসলাম, �শাসিনক কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৭) জনাব ;মাঃ ফা^|ল ইসলাম, xিLগত কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৮) জনাব ;মাঃ ফা^ক ;হােসন, xিLগত কম �কত�া 

(চলিত দািয়j),অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়।

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৩৭/১(৪) তািরখ: 
২ ফা@ন ১৪২৭

১৫ ;ফ=যা়ির ২০২১
সদয ়অবগিত ও কায �ােথ � ;�রণ করা হল: 

১) চীফ একাউ}স এ~ িফFাr অিফসার, চীফ একাউ}স এ~ িফFাr অিফসােরর কায �ালয়,অভ��রীণ স�দ

িবভাগ, ;স�ন বািগচা, ঢাকা

২) সহকারী সিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয় (উL সভায় ৩০(ি�শ) জেনর ২ ;বলার

. ২



না�া এবং acেরর খাবার সরবরােহর xব�া Tহেণর অnেরাধসহ)

৩) িহসাবরOণ কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৪) �শাসিনক কম �কত�া (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৫-২-২০২১

;মাঃ সামীম আহসান 

সহকারী সিচব

. ৩
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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 

অথ � ম�ণালয় 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ 

শাখা-১ (�শাসন) 

www.ird.gov.bd

ভবন নং-৭ (৩য় তলা), বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৩৮ তািরখ: 

১৫ ;ফ=যা়ির ২০২১

২ ফা@ন ১৪২৭

িবষয:় জন�শাসনজন�শাসন   ম�ণালেয়রম�ণালেয়র   আওতাধীনআওতাধীন   গণকম �চার ীেদরগণকম �চার ীেদর   জFজF  বাৎসিরকবাৎসিরক  �িশHণ�িশHণ   কম �Iচীকম �Iচী  চলমানচলমান

রাখ ারাখ া ।।

উপL �M িবষেয় জানােনা যােN ;য, চলিত ২০২০-২১ অথ �বছের সরকাির গণকম �চারীেদর জF বািষ �ক �িশHণ এর অংশ

িহেসেব আগামী ২৪-০২-২০২১ তািরেখ অভ��রীণ স�দ িবভােগর সেRলন কেH িনেSাM িবষেয় এ িবভােগর ১৩-১৬

;TডVM কম �চারীেদর �িশHণ �দান করা হেব: 

�িশHেণর সময় �িশHেণর িবষয় �িশHেকর নাম

সময় ১০.০০ - ১১.০০
সWম/অYম পZবািষ �ক পিরক[না 

;মাঃ ]^_ামান
  অিতিরM সিচব

  অভ��রীণ স�দ িবভাগ।
সময় ১১.০১ - ১২.০০

সময় ১২.০১ - ১৩.০০ ;পনশন: �`িত ও িনধ �ারণ। aহাRদ িফেরাজ ;রজা
 িহসাবরHণ কম �কত�া

 অভ��রীণ স�দ িবভাগ।

সময় ১৩.০১ - ১৪.০০ নামাজ ও bcেরর খাবােরর িবরিত

িবকাল ১৪.০১ - ১৫.০০
SDG

;মাঃ আgল গhর
 Liসিচব

 অভ��রীণ স�দ িবভাগ।
িবকাল ১৫.০১ - ১৬.০০

০২।       উM �িশHণ ;কােস �র ;কাস � পিরচালক এর দািয়j পালন করেবন সহকারী সিচব (�শাসন) এবং ;কাস � সমkয়ক

এর দািয়j পালন করেবন �শাসিনক কম �কত�া (�শাসন-১)।

০৩।       উM �িশHণ ;কােস � সংিlY সকলেক যথাসমেয় অংশTহণ করার জF িনেদ �শmেম অnেরাধ করা হেলা।

১৫-২-২০২১

িবতরণ :

১) ;বগম মoিমতা আMার, িহসাবরHক, অভ��রীণ স�দ 

িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

২) ;বগম সানিজদা আMার ^মা, pাট arাHিরক কাম 

;মাঃ সামীম আহসান

সহকারী সিচব

;ফান: +৮৮০২-৯৫৫৪৪৮২
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কি�উটার অপােরটর, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৩) জনাব ;মাঃ আহসান হাবীব, pাট arাHিরক কাম 

কি�উটার অপােরটর, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৪) জনাব ;মা: আতাউর রহমান, pাট arাHিরক কাম 

কি�উটার অপােরটর, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৫) জনাব আরিমন ;হােসন, pাট-arাHিরক কাম 

কি�উটার অপােরটর, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৬) জনাব ;মাঃ মাহাtল ইসলাম ;চৗoরী, pাট-arাHিরক 

কাম কি�উটার অপােরটর, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৭) জনাব ;মাঃ আgল খােলক, ক�াশ সরকার, অভ��রীণ 

স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৮) জনাব ;মাঃ রিবউল আউয়াল, অিফস সহকারী কাম 

কি�উটার arাHিরক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৯) জনাব রিবউল আওয়াল, অিফস সহকারী কাম 

কি�উটার arাHিরক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

১০) জনাব ;মাঃ মাহabল হাসান, অিফস সহকারী কাম 

কি�উটার arাHিরক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

১১) জনাব জাwাxল ;ফরেদৗস, অিফস সহকারী কাম 

কি�উটার arাHিরক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

১২) জনাব ;মাঃ বদ^ল আলম, অিফস সহকারী কাম 

কি�উটার arাHিরক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

১৩) জনাব ;মাছাঃ শাপলা খাxন, অিফস সহকারী কাম 

কি�উটার arাHিরক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়।

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৩৮/১(৭) তািরখ: 
২ ফা@ন ১৪২৭

১৫ ;ফ=যা়ির ২০২১
সদয ়অবগিত ও কায �ােথ � ;�রণ করা হল: 

১) অিতিরM সিচব, �শাসন অিধশাখা, অভ��রীণ স�দ িবভাগ

২) উপসিচব, শাখা-১ (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ

. ২



৩) চীফ একাউyস এz িফFা{ অিফসার, চীফ একাউyস এz িফFা{ অিফসােরর কায �ালয়,অভ��রীণ স�দ

িবভাগ, ;স|ন বািগচা, ঢাকা

৪) সহকারী সিচব, শাখা-১ (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ

৫) সহকারী সিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয় (উM সভায় ৩০(ি}শ) জেনর ২ ;বলার

না~া এবং bcেরর খাবার সরবরােহর �ব�া Tহেণর অnেরাধসহ)

৬) িহসাবরHণ কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৭) �শাসিনক কম �কত�া (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৫-২-২০২১

;মাঃ সামীম আহসান 

সহকারী সিচব

. ৩
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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 

অথ � ম�ণালয় 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ 

শাখা-১ (�শাসন) 

www.ird.gov.bd

ভবন নং-৭ (৩য় তলা), বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৩৯ তািরখ: 

১৫ ;ফ=যা়ির ২০২১

২ ফা@ন ১৪২৭

িবষয:় জন�শাসনজন�শাসন   ম�ণালেয়রম�ণালেয়র   আওতাধীনআওতাধীন   গণকম �চার ীেদরগণকম �চার ীেদর   জFজF  বাৎসিরকবাৎসিরক  �িশHণ�িশHণ   কম �Iচীকম �Iচী  চলমানচলমান

রাখ ারাখ া ।।

উপL �M িবষেয় জানােনা যােN ;য, চলিত ২০২০-২১ অথ �বছের সরকাির গণকম �চারীেদর জF বািষ �ক �িশHণ এর অংশ

িহেসেব আগামী ২৫-০২-২০২১ তািরেখ অভ��রীণ স�দ িবভােগর সেRলন কেH িনেSাM িবষেয় এ িবভােগর ৪থ � ;Tণীর

কম �চারীেদর �িশHণ �দান করা হেব: 

�িশHেণর সময় �িশHেণর িবষয় �িশHেকর নাম

সময় ১০.০০ - ১১.০০
পU জাির, পU Vহণ, নিথ ;�রণ, নিথ Vহণ।

এস. এম. আWল কােদর
উপসিচব

 অভ��রীণ স�দ িবভাগ।
সময় ১১.০১ - ১২.০০

সময় ১২.০১ - ১৩.০০ ৪থ � ;Tণীর কম �চািরেদর দািয়X ও কত�Y। ;মাঃ সামীম আহসান
সহকারী সিচব 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ।

সময় ১৩.০১ - ১৪.০০ নামাজ ও [\েরর খাবােরর িবরিত

িবকাল ১৪.০১ - ১৫.০০
িভশন-২০২১ ও ২০৪১

এস. এম. আWল কােদর
উপসিচব

 অভ��রীণ স�দ িবভাগ।
িবকাল ১৫.০১ - ১৬.০০

০২।       উM �িশHণ ;কােস �র ;কাস � পিরচালক এর দািয়X পালন করেবন উপসিচব (�শাসন) এবং ;কাস � সম]য়ক এর

দািয়X পালন করেবন �শাসিনক কম �কত�া (�শাসন-১)। ।

০৩।       উM �িশHণ ;কােস � সংি^_ সকলেক যথাসমেয় অংশVহণ করার জF িনেদ �শ`েম অaেরাধ করা হেলা।

১৫-২-২০২১

িবতরণ :

১) জনাব ;মাঃ ;মাbফা, দcরী, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, 

অথ � ম�ণালয়

২) জনাব ;মাঃ আতাউর রহমান ;চৗeরী, ফেটাকিপ 

অপােরটর, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

;মাঃ সামীম আহসান

সহকারী সিচব

;ফান: +৮৮০২-৯৫৫৪৪৮২

. ১



৩) জনাব ;মাঃ ইসমাইল ;হােসন, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৪) জনাব এস. এম. িশহাiর রহমান, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৫) জনাব ;মাঃ জািহ[ল ইসলাম, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৬) জনাব ;মাঃ ;হলাল উিjন, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ 

স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৭) জনাব িরয়াজ ;মাঃ ;সােহল, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৮) জনাব ;রশমা আMার, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ 

স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৯) জনাব ;মাঃ আWল klস সরকার, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১০) ;বগম িলউজা আMার িমরাজী, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১১) জনাব ;মাঃ জয়নাল আেবদীন, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১২) জনাব রািবয়া ইয়াসিমন, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ 

স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৩) জনাব ;মাঃ ;সিলম ;হােসন, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৪) জনাব ;মাঃ মাহm[ল হাসান ;সিলম, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৫) জনাব জামাল ;হােসন, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ 

স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়।

১৬) জনাব গাজী ;গালাম িকবিরয়া, ;ডসপাচ রাইডার, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৭) জনাব ;মাঃ oলতান মাহmদ, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৮) জনাব oজন দp, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ 

িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৯) শাহ ;মা: সিফউqাহ খান, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ 

স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৩৯/১(৬) তািরখ: 
২ ফা@ন ১৪২৭

১৫ ;ফ=যা়ির ২০২১
সদয ়অবগিত ও কায �ােথ � ;�রণ করা হল: 

১) উপসিচব, শাখা-১ (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ

২) চীফ একাউsস এt িফFাu অিফসার, চীফ একাউsস এt িফFাu অিফসােরর কায �ালয়,অভ��রীণ স�দ

. ২



িবভাগ, ;সvন বািগচা, ঢাকা

৩) সহকারী সিচব, শাখা-১ (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ

৪) সহকারী সিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয় (উM সভায় ৩২ (বিUশ) জেনর ২ ;বলার

নাbা এবং [\েরর খাবার সরবরােহর Yবwা Vহেণর অaেরাধসহ)

৫) িহসাবরHণ কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৬) �শাসিনক কম �কত�া (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৫-২-২০২১

;মাঃ সামীম আহসান 

সহকারী সিচব

. ৩



#
#% /'

,*41 {
6

rtolffi qf(Efcqt )rf,$]-f, .

Wfgfr"t q-qq RsT"l
qd qE6ft6lx

*lTqtt-s ($.ilqq)

www,lrd,gaY,bd

Tf,rtfr aq-6:ffi6q{ q-{r <qr< \bo rrfBr afis6t TeE-{ sTq ?i <tqcfrr aftq.6t fif{tEli qs"t Rrrr<
tc-oq-qoq5 sfktq q-{frv Aftmq ffi6:{ qq"Eq.fst-fr ad Oft-< eftm-ql.ft,m qtfu,

FT atrm"ll.ftqlTs a1ffi
"TIIF.<

5T Crrr{ tT cq.l.l-{ 9T (ryFI

o5. cfis c{lsn'f
qsfr P19w (w-rUy wu'ry/

oQ. cqtg qffi(Kqrrld{ft
{FCFrsf}r q"rrc-<Br

!or,06ua ffi bG1

o9. cqls ffiRfGr{
qfu{T{ITT fu,$

o$. ,€{. qr" trRT{ rqrr{
qftnT{qpg-r w 'w W

oQ, ffila q.rRSEtryEtT

qfr{{qtT-s

o\b. C{rs q{tqUfrrT
qfr{qqITT w

01. fuqcql s frtnn
qfr{q-{lrrs ,.ffi4 p

ol, c{"r{T qlB13

qFrry qefso w w w
ob. cql a qlwTT{)r{oK

qft{ {qtTs #
50. trffiqtwl<ffi

qfu{wmr @l M \RK]61-
55. cqts qxrrEqffiT

qfrqqqTT

5Q. Klfuffin
qfrq)rqtx-o afi{irr

5e. cqtc ffifr{ cqtpn
qfrq{qrT-r % E+-

)8. cqtc rrqTTS qlqr{ crFH
qfrq>Rr{T lk &--

5G. qHr{ RkrryT

qfr{qqtx-o
fr

@
59. rffft6atffiqft:ffi$

Cwn{DTf=*.,--{

51, cqts T6rv.Hq-RT=
qfrqqqtrr w w

5b. Tw{ qs

qfu{ {qfss
5b. .ffq 6T[: qfiFBmR {f{

qfrq {qL{T w tu w

D:\Ataur-Adm in\Letters\lnternal Training. docx


