
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 

অথ � ম�ণালয় 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ 

শাখা-১ (�শাসন) 

www.ird.gov.bd

ভবন নং-৬ (১৫ তলা), বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৪৩৮ তািরখ: 

৩১ িডেস3র ২০২০

১৬ <পৗষ ১৪২৭

িবষয:় জন�শাসনজন�শাসন   ম�ণালেয়রম�ণালেয়র   আওতাধীনআওতাধীন   গণকম �চার ীেদরগণকম �চার ীেদর   জFজF  বাৎসিরকবাৎসিরক  কম �Hচীকম �Hচী  চলমানচলমান   রাখ ারাখ া ।।

উপJ �K িবষেয় জানােনা যােL <য, চলিত ২০২০-২১ অথ �বছের সরকাির গণকম �চারীেদর জF বািষ �ক �িশNণ এর অংশ

িহেসেব আগামী ০৫-০১-২০২১ তািরেখ অভ��রীণ স�দ িবভােগর সেQলন কেN িনেRাK িবষেয় এ িবভােগর ২য় <Sণীর

কম �চারীেদর �িশNণ �দান করা হেব: 

�িশNেণর সময় �িশNেণর িবষয় �িশNেকর নাম

সময় ১০.০০ - ১১.০০
সরকাির কম �চারী (TUলা ও আপীল) িবিধমালা ২০১৮।

<মাঃ WXYামান
 অিতিরK সিচব

 অভ��রীণ স�দ িবভাগ।
সময় ১১.০১ - ১২.০০

সময় ১২.০১ - ১৩.০০ সরকাির কম �চারী (িনয়িমত উপিZিত) িবিধমালা, ২০১৯। <মাঃ আহসান হািবব
উপসিচব

অভ��রীণ স�দ িবভাগ।

সময় ১৩.০১ - ১৪.০০ নামাজ ও [\েরর খাবােরর িবরিত

িবকাল ১৪.০১ - ১৫.০০
দা]িরক কােজ উ^াবন

<মাহাQদ _Xল আবছার
অিতিরK সিচব

অভ��রীণ স�দ িবভাগ।
িবকাল ১৫.০১ - ১৬.০০

০২।       উK �িশNণ <কােস �র <কাস � পিরচালক এর দািয়` পালন করেবন উপসিচব (�শাসন) এবং <কাস � সমaয়ক এর

দািয়` পালন করেবন �শাসিনক কম �কত�া (�শাসন-১)।

০৩।       উK �িশNণ <কােস � সংিbc সকলেক যথাসমেয় অংশdহণ করার জF িনেদ �শeেম অ_েরাধ করা হেলা।

৩১-১২-২০২০

িবতরণ :

১) সহকারী <�াdামার, আইিসg শাখা, অভ��রীণ স�দ 

িবভাগ

২) সহকারী <�াdামার, আইিসg শাখা, অভ��রীণ স�দ 

<মাঃ সামীম আহসান

সহকারী সিচব

<ফান: +৮৮০২-৯৫৫৪৪৮২

. ১



িবভাগ

৩) সহকারী <মইনেটFাk ইিlিনয়ার, আইিসg শাখা, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ

৪) জনাব <মাঃ আmর রহমান, �শাসিনক কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৫) <বগম <হাসেন আরা পারভীন, �শাসিনক 

কম �কত�া,অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৬) জনাব এইচ, এম িমজা_র রহমান, �শাসিনক 

কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৭) জনাব nহাQদ তাoল ইসলাম, �শাসিনক কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৮) জনাব <মাঃ মাp[র রহমান, সহকারী িহসাবরNণ 

কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৯) জনাব <মাঃ আল আিমন, �শাসিনক কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১০) জনাব <মাহাQদ <হলাল উিqন, �শাসিনক কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১১) জনাব <মাঃ <মাজােQল <হােসন, �শাসিনক কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১২) জনাব <মাঃ জািহ[ল ইসলাম, rিKগত কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৩) জনাব রায়হা_ল ইসলাম sইয়া, �শাসিনক কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৪) জনাব <মাঃ আtল <হােসন, �শাসিনক কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৫) জনাব <মাঃ সাইuল ইসলাম, rিKগত কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৬) জনাব <শখ রিবউল ইসলাম, �শাসিনক কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৭) জনাব <মাঃ ফাXvল ইসলাম, rিKগত কম �কত�া, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৮) জনাব <মাঃ ফাXক <হােসন, rিKগত কম �কত�া 

(চলিত দািয়`),অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়।

১৯) সহকারী িহসাবরNণ কম �কত�া, িহসাব শাখা, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৪৩৮/১(১০) তািরখ: 
১৬ <পৗষ ১৪২৭

৩১ িডেস3র ২০২০
সদয ়অবগিত ও কায �ােথ � <�রণ করা হল: 

১) অিতিরK সিচব, আইিসg শাখা, অভ��রীণ স�দ িবভাগ

. ২



২) অিতিরK সিচব, �শাসন অিধশাখা, অভ��রীণ স�দ িবভাগ

৩) উপ সিচব, শাখা-৪ (xy-zসক), অভ��রীণ স�দ িবভাগ

৪) উপসিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৫) িসিনয়র সিচেবর একা� সিচব, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৬) চীফ একাউ{স এ| িফFাk অিফসার, চীফ একাউ{স এ| িফFাk অিফসােরর কায �ালয়,অভ��রীণ স�দ

িবভাগ, <স}ন বািগচা, ঢাকা

৭) সহকারী সিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয় (উK সভায় ৩০(ি~শ) জেনর ২ <বলার

না�া এবং [\েরর খাবার সরবরােহর rবZা dহেণর অ_েরাধসহ)

৮) িহসাবরNণ কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৯) �শাসিনক কম �কত�া (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১০) J�সিচব (�শাসন) এর rিKগত কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৩১-১২-২০২০

<মাঃ সামীম আহসান 

সহকারী সিচব

. ৩
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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 

অথ � ম�ণালয় 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ 

শাখা-১ (�শাসন) 

www.ird.gov.bd

ভবন নং-৬ (১৫ তলা), বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৪৩৯ তািরখ: 

৩১ িডেস3র ২০২০

১৬ <পৗষ ১৪২৭

িবষয:় জন�শাসনজন�শাসন   ম�ণালেয়রম�ণালেয়র   আওতাধীনআওতাধীন   গণকম �চার ীেদরগণকম �চার ীেদর   জFজF  বাৎসিরকবাৎসিরক  �িশHণ�িশHণ   কম �Iচীকম �Iচী  চলমানচলমান

রাখ ারাখ া ।।

উপK �L িবষেয় জানােনা যােM <য, চলিত ২০২০-২১ অথ �বছের সরকাির গণকম �চারীেদর জF বািষ �ক �িশHণ এর অংশ

িহেসেব আগামী ০৬-০১-২০২১ তািরেখ অভ��রীণ স�দ িবভােগর সেQলন কেH িনেRাL িবষেয় এ িবভােগর ৩য় <Sণীর

কম �চারীেদর �িশHণ �দান করা হেব: 

�িশHেণর সময় �িশHেণর িবষয় �িশHেকর নাম

সময় ১০.০০ - ১১.০০
সরকাির কম �চারী (TUলা ও আপীল) িবিধমালা ২০১৮।

<মাঃ WXYামান
 অিতিরL সিচব

 অভ��রীণ স�দ িবভাগ।
সময় ১১.০১ - ১২.০০

সময় ১২.০১ - ১৩.০০ সরকাির কম �চারী (িনয়িমত উপিZিত) িবিধমালা, ২০১৯। [সরাত জাহান িন\
িসিনয়র সহকারী সিচব

অভ��রীণ স�দ িবভাগ।

সময় ১৩.০১ - ১৪.০০ নামাজ ও ]^েরর খাবােরর িবরিত

িবকাল ১৪.০১ - ১৫.০০
_` িবিধ।

\রাইয়া পারভীন <শলী
Kbসিচব

অভ��রীণ স�দ িবভাগ।

িবকাল ১৫.০১ - ১৬.০০
দাcিরক কােজ উdাবন

\রাইয়া পারভীন <শলী
Kbসিচব

অভ��রীণ স�দ িবভাগ।

০২।       উL �িশHণ <কােস �র <কাস � পিরচালক এর দািয়e পালন করেবন সহকারী সিচব (�শাসন) এবং <কাস � সমfয়ক

এর দািয়e পালন করেবন �শাসিনক কম �কত�া (�শাসন-১)।

০৩।       উL �িশHণ <কােস � সংিgh সকলেক যথাসমেয় অংশiহণ করার জF িনেদ �শjেম অ[েরাধ করা হেলা।

৩১-১২-২০২০

িবতরণ :

<মাঃ সামীম আহসান

সহকারী সিচব

<ফান: +৮৮০২-৯৫৫৪৪৮২
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১) <বগম মmিমতা আLার, িহসাবরHক, 

২) জনাব <মাঃ আহসান হাবীব, nাট pqাHিরক কাম 

কি�উটার অপােরটর, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৩) <বগম সানিজদা আLার Xমা, nাট pqাHিরক কাম 

কি�উটার অপােরটর, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৪) জনাব <মা: আতাউর রহমান, nাট pqাHিরক কাম 

কি�উটার অপােরটর, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৫) জনাব <মাঃ মাহাrল ইসলাম <চৗmরী, nাট-pqাHিরক 

কাম কি�উটার অপােরটর, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৬) জনাব আরিমন <হােসন, nাট-pqাHিরক কাম 

কি�উটার অপােরটর, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৭) জনাব <মাঃ আsল খােলক, ক�াশ সরকার, অভ��রীণ 

স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৮) জনাব <মাঃ রিবউল আউয়াল, অিফস সহকারী কাম 

কি�উটার pqাHিরক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

৯) জনাব রিবউল আওয়াল, অিফস সহকারী কাম 

কি�উটার pqাHিরক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

১০) জনাব <মাঃ মাহp]ল হাসান, অিফস সহকারী কাম 

কি�উটার pqাHিরক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

১১) জনাব জাtাuল <ফরেদৗস, অিফস সহকারী কাম 

কি�উটার pqাHিরক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

১২) জনাব <মাঃ বদXল আলম, অিফস সহকারী কাম 

কি�উটার pqাHিরক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়

১৩) জনাব <মাছাঃ শাপলা খাuন, অিফস সহকারী কাম 

কি�উটার pqাHিরক, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 

ম�ণালয়।

১৪) িহসাবরHক, িহসাব শাখা, অভ��রীণ স�দ িবভাগ

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৪৩৯/১(৯) তািরখ: 
১৬ <পৗষ ১৪২৭

৩১ িডেস3র ২০২০
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সদয ়অবগিত ও কায �ােথ � <�রণ করা হল: 

১) অিতিরL সিচব, �শাসন অিধশাখা, অভ��রীণ স�দ িবভাগ

২) Kb সিচব, শাখা-৪ (wx-yসক), অভ��রীণ স�দ িবভাগ

৩) উপসিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৪) চীফ একাউzস এ{ িফFা| অিফসার, চীফ একাউzস এ{ িফFা| অিফসােরর কায �ালয়,অভ��রীণ স�দ

িবভাগ, <স}ন বািগচা, ঢাকা

৫) িসিনয়র সহকারী সিচব, শাখা-২ (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ

৬) সহকারী সিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয় (উL সভায় ৩০(ি~শ) জেনর ২ <বলার

না�া এবং ]^েরর খাবার সরবরােহর �বZা iহেণর অ[েরাধসহ)

৭) িহসাবরHণ কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৮) �শাসিনক কম �কত�া (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৯) Kbসিচব (�শাসন) এর �িLগত কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৩১-১২-২০২০

<মাঃ সামীম আহসান 

সহকারী সিচব

. ৩
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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 

অথ � ম�ণালয় 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ 

শাখা-১ (�শাসন) 

www.ird.gov.bd

ভবন নং-৬ (১৫ তলা), বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৪৪০ তািরখ: 

৩১ িডেস3র ২০২০

১৬ <পৗষ ১৪২৭

িবষয:় জন�শাসনজন�শাসন   ম�ণালেয়রম�ণালেয়র   আওতাধীনআওতাধীন   গণকম �চার ীেদরগণকম �চার ীেদর   জFজF  বাৎসিরকবাৎসিরক  �িশHণ�িশHণ   কম �Iচীকম �Iচী  চলমানচলমান

রাখ ারাখ া ।।

উপK �L িবষেয় জানােনা যােM <য, চলিত ২০২০-২১ অথ �বছের সরকাির গণকম �চারীেদর জF বািষ �ক �িশHণ এর অংশ

িহেসেব আগামী ০৭-০১-২০২১ তািরেখ অভ��রীণ স�দ িবভােগর সেQলন কেH িনেRাL িবষেয় এ িবভােগর ৪থ � <Sণীর

কম �চারীেদর �িশHণ �দান করা হেব: 

�িশHেণর সময় �িশHেণর িবষয় �িশHেকর নাম

সময় ১০.০০ - ১১.০০
সরকাির চাকির আইন-২০১৮।

এস. এম. আUল কােদর
উপসিচব

 অভ��রীণ স�দ িবভাগ।
সময় ১১.০১ - ১২.০০

সময় ১২.০১ - ১৩.০০ অিতিথ আVায়ন স��েক ধারণা। <মাঃ সামীম আহসান
সহকারী সিচব 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ।

সময় ১৩.০১ - ১৪.০০ নামাজ ও XYেরর খাবােরর িবরিত

িবকাল ১৪.০১ - ১৫.০০
অিফস সর[ামািদ (<\শনারী), আসবাবপ] ও য�পািতর ^বহার।

এস. এম. আUল কােদর
উপসিচব

 অভ��রীণ স�দ িবভাগ।
িবকাল ১৫.০১ - ১৬.০০

০২।       উL �িশHণ <কােস �র <কাস � পিরচালক এর দািয়_ পালন করেবন উপসিচব (�শাসন) এবং <কাস � সম`য়ক এর

দািয়_ পালন করেবন �শাসিনক কম �কত�া (�শাসন-১)। ।

০৩।       উL �িশHণ <কােস � সংিab সকলেক যথাসমেয় অংশcহণ করার জF িনেদ �শdেম অeেরাধ করা হেলা।

৩১-১২-২০২০

িবতরণ :

১) জনাব <মাঃ <মাfফা, দgরী, 

২) <বগম <সিলনা হক <ববী, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ 

স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৩) জনাব <মাঃ আতাউর রহমান <চৗhরী, ফেটাকিপ 

অপােরটর, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

<মাঃ সামীম আহসান

সহকারী সিচব

<ফান: +৮৮০২-৯৫৫৪৪৮২

. ১



৪) জনাব <মাঃ ইসমাইল <হােসন, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৫) জনাব িরয়াজ <মাঃ <সােহল, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৬) জনাব <মাঃ <হলাল উিkন, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ 

স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৭) জনাব এস. এম. িশহাlর রহমান, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৮) জনাব <মাঃ জািহXল ইসলাম, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৯) জনাব <রশমা আLার, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ 

স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১০) জনাব <মাঃ আUল mnস সরকার, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১১) <বগম িলউজা আLার িমরাজী, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১২) জনাব গাজী <গালাম িকবিরয়া, <ডসপাচ রাইডার, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৩) জনাব <মাঃ oলতান মাহpদ, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৪) জনাব oজন দq, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ স�দ 

িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৫) শাহ <মা: সিফউrাহ খান, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ 

স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৬) জনাব <মাঃ জয়নাল আেবদীন, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৭) জনাব রািবয়া ইয়াসিমন, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ 

স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৮) জনাব <মাঃ মাহpXল হাসান <সিলম, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

১৯) জনাব <মাঃ <সিলম <হােসন, অিফস সহায়ক, 

অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

২০) জনাব জামাল <হােসন, অিফস সহায়ক, অভ��রীণ 

স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়।

2ারক ন3র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.১৯.৪৪০/১ তািরখ: 
১৬ <পৗষ ১৪২৭

৩১ িডেস3র ২০২০
সদয ়অবগিত ও কায �ােথ � <�রণ করা হল: 

১) উপসিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়।

২) চীফ একাউtস এu িফFাv অিফসার, চীফ একাউtস এu িফFাv অিফসােরর কায �ালয়,অভ��রীণ স�দ

. ২



িবভাগ, <সwন বািগচা, ঢাকা

৩) সহকারী সিচব (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয় (উL সভায় ৩২ (বি]শ) জেনর ২ <বলার

নাfা এবং XYেরর খাবার সরবরােহর ^বxা cহেণর অeেরাধসহ)

৪) িহসাবরHণ কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৫) �শাসিনক কম �কত�া (�শাসন), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়

৬) Kyসিচব (�শাসন) এর ^িLগত কম �কত�া, অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � ম�ণালয়।

৩১-১২-২০২০

<মাঃ সামীম আহসান 

সহকারী সিচব

. ৩
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