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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

গণেযাগােযাগ  ও  আ:িক যাগােযােগর  মােম তেসবা  দান  কের  উয়নখী  জনসেচতনতা  ও  জনসৃতা  ি  এবং  জনগণেক
উু করা গণেযাগােযাগ অিধদেরর মাঠ পয ােয়র ত অিফেসর ল দািয়। িবগত িতন বছের জলায় জনসেচতনতাল ৪৬০  চলি
দশ নী, ১০৩  উুকরণ সংগীতাান, ৪৯  উঠান বঠক/উু বঠক/কিমউিন সভা, সড়েক ৫০০ ইউিনট জনণ 
বাতা/কথামালা চার এবং আথ সামািজক ইেত ৪৬  আেলাচনা সভা/মতিবিনময় সভা, নারী সমােবশ ও িশ মলা/সমােবশ সাদন
করা হেয়েছ। যােত সব েমাট ৩০,৫০,৫০০ সংক দশ ক সমাগম হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

চােলসেহর মে রেয়েছ কাাই, রাজলী, িবলাইছিড় উপেজলার সকল জনেগাীর দারেগাড়ায় উয়ন বাতা পৗঁছােনা এবং জনগণেক
িশিত ও উু করা।

ভিবৎ পিরকনা:

কাাই উপেজলায় ত কমে িনম াণ এবং জলার সকল উপেজলা পয ােয় ত অিফস সসারণ কের ত ও যাগােযাগ ি িনভর
তেসবা িতা করা।

২০২৪-২৫ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

১৫০ ইউিনট সড়েক জনণ  বাতা চার
১৪৯  জনসেচতনতালক চলি, নিত িতেরাধ সংা ামািচ দশ ন ০১ ইজ িতেযািগতা।
১২  আথ সামািজক ও উয়ন কায েমর ওপর আেলাচনা সভা/মতিবিনময় সভা/কম শালা, নারী সমােবশ ও িশ মলা/সমােবশ
আেয়াজন/ ভা য়াল সভা আেয়াজন।
০১  এেসা িের গ িন অান আেয়াজন/ববর ওপর িচাংকন িতেযািগতা আেয়াজন।
১৬  কিমউিন পয ােয় আথ সামািজক িবিবধ িবয়েয় উঠান বঠক/উু বঠক আেয়াজন/িভিডও কেলর মােম উঠান বঠক /
উু বঠক আেয়াজন ।
২৬  আথ সামািজক িবিভ িবষেয় উুকরেণ ও জনসেচতনতা িকরেণ সংগীতাান আেয়াজন/রকড ত ঐপ সংগীত চার/
ামান াকেযােগ সংগীতাান।
৪৫  অনলাইেন সেচতনতালক বাতা/িচ/কনেটস চার।
০২  “াট  বাংলােদশ িবিনম াণ, ৪থ  িশ িবব, এসিডিজ িবষয়ক আেলাচনা সভা/মতিবিনময় সভা/ সংগীতাান।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

সহকাির ত অিফসার, ত অিফস, কাাই

এবং

মহাপিরচালক,  গণেযাগােযাগ  অিধদর-এর  মে  ২০২৪  সােলর  .................  মােসর  .................
তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

ত ও যাগােযাগ িিনভর তেসবা - সব  ও সকেলর জ

১.২ অিভল (Mission)
সরকােরর নীিত ও কায েমর সােথ াপক জনেগাীেক িবেশষ কের ত অেলর জনেগাীেক তেসবার মােম সেচতন,
উু এবং উয়েনর ধারায় সৃকরণ।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. ১. গণেযাগােযাগ ও আঃিক যাগােযাগ, সেচতনতালক উুকরণ বাতা দােনর মােম সরকােরর নীিত ও উয়ন
কায ম সেক জনেসচতনতা তির এবং সাধারণ জনগেণর জীবনমান উয়ন
২. ২ উয়ন ও উুকরণ বাতা পৗঁছােত ত ও যাগােযাগ ির বহার এবং সরকােরর উতন কপেক সরকাির
নীিত ও কায ম সেক জনিতিয়া (Feedback/ Reaction) অবিহত করা।
৩. ৩. াট  বাংলােদেশর িবিনম াণ

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. গণেযাগােযাগ ও আঃিক যাগােযােগর মােম ণল পয ায় পয  জনগণেক সরকােরর নীিত ও উয়ন কায ম
সেক অবিহত, িশিত ও উু করা।
২. ামািচ/চলি দশ ন/ইজ িতেযািগতা আেয়াজেনর মােম সরকােরর িবিভ উয়নলক কায েমর চার
এবং উয়ন বাতার ওপর িনিম ত পাার, িলফেলট, সামিয়কী ও অা চারসামী িবতরণ করা।
৩. উুকরণ সংগীতাান, িরিচ দশ নী, িশেমলা, িশ সমােবশ , আেলাচনাসভা, উঠান বঠক, উু বঠক,
নানীয় িবেগ র অংশহেণ ওিরেয়শন কম শালা ও িশণ, র্যািল িতর মােম জনগণেক সরকােরর চলমান
উয়নলক কম কাে সৃ এবং উুকরণ।
৪. সরকােরর িবিভ ণ  ও জির িবষেয় (যমন-েয াগকালীন পিরিিত ও সতকতা) সড়ক চার।
৫. িসেনমােটাাফ অা/চলি সর অা লন িতেরােধ িসেনমা হল পিরদশ ন।
৬. িভিভআইিপ/িভআইিপগেণর অান, জাতীয়/আজািতক িদবস ও সেলন এবং সরকােরর িবিভ জনণ  অােন
শয াপন।
৭. সরকােরর ঊতন কপেক সরকাির নীিত ও কায ম সেক জনিতিয়া (Feedback/ Reaction)
অবিহত করা।
৮. সাস, জিবাদ, সামািজক পমকতা ও সাদািয়কতা, জব,অপচার ও সংােরর িবে জনমত ির জ
সব সাধারণেক উু করা।
৯. সরকােরর উয়নলক কায েমর ওপর িনয়িমত স িরিলজ ানীয় সংবাদ মামসহ বতার, টিলিভশন, িপআইিড
(PID) ও বাসস (BSS)-এ রণ করা।
১০. ানীয় গণমামকম এবং ানীয় িতােনর সােথ িলয়ােজ রা করা এবং ত আদান-দান করা।
১১. আিনক ত ও যাগােযাগ ি বহার কের চার কৗশলসহেক অিধকতর কায করী ও স করা।
১২. ামািচ/চলি দশ ন/ইজ িতেযািগতা আেয়াজেনর মােম সরকােরর িবিভ উয়নলক কায েমর চার



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:১২ া: ৬ ণ তািরখ: ধবার, ন ১২, ২০২৪

এবং উয়ন বাতার ওপর িনিম ত পাার, িলফেলট, সামিয়কী ও অা চারসামী িবতরণ করা।



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:১২ া: ৭ ণ তািরখ: ধবার, ন ১২, ২০২৪

সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা
২০২৪-২৫

েপণ
িনধ ািরত লমাা

অজেনর
ে যৗথভােব

দািয়া
মণালয়/িবভাগ/

সংহাসেহর নাম

উপা

২০২৫-২০২৬ ২০২৬-২০২৭

১. গণেযাগােযাগ ও আঃিক যাগােযাগ,
সেচতনতালক উুকরণ বাতা দােনর
মােম সরকােরর নীিত ও উয়ন কায ম
সেক জনেসচতনতা তির এবং সাধারণ
জনগেণর জীবনমান উয়ন

১.১.১].সড়েক চািরত জনণ  বাতা সংা ১৭০ ১৫৫ ১৫০ ১৬০ ১৭০
ানীয় শাসন,
গণেযাগােযাগ অিধদর

সংি বাবায়ন
রিজার ও িতেবদন

[১.২.১] দিশ ত চলি/ামািচ ও ডামা
(জলা, উপেজলা ও ইউিনয়ন পয ােয়)

সংা ১৫৫ ১৫০ ১৪৯ ১৫৫ ১৬০ ত অিফস, কাাই
সংি বাবায়ন
রিজার ও িতেবদন

[১.২.২] আেয়ািজত ইজ িতেযািগতা সংা ০ ০ ১ ১ ২ ত অিফস, কাাই
সংি বাবায়ন
রিজার ও িতেবদন

[১.৩.১] মাঠ পয ােয় আেয়ািজত আেলাচনা
সভা/মতিবিনময় সভা/ কম শালা, নারী সমােবশ ও
িশ মলা/ সমােবশ/ আেয়ািজত ভায়াল সভা

সংা ১৮ ১৬ ১২ ১৩ ১৪ ত অিফস, কাাই
সংি বাবায়ন
রিজার ও িতেবদন

[১.৪.১] আেয়ািজত “এেসা িের গ িন”
অান/ ববর ওপর অনলাইন িচাংকন
িতেযািগতা

সংা ২ ১ ১ ২ ২ ত অিফস, কাাই
সংি বাবায়ন
রিজার ও িতেবদন

[১.৫.১] আথ সামািজক ও িবিবধ িবষেয়
আেয়ািজত উঠান বঠক/উু বঠক/িভিডও
কেলর মােম আেয়ািজত উঠান বঠক /উু
বঠক

ইউিনয়ন ১৬ ১৬ ১৬ ১৭ ১৮ ত অিফস, কাাই
সংি বাবায়ন
রিজার ও িতেবদন

[১.৬.১] আেয়ািজত উুকরণ সংগীতাান
আেয়াজন/চািরত রকড ত সংগীত /ামাণ
াকেযােগ সংগীতাান

সংা ২০ ২৫ ২৬ ২৭ ২৮ ত অিফস, কাাই
সংি বাবায়ন
রিজার ও িতেবদন

২.উয়ন ও উুকরণ বাতা পৗঁছােত ত ও
যাগােযাগ ির বহার এবং সরকােরর
ঊতন কপেক সরকাির নীিত ও কায ম
সেক জনিতিয়া
(Feedback/Reaction) অবিহত
করা।

[২.১.১]অনলাইেন চািরত কনেটস সংা ৪৫ ৫০ ৪৫ ৪৬ ৪৮ ত অিফস, কাাই
সংি বাবায়ন
রিজার ও িতেবদন

[২.২.১] িশ, িকেশার-িকেশারীেদর অংশহেণর
'আমার িক বলার আেছ' আেয়ািজত অান

সংা - - ০ ১ ১ ত অিফস, কাাই
সংি বাবায়ন
রিজার ও িতেবদন

[২.৩.১] িরত পািক জনমত িতেবদন সংা ২৪ ২৪ ২৪ ২৪ ২৪ ত অিফস, কাাই
সংি বাবায়ন
রিজার ও িতেবদন

[২.৪.১] িরত মািসক জনমত িতেবদন সংা ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ত অিফস, কাাই
সংি বাবায়ন
রিজার ও িতেবদন

[২.৫.১] জনগেণর কথা’ শীষ ক অান
আেয়ািজত ও িতেবদন

সংা ০ ০ ০ ১ ১ ত অিফস, কাাই
সংি বাবায়ন
রিজার ও িতেবদন



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:১২ া: ৮ ণ তািরখ: ধবার, ন ১২, ২০২৪

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা
২০২৪-২৫

েপণ
িনধ ািরত লমাা

অজেনর
ে যৗথভােব

দািয়া
মণালয়/িবভাগ/

সংহাসেহর নাম

উপা

২০২৫-২০২৬ ২০২৬-২০২৭

৩ াট  বাংলােদেশ িবিনম াণ
[৩.১.১] াট  বাংলােদশ িবিনম াণ, ৪থ  িশ
িবব, এসিডিজ িবষয়ক আেয়ািজত আেলাচনা
সভা/মতিবিনময় সভা / সংগীতাান

সংা ১ ২ ২ ৩ ৪ ত অিফস, কাাই
সংি বাবায়ন
রিজার ও িতেবদন

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:১২ া: ৯ ণ তািরখ: ধবার, ন ১২, ২০২৪

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:১২ া: ১০ ণ তািরখ: ধবার, ন ১২, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] ১.
গণেযাগােযাগ ও
আঃিক
যাগােযাগ,
সেচতনতালক
উুকরণ বাতা
দােনর মােম
সরকােরর নীিত
ও উয়ন কায ম
সেক
জনেসচতনতা
তির এবং
সাধারণ জনগেণর
জীবনমান উয়ন

৪১

[১.১] সড়েক জনণ 
বাতা চার

[১.১.১] সড়েক চািরত জনণ  বাতা সমি
সংা
(ইউিনট)

৫ ১৫২ ১৫০ ১৫০ ১৩৫ ১৫২ ১৫৫

[১.২] জনসেচতনতালক
চলি, নিত িতেরাধ
সংা ামািচ
দশ ন/ ইজ
িতেযািগতা দিশ ত

[১.২.১] দিশ ত চলি/ামািচ ও
ডামা (জলা, উপেজলা ও ইউিনয়ন
পয ােয়)

সমি সংা ৪ ১৫৭ ১৫০ ১৫০ ১৩৫ ১৫৫ ১৫৭

[১.২.২] আেয়ািজত ইজ িতেযািগতা সমি সংা ১ ০ ০ ০১ ০১ ০১ ০১

[১.৩] আথ সামািজক ও
উয়ন কায েমর উপর
মাঠ পয ােয়
আেলাচনাসভা/মতিবিনময়
সভা/কম শালা, নারী
সমােবশ ও িশ
মলা/সমােবশ
আেয়াজন/ভা য়াল সভা
আেয়াজন

[১.৩.১] মাঠ পয ােয় আেয়ািজত আেলাচনা
সভা/মতিবিনময় সভা/ কম শালা, নারী
সমােবশ ও িশ মলা/সমােবশ/ আেয়ািজত
ভায়াল সভা

সমি সংা ৫ ১৮ ১৬ ১২ ১০ ১৩ ১৪



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:১২ া: ১১ ণ তািরখ: ধবার, ন ১২, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.৪] “এেসা িের
গ িন” অান
আেয়াজন/ববর ওপর
িচাংকন িতেযািগতা
আেয়াজন

[১.৪.১] আেয়ািজত “এেসা িের গ
িন” অান/ ববর ওপর িচাংকন
িতেযািগতা

সমি সংা ৫ ২ ১ ১ ০ ২ ৩

[১.৫] কিমউিন পয ােয়
আথ সামািজক ও িবিবধ
িবষেয় উঠান বঠক/উু
বঠক আেয়াজন/িভিডও
কেলর মােম উঠান
বঠক/উু বঠক
আেয়াজন

[১.৫.১] আথ সামািজক িবষেয় আেয়ািজত
উঠান বঠক/উু বঠক/িভিডও কেলর
মােম উঠান বঠক/উু বঠক

সমি
ইউিনয়ন
সংা

৫ ২৫ ১৮ ১৬ ১৪ ১৮ ২০

[১.৬] আথ সামািজক
িবিভ িবষেয় উুকরণ
ও জনসেচতনতা
িকরেণ সংগীতাান
আেয়াজন/রকড ত ঐপ
সংগীত চার/ামাণ
াকেযােগ সংগীতাান

[১.৬.১] আেয়ািজত উুকরণ
সংগীতাান আেয়াজন/চািরত রকড ত
সংগীত/ামাণ াক যােগ সংগীতাান

সমি সংা ৫ ২১ ২৫ ২৬ ২৩ ২৮ ৩০

[১.৭] িপএই কভােরজ [১.৭.১] িপএই সরবরাহ া অান গড়
%
(চািহদার)

৫ ১০০% ১০০% ১০০ ৯০ ১০০% ১০০%

[১.৮] পাার/িলফেলট/
কেলট/িকা/
সামিয়কী িবতরণ/দশ ন

[১.৮.১] িবতরণত
পাার/িলফেলট/কেলট/িকা/সামিয়কী

গড় % ৫ ১০০% ১০০% ১০০ ৯০ ১০০% ১০০%

[১.৯] াহ পিরদশ ন
[১.৯.১] পিরদশ নত াহ িতেবদেনর
২০২৪-২৫ অথ বছের বাবায়নেযা
পািরশসহ বাবািয়ত

গড়
বাবায়েনর
শতকরা
হার(%)

১ ১০০% ১০০% ১০০ ৯০ ১০০% ১০০%



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:১২ া: ১২ ণ তািরখ: ধবার, ন ১২, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] ২ উয়ন ও
উুকরণ বাতা
পৗঁছােত ত ও
যাগােযাগ
ির বহার
এবং সরকােরর
উতন
কপেক
সরকাির নীিত ও
কায ম সেক
জনিতিয়া
(Feedback/
Reaction)
অবিহত করা।

২৪

[২.১] অনলাইেন
সেচতনতালক
বাতা/িচ/কনেটস চার

[২.১.১] অনলাইেন চািরত কনেটস সমি সংা ৫ ৬০ ৪৫ ৪৫ ৪০ ৪৬ ৪৮

[২.২] িশ, িকেশার-
িকেশারীেদর অংশহেণর
'আমার িক বলার আেছ'
িবষয়ক অান

[২.২.১] আেয়ািজত িশ, িকেশার-
িকেশারীেদর অংশহেণর 'আমার িক
বলার আেছ' িবষয়ক অা

সমি সংা ৫ ০ ০ ০ ০ ১ ১

[২.৩] সরকােরর সামিক
কায েমর ওপর পািক
জনমত ও জনিতিয়া
িতেবদন

[২.৩.১] িরত পািক জনমত িতেবদন সমি সংা ৫ ২৪ ২৪ ২৪ ২২ ২৪ ২৪

[২.৪] অিধদেরর
বাবািয়ত কায েমর
ওপর মািসক জনমত
িতেবদন

[২.৪.১] িরত মািসক জনমত
িতেবদন

সমি সংা ৫ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪

[২.৫] ‘জনগেণর কথা’
শীষ ক অান আেয়াজন

[২.৫.১] জনগেণর কথা’ শীষ ক অান
আেয়ািজত ও িতেবদন

সমি সংা ৪ ০ ০ ০ ০ ১ ১

[৩] ৩. াট 
বাংলােদেশর
িবিনম াণ

৫

[৩.১] াট  বাংলােদশ
িবিনম াণ, ৪থ  িশ িবব
ও এসিডিজ িবষয়ক
আেলাচনাসভা/মতিবিনময়
সভা/ সংগীতাান

[৩.১.১] াট  বাংলােদশ িবিনম াণ, ৪থ  িশ
িবব, এসিডিজ িবষয়ক আেয়ািজত
আেলাচনা সভা/মতিবিনময় সভা /
সংগীতাান

সমি সংা ৫ ০ ২ ২ ২ ২ ১ ১ ৩ ৪



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:১২ া: ১৩ ণ তািরখ: ধবার, ন ১২, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:১২ া: ১৪ ণ তািরখ: ধবার, ন ১২, ২০২৪

আিম,  সহকাির  ত  অিফসার,  ত  অিফস,  কাাই,  মহাপিরচালক,  গণেযাগােযাগ  অিধদর-এর  িনকট  অীকার
করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম,  মহাপিরচালক,  গণেযাগােযাগ  অিধদর  িহসােব  সহকাির  ত  অিফসার,  ত  অিফস,  কাাই-এর  িনকট
অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয় সহেযািগতা দান করব।

ািরত:

সহকাির ত অিফসার
ত অিফস, কাাই

তািরখ

মহাপিরচালক
গণেযাগােযাগ অিধদর

তািরখ



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:১২ া: ১৫ ণ তািরখ: ধবার, ন ১২, ২০২৪

সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ িডএফিপ িডপাট েম অব িফস এ পাবিলেকশ

২ িপআইিড স ইনফরেমশন িডপাট েম

৩ িপএই পাবিলক এেস ইইপেম

৪ বাসস বাংলােদশ সংবাদ সংা



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:১২ া: ১৬ ণ তািরখ: ধবার, ন ১২, ২০২৪

সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ
বাবায়নকারী

অিবভাগ, অিধশাখা,
শাখা

লমাা অজেনর মাণক

[১.১] সড়েক জনণ  বাতা চার [১.১.১] সড়েক চািরত জনণ  বাতা ত অিফস, কাাই
িতেবদন/মাণক পয ােলাচনা ও সেরজিমন
পিরদশ ন

[১.২] জনসেচতনতালক চলি, নিত িতেরাধ সংা
ামািচ দশ ন/ ইজ িতেযািগতা দিশ ত

[১.২.১] দিশ ত চলি/ামািচ ও ডামা (জলা, উপেজলা ও ইউিনয়ন
পয ােয়)

ত অিফস, কাাই
িতেবদন/মাণক পয ােলাচনা ও সেরজিমন
পিরদশ ন

[১.২.২] আেয়ািজত ইজ িতেযািগতা ত অিফস, কাাই
িতেবদন/মাণক পয ােলাচনা ও সেরজিমন
পিরদশ ন

[১.৩] আথ সামািজক ও উয়ন কায েমর উপর মাঠ পয ােয়
আেলাচনাসভা/মতিবিনময় সভা/কম শালা, নারী সমােবশ ও িশ
মলা/সমােবশ আেয়াজন/ভা য়াল সভা আেয়াজন

[১.৩.১] মাঠ পয ােয় আেয়ািজত আেলাচনা সভা/মতিবিনময় সভা/ কম শালা, নারী
সমােবশ ও িশ মলা/সমােবশ/ আেয়ািজত ভায়াল সভা

ত অিফস, কাাই
িতেবদন/মাণক পয ােলাচনা ও সেরজিমন
পিরদশ ন

[১.৪] “এেসা িের গ িন” অান আেয়াজন/ববর ওপর
িচাংকন িতেযািগতা আেয়াজন

[১.৪.১] আেয়ািজত “এেসা িের গ িন” অান/ ববর ওপর িচাংকন
িতেযািগতা

ত অিফস, কাাই
িতেবদন/মাণক পয ােলাচনা ও সেরজিমন
পিরদশ ন

[১.৫] কিমউিন পয ােয় আথ সামািজক ও িবিবধ িবষেয় উঠান
বঠক/উু বঠক আেয়াজন/িভিডও কেলর মােম উঠান
বঠক/উু বঠক আেয়াজন

[১.৫.১] আথ সামািজক িবষেয় আেয়ািজত উঠান বঠক/উু বঠক/িভিডও কেলর
মােম উঠান বঠক/উু বঠক

ত অিফস, কাাই
িতেবদন/মাণক পয ােলাচনা ও সেরজিমন
পিরদশ ন

[১.৬] আথ সামািজক িবিভ িবষেয় উুকরণ ও জনসেচতনতা
িকরেণ সংগীতাান আেয়াজন/রকড ত ঐপ সংগীত
চার/ামাণ াকেযােগ সংগীতাান

[১.৬.১] আেয়ািজত উুকরণ সংগীতাান আেয়াজন/চািরত রকড ত
সংগীত/ামাণ াক যােগ সংগীতাান

ত অিফস, কাাই
িতেবদন/মাণক পয ােলাচনা ও সেরজিমন
পিরদশ ন

[১.৭] িপএই কভােরজ [১.৭.১] িপএই সরবরাহ া অান ত অিফস, কাাই
িতেবদন/মাণক পয ােলাচনা ও সেরজিমন
পিরদশ ন

[১.৮] পাার/িলফেলট/ কেলট/িকা/ সামিয়কী িবতরণ/দশ ন [১.৮.১] িবতরণত পাার/িলফেলট/কেলট/িকা/সামিয়কী ত অিফস, কাাই
িতেবদন/মাণক পয ােলাচনা ও সেরজিমন
পিরদশ ন

[১.৯] াহ পিরদশ ন
[১.৯.১] পিরদশ নত াহ িতেবদেনর ২০২৪-২৫ অথ বছের বাবায়নেযা
পািরশসহ বাবািয়ত

ত অিফস, কাাই
িতেবদন/মাণক পয ােলাচনা ও সেরজিমন
পিরদশ ন

[২.১] অনলাইেন সেচতনতালক বাতা/িচ/কনেটস চার [২.১.১] অনলাইেন চািরত কনেটস ত অিফস, কাাই
িতেবদন/মাণক পয ােলাচনা ও সেরজিমন
পিরদশ ন

[২.২] িশ, িকেশার-িকেশারীেদর অংশহেণর 'আমার িক বলার
আেছ' িবষয়ক অান

[২.২.১] আেয়ািজত িশ, িকেশার-িকেশারীেদর অংশহেণর 'আমার িক বলার
আেছ' িবষয়ক অা

ত অিফস, কাাই
িতেবদন/মাণক পয ােলাচনা ও সেরজিমন
পিরদশ ন



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:১২ া: ১৭ ণ তািরখ: ধবার, ন ১২, ২০২৪

কায ম কম সাদন চকসহ
বাবায়নকারী

অিবভাগ, অিধশাখা,
শাখা

লমাা অজেনর মাণক

[২.৩] সরকােরর সামিক কায েমর ওপর পািক জনমত ও
জনিতিয়া িতেবদন

[২.৩.১] িরত পািক জনমত িতেবদন ত অিফস, কাাই
িতেবদন/মাণক পয ােলাচনা ও সেরজিমন
পিরদশ ন

[২.৪] অিধদেরর বাবািয়ত কায েমর ওপর মািসক জনমত
িতেবদন

[২.৪.১] িরত মািসক জনমত িতেবদন ত অিফস, কাাই
িতেবদন/মাণক পয ােলাচনা ও সেরজিমন
পিরদশ ন

[২.৫] ‘জনগেণর কথা’ শীষ ক অান আেয়াজন [২.৫.১] জনগেণর কথা’ শীষ ক অান আেয়ািজত ও িতেবদন ত অিফস, কাাই
িতেবদন/মাণক পয ােলাচনা ও সেরজিমন
পিরদশ ন

[৩.১] াট  বাংলােদশ িবিনম াণ, ৪থ  িশ িবব ও এসিডিজ িবষয়ক
আেলাচনাসভা/মতিবিনময় সভা/ সংগীতাান

[৩.১.১] াট  বাংলােদশ িবিনম াণ, ৪থ  িশ িবব, এসিডিজ িবষয়ক আেয়ািজত
আেলাচনা সভা/মতিবিনময় সভা / সংগীতাান

ত অিফস, কাাই
িতেবদন/মাণক পয ােলাচনা ও সেরজিমন
পিরদশ ন



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:১২ া: ১৮ ণ তািরখ: ধবার, ন ১২, ২০২৪

সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক
যসকল অিফেসর সােথ

সংি
সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল

‘জনগেণর কথা’ শীষ ক অান আেয়াজন জনগেণর কথা’ শীষ ক অান আেয়ািজত ও িতেবদন
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, কাাই

সরকােরর উয়ন ও জনসেচতনতালক কায েম
জনগেণর অংশহণ িনিত করা

অিধদেরর বাবািয়ত কায েমর ওপর মািসক জনমত
িতেবদন

িরত মািসক জনমত িতেবদন
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, কাাই

সরকােরর উয়ন ও জনসেচতনতালক কায েম
জনগেণর অংশহণ িনিত করা

সরকােরর সামিক কায েমর ওপর পািক জনমত ও
জনিতিয়া িতেবদন

িরত পািক জনমত িতেবদন
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, কাাই

সরকােরর উয়ন ও জনসেচতনতালক কায েম
জনগেণর অংশহণ িনিত করা

িশ, িকেশার-িকেশারীেদর অংশহেণর 'আমার িক বলার
আেছ' িবষয়ক অান

আেয়ািজত িশ, িকেশার-িকেশারীেদর অংশহেণর 'আমার িক বলার
আেছ' িবষয়ক অা

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, কাাই

সরকােরর উয়ন ও জনসেচতনতালক কায েম
জনগেণর অংশহণ িনিত করা

অনলাইেন সেচতনতালক বাতা/িচ/কনেটস চার অনলাইেন চািরত কনেটস
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, কাাই

সরকােরর উয়ন ও জনসেচতনতালক কায েম
জনগেণর অংশহণ িনিত করা

াহ পিরদশ ন
পিরদশ নত াহ িতেবদেনর ২০২৪-২৫ অথ বছের বাবায়নেযা
পািরশসহ বাবািয়ত

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, কাাই

সরকােরর উয়ন ও জনসেচতনতালক কায েম
জনগেণর অংশহণ িনিত করা

পাার/িলফেলট/ কেলট/িকা/ সামিয়কী িবতরণ/দশ ন িবতরণত পাার/িলফেলট/কেলট/িকা/সামিয়কী
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, কাাই

সরকােরর উয়ন ও জনসেচতনতালক কায েম
জনগেণর অংশহণ িনিত করা

িপএই কভােরজ িপএই সরবরাহ া অান
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, কাাই

সরকােরর উয়ন ও জনসেচতনতালক কায েম
জনগেণর অংশহণ িনিত করা

আথ সামািজক িবিভ িবষেয় উুকরণ ও জনসেচতনতা
িকরেণ সংগীতাান আেয়াজন/রকড ত ঐপ সংগীত
চার/ামাণ াকেযােগ সংগীতাান

আেয়ািজত উুকরণ সংগীতাান আেয়াজন/চািরত রকড ত
সংগীত/ামাণ াক যােগ সংগীতাান

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, কাাই

সরকােরর উয়ন ও জনসেচতনতালক কায েম
জনগেণর অংশহণ িনিত করা

াট  বাংলােদশ িবিনম াণ, ৪থ  িশ িবব ও এসিডিজ িবষয়ক
আেলাচনাসভা/মতিবিনময় সভা/ সংগীতাান

াট  বাংলােদশ িবিনম াণ, ৪থ  িশ িবব, এসিডিজ িবষয়ক আেয়ািজত
আেলাচনা সভা/মতিবিনময় সভা / সংগীতাান

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, কাাই

সরকােরর উয়ন ও জনসেচতনতালক কায েম
জনগেণর অংশহণ িনিত করা

কিমউিন পয ােয় আথ সামািজক ও িবিবধ িবষেয় উঠান
বঠক/উু বঠক আেয়াজন/িভিডও কেলর মােম উঠান
বঠক/উু বঠক আেয়াজন

আথ সামািজক িবষেয় আেয়ািজত উঠান বঠক/উু বঠক/িভিডও কেলর
মােম উঠান বঠক/উু বঠক

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, কাাই

সরকােরর উয়ন ও জনসেচতনতালক কায েম
জনগেণর অংশহণ িনিত করা

“এেসা িের গ িন” অান আেয়াজন/ববর ওপর
িচাংকন িতেযািগতা আেয়াজন

আেয়ািজত “এেসা িের গ িন” অান/ ববর ওপর িচাংকন
িতেযািগতা

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, কাাই

সরকােরর উয়ন ও জনসেচতনতালক কায েম
জনগেণর অংশহণ িনিত করা
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কায ম কম সাদন চক
যসকল অিফেসর সােথ

সংি
সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল

আথ সামািজক ও উয়ন কায েমর উপর মাঠ পয ােয়
আেলাচনাসভা/মতিবিনময় সভা/কম শালা, নারী সমােবশ ও িশ
মলা/সমােবশ আেয়াজন/ভা য়াল সভা আেয়াজন

মাঠ পয ােয় আেয়ািজত আেলাচনা সভা/মতিবিনময় সভা/ কম শালা, নারী
সমােবশ ও িশ মলা/সমােবশ/ আেয়ািজত ভায়াল সভা

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, কাাই

সরকােরর উয়ন ও জনসেচতনতালক কায েম
জনগেণর অংশহণ িনিত করা

সড়েক জনণ  বাতা চার সড়েক চািরত জনণ  বাতা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, কাাই

সরকােরর উয়ন ও জনসেচতনতালক কায েম
জনগেণর অংশহণ িনিত করা

জনসেচতনতালক চলি, নিত িতেরাধ সংা
ামািচ দশ ন/ ইজ িতেযািগতা দিশ ত

দিশ ত চলি/ামািচ ও ডামা (জলা, উপেজলা ও ইউিনয়ন
পয ােয়)

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, কাাই

সরকােরর উয়ন ও জনসেচতনতালক কায েম
জনগেণর অংশহণ িনিত করা

জনসেচতনতালক চলি, নিত িতেরাধ সংা
ামািচ দশ ন/ ইজ িতেযািগতা দিশ ত

আেয়ািজত ইজ িতেযািগতা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, কাাই

সরকােরর উয়ন ও জনসেচতনতালক কায েম
জনগেণর অংশহণ িনিত করা
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সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


