
উʼাবন ɛক˾ ছক 
 

দ˖র/ɛিত̎ােনর নাম:  বা̜বায়ন পিরবীɻণ ও ӒΙায়ন িবভাগ  (আইএমইিড)     তািরখ: ১০/০৮/২০১৭ 
 
িনব ȟািচত ǯসবার নাম: ǯ̙শনাির ɘΕািদ িবতরণ (e-Stationery Management) 
 
 

ǯসবাɪ বতȟমােন কী ভােব ǯদয়া হয়? (Ӌেলট আকাের/ɛেসসΖাপ/ǯ˝া চাট ȟ): 
 
  শাখা/সাব-ǯসɰর ǯথেক Requisition  ǯɛরণ করা হয় Sector-এ 

 Sector ǯথেক Compile কের ǯɛরণ করা হয় Admin Wing – Store এ  

 Admin Wing/Store সা˚াই ǯদয় Sector এ 

 Sector ǯথেক Supply ǯদয়া হয় Sub Sector এ 

 তারপর ǯসবাɪ পাওয়া যায়। 

 
 
 
 
 
 
 

িনব ȟািচত ǯসবার উে̂খেযাΌ সমΝাসӒহ সমΝার Ӓল কারণ সমΝার কারেণ ǯসবা Ɋহীতােদর ǯভাগািˉ 

 চািহদা ǯɛরেণ দীঘ ȟӠিɖতা; 

 চািহদা মািফক সরবরাহ পাওয়া যায় না; 

  Store ǯথেক Sector এবং 

Sector ǯথেক Sub sector এ 

সরবরাহ িবলͯ; 

 িলিখত চািহদাপɖ Store ǯথেক হািরেয় 

যাওয়া; এবং  

 একই ɘেΕর জΓ বার বার 

Requisition চাওয়া।  

 

 

 চািহদা Compile এবং ǯɛরণ

ɛলিͯত; 

  চািহদাপɖ অেনকাংেশ হািরেয়

যাওয়া; 

 চািহদাপɖ ǯলখা এবং Print

ǯদয়া সময় সােপɻ;  

 ǯসɰেরর মҟদ স˫েকȟ

ɛেয়াজনীয় তেΐর অভাব ।  

  ɛেয়াজনীয় ɘΕািদ সময়মত না

পাওয়ায় কােজ উৎসাহ কেম যাওয়া; 

  দা˖িরক কাজ সময়মত স˫ˑ করা

স˯ব হয় না/ ক̌সাΒ হেয় যায়; 

 ɬক ǯয ɘΕািদ/ǯসবাɪ অতীব জͰির

ǯসই ǯসবাɪ ǯথেক বিʙত হওয়া ।  

  

সমΝার সংিɻ˖ িববরণ (what, where, when, why, who, how) 
 

  ǯসবা ɛাি˖েত অনাকািʉত িবলͯ; 

 িলিখত Requisition ছাড়া  ǯকান ǯসবা পাওয়া স˯ব নয়; 

  সাব ǯসɰর ǯথেক ǯসɰর এবং ǯসɰর ǯথেক Admin Wing/Store এ Requisition ǯɛরণ িবলͯ/Big Que  

  Store ǯথেক Sector এবং ǯসɰর ǯথেক সাব ǯসɰের মালামাল সরবরােহ িবলͯ  

 



 

 

সমΝারɛ̜ািবতসমাধান(Ӌেলট আকাের/ɛেসসΖাপ/ǯ˝া চাট ȟ): 
 

  অিফসারেদর পদ ময ȟাদা অӂযায়ী ɛাΔ ɘেΕর Code িভিʯক Inventory ǰতির।  

 Desk Officer কҸȟক চািহদাপɖ সরাসির Online  এর মাΒেম Requisition ǯɛরণ; 

  Online এ Requisition ǯɛরেণর সােথ সােথ Admin wing এর সংি̈̌ উপ-সিচব (ɛশাসন) এর কােছ  SMS 

ǯɛরণ; 

 ɛিতিদন ǯবলা ১১.০০ টার মেΒ  Requisition ǯɛরণ করা হেল অӂেমাদন Ɋহণӆব ȟক িবকাল ৩.০০ টার মেΒ মালামাল 

সরবরাহ িনি̃ত করা। এেɻেɖ চািহদা ɛদানকারী কম ȟকতȟার িনকট Automatic SMS ǯɛরন হেব চািহত মালামাল Ӌেঝ 

ǯনয়ার জΓ। 

 ǯবলা ১১.০০ টার পর Requisition ǯɛরণ করা হেল পরবত̭  কায ȟিদবেস Supply।  

 ǯয সম̜ চািহদা তাৎɻিণকভােব ӆরণ করা স˯ব নয় তা সরবরােহর একটা Deadline ǯদয়া। যিদ সরাসির Ɉয়েযাΌ হয় তাহেল 

০৫ কায ȟিদবস এবং Tender হেল িবিধ ǯমাতােবক সরবরাহ।  

 ɛািধকারӎɳ না হেল জািনেয় ǯদয়া। 

 

 
 

উʼাবনী আইিডয়ার িশেরানাম:  E-Stationary Management  
 

ɛতɇািশত ফলাফল (TCV): 
 সময় খরচ যাতায়াত 

আইিডয়াবা̜বায়েনরӆেব ȟ ৯ িদন  ৫/- ৫ বার  
আইিডয়াবা̜বায়েনরপের ১িদন  ১/  ২ বার  
ǯমাট পাথ ȟকɇ ৭ িদন  ৪/-  ৩ বার  
অΓাΓ (TCV কেমিন, িকͤ 
̶ণগত মান Ӎিʺ ǯপেয়েছ) 
 
 

 
 

আইিডয়া পাইলɪং ɪম (নাম, পদবী, ǯমাবাইল): 
ɪমিলডার সদΝ-১ সদΝ-২ সদΝ-৩ 

 
 

 

 

 

 

নাম: মাহӑҼল হক  

পদবী: Ӕʂ-সিচব  

কম ȟ̝ ল: ɛশাসন-১ 

ǯমাবাইল: ০১৭১১৮৩৬৬৩৩ 

নাম: ǯমাছাঃ হােজরা খাҶন 

পদবী: উপ-সিচব (ɛশাসন) 

কম ȟ̝ ল: ɛশাসন-১ 

ǯমাবাইল: ০১৮৩১৫২৫৯৮৮  

নাম: খˍকার ǯমাহা˰দ আলী  

পদবী: পিরচালক 

কম ȟ̝ ল: পিরবীɻণ ও ӒΙায়ন 

ǯসɰর-২ (পিরবহন) 

ǯমাবাইল: ০১৭১২৫৪২১৯৮ 

নাম: খিলল আহেমদ 

পদবী: উপ-পিরচালক  

কম ȟ̝ ল: পিরবীɻণ ও ӒΙায়ন ǯসɰর-৩ ( 

̝ানীয় সরকার ও প̂ী উˑয়ন) 

ǯমাবাইল: ০১৭৪১১৮২১০০ 

 

সদΝ-৪ সদΝ-৫ সদΝ-৬ 

নাম: ǯমাঃ আশরাফ ǯহােসন 

পদবী: উপ-পিরচালক 

কমȟ̝ ল: পিরবীɻণ ও ӒΙায়ন 

ǯসɰর-১ (িশ˾ ও শিɳ) 

ǯমাবাইল: ০১৭১৫৩৪৫৩৮০ 

নাম: আফেরাজা আΞতার ǯচৗҿরী 

পদবী: উপ-পিরচালক 

কমȟ̝ ল: পিরবীɻণ ও ӒΙায়ন 

ǯসɰর-৬ (িশɻা ও সামািজক) 

ǯমাবাইল: ০১৭১২৫০৮৭০৪ 

নাম: ǯমাঃ আіর ǯরৗফ ল̖র  

পদবী: ɛশাসিনক কমȟকত ȟা  

কমȟ̝ ল: ɛশাসন-১ (ǯ̙ার) শাখা 

ǯমাবাইল০১৭১৯৬৯৯১৫৭: 



ǯ̙কেহা˹ারেদর নাম (পাইলɪং ɪেমর বাইের আইিডয়াɪ বা̜বায়েন ǯয ǯয Εিɳ/ɛিত̎ানসӒহ জিড়ত): 
আইিডয়ার অӂেমাদনকারী: পাট ȟনার: পরামশ ȟক/সহায়তাকারী/ɛেমাটার: িবেরািধতাকারী (যিদ থােক): 

 

 

 

উʼাবনী আইিডয়া পাইলɪং-এর কম ȟ পিরক˾না: 

কাজ ǯক করেব? সময়কাল (মাস/তািরখ) 
আগ̙ ǯসে˔ অেɰা নেভͯর  িডেসͯর জাӂ 

 সমΝা̶েলা যথাযথভােব িচি̧তকরেণর ·ােথ ȟ সংি̈̌েদর 
সমͧেয় একɪ সভা আহবান  

       

 সমΝা সমাধােন একɪ Software  এর Design  
করার জΓ ১ɪ Technical Team ǯক িনেয়াগদান  

       

 Software ǰতির         

 সফটওয়ɇারɪর উপেযািগতা িনেয় একɪ সভা আহবান         

 কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ         

 Software Operation এ যাওয়া        
 

 

ɛেয়াজনীয় িরেসাস ȟ: 

o জনবল: িবেশষʗ ২ জন িনেয়াগদান  

o কািরগির যˈপািত (সফΨওয়ɇার/কি˫উটার): অӂমািনক 

=১,০০,০০০/- (এক লɻ টাকা) 

o উপকরণ (ǯ̌শনারী/লিজি̙কμ/বা˴ এস.এম.এস ইতɇািদ): বা˴ 

এস.এম.এস ইতɇািদ বাবদ (১০,০০০+১০,০০০)=২০,০০০/- (িবশ 

হাজার টাকা)      

o অΓাΓ (ɛিশɻণ....):  

 
ǯমাট অথ ȟ: =১,২০,০০০/- 
 (এক লɻ িবশ হাজার টাকা)  

 
 
 
 

িরেসােস ȟর ǯযাগান/উৎস কী? =১,২০,০০০/- (এক লɻ িবশ হাজার টাকা) আইএমইিড।     

আইিডয়া ওনারেদর (উʼাবনী ধারণা ӡজনকারী কম ȟকতȟা) নাম: 
 
 
  

কম ȟকতȟার নাম পদবী অিফস ǯমাবাইল ই-ǯমইল পাইলɪং-এরএলাকা 

ǯমাঃ মাহӑҼল হক Ӕʂ-সিচব ৯১১০০০৮ ০১৭১১৮৩৬৬৩৩  

আইএমইিড 

ǯমাছাঃ হােজরা খাҶন উপ-সিচব ৯১১৮২০১ ০১৮৩১৫২৫৯৮৮ 
hazeramha@gmail.co

m 

খˍকার ǯমাহা˰দ আলী পিরচালক  ০১৭১২৫৪২১৯৮ 
khmdali@yahoo.co

m 

খিলল আহেমদ উপ-পিরচালক ৯১১২৮০১৪ ০১৭৪১১৮২১০০  

ǯমাঃ আশরাফ ǯহােসন উপ-পিরচালক ৯১৮০৯৬৭ ০১৭১৫৩৪৫৩৮০ ashraf.bangladesh@yahoo
.com 

আফেরাজা আΞতার ǯচৗҿরী উপ-পিরচালক ৯১১৮২০৮ ০১৭১২৫০৮৭০৪ afroja_aktar24@yahoo.c
om 
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