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পাতা-০২ 

 

আইসিসি অ্যাসিট ম্যাসেজসেন্ট ক াম্পাসে স িঃ 

গ্রীে সিটি এজ (৫ে ত া), ৮৯,  া রাই , ঢা া-১০০০। 

কিিা প্রদাে প্রসতশ্রুসত (Citizen’s Charter) 

 

 

১.১ রূপ ল্প (Vision): 
 

সিসেসয়াসের আ র্ ষণীয় োধ্যে সিসিসি সেউচ্যযয়া  ফান্ড সিসল্পর উন্নয়সে অ্গ্রণী ভূসে া পা ে। 
 

১.২ অ্সি ক্ষ্য (Mission): 
 

আইসিসি অ্যাসিট ম্যাসেজসেন্ট ক াম্পাসেস  সেউচ্যযয়া  ফান্ড সিসল্পর ক ৌি ী এিং িসিিা ী োস ষট স িার সিসিসি প্রসতষ্ঠার 

 সক্ষ্য স্বচ্ছ নেসত  এিং কপিাদারী োে িজায় করসে কেতাসিসি  উদ্ভািেী পণ্য িাজারজাত রণ, সিসেসয়াে ারীসদর িসি ষাচ্চ 

কিিা প্রদাে এিং ব্যয় িংস াচে ও কপাট ষসফাস ও ব্যিস্থাপোর আধুসে  ক ৌি  প্রসয়াসের োধ্যসে কট িই প্রবৃসি অ্জষে। 

 

  



 

পাতা-০৩ 

২. প্রসতশ্রুত কিিািমূিিঃ 

২.১) োেসর  কিিা 

ওসপে এন্ড ফান্ড সিপাট ষসেন্ট:  

েে কিিার োে কিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয়  ােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
কিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

কিিা 

প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি  ে ষ তষা (োে, 

পদসি, কফাে েম্বর ও ই-কেই ) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১. 

আইএএেসিএ  এর সিসিন্ন কি-কেয়াসদ 

সেউচ্যযয়া  ফাসন্ডর ইউসেট িাটি ষসফস ট 

(সিসেসেটি  ইেসিেসেন্ট প্ল্যাে িা SIP 

িি/ব্যতীত) সিেয় 

িরািসর কিস্ক  ে ষ তষার োধ্যসে 

 সেসদ ষষ্ট আসিদে ফে ষ পূরণ িাসপসক্ষ্  

 মূল্য েেদায়ে িওয়ার পরিতীসত 

ইউসেট িাটি ষসফস ট ইস্যয/সিও সিিাসি 

কপ্ররণ।   

িাটি ষসফস ট েসয়র কক্ষ্সত্র: 
 ) ব্যসিেত সিসেসয়াসের কক্ষ্সত্র: 

 সেধ ষাসরত ইউসেট েসয়র আসিদে ফে ষ ‘Unit-KA Form’; 

 কপেিে ফান্ড এর কক্ষ্সত্র িেদ প্রাসি িাসপসক্ষ্; 

অ্ন্যান্য প্রসয়াজেীয়  ােজপত্রাসদ: 

 ইউসেট ধার  ও েসেসের ছসি-০১  সপ; 

 ক ৌথ ইউসেট ধারস র (প্রস াজয কক্ষ্সত্র) ছসি-০১  সপ; 

 ইউসেট ধার , ক ৌথ ইউসেট ধার  এিং েসেসের জাতীয় 

পসরচয়পত্র/পািসপাট ষ/জন্ম িেদ, e-TIN ও ইউটিস টি সিস র ফসটা সপ-০১ 

 সপ ( সদ থাস ); 

 কপেিে কিাল্ডার ইউসেট ফাসন্ডর কক্ষ্সত্র কপেিে/গ্রযাচ্যইটি প্রাসির প্রোণ ।  

(ে) প্রাসতষ্ঠাসে  সিসেসয়াসের কক্ষ্সত্র: 

 সেধ ষাসরত ইউসেট েসয়র আসিদে ফে ষ ‘Unit-KA Form’, Memorandum 

of Association এর  সপ ও Articles of Association এর  সপ, কিাি ষ 

করজ্যযস িে এর  সপ, Power of Attorney ও স্বাক্ষ্র ারীসদর তাস  া। 

(ে) দাতব্য প্রসতষ্ঠাসের সিসেসয়াসের কক্ষ্সত্র: 

 সেধ ষাসরত ইউসেট েসয়র আসিদে ফে ষ, ‘Unit-KA Form’, Trust Deed 

এর  সপ, NBR  র্তষ  ট্যাক্স েওকুসফর িাটি ষসফস ট, কিাি ষ করজ্যযস িে এর 

 সপ; 

 স্বাক্ষ্র ারীসদর তাস  া; 

 এছাড়াও সিসিএিভুি ফান্ড েসয়র কক্ষ্সত্র সিও কিটআপ এর ফসটা সপ। 

প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসিএ  এর প্রধাে  া ষা য়, আইসিসির ি   িাো ও আইএএেসিএ  

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমূি এিং ওসয়িিাইট।  

কিিা: সেধ ষাসরত 

সিেয়মুসল্য 
 
 

পসরসিাধ পিসতিঃ 

েেদ অ্থ ষ (অ্নূধ ষ 

৫,০০,০০০.০০ 

টা া)/সচ /সপ-

অ্ি ষার এর 

োধ্যসে সিেয় 

প্রসেয়া িম্পাদে 

 রা িয় 

কচ  

েদোয়সের 

পরিতী ০৫ 

(পাঁচ) 

 ে ষসদিি 

কোছািঃ করসি া স্য তাো 

সিসেয়র সপ্রসিপা  অ্সফিার 

সিপাট ষসেন্ট প্রধাে 

ওসপে এন্ড ফান্ড সিপাট ষসেন্ট 

কটস সফাে: ৮৩০০৪১২-১৫, 

এক্স- ১১১, ১৩১, ১৩২, ১৩৩ 

ইসেই : 

oemf@icbamcl.gov.bd 

প্রাসি রসিদ 

তাৎক্ষ্সণ  

সিসিএি 

িস  

০৫ (পাঁচ) 

 ে ষসদিি 

০২. ওসপে এন্ড সেউচ্যযয়া  ফাসন্ডর পুেিঃেয় 

িাসরন্ডার (পুেিঃেয়) ফে ষ  থা থিাসি 

পূরণ ও ইউসেট িাটি ষসফস ট জো প্রদাে 

পরিতীসত প্রসয়াজেীয়  া ষ িম্পাদে কিসর্ 

ইউসেট ধারস র অ্নুকুস  কচ  

প্রদাে/BEFTN এর োধ্যসে গ্রািস র 

ব্যাং  সিিাসি িরািসর জো রণ। 

 ) েে-সিসিএি ফান্ড এর কক্ষ্সত্র: 

 ইউসেট ‘ে’ ফে ষ (িাসরন্ডার ফে ষ);    

 ইউসেট িাটি ষসফস টিমূি জো; 

 গ্রািস র কচ  িইসয়র পাতার ফসটা সপ।  

ে) সিসিএিভুি ফান্ড এর কক্ষ্সত্র: 

 DP-40 Report; 

 পুেিঃেয় ফে ষ। 

প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসিএ  এর প্রধাে  া ষা য়, আইসিসির ি   িাো ও েসোেীত সিেয় 

প্রসতসেসধিমূি। 

সিোমূসল্য 
০৩ (সতে) 

 ে ষসদিি 



 

পাতা-০৪ 

েে কিিার োে কিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয়  ােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
কিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

কিিা 

প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি  ে ষ তষা (োে, 

পদসি, কফাে েম্বর ও ই-কেই ) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০৩.  িযাংিপত্র সিতরণ 

প্রসত অ্থ ষিছর কিসর্ ইউসেট ধার েণস   িযাংি প্রদাে 

 রা িয়। আইএএেসিএ  কপেিে কিাল্ডারস্ ইউসেট ফাসন্ড 

িছসর ২ (দুই) িার (৩১ সিসিম্বর তাসরসের সিসিসত প্রথে 

অ্ধ ষ-িাসর্ ষ ী’র  িযাংি ও ৩০ জ্যে তাসরসের সিসিসত 

চূড়ান্ত)  িযাংি প্রদাে ও তাসরে উওীণ ষ  িযাংিপত্র 

পুেিঃবিধ রণ;   

ইউসেট ধার েণস  BEFTN এর োধ্যসে অ্ে াইসে 

 িযাংিপত্র সিতরণ;  

এছাড়াও িাসত িাসত এিং অ্িসিষ্ট  িযাংিপত্র িা স াসে 

ধারস র করসজষ্টাি ষ ঠি াোয় কপ্ররণ। 

অ্সিস কৃত  িযাংিপত্র সিতরসণর কক্ষ্সত্র: 

 ইউসেট ধার   র্তষ  স্বাক্ষ্সরত ক্ষ্েতা অ্প ষণপত্র (প্রসতসেসধর কক্ষ্সত্র)।  

 

সিোমূসল্য 

 

 িযাংি 

ক ার্ণার পর 

৪৫ 

(পঁয়তাসিি) 

সদে 

কোছািঃ করসি া স্য তাো 

সিসেয়র সপ্রসিপা  অ্সফিার 

সিপাট ষসেন্ট প্রধাে 

ওসপে এন্ড ফান্ড সিপাট ষসেন্ট 

কটস সফাে: ৮৩০০৪১২-১৫, 

এক্স- ১১১, ১৩১, ১৩২, ১৩৩ 

ইসেই : 

oemf@icbamcl.gov.bd 

০৪. 

ওসপে এন্ড সেউচ্যযয়া  

ফাসন্ডর মূ  ইউসেট 

িাটি ষসফস ট িাসরসয় 

 াওয়া/েষ্ট িওয়ায় 

ডুসপ্ল্স ট ইস্যয 

ইউসেট ধার   র্তষ  স্বাক্ষ্সরত আসিদে জো প্রদাে  

 ইউসেট ধার   র্তষ  িাদা  ােসজ আসিদেপত্র; 

 িংসিষ্ট ফাসন্ডর ’চ’ ফে ষ ( ে, কেস ে অ্যান্ড কিস্ট্রসয়ি ফে ষ ইতযাসদ); 

 সজসি এসি  সপ; 

 পসত্র ায় িারাসো সিজ্ঞসির  সপ; 

 েে-জ্যসিসিয়া  ষ্টযাসম্প ধারস র অ্ঙ্গী ারোো। 

প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসিএ  এর প্রধাে  া ষা য়, আইসিসির ি   িাো ও আইএএেসিএ  

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমূি।  

কিিা : সিপ 

প্রসত ৫০.০০ 

(পঞ্চাি) টা া 

োত্র (েে 

সিসিএি) 

পসরসিাধ পিসতিঃ 

েেদ 

১৫ (পসের) 

 ে ষসদিি 

০৫. 

ওসপে এন্ড সেউচ্যযয়া  

ফাসন্ডর মূ  ইউসেট 

িাটি ষসফস টিমূি 

এ ত্রী রণ/সিিসি রণ 

ক াে গ্রাি  এ ত্রী রণ/সিিসি রণ  রস  প্রসয়াজেীয় 

 ােজপত্রাসদিি সেধ ষাসরত ফরে পূরণ পূি ষ  আসিদে 

 রসত িসি। 

 ইউসেট ধার   র্তষ  িাদা  ােসজ আসিদেপত্র; 

 িংসিষ্ট ফাসন্ডর ’ঙ’ ফে ষ (িািসিসিিে/ েিস সিিে ফে ষ) পূরণ; 

 মূ  িাটি ষসফস টিমূি। 

প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসিএ  এর প্রধাে  া ষা য়, আইসিসির ি   িাো ও আইএএেসিএ  

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমূি। 

কিিা : সিপ 

প্রসত ৫০.০০ 

(পঞ্চাি) টা া 

োত্র 

পসরসিাধ পিসতিঃ 

েেদ 

০৭ (িাত) 

 ে ষসদিি 

০৬. 
সিআইসপ িাটি ষসফস ট 

ইস্যয 

 িযাংসির সিপরীসত CIP (Cumulative 

Investment Plan) িাটি ষসফস ট প্রদাে; 
-আইএএেসিএ  কপেিে কিাল্ডারস্ ইউসেট ফান্ড এর 

কক্ষ্সত্র িছসর ০২ (দুই) িার সিআইসপ িাটি ষসফস ট 

ইস্যয রণ; 

- িযাংি/সিআইসপ এর তথ্য SMS এর োধ্যসে 

গ্রাি েণস  অ্িসিত রণ।  

 ধার সদর আসিদসের কপ্রসক্ষ্সত সিআইসপ সিসিসি অ্ন্তভু ষি  রা িসয় থাস । 

 

প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসিএ  এর প্রধাে  া ষা য়, আইসিসির ি   িাো ও আইএএেসিএ  

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমূি। 

সিোমূসল্য 

 

 িযাংি 

ক ার্ণার 

পরিতী ৯০ 

(েব্বই) 

সদসের েসধ্য 

০৭. 

িাসরসয়  াওয়া/েষ্ট িসয় 

 াওয়া সিসিসিন্ট 

ওয়াসরসন্টর পসরিসতষ 

BEFTN এর োধ্যসে 

 িযাংি প্রদাে 

প্রসয়াজেীয় আনুষ্ঠাসে তা পসরপা ে িাসপসক্ষ্ ইউসেট 

ধারস র অ্নুকুস  BEFTN এর োধ্যসে  িযাংি কপ্ররণ  

 ইউসেট ধার   র্তষ  স্বাক্ষ্সরত আসিদেপত্র; 

 কচস র পাতার ফসটা সপ।  

প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসিএ  এর প্রধাে  া ষা য়, আইসিসির ি   িাো ও আইএএেসিএ  

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমূি। 

সিোমূসল্য 

 
০৭ (িাত) 

 ে ষসদিি 



 

পাতা-০৫ 

েে কিিার োে কিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয়  ােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
কিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

কিিা 

প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি  ে ষ তষা (োে, 

পদসি, কফাে েম্বর ও ই-কেই ) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০৮. 
ইউসেট িস্তান্তর  িংোন্ত 

 া ষেে িম্পাদে 

আইএএেসিএ  কপেিে কিাল্ডারস্ ইউসেট ফান্ড ব্যতীত 

ি   ফাসন্ডর প্রসয়াজেীয় আনুষ্ঠাসে তা পসরপা ে 

িাসপসক্ষ্ ইউসেট িস্তান্তর  া ষেে িম্পাদে  

 

 ইউসেট ধার   র্তষ  স্বাক্ষ্সরত আসিদেপত্র; 

 ইউসেট িস্তান্তর ারী এিং ইউসেট িস্তান্তরগ্রিীতার ছসি; 

 ইউসেট ‘ে’ ফে ষ (ট্রািফার ফে ষ)  থা থিাসি পূরণপূি ষ  জো প্রদাে; 

 ইউসেট িস্তান্তর ারী এিং ইউসেট িস্তান্তরগ্রিীতার জাতীয় পসরচয়পসত্রর 

ফসটা সপ; 

 ইউসেট িস্তান্তরগ্রিীতার ব্যাংস র কচ  িইসয়র পাতার  সপ; 

 েে-সিসিএি ফাসন্ডর কক্ষ্সত্র মূ  ইউসেট িাটি ষসফস টিমূি জো প্রদাে। 

প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসিএ  এর প্রধাে  া ষা য়, আইসিসির ি   িাো ও আইএএেসিএ  

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমূি। 

সিোমূসল্য 
১২ (িার) 

সদে 

কোছািঃ করসি া স্য তাো 

সিসেয়র সপ্রসিপা  অ্সফিার 

সিপাট ষসেন্ট প্রধাে 

ওসপে এন্ড ফান্ড সিপাট ষসেন্ট 

কটস সফাে: ৮৩০০৪১২-১৫, 

এক্স- ১১১, ১৩১, ১৩২, ১৩৩ 

ইসেই : 

oemf@icbamcl.gov.bd 

০৯. 
ইউসেট িাটি ষসফস ট 

সিম্যাট িংোন্ত  া ষেে 

ফােষ কথস  এইটথ আইসিসি ইউসেট ফান্ড-এর রূপান্তর 

পূি ষিতী  াগুসজ িাটি ষসফস ট সিম্যাট িংোন্ত  া ষেে 

িম্পাদে 

 ইউসেট ধার   র্তষ  স্বাক্ষ্সরত আসিদেপত্র; 

 মূ  িাটি ষসফস ট; 

 আসিদে ারীর জাতীয় পসরচয়পত্র/পািসপাট ষ/জন্মসেিন্ধে এর ফসটা সপ; 

 কচ  িইসয়র পাতার  সপ ও ছসি; 

 BO Acknowledgement এর  সপ; 

 করা াসরজ িাউজ িসত Principal Holder এর Signature এর Screen 

Print এর  সপ (Verified)। 

প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসিএ  এর প্রধাে  া ষা য়, আইসিসির ি   িাো ও আইএএেসিএ  

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমূি। 

সিোমূসল্য 
০৭ (িাত) 

সদে 

১০. 

িেদপত্র প্রদাে: 

 ১. আয় র িেদ; 

২. ইেসিেসেন্ট িেদ; 

৩. িাসরন্ডার িেদ; ও 

৪. ি সিসি িেদ। 

গ্রািস র চাসিদা অ্নু ায়ী িাটি ষসফস ট প্রদাে 

 ইউসেট ধার   র্তষ  স্বাক্ষ্সরত আসিদেপত্র।  

প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসিএ  এর প্রধাে  া ষা য়, আইসিসির ি   িাো ও আইএএেসিএ  

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমুি। 

সিোমূসল্য তাৎক্ষ্সণ  

১১. 

ঠি াো/েসেসে/ব্যাং  

তথ্য/সোিাই /সিআইসপ 

এর তথ্য পসরিতষে 

িংসিষ্ট উপ-প্রধাে সেি ষািী  ে ষ তষা এর অ্নুসোদেেসে 

গ্রািস র চাসিদা অ্নু ায়ী ঠি াো/েসেসে/ব্যাং  তথ্য/ 

কোিাই /সিআইসপ এর তথ্য করসজোর িই এ পসরিতষে 

 ইউসেটধার   র্তষ  স্বাক্ষ্সরত আসিদেপত্র; 

 ইউসেট ধার   র্তষ  েসেসে ফরে  থা থিাসি পূরণ; 

 আসিদে ারীর ব্যাং  কেটসেসন্ট/সচ  িই এর পাতার ফসটা সপ।  

প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসিএ  এর প্রধাে  া ষা য়, আইসিসির ি   িাো ও আইএএেসিএ  

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমূি। 

সিোমূসল্য 

 
০২ (দুই) 

 ে ষসদিি 

  



 

পাতা-০৬ 

েে কিিার োে কিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয়  ােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
কিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

কিিা 

প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি  ে ষ তষা (োে, 

পদসি, কফাে েম্বর ও ই-কেই ) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১২. 

ওসপে এন্ড সেউচ্যযয়া  

ফাসন্ড ক াে গ্রািস র 

মৃত্যযজসেত  ারসণ 

িাটি ষসফস ট িস্তান্তর  

ক াে গ্রাি  (এ   িা যুগ্ম) মৃত্যযিরণ  রস  সিেয় 

প্রসতসেসধ িরাির প্রসয়াজেীয়  ােজপত্রাসদিি আসিদে 

 রসত িসি 

 ) েসেসে/যুগ্ম ইউসেট ধার  উসিে থা স : 

 েসেসে/যুগ্ম ইউসেট ধার   র্তষ  িাদা  ােসজ স সেত আসিদেপত্র এিং মূ  

িাটি ষসফস টিি জোদাে; 

 িািপাতা /ওয়াি ষ  াউসি র/কচয়ারম্যাে  র্তষ  মৃত্যয িেদপসত্রর িতযাসয়ত 

 সপ; 

  িরস্থাে/িশ্মাে  াসটর িাটি ষসফস ট এর  সপ (প্রস াজয কক্ষ্সত্র), মৃত্যয সেিন্ধে 

িেদপসত্রর িতযাসয়ত  সপ; 

 ইউসেট ’ ’ ফে ষ (ট্রািসেিে ফে ষ)   থা থিাসি পূরণপূি ষ  জো প্রদাে; 

 েসেসে/যুগ্ম ইউসেট ধারস র জাতীয় পসরচয়পসত্রর িতযাসয়ত  সপ, ছসি, কচস র 

পাতার ফসটা সপ ও e-TIN এর  সপ ( সদ থাস )। 

ে) েসেসে/যুগ্ম ইউসেট ধার  উসিে ো থা স : 

 ওয়াসরিাে  র্তষ  িাদা  ােসজ স সেত আসিদেপত্র এিং মূ  িাটি ষসফস টিমূি 

জোদাে; 

 িাইস াসট ষর িা সিিে িাটি ষসফস সটর িতযাসয়ত  সপ; 

 ওয়াসরিাে িাটি ষসফস সটর িতযাসয়ত  সপ; 

 িািপাতা /ওয়াি ষ  াউসি র/কচয়ারম্যাে  র্তষ  মৃত্যিেদপসত্রর িতযাসয়ত  সপ; 

  িরস্থাে/িশ্মাে  াসটর িাটি ষসফস ট এর  সপ; 

 আসিদে ারী এিং ি   ওয়াসরিােেসণর ছসি, জাতীয় পসরচয়পসত্রর িতযাসয়ত 

 সপ; 

 ইউসেট ’ ’ ফে ষ (ট্রািফার ফে ষ)   থা থিাসি পূরণপূি ষ  জো প্রদাে; 

 আসিদে ারীর ব্যাং  কেটসেসন্টর  সপ/সচ িইসয়র পাতার  সপ ও e-TIN 

এর  সপ ( সদ থাস )। । 

প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসিএ  এর প্রধাে  া ষা য়, আইসিসির ি   িাো ও আইএএেসিএ  

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমূি। 

সিোমূসল্য 

 
১৫ (পসের) 

 ে ষসদিি 

কোছািঃ করসি া স্য তাো 

সিসেয়র সপ্রসিপা  অ্সফিার 

সিপাট ষসেন্ট প্রধাে 

ওসপে এন্ড ফান্ড সিপাট ষসেন্ট 

কটস সফাে: ৮৩০০৪১২-১৫, 

এক্স- ১১১, ১৩১, ১৩২, ১৩৩ 

ইসেই : 

oemf@icbamcl.gov.bd 

১৩. NAV িংোন্ত তথ্যাসদ 
ক াম্পাসের ওসয়িিাইট ও নদসে  জাতীয় পসত্র ায় কপ্রি 

সরস জ ও সিজ্ঞসি আ াসর প্র াি  
ক াম্পাসের ওসয়িিাইট ও প্র াসিত জাতীয় নদসে  পসত্র া।  সিোমূসল্য 

প্রসত 

িিািাসন্ত 

১৪. 

িাৎিসর  

প্রসতসিদে/ব্রুসিয়ার/ 

প্রিসপক্টাি/ফরে 

আইসিসি অ্যাসিট ম্যাসেজসেন্ট ক াম্পাসে স িঃ এর প্রধাে 

 া ষা য় কথস   াউন্টাসর  ে ষরত প্রসতসেসধর োধ্যসে 

আইসিসি অ্যাসিট ম্যাসেজসেন্ট ক াম্পাসে স িঃ এর প্রধাে  া ষা য় এিং 

ক াম্পাসের ওসয়িিাইট।  
সিোমূসল্য তাৎক্ষ্সণ  

 

  



 

পাতা-০৭ 

কলাজ এন্ড ফান্ড সিপাট ষসেন্টিঃ 

 

েে কিিার োে কিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয়  ােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
কিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

কিিা 

প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি  ে ষ তষা    (োে, 

পদসি, কফাে েম্বর ও ই-

কেই ) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১. 

সিসিন্ন কেয়াসদ 

সেউচ্যযয়া  ফান্ডিমূসির 

 িযাংি সিতরণ  

প্রসত অ্থ ষিছর কিসর্ ইউসেট ধার েণস   িযাংি BEFTN 

এর োধ্যসে অ্ে াইসে ইউসেট ধারস র ব্যাং  সিিাসি 

কপ্ররণ। এছাড়াও িাসত িাসত এিং অ্িসিষ্ট  িযাংিপত্র 

িা স াে/কুসরয়ার িাসি ষসির োধ্যসে ইউসেট ধার সদর 

করসজষ্টাি ষ ঠি াোয় কপ্ররণ 

 . BEFTNএর োধ্যসে  িযাংি প্রাসির কক্ষ্সত্র: 

 ইউসেট ধারস র ব্যাং  িংোন্ত তথ্যািস  করা াসরজ িাউসজ িা োোদ রণ।  

ে. িাসত িাসত  িযাংি প্রাসির কক্ষ্সত্র: 

 ইউসেট ধার   র্তষ  স্বাক্ষ্সরত আসিদেপত্র।  

প্রাসিস্থাে: 

আইএএেসিএ  এর প্রধাে  া ষা য়।  

সিোমূসল্য 

 িযাংি 

ক ার্ণার পর 

৪৫ 

(পঁয়তাসিি) 

সদে 

কোিঃ জাফরু  িািাে 

সিসেয়র সপ্রসিপা  অ্সফিার 

সিপাট ষসেন্ট প্রধাে 

কলাজ এন্ড ফান্ড সিপাট ষসেন্ট 

কটস সফাে: ৮৩০০৪১২-১৫;  

এক্স-১৩০ 

ই-কেই :  

cmf@icbamcl.gov.bd 

০২. 

িাসরসয়  াওয়া/েষ্ট িসয় 

 াওয়া সিসিসিন্ট 

ওয়াসরসন্টর পসরিসতষ 

BEFTN এর োধ্যসে 

 িযাংি প্রদাে  

প্রসয়াজেীয় আনুষ্ঠাসে তা পসরপা ে িাসপসক্ষ্ ইউসেট 

ধার েণস  BEFTN এর োধ্যসে অ্ে াইসে  িযাংি 

প্রদাে 

 . ত্রুটিপূণ ষ  িযাংি পসত্রর কক্ষ্সত্র: 

 ইউসেট ধারস র সে ট সিদ্যোে ত্রুটিপূণ ষ  িযাংিপত্র।  

ে. িাসরসয় কেস : 

 কর ি ষ কিট এ িংগৃিীত DPA 6 Report-িি  সিও সিিাি েম্বর উসিেপূি ষ  

আসিদেপত্র।  

প্রাসিস্থাে: 

আইএএেসিএ  এর প্রধাে  া ষা য়।  

সিোমূসল্য 

 

১০ (দি) 

 ে ষসদিি 

০৩. 
কেয়াসদািীণ ষ 

 িযাংিপত্র নিধ রণ 

কেয়াসদািীণ ষ  িযাংিপত্র িোি রণ এিং তাসরে 

িংসিাধেপূি ষ  প্রদাে 
ইউসেট ধারস র সে ট সিদ্যোে কেয়াসদািীণ ষ  িযাংিপত্র    সিোমূসল্য তাৎক্ষ্সণ  

০৪. 
BEFTN সরটাে ষ 

 

ইউসেট ধার েণস  BEFTN এর োধ্যসে অ্ে াইসে 

পুেরায়  িযাংি প্রদাে  

 . ইউসেট ধারস র োে/ব্যাং  সিিাসি ভু  থা স : 

 ইউসেট ধারস র োে এিং ব্যাং  িংোন্ত তথ্যািস  এিং ১৫ সিসজট এর 

ETIN িেসদর তথ্যািস  সেজ সেজ করা াসরজ িাউসজ িা োোদ রণ এিং 

িা োোদকৃত সিও কিটআপ এর  সপিি  আসিদেপত্র।  

প্রাসিস্থাে: 

আইএএেসিএ  এর প্রধাে  া ষা য়।  

সিোমূসল্য 

 

০৭ (িাত) 

 ে ষসদিি 

০৫. NAV িংোন্ত তথ্যাসদ 
ক াম্পাসের ওসয়িিাইট এিং প্র াসিত নদসে  জাতীয় 

পসত্র ায় 
ক াম্পাসের ওসয়িিাইট ও প্র াসিত জাতীয় নদসে  পসত্র া সিোমূসল্য িিািাসন্ত 

০৬. 
কলাজড  সিও-এর 

ইউসেট িস্তান্তর 
িািসপি সিও কথস  েত্যে সিওসত স্থাোন্তর রণ    

 পুরাতে ও েত্যে সিও েম্বর উসিেপূি ষ  আসিদে; 

 েত্যে সিও কিটআপ এর  সপ; 

 ব্যাং  Aknowledgement/Allotment ক টাসরর  সপ। 

সিোমূসল্য 
০৭ (িাত) 

 ে ষসদিি 

০৭. 

িরাদ্দকৃত কপ্ল্িসেন্ট 

ইউসেট এর স্বাক্ষ্র 

 াচাই রণ  

ইউসেট কিাল্ডার/প্রসতষ্ঠাে  র্তষ  অ্নুসোসদত ব্যসির স্বাক্ষ্র 

িম্বস ত ক ার্ণাপত্র  াচাইপূি ষ  প্রদাে 

 . ব্যসির কক্ষ্সত্র: 

 ইউসেট কিাল্ডাসরর স্বাক্ষ্র িম্বস ত Annexure-2 of Schedule-B 

[Under DSE Listing Regulations-2015, Section 34(2)] ক ার্ণা 

পত্র। 

ে. প্রসতষ্ঠাসের কক্ষ্সত্র: 

 প্রসতষ্ঠাে  র্তষ  ফরওয়াসি ষং ক টার এিং তাসদর অ্নুসোসদত ব্যসির স্বাক্ষ্র 

িম্বস ত Annexure-2 of Schedule-B [Under DSE Listing 

Regulations-2015, Section 34(2)] ক ার্ণা পত্র।  

সিোমূসল্য তাৎক্ষ্সণ  



 

পাতা-০৮ 

০৮. 

মৃত্যযজসেত  ারসণ 

 িযাংিপসত্র োে 

পসরিতষে 

 

সিদ্যোে সিসিসিন্ড ওয়াসরন্ট িংসিাধেপূি ষ  BEFTN এর 

োধ্যসে অ্ে াইসে  িযাংি প্রদাে 

 . আসিদেপত্র (ইউসেটিমূি ট্রািফাসরর প্রোণ িি); 

ে. মৃত্যযিেসদর িতযাসয়ত ফসটা সপ; 

ে. ওয়াসরিাে িেদ ( াউসি র অ্থিা কচয়ারম্যাে  র্তষ  প্রদি);  

 . ক াট ষ িা সিিে িাটি ষসফস সটর িতযাসয়ত  সপ (প্রস াজয কক্ষ্সত্র); 

ঙ. ওয়াসরিাসের ছসি এিং জাতীয় পসরচয়পসত্রর/ পািসপাট ষ এর িতযাসয়ত  সপ 

(মূ   সপ কদোসত িসি); 

চ. ক াট ষ  র্তষ  প্রদি উিরাসধ ারী িেদপসত্র উিরাসধ ারীেসণর পসক্ষ্ ক  

ব্যসিস  Power of Attorney (আে-কোিারোো) কদয়া থা সি, উি 

ক্ষ্েতাপ্রাি ব্যসির ব্যাং  এর কচ  িসির পাতার ফসটা সপ এিং সিও 

Acknowledgement এর  সপ; 

ছ. অ্ঙ্গী ারোো।  

সিোমূসল্য 
১৫ (পসের) 

 ে ষসদিি 

কোিঃ জাফরু  িািাে 

সিসেয়র সপ্রসিপা  অ্সফিার 

সিপাট ষসেন্ট প্রধাে 

কলাজ এন্ড ফান্ড সিপাট ষসেন্ট 

কটস সফাে: ৮৩০০৪১২-১৫;  

এক্স-১৩০ 

ই-কেই :  

cmf@icbamcl.gov.bd 

 

কিসেটাসরজ সিপাট ষসেন্টিঃ 

 

েে. কিিার োে কিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয়  ােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
কিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

কিিা প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি  ে ষ তষা  

(োে, পদসি, কফাে েম্বর ও ই-কেই ) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১. 

ক াম্পাসের 

কিয়ারোস  েণস  

ক াসর্ত  িযাংি প্রদাে। 

সিসিসিন্ড ওয়াসরন্ট ইস্যয/সিইএফটিএে/সচ  এর োধ্যসে কিসেটাসরজ সিপাট ষসেন্ট সিোমূসল্য 

িাসর্ ষ  িাধারণ 

িিা অ্নুষ্ঠাসের 

পরিতী ৩০ 

(সত্রি) সদসের 

েসধ্য  

 

কোিঃ ইেসতিাদ-আ -োস্যে 

সিসেয়র সপ্রসিপা  অ্সফিার 

সিপাট ষসেন্ট প্রধাে 

কিসেটাসরজ সিপাট ষসেন্ট 

কটস সফাে: ৮৩০০৪১২ এক্স-১২৭, 

ই-কেই : 

secretaries-

amcl@icbamcl.gov.bd 

 

০২. 
ক াম্পাসের িাসর্ ষ  

প্রসতসিদে প্রদাে 
িাি ষ সপ কপ্ররণ এিং ক াম্পাসের ওসয়িিাইসট প্র াি 

কিসেটাসরজ সিপাট ষসেন্ট এিং 

ক াম্পাসের ওসয়িিাইট 
সিোমূসল্য তাৎক্ষ্সণ  

 

  



 

পাতা-০৯ 

 অ্যা াউন্টি সিপাট ষসেন্টিঃ 

 

েে. কিিার োে কিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয়  ােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
কিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

কিিা প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি  ে ষ তষা  

(োে, পদসি, কফাে েম্বর ও ই-কেই ) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১. 
ফান্ডিমূসির ১ে প্রাসন্ত  ও ৩য় প্রাসন্তস র 

আসথ ষ  সিিরণীিমূি 

ক াম্পাসের ওসয়িিাইট এিং নদসে  জাতীয় 

পসত্র ায় প্র াি 

ক াম্পাসের ওসয়িিাইট ও প্র াসিত জাতীয় 

নদসে  পসত্র া 
সিোমূসল্য 

প্রাসন্ত  িোসির 

৩০ (সত্রি) সদসের 

েসধ্য  

কোিঃ আ  আসেে 

সপ্রসিপা  অ্সফিার 

সিপাট ষসেন্ট প্রধাে 

অ্যা াউন্টি সিপাট ষসেন্ট 

কটস সফাে: ৮৩০০৪০৬,  

৮৩০০৪১২-১৫; এক্স-১১৭, ২২৪, ১৪১ 

ই-কেই : 

accounts@icbamcl.gov.bd 

০২. ফান্ডিমূসির অ্ধ ষ-িাসর্ ষ  আসথ ষ  সিিরণীিমূি 
ক াম্পাসের ওসয়িিাইট এিং নদসে  জাতীয় 

পসত্র ায় প্র াি 

ক াম্পাসের ওসয়িিাইট ও প্র াসিত জাতীয় 

নদসে  পসত্র া 
সিোমূসল্য 

অ্ধ ষিাসর্ ষ  িোসি 

৩০ (সত্রি) সদসের 

েসধ্য পসত্র ায় 

এিং ৪৫ 

(পঁয়তাসিি) 

সদসের েসধ্য 

ক াম্পাসের 

ওসয়িিাইসট 

প্র াি। 

০৩. 
ফান্ডিমূসির িাসর্ ষ  সেরীসক্ষ্ত আসথ ষ  

সিিরণীিমূি 

ক াম্পাসের ওসয়িিাইট এিং নদসে  জাতীয় 

পসত্র ায় প্র াি 

ক াম্পাসের ওসয়িিাইট ও প্র াসিত জাতীয় 

নদসে  পসত্র া 
সিোমূসল্য 

িাসর্ ষ  সিিাি 

িোসির ৪৫ 

(পঁয়তাসিি) 

সদসের েসধ্য 

পসত্র ায় এিং ৯০ 

(েব্বই) সদসের 

েসধ্য ক াম্পাসের 

ওসয়িিাইসট 

প্র াি। 

 

িফটওয়যার সিপাট ষসেন্টিঃ 
 

েে. কিিার োে কিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয়  ােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
কিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

কিিা প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি  ে ষ তষা (োে, পদসি, কফাে 

েম্বর ও ই-কেই ) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১. 

সিসিন্ন সিপাট ষসেন্ট  র্তষ  িরিরািকৃত কেয়াসদ 

ও কি-কেয়াসদ ফান্ডিমূসির িািাসি  NAV, 

কি-কেয়াসদ ফাসন্ডর ইউসেট price, 

ফান্ডিমূসির সিসিসিন্ড িংোন্ত তথ্য, মূল্য 

িংসিদেিী  তথ্য (PSI), ি   Form, 

Prospectus, Annual Report ও 

Account Information এিং ি   

ধরসণর িাধারণ কোটিি প্র াি 

ক াম্পাসের ওসয়িিাইসট প্র াি ক াম্পাসের ওসয়িিাইট সিোমূসল্য 
সিসধ/আইে 

অ্নু ায়ী 

মুিাম্মদ  াো  কিাসিে 

সিসেে এোস ে  

সিপাট ষসেন্ট প্রধাে  

িফটওয়যার সিপাট ষসেন্ট 

কটস সফাে: ৮৩০০৪০৪, এক্স-২০০  

ফযাক্স: ৮৩০০৪১৬ 

ই-কেই : 

it@icbamcl.gov.bd 

 



 

 

পাতা-১০ 

২.৩ অ্িযন্তরীণ কিিািঃ: 

 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সিপাট ষসেন্ট: 

 

েে. কিিার োে কিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয়  ােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
কিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

কিিা প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি  ে ষ তষা (োে পদসি,  

কফাে েম্বর ও ই-কেই ) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১. শ্রাসন্ত সিসোদে ছুটি ও িাতা েঞ্জুর  

শ্রাসন্ত সিসোদে ছুটি ও িাতা েঞ্জুর 

িংোন্ত সেধ ষাসরত আসিদেপত্র এিং 

পরিতীসত অ্নুসোদে গ্রিণ 

১) সেধ ষাসরত আসিদেপত্র; 

২) সিিােীয় োে া িংোন্ত অ্োপসি; 

৩) সেরীক্ষ্া ছাড়পত্র; 

৪) চূড়ান্ত অ্নুসোদে।  

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সিপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য ০৫ (পাঁচ)  ে ষসদিি 

কোিঃ ইিোই  কিাসিে 

সিসেয়র সপ্রসিপা  অ্সফিার 

সিপাট ষসেন্ট প্রধাে 

 সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সিপাট ষসেন্ট 

কটস সফাে: ৮৩০০৪১১ এক্স-১২৪ 

ই-কেই :  

admin-amcl@icbamcl.gov.bd 

 

০২. অ্সজষত ছুটি েঞ্জুর 
সেধ ষাসরত ফসে ষ ছুটির স্যপাসরিিি 

আসিদে 

১) আসিদেপত্র; 

২) অ্নুসোদে। 

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সিপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য ০৩ (সতে)  ে ষসদিি 

০৩. অ্সজষত ছুটি (িসিিঃিাং াসদি) েঞ্জুর 

 ) ক াম্পাসের Delegation of 

Power অ্নু ায়ী অ্নুেসত গ্রিণ;  

ে) উপ-প্রধাে সেি ষািী  ে ষ তষা 

প ষাসয়র  ে ষচারীেসণর কক্ষ্সত্র অ্সফি 

আসদি জাসর ও অ্ন্যান্যসদর কক্ষ্সত্র 

পত্র প্রদাে। 

১) আসিদেপত্র; 

২) সিিােীয় োে া িংোন্ত অ্োপসি; 

৩) ক াম্পাসের Delegation of Power 

অ্নু ায়ী অ্নুেসত গ্রিণ।  

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সিপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য ০৩-১৫  ে ষসদিি 

০৪. োর্তত্ব া ীে ছুটি েঞ্জুর 
োর্তত্ব া ীে ছুটি িংোন্ত আসিদেপত্র 

এিং পরিতীসত অ্নুসোদে গ্রিণ 

১) আসিদেপত্র; 

২) অ্নুসোদে।  

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সিপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য 

০৩ (সতে) 

 ে ষসদিি/ প্রসয়াজসে 

তাৎক্ষ্সণ  

০৫. 

 ল্যাণ তিসি  িসত সিসধো ার আওতায় 

ক াম্পাসের  ে ষচারীেণ ও তাসদর সেিষরিী  

িদস্যসদর গুরুতর অ্স্যস্থতায় এ  া ীে আসথ ষ  

অ্নুদাে। 

 সথাপযুি সচস ৎিস র প্রতযয়ে, 

ক াম্পাসের  ল্যাণ তিসি  পসরর্সদর 

স্যপাসরি এিং  র্তষপসক্ষ্র 

অ্নুসোদসের কপ্রসক্ষ্সত 

১) আসিদেপত্র; 

২)  সথাপযুি সচস ৎিস র প্রতযয়েপত্র।  

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সিপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য ০৭ (িাত)  ে ষসদিি 

০৬. 
 ল্যাণ তিসি  িসত  ে ষচারীেসণর কেধািী 

িন্তােসদর এ  া ীে কেধাবৃসি প্রদাে 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট 

সিপাট ষসেসন্টর তত্ত্বািধাসে প্রধাে 

সেি ষািী  ে ষ তষা েসিাদসয়র 

অ্নুেসতেসে কেধাবৃসির কচ , কেে 

ও সিসিন্ন উপিার িােগ্রী সিতরণ 

১) সেধ ষাসরত ফসে ষ আসিদে; 

২) সিক্ষ্া প্রসতষ্ঠাে প্রধাে  র্তষ  প্রদি িেদপত্র।  

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সিপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য িছসর ০১ (এ ) িার 



 

পাতা-১১ 

 

েে. কিিার োে কিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয়  ােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
কিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

কিিা প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি  ে ষ তষা (োে পদসি,  

কফাে েম্বর ও ই-কেই ) 

০৭. 
 ে ষচারীেসণর চাকুসর অ্িস্থায় মৃত্যয িস  কোষ্ঠী 

িীোর অ্থ ষ প্রদাে 

ক াম্পাসের চ্যসি কোতাসি  জীিে 

িীো  সপ ষাসরিসের িাসথ 

 থা থিাসি প্রসেয়া িম্পন্ন  সর 

মৃত্যযদািী আদায়  রা 

১) আসিদেপত্র; 

২) মৃত্যয িেদপত্র।  

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সিপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য ২১ (একুি)  ে ষসদিি 

কোিঃ ইিোই  কিাসিে 

সিসেয়র সপ্রসিপা  অ্সফিার 

সিপাট ষসেন্ট প্রধাে 

 সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সিপাট ষসেন্ট 

কটস সফাে: ৮৩০০৪১১ এক্স-১২৪ 

ই-কেই :  

admin-amcl@icbamcl.gov.bd 

 

০৮. সিক্ষ্া িিায়  িাতা অ্নুসোদে 

সিক্ষ্া িিায়  িাতা িংোন্ত 

আসিদেপত্র এিং পরিতীসত 

অ্নুসোদে গ্রিণ 

১) আসিদেপত্র; 

২) সিক্ষ্া প্রসতষ্ঠাে প্রধাসের প্রতযয়ে পত্র; 

৩) জন্ম িেদপত্র।  

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সিপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য ০৩ (সতে)  ে ষসদিি 

০৯. 
িােসয়  অ্সগ্রে/পাসি ষাো  ক াে েঞ্জুর ও 

সিতরণ 

িােসয়  অ্সগ্রে/পাসি ষাো  ক াে েঞ্জুর 

ও সিতরণ েীসতো া অ্নু ায়ী  থা থ 

প্রসেয়া অ্নুিরণপূি ষ  িােসয়  

অ্সগ্রে/পাসি ষাো  ক াে প্রদাে 

১) আসিদেপত্র; 

২)  াচাই-িাছাই  সেটির স্যপাসরি; 

৩) সেরীক্ষ্া ছাড়পত্র; 

৪) চূড়ান্ত অ্নুসোদে।  

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সিপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য 
১৫ (পসের) 

 ে ষসদিি 

 

প্রস উরসেন্ট এন্ড  েে িাসি ষি সিপাট ষসেন্ট: 

 

েে. কিিার োে কিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয়  ােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
কিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

কিিা প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি  ে ষ তষা (োে পদসি,  

কফাে েম্বর ও ই-কেই ) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১. 

আইএএেসিএ  এর  সিসিন্ন সিিাসের 

ইস  ট্রসেক্স, নতজিপত্র ও অ্ন্যান্য িােগ্রী 

সিতরণ 

েয় ও সিতরণ 

(১) কোট/অ্সধ াচে পসত্রর োধ্যসে আসিদে; 

(২) সিিােীয়  র্তষপসক্ষ্র স্যপাসরি।  

 

প্রাসিস্থাে: 

প্রস উরসেন্ট এন্ড  েে িাসি ষি সিপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য ০৭ (িাত)  ে ষসদিি 
কোিঃ িাসেফ 

সিসেয়র এসক্সস উটিি অ্সফিার 

সিপাট ষসেন্ট প্রধাে 

প্রস উরসেন্ট এন্ড  েে িাসি ষি সিপাট ষসেন্ট 

কটস সফাে: ৮৩০০৪১৫ এক্স-১১৩ 

ই-কেই : 

establish-amcl@icbamcl.gov.bd 
০২. 

আইএএেসিএ  এর সিসিন্ন সিিাসে েসেিাসর 

িােগ্রী িরিরাি 
েয় ও িরািসর িরিরাি 

(১) কোট/অ্সধ াচে পসত্রর োধ্যসে আসিদে; 

(২) সিিােীয়  র্তষপসক্ষ্র স্যপাসরি।  

 

প্রাসিস্থাে: 

প্রস উরসেন্ট এন্ড  েে িাসি ষি সিপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য ০১ (এ )  ে ষসদিি 

 

 


