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পাতা-০২ 

 

আইসিসি অ্যাসিট ম্যাসেজসেন্ট সপএলসি 

গ্রীে সিটি এজ (৫ে তলা), ৮৯, কাকরাইল, ঢাকা-১০০০। 

সিিা প্রদাে প্রসতশ্রুসত (Citizen’s Charter) 

 

 

১.১ রূপকল্প (Vision): 
 

সিসেসয়াসের আকর্ ষণীয় োধ্যে সিসিসি সেউচ্যযয়াল ফান্ড সিসল্পর উন্নয়সে অ্গ্রণী ভূসেকা পালে। 

 

১.২ অ্সিলক্ষ্য (Mission): 
 

আইসিসি অ্যাসিট ম্যাসেজসেন্ট সপএলসি-সক সেউচ্যযয়াল ফান্ড সিসল্পর সকৌিলী এিং িসিিালী োসকষট সলডার সিসিসি প্রসতষ্ঠার 

লসক্ষ্য স্বচ্ছ নেসতক এিং সপিাদারী োে িজায় সরসে সেতাসিসিক উদ্ভািেী পণ্য িাজারজাতকরণ, সিসেসয়ােকারীসদর িসি ষাচ্চ 

সিিা প্রদাে এিং ব্যয় িংসকাচে ও সপাট ষসফাসলও ব্যিস্থাপোর আধুসেক সকৌিল প্রসয়াসের োধ্যসে সটকিই প্রবৃসি অ্জষে। 

 

  



 

পাতা-০৩ 

২. প্রসতশ্রুত সিিািমূি: 

২.১) োেসরক সিিা 

ওসপে এন্ড ফান্ড সডপাট ষসেন্ট:  

েে সিিার োে সিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয় কােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
সিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

সিিা প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি কে ষকতষা (োে, 

পদসি, সফাে েম্বর ও ই-সেইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১. 

আইসিসি অ্যাসিট 

ম্যাসেজসেন্ট সপএলসি এর 

সিসিন্ন সি-সেয়াসদ 

সেউচ্যযয়াল ফাসন্ডর ইউসেট 

িাটি ষসফসকট (সিসেসেটিক 

ইেসিেসেন্ট প্ল্যাে িা SIP 

িি/ব্যতীত) সিেয় 

িরািসর সডস্ক কে ষকতষার োধ্যসে 

 সেসদ ষষ্ট আসিদে ফে ষ পূরণ িাসপসক্ষ্  

 মূল্য েেদায়ে িওয়ার পরিতীসত ইউসেট 

িাটি ষসফসকট ইস্যয/সিও সিিাসি সপ্ররণ।   

িাটি ষসফসকট েসয়র সক্ষ্সত্র: 
ক) ব্যসিেত সিসেসয়াসের সক্ষ্সত্র: 

 সেধ ষাসরত ইউসেট েসয়র আসিদে ফে ষ ‘Unit-KA Form’; 

 সপেিে ফান্ড এর সক্ষ্সত্র িেদ প্রাসি িাসপসক্ষ্; 

অ্ন্যান্য প্রসয়াজেীয় কােজপত্রাসদ: 

 ইউসেট ধারক ও েসেসের ছসি-০১ কসপ; 

 স ৌথ ইউসেট ধারসকর (প্রস াজয সক্ষ্সত্র) ছসি-০১ কসপ; 

 ইউসেট ধারক, স ৌথ ইউসেট ধারক এিং েসেসের জাতীয় পসরচয়পত্র/পািসপাট ষ/জন্ম 

িেদ, e-TIN ও ইউটিসলটি সিসলর ফসটাকসপ-০১ কসপ ( সদ থাসক); 

 সিসডএিভুি ফাসন্ডর ইউসেট েসয়র সক্ষ্সত্র BO Acknowledgement এর 

ফসটাকসপ। 

 সপেিে সিাল্ডার ইউসেট ফাসন্ডর সক্ষ্সত্র সপেিে/গ্রযাচ্যইটি প্রাসির প্রোণক।  

(ে) প্রাসতষ্ঠাসেক সিসেসয়াসের সক্ষ্সত্র: 

 সেধ ষাসরত ইউসেট েসয়র আসিদে ফে ষ ‘Unit-KA Form’, Memorandum of 

Association এর কসপ ও Articles of Association এর কসপ, সিাড ষ 

সরজ্যযসলিে এর কসপ, Power of Attorney ও স্বাক্ষ্রকারীসদর তাসলকা। 

(ে) দাতব্য প্রসতষ্ঠাসের সিসেসয়াসের সক্ষ্সত্র: 

 সেধ ষাসরত ইউসেট েসয়র আসিদে ফে ষ, ‘Unit-KA Form’, Trust Deed এর 

কসপ, NBR কর্তষক ট্যাক্স েওকুসফর িাটি ষসফসকট, সিাড ষ সরজ্যযসলিে এর কসপ; 

 ক্ষ্েতাপ্রাি স্বাক্ষ্রকারীসদর তাসলকা; 

প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসপএলসি এর প্রধাে কা ষালয়, আইসিসির িকল িাো ও আইএএেসপএলসি 

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমূি এিং ওসয়িিাইট। 

সিিা: সেধ ষাসরত 

সিেয়মুসল্য 

 

পসরসিাধ পিসতিঃ 

েেদ অ্থ ষ (অ্নূধ ষ 

৫,০০,০০০.০০ 

টাকা)/সচক/সপ-

অ্ড ষার এর 

োধ্যসে সিেয় 

প্রসেয়া িম্পাদে 

করা িয় 

সচক 

েদোয়সের 

পরিতী ০৫ 

(পাঁচ) 

কে ষসদিি 

সেজ  আফিাো িািীি 

সিসেয়র এসক্সসকউটিি অ্সফিার 

সডপাট ষসেন্ট প্রধাে 

ওসপে এন্ড ফান্ড সডপাট ষসেন্ট 

সটসলসফাে: ৮৩০০৪১২-১৫, 

এক্স- ১১১, ১৩১, ১৩২, ১৩৩ 

ইসেইল: 

oemf@icbamcl.gov.bd 

প্রাসি রসিদ 

তাৎক্ষ্সণক 

সিসডএি িসল 

০৫ (পাঁচ) 

কে ষসদিি 

০২. 
ওসপে এন্ড সেউচ্যযয়াল 

ফাসন্ডর পুেিঃেয় 

িাসরন্ডার (পুেিঃেয়) ফে ষ  থা থিাসি পূরণ ও 

ইউসেট িাটি ষসফসকট জো প্রদাে পরিতীসত 

প্রসয়াজেীয় কা ষ িম্পাদে সিসর্ ইউসেট ধারসকর 

অ্নুকুসল সচক প্রদাে/BEFTN এর োধ্যসে 

গ্রািসকর ব্যাংক সিিাসি িরািসর জোকরণ। 

ক) েে-সিসডএি ফান্ড এর সক্ষ্সত্র: 

  থা থিাসি পূরণকৃত ইউসেট ‘ে’ ফে ষ (িাসরন্ডার ফে ষ);    

 ইউসেট িাটি ষসফসকটিমূি জো; 

 জাতীয় পসরচয়পত্র (NID) এর ফসটাকসপ; 

 গ্রািসকর MICR সচক িইসয়র পাতার ফসটাকসপ। . 

ে) সিসডএিভুি ফান্ড এর সক্ষ্সত্র: 

  থা থিাসি পূরণকৃত ইউসেট ‘ে’ ফে ষ (িাসরন্ডার ফে ষ);    

 জাতীয় পসরচয়পত্র (NID) এর ফসটাকসপ; 

 ধারসকর MICR সচক িইসয়র পাতার ফসটাকসপ; 

 DP-40 Report। 

 প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসপএলসি এর প্রধাে কা ষালয়, আইসিসির িকল িাো ও েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমূি। 

সিোমূসল্য 
০৩ (সতে) 

কে ষসদিি 



 

পাতা-০৪ 

েে সিিার োে সিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয় কােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
সিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

সিিা প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি কে ষকতষা (োে, 

পদসি, সফাে েম্বর ও ই-

সেইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০৩. লিযাংিপত্র সিতরণ 

প্রসত অ্থ ষিছর সিসর্ ইউসেট ধারকেণসক লিযাংি 

প্রদাে করা িয়। আইএএেসিএল সপেিে সিাল্ডারস্ 

ইউসেট ফাসন্ড িছসর ২ (দুই) িার (৩১ সডসিম্বর 

তাসরসের সিসিসত প্রথে অ্ধ ষ-িাসর্ ষকী’র লিযাংি ও 

৩০ জ্যে তাসরসের সিসিসত চূড়ান্ত) লিযাংি প্রদাে ও 

তাসরে উওীণ ষ লিযাংিপত্র পুেিঃবিধকরণ;   

ইউসেট ধারকেণসক BEFTN এর োধ্যসে 

অ্েলাইসে লিযাংিপত্র সিতরণ;  

এছাড়াও িাসত িাসত এিং অ্িসিষ্ট লিযাংিপত্র 

ডাকস াসে ধারসকর সরসজষ্টাড ষ ঠিকাোয় সপ্ররণ। 

অ্সিসলকৃত লিযাংিপত্র সিতরসণর সক্ষ্সত্র: 

 ইউসেট ধারক কর্তষক স্বাক্ষ্সরত ক্ষ্েতা অ্প ষণপত্র (প্রসতসেসধর সক্ষ্সত্র)।  

 

সিোমূসল্য 

 

লিযাংি 

স ার্ণার পর 

৪৫ 

(পঁয়তাসিি) 

সদে 

সেজ  আফিাো িািীি 

সিসেয়র এসক্সসকউটিি 

অ্সফিার 

সডপাট ষসেন্ট প্রধাে 

ওসপে এন্ড ফান্ড সডপাট ষসেন্ট 

সটসলসফাে: ৮৩০০৪১২-১৫, 

এক্স- ১১১, ১৩১, ১৩২, ১৩৩ 

ইসেইল: 

oemf@icbamcl.gov.bd 

০৪. 

ওসপে এন্ড সেউচ্যযয়াল 

ফাসন্ডর মূল ইউসেট 

িাটি ষসফসকট িাসরসয় 

 াওয়া/েষ্ট িওয়ায় 

ডুসপ্ল্সকট ইস্যয 

ইউসেট ধারক কর্তষক স্বাক্ষ্সরত আসিদে জো 

প্রদাে। 

 ইউসেট ধারক কর্তষক িাদা কােসজ আসিদেপত্র; 

 িংসিষ্ট ফাসন্ডর ’চ’ ফে ষ (লে, সোসলে অ্যান্ড সডস্ট্রসয়ড ফে ষ ইতযাসদ); 

 সজসড এসি কসপ; 

 পসত্রকায় িারাসো সিজ্ঞসির কসপ; 

 ৩০০.০০ (সতেিত) টাকার েে-জ্যসডসিয়াল ষ্টযাসম্প ধারসকর অ্ঙ্গীকারোো। 

প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসপএলসি এর প্রধাে কা ষালয়, আইসিসির িকল িাো ও আইএএেসপএলসি 

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমূি।  

সিিা : সিপ প্রসত 

৫০.০০ (পঞ্চাি) 

টাকা োত্র (েে 

সিসডএি) 

পসরসিাধ পিসতিঃ 

েেদ 

১৫ (পসের) 

কে ষসদিি 

০৫. 

ওসপে এন্ড সেউচ্যযয়াল 

ফাসন্ডর মূল ইউসেট 

িাটি ষসফসকটিমূি 

একত্রীকরণ/সিিসিকরণ 

সকাে ধারক একত্রীকরণ/সিিসিকরণ করসল 

প্রসয়াজেীয় কােজপত্রাসদিি সেধ ষাসরত ফরে 

পূরণপূি ষক আসিদে করসত িসি। 

 ইউসেট ধারক কর্তষক িাদা কােসজ আসিদেপত্র; 

 িংসিষ্ট ফাসন্ডর ’ঙ’ ফে ষ (িািসডসিিে/কেিসলসডিে ফে ষ) পূরণ; 

 মূল িাটি ষসফসকটিমূি। 

প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসপএলসি এর প্রধাে কা ষালয়, আইসিসির িকল িাো ও আইএএেসপএলসি 

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধ কা ষালয় িমূি। 

সিিা : সিপ প্রসত 

৫০.০০ (পঞ্চাি) 

টাকা োত্র 

পসরসিাধ পিসতিঃ 

েেদ 

০৭ (িাত) 

কে ষসদিি 

০৬. সিআইসপ িাটি ষসফসকট ইস্যয 

লিযাংসির সিপরীসত CIP (Cumulative 

Investment Plan) িাটি ষসফসকট প্রদাে; 
-আইএএেসিএল সপেিে সিাল্ডারস্ ইউসেট ফান্ড 

এর সক্ষ্সত্র িছসর ০২ (দুই) িার সিআইসপ 

িাটি ষসফসকট ইস্যযকরণ; 

-লিযাংি/সিআইসপ এর তথ্য SMS এর োধ্যসে 

গ্রািকেণসক অ্িসিতকরণ।  

 ধারকসদর আসিদসের সপ্রসক্ষ্সত সিআইসপ সিসিসি অ্ন্তভু ষি করা িসয় থাসক। 

 

প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসপএলসি এর প্রধাে কা ষালয়, আইসিসির িকল িাো ও আইএএেসপএলসি 

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধ কা ষালয় িমূি। 

সিোমূসল্য 

 

লিযাংি 

স ার্ণার 

পরিতী ৯০ 

(েব্বই) সদসের 

েসধ্য 

০৭. 

িাসরসয়  াওয়া/েষ্ট িসয় 

 াওয়া সডসিসডন্ট 

ওয়াসরসন্টর পসরিসতষ 

BEFTN এর োধ্যসে 

লিযাংি প্রদাে 

প্রসয়াজেীয় আনুষ্ঠাসেকতা পসরপালে িাসপসক্ষ্ 

ইউসেট ধারসকর অ্নুকুসল BEFTN এর োধ্যসে 

লিযাংি সপ্ররণ  

 ইউসেট ধারক কর্তষক স্বাক্ষ্সরত আসিদেপত্র; 

 সচসকর পাতার ফসটাকসপ; 

 জাতীয় পসরচয়পসত্রর ফসটাকসপ। 

প্রাসিস্থাে: 

-আইএসএসপএলসি এর প্রধাে কা ষালয়, আইসিসির িকল িাো ও আইএএসম্পএলসি 

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধ কা ষালয় িমূি। 

সিোমূসল্য 

 
০৭ (িাত) 

কে ষসদিি 



 

পাতা-০৫ 

েে সিিার োে সিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয় কােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
সিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

সিিা প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি কে ষকতষা (োে, 

পদসি, সফাে েম্বর ও ই-

সেইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০৮. 
ইউসেট িস্তান্তর  িংোন্ত 

কা ষেে িম্পাদে 

িকল ফাসন্ডর প্রসয়াজেীয় আনুষ্ঠাসেকতা পসরপালে 

িাসপসক্ষ্ ইউসেট িস্তান্তর কা ষেে িম্পাদে  

 

 ইউসেট ধারক কর্তষক স্বাক্ষ্সরত আসিদেপত্র; 

 ইউসেট িস্তান্তরকারী এিং ইউসেট িস্তান্তর গ্রিীতার ছসি; 

 ইউসেট ‘ে’ ফে ষ (ট্রান্সফার ফে ষ)  থা থিাসি পূরণপূি ষক জো প্রদাে; 

 ইউসেট িস্তান্তরকারী এিং ইউসেট িস্তান্তর গ্রিীতা উিসয়র জাতীয় পসরচয়পসত্রর 

ফসটাকসপ; 

 ইউসেট িস্তান্তর গ্রিীতার ব্যাংসকর সচক িইসয়র পাতার কসপ; 

 েে-সিসডএি ফাসন্ডর সক্ষ্সত্র মূল ইউসেট িাটি ষসফসকটিমূি জো প্রদাে। 

প্রাসিস্থাে: 

-আইএএেসপএলসি এর প্রধাে কা ষালয়, আইসিসির িকল িাো ও আইএএেসপএলসি 

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমূি। 

সিোমূসল্য ১২ (িার) সদে 

সেজ  আফিাো িািীি 

সিসেয়র এসক্সসকউটিি 

অ্সফিার 

সডপাট ষসেন্ট প্রধাে 

ওসপে এন্ড ফান্ড সডপাট ষসেন্ট 

সটসলসফাে: ৮৩০০৪১২-১৫, 

এক্স- ১১১, ১৩১, ১৩২, ১৩৩ 

ইসেইল: 

oemf@icbamcl.gov.bd 

০৯. 
ইউসেট িাটি ষসফসকট 

সডম্যাট িংোন্ত কা ষেে 

ফােষ সথসক এইটথ আইসিসি ইউসেট ফান্ড-এর 

রূপান্তর পূি ষিতী কাগুসজ িাটি ষসফসকট সডম্যাট 

িংোন্ত কা ষেে িম্পাদে 

 ইউসেট ধারক কর্তষক স্বাক্ষ্সরত আসিদেপত্র; 

 মূল িাটি ষসফসকট; 

 আসিদেকারীর জাতীয় পসরচয়পত্র/পািসপাট ষ/জন্মসেিন্ধে এর ফসটাকসপ; 

 সচক িইসয়র পাতার কসপ ও ছসি; 

 BO Acknowledgement এর কসপ; 

 সরাকাসরজ িাউজ িসত Principal Holder এর Signature এর Screen Print 

এর কসপ (Verified)। 

প্রাসিস্থাে: 

- আইএএেসপএলসি এর প্রধাে কা ষালয়, আইসিসির িকল িাো ও আইএএেসপএলসি 

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমূি। 

সিোমূসল্য 
০৭ (িাত) 

সদে 

১০. 

িেদপত্র প্রদাে: 

 ১. আয়কর িেদ; 

২. ইেসিেসেন্ট িেদ; 

৩. িাসরন্ডার িেদ; ও 

৪. িলসিসন্স িেদ। 

ধারসকর চাসিদা অ্নু ায়ী িাটি ষসফসকট প্রদাে 

 ইউসেট ধারক কর্তষক স্বাক্ষ্সরত আসিদেপত্র।  

প্রাসিস্থাে: 

- আইএএেসপএলসি এর প্রধাে কা ষালয়, আইসিসির িকল িাো ও আইএএেসপএলসি 

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমুি। 

সিোমূসল্য তাৎক্ষ্সণক 

১১. 

োে 

িংসিাধে/ঠিকাো/েসেসে/

ব্যাংক 

তথ্য/সোিাইল/সিআইসপ 

এর তথ্য পসরিতষে 

িংসিষ্ট উপ-প্রধাে সেি ষািী কে ষকতষা এর 

অ্নুসোদেেসে ধারসকর চাসিদা অ্নু ায়ী োে 

িংসিাধে/ঠিকাো/েসেসে/ব্যাংক তথ্য/ 

সোিাইল/সিআইসপ এর তথ্য সরসজোর িই এ 

পসরিতষে 

 ইউসেট ধারক কর্তষক স্বাক্ষ্সরত আসিদেপত্র; 

 োে িংসিাধসের সক্ষ্সত্র সোটাসর পািসলক কর্তষক ৩০০.০০ (সতেিত) টাকার েে-

জ্যসডসিয়াল েযাসম্প Affidavit (িলফোো) প্রদাে; 

 ইউসেট ধারক কর্তষক েসেসে ফরে  থা থিাসি পূরণ; 

 আসিদেকারীর NID, ব্যাংক সেটসেন্ট/সচক িই এর পাতার ফসটাকসপ।  

প্রাসিস্থাে: 

- আইএএেসপএলসি এর প্রধাে কা ষালয়, আইসিসির িকল িাো ও আইএএেসপএলসি 

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমূি। 

সিোমূসল্য 

 
০২ (দুই) 

কে ষসদিি 

 



 

পাতা-০৬ 

েে সিিার োে সিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয় কােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
সিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

সিিা 

প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি কে ষকতষা (োে, 

পদসি, সফাে েম্বর ও ই-সেইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১২. 

ওসপে এন্ড সেউচ্যযয়াল 

ফাসন্ড সকাে ধারসকর 

মৃত্যযজসেত কারসণ 

িাটি ষসফসকট/ইউসেট 

িস্তান্তর 

সকাে ধারক (একক িা যুগ্ম) মৃত্যযিরণ করসল সিেয় 

প্রসতসেসধ িরাির প্রসয়াজেীয় কােজপত্রাসদিি 

আসিদে করসত িসি 

ক) েসেসে/যুগ্ম ইউসেট ধারক উসিে থাকসল: 

 েসেসে/যুগ্ম ইউসেট ধারক কর্তষক িাদা কােসজ সলসেত আসিদেপত্র এিং মূল 

িাটি ষসফসকটিি জো প্রদাে; 

 িািপাতাল/ওয়াড ষ কাউসন্সলর/সচয়ারম্যাে কর্তষক মৃত্যয িেদপসত্রর িতযাসয়ত কসপ; 

 কিরস্থাে/িশ্মাে  াসটর িাটি ষসফসকট এর কসপ (প্রস াজয সক্ষ্সত্র), মৃত্যয সেিন্ধে 

িেদপসত্রর িতযাসয়ত কসপ; 

 ইউসেট ’ ’ ফে ষ (ট্রান্সসেিে ফে ষ)   থা থিাসি পূরণপূি ষক জো প্রদাে; 

 েসেসে/যুগ্ম ইউসেট ধারসকর জাতীয় পসরচয়পসত্রর িতযাসয়ত কসপ, ছসি, সচসকর 

পাতার ফসটাকসপ ও e-TIN এর কসপ ( সদ থাসক)। 

ে) েসেসে/যুগ্ম ইউসেট ধারক উসিে ো থাকসল: 

 ওয়াসরিাে কর্তষক িাদা কােসজ সলসেত আসিদেপত্র এিং মূল িাটি ষসফসকটিমূি জো 

প্রদাে; 

 িাইসকাসট ষর িাকসিিে িাটি ষসফসকসটর িতযাসয়ত কসপ (িম্পদ মূল্য ৫.০০ লক্ষ্ টাকার 

অ্সধক িসল); 

 ওয়াসরিাে িাটি ষসফসকসটর িতযাসয়ত কসপ; 

 িািপাতাল/ওয়াড ষ কাউসন্সলর/সচয়ারম্যাে কর্তষক মৃত্যযিেদপসত্রর িতযাসয়ত কসপ; 

 কিরস্থাে/িশ্মাে  াসটর িাটি ষসফসকট এর কসপ; 

 আসিদেকারী এিং িকল ওয়াসরিেসণর ছসি, জাতীয় পসরচয়পসত্রর িতযাসয়ত কসপ; 

 ইউসেট ’ ’ ফে ষ (ট্রান্সফার ফে ষ)   থা থিাসি পূরণপূি ষক জো প্রদাে; 

 আসিদেকারীর ব্যাংক সেটসেসন্টর কসপ/ সচকিইসয়র পাতার কসপ ও e-TIN এর 

কসপ ( সদ থাসক)। 

 সিসডএি ফান্ড ধারকসদর সক্ষ্সত্র BO Acknowledgement এর কসপ; 

 সরাকাসরজ িাউজ িসত Principal Holder এর Signature এর Screen Print 

এর কসপ (Verified)। 

প্রাসিস্থাে: 

- আইএএেসপএলসি এর প্রধাে কা ষালয়, আইসিসির িকল িাো ও আইএএেসপএলসি 

েসোেীত সিেয় প্রসতসেসধিমূি। 

সিোমূসল্য 

 
১৫ (পসের) 

কে ষসদিি 

সেজ  আফিাো িািীি 

সিসেয়র এসক্সসকউটিি অ্সফিার 

সডপাট ষসেন্ট প্রধাে 

ওসপে এন্ড ফান্ড সডপাট ষসেন্ট 

সটসলসফাে: ৮৩০০৪১২-১৫, 

এক্স- ১১১, ১৩১, ১৩২, ১৩৩ 

ইসেইল: 

oemf@icbamcl.gov.bd 

১৩. NAV িংোন্ত তথ্যাসদ 
সকাম্পাসের ওসয়িিাইট ও জাতীয় নদসেক পসত্রকায় 

সপ্রি সরসলজ ও সিজ্ঞসি আকাসর প্রকাি  
সকাম্পাসের ওসয়িিাইট, সফিবুক সপইজ ও প্রকাসিত জাতীয় নদসেক পসত্রকা।  সিোমূসল্য 

প্রসত 

িিািাসন্ত 

১৪. 

িাৎিসরক 

প্রসতসিদে/ব্রুসিয়ার/ 

প্রিসপক্টাি/ফরে 

আইসিসি অ্যাসিট ম্যাসেজসেন্ট সকাম্পাসে সলিঃ এর 

প্রধাে কা ষালয় সথসক কাউন্টাসর কে ষরত প্রসতসেসধর 

োধ্যসে 

আইসিসি অ্যাসিট ম্যাসেজসেন্ট সপএলসি এর প্রধাে কা ষালয় এিং সকাম্পাসের 

ওসয়িিাইট।  
সিোমূসল্য তাৎক্ষ্সণক 

 

  



 

পাতা-০৭ 

সলাজ এন্ড ফান্ড সডপাট ষসেন্ট: 
 

েে সিিার োে সিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয় কােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
সিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

সিিা 

প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি কে ষকতষা    (োে, 

পদসি, সফাে েম্বর ও ই-সেইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১. 

সিসিন্ন সেয়াসদ 

সেউচ্যযয়াল ফান্ডিমূসির 

লিযাংি সিতরণ  

প্রসত অ্থ ষিছর সিসর্ ইউসেট ধারকেণসক লিযাংি 

BEFTN/Online এর োধ্যসে ইউসেট ধারসকর 

ব্যাংক সিিাসি সপ্ররণ। এছাড়াও িাসত িাসত এিং 

অ্িসিষ্ট লিযাংিপত্র ডাকস াে/কুসরয়ার িাসি ষসির 

োধ্যসে ইউসেট ধারকসদর সরসজষ্টাড ষ ঠিকাোয় সপ্ররণ 

ক. BEFTNএর োধ্যসে লিযাংি প্রাসির সক্ষ্সত্র: 

 ইউসেট ধারসকর ব্যাংক িংোন্ত তথ্যািসল সরাকাসরজ িাউসজ িালোোদকরণ।  

ে. িাসত িাসত লিযাংি প্রাসির সক্ষ্সত্র: 

 ইউসেট ধারক কর্তষক স্বাক্ষ্সরত আসিদেপত্র।  

প্রাসিস্থাে: 

আইএএেসপএলসি এর প্রধাে কা ষালয়।  

সিোমূসল্য 

লিযাংি 

স ার্ণার পর 

৪৫ 

(পঁয়তাসিি) 

সদে 

তািসেো সিেে 

এসক্সসকউটিি অ্সফিার 

সডপাট ষসেন্ট প্রধাে 

সলাজ এন্ড ফান্ড সডপাট ষসেন্ট 

সটসলসফাে: ৮৩০০৪১২-১৫;  

এক্স-১৩০ 

ই-সেইল:  

cmf@icbamcl.gov.bd 

০২. 

িাসরসয়  াওয়া/েষ্ট িসয় 

 াওয়া সডসিসডন্ট 

ওয়াসরসন্টর পসরিসতষ 

BEFTN এর োধ্যসে 

লিযাংি প্রদাে  

প্রসয়াজেীয় আনুষ্ঠাসেকতা পসরপালে িাসপসক্ষ্ 

ইউসেট ধারকেণসক BEFTN/Online এর োধ্যসে 

লিযাংি প্রদাে 

ক. ত্রুটিপূণ ষ লিযাংি পসত্রর সক্ষ্সত্র: 

 ইউসেট ধারসকর সেকট সিদ্যোে ত্রুটিপূণ ষ লিযাংিপত্র।  

ে. িাসরসয় সেসল: 

 সরকড ষ সডট এ িংগৃিীত DPA 6 Report-িি  সিও সিিাি েম্বর উসিেপূি ষক 

আসিদেপত্র।  

প্রাসিস্থাে: 

আইএএেসপএলসি এর প্রধাে কা ষালয়।  

সিোমূসল্য 

 

১০ (দি) 

কে ষসদিি 

০৩. 
BEFTN সরটাে ষ 

 

ইউসেট ধারকেণসক BEFTN/Online এর োধ্যসে 

পুেরায় লিযাংি প্রদাে  

ক. ইউসেট ধারসকর োে/ব্যাংক সিিাসি ভুল থাকসল: 

 ইউসেট ধারসকর োে এিং ব্যাংক িংোন্ত তথ্যািসল এিং ১৫ সডসজট এর ETIN 

িেসদর তথ্যািসল সেজ সেজ সরাকাসরজ িাউসজ িালোোদকরণ এিং িালোোদকৃত 

সিও সিটআপ এর কসপিি  আসিদেপত্র।  

প্রাসিস্থাে: 

আইএএেসপএলসি এর প্রধাে কা ষালয়।  

সিোমূসল্য 

 

০৭ (িাত) 

কে ষসদিি 

০৪. NAV িংোন্ত তথ্যাসদ 
সকাম্পাসের ওসয়িিাইট এিং প্রকাসিত নদসেক 

জাতীয় পসত্রকায় 

সকাম্পাসের ওসয়িিাইট, প্রকাসিত জাতীয় নদসেক পসত্রকা, সডএিইসি’র ওসয়িিাইট ও 

সকাম্পাসের সফিবুক সপইজ। 
সিোমূসল্য িিািাসন্ত 

০৫. 
সলাজড  সিও-এর 

ইউসেট িস্তান্তর 
িািসপন্স সিও সথসক েত্যে সিওসত স্থাোন্তরকরণ    

 পুরাতে ও েত্যে সিও েম্বর উসিেপূি ষক আসিদে; 

 েত্যে সিও সিটআপ এর কসপ; 

 ব্যাংক Aknowledgement/Allotment সলটাসরর কসপ। 

সিোমূসল্য 
০৭ (িাত) 

কে ষসদিি 

০৬. 

িরাদ্দকৃত সপ্ল্িসেন্ট 

ইউসেট এর স্বাক্ষ্র 

 াচাইকরণ  

ইউসেট সিাল্ডার/প্রসতষ্ঠাে কর্তষক অ্নুসোসদত ব্যসির 

স্বাক্ষ্র িম্বসলত স ার্ণাপত্র  াচাইপূি ষক প্রদাে 

ক. ব্যসির সক্ষ্সত্র: 

 ইউসেট সিাল্ডাসরর স্বাক্ষ্র িম্বসলত Annexure-2 of Schedule-B [Under DSE 

Listing Regulations-2015, Section 34(2)] স ার্ণা পত্র। 

ে. প্রসতষ্ঠাসের সক্ষ্সত্র: 

 প্রসতষ্ঠাে কর্তষক ফরওয়াসড ষং সলটার এিং তাসদর অ্নুসোসদত ব্যসির স্বাক্ষ্র িম্বসলত 

Annexure-2 of Schedule-B [Under DSE Listing Regulations-2015, 

Section 34(2)] স ার্ণা পত্র।  

সিোমূসল্য তাৎক্ষ্সণক 



 

পাতা-০৮ 

০৭. 

মৃত্যযজসেত কারসণ 

লিযাংিপসত্র োে 

পসরিতষে 

 

সিদ্যোে সডসিসডন্ড ওয়াসরন্ট িংসিাধেপূি ষক 

BEFTN/Online এর োধ্যসে লিযাংি প্রদাে 

ক. আসিদেপত্র (ইউসেটিমূি ট্রান্সফাসরর প্রোণকিি); 

ে. মৃত্যযিেসদর িতযাসয়ত ফসটাকসপ; 

ে. ওয়াসরিাে িেদ (কাউসন্সলর অ্থিা সচয়ারম্যাে কর্তষক প্রদি);  

 . সকাট ষ িাকসিিে িাটি ষসফসকসটর িতযাসয়ত কসপ (প্রস াজয সক্ষ্সত্র); 

ঙ. ওয়াসরিাসের ছসি এিং জাতীয় পসরচয়পসত্রর/ পািসপাট ষ এর িতযাসয়ত কসপ (মূল কসপ 

সদোসত িসি); 

চ. সকাট ষ কর্তষক প্রদি উিরাসধকারী িেদপসত্র উিরাসধকারীেসণর পসক্ষ্ স  ব্যসিসক 

Power of Attorney (আে-সোিারোো) সদয়া থাকসি, উি ক্ষ্েতাপ্রাি ব্যসির ব্যাংক 

এর সচক িসির পাতার ফসটাকসপ এিং সিও Acknowledgement এর কসপ; 

ছ. অ্ঙ্গীকারোো।  

সিোমূসল্য 
১৫ (পসের) 

কে ষসদিি 

তািসেো সিেে 

এসক্সসকউটিি অ্সফিার 

সডপাট ষসেন্ট প্রধাে 

সলাজ এন্ড ফান্ড সডপাট ষসেন্ট 

সটসলসফাে: ৮৩০০৪১২-১৫;  

এক্স-১৩০ 

ই-সেইল:  

cmf@icbamcl.gov.bd 

 

সিসেটারীজ সডপাট ষসেন্ট: 

 

েে. সিিার োে সিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয় কােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
সিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

সিিা প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি কে ষকতষা  

(োে, পদসি, সফাে েম্বর ও ই-সেইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১. 
সকাম্পাসের সিয়ারোসলকেণসক 

স াসর্ত লিযাংি প্রদাে। 

সডসিসডন্ড ওয়াসরন্ট 

ইস্যয/সিইএফটিএে/সচক এর োধ্যসে 
সিসেটারীজ সডপাট ষসেন্ট সিোমূসল্য 

িাসর্ ষক িাধারণ িিা 

অ্নুষ্ঠাসের পরিতী 

৩০ (সত্রি) সদসের 

েসধ্য 

 

সোিঃ ইিসে আল সরফাজ 

সিসেয়র সপ্রসন্সপাল অ্সফিার 

সডপাট ষসেন্ট প্রধাে 

সিসেটারীজ সডপাট ষসেন্ট 

সটসলসফাে: ৮৩০০৪১২ এক্স-১২৪, 

ই-সেইল: 

secretaries-

amcl@icbamcl.gov.bd 

 

০২. সকাম্পাসের িাসর্ ষক প্রসতসিদে প্রদাে 
িাড ষকসপ সপ্ররণ এিং সকাম্পাসের 

ওসয়িিাইসট প্রকাি 

সিসেটারীজ সডপাট ষসেন্ট এিং 

সকাম্পাসের ওসয়িিাইট 
সিোমূসল্য তাৎক্ষ্সণক 

 

  



 

পাতা-০৯ 

 অ্যাকাউন্টি সডপাট ষসেন্ট: 
 

েে. সিিার োে সিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয় কােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
সিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

সিিা প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি কে ষকতষা  

(োে, পদসি, সফাে েম্বর ও ই-সেইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১. 
ফান্ডিমূসির ১ে প্রাসন্তসকর আসথ ষক 

সিিরণীিমূি 

সকাম্পাসের ওসয়িিাইট এিং নদসেক 

জাতীয় পসত্রকায় প্রকাি 
সকাম্পাসের ওসয়িিাইট ও প্রকাসিত জাতীয় নদসেক পসত্রকা সিোমূসল্য 

প্রাসন্তক িোসির ৪৫ 

(পঁয়তাসিি) সদসের 

েসধ্য  

সোিঃ আল আসেে 

সিসেয়র সপ্রসন্সপাল অ্সফিার 

সডপাট ষসেন্ট প্রধাে 

অ্যাকাউন্টি সডপাট ষসেন্ট 

সটসলসফাে: ৮৩০০৪০৬,  

৮৩০০৪১২-১৫; এক্স-১১৭, ২২৪, ১৪১ 

ই-সেইল: 

accounts@icbamcl.gov.bd 

০২. 
ফান্ডিমূসির অ্ধ ষ-িাসর্ ষক আসথ ষক 

সিিরণীিমূি 

সকাম্পাসের ওসয়িিাইট এিং নদসেক 

জাতীয় পসত্রকায় প্রকাি 
সকাম্পাসের ওসয়িিাইট ও প্রকাসিত জাতীয় নদসেক পসত্রকা সিোমূসল্য 

অ্ধ ষিাসর্ ষক িোসি ৩০ 

(সত্রি) সদসের েসধ্য 

পসত্রকায় এিং ৪৫ 

(পঁয়তাসিি) সদসের 

েসধ্য সকাম্পাসের 

ওসয়িিাইসট প্রকাি। 

০৩. 
ফান্ডিমূসির ৩য় প্রাসন্তসকর আসথ ষক 

সিিরণীিমূি 

সকাম্পাসের ওসয়িিাইট এিং নদসেক 

জাতীয় পসত্রকায় প্রকাি 
সকাম্পাসের ওসয়িিাইট ও প্রকাসিত জাতীয় নদসেক পসত্রকা সিোমূসল্য 

প্রাসন্তক িোসির ৩০ 

(সত্রি) সদসের েসধ্য  

০৪. 
ফান্ডিমূসির িাসর্ ষক সেরীসক্ষ্ত 

আসথ ষক সিিরণীিমূি 

সকাম্পাসের ওসয়িিাইট এিং নদসেক 

জাতীয় পসত্রকায় প্রকাি 
সকাম্পাসের ওসয়িিাইট ও প্রকাসিত জাতীয় নদসেক পসত্রকা সিোমূসল্য 

িাসর্ ষক সিিাি 

িোসির ৪৫ 

(পঁয়তাসিি) সদসের 

েসধ্য পসত্রকায় এিং 

৯০ (েব্বই) সদসের 

েসধ্য সকাম্পাসের 

ওসয়িিাইসট প্রকাি। 

 

িফটওয়যার সডপাট ষসেন্ট: 
 

েে. সিিার োে সিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয় কােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
সিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

সিিা প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি কে ষকতষা (োে, পদসি, সফাে 

েম্বর ও ই-সেইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১. 

সিসিন্ন সডপাট ষসেন্ট কর্তষক 

িরিরািকৃত সেয়াসদ ও সি-সেয়াসদ 

ফান্ডিমূসির িািাসিক NAV, সি-

সেয়াসদ ফাসন্ডর ইউসেট price, 

ফান্ডিমূসির সডসিসডন্ড িংোন্ত 

তথ্য, মূল্য িংসিদেিীল তথ্য 

(PSI), িকল Form, 

Prospectus, Annual 

Report ও Account 

Information এিং িকল 

ধরসণর িাধারণ সোটিি প্রকাি 

সকাম্পাসের ওসয়িিাইসট প্রকাি সকাম্পাসের ওসয়িিাইট সিোমূসল্য সিসধ/আইে অ্নু ায়ী 

সোিঃ িাোওয়াত সিাসিে 

সিসেে এোসলে  

সডপাট ষসেন্ট প্রধাে  

িফটওয়যার সডপাট ষসেন্ট 

সটসলসফাে: ৮৩০০৪০৪, এক্স-১১৬  

ফযাক্স: ৮৩০০৪১৬ 

ই-সেইল: 

systemanalyst@icbamcl.gov.bd 

 



 

 

পাতা-১০ 
২.৩ অ্িযন্তরীণ সিিা: 

 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সডপাট ষসেন্ট: 

 

েে. সিিার োে সিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয় কােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
সিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

সিিা প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি কে ষকতষা (োে পদসি,  

সফাে েম্বর ও ই-সেইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১. শ্রাসন্ত সিসোদে ছুটি ও িাতা েঞ্জুর  

শ্রাসন্ত সিসোদে ছুটি ও িাতা েঞ্জুর 

িংোন্ত সেধ ষাসরত আসিদেপত্র এিং 

পরিতীসত অ্নুসোদে গ্রিণ 

১) সেধ ষাসরত আসিদেপত্র; 

২) সিিােীয় োেলা িংোন্ত অ্োপসি; 

৩) সেরীক্ষ্া ছাড়পত্র; 

৪) চূড়ান্ত অ্নুসোদে।  

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সডপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য ০৫ (পাঁচ) কে ষসদিি 

সোিঃ ইেসতিাদ-আল-োস্যে 

সিসেয়র সপ্রসন্সপাল অ্সফিার 

সডপাট ষসেন্ট প্রধাে 

 সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সডপাট ষসেন্ট 

সটসলসফাে: ৮৩০০৪১১ এক্স-১২৭ 

ই-সেইল:  

admin-amcl@icbamcl.gov.bd 

 

০২. অ্সজষত ছুটি েঞ্জুর 
সেধ ষাসরত ফসে ষ ছুটির স্যপাসরিিি 

আসিদে 

১) আসিদেপত্র; 

২) অ্নুসোদে। 

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সডপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য ০৩ (সতে) কে ষসদিি 

০৩. অ্সজষত ছুটি (িসিিঃিাংলাসদি) েঞ্জুর 

ক) সকাম্পাসের Delegation of 

Power অ্নু ায়ী অ্নুেসত গ্রিণ;  

ে) উপ-প্রধাে সেি ষািী কে ষকতষা 

প ষাসয়র কে ষচারীেসণর সক্ষ্সত্র অ্সফি 

আসদি জাসর ও অ্ন্যান্যসদর সক্ষ্সত্র 

পত্র প্রদাে 

১) আসিদেপত্র; 

২) সিিােীয় োেলা িংোন্ত অ্োপসি; 

৩) সকাম্পাসের Delegation of Power অ্নু ায়ী অ্নুেসত 

গ্রিণ।  

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সডপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য ০৩-১৫ কে ষসদিি 

০৪. োর্তত্বকালীে ছুটি েঞ্জুর 

োর্তত্বকালীে ছুটি িংোন্ত 

আসিদেপত্র এিং পরিতীসত 

অ্নুসোদে গ্রিণ 

১) আসিদেপত্র; 

২) অ্নুসোদে।  

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সডপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য 

০৩ (সতে) 

কে ষসদিি/ প্রসয়াজসে 

তাৎক্ষ্সণক 

০৫. 

কল্যাণ তিসিল িসত সিসধোলার 

আওতায় সকাম্পাসের কে ষচারীেণ ও 

তাসদর সেিষরিীল িদস্যসদর গুরুতর 

অ্স্যস্থতায় এককালীে আসথ ষক 

অ্নুদাে। 

 সথাপযুি সচসকৎিসকর প্রতযয়ে, 

সকাম্পাসের কল্যাণ তিসিল 

পসরর্সদর স্যপাসরি এিং কর্তষপসক্ষ্র 

অ্নুসোদসের সপ্রসক্ষ্সত এককালীে 

আসথ ষক অ্নুদাে প্রদাসের সির্সয় 

ব্যিস্থা গ্রিণ  

১) আসিদেপত্র; 

২)  সথাপযুি সচসকৎিসকর প্রতযয়েপত্র।  

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সডপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য ০৭ (িাত) কে ষসদিি 

০৬. 

কল্যাণ তিসিল িসত কে ষচারীেসণর 

সেধািী িন্তােসদর এককালীে 

সেধাবৃসি প্রদাে 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট 

সডপাট ষসেসন্টর তত্ত্বািধাসে প্রধাে 

সেি ষািী কে ষকতষা েসিাদসয়র 

অ্নুেসতেসে সেধাবৃসির সচক, সেে 

ও সিসিন্ন উপিার িােগ্রী সিতরণ 

১) সেধ ষাসরত ফসে ষ আসিদে; 

২) সিক্ষ্া প্রসতষ্ঠাে প্রধাে কর্তষক প্রদি িেদপত্র।  

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সডপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য িছসর ০১ (এক) িার 



 

পাতা-১১ 

 

েে. সিিার োে সিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয় কােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
সিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

সিিা প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি কে ষকতষা (োে পদসি,  

সফাে েম্বর ও ই-সেইল) 

০৭. 
কে ষচারীেসণর চাকুসর অ্িস্থায় মৃত্যয 

িসল সোষ্ঠী িীোর অ্থ ষ প্রদাে 

সকাম্পাসের চ্যসি সোতাসিক জীিে 

িীো কসপ ষাসরিসের িাসথ 

 থা থিাসি প্রসেয়া িম্পন্ন কসর 

মৃত্যযদািী আদায় করা 

১) আসিদেপত্র; 

২) মৃত্যয িেদপত্র।  

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সডপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য ২১ (একুি) কে ষসদিি 

সোিঃ ইেসতিাদ-আল-োস্যে 

সিসেয়র সপ্রসন্সপাল অ্সফিার 

সডপাট ষসেন্ট প্রধাে 

 সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সডপাট ষসেন্ট 

সটসলসফাে: ৮৩০০৪১১ এক্স-১২৭ 

ই-সেইল:  

admin-amcl@icbamcl.gov.bd 

 

০৮. সিক্ষ্া িিায়ক িাতা অ্নুসোদে 

সিক্ষ্া িিায়ক িাতা িংোন্ত 

আসিদেপত্র এিং পরিতীসত 

অ্নুসোদে গ্রিণ 

১) আসিদেপত্র; 

২) সিক্ষ্া প্রসতষ্ঠাে প্রধাসের প্রতযয়ে পত্র; 

৩) জন্ম িেদপত্র।  

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সডপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য ০৩ (সতে) কে ষসদিি 

০৯. 
িােসয়ক অ্সগ্রে/পাসি ষাোল সলাে 

েঞ্জুর ও সিতরণ 

িােসয়ক অ্সগ্রে/পাসি ষাোল সলাে 

েঞ্জুর ও সিতরণ েীসতোলা অ্নু ায়ী 

 থা থ প্রসেয়া অ্নুিরণপূি ষক 

িােসয়ক অ্সগ্রে/পাসি ষাোল সলাে 

প্রদাে 

১) আসিদেপত্র; 

২)  াচাই-িাছাই কসেটির স্যপাসরি; 

৩) সেরীক্ষ্া ছাড়পত্র; 

৪) চূড়ান্ত অ্নুসোদে।  

 

প্রাসিস্থাে: 

সিউম্যাে সরসিাি ষ ম্যাসেজসেন্ট সডপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য 
১৫ (পসের) 

কে ষসদিি 

 

প্রসকউরসেন্ট এন্ড কেে িাসি ষি সডপাট ষসেন্ট: 

 

েে. সিিার োে সিিা প্রদাে পিসত প্রসয়াজেীয় কােজপত্র এিং প্রাসিস্থাে 
সিিার মূল্য এিং 

পসরসিাধ পিসত 

সিিা প্রদাসের 

িেয়িীো 

দাসয়ত্বপ্রাি কে ষকতষা (োে পদসি,  

সফাে েম্বর ও ই-সেইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১. 

আইএএেসপএলসি এর  সিসিন্ন 

সিিাসের ইসলকট্রসেক্স, নতজিপত্র 

ও অ্ন্যান্য িােগ্রী সিতরণ 

েয় ও সিতরণ 

(১) সোট/অ্সধ াচে পসত্রর োধ্যসে আসিদে; 

(২) সিিােীয় কর্তষপসক্ষ্র স্যপাসরি।  

 

প্রাসিস্থাে: 

প্রসকউরসেন্ট এন্ড কেে িাসি ষি সডপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য ০৭ (িাত) কে ষসদিি 
সোিাম্মদ আসোয়ার সিাসিে 

সিসেয়র এসক্সসকউটিি অ্সফিার 

সডপাট ষসেন্ট প্রধাে 

প্রসকউরসেন্ট এন্ড কেে িাসি ষি সডপাট ষসেন্ট 

সটসলসফাে: ৮৩০০৪১৫ এক্স-১২২ 

ই-সেইল: 

establish-amcl@icbamcl.gov.bd 
০২. 

আইএএেসপএলসি এর সিসিন্ন 

সিিাসে েসেিাসর িােগ্রী িরিরাি 
েয় ও িরািসর িরিরাি 

(১) সোট/অ্সধ াচে পসত্রর োধ্যসে আসিদে; 

(২) সিিােীয় কর্তষপসক্ষ্র স্যপাসরি।  

 

প্রাসিস্থাে: 

প্রসকউরসেন্ট এন্ড কেে িাসি ষি সডপাট ষসেন্ট 

সিোমূসল্য ০১ (এক) কে ষসদিি 

 

 


