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ই-জিজি জিস্টেস্টে 

দরিত্রদাতা, িরাের্ শক, িরকারী োজিকানাধীন 

প্রজতষ্ঠান ও গণোধ্যে -এর  

ররজিস্টের্ন িদ্ধজত িংক্রান্ত ম্যানুয়াি।  

(https://eprocure.gov.bd) 
 

 

 

বাংিাস্টদর্ িাবজিক প্রজকউরস্টেন্ট অথজরটি (জবজিজিএ) 

আইএেইজি, িজরকল্পনা েন্ত্রণািয় 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

জবজিজিএ ভবন, িজরকল্পনা কজের্ন চত্বর  

রর্র-এ-বাংিা নগর, ঢাকা-১২০৭, বাংিাস্টদর্ 

 

র ানঃ +৮৮ ০২ ৪৮১১৯৪০০-১ ।  যাক্সঃ +৮৮ ০২ ৯১৮০৯৬৮ 

ই-রেইিঃ info@bppa.gov.bd  | ওস্টয়বঃ www.bppa.gov.bd 
 

 

 

ই-জিজি িহায়তা রিস্টের িাস্টথ র াগাস্ট াগ   

র ানঃ ১৬৫৭৫, +৮৮০৯৬৭৭০১৬৫৭৫ 

ই-রেইিঃ helpdesk@eprocure.gov.bd 

 

 
তাজরখঃ ৩০ই রিস্টেম্বর, ২০২৫ 

 

mailto:info@bppa.gov.bd
http://www.bppa.gov.bd/
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ই-জিজি রিার্ শাস্টি দরিত্রদাতাস্টদর ররজিস্টের্ন িংক্রান্ত িরুরী তথ্যাবজি 

 

ই-জিজি রিার্ শাস্টি 'নতুন িদস্য জহস্টিস্টব ররজিস্টের্ন' এর পূস্টব শ দরিত্রদাতা, িরাের্ শক এবং অন্যান্য িম্ভাব্য 

ব্যাবহারকারীগন জনস্টনাক্ত জবষয়গুস্টিা িক্ষ্য করুনঃ 

 

✓ বাংিাস্টদর্ িরকাস্টরর ই-জিজি রিার্ শাস্টি ররজিস্টের্স্টনর পূস্টব শ আিজন জনজিত হস্টবন র  আিনার একটি ববধ 

ই-রেইি আইজি আস্টে। 

✓ আিজন জনজিত হস্টবন র , ররজিস্টের্ন এর িেয় আিস্টিাস্টির িন্য প্রস্টয়ািনীয় িকুস্টেন্টিমূস্টহর 

(স্টরজিস্টের্স্টনর ধরন অনু ায়ী) িকি েযান কজি আিনার কজিউর্াস্টর িংরজক্ষ্ত আস্টে। 

✓ আস্টরা জনজিত হস্টবন র , আিনার কজিউর্াস্টর জবজিজিএ কর্তশক িরীজক্ষ্ত র স্টকান একটি ব্রাউিার ( থাঃ 

Internet Explorer 8.x, Internet Explorer 9.x, Internet Explorer 10.x, Internet Explorer 11.x, 

Mozilla Firefox 13x, 14x, 29.x, 52.x, 53.x, 62.x, 70.x, 71.x, 72.x, 77.x, 86.x and  Google 

Chrome 79.x) ইন্সর্ি করা আস্টে। 

 

রহাে রিি-এর বাে িাস্টবশ অবজিত "User Registration Flow Chart" জিস্টে জিক কস্টরও দরিত্রদাতা, 

িরাের্ শক এবং অন্যান্য িম্ভাব্য ব্যাবহারকারীগণ ররজিস্টের্ন প্রজক্রয়ার ধািিমূহ িিস্টকশ িম্যক ধারণা রিস্টত 

িাস্টরন। 
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ররজিস্টের্ন প্রজক্রয়ার প্রবাহ 

  

ব্যবহারকারীর প্রকারস্টভস্টদ ররজিস্টের্ন এর িেয় র িব িকুস্টেন্ট আিস্টিাি করস্টত হস্টব তা জননরূিঃ 

 

➢ দরিত্রদাতা/ িরাের্ শক প্রজতষ্ঠান (িাতীয়) 

• রকািাজন ইনকস্টি শাস্টরর্ন িনদ (স্টকািাজনর রক্ষ্স্টত্র) অথবা ররজিস্টের্ন িকুস্টেন্ট; 

• রেি িাইস্টিন্স; 

• ববধ করদাতা িনাক্তকরণ নম্বস্টরর (TIN) িনদ;  

• মূল্য িংস্ট ািন কর িংক্রান্ত (VAT) িনদ;   

• রকািাজন এিজেন-এর িন্য রকািাজনর োজিক হস্টত অনুেজত িত্র (অথরাইিি রির্ার);  

• অথরাইিি এিজেন-এর িাতীয় িজরচয়িত্র অথবা িািস্টিার্ শ (িািস্টিাস্টর্ শর প্রথে ২ পৃষ্ঠা); 

• ই-জিজি ররজিস্টের্ন জ -র িো রজর্দ; 

• অথরাইিি এিজেন-এর ১ কজি িািস্টিার্ শ িাইি েজব। 

 

➢ দরিত্রদাতা/ িরাের্ শক প্রজতষ্ঠান (আন্তিশাজতক) 

• রকািাজন ইনকস্টি শাস্টরর্ন িনদ (স্টকািাজনর রক্ষ্স্টত্র) অথবা ররজিস্টের্ন িকুস্টেন্ট; 

• রেি িাইস্টিন্স (প্রস্ট ািয রক্ষ্স্টত্র); 

• ববধ Tax Identification Number (TIN) িাটি শজ স্টকর্ (প্রস্ট ািয রক্ষ্স্টত্র); 

• Value Added Tax (VAT) অথবা Goods and Service Tax (GST) ররজিস্টের্ন 

িাটি শজ স্টকর্; 

• রকািাজন এিজেন-এর িন্য রকািাজনর োজিক হস্টত অনুেজত িত্র (অথরাইিি রির্ার);  

• অথরাইিি এিজেন-এর িাতীয় িজরচয়িত্র অথবা িািস্টিার্ শ (িািস্টিাস্টর্ শর প্রথে ২ পৃষ্ঠা); 

• ই-জিজি ররজিস্টের্ন জ -র িো রজর্দ; 

• অথরাইিি এিজেন-এর ১ কজি িািস্টিার্ শ িাইি েজব।  

 

➢ িরকারী োজিকানাধীন এন্টারপ্রাইি (িাতীয়) 

• িংজবজধবদ্ধ িংিার রক্ষ্স্টত্র  িরকাজর আস্টদর্; 

• অথ শ জবভাগ কর্তশক প্রদত্ত আজথ শক স্বায়ত্বর্ািন িিজকশত িাটি শজ স্টকর্; 

• অথরাইিি এিজেন-এর িাতীয় িজরচয়িত্র অথবা িািস্টিার্ শ (িািস্টিাস্টর্ শর প্রথে ২ পৃষ্ঠা); 

• অথরাইিি এিজেন-এর ১ কজি িািস্টিার্ শ িাইি েজব;  

• অথরাইিি এিজেন-এর Letter of Authorization; 

• ই-জিজি ররজিস্টের্ন জ -র িো রজর্দ। 

 

➢ ব্যজক্তজভজত্তক িরাের্ শক (িাতীয়) 

• িাতীয় িজরচয়িত্র অথবা িািস্টিার্ শ (িািস্টিাস্টর্ শর প্রথে ২ পৃষ্ঠা); 

• ই-জিজি ররজিস্টের্ন জ -র িো রজর্দ; 

• ১ কজি িািস্টিার্ শ িাইি েজব। 
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➢ ব্যজক্তজভজত্তক িরাের্ শক (আন্তিশাজতক) 

• িাতীয় িজরচয়িত্র অথবা িািস্টিার্ শ (িািস্টিাস্টর্ শর প্রথে ২ পৃষ্ঠা); 

• ই-জিজি ররজিস্টের্ন জ -র িো রজর্দ; 

• ১ কজি িািস্টিার্ শ িাইি েজব। 

  

➢ গণোধ্যে (িাতীয়) 

• গণোধ্যে রকািাজন/িংিা কর্তক প্রদত্ত িজরচয়িত্র;   

• িাতীয় িজরচয়িত্র অথবা িািস্টিার্ শ (িািস্টিাস্টর্ শর প্রথে ২ পৃষ্ঠা); 

• ১ কজি িািস্টিার্ শ িাইি েজব। 

 

➢ গণোধ্যে (আন্তিশাজতক) 

• গণোধ্যে রকািাজন/িংিা কর্তশক প্রদত্ত িজরচয়িত্র; 

• িাতীয় িজরচয়িত্র অথবা িািস্টিার্ শ (িািস্টিাস্টর্ শর প্রথে ২ পৃষ্ঠা);  

• ১ কজি িািস্টিার্ শ িাইি েজব। 

 

ব্যাবহারকারীর প্রকারস্টভস্টদ উস্টেজখত কাগিিত্র বতরী থাকস্টি ই-জিজি রিার্ শাস্টি ররজিস্টের্ন করার িন্য অনুগ্রহ কস্টর 

জনস্টনাক্ত জনস্টদ শর্নািমূহ অনুিরণ করুনঃ 

 

 ই-জিজি রিার্ শাস্টি ররজিস্টের্ন ধািিমূহ 

 

১.  জবজিজিএ কর্তশক িাটি শ াস্টয়ি র  রকাস্টনা একটি ওস্টয়ব ব্রাউিার [ থা: Internet Explorer 8.x, Internet 

Explorer 9.x, Internet Explorer 10.x, Internet Explorer 11.x, Mozilla Firefox 13x, 14x, 29.x, 

52.x, 53.x, 62.x, 70.x, 71.x, 72.x, 77.x, 86.x and  Google Chrome 79.x] আিনার কজিউর্াস্টর 

আস্টে জক-না, রি িিস্টকশ জনজিত হউন। এর একটি ইন্টারস্টনর্ ব্রাউিারও  জদ আিনার কজিউর্াস্টর না থাস্টক , 

তস্টব (স্টহাে রিইস্টির বাে জদস্টকর নীস্টচ রদয়া আস্টে ) অনুগ্রহ কস্টর িাউনস্টিাি ও ইন্সর্ি করুন। 

 

ব্রাউিার িাউনস্টিাি করস্টত জভজির্ করুনঃ 

• IE 8.x, IE9.x, IE10.x ও IE11.x - এর িন্য নীস্টচর URL - এ  ানঃ 

https://www.microsoft.com/en-us/download/internet-explorer.aspx  

• Mozilla Firefox 13x, 14x, 29.x, 52.x, 53.x, 62.x, 70.x, 71.x, 72.x, 77.x, 86.x -এর িন্য 

নীস্টচর URL - এ  ানঃ 

https://www.mozilla.org/en-US/firefox/  

• Google Chrome 79.x - এর িন্য নীস্টচর URL - এ  ানঃ 

https://www.google.com/chrome/  

২.   নীস্টচর URL র্াইি কস্টর ই-জিজি রিার্ শাি খুলুন; https://eprocure.gov.bd 

৩.   ররজিস্টের্স্টনর িন্য “New User Registration” জিস্টে জিক করুন (জচত্র - ১ এ রদখাস্টনা হস্টয়স্টে)। ‘New 

User Registration - login Account Details’ নাস্টে একটি পৃষ্ঠা খুিস্টব (জচত্র - ২ এ রদখাস্টনা হস্টয়স্টে)। 

https://www.microsoft.com/en-us/download/internet-explorer.aspx
https://www.mozilla.org/en-US/firefox/
https://www.google.com/chrome/
https://eprocure.gov.bd/
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জচত্র - ১ 

 

** এই রিিটি দরিত্রদাতা/িরাের্ শকিহ অন্যান্যস্টদর ই-জিজি জিস্টেস্টে ররজিস্টের্ন করস্টত ব্যবহৃত হস্টে।  

 

ররজিস্টের্ন প্রজক্রয়া শুরু করার পূস্টব শ জননবজণ শত িরুরী জবষয়িমূহ িক্ষ্য করুনঃ 

 

• অনুগ্রহপূব শক জনজিত হস্টবন র , আিনার একটি ববধ ই-রেইি আইজি আস্টে র র্া শুধু আিজনই ব্যবহার 

কস্টরন। ই-জিজি জিস্টেে কর্তশক িকি ই-রেইি বাতশা শুধুোত্র এই ই-রেইি আইজিস্টতই িাঠাস্টনা হস্টব । 

• অনুগ্রহপূব শক জনজিত হস্টবন র  , একটি িংিা রথস্টক অনুস্টোজদত একিন ব্যজক্তই রকবি ই-জিজি রিার্ শাস্টি 

ররজিস্টের্ন করস্টেন; জতজন ঐ িংিার িস্টক্ষ্ Admin জহিাস্টব কাি করস্টবন এবং ই-রর্ন্ডাস্টর অংর্গ্রহণ 

করার িন্য িরবতীস্টত িংিার অন্যােন্য ব্যবহারকারী বতরী করস্টত িাস্টরন । 

 

৪.   New User Registration – Login Account Details - এ জবস্তাজরত তথ্যিমূহ জননবজণ শতভাস্টব (জচত্র - ২ এ 

রদখাস্টনা হস্টয়স্টে) পূরণ করুনঃ 

 

জচত্র - ২ 
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ক) আিনার ব্যবহৃত ই-রেইি আইজি র্াইি করুন । এই ই-রেইি আইজিটি ই-জিজি রিার্ শাস্টি 

ব্যবহারকারীর ইউিার আইজি (িগ-ইন আইজি) জহস্টিস্টব ব্যবহৃত হস্টব । (েস্টন রাখস্টবন, রভজরজ স্টকর্ন 

রকাি এই ই-রেইি আইজিস্টতই রেইি করা হস্টব)।  

 

খ)  একটি িািওয়াি শ র্াইি করুন। (িক্ষ্য করুন, আিনার এই িািওয়াি শটিস্টত বণ শ, অক্ষ্র জকংবা িংস্টকত 

জেস্টি কেিস্টক্ষ্ রোর্ ৮ টি Character থাকস্টত হস্টব )। উদাহরণ জহস্টিস্টব নীস্টচর রর্জবিটি রদখুনঃ 

 

Sl. Password Valid / Invalid Reason(s) 

1. yakub@1 ভুি ৮ অক্ষ্স্টরর কে  

2. yakubislam ভুি রকান িংখ্যা রনই  

3. 12345678 ভুি রকান বণ শ রনই  

4. I’m 16 Years 
Old. 

শুদ্ধ র্তশিমূহ পূরণ কস্টরস্টে। কেিস্টক্ষ্ ৮ টি অক্ষ্র আস্টে ; এবং বণ শ ও 

িংখ্যা িম্বজিত। দরিত্রদাতা জবস্টর্ষ অক্ষ্  থা ‘&’ ‘#’ ‘-‘ ইতযাজদ 

িািওয়াি শ ব্যবহার করস্টত িারস্টবন ।  

 

**িক্ষ্য করুন, িািওয়াি শ Case Sensitive। আিজন  জদ Yakub123 িািওয়াি শ জদস্টয় থাস্টকন, তাহস্টি 

িরবতীস্টত র্াইি করার িেয় Y রক বড় হাস্টতর অক্ষ্স্টরই জিখস্টত হস্টব । এতদ্ব্যতীত, জিস্টেে বণ শোিা (a, b, c), 

িংখ্যা (১, ২, ৩), জবস্টর্ষ অক্ষ্র (!, @, #) এবং রেি , প্রভৃজত গ্রহণ কস্টর থাস্টক । তস্টব িািওয়াি শ রকানেস্টতই 

কেিস্টক্ষ্ ৮ টি অক্ষ্স্টরর কে হস্টত িারস্টব না। 

 

গ)  িািওয়াি শটি আবার র্াইি করুন এবং জনজিত রহান র  আিজন এই িািওয়াি শটিই ইস্টতাপূস্টব শ র্াইি    

কস্টরস্টেন। 

(অনুগ্রহ কস্টর েস্টন রাখস্টবন, এই িািওয়াি শ এবং আস্টগ রদওয়া িািওয়াি শটি একই হস্টত হস্টব)। 

 

ঘ)  তাজিকা রথস্টক Hint Question জনব শাচন করুন অথবা জনস্টির েস্টতা কস্টর Hint Question প্রস্তুত 

করার িন্য তাজিকা রথস্টক “Creative your own Question” জনব শাচন করুন।  

( জদ ব্যবহারকারীরা তার িািওয়াি শ ভুস্টি  ান এবং তা িজরবতশন করস্টত চান রিস্টক্ষ্স্টত্র Hint 

Question কাস্টি আিস্টব)। 

 

ঙ)  র  Hint Question জনব শাচন কস্টরস্টেন বা প্রস্তুত কস্টরস্টেন তার উত্তর জিখুন। 

 

চ)  তাজিকা রথস্টক িাতীয়তা জনব শাচন করুন। (শুধুোত্র একটি োত্র রদর্ জনব শাচন করা  াস্টব) 

 

ে)  তাজিকা রথস্টক জননবজণ শত ররজিস্টের্স্টনর প্রকার জনব শাচন করুনঃ 

• Tenderer / Consultant,  জদ দরিত্রদাতা একিন ঠিকাদার, িরবরাহকারী বা িরাের্ শক বা 

একক িত্ত্বাজধকারী হন। 

• Individual Consultant,  জদ দরিত্রদাতা একিন ব্যজক্ত িরাের্ শক হন। 

• Government Owned Enterprise,  জদ দরিত্রদাতা/ িরাের্ শক বাংিাস্টদর্ িরকাস্টরর 

োজিকানাধীন রকািাজন হয়। 
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• Media,  জদ রকাস্টনা গণোধ্যেস্টক প্রজতজনজধত্বকারী রকািাজন হয়। তস্টব এই ব্যবহারকারী ই-

জিজি রিার্ শাস্টি রকাস্টনা অনিাইন রর্ন্ডার অংর্ জনস্টত িারস্টবনা। 

 

ি)  Country of Business জনব শাচন করুন। (অনুগ্রহ কস্টর েস্টন রাখস্টবন র  একাজধক রদর্ জনব শাচন করা 

র স্টত িাস্টর)। 
 

জচত্র - ৩ 

 

ঝ)  জিস্টনর জনধ শাজরত বস্টক্স পূব শ রথস্টক বতরী হওয়া অক্ষ্রগুজি (কযািচা রকাি) র্াইি করুন (জচত্র - ৩ এ 

রদখাস্টনা হস্টয়স্টে)। কযািচা রকাি একপ্রকাস্টরর অজবন্যস্ত গ্রাজ কাি রর্ক্সর্  া অবাজিত স্বয়ংজক্রয় 

ররজিস্টের্নস্টক প্রজতহত করার িন্য ই-জিজি রিার্ শাস্টি ব্যবহার করা হস্টয়স্টে । 

✓ কযািচা রর্ক্সর্ িড়া না রগস্টি “Refresh” বার্স্টন জিক করুন। এর  স্টি নতুন জকছু অক্ষ্র বতরী 

হস্টব এবং রিগুস্টিার উচ্চারণ রভস্টি আিস্টব। এই অক্ষ্রগুজি র্াইি কস্টর আিজন িরবতী ধাস্টি র স্টত 

িারস্টবন। 

 

ঞ)  “Terms & Conditions” গুস্টিা ভািভাস্টব িড়ুন এবং িরবতী ধাস্টি অগ্রির হওয়ার িন্য “I have 

read , understood and accepted the Terms & conditions” রিখা রচক বস্টক্স জিক করুন 

(জচত্র - ৩ এ রদখাস্টনা হস্টয়স্টে)। 

✓ েস্টন রাখস্টবন এর্া একর্া অঙ্গীকারনাো  ার োধ্যস্টে আিজন ই-জিজি রিার্ শাস্টি ব্যবহাস্টরর িকি 

অবশ্য িািনীয় র্তশাবিী রেস্টন জনস্টেন। 

✓ েস্টন রাখস্টবন র ,  জদ আিজন র্তশাবিী রেস্টন না রনন, তস্টব ই-জিজি জিস্টেস্টে আর অগ্রির হস্টত  

িারস্টবন না। 

 

র্)  “Submit” বার্স্টন জিক কস্টর আিনার জবস্তাজরত তথ্যাজদ ই-জিজি জিস্টেস্টে প্রস্টবর্ করান এবং 

ররজিস্টের্ন প্রজক্রয়ার ধাি-১ রর্ষ করুন (জচত্র - ৩ এ রদখাস্টনা হস্টয়স্টে)। 

 

 জবস্টর্ষ দ্রষ্টব্যঃ “Submit” বার্স্টন জিক করার পূস্টব শ ব্যবহারকারী জহস্টিস্টব আিজন “Reset” বার্স্টন জিক কস্টর 

পুনরায়  ে শ পূরণ করস্টত িারস্টবন (জচত্র – ৩ এ রদখাস্টনা হস্টয়স্টে)। 
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৫.  “Submit” বার্স্টন জিক করার ির দরিত্রদাতা র  ই-রেইি আইজি জদস্টয় ররজিস্টের্ন কস্টরস্টেন, রিখাস্টন 

স্বয়ংজক্রয়ভাস্টব একটি ই-রেইি বাতশা িাঠাস্টনা হস্টব। এই ই-রেইস্টি বাতশা রভজরজ স্টকর্ন রকাি থাকস্টব এবং 

রভজরজ স্টকর্ন রিস্টির জিে থাকস্টব। 

 

জচত্র - ৪ 
 

৬.  আিনার জনিস্ব ই-রেইি একাউন্ট িরীক্ষ্া করুন । রিখাস্টন আিজন জননজিজখত রভজরজ স্টকর্ন তথ্যিহ একটি ই- 

রেইি বাতশা রদখস্টত িাস্টবনঃ  

   ক) Login-id (এর্া দরিত্রদাতার এ-রেইি আইজি) 

  খ) Password ( ই-জিজি িার্াস্টবস্টি Password িংরক্ষ্ণ করা হয়না । Password রগািন 

রাখা এবং কাস্টরা কাস্টে প্রকার্ না করার দাজয়ত্ব আিনারই)। 

  গ) রভজরজ স্টকর্ন রকাি (জিস্টেে রথস্টক স্বয়ংজক্রয়ভাস্টব বতরী রভজরজ স্টকর্ন রকাি)। 

 

Login ID mahmudul@yopmail.com 

Password (Password is not stored in the e-GP data base. It is your 

obligation to keep password secret and not to reveal or disclose 

to anyone) 

Verification Code 89766bb3f5ead572f8921597158d65b811d1kl98 

 

৭.   প্রদত্ত জিস্টে জিক করস্টি একর্া নতুন ওস্টয়ব রিি আিস্টব র খাস্টন আিনাস্টকই জনস্টনাক্ত তথ্যগুস্টিা পূরণ করস্টত  

হস্টব (জচত্র - ৫ এ রদখাস্টনা হস্টয়স্টে):  

     ক)    Email-Id (ই-রেইি আইজি) 

      খ)     Password (  িািওয়াি শ) 

           গ)    Verification Code (স্টভজরজ স্টকর্ন রকাি) 
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জচত্র - ৫  

 

•  খনই দরিত্রদাতা “Submit” বার্স্টন জিক করস্টবন, তখনই একর্া নতুন ওস্টয়ব রিি আিস্টব  াস্টত 

দুইটি অির্ন থাকস্টব (জচত্র - ৬ এ রদখাস্টনা হস্টয়স্টে) ঃঃ  

✓ Proceed to Profile Submission (ররজিস্টের্ন িিন্ন করুন) 

✓ No Thanks, I will register Later on (না । ধন্যবাদ, আজে িরবতীস্টত ররজিস্টের্ন করব) 

 

জচত্র - ৬ 

 

 

(এখাস্টন উস্টেখ্য র , ররজিস্টের্স্টনর িন্য আস্টবদনকারী জহস্টিস্টব ৭২ ঘন্টার েস্টধ্য একাউন্ট জনজিত করা বাধ্যতামূিক। 

ই-রেইি আইজি জনজিতকরস্টণর ৭ জদস্টনর েস্টধ্য পূণ শাঙ্গ বৃত্তান্ত পূরণ করস্টত হস্টব)। 
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৮.   জদ দরিত্রদাতা-এর উিজরজেজখত তথ্য জেস্টি, তাস্টদরস্টক ররজিস্টের্ন প্রজক্রয়ায় রকািাজনর পূূ্ণ শাঙ্গ তথ্য পূরণ 

করস্টত রদয়া হস্টব। নীস্টচর তথ্যাজদ পূরণ করস্টত হস্টবঃ 

 

৮.১   Company Registration Number (রকািাজনর ররজিস্টের্ন নং)- দরিত্রদাতাস্টক  থা থ 

কর্তশিক্ষ্ প্রদত্ত একক ররজিস্টের্ন নং উস্টেখ করস্টত হস্টব। (িক্ষ্য করস্টবন, একই রদস্টর্ ররজিস্টের্ন 

করা হস্টি কখস্টনাই দুইটি রকািাজনর একই ররজিস্টের্ন নং হস্টবনা) 

৮.২   Company Name ( রকািাজনর নাে)- ররজিস্টের্ন দজিি অনু ায়ী রকািাজনর নাে পূরণ করুন।  

রকািানীর নাে পূরণ করার িাস্টথ িাস্টথ জিস্টেে  াচাই করস্টব একই নাস্টে ই-জিজি জিস্টেস্টে অন্য 

রকান রকািাজন জনবজিত আস্টে জকনা।  জদ থাস্টক তস্টব জিস্টেে TIN নম্বর এবং Trade License 

Number এক জকনা রির্া  াচাই করস্টব।  জদ  TIN নম্বর এবং Trade License Number আিাদা 

হয় তস্টব একই নাস্টে জনবিন করার রক্ষ্স্টত্র জিস্টেে রকানরূি বাধা প্রদান করস্টব না।  

 ৮.৩  Company Name in Bangla ( রকািাজনর নাে বাংিায়)- রকািাজন  জদ বাংিাস্টদর্-এর হয়, 

বাংিায় রকািাজনর নাে পূরণ করুন (এটি অবশ্য পূরণীয় নয়) । 

 ৮.৪  Company Legal Status ( রকািাজনর আইন অবিান)- দরিত্রদাতাস্টক ড্রি িাউন বক্স রথস্টক 

র স্টকাস্টনা একটি জনব শাচন করস্টত হস্টব। জনব শাচন করার সুস্ট াগিমূস্টহর তাজিকা জনস্টন রদয়া হস্টিাঃ 

➢ Public Limited – দরিত্রদাতার রকািাজন  জদ িাবজিক জিজেস্টর্ি রকািাজন হয় । 

➢ Private Limited – দরিত্রদাতার রকািাজন  জদ প্রাইস্টভর্ রকািাজন হয় । 

➢ Partnership – দরিত্রদাতার রকািাজন  জদ অংজর্দারী রকািাজন হয় । 

➢ Proprietor – দরিত্রদাতার রকািাজন  জদ ব্যজক্ত োজিকানাধীন রকািাজন হয় । 

➢ Government Undertaking – দরিত্রদাতার রকািাজন  জদ বাংিাস্টদর্ িরকাস্টরর 

োজিকানাধীন হয়। 

➢ NGO – দরিত্রদাতার রকািাজন  জদ রবিরকাজর িংিা হয়। 

 

৮.৪.১   মাললকানা-সাংক্রান্ত তথ্য (Beneficial Ownership Information): লনবন্ধন সময়কাদল েরোতা 

অবশ্যই ‘Company Details’ পৃষ্ঠায় মাললকানা-সাংক্রান্ত তথ্য (Beneficial Ownership 

Information) প্রোন করদব। মাললকানা-সাংক্রান্ত তথ্য (Beneficial Ownership 

Information) প্রোদনর জন্য েরোতাদক ড্রপডাউন মমনু মেদক Company’s Legal Status 

লনব বাচন করদত হদব। 

 

 
জচত্র – ৭.১ 
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৮.৪.২  Company’s Legal Status লনব বাচন করার পর েরোতা লনম্নলললিত লচত্র মেিদত পাদব। 

 

 
জচত্র – ৭.২ 

৮.৪.৩   একক মাললকানা ছাড়া অন্যান্য সকল মেলণর েরোতাদক পরবতী ধাদপ অগ্রসর হওয়ার আদগ 

মাললকানা-সাংক্রান্ত তথ্য (Beneficial Ownership Information) প্রোন করদত হদব। 

দ্রষ্টব্য: একক মাললকানার মেদত্র মাললকানা-সাংক্রান্ত তথ্য (Beneficial Ownership 

Information) প্রোদনর প্রদয়াজন মনই। 

 

 
জচত্র – ৭.৩ 
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৮.৪.৪   জদ দরিত্রদাতা “Company Legal Status” জহস্টিস্টব 'Proprietor' জনব শাচন কস্টরন, 

তাহস্টি “Company Details” এ দরিত্রদাতাস্টক িাতীয় িজরচয়িত্র  াচাই করস্টত হস্টব। 

 জদ Private Limited / Partnership ইতযাজদ জনব শাচন কস্টর, তাহস্টি “Personal 

Details” এ দরিত্রদাতাস্টক িাতীয় িজরচয়িত্র  াচাই করস্টত হস্টব। 

 

 
জচত্র – ৭.৪ 

 

৮.৪.২   িাতীয় িজরচয়িত্র  াচাই করস্টত, এই িদস্টক্ষ্িগুজি অনুিরণ করুন: 

 

• িাতীয় িজরচয়িত্র নম্বর জিখুন: জনধ শাজরত বস্টক্স আিনার িাতীয় িজরচয়িত্র নম্বর জিখুন। 

• িন্ম তাজরখ: প্রস্টয়ািনীয় জবন্যাি অনুিাস্টর আিনার িন্ম তাজরখ প্রদান করুন। 

• কযািচা  াচাইকরণ: প্রদজর্ শত রর্ক্সর্ বস্টক্স, েজবস্টত রদখাস্টনা কযািচা অক্ষ্রগুজি িঠিকভাস্টব 

   বস্টক্স জিখুন। প্রস্টয়ািস্টন, আিজন কযািচা েজবর িাস্টর্ থাকা জরস্টিাি আইকস্টন জিক 

   কস্টর কযািচা রর্ক্সর্ জরস্টের্ করস্টত িাস্টরন। 

• িাতীয় িজরচয়িত্র  াচাই করুন: িেস্ত তথ্য িঠিকভাস্টব প্রস্টবর্ করাস্টনা হস্টয়স্টে জকনা তা 

   জনজিত করার িস্টর, "Verify NID" বার্স্টন জিক করস্টবন। এই কািটি  

   আিনার িাতীয় িজরচয়িস্টত্রর  াচাইকরণ প্রজক্রয়া শুরু করস্টব। 

    

 
জচত্র – ৭.৫ 
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৮.৪.৩  “Verify NID” বাটদন জিক করার ির, একটি িি-আি উইস্টন্ডাস্টত একটি িতকীকরণ বাতশা 

আিস্টব। এই বাতশাটি আিনাস্টক আিনার িাতীয় িজরচয়িত্র ি িভাস্টব  াচাই করার িন্য 

িব শস্টোর্ কতগুজি প্রস্টচষ্টা করস্টত িারস্টবন তা িাজনস্টয় রদস্টব। প্রজতটি ব্যবহারকারীস্টক তাস্টদর 

িাতীয় িজরচয়িত্র  াচাই করার িন্য রোর্ জতনটি প্রস্টচষ্টার অনুেজত রদওয়া হয়। 

দুভশাগ্যবর্ত,  জদ আিজন জনধ শাজরত জতনটি প্রস্টচষ্টার েস্টধ্য আিনার িাতীয় িজরচয়িত্র 

ি িভাস্টব  াচাই করস্টত ব্যথ শ হন, তাহস্টি জিস্টেে স্বয়ংজক্রয়ভাস্টব  াচাইকরণ প্রজক্রয়াটি িক 

কস্টর রদস্টব। এই অবিায়, প্রজক্রয়াটি আবার িচি করস্টত আিনাস্টক জিস্টেে 

এিজেজনস্টের্স্টনর িাস্টথ র াগাস্ট াগ করস্টত হস্টব। 

 

৮.৪.৪   প্রজক্রয়াটি চাজিস্টয় জনস্টত "Yes" বার্স্টন জিক করস্টত হস্টব,  জদ িােস্টন এজগস্টয় র স্টত চান তস্টব 

এই প্রজক্রয়াটি জনব শাচন করুন। 

 

 
জচত্র – ৭.৬ 

 

৮.৪.৫  "Yes" বার্স্টন জিক করার ির, জিস্টেেটি আিনার িাতীয় িজরচয়িত্র (NID) িাভশাস্টর প্রদত্ত 

তথ্য  াচাই করার িন্য কাি শুরু করস্টব। 

 

৮.৪.৬  আিনার িাতীয় িজরচয়িস্টত্রর ি ি  াচাইকরস্টণর ির, জিস্টেেটি িাভশার রথস্টক আিনার নাে 

এবং বাংিায় নাে পুনরুদ্ধার করস্টব। একটি িি-আি উইস্টন্ডাস্টত একটি ি ি বাতশা আিস্টব 

র খাস্টন রিখা থাকস্টব " NID Verification Successful"। এই বাতশাটি জনজিত কস্টর র  

আিনার িাতীয় িজরচয়িত্র  াচাইকরণ ি িভাস্টব িিন্ন হস্টয়স্টে এবং আিনার প্রদত্ত তথ্য 

িাভশাস্টরর ররকস্টি শর িাস্টথ জেস্টি রগস্টে। 

 

 
জচত্র – ৭.৭ 

 

৮.৪.৭  িাতীয় িজরচয়িত্র িাভশাস্টরর োধ্যস্টে আিনার িাতীয় িজরচয়িত্র ি িভাস্টব  াচাই করার 

ির, জিস্টেেটি িাতীয় িজরচয়িত্র রক্ষ্স্টত্রর িাস্টর্  “ NID Verified” একটি জিজত 

জনস্টদ শর্ক প্রদর্ শন করস্টব। 
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জচত্র – ৭.৮ 

 

৮.৪.৮   জদ আিজন িাতীয় িজরচয়িত্র িজরবতশন করস্টত চান তাহস্টি "Change NID" জিস্টে জিক 

করুন, তাহস্টি জননজিজখত িি-আি িতকশতা বাতশাটি আিস্টব। “Yes” বাটনে জিক করুন এবং 

প্রজক্রয়াটি িম্পূণ শ করুন। 

 

 
জচত্র – ৭.৯ 

 

**তারির দরিত্রদাতা রকািাজনর জববরণ পৃষ্ঠায় অন্যান্য িেস্ত তথ্য পূরণ করস্টবন। 

 

৮.৫  নারী োজিকানাধীন এন্টারপ্রাইি - দরিত্রদাতা জননজিজখত প্যারাজের্াস্টরর উির জভজত্ত কস্টর নারী 

োজিকানাধীন এন্টারপ্রাইিস্টক হযাঁ / না জহিাস্টব জনব শাচন করস্টবন। িাবজিক জিজেস্টর্ি এবং িরকাজর 

অজধভুক্ত প্রজতষ্ঠানগুস্টিার িন্য নারী োজিকানাধীন এন্টারপ্রাইি প্রস্ট ািয হস্টব না। 

➢ রপ্রািাইর্রর্ীি এর রক্ষ্স্টত্র একটি প্রজতষ্ঠান নারী োজিকানাধীন জহস্টিস্টব জবস্টবজচত হস্টব  জদ উক্ত 

প্রজতষ্ঠাস্টনর রেি িাইস্টিন্স একিন নারীর নাস্টে জনবজিত হয়।  

➢ "িার্ শনারজর্ি" এবং "প্রাইস্টভর্ জিজেস্টর্ি"-এর রক্ষ্স্টত্র, নারীর রর্য়াস্টরর ভাগ [এক বা একাজধক 

(িংজেশ্রস্টণ)] িঞ্চার্ র্তাংস্টর্র রবজর্ হস্টি প্রজতষ্ঠানটিস্টক নারী োজিকানাধীন প্রজতষ্ঠান জহিাস্টব 

িংজ্ঞাজয়ত করা হস্টব। 

৮.৬  Company’s Year of Establishment (রকািাজনর প্রজতষ্ঠাকাি)- িাি YYYY  রস্টেস্টর্ পূরণ 

করুন (উদাহরণ – ২০১১)   

৮.৭  Tax Identification Number (ট্যাক্স িনাক্তকরণ নং)- প্রস্ট ািয রক্ষ্স্টত্র পূরণ করুন । বাংিাস্টদস্টর্র 

বাইস্টরর রকািাজন হস্টি, ‘other document’ জনব শাচন করুন; নাস্বার র্াইি করুন এবং আস্টরা জবষদ 

জববরণ জদস্টয় ধািটি রর্ষ করুন। 

৮.৮  Trade License (স্টেি িাইস্টিন্স): রেি িাইস্টিন্স এর তথ্য পূরণ করুন। 
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৮.৯  Unique Business Identification Number (BIN):  BIN নম্বর পূরণ করুন। BIN হস্টিা ৯ 

অংস্টকর একটি একক ও অনন্য নম্বর  া দ্ব্ারা এক িন করদাতাস্টক জচজিত করা হয়। প্রদানকৃত BIN 

নম্বর অবশ্যই ই-জিজি জিস্টেস্টে একক অথবা অনন্য হস্টত হস্টব। জিস্টেস্টে পূস্টব শ ব্যবহারকৃত BIN নম্বর 

জদস্টয় নতুন রকান জনবিন করা  াস্টবনা।    

৮.১০   ভযার্ ররজিস্টের্ন নম্বরঃ ভযার্ ররজিস্টের্ন নম্বর প্রদান করুন।  জদ প্রদত্ত ভযার্ ররজিস্টের্ন নম্বর 

ইজিজি জিস্টেস্টে এর আস্টগ জনবিস্টন ব্যবহৃত হয় তস্টব উক্ত ভযার্ ররজিস্টের্ন নম্বর জদস্টয় পুনরায় 

আর রকান জনবিন করা  াস্টবনা। 

 

লবদশষ দ্রষ্টব্য: ব্যবসালয়ক শনাক্তকরণ নম্বর (BIN) অেবা ভ্যাট লনবন্ধন নম্বর মে মকান একটি ই-লজলপ 

লসদেদম প্রোন করা বাধ্যতামূলক । 

 

জচত্র – ৮ 

 

৮.১১    Nature of Business (ব্যবিার ধরণ) - ‘Select Category’ – রত জিক করুন । একটি নতুন 

উইস্টন্ডা খুিস্টব র খাস্টন Common Procurement Vocabulary (CPV)- এর রশ্রণীজবন্যাি 

অনু ায়ী কা শ, িণ্য ও রিবার তাজিকা রদখা  াস্টব। রচক বক্স-এ টিক জদস্টয় আিনার ব্যবিা 

িিজকশত রশ্রণীস্টক জচজিত করুন উক্ত রশ্রণীস্টত তাজিকাভুক্ত হওয়ার িন্য। দরিত্রদাতা একাজদক   

রশ্রণী   জনব শাচন করস্টত িারস্টবন । 
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জচত্র - ৯ 

 

৮.১২    Registered Office Address ( ররজিোি শ অজ স্টির ঠিকানা)- দরিত্রদাতাস্টক জননজিজখতভাস্টব 

তথ্য পূরণ করস্টত হস্টবঃ 

➢ Country (রদর্)-ড্রিিাউন বক্স রথস্টক জনব শাচন করুন । 

➢ State (রাষ্ট্র) /District (রিিা) - প্রস্ট ািয রক্ষ্স্টত্র পূরণ করুন । 

➢ City / Town (র্হর)- প্রস্ট ািয রক্ষ্স্টত্র পূরণ করুন । 

➢ Thana / Upazilla (থানা / উিস্টিিা)- প্রস্ট ািয রক্ষ্স্টত্র পূরণ করুন । 

➢ Post Code (রিাষ্ট রকাি)- প্রস্ট ািয রক্ষ্স্টত্র পূরণ করুন । 

➢ Phone (র ান নং)- িঠিক  রম্যাস্টর্ পূরণ করুন । 

➢ Fax No ( যাক্স নং)- প্রস্ট ািয রক্ষ্স্টত্র পূরণ করুন । 

৮.১৩    Trade License Issue Date (রেি িাইস্টিন্স প্রদাস্টনর তাজরখ)- কযাস্টিন্ডার রথস্টক জনব শাচন 

করুন। 

৮.১৪    Trade License Expiry Date (রেি িাইস্টিন্স রেয়াদ উত্তীস্টণ শর তাজরখ)- কযাস্টিন্ডার রথস্টক 

জনব শাচন করুন। 

 

জচত্র - ১০ 
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৮.১৫     জদ কস্টি শাস্টরর্  অজ স্টির ঠিকানা এবং ররজিোি শ অজ স্টির ঠিকানা একই হয়, দুইটি ঠিকানা র  

একই তা জনস্টদ শর্ করার িন্য রচক বক্স-এ টিক জদন । একই না হস্টি, ররজিোি শ অজ স্টির ঠিকানার 

েত কস্টর িকি তথ্য জদন । 

 

জচত্র - ১১ 

 

িব তথ্য রদয়া হস্টি ‘Save’ বার্ন এ জিক করুন ।  জদ রকান আবশ্যক তথ্য না রদয়া হয়, তাহস্টি তা জনস্টদ শর্ 

করস্টব। অন্যথায়, ব্যজক্তগত তথ্য প্রদাস্টনর পৃষ্ঠায় চস্টি  াস্টব । 

 

এখাস্টন উস্টেখ্য র , দরিত্রদাতা ‘Individual Consultant’ হস্টি ‘Company Details’ প্রদাস্টনর অির্ন 

আিস্টবনা। 

 

 

 

 

৯.  রিভ বার্স্টন জিক করার ির জিস্টেেটি জননজিজখত উইস্টন্ডাস্টত পুনঃজনস্টদ শজর্ত হস্টব। 

 

 

জচত্র – ১২ 

 

িরবতী প্রজক্রয়ায়  াওয়ার আস্টগ দরিত্রদাতাস্টক প্রথস্টে ররজিস্টের্ন জ  প্রদান করস্টত হস্টব। 
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১০.   ররজিস্টের্ন জ  প্রদান 

✓ জাতীয় েরপত্রোতাদের জন্য ই-লজলপ লসদেদম লনবন্ধন লি এবাং নবায়ন লি েোক্রদম ৫,০০০ টাকা এবাং 

২,০০০ টাকা। 

✓ আন্তজবালতক েরপত্রোতাদের জন্য ই-লজলপ লসদেদম লনবন্ধন লি এবাং নবায়ন লি েোক্রদম ১২,০০০ 

টাকা এবাং ৫,০০০ টাকা। 

✓ েরপত্রোতা লনম্নলললিত মাধ্যদম লনবন্ধন লি প্রোন করদত পারদবন: ই-জিজিস্টত জনবজিত ব্যাংক 

(https://www.eprocure.gov.bd/BranchDetail.jsp) অথবা অনিাইস্টনর োধ্যস্টে। 

 

অনলাইন মপদমন্ট পদ্ধলত: 

➢ অনিাইস্টনর োধ্যস্টে ররজিস্টের্ন জ  প্রদান করার িন্য “Online Payment” রেনুস্টত জিক করুন। 

  

জচত্র – ১৩ 

 

 

➢ অনিাইস্টনর োধ্যস্টে জনস্টন্মাক্ত দুইভাস্টব ঠিকাদারগন ররজিস্টের্ন জ  প্রদান করস্টত িারস্টবন।  

      ক)  Dutch Bangla Bank (DBBL) এর রিস্টেন্ট রগর্ওস্টয়র োধ্যস্টে।   

      খ)  Brac Bank এর  রিস্টেন্ট রগর্ওস্টয়র োধ্যস্টে। 

 

https://www.eprocure.gov.bd/BranchDetail.jsp
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জচত্র – ১৪ 

 

➢ মে সকল ঠিকাদারগণ উপদরাক্ত পদ্ধলত ব্যবহার কদর অনলাইদন ররজিস্টের্ন লি পলরদশাধ করদত চান, তারা 

মপদমদন্টর ধরণ লহদসদব মসই পদ্ধলত লনব বাচন করার পর “Pay Online” বার্স্টন লিক করুন। 

 

 

জচত্র – ১৫ 
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জচত্র – ১৬ 

 

➢ “Pay Online” বার্স্টন জিক করার ির ই-জিজি জিস্টেে িংজিষ্ট রিস্টেন্ট রগর্ওস্টয়র ওস্টয়ব িাইস্টর্ জনস্টয় 

 াস্টব। তারির ঠিকাদারকগণস্টক উক্ত ব্যাংস্টকর  থা থ আবশ্যকীয় তথ্যাজদ ( থাঃ কাড ব নম্বর, মময়াে মশষ 

হওয়ার মাস ও বছর এবাং লসলভ্এন নম্বর) পূরণ করস্টত হস্টব। তথ্যিমূহ  াচাই করার রপ্রজক্ষ্স্টত িঠিক 

ধািিমূহ অনুিরস্টণর োধ্যস্টে ঠিকাদারগন ররজিস্টের্ন জ  প্রদাস্টনর কািটি িিন্ন করস্টবন। 

 

 

জচত্র – ১৭ 
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➢ কাদড বর তথ্য োচাই করার পর, ররজিস্টের্ন লি প্রোন সম্পন্ন হদব এবাং এটি e-GP লসদেদম একটি সিল 

বাতবা সহ পুনঃলনদে বলশত হদব অে বাৎ "Your transaction is successful. Transaction 

information is as below"। 

 

 

জচত্র – ১৮ 

 

➢ ঠিকাদাস্টরর অনিাইন রিস্টেন্ট তথ্য। 

 

 

 

 

 

 

 

জচত্র – ১৯ 

 

১১.  Personal Details (ব্যজক্তগত তথ্য) -দরিত্রদাতাস্টক মূি কে শচারীর িকি ব্যজক্তগত তথ্য জদস্টত হস্টব জ জন 

রকািাজনর িস্টক্ষ্ ই-জিজি রিার্ শাি-এর িকি কা শক্রস্টে অংর্গ্রহণ এবং িজরচািনা করস্টবন। 

 

➢  জদ দরিত্রদাতা রকািাজনর জববরণ পৃষ্ঠায় “Company Legal Status” জহস্টিস্টব 'Proprietor' জনব শাচন 

কস্টর থাস্টকন, তাহস্টি ব্যলক্তগত লববরণ পৃষ্ঠায় জিক করস্টি দরিত্রদাতা লনম্নলললিত উইদডাটি মেিদত 

পাদবন। (জচত্র – ২০ এ মেিাদনা হদয়দছ)। 

 

 
জচত্র – ২০ 
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➢ েলে মকাম্পালনর মাললক লনদজই সমস্ত ই-লজলপ কাে বক্রম পলরচালনা কদরন, তাহদল তাদক লনদম্নর ছলব 

অনুোয়ী মচক বদে লিক করদত হদব।  জদ োজিক চান র  অন্য ব্যজক্ত তার রকািাজনর িন্য সমস্ত ই-লজলপ 

কাে বক্রম পলরচালনা করস্টবন, তাহস্টি তাস্টক নতুন িাতীয় িজরচয়িস্টত্রর তথ্য ইনপুর্ করস্টত হস্টব এবং তা 

 াচাই করস্টত হস্টব। (জচত্র – ২১ এ মেিাদনা হদয়দছ)। 

 

 

জচত্র – ২১ 

 

➢ “Yes” বার্স্টন জিক করার ির জিস্টেে একটি নতুন উইস্টন্ডা বতজর করস্টব। (জচত্র – ২২ এ রদখাস্টনা হস্টয়স্টে) 

 

 জচত্র - ২২ (অংর্ - ক) 
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জচত্র - ২২ (অংর্ - খ) 

 

➢ েলে েরপত্রোতা “Company Legal Status” জহস্টিস্টব 'Proprietor' ব্যালতত অন্য লকছু জনব শাচন কস্টর 

থাস্টকন, তাহদল লতলন লনম্নলললিত উইদডাটি মেিদত পাদবন। এিাদন লতলন তার জাতীয় পলরচয়পত্র সাংযুক্ত 

করদবন লেলন মকাম্পালনর পদে সমস্ত ই-লজলপ কাে বক্রম পলরচালনা করদবন। (জচত্র – ২৩.১ এ মেিাদনা 

হদয়দছ)। 

 

 

জচত্র – ২৩.১ 

 

➢ জাতীয় পলরচয়পত্র োচাই করার পর, লসদেম একটি নতুন উইদডা প্রেশ বন করদব। (জচত্র – ২৩.২ এ মেিাদনা 

হদয়দছ) 
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জচত্র - ২৩.২ (অংর্ - ক) 

 

জচত্র - ২৩.২ (অংর্ - খ) 

 

িকি তথ্য পূরণ করার ির “Save” করস্টত রগস্টি আবশ্যকীয় রকান জ ল্ড-এ তথ্য পূরণ করা না হস্টয় থাকস্টি 

জিস্টেে রি িিস্টকশ জনস্টদ শর্না জদস্টব। 
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১২.  Supporting Documents (িহায়ক িকুস্টেন্টিমূহ) - এই রিি দরিত্রদাতাস্টক ররজিস্টের্স্টনর ধরণ অনু ায়ী 

িহায়ক িকুস্টেন্টিমূহ আিস্টিাি করার সুস্ট াগ জদস্টব ররজিস্টের্ন প্রজক্রয়া িোপ্ত করার িন্য। 

  

েস্টন রাখস্টত হস্টব র , ররজিস্টের্স্টনর িন্য দরিত্রদাতাস্টক ব্যাংক অথবা অনিাইস্টনর োধ্যস্টে র্াকা িো জদস্টত 

হস্টব এবং িো রজর্দ / চািান  ে শ -এর কজি, অন্যান্য িকি িকুস্টেন্টিমুস্টহর িাস্টথ জনিস্ব কজিউর্াস্টর পূব শ 

হস্টত েযান কস্টর রাখস্টত হস্টব আিস্টিাি করার িন্য। 

 

জচত্র – ২৪.১ 

 

➢ রকাস্টনা িকুস্টেন্ট আিস্টিাি করার িন্য জননবজণ শত িদ্ধজত অনুিরণ করস্টত হস্টবঃ 

• তাজিকা হস্টত িকুস্টেন্ট র্াইি জনব শাচন করুন। 

• Browse… -এ জিক করুন। 

• কজিউর্ার রথস্টক িকুস্টেন্ট রবস্টে জনন। 

•  াইিিমূহ আিস্টিাস্টির িন্য Upload বার্স্টন জিক করুন। 

 

➢ িকুস্টেন্ট আিস্টিাি করার িেয় জননবজণ শত জবষয়িমূহ েস্টন রাখস্টত হস্টবঃ 

• িািওয়াি শযুক্ত রকান  াইি আিস্টিাি করস্টবন না। 

• জনজিত করুন র , রকান  াইি ভাইরাি আক্রান্ত নয়। 

• েস্টন রাখস্টবন, অত্র ওস্টয়বিাইস্টর্ জনধ শাজরত  াইি র্াইস্টির িকুস্টেন্টিমূহই শুধুোত্র আিস্টিাি করা 

 াস্টব। 

 

প্রস্টয়ািনীয় িকি িকুস্টেন্ট আিস্টিাি করা হস্টয় রগস্টি, দরিত্রদাতা িকুস্টেন্টিমূহ িাউনস্টিাি করা বা মুস্টে 

র িার সুস্ট াগ িাস্টবন। এতদ্ব্যজতত, দরিত্রদাতা ‘Document Uploaded Status’ অির্স্টনর োধ্যস্টে কয়টি 

িকুস্টেন্ট আিস্টিাি করা হস্টয়স্টে এবং কয়টি করা হয়জন তা িানস্টত িারস্টবন। 
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জচত্র – ২৪.২ 

 

১৩.   খন ই-জিজি রিার্ শাস্টি প্রস্টয়ািনীয় িকি িকুস্টেন্ট আিস্টিাি করা হস্টয়  াস্টব তখনই নীস্টচর িীন রদখা  াস্টব 

র খাস্টন িরুরী বাতশা (Important Note) - এর িাস্টথ চুড়ান্ত দাজখি  (Click here to proceed for final 

profile submission) করার িন্য বার্ন থাকস্টব। (জচত্র – ২৫.১ এ রদখাস্টনা হস্টয়স্টে)।   

 

জচত্র – ২৫.১  

 

➢ উিস্টর বজণ শত িকি ধািিমূহ রর্ষ করার ির দরিত্রদাতাস্টক তাঁর রপ্রা াইি িোদাস্টনর িন্য ‘Click here 

for Final Submission’ বার্স্টন জিক করস্টত হস্টব। িক্ষ্য রাখস্টত হস্টব র , ই-রেইি রভজরজ স্টকর্ন িিন্ন 

করার ৭ জদস্টনর েস্টধ্যই Final Submission িিন্ন করস্টত হস্টব। (জচত্র – ২৫.২ রত রদখাস্টনা হস্টয়স্টে)।  
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জচত্র – ২৫.২ 

 

➢ Final Submission িিন্ন করার ির, দরিত্রদাতা এ িংক্রান্ত জননরূি (জচত্র – ২৬ রত রদখাস্টনা হস্টয়স্টে) 

একটি বাতশা তার জিস্টন রদখস্টত িাস্টবন। 

  

 

জচত্র – ২৬ 

 

১৪.  িকি কা শাবিী িিন্ন করার ির তথ্যিমূহ ই-জিজি জিস্টেস্টে আিস্টিাি হস্টব। দরিত্রদাতাস্টক তাঁর িকি 

আিস্টিািকৃত িকুস্টেস্টন্টর িতযাজয়ত  স্টর্াকজি জবজিজিএ-রত রিাে বা কুজরয়াস্টরর োধ্যস্টে িাঠাস্টত হস্টব। িকি 

িকুস্টেন্ট এবং দরিত্রদাতা কর্তশক অনিাইস্টন প্রদত্ত তথ্যাজদ জনরীক্ষ্স্টণর ির ই-জিজি ইউিার ররজিস্টের্ন রিে 

ররজিস্টের্ন অনুস্টোদন বা প্রতযাখান করার জিদ্ধান্ত গ্রহণ করস্টব। উভয় রক্ষ্স্টত্রই, দরিত্রদাতা তাঁর ই-রেইস্টি 

জিদ্ধান্ত িিস্টকশ িানস্টত িারস্টবন। 

 

১৫.  তথ্যিমূহ  াচাই এর ির অনুস্টোজদত হস্টি দরিত্রদাতা, িরাের্ শক ই-জিজি রিার্ শাি ব্যবহাস্টরর সুস্ট াগ িাস্টবন 

এবং রিার্ শািটি ব্যবহার কস্টর দরিত্র প্রজক্রয়ায় অংর্গ্রহণ করস্টত িারস্টবন। 


