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&ালািন ও খিনজ স(দ িবভাগ
হাইে,াকাব-ন ইউিনট
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অিফস আেদশ

হাইে�াকাব �ন ইউিনেটর ই-গভ��া� ও উ�াবন কম �পিরক�না বা�বায়ন ও ��ায়ন সং�া  কায ��ম "#ুভােব স%াদেনর
লে() িন*বিণ �ত কম �কত�ােদর সম-েয় কিম. গঠন করা হেলা:

 
�ম পদিব কিম.েত অব2ান
১। পিরচালক

(অ7স8ান ও উৎপাদন) (চলিত দািয়;)
 

িচফ ইেনােভশন অিফসার

২। উপ-পিরচালক (অ7স8ান ও উৎপাদন) সদ?
৩। সহকারী পিরচালক (পিরক�না) সদ?
৪। সহকারী পিরচালক (অ7স8ান) সদ?
৫। সহকারী পিরচালক (আইিস.) সদ? সিচব

 
কায �পিরিধ:
(ক) F F কায �ালেয়র GসবাHদান Hি�য়া এবং কােজর অভ) রীণ Hি�য়ার K ণগত পিরবত�ন আনয়ন;
(খ) এই সং�া  কায ��েমর বাৎসিরক কম �পিরক�না Hণয়ন এবং বৎসেরর NOেত মািসক সম-য় সভায় অ7েমাদন Pহণ ও
বা�বায়ন;
(গ) .েমর সভা অ7#ান, কম �পিরক�নার বা�বায়ন অPগিত পয �ােলাচনা এবং মািসক সম-য় সভায় উপ2াপন ;
(ঘ) মSণালয়/িবভাগ/দUর/সং2া পয �ােয় গVত সংিWX অ�া� ইেনােভশন .েমর সােথ Gযাগােযাগ ও সম-য় সাধন ;
(ঙ) বাৎসিরক Hিতেবদন Hণয়ন, ঊ\�তন অিফেস GHরণ এবং Fীয় ওেয়বসাইেট Hকাশ করা।
 
 
২।      এ আেদশ অিবলে] কায �কর হেব।
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ন0র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.০০০.৩১.০০০৫.১৮.৩৭৯/১ (১১) তািরখ: 
২৪ অ:হায়ণ ১৪৩২ ব;া<
০৯ িডেস0র ২০২৫ ি=>া<



অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজ$ �TেU) ব$বVা :হেণর জW অXিলিপ ��রণ করা হইল  (�জ$Yতার ZমাXসাের নয়):
১। পিরচালক (অXস\ান ও উৎপাদন) (চলিত দািয়I), পিরচালক (অXস\ান ও উৎপাদন) -এঁর দ_র, হাইে,াকাব-ন ইউিনট।
২। উপ-পিরচালক (পিরক`না ও িপএসিস), উপ-পিরচালক (পিরক`না ও িপএসিস) -এঁর দ_র, হাইে,াকাব-ন ইউিনট।
৩। উপ-পিরচালক (অXস\ান ও উৎপাদন), উপ-পিরচালক (অXস\ান ও উৎপাদন) -এঁর দ_র, হাইে,াকাব-ন ইউিনট।
৪। উপ-পিরচালক (�শাসন ও আইিসিট), উপ-পিরচালক (�শাসন ও আইিসিট) -এঁর দ_র, হাইে,াকাব-ন ইউিনট।
৫। সহকারী পিরচালক (পিরক`না), উপ-পিরচালক (পিরক`না ও িপএসিস) -এঁর দ_র, হাইে,াকাব-ন ইউিনট।
৬। সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন) -এঁর দ_র, হাইে,াকাব-ন ইউিনট।
৭। সহকারী পিরচালক (অXস\ান) , উপ-পিরচালক (অXস\ান ও উৎপাদন) -এঁর দ_র, হাইে,াকাব-ন ইউিনট।
৮। িহসাব রTণ কম-কত-া , উপ-পিরচালক (�শাসন ও আইিসিট) -এঁর দ_র, হাইে,াকাব-ন ইউিনট।
৯। কি(উটার অপােরটর , পিরচালক (নীিতমালা ও উaয়ন) -এঁর দ_র, হাইে,াকাব-ন ইউিনট।
১০। কি(উটার অপােরটর , মহাপিরচালেকর দ_র, হাইে,াকাব-ন ইউিনট।
১১। অিফস কিপ, হাইে,াকাব-ন ইউিনট।
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