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িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট 

১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড, ,স.নবািগচা, ঢাকা-১০০০ ।

ন4র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৬ তািরখ: 
১৩ মাচ $ ২০২২

২৮ ফা;ন ১৪২৮

অিফস  আেদশ
এত@ারা সকেলর অবগিতর জA জানােনা যােB ,য, হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ই-গভA$াC ও উDাবন কম $পিরকEনা
২০২১-২২ এর ১.১.১ কম $স�াদন Fচক অGযায়ী একH নIন উDাবনী ধারণা বাKবায়েনর অংশ িহেসেব হাইে#াকাব $ন
ইউিনেটর সাভ $ার ও কি�উটার Team Viewer Software Xবহার কের অিফেসর বাইের অবYানকালীন
সমেয় জZরী/�েয়াজনীয় কায $ স�াদন ও সাভ $াের সংরি\ত ত] �াি^র লে\� “Distance Work” শীষ $ক উDাবনী
ধারণাH hহেণর িসiাj kিহত হেলা। 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট �ালািন ও খিনজ স�দ িবভােগর কািরগির সহায়ক সংYা। �ালািন ও খিনজ স�দ িবভােগর
চািহদা অGযায়ী নানািবধ িবষেয় তাৎ\িণক মতামত ও ত] �দান করা অl িবভােগর কায $mেমর অংশ। এছাড়াও মািসক
ও বািষ $ক িবিভp �িতেবদন �qত করেত িবিভp ধরেণর তে]র �েয়াজন হয়। 
িবrমান �েসস অGযায়ী অিফস সমেয়র বাইের ,কােনা তে]র �েয়াজন হেল, তা তৎ\ণাৎ পাওয়া সsবপর হয় না।
একাj �েয়াজেন অিফেস এেস সংhহ করেত হয়। যা সময় সােপ\ এবং Xয়বtল। �Kািবত �েসস অGযায়ী হাইে#াকাব $ন
ইউিনেটর সাভ $ার ও কি�উটাের সংরি\ত ত] Team Viewer Software Xবহার কের অিফেসর বাইের
অবYানকালীন ,য ,কােনা সমেয় ,য ,কােনা Yান হেত কম $কত$ােদর ত] �াি^ সsব হেব। 

 িবrমান  ও �K ািবত   �িm য়ার   ফলাফল  িবেuষণ  (Iলনাwলক)

,সবার িবrমান �েসস yাপ ,সবার �Kািবত �েসস yাপ অA ,কান পিরবত$ন
  (,যমন .ণগত মােনর পিরবত$ন)

,মাট ধাপ (কতH): ১২
 স�ৃ{ জনবল 
(কতজন):০২
 সময় (ঘ}া/িদন): ০১ িদন
 খরচ (কত টাকা): ১০০০ 
টাকা
 যাতায়াত (কতবার): ০১

,মাট ধাপ (কতH):০৬
স�ৃ{ জনবল 
(কতজন):০১
 সময় (ঘ}া/িদন): 
তাৎ\িনক
 খরচ (কত টাকা): ০০ টাকা
 যাতায়াত (কতবার): ০০

,য ,কােনা সমেয় ,য ,কােনা Yান হেত কম $কত$ােদর ত] �াি^ সsব 
হেব।
অেনক কম সময় ও কম জনবেল মানস�p কাজ হেব
�েয়াজন অGযায়ী যতবার ইBা Xবহার করা যােব।
,কািভডকালীন সমেয়র মত অিফস ব~ থাকেলও কায $mম চলমান 
থাকেব।

২। ,সবাH বাKবায়েনর জA এ আেদশ জাির করা হেলা।
৩। অিবলে4 এই আেদশ কায $কর হেব ।

১
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,ফান: ৮৩৯১০৭৫

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

ন4র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৬/১ তািরখ: ২৮ ফা;ন ১৪২৮
১৩ মাচ $ ২০২২

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজ� ,\েl) XবYা hহেণর জA অGিলিপ ,�রণ করা
হইল: 
১) উপ-পিরচালক (পিরকEনা ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট 
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (পিরকEনা), উপ-পিরচালক (পিরকEনা ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৬) সহকারী পিরচালক (অGস~ান) , উপ-পিরচালক (অGস~ান ও উৎপাদন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৭) িহসাব র\ণ কম $কত$া , উপ-পিরচালক (�শাসন ও আইিসH) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৮) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।
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