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অিফস আেদশ
হাইে"াকাব #ন ইউিনেটর বািষ #ক কম #স�াদন >ি? (এিপএ) �ণয়ন, পিরবীCণ ও DEায়েনর িনিমF িনGবিণ #ত কম #কত#ােদর সমHেয় এিপএ কিমI
Jনগ #ঠন করা হেলা।
 

Mম নাম ও পদিব কিমIেত অবOান *মাবাইল নPর ও ইেমইল মQR
১। পিরচালক Iম িলডার dir@hcu.org.bd  

২। িশহাব মাহ]দ
উপ-পিরচালক (অ_স`ান ও উৎপাদন) *ফাকাল পেয়b ০১৮৩৪৮১৩৩৯৬

shihab@hcu.org.bd  

৩। *দবeত দাস
উপপিরচালক (�শাসন ও আইিসI) সদg ০১৯১৮১১৮৩৬৩

debbrath@hcu.org.bd  

৪। *মাঃ নাজ]ল হক
সহকারী পিরচালক (পিরকkনা) সদg ০১৭১৮০৩৯৭২৯

ad-plan@hcu.org.bd  

৫। এম.আলাউিpন আল আজাদ
সহকারী পিরচালক (অপােরশন) সদg ০১৮৪২০৮০৫৮৩

ad-ops@hcu.org.bd  

৬। বদqল আমীন খান
সহকারী পিরচালক (অ_স`ান) সদg ০১৭২১৫৭৯২৬২

ad-exp@hcu.org.bd  

 
কায #পিরিধঃ
ক) খসড়া এিপএ �ণয়ন করা ও কv#পেCর অ_েমাদন wহণ করা।
খ) �িত �ই মােস একবার এিপএ'র অwগিত পয #ােলাচনা করা।
গ) এিপএ'র সংেশাধন (যিদ থােক) �zাব ঊ|#তন অিফেসর িনকট *�রণ।
ঘ) �িত ~�মািসেকর অwগিত �িতেবদন ��ত এবং ঊ|#তন অিফেস *�রণ।
ঙ) অধ #বািষ #ক অwগিতর �মাণক সংরCণ।
চ) বািষ #ক DEায়ন �িতেবদন ��ত, �মাণেকর যথাথ #তা যাচাই ও সংরCণ এবং অিফস �ধােনর অ_েমাদন wহন কের ঊ|#তন অিফেস *�রণ।
ছ) এিপএএমএস সফটওয়�ােরর মা�েম এিপএ �ণয়ন, পিরবীCণ �িতেবদন *�রণ ও DEায়ন �িতেবদন *�রণ িনি�ত করা।
জ) এিপএ ক�ােল�ার ও িনেদ #িশকা অ_যায়ী সংি�� সকল কাজ স�াদন।

২। এ আেদশ অিবলেP কায #কর হেব।
 

১৬-০৭-২০২৪
*মা: শামীম খান

মহাপিরচালক (��সিচব)
৮৩৯১০৭৫

hcu@hcu.org.bd



নPর: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩২.০০২.১৯.২০৪/১ (১০) তািরখ: 
১ 7াবণ ১৪৩১ ব8া9

১৬ :লাই ২০২৪ ি;<া9

অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজ� ��ে�) ব�ব�া �হেণর জ" অ#িলিপ ��রণ করা হইল (�জ�(তার )মা#সাের নয়):
১। পিরচালক (নীিতমালা ও উ�য়ন) (অিতির? দািয়�), পিরচালক (নীিতমালা ও উ�য়ন) -�র দ�র, হাইে"াকাব #ন ইউিনট ;
২। উপ-পিরচালক (পিরকkনা ও িপএসিস), উপ-পিরচালক (পিরকkনা ও িপএসিস) -�র দ�র, হাইে"াকাব #ন ইউিনট ;
৩। উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন) -�র দ�র, হাইে"াকাব #ন ইউিনট ;
৪। উপ-পিরচালক (অ_স`ান ও উৎপাদন), উপ-পিরচালক (অ_স`ান ও উৎপাদন) -�র দ�র, হাইে"াকাব #ন ইউিনট ;
৫। উপ-পিরচালক (�শাসন ও আইিসI), উপ-পিরচালক (�শাসন ও আইিসI) -�র দ�র, হাইে"াকাব #ন ইউিনট;
৬। সহকারী পিরচালক (পিরকkনা), উপ-পিরচালক (পিরকkনা ও িপএসিস) -�র দ�র, হাইে"াকাব #ন ইউিনট ;
৭। সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন) -�র দ�র, হাইে"াকাব #ন ইউিনট ;
৮। সহকারী পিরচালক (অ_স`ান) , উপ-পিরচালক (অ_স`ান ও উৎপাদন) -�র দ�র, হাইে"াকাব #ন ইউিনট ;
৯। িহসাব রCণ কম #কত#া , উপ-পিরচালক (�শাসন ও আইিসI) -�র দ�র, হাইে"াকাব #ন ইউিনট এবং
১০। অিফস কিপ।
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মহাপিরচালক (��সিচব)


