গনপ্রজাতন্ত্রী বাংলাদেশ সরকার ।
  উপজেলা ভুমি অফিস
  জলঢাকা,নীলফামারী ।

১।উপজেলা ভুমি অফিসের ছবি ।
[image: J:\SDC13.jpg]


২। অফিস পরিচিতি :

 Awd‡mi Ae¯’vb  t RjXvKv †gŠRvi 1bs LwZqv‡bi 265 `v‡M 1Ô01 Ges 266 `v‡M 0Ô06 GKi mn †gvU 1Ô07GKi Rwgi  Dci  6 K¶ wewkó 1 Zjv cvKv fe‡b Aew¯’Z|

























৩.৪ : কি সেবা কিভাবে পাবেন / সেবা পাবার ধাপ :


	নাগরিক সেবার তথ্য সারণী  (Citizen Service Information Map) 

	ক্র   ক্রমিক                                          নং
	বিভাগ/দপ্তর
	সেবাসমূহ /সেবার নাম
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা/কর্মচারীর নাম
	সেবা প্রদানের পদ্ধতি
	সেবা প্রাপ্তির প্রয়োজনীয় সময় 
	সেবা প্রাপ্তির জন্য প্রয়োজনীয় ফি/ট্যাক্স/আনুসাংগিক খরচ
	সংশ্লিষ্ট আইন কানুন/বিধিবিধান
	নির্দিষ্ট সেবা প্রদানে ব্যর্থ হলে      প্রতিকারের বিধান

	০১
	উপজেলা ভূমি অফিস
	নামজারী ও জমাভাগ
	১। সহঃ কমিশনার (ভূমি) 
২।নামজারী    সহকারী
	আবেদন প্রাপ্তির পর নামজারীর প্রস্তাব/ প্রতিবেদনের জন্য ইউনিয়ন ভূমি অফিসে প্রেরণ এবং প্রতিবেদন প্রাপ্তির পর পক্ষগণকে নোটিশ প্রদানক্রমে শুনানী গ্রহণ ও স্বত্ব দখল বিবেচনায় কোন আপত্তি না থাকলে অনুমোদন।
	সর্বোচ্চ ৪৫ দিন
	· আবেদন ফি(কোর্ট ফি)- ৫ টাকা
· নোটিশ জারী ফি-২.০০ টাকা (অনধিক ৪ জনের জন্য) ৪ এর অধিক প্রতি জনের জন্য আরো ০.৫০ টাকা হিসেবে আদায় করতে হবে।
· রেকর্ড সংশোধন ফি-২০০ টাকা
· খতিয়ান ফি-৪৩ টাকা  
সর্বমোট=২৫০/-
	SA&T Act , 1950
প্রজাস্বত্ব বিধিমালা
ভূঃ ব্যঃ ম্যানুঃ। 
পরিপত্র
	   অতিরিক্ত জেলা প্রশাসক (রাজস্ব) বরাবর নামজারী আপীল দায়েরকরণ

	০২
	উপজেলা ভূমি অফিস
	নামজারী ও জমাভাগ কেসের ডুপ্লিকেট পর্চা প্রদান
	১। সহঃ কমিশনার (ভূমি) 
২।নামজারী    সহকারী
০৩। ইউ.ভূ.স ক
	আবেদন প্রাপ্তির পর ইউনিয়ন ভূমি অফিসে প্রেরণ এবং পর্চা প্রাপ্তির পর অনুমোদন।
	সর্বোচ্চ ৫ দিন
	আবেদন ফি(কোর্ট ফি)- ৫ টাকা
খতিয়ান ফি-৪৩ টাকা  
সর্বমোট=৪৮/-
	SA&T Act , 1950
প্রজাস্বত্ব বিধিমালা
ভূঃ ব্যঃ ম্যানুঃ। 
পরিপত্র
	   অতিরিক্ত জেলা প্রশাসক (রাজস্ব)

	০৩
	উপজেলা ভূমি অফিস
	নামজারী ও জমাভাগ কেসের আদেশের নকল প্রদান
	১। সহঃ কমিশনার (ভূমি) 
২।নামজারী    সহকারী
	আবেদন প্রাপ্তির পর নামজারী ও জমাভাগ কেসের আদেশের নকল লিখন ও অনুমোদন।
	সর্বোচ্চ ২ দিন
	· আবেদন ফি(কোর্ট ফি)- ২০ টাকা
 
	SA&T Act , 1950
প্রজাস্বত্ব বিধিমালা
ভূঃ ব্যঃ ম্যানুঃ। 
পরিপত্র
	   অতিরিক্ত জেলা 
প্রশাসক (রাজস্ব)

	০৪
	উপজেলা ভূমি অফিস
	দেওয়ানী আদালতের রায়/আদেশ মূলে রেকর্ড সংশোধন
	০১। জেপ্র/অজেপ্র(রা)/উনিঅ/স.ক(ভূ)
০২। ইউ.ভূ.স ক
	আবেদন প্রাপ্তির পর সরেজমিনে তদন্ত ও রেকর্ডপত্রাদি যাচাই অন্তে প্রস্তাব / প্রতিবেদনের জন্য ইউনিয়ন ভূমি অফিসে প্রেরণ এবং প্রস্তাব প্রাপ্তির পর সরকারী স্বার্থ জড়িত না থাকলে জেলা প্রশাসক/অজেপ্র(রা) এর অনুমোদন।
	বিধি মোতাবেক
	সর্বমোট=২৫০/-
	ভূঃ ব্যঃ ম্যানুঃ। 
 
	জেলা প্রশাসক

	০৫
	উপজেলা ভূমি অফিস
	ভূমিহীনদের মাঝে কৃষি খাস জমি বন্দোবস্ত প্রদান
	০১। জেপ্র/অজেপ্র(রা)/উনিঅ/স.ক(ভূ)
০২। ইউ.ভূ.স ক
	আবেদন প্রাপ্তির পর সরেজমিনে যাচাই অন্তে প্রস্তাব / প্রতিবেদনের জন্য ইউনিয়ন ভূমি অফিসে প্রেরণ এবং নিষ্কণ্ঠক হিসাবে প্রস্তাব প্রাপ্তির পর উপজেলা ও জেলা কমিটিতে অনুমোদন।
	বিধি মোতাবেক
	বিধি মোতাবেক
	ভূঃ ব্যঃ ম্যানুঃ। 
কৃষি খাস জমি ব্যবস্থাপনা ও বন্দোবস্ত নীতিমালা ১৯৯৭
	   জেলা প্রশাসক

	০৬
	উপজেলা ভূমি অফিস
	অকৃষি খাস জমি বন্দোবস্ত প্রদান
	০১। জেপ্র/অজেপ্র(রা)/উনিঅ/স.ক(ভূ)
০২। ইউ.ভূ.স ক
	আবেদন প্রাপ্তির পর সরেজমিনে যাচাই অন্তে প্রস্তাব / প্রতিবেদনের জন্য ইউনিয়ন ভূমি অফিসে প্রেরণ এবং প্রস্তাব প্রাপ্তির পর ভূমি মন্ত্রণালয়ের অনুমোদন।
	বিধি মোতাবেক
	বিধি মোতাবেক
	ভূঃ ব্যঃ ম্যানুঃ। 
অকৃষি খাস জমি ব্যবস্থাপনা ও বন্দোবস্ত নীতিমালা ১৯৯5
	   জেলা প্রশাসক

	০৭
	উপজেলা ভূমি অফিস
	অর্পিত সম্পত্তির নবায়ন
	০১। উনিঅ/স.ক(ভূ)
০২। ইউ.ভূ.স ক
	আবেদন প্রাপ্তির পর দখলে থাকা সাপেক্ষে নবায়ন।
	বিধি মোতাবেক
	বিধি মোতাবেক
	পরিপত্র
	অতিরিক্ত জেলা প্রশাসক 
(রাজস্ব) বরাবর
 ভিপি আপীল দায়েরকরণ

	০৮
	উপজেলা ভূমি অফিস
	অর্পিত সম্পত্তির নাম পরিবর্তনসহ নবায়ন
	০১। উনিঅ/স.ক(ভূ)
০২। ইউ.ভূ.স ক
	আবেদন প্রাপ্তির পর সরেজমিনে যাচাই অন্তে প্রস্তাব / প্রতিবেদনের জন্য ইউনিয়ন ভূমি অফিসে প্রেরণ এবং প্রস্তাব প্রাপ্তির পর শুনানীঅন্তে অনুমোদন।
	বিধি মোতাবেক
	বিধি মোতাবেক
	পরিপত্র
	অতিরিক্ত জেলা প্রশাসক
 (রাজস্ব) বরাবর ভিপি 
আপীল দায়েরকরণ

	০৯
	উপজেলা ভূমি অফিস
	হাট-বাজারের চান্দিনা ভিটি একসনা বন্দোবস্ত প্রদান।
	০১। জেপ্র/অজেপ্র(রা)/উনিঅ/স.ক(ভূ)
০২। ইউ.ভূ.স ক
	আবেদন প্রাপ্তির পর সরেজমিনে যাচাই অন্তে প্রস্তাব / প্রতিবেদনের জন্য ইউনিয়ন ভূমি অফিসে প্রেরণ এবং প্রস্তাব প্রাপ্তির পর জেলা প্রশাসক এর অনুমোদন।
	বিধি মোতাবেক
	বিধি মোতাবেক
	পরিপত্র
	  জেলা প্রশাসক

	১০
	উপজেলা ভূমি অফিস
	হাট-বাজারের চান্দিনা ভিটি বন্দোবস্তের নবায়ন
	০১। স.ক(ভূ)
০২। ইউ.ভূ.স ক
	আবেদন প্রাপ্তির পর দখলে থাকা সাপেক্ষে নবায়ন।
	বিধি মোতাবেক
	বিধি মোতাবেক
	পরিপত্র
	  জেলা প্রশাসক

	১১
	উপজেলা ভূমি অফিস
	হাট-বাজারের চান্দিনা ভিটির লীজগ্রহিতার নাম পরিবর্তনসহ নবায়ন
	০১। জেপ্র/অজেপ্র(রা)/উনিঅ/স.ক(ভূ)
০২। ইউ.ভূ.স ক
	আবেদন প্রাপ্তির পর সরেজমিনে যাচাই অন্তে প্রস্তাব / প্রতিবেদনের জন্য ইউনিয়ন ভূমি অফিসে প্রেরণ এবং প্রস্তাব প্রাপ্তির পর জেলা প্রশাসক এর অনুমোদন।
	বিধি মোতাবেক
	বিধি মোতাবেক
	পরিপত্র
	  জেলা প্রশাসক

	১২
	উপজেলা ভূমি অফিস
	২০ একরের  নিম্নের জলমহালের ইজারা প্রদান
	০১। স.ক(ভূ)
০২। ইউ.ভূ.স ক
	ইজারা বিজ্ঞপ্তি জারীর পর মৎস্যজীবি সমিতির নামে ০৩ বছর মেয়াদী বন্দোবস্ত প্রদান।
	বিধি মোতাবেক
	বিধি মোতাবেক
	পরিপত্র
	  জেলা প্রশাসক










৫. সিটিজেন চাটার্র :

	µwgK
	kvLvi bvg
	†mevi weeiY
	Kvh©c×wZ
	wb¯úwËi mgq
	miKvi wba©vwiZ Kg©KZ©v

	1.
	ms¯’vcb kvLv
	Kg©KZ©v/Kg©Pvixi e¨w³MZ-/নথি/ছুটি/উৎসব ভাতা ,Awd‡mi gÄyix,ev‡RU cÖস্তve †cÖiY BZ¨vw`| 
	miKvwi bxwZgvjv Abyhvqx hveZxq Kvh© m¤úv`b Kiv nq| 
	1(GK) gvm
	সহকারী কমিশনার (ভুমি )

	2.
	জমা  kvLv
	খাসজমি,ভুমি উন্নয়ন কর,অপিত সম্পতি ও নাম খারিজ|  
	miKvwi bxwZgvjv Abyhvqx hveZxq Kvh© m¤úv`b Kiv nq|
	1৫/৪5 w`b
	-H-

	3.
	নেজারত শাখা
	Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡`i †eZb fvZv/ågb fvZv/evrmwiK ewa©Z †eZb/wPË we‡bv`b fvZv/ Drme fvZv ev‡RU cÖস্তve †cÖiY BZ¨vw`|
	 miKvwi wewa weav‡bi Av‡jv‡K|
	bxwZgvjvi cÖ`Ë mgq †gvZv‡eK|
	-H-

	4.
	সাটিফিকেট শাখা
	সাটিফিকেট সংক্রান্ত যাবতীয় কাজ | 
	miKvwi wewa weav‡bi Av‡jv‡K| 
	১-৩ মাস| 
	-H-

	5.
	অপির্ত kvLv
	অর্পিত সম্পতি লীজ/নবায়ন সংক্রান্ত যাবতীয় কাজ ইত্যাদি ।
	miKvwi wewa weav‡bi Av‡jv‡K| 
	১-২ মাস| 
	-H-




৬. গুরুত্বর্পুন প্রকল্প (যদি থাকে ) :
কোন প্রকল্প নেই ।





৭.সাংগঠনিক কাঠামো :
Dc‡Rjv ভুমি Awd‡mi Rbej KvVv‡gv wbgœi“c t

	µt
bs
	c‡`i bvg
	gÄyixK…Z c`
	Kg©iZ c`
	k~b¨ 
c`
	gšÍe¨

	01.
	mnKvix Kwgkbvi(f~wg)
	01
	 01
	--
	mvgmyb bvnvi mywg,mnKvix Kwgkbvi (f~wg), weMZ 01/06/11wLªt †_‡K `vwqZ¡ cvjb Ki‡Qb|

	02.
	Kvbyb‡Mv
	01
	01
	-
	

	03.
	cÖavb mnKvix Kvg-wnmve i¶K
	01
	-
	01
	

	04.
	mvwU©wd‡KU †ckKvi
	01
	-
	01
	

	05.
	mvwU©wd‡KU mnKvix
	01
	-
	01
	

	06.
	†µwWU †PwKs Kvg-mvqivZ mnKvix
	০২
	01
	01
	

	07.
	bvwRi Kvg-K¨vwkqvi
	01
	01
	-
	

	08.
	Awdm mnKvix
	01
	01
	-
	

	09.
	mv‡f©qvi
	01
	01
	-
	

	10.
	RvixKviK
	02
	01
	01
	

	11.
	Gg,Gj,Gm,Gm
	02
	02
	-
	



পৌর/ইউনিয়ন ভুমি অফিস :
	১
	পৌর ভুমি সহকারী কর্মকর্তা
	০১
	০১
	-
	

	২
	পৌর উপ-সহকারী ভুমি কর্মকর্তা
	০২
	০১
	০১
	

	৩
	এমএলএসএস
	০৩
	০২
	০১
	

	৪
	ইউনিয়ন ভুমি সহকারী কর্মকর্তা
	১১
	০৫
	০৬
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৯.বিগপ্তি (যদি): 
প্রজেজ্জ নহে ।
১০.যোগাযোগ
সড়ক পথে-
রংপুর থেকে রংপুর-পাগলাপির ভায়া ডালিয়া জাতীয় মহাসড়ক পথে ৪১ কি:মি: দুরে জলঢাকা উপজেলার,জলঢাকা বাজার সংলগ্ন পশ্চিম দিকে অত্র ভুমি অফিসটি অবস্থিত ।
নীলফামারী থেকে নীলফামারীর আনন্দবাবুর ব্রীজ থেকে পূর্বদিকে পাকা রাস্তা  পথে টেংগনমারী বাজার হয়ে জলঢাকা উপজেলার, জলঢাকা বাজার সংলগ্ন পশ্চিম দিকে অত্র ভুমি অফিসটি অবস্থিত।
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উপজেলা ভূমি অফিস
জলঢাকা,নীলফামারী ।
ফোন=০৫৫২৪৬৪০৪৭
মোবাইল-০১৭১৪-৩৮৩৪৮২
গনপ্রজান্ত্রী বাংলাদেশ সরকার
উপজেলা ভুমি অফিস
জলঢাকা,নীলফামারী ।


স্মারক নং-উ:ভু:অ/জল/নীল/সংস্থা/                      তারিখ-২৯ জানুয়ারী ২০১২খ্রি: ।

বিষয়: উপজেলা এবং ইউনিয়ন পোর্টাল তৈরির প্রস্ততির গাইট লাইন ও সিডিউল প্রেরন প্রসঙ্গে ।

সুত্র: মহোদয়ের স্বারক নং-০৫.৪৭.৭৩৩৬.০০০.০৫.০৬৭.১১-৬৯(৫০),তাং১৬/১/২০১২খ্রি: ।

    উপরোক্ত বিষয় ও সুত্রে প্রেক্ষিতে উপজেলা এবং ইউনিয়ন পোর্টাল তৈরীর প্রস্ততির গাইট লাইন ও সিডিউল পরবর্তী সদায় ব্যবস্থা গ্রহনের জন্য প্রাপ্ত ছক অনুযায়ী অত্র উপজেলা ভুমি অফিসের তথ্যাবলী সংক্রান্ত সফটৃ কপি এবং হার্ড কপি এতদৃসংগে প্রেরন করা হল ।


সংযুক্ত
১.তথ্যাবলি-------প্রস্থ
২.সফটৃ কপি (সিডি)-১টি

ু

                                                ( সামসুন নাহার সুমি)
প্রাপক: উপজেলা নিবার্হী অফিসার                          সহকারী কমিশনার (ভুমি)
     জলঢাকা,নীলফামারী ।                              জলঢাকা,নীলফামারী ।
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