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স঳ফা প্রদান প্রতিশ্রুতি (Citizen's Charter) 

 

১. তব঱ন (Vision) ও তভ঱ন (Mission): 

তব঱ন (Vision): গাজীপুয উন্নয়ন কর্ত঩ৃক্ষেয এয আওিাধীন এরাকায় ঩তযকতিি ও সেক঳ই নগযায়ন এফং ফা঳ক্ষমাগ্য আফা঳ন তনতিিকযণ। 

তভ঱ন (Mission): অনুক্ষভাতদি ভ঴া঩তযকিনা এফং তফদ্যভান আইন ও তফতধ-তফধাক্ষনয আক্ষরাক্ষক সেক঳ই উন্নয়ন কামকৃ্রভ ঩তযচারনা, সুষ্ঠ ুউন্নয়ন ব্যফস্থা঩না ও 

সু঱া঳ন তনতিিকযক্ষণয ভাধ্যক্ষভ গাজীপুয ভ঴ানগযীয ঳কক্ষরয জন্য তনযা঩দ ও ঳াশ্রয়ী আফা঳ন তনতিিকযণ এফং ফিভৃান ও বতফষ্যৎ প্রজক্ষন্঩য জন্য ফা঳ক্ষমাগ্য, 

দুক্ষমাৃগ ঳঴ন঱ীর নগযী তফতনভাৃণ। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



উন্নয়ন তনয়ন্ত্রণ ঱াখাাঃ 

ক্রতভক নং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদাক্ষনয ঩দ্ধতি প্রক্ষয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং প্রাতিস্থান স঳ফামূল্য এফং ঩তযক্ষ঱াধ 

঩দ্ধতি 

স঳ফা 

প্রদাক্ষনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাতয়ত্বপ্রাি কভকৃিাৃ (নাভ, ঩দতফ, 

সভাফইর নম্বয ও ই-সভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৩। ইভাযি তনভাৃণ 

অনুক্ষভাদন ঩ত্র 

ভূতভ ব্যফ঴াক্ষযয ছাড়঩ত্র..... ঩য 

অনুক্ষভাদনক্রক্ষভ বফন তনভাৃক্ষণয নক঱া 

অনুক্ষভাদন। 

১। তনধাৃতযি পক্ষভ ৃআক্ষফদন। 

২। ভূতভ ব্যফ঴াক্ষযয ছাড়঩ত্র। 

৩। ভূতভয ভাতরকানা ঳র্ম্ৃকীয় ঳কর 

কাগজ঩ত্র। 

৪। জািীয় ঩তযচয়঩ত্র ও ঳াম্প্রতি 

সিারা এক কত঩ ঩া঳ক্ষ঩াৃে ৃ ঳াইক্ষজয 

ছতফ। 

৫। ........ বফক্ষনয নক঱া-প্লাক্ষনয 

কাগজ঩ত্র। 

গাজীপুয উন্নয়ন 

কর্ত঩ৃক্ষেয সফার্ ৃকর্তকৃ 

অনুক্ষভাতদি নীতিভারা 

অনুমায়ী। 

(ভূতভ ও..... ও আয়কয 

অনুর্ধ্ ৃ........োকা সেক্ষক 

...........োকা) 

 

৪৫ তদন ১। জান্নাতুন নাঈভা 

অেযাইজর্ অতপ঳ায 

সভাফাইর: ০১৬৭৭-০১৭৮৩৮ 

ই-সভইর: 

২। সজােন সদফনাে 

অেযাইজর্ অতপ঳ায 

সভাফইর: ০১৭১২-১৮১৪৩৫ 

ই-সভইর: 

 

 

২। তফক্ষ঱ল প্রকি ছাড়঩ত্র   োকা ১০,০০০ ৪৫ তদন 

 

সভাাঃ সভাস্তাতপজুয য঴ভান 

঳তচফ 

সভাফাইর: ০১৭১৬-০২৫৬৭৮ 

ই-সভইর: msp.khu@gmail.com 

৪। ফ঳ফা঳ ফা ব্যফ঴ায 

঳নদ঩ত্র 

(Occupancy 

certificat) 

তনধাৃতযি পক্ষভ ৃ অক্ষফদন এফং 

অনুক্ষভাতদি নক঱া অনুমায়ী কাজ 

঳র্ম্াদনক্ষনয ন্যায় বাফ ব্যফ঴াক্ষযয 

তনতভত্ত .........। 

ক) অনুক্ষভাতদি ........। 

খ) ওয়াতকংৃ তর্জাইন। 

গ) তনভাৃণ ........ 

 

১০,০০০/- ১৫ তদন ১। জান্নাতুন নাঈভা 

অেযাইজর্ অতপ঳ায 

সভাফাইর: ০১৬৭৭-০১৭৮৩৮ 

ই-সভইর: 

 

২। সজােন সদফনাে 

অেযাইজর্ অতপ঳ায 

সভাফইর: ০১৭১২-১৮১৪৩৫ 

ই-সভইর: 

 

 

তফ:দ্রাঃ ক) গুরুত্বপূণ ৃও প্রধান প্রধান স঳ফা ঳র্ম্ক্ষক ৃসুস্পষ্ট তফফযণ সদয়া ঴ক্ষয়ক্ষছ। 

খ) ঳কর .............কর্ত঩ৃক্ষেয নাক্ষভ অগ্রণী ব্যাংক, (গাজীপুয ঱াখা) এফং জনিা ব্যাংক গাজীপুয সচৌযাস্তা ঱াখায় জভা তদক্ষি ঴ক্ষফ।  



ক্রতভক নং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদাক্ষনয ঩দ্ধতি প্রক্ষয়াজনীয় কাগজ঩ত্র  স঳ফামূল্য এফং ঩তযক্ষ঱াধ 

঩দ্ধতি 

স঳ফা 

প্রদাক্ষনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাতয়ত্বপ্রাি কভকৃিাৃ (নাভ, ঩দতফ, 

সভাফইর নম্বয ও ই-সভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১। ভূতভ ব্যফ঴ায ছাড়঩ত্র তনধাৃতযি পক্ষভ ৃআক্ষফদনক্রক্ষভ ভূতভ 

ব্যফ঴াক্ষযয অনুভতি প্রদান। 

প্রস্তাতফি জতভ ঳ংক্রান্ত প্রক্ষয়াজনীয় 

দতরর ঩ত্রাতদ, আভক্ষভাক্তাযনাভা 

঳ার্টপৃাইর্ কত঩ (প্রক্ষমাজয সেক্ষত্র), 

আযএ঳ নাভজাযী ঩চাৃ, ঴ারনাগাদ 

খাজনায যত঱দ, নাভজাযী ও 

জভাবাক্ষগয প্রস্তাফ঩ত্র, তর্ত঳আয 

঩তযিযাক্ত জতভয সেক্ষত্র ভন্ত্রণারক্ষয়য 

অনুভতি ঩ত্র/ফযাদ্দ ঩ত্র, ভ঴ানগয 

জতয঩ ঩চাৃ এয স্ক্যানকৃি মূরকত঩, 

আক্ষফদনকাযীয স্বােতযি ০৩ (তিন) 

কত঩ আংত঱ক সভৌজা ম্যা঩ (ত঳এ঳, 

আযএ঳, এভএ঳ সভৌজা ম্যাক্ষ঩ 

এযক্ষভাতনয়া তপ্রতটং) ১৫ স঳.তভ x ২০ 

স঳.তভ দাতখর কযক্ষি ঴ক্ষফ, তনধাৃতযি 

তপ জভায মূর যত঱দ। 

গাজীপুয উন্নয়ন 

কর্ত঩ৃক্ষেয সফার্ ৃকর্তকৃ 

অনুক্ষভাতদি নীতিভারা 

অনুমায়ী। 

 

 

৩০ (তত্র঱) 

তদন 

 ১। সভাাঃ কাভরুর ঴া঳ান স঳া঴াগ 

নগয ঩তযকিনাতফদ (চ:দা) 

 

 

  



নগয ঩তযকিনা ও ফাস্তফায়ন ঱াখা 

ক্রতভক নং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদাক্ষনয 

঩দ্ধতি 

প্রক্ষয়াজনীয় কাগজ঩ত্র  স঳ফামূল্য এফং ঩তযক্ষ঱াধ ঩দ্ধতি স঳ফা প্রদাক্ষনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাতয়ত্বপ্রাি কভকৃিাৃ (নাভ, 

঩দতফ, সভাফইর নম্বয ও  

ই-সভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১। সফ঳যকাযী 

আফাত঳ক প্রকি 

তনফন্ধন/তনফন্ধন 

নফায়ন 

঳যা঳তয আক্ষফদন঩ত্র, ঴ারনাগাদ সের্ রাইক্ষ঳ন্প, র্ট. আই. 

এন. নম্বয, ঳ফকৃ্ষ঱ল অে ৃ ফছক্ষযয আয়কয তযোন ৃ

঳নদ, মূল্য ঳ংক্ষমাজন কয (VAT) সযতজক্ষে঱ন 

নম্বয, সভক্ষভাক্ষযন্ডাভ অফ আন্ডাযস্ট্যাতন্ডং এফং 

আর্টকার঳ অফ এক্ষ঳াত঳ক্ষয়঱ন ঳঴ ঳ার্টতৃপক্ষকে অফ 

ইনকযক্ষ঩াক্ষয঱ন এফং সযতজক্ষে঱ন ঳ার্টতৃপক্ষকে, 

কাতযগযী জনফর, কাতযগযী মন্ত্র঩াতি, কাতযগযী 

সমাগ্যিায তফফযণ ও প্রভাণ঩ত্র, অতবজ্ঞিায তফফযণ 

(মতদ োক্ষক)-ভূতভ উন্নয়ন কাজ / প্রকি ফাস্তফায়ন-

আফাত঳ক প্রকি ফাস্তফায়ন- অন্যান্য ঳ভতুল্য প্রকি 

ফাস্তফায়ন, তনফতন্ধি নগয ঩তযকিনাতফক্ষদয 

঳ম্মতি঩ত্র ও ঳নদ঩ত্র, তনফতন্ধি প্রক্ষকৌ঱রীয 

঳ম্মতি঩ত্র ও ঳নদ঩ত্র, তনফতন্ধি স্থ঩তিয ঳ম্মতি঩ত্র 

ও ঳নদ঩ত্র, তয঴যাফ, তফএরতর্এ ফা ভূতভ উন্নয়ন 

তফলক্ষয় অন্যান্য প্রতিষ্ঠাক্ষনয ঳দস্য নং ও ঳নদ঩ক্ষত্রয 

঳িযাতয়ি কত঩ (মতদ োক্ষক), কর্ত঩ৃে কর্তকৃ 

তনধাৃতযি ছক্ষক অঙ্গীকাযনাভা, আক্ষফদন঩ত্র ক্রক্ষয়য 

ব্যাংক যত঱দ নম্বয ও িাতযখ (যত঱দ ঳ংযুক্ত কযক্ষি 

঴ক্ষফ), অন্যান্য-ব্যাংক ঳রক্ষবন্পী ঳ার্টতৃপক্ষকে, 

঳ফকৃ্ষ঱ল তনফন্ধক্ষনয তচঠিয কত঩ (তনফন্ধন নফায়ক্ষনয 

সেক্ষত্র, ঳কর কাগজ঩ক্ষত্রয ঳িযাতয়ি কত঩ জভা 

প্রদান কযক্ষি ঴ক্ষফ। 

তনফন্ধনাঃ 

তনফন্ধন আক্ষফদন পযভ- ১০০০০/-(দ঱ 

঴াজায) োকা এফং ১৫% বযাে ভাত্র। 

তনধাৃতযি ব্যাংক্ষক জভা প্রদান কক্ষয 

তনধাৃতযি পযভ পূযণ কক্ষয আক্ষফদন 

দাতখর কযক্ষি ঴ক্ষফ। 

তনফন্ধন তপ- ৫০০০০/- (঩ঞ্চা঱ ঴াজায) 

োকা এফং ১৫% বযাে ভাত্র। তনধাৃতযি 

ব্যাংক্ষক জভা প্রদান কক্ষয ব্যাংক যত঱দ 

নগয ঩তযকিনা ঱াখায় জভা তদক্ষি ঴ক্ষফ। 

তনফন্ধন নফায়নাঃ 

তনফন্ধন নফায়ন আক্ষফদন পযভ- ঴াজায) 

এফং ১৫% বযাে ভাত্র। তনধাৃতযি ব্যাংক্ষক 

জভা প্রদান কক্ষয তনধাৃতযি পযভ পূযণ 

কক্ষয আক্ষফদন দাতখর কযক্ষি ঴ক্ষফ। 

তনফন্ধন নফায়ন তপ- ২৫০০০/-(঩তচ঱ 

঴াজায) োকা এফং ১৫% বযাে ভাত্র। 

তনধাৃতযি ব্যাংক্ষক জভা প্রদান কক্ষয 

ব্যাংক যত঱দ নগয ঩তযকিনা ঱াখায় 

জভা তদক্ষি ঴ক্ষফ। 

৩০ (তত্র঱) তদন ১। সভাাঃ মুতভতুয য঴ভান  

঳দস্য (঩তযকিনা) 

২। সভাাঃ কাভরুর ঴া঳ান 

স঳া঴াগ 

নগয ঩তযকিনাতফদ (চ:দা) 

২। সফ঳যকাযী 

আফাত঳ক প্রকক্ষিয 

঩যাভ঱কৃযণ 

঳যা঳তয সফ঳যকাযী আফাত঳ক প্রকক্ষিয ঩যাভ঱কৃযণ এয 

উক্ষেতখি সচকতরস্ট্ অনুমায়ী ঳কর ম্যা঩ ও 

প্রতিক্ষফদন। 

প্রক্ষমাজয নয়  ১। সভাাঃ মুতভতুয য঴ভান  

঳দস্য (঩তযকিনা) 

২। সভাাঃ কাভরুর ঴া঳ান 

স঳া঴াগ 

নগয ঩তযকিনাতফদ (চ:দা) 

৩। সফ঳যকাযী 

আফাত঳ক প্রকক্ষিয 

সর-আউে 

অনুক্ষভাদন/঳ংক্ষ঱াধন 

঳যা঳তয সফ঳যকাযী আফাত঳ক প্রকক্ষিয ঩যাভ঱কৃযণ এয 

উক্ষেতখি সচকতরস্ট্ অনুমায়ী ঳কর ম্যা঩, প্রতিক্ষফদন 

এফং ভাতরকানা ঳ংক্রান্ত ঳কর কাগজ঩ত্রাতদ ও 

অন্যান্য দিক্ষযয অনা঩তত্ত঩ত্র। 

সর-আউে ঳ংক্ষ঱াধন তপ প্রতি একয 

১০,০০০/= োকা। 

 

 ১। সভাাঃ মুতভতুয য঴ভান  

঳দস্য (঩তযকিনা) 

২। সভাাঃ কাভরুর ঴া঳ান 

স঳া঴াগ 

নগয ঩তযকিনাতফদ (চ:দা) 



঩তযকিনা প্রণয়ন ঱াখাাঃ 

ক্রতভক নং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদাক্ষনয ঩দ্ধতি প্রক্ষয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফং প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযক্ষ঱াধ ঩দ্ধতি 

স঳ফা প্রদাক্ষনয ঳ভয়঳ীভা দাতয়ত্বপ্রাি কভকৃিাৃ (নাভ, 

঩দতফ, সভাফইর নম্বয ও  

ই-সভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১। তফ঱দ অঞ্চর ঩তযকিনা 

(র্যা঩) ঳ংক্রান্ত তফতবন্ন 

িথ্য প্রদান। 

আক্ষফদনকাযী িা঴ায জতভয 

আযএ঳/ত঳র্ট জযী঩ দাগ, 

সভৌজা, ওয়ার্ ৃ নম্বয঳঴ 

঳ংতিষ্ট ঱াখায় সমাগাক্ষমাগ 

কযক্ষি ঴ক্ষফ। 

প্রক্ষমাজয নয় প্রক্ষমাজয নয় ঳যা঳তয স঳ফা গ্র঴ক্ষণয জন্য যতফফায সেক্ষক 

বৃ঴স্পতিফায ঳কার ৯:০০ সেক্ষক তফকার 

৪:০০ ঩মনৃ্ত (঳যকাতয ছুর্টয তদন ব্যিীি) 

 

অনরাইন স঳ফা গ্র঴ক্ষণয জন্য – ০৭ (঳াি) 

তদন। 

১। সভাাঃ কাভরুর ঴া঳ান 

স঳া঴াগ 

নগয ঩তযকিনাতফদ (চ:দা) 

২। তফতবন্ন আইন ও 

তফতধভারায খ঳ড়া 

প্রস্তুিকযণ ও অন্যান্য 

঳ংস্থায প্রস্তুিকৃি 

আইন, তফতধ, নীতিভারা 

ও তযক্ষ঩াক্ষেযৃ তফলক্ষয় 

ভিাভি প্রদান 

তফতবন্ন দিয সেক্ষক চাত঴দায 

সপ্রতেক্ষি ঳ভক্ষয় ঳ভক্ষয় গঠিি 

তফতবন্ন কতভর্টয ভাধ্যক্ষভ 

প্রস্তুিকৃি প্রতিক্ষফদন 

সচয়াযম্যান (গাজীপুয উন্নয়ন 

কর্ত঩ৃে) এয অনুক্ষভাদন 

তনক্ষয় প্রদান কযা ঴য় 

প্রক্ষমাজয নয় প্রক্ষমাজয নয় কর্ত঩ৃে ও ঳ংস্থা কর্তকৃ তনধাৃতযি ঳ভয়঳ীভা 

অনুমায়ী। 

১। সভাাঃ কাভরুর ঴া঳ান 

স঳া঴াগ 

নগয ঩তযকিনাতফদ (চ:দা) 

৩। নতুন প্রকি 

প্রস্তাফ/তর্ত঩ত঩ 

প্রস্তুিকযণ 

তনধাৃতযি তফতধভারা অনুমায়ী 

প্রস্তুি কযা ঴য়। 

প্রক্ষমাজয নয় প্রক্ষমাজয নয় প্রক্ষমাজয নয় ১। সভাাঃ কাভরুর ঴া঳ান 

স঳া঴াগ 

নগয ঩তযকিনাতফদ (চ:দা) 

৪। গাজীপুয উন্নয়ন 

কর্ত঩ৃক্ষেয ঩তযকিনা 

঳ংতিষ্ট তজআইএ঳ 

র্াোক্ষফই঳ তিতয, 

঳ংযেণ এফং এ 

঳ংক্রান্ত িথ্য প্রদান। 

দািতযক প্রক্ষমাজয নয় প্রক্ষমাজয নয় কর্ত঩ৃে কর্তকৃ তনধাৃতযি ঳ভয়঳ীভা অনুমায়ী। ১। সভাাঃ কাভরুর ঴া঳ান 

স঳া঴াগ 

নগয ঩তযকিনাতফদ (চ:দা) 

৫। তফতবন্ন 

তযক্ষ঩াে/ৃপ্রতিক্ষফদন 

প্রস্তুিকযণ ও ভিাভি 

প্রদান 

দািতযক প্রক্ষমাজয নয় প্রক্ষমাজয নয় কর্ত঩ৃে কর্তকৃ তনধাৃতযি ঳ভয়঳ীভা অনুমায়ী। ১। সভাাঃ কাভরুর ঴া঳ান 

স঳া঴াগ 

নগয ঩তযকিনাতফদ (চ:দা) 

৬। গাজীপুয উন্নয়ন 

কর্ত঩ৃে কর্তকৃ 

প্রস্তুিকৃি 

ভ঴া঩তযকিনা তযক্ষ঩াে ৃ

এফং ম্যা঩ তফক্রয়কযণ। 

঳যা঳তয কর্ত঩ৃে কর্তকৃ 

তনধাৃতযি ব্যাংক ও 

঩তযকিনা প্রণয়ন ঱াখা 

কর্ত঩ৃে কর্তকৃ 

তনধাৃতযি এফং 

ব্যাংক। 

০১ (এক) তদন। ১। সভাাঃ কাভরুর ঴া঳ান 

স঳া঴াগ 

নগয ঩তযকিনাতফদ (চ:দা) 

 



উন্নয়ন তনয়ন্ত্রণ ঱াখাাঃ 

ক্রতভক নং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদাক্ষনয ঩দ্ধতি প্রক্ষয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং প্রাতিস্থান স঳ফামূল্য এফং 

঩তযক্ষ঱াধ ঩দ্ধতি 

স঳ফা প্রদাক্ষনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাতয়ত্বপ্রাি কভকৃিাৃ (নাভ, 

঩দতফ, সভাফইর নম্বয ও  

ই-সভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১। সর্ক্ষবর঩ায তনফন্ধন অপরাইন (ক) অগ্রনী ব্যাংক তরতভক্ষের্, গাজীপুয ঱াখা। 

(খ) জনিা ব্যাংক তরতভক্ষের্, গাজীপুয ঱াখা। 

(গ) ব্রাক ব্যাংক তরতভক্ষের্, গাজীপুয ঱াখা। 

৫০,০০০/- ৯০ তদন ১। সভাাঃ সভাস্তাতপজুয য঴ভান 

঳তচফ 

গাজীপুয উন্নয়ন কর্ত঩ৃে। 

ই-সভইর: msp.khu@gmail .com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



প্র঱া঳ন ঱াখাাঃ 

ক্রতভক নং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদাক্ষনয ঩দ্ধতি প্রক্ষয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং প্রাতিস্থান স঳ফামূল্য এফং ঩তযক্ষ঱াধ 

঩দ্ধতি 

স঳ফা প্রদাক্ষনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাতয়ত্বপ্রাি কভকৃিাৃ (নাভ, 

঩দতফ, সভাফইর নম্বয ও  

ই-সভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১। চাকুযী স্থায়ীকযণ ঳যা঳তয ১. তরতখি আক্ষফদন঩ত্র 

২. মূল্যায়ন তযক্ষ঩াে ৃ

তফনামূল্য ৩০ (তত্র঱) 

কামতৃদফ঳ 

সভাাঃ সভাস্তাতপজুয য঴ভান 

঳তচফ 

সভাফাইর: ০১৭১৬-০২৫৬৭৮ 

ই-সভইর: 

msp.khu@gmail.com 

২। ঳কর প্রকায ছুর্ট 

প্রদান (অবযন্তযীণ 

঳যা঳তয • ঩াতযফাতযক কাযক্ষন ছুর্ট 

১. তরতখি আক্ষফদন঩ত্র 

• অতজিৃ ছুর্ট 

১. তরতখি আক্ষফদন঩ত্র (তনয়ন্ত্রণকাযী কভকৃিাৃয 

সু঩াতয঱঳঴) 

• অসুস্থিায কাযক্ষন অতজিৃ ছুর্ট 

১. তরতখি আক্ষফদন঩ত্র (তনয়ন্ত্রণকাযী কভকৃিাৃয 

সু঩াতয঱঳঴)। 

২. র্াক্তাক্ষযয সপ্র঳তক্র঩঱ন। 

৩. ছুর্টকারীন ঳ভক্ষয় প্রতিকি। 

• ভার্তত্বকারীন ছুর্ট 

১. তরতখি আক্ষফদন঩ত্র।। 

২. EDD ঳঴ র্াক্তাক্ষযয সপ্র঳তক্র঩঱ন। 

তফনামূল্য ০৭ (঳াি) 

কামতৃদফ঳ 

সভাাঃ সভাস্তাতপজুয য঴ভান 

঳তচফ 

সভাফাইর: ০১৭১৬-০২৫৬৭৮ 

ই-সভইর: 

msp.khu@gmail.com 

৩। ফত঴: ফাংরাক্ষদ঱ ছুর্ট 

অনুক্ষভাদন 

঳যা঳তয ১. তরতখি আক্ষফদন঩ত্র (তনয়ন্ত্রণকাযী কভকৃিাৃয 

সু঩াতয঱঳঴)। 

২. তনধাৃতযি তফক্ষদ঱ ভ্রভক্ষনয পযভ। 

৩. ছুর্টকারীন ঳ভক্ষয় প্রতিকি। 

৪. ঩া঳ক্ষ঩াক্ষেযৃ কত঩। 

৫. ব্যাংক সস্ট্েক্ষভট। 

৬। আয়কয দাতখক্ষরয ঳ার্টতৃপক্ষকে। 

৭। র্াক্তাক্ষযয সপ্র঳তক্র঩ক্ষ঱ন (অসুস্থিায কাযক্ষণ)। 

তফনামূল্য ১০ (দ঱) 

কামতৃদফ঳ 

সভাাঃ সভাস্তাতপজুয য঴ভান 

঳তচফ 

সভাফাইর: ০১৭১৬-০২৫৬৭৮ 

ই-সভইর: 

msp.khu@gmail.com 

৪। অফ঳য প্রস্তুতি ছুর্ট ঳যা঳তয ১. তরতখি আক্ষফদন঩ত্র। 

২. অফ঳য প্রস্তুতি ছুর্টয ঩ত্র। 

তফনামূল্য ১০ (দ঱) 

কামতৃদফ঳ 

সভাাঃ সভাস্তাতপজুয য঴ভান 

঳তচফ 

সভাফাইর: ০১৭১৬-০২৫৬৭৮ 

ই-সভইর: 

msp.khu@gmail.com 

৫। স঩ন঱ন ঳যা঳তয ১. তরতখি আক্ষফদন঩ত্র। তফনামূল্য ২৫ (পঁতচ঱) সভাাঃ সভাস্তাতপজুয য঴ভান 

঳তচফ 



২. সম ঳কর দিয/঱াখায় কভযৃি তছক্ষরন স঳ ঳কর 

দিয/঱াখায সদনা-঩াওনা ঳ংক্রান্ত ছাড়঩ত্র। 

কামতৃদফ঳ সভাফাইর: ০১৭১৬-০২৫৬৭৮ 

ই-সভইর: 

msp.khu@gmail.com 

৬। তজ.ত঩.এপ ত঴঳াফ 

সখারা 

 ১. তরতখি আক্ষফদন঩ত্র। 

২. তনধাৃতযি ছক সভািাক্ষফক িথ্য প্রদান। 

৩. আক্ষফদনকাযীয ঩া঳ক্ষ঩াে ৃ঳াইক্ষজয দুই কত঩ ছতফ। 

তফনামূল্য ২০ (তফ঱) 

কামতৃদফ঳ 

সভাাঃ সভাস্তাতপজুয য঴ভান 

঳তচফ 

সভাফাইর: ০১৭১৬-০২৫৬৭৮ 

ই-সভইর: 

msp.khu@gmail.com 

৭।  গৃ঴ তনভাৃণ অতগ্রভ 

প্রদান/ তজত঩এপ 

অতগ্রভ প্রদান 

঳যা঳তয 

 

১. তনধাৃতযি পযক্ষভ তরতখি আক্ষফদন঩ত্র। 

 

তফনামূল্য 

 

১৫ (঩ক্ষনয) 

কামতৃদফ঳ 

সভাাঃ সভাস্তাতপজুয য঴ভান 

঳তচফ 

সভাফাইর: ০১৭১৬-০২৫৬৭৮ 

ই-সভইর: 

msp.khu@gmail.com 

৮। ঳বা/স঳তভনায ফা 

অন্য সকান ভক্ষনানয়ন 

প্রদান 

 

঳যা঳তয 

 

১. ঳ংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান সেক্ষক ভক্ষনানয়ন/প্রতিতনতধ সপ্রযক্ষণয 

চাত঴দা ঩ত্র 

 

তফনামূল্য ০৩ (তিন) 

কামতৃদফ঳ 

সভাাঃ সভাস্তাতপজুয য঴ভান 

঳তচফ 

সভাফাইর: ০১৭১৬-০২৫৬৭৮ 

ই-সভইর: 

msp.khu@gmail.com 

৯। অবযন্তযীণ প্রত঱েক্ষণ 

ভক্ষনানয়ন 

঳ংতিষ্ট ঩ত্র 

 

১. প্র঱া঳ন ঱াখায প্রত঱েণ স঳র কর্তকৃ প্রস্তুিকৃি 

িাতরকা। 

 

তফনামূল্য ০৩ (তিন) 

কামতৃদফ঳ 

সভাাঃ সভাস্তাতপজুয য঴ভান 

঳তচফ 

সভাফাইর: ০১৭১৬-০২৫৬৭৮ 

ই-সভইর: 

msp.khu@gmail.com 

১০। তফক্ষদত঱ক প্রত঱েণ 

প্রতক্রয়া ও ভক্ষনানয়ন 

কর্ত঩ৃক্ষেয তনক্ষদ঱ৃনা 

 

১. তফক্ষদত঱ক প্রত঱েণ প্রতক্রয়া ও ভক্ষনানয়ন ঳ংক্রান্ত 

কতভর্টয সু঩াতয঱। 

তফনামূল্য 

 

৪৫ (পঁয়িাতে঱) 

কামতৃদফ঳ 

সভাাঃ সভাস্তাতপজুয য঴ভান 

঳তচফ 

সভাফাইর: ০১৭১৬-০২৫৬৭৮ 

ই-সভইর: 

msp.khu@gmail.com 

১১। ফা঳া 

ফযাদ্দ/঩তযফিনৃ 

঳যা঳তয ১. তরতখি আক্ষফদন঩ত্র। 

 

তফনামূল্য ১৫ (঩ক্ষনয) 

কামতৃদফ঳ 

সভাাঃ সভাস্তাতপজুয য঴ভান 

঳তচফ 

সভাফাইর: ০১৭১৬-০২৫৬৭৮ 

ই-সভইর: 

msp.khu@gmail.com 

১২। ঩া঳ক্ষ঩াে ৃইসুযয 

অনা঩তত্ত অগ্রায়ণ। 

 ১. তরতখি আক্ষফদন঩ত্র। 

২. তনধাৃতযি পযভ পূযণ। 

৩. আক্ষফদনকাযীয অতপক্ষ঳য ঩তযচয়঩ত্র ও জািীয় 

঩তযচয়঩ত্র। 

তফনামূল্য ০৭ (঳াি) 

কামতৃদফ঳ 

সভাাঃ সভাস্তাতপজুয য঴ভান 

঳তচফ 

সভাফাইর: ০১৭১৬-০২৫৬৭৮ 

ই-সভইর: 

msp.khu@gmail.com 

 


