
গনপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 
উপদজলা পররবার পররকল্পনা কার্ যালয় 

ফরকরহাট,বাদগরহাট। 

রসটটদজন চাটযার 
1. রিশন ও রিশন:  

রূপকল্প: ২০২১ সালের মলযে বাাংোলেশলক একটি মযেম আল়ের দেলশ পররণত করার েলযে জনগণলক স্বাস্থ্েকর, সুখী ও 

অর্ থননরতকভালব উৎপােনশীে দেখা। 

 

রমশন: রমশন হে এমন পরররস্থ্রত ততরর করা দেখালন বাাংোলেলশর জনগণ স্বালস্থ্ের সলব থাচ্চ অজথনলোগে স্তলর দপ ৌঁছালনার এবাং বজা়ে 

রাখার সুলোগ পা়ে। 

 

২. প্ররতশ্রুত সসবাসিহূ 

২.১) নাগররক সসবা: 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
ক্রঃ

 
নাং 

সসবার নাি সসবা 
প্রো

সনর 
সদব যা

চ্চ 
সিয় 

প্রদয়া

জনীয় 
কাগজ

পত্র 

প্রদয়া

জনীয় 
কাগজ

পত্র/ 
আদবে

ন 
ফরি 
প্রারি

স্থান 

সসবািূ

লয এবাং 
পররদশা

ধ 
পদ্ধরত     
(র্রে 
থাদক) 

শাখার নািসহ োরয়ত্বপ্রাি কি যকতযার 
পেবী, রুি নম্বর, সজলা/ উপদজলার 
সকাড, অরফরসয়াল সটরলদফান ও 

ইদিইল 

উদ্ধযতন কি যকতযার পেবী, রুি 
নম্বর, সজলা/ উপদজলার 
সকাডসহ অরফরসয়াল 
সটরলদফান ও ইদিইল 

০১

. 
সজলা 
পররবার 
পররকল্পনা, 
িা  রশশু ও 
প্রজনন 
স্বাস্থয ও 
পুটি 
কি যসূচী 
বাস্তবায়দন 
পররকল্পনা 
প্রণয়ন। 

রনয়রি

তিা

সব 

- - - উপদজলা পররবার পররকল্পনা কি যকতযা 
সিরডদকল অরফসার(এিরসএইচ-এফরপ) 
উপদজলা সপাস্ট সকাড : ৯৩৭০ 
সফান-02477754811 
ufpofakirhat2017@gmail.com 

উপপরচালক (পঃপঃ) 
সহকারী পররচালক (পঃপঃ) 
সহকারী পররচালক (রসরস) 
সজলা সকাড : ৯৩০০ 
সফান-02479942244 
ddfpbagerhat@gmail.com 

০

২. 
িহাপররচাল

ক, 
পররচালক, 
রবিাগীয় 
পররচালক 
এর তত্ত্বাব
ধাদন সজলা 
পর্ যাদয় 

রনয়রি

তিা

সব 

- - - ঐ ঐ 



পররবার 
পররকল্পনা, 
িা রশশু 
ওপ্রজনন 
স্বাস্থয ও 
পুটি 
কার্ যক্রি 
বাস্তবায়ন 
করা ; 

০

৩. 
িা ও রশশু 
কলযাণ 
সকদে 
পররবার 
পররকল্পনা 
সসবা, 
জরুরী 
প্রসূরত 
সসবা, প্রসব 
সসবা, 
প্রজনন 
স্বাস্থয, রশশু 
স্বাস্থয সসবা, 
রকদশার-
রকদশারীদের 
স্বাস্থয সসবা 
বাস্তবায়ন ও 
তোরকী ; 
 

প্ররত 
কি যরে

বস  
জরুরী 
প্রসূরত 
সসবা 
সাব যক্ষ

রণক 
(২৪ 
ঘন্টা) 

- - - ঐ ঐ 

০

৪. 
উপদজলা 
পর্ যাদয় 
কি যকতযা 
/কি যচারীদে

র িাধযদি 
উপদজলা 
স্বাস্থয 
প্রকদলপর 
এিরসএইচ-
এফরপ 
ইউরনদটর 
কার্ যক্রি 
বাস্তবায়ন 
রনশ্চিতকর

ন ; 

প্ররত 
কি যরে

বস 

- - - ঐ ঐ 

০

৫. 
ইউরনয়ন 
স্বাস্থয ও 
পররবার 
কণযাণ 
সকেসিূ

সহর 
পররবার 

প্ররত 
কি যরেব

স 

- - - ঐ ঐ 



পররকল্প

না এবাং 
িা ও 
রশশূ 
স্বাস্থয 
কার্ যক্রি 
বাস্তবায়ন 
রনশ্চিতক

রণ 
০

৬. 
রসএসরব

এ 
প্ররশক্ষণ

প্রাি 
পররবার 
কলযাণ 
সহকারী

গণ 
ইউরনট 
পর্ যাদয় 
পররবার 
পররকল্প

নার 
সসবার 
পাশাপা

রশ 
গিযবতী 
িাদয়র 
প্রসবকা

লীন 
সসবা 
রনশ্চিতক

রণ ; 

প্ররত 
কি যরেব

স 

- - - ঐ ঐ 

 

০৭. স্থায়ী ও েীঘ যদিয়ােী 
পদ্ধরত কি যসূরচর 
বাস্তবায়ন ও 
তত্ত্বাবধান এবাং 
উপদজলা পর্ যাদয় 
রনয়রিত ও রবদশষ 
স্থায়ী পদ্ধরত কযাম্প 
কার্ যক্রি পররচালনা 
;  

রনয়রিতিাদব - - - ঐ ঐ 

০৮.  সজলায় জন্মরনয়ন্ত্রণ 
সািরি ও অনযানয 
উপকরণ সাংিহ, 
সাংরক্ষণ, রবতরণ 
রনশ্চিতকরণ। 
উপদজলা গুোি 
এবাং অসরকারী 
সাংস্থর রনকট 
সরবরাহ এবাং বাস্তব 

রনয়রিতিাদব - - - ঐ ঐ 



িজেু রস্থরত র্াচাই 
কদর সিয়িত 
িহাপররচালক ও 
পররচালক (উপকরণ 
ও সরবরাহ) সক 
অবরহতকরণ ; 

০৯. পররবার পররকল্পনা, 
িা ও রশশু স্বাস্থয 
কি যসূরচর িারসক 
অিগরতর 
প্ররতদবেন রবিাগীয় 
কার্ যালয় ও পররবার 
পররকল্পনা 
অরধেিদর সপ্ররণ 
রনশ্চিতকরণ ; 

প্ররত িাদসর 
১০ তাররদখর 

িদধয 

- - - ঐ ঐ 

১০. সজলার আইইএি 
কার্ যক্রদির উন্নয়দন 
সকৌশল রনধ যারণ, 
বাস্তবায়ন, তত্ত্বাবধান 
এবাং িাি পর্ যায় 
কি যসূচীর চারহো 
সৃটিকরণ ; 

রনয়রিতিাদব - - - ঐ ঐ 

১১. উপদজলা তেরনম্ন 
পর্ যাদয়র 
কি যকতযা/কি যচারীদের 
কার্ যক্রি, িা ও 
রশশু কলযাণ সকে, 
সের রিরনক 
তত্ত্বাবধান ও 
পররেশ যন করা। 
িাদস ২টট উপদজলা 
পররবার পররকল্পনা 
করিটটর সিা, ২টট 
র ইউরনয়ন পররবার 
পররকল্পনা করিটটর 
সিায় উপরস্থত 
সথদক িতািত ও 
পরািশ য প্রোন। 
এছাড়াও ৪টট 
উপদজলা পররবার 
পররকল্পনা অরফদসর 
সারব যক কার্ যক্রি 
সদরজরিদন র্াচাই 
পূব যক ৭ রেদনর 
িদধয িহাপররচালক 
ও রবিাগীয় 
পররচালকদক 
অবরহত করা। 
জবাবরেরহতার োয়-

রনয়রিতিাদব - - - ঐ ঐ 



োরয়ত্ব বহন করা ;  
১২. সজলাধীন পররবার 

পররকল্পনা রবিাগীয় 
কি যকতযা এবাং 
সাংরিি এনশ্চজও 
প্ররতরনরধদের 
সিন্বদয় প্ররত িাদস 
িারসক সিন্বয় 
সিার আদয়াজন 
রনশ্চিতকরণ ; 

প্ররত িাদস - - - ঐ ঐ 

১৩. িাঠ প্ররশক্ষণ এবাং 
সজলা ও রনম্নপর্ যাদয় 
অনুটিত সকল 
প্ররশক্ষণ কার্ যক্রি 
তত্ত্বাবধান ; 

রনয়রিতিাদব - - - ঐ ঐ 

১৪. িারসক, ত্রত্রিারসক 
ও বাৎসররক 
প্ররতদবেন সাংিহ, 
একশ্চত্রকরণ ও 
প্ররতদবেন প্রোন ;  

রনয়রিতিাদব - - - ঐ ঐ 

১৫. রনি যাণ ও সিরািত 
কার্ যক্রি তোরকী/ 
প্রদর্াজয সক্ষদত্র 
প্রস্তাব সপ্ররণ ; 

রনয়রিতিাদব - - - ঐ ঐ 

১৬. সজলা পর্ যাদয় 
সরকার কতৃযক 
গটঠত রবরিন্ন 
করিটটর সেসয 
রহদসদব োরয়ত্ব 
পালন ; 

রনয়রিতিাদব - - - ঐ ঐ 

১৭. সস্বচ্ছাদসবী সাংস্থার 
কার্ যক্রি ও িারি 
সসক্টরাল উন্নয়ন 
কার্ যক্রি সিন্বয় 
করা। সস্বচ্ছাদসবী ও 
অ-সরকারী সাংস্থার 
অরধিূশ্চিদত 
নবায়দনর জনয 
উদ্ধযতন কি যকতযার 
সুাপাররশকরণ এবাং 
তাদেরদক 
জন্মরনয়ন্ত্রণ সািরি 
ও অনযানয উপকরণ 
সরবরাহ 
রনশ্চিতকরণ। সজলা 
পররবার পররকল্পনা 
করিটটর সেসয 
সরচব রহদসদব 
োরয়ত্ব পালন ;    

রনয়রিতিাদব - - - ঐ ঐ 

১৮. কিী বযবস্থাপনাসহ রনয়রিতিাদব - - - ঐ ঐ 



পররবার পররকল্পনা 
পররেশ যক, পররবার 
কলযাণ পররেরশ যকা, 
উপদজলা পররবার 
পররকল্পনা সহকারী, 
পররবার কলযাণ 
সহকারী, আয়া এবাং 
এিএলএসএসদের 
রনদয়াগ, সজলার 
রিতদর বেলী 
(প্রদর্াজয সক্ষদত্র) ও 
শৃঙ্খলািূলক 
কার্ যক্রি িহণ। 
সজলার অনযানয 
কি যকতযা/কি যচারীদের 
শৃঙ্খলা রবষদয় 
সূচনাকারী রহদসদব 
োরয়ত্ব পালন। 

১৯. সহকারী পররচালক 
(প:প:), সহকারী 
পররচালক (রসরস), 
সিরডজকল 
অরফসার (রিরনক), 
সিরডদকল অরফসার 
(রসরস), উপদজলা 
পররবার পররকল্পনা 
কি যকতযা, সিরডদকল 
অরফসার 
(এিরসএইচ-এফরপ) 
এর কার্ যক্রদির 
প্ররতদবেন ও তাদের 
বারষ যক সগাপনীয় 
প্ররতদবেদন 
অনুদবেনকারী 
কি যকতযা রহদসদব 
এবাং সহকারী 
পররবার পররকল্পনা 
কি যকতযা ও সহকারী 
পররবার কলযাণ 
কি যকতযা 
(এিরসএইচ-এফরপ) 
এর বারষ যক সগাপনীয় 
প্ররতদবেন 
প্ররতস্বাক্ষরকারী 
কি যকতযা রহদসদব 
োরয়ত্ব পালন ;  

রনয়রিতিাদব - - - ঐ ঐ 

 

২.২) অিযন্তরীন সসবা : 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
ক্র: 
নাং 

সসবার নাি সসবা 
প্রোদনর 
সদব যাচ্চ 
সিয় 

প্রদয়াজনীয় 
কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 
কাগজপত্র/ 
আদবেন 
ফরি 

প্রারিস্থান 

সসবািূলয 
এবাং 

পররদশাধ 
পদ্ধরত 
(র্রে 
থাদক) 

শাখার নািসহ োরয়ত্বপ্রাি 
কি যকতযার পেরব, রুি নম্বর, 
সজলা/উপদজলার সকাড, 
অরফরসয়াল সটরলদফান ও 
ইদিইল 

উদ্ধযতন কি যকতযার পেরব, 
রুি নম্বর, 
সজলা/উপদজলার সকাডসহ 
অরফরসয়াল সটরলদফান ও 
ইদিইল 

০১. পররবার কলযাণ 
পররেরশ যকা, 
পররবার 
পররকল্পনা 
পররেশ যক, 
পররবার কলযাণ 
সহকারী, 
উপদজলা 
পররবার 
পররকল্পনা 
সহকারী, আয়া 
ও 
এিএলএসএস 
এর রনদয়াগকারী 
কতৃযপক্ষ 
রহদসদব োরয়ত্ব 
পালন ; 

রনয়রিতিাদব - - - উপদজলা পররবার পররকল্পনা 
কি যকতযা 
সিরডদকল 
অরফসার(এিরসএইচ-এফরপ) 
উপদজলা সপাস্ট সকাড : 
৯৩৭০ 
সফান-02477754811 
ufpofakirhat2017@gmail.com 

উপপরচালক (পঃপঃ) 
সহকারী পররচালক (পঃপঃ) 
সহকারী পররচালক (রসরস) 
সজলা সকাড : ৯৩০০ 
সফান-02479942244 
ddfpbagerhat@gmail.com 

০২. রনয়ন্ত্রণাধীন 
সকল প্রথি 
সেণীর 
সজলা/উপদজলা/ 
ইউরনয়ন 
পর্ যাদয়র 
কি যকতযাদের 
ত্রনরিরিক ছুটট 
প্রোন এবাং 
অনযানয সকল 
প্রকার ছুটট 
অিায়ণ করা। 
সজলার সকল 
পর্ যাদয়র 
কি যচারীদের 
ত্রনরিরিক ছুটট 
বযতীত অনযানয 
সকল প্রকার 
ছুটট অনুদিােন 
( ত্র বদেরশক 
ছুটট বযতীত) ;    

রনয়রিতিাদব - - - ঐ ঐ 

০৩. সজলা ও 
উপদজলা 
পর্ যাদয় 
কি যকতযাদের 
রচিরবদনােন 
ছুটট িঞ্জদুরর 

আদবেনপত্র 
প্রারির ০৭ 
কি যরেবদসর 

িদধয 

- - - ঐ ঐ 



সুপাররশ করা ; 
 

২.৩) প্রারতিারনক সসবা : 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
ক্র: 
নাং 

সসবার নাি সসবা 
প্রোদনর 
সদব যাচ্চ 
সিয় 

প্রদয়াজনী

য় 
কাগজপ

ত্র 

প্রদয়াজনী

য় 
কাগজপ

ত্র/ 
আদবেন 
ফরি 

প্রারিস্থান 

সসবািূ

লয এবাং 
পররদশা

ধ 
পদ্ধরত 
(র্রে 
থাদক) 

শাখার নািসহ োরয়ত্বপ্রাি 
কি যকতযার পেরব, রুি 
নম্বর, সজলা/উপদজলার 
সকাড, অরফরসয়াল 
সটরলদফান ও ইদিইল 

উদ্ধযতন কি যকতযার পেরব, 
রুি নম্বর, 
সজলা/উপদজলার 
সকাডসহ অরফরসয়াল 
সটরলদফান ও ইদিইল 

০১. রনয়রিত 
সম্পারেত 
কাদজর ও 
খরদচর 
প্ররতদবেন 
িহাপররচাল

ক ও 
সাংরিি 
পররচালক 
বরাবর 
সপ্ররণ ; 

রনয়রিতিা

সব 
- - - উপদজলা পররবার 

পররকল্পনা কি যকতযা 
সিরডদকল 
অরফসার(এিরসএইচ-
এফরপ) 
উপদজলা সপাস্ট সকাড : 
৯৩৭০ 
সফান-02477754811 
ufpofakirhat2017@gmail.c
om 

উপপরচালক (পঃপঃ) 
সহকারী পররচালক 
(পঃপঃ) 
সহকারী পররচালক 
(রসরস) 
সজলা সকাড : ৯৩০০ 
সফান-02479942244 
ddfpbagerhat@gmail.c
om 

০২

. 
অরডট 
আপরি 
রনষ্পরির 
লদক্ষয 
প্রদয়াজনীয় 
পেদক্ষপ 
িহন ; 

রনয়রিতিা

সব 
- - - ঐ ঐ 

 

৩)  আওতাধীন অনযানয প্ররতিান কতৃযক প্রেি সসবা :  অনুরুপিাদব উপদজলা কার্ যক্রি পররচারলত হদয় থাদক। 

 

৪)  আপনার কাদছ আিাদের প্রতযাশা 

ক্ররিক 
নাং 

করনীয়   (প্ররতশ্রুত/কাশ্চঙ্খত সসবা প্রারির লদক্ষয) 

১ স্বয়াংসম্পূণ য আদবেন জিা প্রোন 
২ র্থার্থ প্রশ্চক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় রফস পররদশাধ করা 
৩ সাক্ষাদতর জনয রনধ যাররত সিদয়র পূদব যই উপরস্থত থাকা 
৪  
৫  

 

৫)  অরিদর্াগ প্ররতকার বযবস্থাপনা (   ) 



     সসবা প্রারিদত অসন্তুি হদল োরয়ত্বপ্রাি কি যকতযার সাদথ সর্াগাদর্াগ করুন। তার কাছ সথদক সিাধান পাওয়া না সগদল 
রনদম্নাি পদ্ধরতদত সর্াগাদর্াগ 

   কদর আপনার সিসযা অবরহত করুন। 

ক্ররিক 
নাং 

কখন সর্াগাদর্াগ 
করদবন 

কার সাদথ 
সর্াগাদর্াগ করদবন 

সর্াগাদর্াদগর টঠকানা রনষ্পরির 
সিয়সীিা 

১. োরয়ত্বপ্রাি কি যকতযার 
সিাধান রেদত বযথ য 
হদল 

অরিদর্াগ রনষ্পরি 
কি যকতযা ডাঃদিাঃ 
শাহররয়ার শািীি 

নাি ও পেরব :  ডাঃদিাঃ শাহররয়ার 
শািীি 
উপদজলা পররবার পররকল্পনা 
কি যকতযা(অঃোঃ) 
সিরডদকল অরফসার(এিরসএইচ-
এফরপ) 
উপদজলা সপাস্ট সকাড : ৯৩৭০ 
সফান-02477754811 
ufpofakirhat2017@gmail.com 

৩০ কার্ যরেবস 

২. অরিদর্াগ রনষ্পরি 
কি যকতযা রনশ্চদযি সিদয় 
সিাধান রেদত বযথ য 
হদল। 

আরপল কি যকতযা             
সিাঃ আরকব উশ্চদন 

নাি ও পেরব : সিাঃ আরকব উশ্চদন  
উপপররচালক, পররবার পররকল্পনা, 
বাদগরহাট।  সফান : 02479942244 
ddfpbagerhat@gmail.com 
 

২০ কার্ যরেবস 

৩. আরপল কি যকতযা 
রনশ্চদযি সিদয় সিাধান 
রেদত বযথ য হদল। 

িরন্ত্রপররষে রবিাদগর 
অরিদর্াগ 
বযবস্থাপনা সসল 

িরন্ত্রপররষে রবিাগ ৬০ কার্ যরেবস 

 

 

 

 

 

 

 


