
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রদকর কার্ যালয় 

ময়মিনসাংহ সের, ময়মিনসাংহ 

 

নসটিদজি চার্ যার 

 ১. নিশি ও নমশি 

নিশি সবার জন্য পর্ যাপ্ত পুনিকর খাদ্য 

নমশি সমনিত িীনত-দকৌশল ও সরকানর খাদ্য ব্যবস্থাপিার মাধ্যদম সবার জন্য পর্ যাপ্ত ও পুনিকর খাদ্য নিনিত করা। 

২. প্রনতশ্রুনতর সসবাসমূহ। 

 

২.১ িাগনরক সসবা 

ক্র. 

িাং 
সসবার িাম 

সসবা 

প্রোদির 

সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র/ আদবেি 

ফরম প্রানপ্তস্থাি 

সসবার মূল্য ও পনরদশাধ পদ্ধনত 

(র্নে থাদক)। 

শাখার িামসহ োনয়ত্বপ্রাপ্ত 

কম যকতযার পেবী, রুম িাম্বার, 

সজলা/ উপদজলা সকাড 

অনফনসয়াল সর্নলদফাি ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতি কম যকতযার পেবী, রুম 

িাম্বার, সজলা/উপদজলার 

সকাড অনফনসয়াল সর্নলদফাি 

ও ইদমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

01 

চালকল মানলকগদির 

নমনলাং ইদসন্স প্রানপ্তর 

আদবেি  অগ্রগামী 

করি 

৭ 

কার্ যনেবস 

১. নিধ যানরত আদবেি ফরম  

২. জাতীয় পনরচয়পদত্রর 

ফদর্াকনপ  

৩. ছনব ২ কনপ।  

৪.দেড লাইদসদন্সর ফদর্াকনপ  

৫. নবদ্যুৎ সাংদর্াদগর প্রমািক 

নবদলর কনপ  

৬. পনরদবশ ছাড়পদত্রর কনপ  

৭. জনমর মানলকািা সাংক্রান্ত 

কাগজপদত্রর কনপ।  

৮.আনথ যক সচ্ছলতার সিে।  

৯. প্রোি বয়লার পনরেশ যদকর 

সিে পত্র। 

১. সজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক/ উপদজলা 

খাদ্য নিয়ন্ত্রদকর কার্ যালয় 

(www.dgfood.gov.bd)  
২. সাংনিস্ট নিব যাচি অনফস  

৩. সাংনিস্ট ইউনিয়/দপৌরসিা  

৪. সাংনিি নবদ্যুত অনফস।  

৫. সাংনিি পনরদবশ অনফস।  

৬. সাংনিি ভূনম অনফস।  

৭. ব্যানির নিজ উদ্ুাদগ।  

৮. সাংনিি বয়লার পনরেশ যদকর 

কার্ যালয়। 

ইস্যু নফ: 

1. অদর্াদমটিক- 5000/- 

2. সমজর- 2000/- 

3. হানকাং- 1000/- 

িুার্- 15% 

িবায়ি নফ: 

1. অদর্াদমটিক- 5000/- 

2. সমজর- 2500/- 

3. হানকাং- 1000/- 

িুার্- 15% 

চালাদির মাধ্যদম নফ’র  

সকাড িাং- 

1-4831-0001-1854 

িুাদর্র সকাড িাং- 

1-1133-0040-0311 

িামঃ সমাঃ সরজাউল ইসলাম  

পেবীঃ উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক  

কক্ষ িম্বর- 201  

সর্নলদফাি-  

02996667148  

ইমেইল- ucfsador.myn@ 

gmail.com 

খাদ্য অধিদ্প্তর, ঢাকা 

ও 

জেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রক 

েয়েিধ িংহ। 

dcf.myn@gmail.com 

০২ 
খুচরা ব্যবসায়ী ও 

আর্া চানির ফুড 

সগ্রইি লাইদসন্স প্রোি 

১ 

কার্ যনেবস 

১. নিধ যানরত ফরদম আদবেি।  

২. জাতীয় পনরচয়পদত্রর 

ফদর্াকনপ  

৩. ছনব ২ কনপ। 

১. সজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক/ উপদজলা 

খাদ্য নিয়ন্ত্রদকর কার্ যালয়।  

ইস্যু নফ: 

1. খুচরা নফ- 1000/- 

2. আর্া চানি- 600/- 

িুার্- 15% 

িামঃ সমাঃ সরজাউল ইসলাম 

পেবীঃ উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক  

কক্ষ িম্বর- 201  

সর্নলদফাি-  

জেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রক 

েয়েিধ িংহ। 

dcf.myn@gmail.com 



৪. সেড লাইদসদন্সর ফদর্াকনপ www.food.mymensinghsa

dar. Mymensingh.gov.bd 
২. সাংনিস্ট নিব যাচি অনফস  

৩. সাংনিি ইউনিয়ি পনরষে/ 

সপৌরসিা 

িবায়ি নফ: 

1. আমোনিকারক-  5000/- 

2. পাইকানর- 2500/- 

িুার্- 15% 

চালাদির মাধ্যদম নফ’র  

সকাড িাং- 

1-4831-0001-1854 

িুাদর্র সকাড িাং- 

1-1133-0040-0311 

02996667148  

ইমেইল- ucfsador.myn@ 

gmail.com 

০৩ 

খাদ্য বান্ধব ও 

ওএমএস 

নডলালগদির অনুকুদল 

বরা্ আদেশ ও নডও 

প্রোি  

১ 

কার্ যনেবস 

১. পূদব যর বরা্কৃত চাল/ 

আর্া   র্থার্ত িাদব নবক্রয় 

সপদক্ষ তোরনক কম যকতযাগদি 

প্রতুয় ও স্যপানরশ।  

২. পূদব যর নবক্রয় মািার সরাল 

১.  সাংনিস্ট তোরনক কম যকতযা  

২. সাংনিস্ট নডলার। 
নবিামূদল্য 

িামঃ সমাঃ সরজাউল ইসলাম 

পেবীঃ উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক  

কক্ষ িম্বর- 201  

সর্নলদফাি-  

02996667148  

ইমেইল- ucfsador.myn@ 

gmail.com 

উপমেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রক 

 দ্র, েয়েিধ িংহ।  

জেধলম াি িিং- 

02996667148  

ইমেইল- cfsador.myn@ 

gmail.com 

০৪ 

চালকল মানলকগদি 

চাল সরবরাহ/ধাি 

ছার্াইদয় বরা্ 

গ্রহদির আদবেি 

অগ্রগামী করি। 

১ 

কার্ যনেবস 

১. চাল কল লাইদসন্স  

২. ফুড সগ্রইি লাইদসন্স  

৩. প্রদয়াজিীয় অবকাঠাদমা 

সম্পন্ন চালকল  

৪. হালিাগাত পনরদশানধত 

নবদ্যুৎ নবদলর কনপ। 

১. সজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রদকর কার্ যালয়  

২. ব্যানির নিজ উদ্ুাদগ।  

৩. সাংনিি নবদ্যুৎ অনফস। 

চাল সরবরাদহর সক্ষদত্র 

চুনিদর্াগ্য চাদলর পনরমাদির 

সাংগ্রহ মূদল্যর ২% জামািত 

এবাং খানল বস্তার জন্য সরকার 

নিধ যানরত মূদল্যর জামািদতর 

সপ অড যার। ধাি ছার্াইদয়র 

সক্ষদত্র চুনি  সর্াগ্য ধাি 

সাংগ্রদহর মূদল্যর ১১০% 

জামািত সপ অড যার। 

িামঃ সমাঃ সরজাউল ইসলাম 

পেবীঃ উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক  

কক্ষ িম্বর- 201  

সর্নলদফাি-  

02996667148  

ইমেইল- ucfsador.myn@ 

gmail.com 

জেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রক 

েয়েিধ িংহ। 

dcf.myn@gmail.com 

০৫ 
 িংগৃহীত িাি, চাল ও 

গমের েূলয পধরম াি 

১ 

কার্যধদ্ব  

১. ভারপ্রাপ্ত কেযকতয া কতৃয ক 

ই যযকৃত WQSE  

২. চাদলর সক্ষদত্র সজলা খাদ্য 

নিয়ন্ত্রক েপ্তর কর্তযক বরা্ 

আদেশ।  

৩.নমল পনরেশ যি কম যকতযার 

চাদলর মাি ওউৎপােি 

সম্পনকযত িমুিা ও প্রতুয়ি।  

৪. চাদলর িমুিা। 

১. িারপ্রাপ্ত কম যকতযার কার্ যালয়  

২. সজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রদকর েপ্তর  

৩. নমল পনরেশ যিকারী কম যকতযা। 

এল.এস.নড সাংগৃহীত ধাি ও 

চাল, গম বাস্তদব পনরেশ যি ও 

িমুিা র্াচাই কদর সরকানর 

নিনিদে যশ সম্মত পাওয়া সগদল 

WQSC সত স্বাক্ষরপূব যক 

মূল্য পনরদশাদধর আদেশ প্রোি 

করদবি। 

িামঃ সমাঃ সরজাউল ইসলাম 

পেবীঃ উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক  

কক্ষ িম্বর- 201  

সর্নলদফাি-  

02996667148  

ইমেইল- ucfsador.myn@ 

gmail.com 

জেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রক 

েয়েিধ িংহ। 

dcf.myn@gmail.com 

 

http://www.food.mymensinghsadar/
http://www.food.mymensinghsadar/


 

 

২.২ প্রাধতষ্ঠাধিক জ বা 

১ 

ইনপ/ওনপ 

(পুনলশ,নবনজনব, 

আিসার, ফায়ার 

সানি যস, সজলা, থািা 

র ুাব, দ্যেক), খাদত 

খাদ্য শস্য সরবরাহ 

আদেশ প্রোি 

২ 

কার্ যনেবস 

১. সাংনিস্ট অনফস প্রধাি 

কর্তযক ইস্যুকৃত খাদ্য শদের 

চানহোপত্র/ নরকিনজশি। 

১. সাংনিি অনফদসর নিজ উদ্ুাদগ  

চাল প্রনত সকনজ ….. র্াকা    

গম প্রনত সকনজ ……র্াকা  

চালাদির মাধ্যদম জমা প্রোি।  

চাদলর  সকাড- ১-৪৮২৩-

০০২০-৩০০১  

গম- ১-৪৮২৩-০০২০-৩০০৩  

িামঃ সমাঃ সরজাউল ইসলাম 

পেবীঃ উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক  

কক্ষ িম্বর- 201  

সর্নলদফাি-  

02996667148  

ইমেইল- ucfsador.myn@ 

gmail.com 

জেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রক 

েয়েিধ িংহ। 

dcf.myn@gmail.com 

২ 

ত্রাি (নি ডানিও নব, 

নিনজএফ, টি আর, 

কানবখা, নজ আর) 

খাদত খাদ্য শস্য 

সরবরাহ এর আদেশ 

প্রোি। 

২ 

কার্ যনেবস  

১. উপদজলা নিব যাহী অনফসার/ 

উপযুি কর্তযপক্ষ ইস্যুকৃত খাদ্য 

শদস্যর চানহো পত্র/ 

নরকিনজশি  

২. মন্ত্রিালদয়র মূল 

বরা্  আদেশ। 

১. সাংনিি অনফদসর নিজ উদ্ুাদগ  

২. ত্রাি ও দ্যদর্ যাগ ব্যবস্থাপিা 

মন্ত্রিালয়।  

৩. মনহলা নবষয়ক মন্ত্রিালয় 

নবিামূদল্য 

িামঃ সমাঃ সরজাউল ইসলাম 

পেবীঃ উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক  

কক্ষ িম্বর- 201  

সর্নলদফাি-  

02996667148  

ইমেইল- ucfsador.myn@ 

gmail.com 

জেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রক 

েয়েিধ িংহ। 

dcf.myn@gmail.com 

৩ সাংগৃহীত খাদ্য শদস্যর 

মূল্য পুিিযরি। 

৩ 

কার্যধদ্ব   

১. ধবল ভাউচাল  

২.ই যযকৃত WQSCএর কধপ 
ভারপ্রাপ্ত কেযকতয ার দ্প্তর। ধবিােূমলয  

িামঃ সমাঃ সরজাউল ইসলাম 

পেবীঃ উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক  

কক্ষ িম্বর- 201  

সর্নলদফাি-  

02996667148  

ইমেইল- ucfsador.myn@ 

gmail.com 

জেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রক 

েয়েিধ িংহ। 

dcf.myn@gmail.com 

 

২.৩ অভযন্তরীণ জ বা 

১ নিজ েপ্তর এবাং 

অধীিস্থ েপ্তরসমূদহর 

কম যকতযা/ কম যচারীদের 

িনবে তহনবল হদত 

অনগ্রম মঞ্জুনরর 

আদবেি/ 

অদফরতদর্াগ্য অনগ্রম 

মঞ্জুনরর আদবেি 

অগ্রগামীকরণ 

২ 

কার্ যনেবস 

১. নিধ যানরত ফরদম আদবেি 

২. িারপ্রাপ্ত কম যকতযা কর্তযক 

স্যপানরশ সম্বনলত পত্র 

৩. িনবে তহনবদল জমাকৃত অদথ যর 

নহসাব 

১. উপমেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রমকর 

কার্যালয় 

২. ভারপ্রাপ্ত কেযকতয ার কার্যালয় 

৩.  িংধিষ্ট ধহ াব রক্ষণ অধ   

ধবিােূমলয 
িামঃ সমাঃ সরজাউল ইসলাম 

পেবীঃ উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক  

কক্ষ িম্বর- 201  

সর্নলদফাি-  

02996667148  

ইমেইল- ucfsador.myn@ 

gmail.com 

জেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রক 

েয়েিধ িংহ। 

dcf.myn@gmail.com 



২ 
নিজ েপ্তর এবাং অধীিন্ত 

েপ্তরসমূদহর ২য়, ৩য় ও 

৪থ য সেণীর কম যচারীদের 

অবসরদতার ছুটি ও 

লাম্প এমাউন্ট মঞ্জুনরর 

আদবেি অগ্রগামীকরণ 

০২ 

কার্ যনেবস 

১. কম যচারীর আদবেি 

২. উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রদকর 

স্যপানরশ সম্বনলত পত্র 

৩. ইএলনপনস 

৪. সানি যসবুক 

  

১. নিজ উদদ্যাদগ 

২. উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক এর 

কার্ যালয় 

৩. সাংনশস্নি নহসাব রক্ষণ অনফস 

২. সব যদশষ কম যস্থল অনফস 

 

নবিামূদল্য 

িামঃ সমাঃ সরজাউল ইসলাম 

পেবীঃ উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক  

কক্ষ িম্বর- 201  

সর্নলদফাি-  

02996667148  

ইমেইল- ucfsador.myn@ 

gmail.com 

জেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রক 

েয়েিধ িংহ। 

dcf.myn@gmail.com 

৩ 

নিজ েপ্তর এবাং অধীিন্ত 

েপ্তরসমূদহর ২য়, ৩য় ও 

৪থ য সেণীর কম যচারীদের 

সপিশি ও আনুদতানষক 

মঞ্জুনরর আদবেি 

অগ্রগামীকরণ 

০২ 

কার্ যনেবস 

১. উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রদকর 

স্যপানরশপত্র 

২. নিধ যানরত সপিশি আদবেি ফরম 

৩. নপআরএল আদেশ 

৪. ছনব ০৩ কনপ 

৫. িা-োবী সিেপত্র 

৬. ববধ উতরানধকার স াষিাপত্র 

৭. িমুিা স্বাক্ষর ও আঙ্গুদলর ছাপ 

৮. ইএলনপনস 

৯. চাকুনর নববরণী/ সানি যস বুক 

১০. অঙ্গীকারিামা 

১. উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রদকর 

কার্ যালয় 

২, ৬, ৭, ১১ সজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক 

এর কার্ যালয় 

৩. নহসাব রক্ষণ অনফস 

৪. সজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রদকর কার্ যালয় 

৫. নিজ উদদ্যাদগ 

৬. সাংনিি কম যস্থলসমূহ 

৭. সাংনিি নহসাবরক্ষণ অনফস ৯ ও 

১০ উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রদকর 

কার্ যালয় 

নবিামূদল্য 

িামঃ সমাঃ সরজাউল ইসলাম 

পেবীঃ উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক  

কক্ষ িম্বর- 201  

সর্নলদফাি-  

02996667148  

ইমেইল- ucfsador.myn@ 

gmail.com 

জেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রক 

েয়েিধ িংহ। 

dcf.myn@gmail.com 

৪ নিজ েপ্তর এবাং 

অধীিস্ত েপ্তরসমূদহর 

কম যকতযা/ 

কম যচারীগদণর 

বিনমনতক ছুটি মঞ্জুর 

২ 

কার্ যনেবস 

সাংনিি কম যকতযার আদবেি ১. নিজ উদদ্যাদগ নবিামূদল্য িামঃ সমাঃ সরজাউল ইসলাম 

পেবীঃ উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক  

কক্ষ িম্বর- 201  

সর্নলদফাি-  

02996667148  

ইমেইল- ucfsador.myn@ 

gmail.com 

জেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রক 

েয়েিধ িংহ। 

ইমেইল-

dcf.myn@gmail.com 

৫ ধিে দ্প্তর এবিং অিীিস্ত 

দ্প্তর েূমহর কেযকতয া/ 

কেযচারীমদ্র 

োতৃকালীি, শ্রাধন্ত 

ধবমিাদ্ি ও অিযািয 

অধেয ত ছযটি েঞ্জয ধরর 

আমবদ্ি অগ্রগােীকরণ 

২ 

কার্যধদ্ব  

১. কেযচারীর আমবদ্ি 

২. উপমেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রমকর  যপাধর  

 ম্বধলত পত্র 

৩. চাকুধর ধববরণী/  াধভয  বযক 

৪.  বযম ষ শ্রাধন্ত ধবমিাদ্ি ছযটি 

জভামগর অধ   আমদ্  

৫. প্রমর্ােয জক্ষমত্র ছযটির ধহ াব 

৬. ডাক্তারী  িদ্পত্র 

১. ধিে উমদ্যামগ 

২, ৩ উপমেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রমকর 

কার্যালয় 

ধবিােূমলয 
িামঃ সমাঃ সরজাউল ইসলাম 

পেবীঃ উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক  

কক্ষ িম্বর- 201  

সর্নলদফাি-  

02996667148  

ইমেইল- ucfsador.myn@ 

gmail.com 

জেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রক 

েয়েিধ িংহ। 

dcf.myn@gmail.com 



৬ ধিে দ্প্তর এবিং অিীিস্থ 

দ্প্তর েূমহর কেযচারী 

কলযাণ জবাডয  হমত 

আধথযক  াহার্য প্রাধপ্তর 

আমবদ্ি অগ্রগােীকরণ 

২ 

কার্যধদ্ব  

১. ধিিযাধরত  রমে আমবদ্ি 

২. উপমেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রমকর 

 যপাধর পত্র 

৩.  িংধিষ্ট প্রোণক কাগেপত্রাধদ্ 

১. জেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রমকর কার্যালয় 

২. উপমেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রমকর 

কার্যালয় 

৩. বযধক্তর ধিে উমদ্যামগ 

ধবিােূমলয িামঃ সমাঃ সরজাউল ইসলাম 

পেবীঃ উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক  

কক্ষ িম্বর- 201  

সর্নলদফাি-  

02996667148  

ইমেইল- ucfsador.myn@ 

gmail.com 

জেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রক 

েয়েিধ িংহ। 

dcf.myn@gmail.com 

৭ কেযকতয া/ কেযচারীগমণর 

দ্াবী/িা-দ্াবী  িদ্পত্র 

প্রদ্াি 

৭ 

কার্যধদ্ব  

১. আমবদ্ি ধিে উমদ্যামগ ধবিােূমলয  িামঃ সমাঃ সরজাউল ইসলাম 

পেবীঃ উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক  

কক্ষ িম্বর- 201  

সর্নলদফাি-  

02996667148  

ইমেইল- ucfsador.myn@ 

gmail.com 

জেলা খাদ্য ধিয়ন্ত্রক 

েয়েিধ িংহ। 

dcf.myn@gmail.com 

 

 

 

 

30/04/26 

(দমাঃ সরজাউল ইসলাম) 

উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক 

ময়মিনসাংহ সের, ময়মিনসাংহ। 

ucf.myn@dgfood.gov.bd 

 

mailto:ucf.myn@dgfood.gov.bd

