
 
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 

উপেজলা খাΑ িনয়ˈেকর কায ȟালয় 
হিবগʛ সদর, হিবগʛ। 

http://food.habiganjsadar.habiganj.gov.bd 
www.dgfood.gov.bd 

 
̤ারক নং-১৩.০৭.৩৬৪৪.০০১.১৬.০০৪.২২.২৪৯                                                             তািরখ-২৯/০৮/২০২৪ইং 

অিফস আেদশ 
 
এত͏ারা িন˨বিণ ȟত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর সমͧেয়  জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟপিরক˾না ও বা̜বায়ন  অɊগিত  কাঠােমা ২০২৪-২৫ 
িবষয়ক ǰনিতকতা  কিমɪ গঠন  করা হেলা। 
 
 
১। খাΑ পিরদশ ȟক,উপেজলা খাΑ িনয়ˈেকর কায ȟালয়, হিবগʛ সদর। 
২। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, হিবগʛ সদর এলএসিড,হিবগʛ  সদর। 
৩। খাΑ পিরদশ ȟক, হিবগʛ সদর এলএসিড,হিবগʛ সদর। 
৪। উপ খাΑ পিরদশ ȟক,হিবগʛ সদর এলএসিড, হিবগʛ সদর। 
৫। সহকাির উপ খাΑ পিরদশ ȟক,হিবগʛ সদর এলএসিড,হিবগʛ সদর। 
৬। িনরাপʯা ɛহরী(সকল), হিবগʛ সদর এলএসিড, হিবগʛ সদর।                                                  

ǯবӂ ǯগাপাল দাস  
উপেজলা খাΑ িনয়ˈক 
হিবগʛ সদর, হিবগʛ। 

                                                                                                 E-mail-ucfhabigonjsadar@gmail.com 
̤ারক নং-১৩.০৭.৩৬৪৪.০০১.১৬.০০৪.২২.২৪৯                                                             তািরখ-২৯/০৮/২০২৪ইং 
অӂিলিপ:- সদয় অবগিত/অবগিতর জΓ। 
১। মহা পিরচালক(ǯɊড-১) খাΑ অিধদ˖র,ঢাকা। 
২। আʙিলক খাΑ িনয়ˈক, িসেলট িবভাগ,িসেলট। 
৩। ǯজলা খাΑ িনয়ˈক,ӟনামগʛ। 
৪।  খাΑ পিরদশ ȟক,উপেজলা খাΑ িনয়ˈেকর কায ȟালয়,হিবগʛ সদর। 
৫। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা,হিবগʛ সদর এলএসিড,হিবগʛ। 
৬। উপ খাΑ পিরদশ ȟক,হিবগʛ সদর এলএসিড, হিবগʛ । 
৭। সহকাির উপ খাΑ পিরদশ ȟক,হিবগʛ সদর এলএসিড,হিবগʛ।  
৮। িনরাপʯা ɛহরী(সকল),হিবগʛ সদর এলএসিড,হিবগʛ। 
৯। অিফস কিপ। 
 
 

উপেজলা খাΑ িনয়ˈক 
হিবগʛ সদর, হিবগʛ। 
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̤ারক নং-১৩.০৭.৩৬৪৪.০০১.১৬.০০৪.২২.২৫১                                                               তািরখ-২৯/০৮/২০২৪ইং 

ǯনাɪশ 
 

 জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟপিরক˾না ও বা̜বায়ন অɊগিত কাঠােমা ২০২৪-২০২৫ িবষয়ক ǰনিতকতা কিমɪর সভা আগামী 

৩০/০৮/২০২৪ তািরখ ǯবলা ২.০০ ঘɪকায় িন˨·াɻরকারীর অিফস কেɻ অӂি̎ত হেব। উɳ সভায় যথাসমেয় কিমɪর সদΝগণেক উপি̝ত 

থাকার জΓ অӂেরাধ করা হেলা। 

 

িবতরণ 

..................................................... 
 
..................................................... 

 
 

                                                                                                                                ·াঃ 
ǯবӂ ǯগাপাল দাস  

উপেজলা খাΑ িনয়ˈক 
হিবগʛ সদর, হিবগʛ। 

                                                                                                 E-mail-ucfhabigonjsadar@gmail.com 
̤ারক নং-১৩.০৭.৩৬৪৪.০০১.১৬.০০৪.২২.২৫১                                                               তািরখ-২৯/০৮/২০২৪ইং 
অӂিলিপঃ সদয় অবগিতর জΓ। 
১। মহাপিরচালক, খাΑ অিধদ˖র, ঢাকা। 
২। আʙিলক খাΑ িনয়ˈক, িসেলট িবভাগ, িসেলট।  
৩। ǯজলা খাΑ িনয়ˈক,হিবগʛ। 
৪। অিফস কিপ।  

 
 

উপেজলা খাΑ িনয়ˈক 
হিবগʛ সদর, হিবগʛ। 

  



গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা খাΑ িনয়ˈেকর কায ȟালয় 

হিবগʛ সদর, হিবগʛ। 
http://food.habiganjsadar.habiganj.gov.bd 
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ʹʺাচার ǯকৗশল বা̜বায়েন উপেজলা খাΑ িনয়ˈেকর কায ȟালয়, হিবগʛ সদর, হিবগʛ এর কম ȟপিরক˾না ২০২৪-২৫ সংɈাˉ ǰনিতকতা কিমɪর ১ম সভার 

কায ȟিববরনীঃ 
 

সভাপিতঃ জনাব ǯবӂ ǯগাপাল দাস 
  উপেজলা খাΑ িনয়ˈক, হিবগʛ সদর। 
 

তািরখঃ   ৩০/০৮/২০২৪িɉঃ 
 

সময়ঃ  ǯবলা ২.০০ ঘɪকা 
 

̝ানঃ  উপেজলা খাΑ িনয়ˈেকর কায ȟালয়, হিবগʛ সদর এর অিফস কɻ। 
 

 সভাপিত আগ̙/২০২৪ মােস জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল বা̜বায়েন উপেজলা খাΑ িনয়ˈেকর কায ȟালয়, হিবগʛ সদর এর কম ȟপিরক˾না 
২০২৩-২৪ এর সভায় উপি̝ত সকলেক ·াগত জািনেয় সভার কাজ ʹͰ কেরন। সভাপিত ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟপিরক˾না ২০২৪-২৫ বা̜বায়েন 
িবিভˑ িবষয় পয ȟায়Ɉেম উপ̝াপন কেরন। সংি̈̌ সকেলর অংশɊহেণর মাΒেম সভায় িব̜ািরত আেলাচনা হয় ও িন˨ͱপ িসʺাˉ Ғহীত হয়। 
 

Ɉ/ নং কায ȟɈেমর নাম আেলাচনা িসʺাˉ বা̜বায়নকারী 
১ ২ ৩ ৪ ৫ 

০১ 

ǰনিতকতা কিমɪসভা 
আেয়াজন 

সভাপিত বেলন, জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟ-পিরক˾না ɛণয়ন ও 
বা̜বায়ন িনেদ ȟিশকা অӂযায়ী জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟ-
পিরক˾না, ২০২৩-২৪ ɛণয়নӆব ȟক ǯজলা খাΑ িনয়ˈক, ӟনামগʛ 
মেহাদয় বরাবের ǯɛরণ করা হেয়েছ। ২০২৩-২৪ অথ ȟ বছের ০৪(চার) 
ɪ ǰনিতকতা কিমɪ সভা করার লɻɇমাɖা িনধ ȟারন করা হেয়েছ। 
আগামী ৪থ ȟ ǯকায়াট ȟােরর সভা ১৫/০৬/২০২৪িɉ. তািরেখর মেΒ 
আΊান করেত হেব। অɖ উপǯজলার ǰনিতকতা কিমɪ গঠন করা 
হেয়েছ।  

আগামী ১৫/০৬/২০২৪িɉ. 
তািরেখ মেΒ ǰনিতকতা 
কিমɪর ৪থ ȟ সভা আΊান 
করেত হেব। 
 

১) ǰনিতকতা কিমɪ, 
অɖ কায ȟালয়। 

০২ 

ӟশাসন ɛিত̎ার িনিমʯ 
অংশীজেনর 
(stakeholders) 
অংশɊহেণ সভা 

সভাপিত বেলন, মাঠ পয ȟােয়র ʹʺাচার ও ӟশাসন ɛিত̎ার লেɻɇ 
িমলার, িডলারসহ ǯ̙কেহা˹ারেদর িনেয় িনয়িমতভােব সভা আহবান 
করেত হেব। 
২০২৩-২৪ অথ ȟ বছের ǯ̙কেহা˹ারেদর িনেয় ০৪ (চার) ɪ সভা 
িনধ ȟারন করা হেয়েছ। অɖ দ˖েরর ǯ̙কেহা˹ারেদর িনেয় ০৪(চার) 
সভা করেত হেব। 

ǯ̙কেহা˹ারেদর িনেয় 
২০২৩-২০২৪ অথ ȟ বেছর 
৪(চার)ɪ সভা করেত হেব। 

১) ǰনিতকতা কিমɪ, 
অɖ কায ȟালয়। 

০৩ 

ʹʺাচার সংɈাˉ 
ɛিশɻণ আেয়াজন 

সভাপিত বেলন, জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল বা̜বায়েন উপেজলা খাΑ 
িনয়ˈেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ সদর এর কম ȟপিরক˾না ২০২৩-২৪ 
অӂযায়ী বছের ৫জন কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেক ʹʺাচার ও উʯম চচ ȟা 
িবষয়ক ɛিশɻণ ɛদান করেত হেব। ৪থ ȟ ǯকায়াট ȟাের ৫ 
জΓেকɛিশɻণ ɛদান করেত হেব। সভাপিত ৪থ ȟ ǯকায়াট ȟাের 
ɛিশɻেণর জΓ ɛͼিত Ɋহণ করার জΓ িনেদ ȟশনা ɛদান কেরন। 

৪থ ȟ ǯকায়াট ȟাের ৫জন 
কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেক 
ʹʺাচার ɛিশɻণ আেয়াজন 
করেত হেব। 

১) ɛশাসন শাখা, 
অɖ কায ȟালয়। 

০৪ 

কম ȟ-পিরেবশ উˑয়ন 
(·া̝ɇিবিধ 
অӂসরণ/ɪওএ˅ইӎɳ 
অেকেজা মালামাল 
িবন̌করণ/পির̊ার-
পিরʑˑতা Ӎিʺ ইতɇািদ 

সভাপিত বেলন, অɖ দ˖েরর ɛিতɪ কɻ পির̖ার কের রাখেত 
হেব। নিথপɖ এেলােমেলাভােব রাখা যােব না। ΕবΉত ও অΕবΉত 
আসবাবপɖসӒহ ডা̌ার িদেয় িনয়িমত পির̖ার করার জΓ অিফস 
সহায়কেদর িনেদশ ȟ ɛদান করেত হেব। ǰনিতকতা কিমɪ িনয়িমত 
ɛিত কɻ পিরদশ ȟন করেবন। অɖ দ˖েরর অেকেজা মালামালসӒহ 
ǯডড ̙ক ǯরিজ̌াের অˉӏ ȟɳ করেত হেব। উপেজলা খাΑ িনয়ˈক 
ও ভারɛা˖ কম ȟকতȟাগণেক অেকেজা মালামােলরিরজাভȟӒΙ 
িনধ ȟারণӆব ȟক অɖ কায ȟালেয় ǯɛরণ করার জΓ তািগদ ɛদান করেত 
হেব। 

অেকােজ মালামাল সӒহ 
ǯডড ̌ক ǯরিজ̌াের অˉӏ ȟɳ 
করা এবং অেকেজা 
মালামাল িন̑িʯর লেɻɇ 
িরজাভ ȟӒΙ ǯɛরণ করার 
জΓ পɖ ǯɛরণ করেত হেব। 

১) ভারɛা˖ 
কম ȟকতȟা (সকল) 
২) িহসাব শাখা, 
অɖ কায ȟালয়। 

০৫ 

২০২৩-২৪ অথ ȟ বছেরর 
Ɉয়-পিরক˾না 
ওেয়বসাইেট ɛকাশ 

সভাপিত বেলন, অɖ দ˖ের ২০২৩-২৪ অথ ȟ বছেরর Ɉয়-পিরক˾না 
ɛͼতӆব ȟক ওেয়ব ǯপাট ȟােল ɛকাশ করার জΓ ǰনিতকতা কিমɪেক 
িনেদ ȟশ ɛদান করা হয়। 

২০২৩-২৪ অথ ȟ বছেরর 
Ɉয়-পিরক˾না ɛͼতӆব ȟক 

ওেয়ব ǯপাট ȟােল ɛকাশ 
করেত হেব। 

১) ǰনিতকতা কিমɪ, 
অɖ কায ȟালয়। 

০৬ 
ǯসবা ɛদােনর ǯɻেɖ 
ǯরিজ̌াের ɛেদয় ǯসবার 
িববরণ ও ǯসবা Ɋহীতার 

সভাপিত বেলন, অɖ কায ȟালেয় ǯসবা ɛদােনর ǯɻেɖ ǯরিজ̌াের 
ɛেদয় ǯসবার িববরণ ও ǯসবা Ɋহীতার মতামত সংরɻণ করেত 
হেব এবং ǯকান ɛকার িবͰপ মতামত পাওয়া ǯগেল সােথ সােথ 

ǯসবা ɛদােনর ǯɻেɖ 
ǯরিজ̌াের ɛেদয় ǯসবার 
িববরণ ও ǯসবা Ɋহীতার 

১) ǰনিতকতা কিমɪ, 
অɖ কায ȟালয়। 



মতামত সংরɻণ। ɛেয়াজনীয় কায ȟɈম Ɋহণ করেত হেব। আগত ǯসবা Ɋহণকারীেদর 
সিহত সব ȟদা ভাল আচরণ করেত হেব এবং কাংিখত ǯসবা ɛদান 
করার জΓ সভাপিত সকলেক িনেদশ ȟনা ɛদান কেরন। 

মতামত িলিপবʺ কের তা 
সংরɻণ করেত হেব। 

০৭ 

কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর 
িবͰেʺ উʰািপত িবিভˑ 
অিভেযাগ, অিনয়ম ও 
ҽন̭িত িজেরা টলাের˓ 
বা̜বায়ন। 

সভাপিত বেলন, কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর িবͰেʺ উʰািপত িবিভˑ 
অিভেযাগ, অিনয়ম ও ҽন̭িত িজেরা টলাের˓ িবষয় অবিহত করা 
হেয়েছ। অɖ কায ȟালেয়র কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িবͰেʺ অিভেযাগ, 
অিনয়ম উʰািপত হেল আইনাӂগ ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহণ করা 
হেব।  

কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর 
িবͰেʺ উʰািপত িবিভˑ 
অিভেযাগ, অিনয়েয়র 
িবষেয় ͍ত ɛশাসিনক 
কায ȟɈম Ɋহণ করেত হেব। 

১) ǰনিতকতা কিমɪ, 
অɖ কায ȟালয়। 

০৮ 

মাঠ পয ȟােয়র কম ȟরত 
কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর 
অংশɊহেণ ҽন̭িত 
ɛিতেরাধ সংɈাˉ 
ɛিশɻণ/কম ȟশালা 
আেয়াজন। 

সভাপিত বেলন, মাঠ পয ȟােয়র কম ȟরত কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর 
অংশɊহেণ ҽন̭িত ɛিতেরাধ সংɈাˉ ɛিশɻণ/কম ȟশালা আেয়াজন 
করেত হেব। ɛিতɪ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর Ҽন̭িত ɛিতেরাধ 
স˫েকȟ িব̜ািরত তΐািদ উপ̝াপেনর মাΒেম Ҽন̭িতর ̲ফল 
স˫েকȟ অবিহত করেত হেব। 

ҽন̭িত ɛিতেরাধ সংɈাˉ 
ɛিশɻণ/কম ȟশালা আেয়াজন 
করেত হেব। 

১) ǰনিতকতা কিমɪ, 
অɖ কায ȟালয়। 

০৯ 

̤াট ȟ বাংলােদশ 
িবিন ȟমাণ িবষয়ক 
সভা/কম ȟশালা/ǯসিমনার 
আেয়াজন 

সভাপিত বেলন, জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟ-পিরক˾না, ২০২৩-২৪ 
অӂযায়ী ̤াট ȟ বাংলােদশ িবিন ȟমাণ িবষয়ক সভা/কম ȟশালা/ǯসিমনার 
আেয়াজন করেত হেব। ২য় ǯকায়াট ȟার এবং ৪থ ȟ ǯকায়াট ȟাের ২ɪ 
সভা আহবান করেত হেব।  

ɛিত ৬ মাস পর পর ১ɪ 
সভার করেত হেব। 

১) ǰনিতকতা কিমɪ, 
অɖ কায ȟালয়। 

 
 

আর ǯকান আেলাচɇ িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি̝ত সকলেক ধΓবাদ জািনেয় সভার সমাি˖ ǯঘাষণা কেরন। 
 
 
                                                                                                                                          ·াঃ 

ǯবӂ ǯগাপাল দাস  
উপেজলা খাΑ িনয়ˈক 
হিবগʛ সদর, হিবগʛ। 

                                                                                                 E-mail-ucfhabigonjsadar@gmail.com 
̤ারক নং-১৩.০৭.৩৬৪৪.০০১.১৬.০০৪.২২.২৫৩                                                               তািরখ-৩০/০৮/২০২৪ইং 
অӂিলিপঃ সদয় অবগিত/ অবগিত ও ɛেয়াজনীয় কায ȟােথ ȟ। 
১। মহাপিরচালক, খাΑ অিধদ˖র, ঢাকা। 
২। পিরচালক, ɛশাসন িবভাগ, খাΑ অিধদ˖র, ঢাকা। 
৩। আʙিলক খাΑ িনয়ˈক, িসেলট। 
৪। ǯজলা খাΑ িনয়ˈক, হিবগʛ। 
৫। জনাব---------------------------------------------------------------------ǰনিতকতা কিমɪ, অɖ কায ȟালয়। 
৬। অিফস কিপ। 
 
 

উপেজলা খাΑ িনয়ˈক 
হিবগʛ সদর, হিবগʛ।  

  



 
 

২০২৪-২০২৫ অথ ȟ বছেরর জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟপিরক˾না বা̜বায়ন সংɈাˉ ǰনিতকতা কিমɪর ১ম 
সভার বা̜বায়ন অɊগিত ɛিতেবদনঃ 

Ɉঃ
নং 

কায ȟɈেমর নাম Ғহীত িসʺাˉ Ғহীত িসʺাˉ বা̜বায়েনর অɊগিত মˉΕ 

১ ǰনিতকতা কিমɪর সভা 
আেয়াজন 

ǰনিতকতা কিমɪ গঠন করেত হেব। ɛিত িতন 
মাস অˉর  সভা আহবান করেত হেব। 

অɖ দ˖েরর ̤ারক নং-৩৭তািরখ-
৩১/০১/২০২৪ɉী. Ӓেল ǰনিতকতা কিমɪ গঠন করা 
হেয়েছ এবং আগামী ১৫/০৬/২০২৪িɉঃ. তািরেখর 
মেΒ ǰনিতকতা কিমɪর ৪থ ȟ সভা আহবান করেত 
হেব। 

 

২ ӟশাসন ɛিত̌ার িনিমʯ 
অংশীজেনর অংশɊহন 

ɛিত ছয়মাস অˉর ǯ̙কেহা˹ারেদর িনেয় সভা 
করেত হেব। 

ǯ̙কেহা˹ারেদর িনেয় িবগত ২০/০২/২০২৪ ɉী 
তািরেখ একɪ সভা অӂি̎ত হেয়েছ। 

 

৩ ʹʺাচার সংɈাˉ ɛিশɻণ 
আেয়াজন 

৫ জন কম ȟচারীেক ɛিশɻণ ɛদান করেত হেব। ৩য় ǯকায়ȟাটাের ২ জন কম ȟকতȟার ʹʺাচার িবষেয় 
ɛিশɻণ ɛদান করা হেয়েছ। 

 

৪ কম ȟপিরেবশ উˑয়ন( ·া̝ɇিবিধ 
অӂসরণ/ɪওএ˅ӎɳ অেকেজা 
মালামাল িবন̌/পির̖ার 
পিরʑˑতা Ӎিʺ ইতɇািদ 

অেকােজ মালামাল সӒহ ǯডড ̌ক ǯরিজ̌াের 
অˉӏ ȟɳ করা এবং অেকেজা মালামাল িন̑িʯর 
লেɻɇ িরজাভȟӒΙ ǯɛরণ করার জΓ পɖ ǯɛরণ 
করেত হেব। 

অেকেজা মালামাল ǯরিজ̌াের অ̜ӏ ȟɳ  কের 
িনলােমরর মাΒেম িবɈয় কায ȟɈেমর জΓ িরজাভ ȟ 
ӒΙ িনধ ȟারণ কের  অɖ কায ȟালেয় ভারɛা˖ 
কম ȟকতȟােক ɛ̜াব ǯɛরণ করার জΓ তািগদ ɛদান 
করা হেয়েছ। 

 

৫ ২০২৩-২০২৪ অথ ȟ বছেরর Ɉয় 
পিরক˾না ওেয়বসাইেট ɛকাশ 

২০২৩-২০২৪ অথ ȟ বছেরর Ɉয় পিরক˾না 
ওেয়বসাইেট ɛকাশ করেত হেব। 

২০২৩-২০২৪ অথ ȟ বছেরর Ɉয় পিরক˾না 
ওেয়বসাইেট ɛকাশ করা হেয়েছ। 

 

৬ ǯসবা ɛদােনর  ǯɻেɖ ǯরিজ̌াের  
ɛেদয় ǯসবার িববরণ ও ǯসবা 
Ɋহীতার মতামত সংরɻণ।  

ǯসবা ɛদােনর  ǯɻেɖ ǯরিজ̌াের  ɛেদয় ǯসবার 
িববরণ ও ǯসবা Ɋহীতার মতামত িলিপবʺ কের 
তা সংরɻণ করেত হেব। 

ǯসবা ɛদােনর  ǯɻেɖ ǯরিজ̌াের  ɛেদয় ǯসবার 
িববরণ ও ǯসবা Ɋহীতার মতামত িলিপবʺ কের তা 
সংরɻণ করা হেʑ। 

 

৮ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িবͰেʺ 
উȲথািপত িবিভˑ অিভেযাগ 
,অিনয়েমর ও ҽিন ȟতী িজেরা 
টলাের˓ বা̜বায়ন  

কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িবͰেʺ উȲথািপত িবিভˑ 
অিভেযাগ ,অিনয়েমর িবষেয় ͍ত ɛশাসিনক 
কায ȟɈম Ɋহণ করেত হেব। 

কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িবͰেʺ  ǯকান ɛকার 
অিভেযাগ, অিনয়ম উȲথািপত হয়িন। উȲথািপত 
হেল ͍ত ɛশাসিনক কায ȟɈম Ɋহণ করা হেব। 

 

৯ িনরাপʯা Εব̝া ǯজাড়দার 
করেণর লেɻɇ অিফস আিʊনায় 
িসিস কɇােমরার আওতায় এেন 
িনিভড়ভােব পয ȟেবɻন করা 

মি̂কӅর এলএসিডর িসিস কɇােমরা চাӗ আেছ 
িকনা/ ন̌ হেয় ǯমরামেতর Εব̝া Ɋহণ করেত 
হেব। 

ন̌ কɇােমরা̶েলা ͍ত ǯমরারমেতর জΓ   উধ ȟতন 
কҸȟপেɻর সােথ ǯযাগােযাগ অΕহত রেয়েছ। 

 

১০ ওএমএস/খাΑ বাːব িডলারেদর 
ɛিশɻণ ɛদান 

িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ উপেজলা পয ȟােয় 
ɛিশɻণ ɛদান করেত হেব। 

িবিভˑ সভা/ǯসিমনােরর মাΒেম তােদর ɛিশɻণ 
ǯদওয়া হেয়েছ। 

 

১১ সংি̈̌ কম ȟচারীেদর সাজ 
ǯপাশাক ɛদান ও পিরধান 
কায ȟɈম বা̜বায়ন 

বরাʸ ǯচেয় মহাপিরচালক খাΑ অিধদ˖র, 
ঢাকা মেহাদয় বরাবের চািহদা ǯɛরণ করেত 
হেব। 

 চািহদা ǯɛরণ করা হেয়েছ।  

১২ িনজ দ˖েরর কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীেদর িনেয় ̙াপ সভা করা 

ɛিত ৩মাস পর পর ১ɪ ̙াপ সভা করেত হেব। অɖ কায ȟালেয় ৩১/০৩/২০২৪ িɉঃ তািরেখ 
কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর িনেয় ৩য় সভা অӂি̌ত 
হেয়েছ। 

 

 
 
 
 

ǯবӂ ǯগাপাল দাস  
উপেজলা খাΑ িনয়ˈক 
হিবগʛ সদর, হিবগʛ। 

                                                                                                 E-mail-ucfhabigonjsadar@gmail.com 
 
 
 



গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা খাΑ িনয়ˈেকর কায ȟালয় 

হিবগʛ সদর, হিবগʛ। 
http://food.habiganjsadar.habiganj.gov.bd 

www.dgfood.gov.bd 

 
 

̤ারক নং-১৩.০৭.৩৬৪৪.০০১.১৬.০০৪.২২.২০১                                                              তািরখ-২৭/০৮/২০২৪ইং 
ǯনাɪশ 

 

 জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟপিরক˾না ও বা̜বায়ন অɊগিত কাঠােমা ২০২৩-২০২৪অӂযায়ী ӟশাসন ɛিত̎ার িনিমʯ অংশীজেনর 

অংশɊহেণ সভা আগামী ১৩/০২/২০২৪ তািরখ ǯবলা ১১.০০ ঘɪকায় িন˨·াɻরকারীর অিফস কেɻ অӂি̎ত হেব। উɳ সভায় যথাসমেয় 

কিমɪর সদΝগণেক উপি̝ত থাকার জΓ অӂেরাধ করা হেলা। 

 

আেলাচɇ Ӡচী 

১। কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর কম ȟ̝ েল উপি̝িত িনি̃তকরণ। 
২। দা˖িরক ও নাগিরক ডাক ͍ত িন̡িʯ। 
৩। অভɇˉরীণ ǯবােরা সংɊহ, ২০২৪িবষেয় আেলাচনা। 
৪। খাΑ বাːব কম ȟӠচী ӟ̎ুভােব পিরচালনা। 
৫। অেকেজা মালামাল িন̡িʯকরণ। 
৬। িবিবধ। 
                                                                                                                              

ǯবӂ ǯগাপাল দাস  
উপেজলা খাΑ িনয়ˈক 
হিবগʛ সদর, হিবগʛ। 

                                                                                                 E-mail-ucfhabigonjsadar@gmail.com 
 

িবতরণ 

১। খাΑ পিরদশ ȟক,উপেজলা খাΑ িনয়ˈেকর কায ȟালয়, হিবগʛ সদর। 
২। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, হিবগʛ সদর এলএসিড,হিবগʛ  সদর। 
৩। খাΑ পিরদশ ȟক, হিবগʛ সদর এলএসিড,হিবগʛ সদর। 
৪। উপ খাΑ পিরদশ ȟক,হিবগʛ সদর এলএসিড, হিবগʛ সদর। 
৫। সহকাির উপ খাΑ পিরদশ ȟক,হিবগʛ সদর এলএসিড,হিবগʛ সদর। 
৬। িনরাপʯা ɛহরী(সকল), হিবগʛ সদর এলএসিড, হিবগʛ সদর।                                                  
 

 
̤ারক নং-১৩.০৭.৩৬৪৪.০০১.১৬.০০৪.২২.২০১                                                              তািরখ-২৭/০৮/২০২৪ইং 
অӂিলিপঃ সদয় অবগিতর জΓ। 
১। মহাপিরচালক, খাΑ অিধদ˖র, ঢাকা। 
২। আʙিলক খাΑ িনয়ˈক, িসেলট িবভাগ, িসেলট।  
৩। ǯজলা খাΑ িনয়ˈক,হিবগʛ। 
৪। অিফস কিপ।  

উপেজলা খাΑ িনয়ˈক 
হিবগʛ সদর, হিবগʛ। 

 
 
 
 
 
 



গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা খাΑ িনয়ˈেকর কায ȟালয় 

হিবগʛ সদর, হিবগʛ। 
http://food.habiganjsadar.habiganj.gov.bd 

www.dgfood.gov.bd 

 
 

৩১/০৮/২০২৪ িɉঃ তািরেখ অӂি̎ত অংশীজনেদর অংশɊহেণ ӟশাসন ɛিত̎া িবষয়ক ৩য় সভার কায ȟিববরণী। 
 

সভাপিতঃ    ǯবӂ ǯগাপাল দাস, উপǯজলা খাΑ িনয়ˈক, হিবগʛ সদর। 
সভার তািরখ ও সময়ঃ   ৩১/০৮/২০২৪িɉ.তািরখ ǯবলা ১১ ঘɪকা।  
̝ানঃ    উপǯজলা খাΑ িনয়ˈেকর কায ȟালয়, হিবগʛ সদর। 
উপি̝িতঃ    সভায় উপি̝ত অংশীজনেদর নােমর তািলকা- পিরিশ̌-ক  
 

সভাপিত ӟশাসন ɛিত̎া িবষয়ক সভায় উপি̝ত অংশীজনেদর ·াগত জািনেয় সভার কায ȟɈম ʹͰ কেরন। সভাপিত বেলন ǯসানার বাংলা গড়ার ɛতɇয় সকল ǯɻেɖ 
ӟশাসন ɛিত̎া করা আবΚক। ӟশাসন ɛিত̎ার লেɻɇ উপি̝ত সংি̈̌ অংশীজনেদর সΖক ধারনা ɛদান কেরন। অতঃপর সভায় ӟশাসন ɛিত̎ার িবষেয় িব̜ািরত আেলাচনা ǯশেষ 
িন˨িলিখত িসʺাˉ Ғহীত হয়।  
Ɉঃ 
নং 

শাখার নাম আেলাচনা িসʺাˉ বা̜বায়নকারী 

০১ কম ȟ̝ েল 
উপি̝িত 
িনি̃ত করণ। 

সভাপিত উপি̝ত সকেলর Ҿি̌ আকষ ȟণ কের বেলন ǯয, সদর উপেজলায় সকল 
কম ȟকতȟা/ কম ȟচারীর সাব ȟɻিণক িনজ দ˖ের উপি̝িত  একাˉ আবΚক। কারণ 
তােদর মাΒেম খাΑ িবভােগর জন̶র͉ӆণ ȟ কম ȟӠচীসӒহ স˫ˑ করেত হেব। 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা এলএসিড পয ȟােয় কম ȟরত কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর দািয়͉ ব˂ন 
কের িদেবন। তােদর উপি̝িত িনি̃তকে˾ দা˖িরক কােজর গিতশীলতা Ӎিʺ 
করেত হেব। ɛেতɇক দ˖র ɛধান তার · · িনয়ˈনাধীন কম ȟকতȟা কম ȟচারীগেণর 
যথাসমেয় কম ȟ̝ েল উপি̝ত থাকা িনি̃ত করেবন। 

সকল কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেক 
সাব ȟɻিনক কম ȟ̝ েল অব̝ান 
িনি̃ত করেত হেব। ҟররী 
ɛেয়াজেন যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন িনেয় কম ȟ̝ ল তɇাগ 
করেত হেব। 

১। ভারɛা˖ 
কম ȟকতȟা 
২। ɛশাসন শাখা। 

০২ দা˖িরক ও 
নাগিরক ডাক 
͍ত িন̡িʯ 
করণ 

সভাপিত বেলন অিফেসর কােজর গিত, ·ʑতা ও দɻতা Ӎিʺর মাΒেম জনগেনর 
ǯসবা ɛদান ও কাগেজর Εবহার কিমেয় পিরেবশ বাːব অিফস ӡি̌র লেɻɇ 
সরকার ই-ফাইিলং িসে̌ম চাӗ কেরেছন। ǯযেকান ӑΈেতȟ ǯযেকান ̝ােন িবিভˑ 
̶Ͱ͉ӆণ ȟ পɖ ও তΐািদ তাৎɻিনকভােব উ ȟ̋তন দ˖ের আদান ɛদান করা যায়। 
সকল দা˖িরক ডাক এবং নাগিরক ডাক ͍ত িন̑িʯ করেত হেব। ǯকান ɛকার কাজ 
দীঘ ȟিদন ǯপি˅ং রাখা যােব না।  

সকাল ɛকার ডাক ͍ত িন̡িʯ 
করেত হব। 

অɖ কায ȟালয় 
সকল শাখা। 

০৩ খাΑ বাːব 
কম ȟӠচী 
ӟ̎ুভােব 
পিরচালনা 

সভাপিত বেলন, আগামী এিɛল/২০২৪ মােস খাΑবাːব কম ȟӠচী ʹͰ হেব। খাΑ 
মˈণালয় হেত নҶনভােব অিতিরɳ বরাʸҍত তািলকাসহ হতদিরেɘর তািলকা খাΑ 
অিধদ˖র হেত ɛা˖ িনেদ ȟশনা ও ছক ǯমাতােবক িলিপবʺ কের উপেজলা  ওেয়ব 
ǯপাট ȟােল ͍ত আপেলাড করেত হেব। হতদিরেɘর তািলকা িনয়িমত মিনটিরং করেত 
হেব। ǯকান ·ʑল Εিɳ/ӓত Εিɳ/ǯকান হতদিরɘ মারা যাওয়ার তΐ পাওয়া ǯগেল 
সংি̈̌ কিমɪর মাΒেম Ӆনঃযাচাই করার Εব̝া Ɋহণ করেত হেব এবং  
উপেজলার ওেয়ব ǯপাট ȟাল হালনাগাদ করতঃ হতদিরেɘর নাম অˉӏ ȟɳ /বাদ িদেত 
হেব। যােদর নাম বাদ ǯদয়া হেয়েছ তােদর তািলকা ͍ত অɖ দ˖ের ǯɛরণ করেত 
হেব।  

১। ·ʑল Εিɳ/ӓত Εিɳ/ǯকান 
হতদিরɘ মারা যাওয়ার তΐ পাওয়া 
ǯগেল সংি̈̌ কিমɪর মাΒেম 
Ӆনঃযাচাই করার Εব̝া Ɋহণ 
করেত হেব এবং ǯজলা ও উপেজলা 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল হালনাগাদ করতঃ 
হতদিরেɘর নাম অˉӏ ȟɳ /বাদ িদেত 
হেব।  
২। িনয়িমত হতদিরেɘর তথ 
মিনটিরং করেত হেব। 

১। ভারɛা˖ 
কম ȟকতȟা (সকল) 
২। সরবরাহ 
শাখা। 

০৪ অেকাজা 
মালামাল 
িন̡িʯ করণ। 

সভাপিত বেলন, উপǯজলার এলএসিডেত িবিভˑ ɛকার অেকেজা ɘΕািদ মҟদ/ 
মҟদҍত অেকেজা মালামাল মҟদ রেয়েছ। অেকেজা ɘΕািদ মҟদ থাকায় িনরীɻা 
আপিʯ উʰািপত হওয়ায় তা িন̡িʯর জΓ িনলােমর মাΒেম িবɈেয়র Εব̝া Ɋহণ 
করেত হেব। মҟদҍত অেকেজা মালামাল িবিধিবধান অӂসরণ ӆব ȟক িন̑িʯ করা 
হেল উʰািপত িনরীɻা আপিʯ̶েলা মীমাংসা করা স˯ব হেব। সরকারী ·ােথ ȟ 
এ̶েলা ͍ত িন̑িʯর ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহণ করেত হেব। 

অেকেজা মালামাল িনলােমর 
মাΒেম িবɈেয়র জΓ ɛেয়াজনীয় 
Ɋহেণর জΓ ͍ততম সমেয়র মেΒ 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟার িনকট হেত 
িরজাভȟ ӒΙ সংɊহ করেত হেব। 

১। ভারɛা˖ 
কম ȟকতȟা (সকল) 
২। িহসাব শাখা। 

 
আর ǯকান আেলাচɇ িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি̝ত সকলেক ধΓবাদ জািনেয় সভার সমাি˖ ǯঘাষণা কেরন। 

 
                                                                                                                                         ·াঃ 

ǯবӂ ǯগাপাল দাস  
উপেজলা খাΑ িনয়ˈক 
হিবগʛ সদর, হিবগʛ। 

                                                                                                 E-mail-ucfhabigonjsadar@gmail.com 
̤ারক নং-১৩.০৭.৩৬৪৪.০০১.১৬.০০৪.২২.২১৯                                                              তািরখ-৩১/০৮/২০২৪ইং 
অӂিলিপঃ সদয় অবগিত/ অবগিত ও ɛেয়াজনীয় কায ȟােথ ȟ। 
১। মহাপিরচালক, খাΑ অিধদ˖র, ঢাকা। 
২। পিরচালক, ɛশাসন িবভাগ, খাΑ অিধদ˖র, ঢাকা। 
৩। আʙিলক খাΑ িনয়ˈক, িসেলট। 
৪। ǯজলা খাΑ িনয়ˈক, হিবগʛ। 
৫। জনাব------------------------------------------------------------------------ অɖ কায ȟালয়। 
৬। অিফস কিপ। 

উপেজলা খাΑ িনয়ˈক 
হিবগʛ সদর, হিবগʛ। 



 
 

ʹʺাচার ǯকৗশল বা̜বায়েন উপেজলা খাΑ িনয়ˈেকর কায ȟালয়, হিবগʛ এর কম ȟপিরক˾না 
২০২৪-২৫ সংɈাˉ ǰনিতকতা কিমɪর ১ম সভার হািজরাঃ 

Ɉিমক 
নং 

নাম পদবী ·াɻর 

১ ǯমাঃ শািহন িময়া 
ভারɛা˖ কম ȟকাতȟা তথা খাΑ 

পিরদশ ȟক 

·াɻিরত 

২ Κামল চˌ ǯদব খাΑ পিরদশ ȟক 

·াɻিরত 

৩ ǯরৗশন আরা ǯবগম 
উপ-খাΑ পিরদশ ȟক 

 

·াɻিরত 

৪ ǯমাঃ মিহӋর রহমান 
অিফস সহকারী কাম কি˫উটার 

ӑɘাɻািরক 

·াɻিরত 

৫ তমা রায় সহকারী উপ-খাΑ পিরদশ ȟক 

·াɻিরত 

৫ ǯমাঃ আі̂া িনরাপʯা ɛহরী 

·াɻিরত 

৬ ǯমাঃ ǯরজাউল কিরম িনরাপʯা ɛহরী 

·াɻিরত 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 

উপেজলা খাΑ িনয়ˈেকর কায ȟালয় 
হিবগʛ সদর, হিবগʛ। 

http://food.habiganjsadar.habiganj.gov.bd 
www.dgfood.gov.bd 

 
̤ারক নং-১৩.০৭.৩৬৪৪.০০১.১৬.০০৪.২২.৩৪৭                                                        তািরখ-৩০/০৯/২০২৪ইং 
 
িবষয়- উপেজলা খাΑ িনয়ˈক, হিবগʛ সদর এর জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল ২০২৪-২০২৫ অথ ȟ বছেরর কম ȟ পিরক˾না ও বা̜বায়ন 

অɊগিত পিরবীɻণ কাঠােমা এর ১ম ǯকায়াট ȟার (ҟলাই/২৪ হেত ǯসে˔ͯর/২৪) ǯɛরণ ɛসেʊ। 
 
 
উপӔ ȟɳ িবষেয় মেহাদেয়র সদয় অবগিত ও অӂɊহӆব ȟক পরবত̭ কায ȟɈম Ɋহেনর জΓ জানােনা যােʑ ǯয,উপেজলা খাΑ িনয়ˈক, 
হিবগʛ সদর এর জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল ২০২৪-২০২৫ অথ ȟ বছেরর কম ȟ পিরক˾না ও বা̜বায়ন অɊগিত পিরবীɻণ কাঠােমা এর 
১ম ǯকায়াট ȟার(ҟলাই/২৪ হেত ǯসে˔ͯর/২৪)এর পরবত̭ কায ȟɈম Ɋহেণর জΓ এতদসােথ ǯɛরণ করা হেলা। 
 
সংӔɳ- 
 

 
 

                                                                                                                                            
ǯবӂ ǯগাপাল দাস  

উপেজলা খাΑ িনয়ˈক 
হিবগʛ সদর, হিবগʛ। 

                                                                                                    E-mail-ucfhabigonjsadar@gmail.com 
ǯজলা খাΑ িনয়ˈক,  
হিবগΧজ।  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


