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সক সসবা ককভাবব পাববন (How to get service) 

২. প্রসতশ্রুসত সসবাসমুহ: 

২.১) িাগসরক সসবা 

ক্রমিক সেবার নাি সেবা প্রদান পদ্ধমি 
প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

এবং প্রামিস্থান 

সেবামূল্য 

এবং পমরয় াধ পদ্ধমি 

সেবা প্রদায়নর 

েিয়েীিা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) 

১ উন্নত পদ্ধতততত মাছ ও তচিংতি চাষ 

এবিং অন্যান্য জলজ সম্পদ ব্যবস্থাপনা 

তবষয়ক লাগসই প্রযুতি সম্পকীত 

পরামর্ শ প্রদান 

• ব্যতিগত য াগাত াগ 

• যেতলত ান/তমাবাইল 

• ইন্টারতনে মৎস্য চাষ 

তবষয়ক অযাপস 

চাষ সিংক্রান্ত তথ্য জানার তনর্ শাতরত 

 রম নাই। চাতষ/আগ্রতি ব্যতি যসবা 

প্রদান পদ্ধতত অনুসরণ পূব শক যসবা 

গ্রিণ করতবন। 

তবনামূতে ১তদন 

২ মৎস্যচাষ তবষয়ক পুস্তক, পুতস্তকা, 

খামার পতরচালনার জন্য প্রতর্ক্ষণ 

সামতগ্র, ম্যানুতয়ল, বাতষ শক প্রতততবদন 

ইতযাতদ প্রণয়ন ও তবতরণ; 

• ব্যতিগত য াগাত াগ 

• যেতলত ান/তমাবাইল 

• ইন্টারতনে। 

যসবা গ্রিতণর তনর্ শাতরত  রম নাই  

যসবা প্রাতি স্থানঃ 

উপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির  

তবনামূতে ১তদন 

৩ মৎস্যখাদ্য আইন, ২০১০ ও মৎস্যখাদ্য 

তবতর্মালা, ২০১১ বাস্তবায়তন সিায়তা 

প্রদান 

• ব্যতিগত য াগাত াগ 

• যেতলত ান/তমাবাইল 

• ইন্টারতনে। 

আতবদন  রম প্রাতিঃ 

ওতয়বসাইে/মৎস্যচাষ ও সম্প্রসারণ 

র্াখা/ যজলা/ উপতজলা মৎস্য 

কম শকতশার দির  

যসবা প্রাতির স্থানঃ 

উপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

তবনামূতে ৭তদন 

৪ মৎস্য িযাচাতর আইন’ ২০১০ ও মৎস্য 

িযাচাতর তবতর্মালা’ ২০১১ বাস্তবায়তন 

সিায়তা প্রদান 

• ব্যতিগত য াগাত াগ 

• যেতলত ান/তমাবাইল 

• ইন্টারতনে। 

আতবদন  রম প্রাতিঃ 

ওতয়বসাইে/মৎস্যচাষ ও সম্প্রসারণ 

র্াখা/ যজলা/উপতজলা মৎস্য 

কম শকতশার দির 

যসবা প্রাতির স্থানঃ 

উপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

তবনামূতে ৭তদন 

5. মৎস্য ও ক িংকি সিংক্রান্ত তথ্য প্রদান • ব্যকিগত মর্াগাবর্াগ 

• পত্র মর্াগাবর্াগ 

• ইন্টারতনে 

মসবা প্রাকির মকান কনর্ যাকরত ফরম নাই; 

মসবা প্রাকি স্থানঃ 

উপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

তবনামূতে ১কদন 

6. মৎস্য ও ক িংকি উৎপাদন বৃকির 

কনকমত্ত ববজ্ঞাকনক পিকতবত ক িংকি 

 াবে সহায়তা প্রদান 

• ব্যকিগত মর্াগাবর্াগ 

• পত্রবর্াগাবর্াগ 

•  ইন্টারবনট 

যসবা প্রাতির প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রঃ 

নাই 

মসবা প্রাকি স্থানঃ 

উপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

তবনামূতে ১ কদন 

৭. মৎস্য প্রতক্রয়াজাতকরনসি অন্যান্য 

প্রততষ্ঠাতনর কা ক্রম পতরদর্ শন, 

মূোয়ন এবিং লাইতসতে নবায়ন/প্রদান 

• ব্যকিগত মর্াগাবর্াগ 

•  পত্রবর্াগাবর্াগ 

 

যসবা প্রাতির প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রঃ 

সিংতিষ্ট কাগজপত্রাতদ 

মসবা প্রাকি স্থানঃ 

উপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

কবকর্ মমাতাববক 

 ালান ও মপ-অর্ যার 

২ মাস 

৮. রিানীবতয ও আমদানীকৃত মৎস্য ও 

মৎস্যপবের নমুনা পরীক্ষণ;  RMP ও 

NRCP এর নমুনা এবিং মৎস্য খাদ্য  এর 

নমুনা পরীক্ষণ  

• ব্যকিগত মর্াগাবর্াগ 

•  পত্রবর্াগাবর্াগ 

 

যসবা প্রাতির প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রঃ 

সিংতিষ্ট কাগজপত্রাতদ 

মসবা প্রাকি স্থানঃ 

উপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

কবকর্ মমাতাববক 

 ালান ও মপ-অর্ যার 

১৫ কদন 

 
 
২.২) দািমরক সেবা 

ক্রমিক সেবার নাি সেবা প্রদান পদ্ধমি 
প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

এবং প্রামিস্থান 

সেবমূল্য এবং  

পমরয় াধ পদ্ধমি 

সেবা প্রদায়নর 

েিয়েীিা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) 

১. জাতীয় মৎস্য পুরস্কার সিংক্রান্ত কা শক্রম 

পতরচালনা  

• পত্র য াগাত াগ 

• ই-যমইল 

• ইন্টারতনে 

প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রঃ অর্ঃস্তন দিতরর 

চাতিদা 

যসবা প্রাতি স্থানঃ 

উপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

তবনামূতে ৩০ তদন 



ক্রমিক সেবার নাি সেবা প্রদান পদ্ধমি 
প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

এবং প্রামিস্থান 

সেবমূল্য এবং  

পমরয় াধ পদ্ধমি 

সেবা প্রদায়নর 

েিয়েীিা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) 

২. জাতীয় মৎস্য সিাি উদ াপন •  জাতীয় ও স্থানীয় কম শসূচীর 
আতলাতক যসবা প্রদান 

যসবা প্রাতি স্থানঃ 

উপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

তবনামূতে ৭ তদন 

৩. জলমিাল, অভয়াশ্রম ও যপানা 

অবমুতির কা ক্রম 

• পত্র য াগাত াগ 

• ই-যমইল 

• ইন্টারতনে 

যসবা প্রাতির প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রঃ 

সিংতিষ্ট কাগজপত্রাতদ 

মসবা প্রাকি স্থানঃ 

উপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

তবনামূতে ৩০ তদন 

৪. বাকণকজযক অকর্ট, কসকভল  অকর্ট ও 

বববদকিক সাহায্যপুষ্ট অকর্ট অকর্দির 

হবত কবকভন্ন সমবয়র কনরীক্ষা 

প্রকতববদবন উত্থাকপত অকর্ট আপকত্ত ও 

কনষ্পকত্তর কহসাবভুকত্ত করণ । 

• পত্র য াগাত াগ 

• ই-যমইল 

প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রঃ 

আগত পত্র  

যসবা প্রাতি স্থানঃ 

উপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

কবনামূবে ১৫কদন 

৫. উপবজলা আওতার্ীন সমাি ও  লমান 

প্রকল্প এবিং সকল পর্ যাবয়র দির এর  

ব্রর্িীট জবাব প্রকক্রয়া করণপূব যক 

অকর্দিবর মপ্ররণ।   

• পত্র  

• ই-যমইল 

 

প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রঃ 

আগত পত্র  

যসবা প্রাতি স্থানঃ 

উপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

কবনামূবে ৩০ কদন 

৬. উপবজলা আওতার্ীন অকর্ট আপকত্ত ও 

কনষ্পকত্তর  মাকসক, বত্রমাকসক, োন্মাকসক ও 

বাকে যক  প্রকতববদন  অকর্দিবর মপ্ররণ   

• পত্র য াগাত াগ 

• ই-যমইল 

প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রঃ  

তনর্ শাতরত প্রতততবদন  রম  

যসবা প্রাতি স্থানঃ  

উপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

কবনামূবে ৭ কদন 

৭. ক্রমপুকিভুত অকনষ্পন্ন সার্ারণ. অকিম 

(SFI )   ও  খসিা (কর্কপ) 

অনুবেবদর অকর্ট আপকত্ত কনষ্পকত্তর 

লবক্ষয কি/কত্রপক্ষীয়  সভার কার্ যপত্র 

সিংিহ পূব যক কার্ যক্রম িহন । 

• পত্র য াগাত াগ 

• ই-যমইল 

প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রঃ অতিে সিংক্রান্ত 

আপতিপত্র; যসবা প্রাতি স্থানঃ  উপতজলা 

মৎস্য কম শকতশার দির 

কবনামূবে ৩০ কদন 

 

 

২.৩) অভ্যন্তরীণ সেবা 

ক্রমিক সেবার নাি সেবা প্রদান পদ্ধমি 
প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

এবং প্রামিস্থান 

সেবমূল্য এবং  

পমরয় াধ পদ্ধমি 

সেবা প্রদায়নর 

েিয়েীিা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) 

১. 

উপবজলায় কম যরত সকল কম যকতযার 

ককিউটার ও ককিউটার সামকির 

কাকরগরী সহায়তা, প্রকিক্ষন ও 

রক্ষাববক্ষণ 

• ব্যতি য াগাত াগ 

• যমাবাইল, ইন্টারতনে 

প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রঃ চাতিদাপত্র 

প্রাতি স্থানঃ উপতজলা মৎস্য 

কম শকতশার দির 

কবনামূবে ৩ কদন 

২. 

WiFi রক্ষাণাববক্ষণ ও সম্প্রসারণ • ব্যতি য াগাত াগ 

• যমাবাইল ,ইন্টারতনে 

প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রঃ 

চাতিদাপত্র প্রাতি স্থানঃ 

উপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

কবনামূবে ৭কদন 

৩. 

ওবয়বসাইবট তথ্য হালনাগাদকরণ • ব্যতি য াগাত াগ 

• যমাবাইল, ইন্টারতনে 

প্রবয়াজনীয় কাগজপত্রঃ 

কনবটন্ট সরবরাহ 

প্রাকি স্থানঃ 

উপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

কবনামূবে ১কদন 

৪. 

ককিউটার কবেয়ক প্রকিক্ষণ • প্রকল্প 

• রাজস্ব কা শক্রম 

প্রবয়াজনীয় কাগজপত্রঃ 

অকর্দিবরর আবদি প্রাকি 

প্রাকি স্থানঃ 

উপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

কবনামূবে ৫ কদন 

৫. 

মপানা অবমুকি প্রভাব কনরুপণ 

কবেয়ক কবকভন্ন প্রকতববদন, পুস্তক 

ইতযাকদ প্রণয়ন ও কবতরণ। 

• ব্যতি য াগাত াগ,  

• পত্র  

•  ইতমইল 

স্থানঃ উপতজলা মৎস্য কম শকতশার 

দির 

কবনামূবে ৭ কদন 

৬. 

কম যকতযা/কম য ারী কনবয়াগ,বদলী, 

ছুটি, পবদান্নকত, টাইমবেল ও 

কসবলকিন মির্ প্রদাবনর 

ব্যবস্থা/সুপাকরি করা 

• আতবদনপত্র জমা প্রদান, 

সরাসতর  

•  ইতমইল 

কাগজপত্রঃ সিংকিষ্ট কাগজপত্রাকদ 

স্থানঃউপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 
কবনামূবে ৭ কদন 

৭. 

কম যকতযাগবণর  াককর কনয়কমতকরণ 

ও স্থায়ীকরবণর ব্যবস্থা করা 

• আতবদনপত্র জমা প্রদান, 

সরাসতর  

• ইতমইল 

কাগজপত্রঃ সিংকিষ্ট কাগজপত্রাকদ 

স্থানঃউপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

কবনামূবে ৭ কদন 



ক্রমিক সেবার নাি সেবা প্রদান পদ্ধমি 
প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

এবং প্রামিস্থান 

সেবমূল্য এবং  

পমরয় াধ পদ্ধমি 

সেবা প্রদায়নর 

েিয়েীিা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) 

৮. 

শৃঙ্খলাজকনত কার্ যক্রম বাস্তবায়বনর 

ব্যবস্থা করা 

• আতবদনপত্র জমা প্রদান, 

সরাসতর  

• ইতমইল 

কাগজপত্রঃ সিংকিষ্ট কাগজপত্রাকদ 

স্থানঃউপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

কবনামূবে ৭ কদন 

৯. 

কবএফ ও কজকপএফ অকিম মিকরর 

ব্যবস্থা করা 

• আতবদনপত্র জমা প্রদান, 

সরাসতর  

• ইতমইল 

কাগজপত্রঃ সিংকিষ্ট কাগজপত্রাকদ 

স্থানঃউপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 
কবনামূবে ৭ কদন 

১০. 

উপবজলা দিবরর কম য ারীবদর 

বাকে যক বকর্ যত মবতন প্রদান 

• আতবদনপত্র জমা প্রদান,  

সরাসতর  

 

কাগজপত্রঃ সিংকিষ্ট কাগজপত্রাকদ 

স্থানঃউপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 
কবনামূবে ৩কদন 

১১. 

সকল খাতত বরাদ্দ প্রস্তাব তততর করা 

এবিং সিংতিষ্ট দিরসমূতি  থাসমতয় 

যপ্ররণ তনতিত করা। 

• ইন্টারবনট 

• পত্র মর্াগাবর্াগ 

কাগজপত্রঃ সিংকিষ্ট কাগজপত্রাকদ 

স্থানঃউপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

তবনামূতে ৭ তদন 

১২. 

উপবজলা দিবরর অবসরগামী 

কম যকতযাগবণর  কবকভন্ন কম যস্থবলর 

কম যসমবয়র অকর্ট আপকত্ত ও কনষ্পকত্তর 

কনরীক্ষা সিংক্রান্ত তথ্যাকদ  ১৭ কলাম 

ছবক প্রাকির কনকমত্ত পত্র জারী  

• পত্র 

• ই-মমইল 

কাগজপত্রঃ সিংকিষ্ট কাগজপত্রাকদ 

স্থানঃউপতজলা মৎস্য কম শকতশার দির 

কবনামূবে ৭ কদন 

 


