
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

কউপজেলা মৎস্য কম মকর্মার দপ্তর 

স ানাইমুড়ী, সনায়াখালী 

fisheries.kabirhat.noakhali.gov.bd 

স বা প্রদান প্রতর্শ্রুতর্ (Citizen’s Charter) 

১. ভিশন ও ভিশন 

ভিশন: মৎস্যও মৎস্যোর্ উৎ  হজর্ প্রাতিে পুতির চাতহদা পূরি, দাতরদ্র তবজমাচন ও রপ্তাতন আয় বৃতি। 

ভিশন: সুষু্ঠ ব্যবস্থাপনার মাধ্যজম মৎস্য ও তচিংতড় হ অন্যান্য েলে ম্পজদর স্থাতয়ত্বশীল উৎপাদন বৃতি কজর সদজশর পুতি চাতহদা পূরি ও রপ্তাতন আয় বৃতি  এবিং দতরদ্র মৎস্যেীবী ও মৎস্যচাতি র্থা বািংলাজদজশর আথ ম  ামাতেক সেজে কাতির্ 

উন্নয়ন  াধন। 

২. প্রভতশ্রুত সসবাসমূহ 

২.১) নাগভরক সসবা 

ক্রতমক নিং স বার নাম 
স বার প্রদাজন 

 জব মাচ্চ  ময় 

 

প্রজয়ােনীয় কাগেপে 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপে আজবদন 

পে প্রাতপ্ত স্থান 

স বামূল্য এবিং 

পতরজশাধ পিতর্ 

শাখার নাম  হ দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার পদবী, 

রুম নিং, সেলা/ উপজেলার সকাড, অতিত য়াল 

সেতলজিান ও ইজমইল 

উিমর্ন কম মকর্মার পদবী, রুম নিং, সেলা/ 

উপজেলার সকাড হ অতিত য়াল সেতলজিান 

ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

১ 

উন্নর্ পিতর্জর্ মাছ ও তচিংতড় 

চাি এবিং অন্যান্য েলে  ম্পদ 

ব্যবস্থাপনা তবিয়ক লাগ ই 

প্রযুতি  ম্পতকমর্ পরামশ ম প্রদান 

 

১ কম মতদব  

চাি  িংক্রান্ত র্থ্য োনার তনধ মাতরর্ িরম নাই।   

স বা প্রদান পিতর্ (ব্যতিগর্ 

স াগাজ াগ,সেতলজিান/সমাবাইল,ইজমইল/ইন্টারজনে, 

মৎস্যচাি তবিয়ক এযাপ ) অনু রি পূব মক স বা 

গ্রহি করজবন। 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

 

তবনামূজল্য 

সৃেন  রকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা(অ.দা.) 

স ানাইমুড়ী, সনায়াখালী 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯৩০৯ 

ইদিইল: 

ufokabirhat@fisheries.gov.bd 

 

 

 

 

হারুন-অর-রতশদ 

সেলা মৎস্য কম মকর্মা 

সনায়াখালী। 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali@fisheries.gov.bd 

২ 

মৎস্যচাি তবিয়ক পুস্তক, 

পুতস্তকা,খামার পতরচালনার েন্য 

প্রতশেি  ামতগ্র, ম্যানুজয়ল, 

বাতি মক প্রতর্জবদন ইর্যাতদ 

প্রিয়ন ও তবর্রি; 

১কম মতদব  

চাি  িংক্রান্ত র্থ্য োনার তনধ মাতরর্ িরম নাই।   

স বা প্রদান পিতর্ (ব্যতিগর্ 

স াগাজ াগ,সেতলজিান/সমাবাইল,ইজমইল/ইন্টারজনে, 

মৎস্যচাি তবিয়ক এযপ ) এবিং সেলা/উপজেলা 

মৎস্য অতি  সথজক তলিজলে,মৎস্যচাি  হাতয়কা 

অনু রি পূব মক স বা গ্রহি করজবন। 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

তবনামূজল্য 

  

mailto:ufokabirhat@fisheries.gov.bd


ক্রতমক 

নিং 
স বার নাম 

স বার 

প্রদাজন 

 জব মাচ্চ 

 ময় 

 

প্রজয়ােনীয় কাগেপে 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপে আজবদন 

পর্ প্রাতপ্ত স্থান 

স বামূল্য এবিং পতরজশাধ 

পিতর্ 

শাখার নাম  হ দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার পদবী, 

রুম নিং, সেলা/ উপজেলার সকাড, অতিত য়াল 

সেতলজিান ও ইজমইল 

উিমর্ন কম মকর্মার পদবী, রুম নিং, সেলা/ 

উপজেলার সকাড হ অতিত য়াল সেতলজিান ও 

ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

3. 

 

 

মৎস্যখাদ্য আইন, ২০১০ ও 

মৎস্যখাদ্য তবতধমালা, ২০১১ 

সমার্াজবক লাইজ ন্স প্রদান 

 

 

30 

কম ম 

তদব  

কযাোগতর-১:মৎস্য খাদ্য 

উৎপাদন,প্রতক্রয়াোর্কারি, িংরেি ওতবপনন- 

ক)তনধাতরর্ িরজম আজবদন (িরম ১) 

খ)হালনাগাদ আয়কর  নদ 

গ)ভ্যাে সরতেজেশন  নদ 

ঘ) কাতরগতর েনবল (তবতধ-২) এর প্রমািক 

ঙ) র্িত ল ১ ও২ এ বতি মর্ সুতবধাতদর 

চ)বাতি মক মৎস্য খাদ্য উৎপাদন,প্রতক্রয়াোর্করি, িংরেি 

েমর্ার র্থ্যাবতল 

ছ) মৎস্য উপকরজির  মাো ও পুতষ্ঠমানতনধ মারজির েন্য 

৩(ক), ২(খ) ,৩(গ) এ বতি মর্ শর্মাবলীর প্রমািক। 

ে) এনআইতড িজোকতপ 

ঝ) রতিন পা জপাে ম  াইজের ছতব-২কতপ 

ঞ) উপজেলা মৎস্য কম মকর্মার পতরদশ মন ও িরওয়াতডিং। 

ওজয়ব  াইে/ 

সেলা ও  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

আইন ও তবতধ সমার্াজবক 

আজবদন িরম ও চালান 

সৃেন  রকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা (অ.দা.) 

স ানাইমুড়ী, সনায়াখালী 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯৩০৯ 

ইদিইল: 

ufokabirhat@fisheries.gov.bd 

হারুন-অর-রতশদ 

সেলা মৎস্য কম মকর্মা 

সনায়াখালী। 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali @fisheries.gov.bd 

কযাোগতর-2 : মৎস্য খাদ্য আমদানী,রপ্তানী,  িংরেি :- 

ক)তনধাতরর্ িরজম আজবদন (িরম ২) 

খ)হালনাগাদ আয়কর  নদ 

গ)ভ্যাে সরতেজেশন  নদ 

ঘ) আমদানী রপ্তানী লাইজ জন্স 

ঙ) র্িত ল ২ এ বতি মর্ সুতবধাতদর প্রমানক 

চ)মৎস্য খাদ্যগুদামোর্করি 

উপজ াগী,মান ম্মর্,ধারিেমর্া ম্পন্ন স্থাপনার প্রমািক 

ছ) তবএ টিআই হজর্ পজের মান  ম্পজকম প্রর্যায়ন 

ে) পতরজবশ অতধদপ্তজরর প্রর্যয়ন। 

ঝ) এনআইতড িজোকতপ 

ঞ) রতিন পা জপাে ম  াইজের ছতব-২কতপ 

ে) উপজেলা মৎস্য কম মকর্মার পতরদশ মন ও িরওয়াতডিং। 

ওজয়ব  াইে/ 

সেলা ও  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

আইন ও তবতধ সমার্াজবক 

আজবদন িরম ও চালান 

কযাোগতর-৩ মৎস্য খাদ্য তবক্রয় :- 

ক) তনধ মাতরর্ িরজম আজবদন(িরম-৩) 

খ)তবক্রয়স্থজলর ঠিকানার প্রমানক 

গ)হােবাোর তনকেবর্ী স্থাপনা এবিং দূিিমুি 

 িংরেনাগাজরর সুতবধা 

ঘ)হালনাগাদ সেড লাইজ জন্স 

ঙ)মান ম্মর্  িংরেনাগার সুতবধাতদর প্রমানক 

চ) এনআইতড িজোকতপ 

ছ) রতিন পা জপাে ম  াইজের ছতব-২কতপ 

ে) উপজেলা মৎস্য কম মকর্মার পতরদশ মন ও িরওয়াতডিং। 

ওজয়ব  াইে/ 

সেলা ও  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

আইন ও তবতধ সমার্াজবক 

আজবদন িরম ও চালান 

mailto:ufokabirhat@fisheries.gov.bd


 

ক্রতমক 

নিং 
স বার নাম 

স বার 

প্রদাজন 

 জব মাচ্চ 

 ময় 

 

প্রজয়ােনীয় কাগেপে 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপে 

আজবদন পর্ প্রাতপ্ত 

স্থান 

স বামূল্য এবিং পতরজশাধ 

পিতর্ 

শাখার নাম  হ দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার পদবী, 

রুম নিং, সেলা/ উপজেলার সকাড, অতিত য়াল 

সেতলজিান ও ইজমইল 

উিমর্ন কম মকর্মার পদবী, রুম নিং, সেলা/ 

উপজেলার সকাড হ অতিত য়াল সেতলজিান ও 

ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

4. 

মৎস্য হযাচাতর আইন ২০১০ ও 

মৎস্য হযাচাতর তবতধমালা 

২০১১ অনু াতয় মৎস্য হযাচারী 

লাইজ জন্স প্রদান ও নবায়ন 

৩০ 

কম মতদব  

ক) তনধ মাতরর্ িরজম আজবদন (িরম ১) 

খ) মৎস্য হযাচাতর তবতধমালা ২০১১ এর তবতধ ৪ 

এর উপতবতধ (১) ও (২) এর শর্মবালী পূরজির 

প্রমানক 

 

ওজয়ব  াইে/ 

সেলা ও  

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

আইন ও তবতধ সমার্াজবক 

আজবদন িরম ও চালান 

 

 

 

 

 

 

 

সৃেন  রকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা(অ.দা.) 

স ানাইমুড়ী, সনায়াখালী 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯৩০৯ 

ইদিইল: 

ufokabirhat@fisheries.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

হারুন-অর-রতশদ 

সেলা মৎস্য কম মকর্মা 

সনায়াখালী । 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali @fisheries.gov.bd 

 

mailto:ufokabirhat@fisheries.gov.bd


  

ক্রতমক 

নিং 
স বার নাম 

স বার 

প্রদাজন 

 জব মাচ্চ 

 ময় 

 

প্রজয়ােনীয় কাগেপে 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপে আজবদন 

পর্ প্রাতপ্ত স্থান 

স বামূল্য এবিং 

পতরজশাধ পিতর্ 

শাখার নাম  হ দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার পদবী, 

রুম নিং, সেলা/ উপজেলার সকাড, অতিত য়াল 

সেতলজিান ও ইজমইল 

উিমর্ন কম মকর্মার পদবী, রুম নিং, 

সেলা/ উপজেলার সকাড হ অতিত য়াল 

সেতলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

৫ 

তচিংতড় বাোরোর্/রপ্তাতনর 

পূজব ম প্রাথতমক পতরচ মার 

তনতমত্ত তচিংতড় অবর্রি 

সকন্দ্র ও  াতভ্ ম জ ন্টার 

ব্যবহাজর  হায়র্া 

৩ 

কম মতদব  

তনধ মাতরর্ সকান িরম সনই। আগ্রগী চািী/ব্যাতি স বা প্রদান পিাতর্ 

(ব্যাতিগর্ স াগাজ াগ,সেতলজিান/সমাবাইল/ইজমইল/ইন্টারজনে) 

অনু রিপূব মক স বা গ্রহি করজবন। 

সেলা ও  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

তবনা 

মূজল্য 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

সৃেন  রকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা(অ.দা.) 

স ানাইমুড়ী, সনায়াখালী 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯৩০৯ 

ইদিইল: 

ufokabirhat@fisheries.gov.bd 

 

 

 

 

হারুন-অর-রতশদ 

সেলা মৎস্য কম মকর্মা 

সনায়াখালী। 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali 

@fisheries.gov.bd 

6. স্বাস্থয ম্মর্ ও মান ম্পন্ন 

মৎস্য ও মৎস্য পে 

প্রতক্রয়াকরজি 

HACCPবাস্তবায়জন 

কাতরগরী  হায়র্া প্রদান 

১ 

কম মতদব  

HACCP  িংক্রান্ত প্রজয়ােনীয় কাগেপে: 

স বাপ্রর্যাশীগি স বা প্রদান পিতর্ (ব্যাতিগর্ 

স াগাজ াগ,সেতলজিান/সমাবাইল/ইজমইল/ইন্টারজনে) অনু রিপূব মক 

স বা গ্রহি করজবন। 

ওজয়ব  াইে/ 

সেলা ও  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

 

 

তবনা 

মূজল্য 

7. মৎস্য প্রতক্রয়াোর্করি হ 

অন্যান্য প্রতর্ষ্ঠাজনর কা ক্রম 

পতরদশ মন, মূল্যায়ন এবিং 

লাইজ জন্স নবায়ন/প্রদান 

২ মা  লাইজ জন্স  িংক্রান্ত প্রজয়ােনীয় কাগেপে ওজয়ব  াইে/ 

মানতনয়ন্ত্রি শাখা 

(মৎস্য অতধদপ্তর) 

সেলা ও  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

তবতধ সমার্াজবক 

চালান/সপ অড মার 

৮ মৎস্যচাি তবিয়ক পুস্তক, 

পুতস্তকা,খামার পতরচালনার েন্য 

প্রতশেি  ামতগ্র, ম্যানুজয়ল, 

বাতি মক প্রতর্জবদন ইর্যাতদ প্রিয়ন 

ও তবর্রি; 

১ কম ম 

তদব  

তনধ মাতরর্ সকান িরম সনই। আগ্রগী চািী/ব্যাতি স বা প্রদান পিাতর্ 

(ব্যাতিগর্ স াগাজ াগ,সেতলজিান/সমাবাইল/ইজমইল/ইন্টারজনে) 

অনু রিপূব মক স বা গ্রহি করজবন। 

ওজয়ব  াইে/ 

সেলা ও  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

 

 

তবনা 

মূজল্য 

9. মাছ,তচিংতড় ও অন্যান্য েলে 

প্রাতি(কাকড়া,কুতচয়া,ইর্যাতদ) 

 িংক্রন্ত র্থ্য প্রদান 

১ 

কম ম তদব  

(ব্যাতিগর্ 

স াগাজ াগ,সেতলজিান/সমাবাইল/ইজমইল/ইন্টারজনে) 

অনু রিপূব মক স বা গ্রহি করজবন। 

ওজয়ব  াইে/ 

সেলা ও  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

 

 

তবনা 

মূজল্য 

10. তবতভ্ন্ন প্রোতর্র মাছ,সপানা 

মৎস্য খাদ্য ও এর্দ িংক্রান্ত 

উপকরন আমাদানীর অনাপতত্ত 

পে প্রদান  হায়র্াকরি 

১০ 

কম ম তদব  

এর্দ িংক্রান্ত পে ও  িংতিি কাগেপোতদ ব্যাতিগর্ 

স াগাজ াগ সেতলজিান/সমাবাইল স াগাজ াগ/ইজমইল 

 ম্প্র ারি শাখা 

(মৎস্যঅতধদপ্তর) 

সেলা ও উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

তবনামূজল 
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২.২) প্রাতর্ষ্ঠাতনক স বা 

ক্রতমক 

নিং 
স বার নাম 

স বার প্রদাজন 

 জব মাচ্চ  ময় 

 

প্রজয়ােনীয় কাগেপে 

প্রজয়ােনীয় কাগেপে 

আজবদন পর্ প্রাতপ্ত স্থান 

স বামূল্য এবিং পতরজশাধ 

পিতর্ ( তদ থাজক) 

শাখার নাম  হ দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার পদবী, 

রুম নিং, সেলা/ উপজেলার সকাড, অতিত য়াল 

সেতলজিান ও ইজমইল 

উিমর্ন কম মকর্মার পদবী, রুম নিং, সেলা/ 

উপজেলার সকাড হ অতিত য়াল সেতলজিান ও 

ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

1. োর্ীয় মৎস্য পুরুস্কার  িংক্রান্ত 

কা ক্রম পতরচালনা 

৩০ 

কম ম তদব  

আগর্পে/স াগাজ াগ 

ই-সমইল 

 

ওজয়ব  াইে/  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার দপ্তর 

 

তবনামূজল্য 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

সৃেন  রকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা(অ.দা.) 

স ানাইমুড়ী, সনায়াখালী 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯৩০৯ 

ইদিইল: 

ufokabirhat@fisheries.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

হারুন-অর-রতশদ 

সেলা মৎস্য কম মকর্মা 

সনায়াখালী। 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali @fisheries.gov.bd 

2. োর্ীয় মৎস্য  প্তাহ উদ াপন ৭ কম ম তদব  আগর্পে োর্ীয় ও 

স্থানীয় কম মসূচী /স াগাজ াগ ই-

সমইল 

ওজয়ব  াইে/  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার দপ্তর 

তবনামূজল্য 

3.  রকারী মৎস্যবীে উৎপাদন খামার 

ও বাওজরর বাৎ তরক কম মপতরকল্পনা 

প্রিয়ন 

৩০ কম ম তদব  পে স াগাজ াগ 

তনধ মাতরর্ ছক 

 

উপজেলা  মৎস্য 

কম মকর্মার 

কা মালয়/খামার 

ব্যবস্থাপজকর কা মালয়/ 

ওজয়ব াইে 

তবনামূজল্য 

 

4. েলমহাল ব্যবস্থাপনা,অভ্য়াশ্রম 

সমরামর্ ও  িংরেি ও সপানা 

অবমুু্তির কা ক্রম বাস্তবায়ন 

30 কম ম 

তদব  

পে স াগাজ াগ 

ই-সমইল ইন্টারজনে 

ওজয়ব  াইে/ উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার দপ্তর 

 

তবনামূজল্য 

 

5. মৎস্য খাদ্য নমুনা পরীো ১৫ কম ম তদব  আগর্পে 

/স াগাজ াগ তনধ মাতরর্ 

ছজক র্থ্যাতদ 

 

ওজয়ব  াইে/ উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার দপ্তর 

 

তবনামূজল্য 

 

6. বাতিতেযক অতডে,ত তভ্ল অতডে ও 

ববজদতশক  াহায্যপুষ্ঠ অতডে 

অতধদপ্তর হজর্ তবতভ্ন্ন  মজয়র 

তনরীো প্রতর্জবদজন উথাতপর্ অতডে 

আপতত্ত ও তনষ্পতত্তর তহ াবভুতিকরি 

১৫ কম ম তদব  আগর্পে/অতডে  িংক্রান্ত 

আপতত্ত পে 

 

ওজয়ব  াইে/  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার দপ্তর 

 

তবনামূজল্য 

 

7. সেলা মৎস্য কম মকর্মার আওর্াধীন 

 মাপ্ত ও চলমান এর ব্রডশীে েবাব 

প্রতক্রয়া করিপূব মক অতধদপ্তর সপ্ররি 

 

৩০ কম ম তদব  আগর্পে/অতডে  িংক্রান্ত আপতত্ত 

পে 

 

সেলা মৎস্য কম মকর্মার 

কা মালয় 

তবনামূজল্য 
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ক্রতমক 

নিং 
স বার নাম 

স বার প্রদাজন 

 জব মাচ্চ  ময় 

 

প্রজয়ােনীয় কাগেপে 

প্রজয়ােনীয় কাগেপে 

আজবদন পর্ প্রাতপ্ত স্থান 

স বামূল্য এবিং পতরজশাধ 

পিতর্ ( তদ থাজক) 

শাখার নাম  হ দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার পদবী, 

রুম নিং, সেলা/ উপজেলার সকাড, অতিত য়াল 

সেতলজিান ও ইজমইল 

উিমর্ন কম মকর্মার পদবী, রুম নিং, সেলা/ 

উপজেলার সকাড হ অতিত য়াল সেতলজিান ও 

ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

8. সেলা মৎস্য কম মকর্মার 

আওর্াধীন অতডে আপতত্ত ও 

তনষ্পতত্তর মাত ক বেমাত ক, 

িান্মাত ক ও বাতি মক প্রতর্জবদন 

প্রিয়ন ও উর্ধ্মর্ন কর্তমপে 

বরাবর সপ্ররন 

৭ 

কম মতদব  

আগর্পে/অতডে  িংক্রান্ত 

আপতত্ত পে 

 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

তবনামূজল্য 

 

 

 

 

সৃেন  রকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা(অ.দা.) 

স ানাইমুড়ী, সনায়াখালী 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯৩০৯ 

ইদিইল: 

ufokabirhat@fisheries.gov.bd 

 

 

 

 

হারুন-অর-রতশদ 

সেলা মৎস্য কম মকর্মা 

সনায়াখালী। 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali @fisheries.gov.bd 

9. ক্রমপুতির্ অতনষ্পন্ন  াধারি,অতগ্রম 

(SFI) ও খ ড়া (তডতপ) অনুজেজদর 

অতডে আপতত্ত তনষ্পতত্তর লজেয তি-

তেপেীয়  ভ্ার কার্র্মপে  িংগ্রহ 

পূব মক কা ক্রম গ্রহি 

৩০ কম মতদব  আগর্পে/অতডে  িংক্রান্ত 

আপতত্ত পে 

 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

তবনামূজল্য 

 

১০. অতি  ব্যবস্থাপনা ও আতথ মক ব্যজয় 

অতধকর্র স্বের্া আনয়জির লজেয 

আভ্যন্তরীি তনরাো পতরচালনা 

৩০ কম ম তদব  তনধ মাতরর্ সকান িরম সনই উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

তবনামূজল্য 

 

১১. সেলা প মাজয়র  কল খার্ বরাদ্দ 

প্রস্তাব বর্রী এবিং মৎস্য অতধদপ্তজর 

সপ্ররি 

১৫ কম ম তদব  বাজেে ছক 

 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

তবনামূজল্য 
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২.৩) অভ্যন্তরীি স বা 

ক্রতমক 

নিং 
স বার নাম 

স বার প্রদাজন 

 জব মাচ্চ  ময় 

 

প্রজয়ােনীয় কাগেপে 

প্রজয়ােনীয় কাগেপে 

আজবদন পে প্রাতপ্ত স্থান 

স বামূল্য এবিং 

পতরজশাধ পিতর্ 

( তদ থাজক) 

শাখার নাম  হ দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার পদবী, রুম 

নিং, সেলা/ উপজেলার সকাড, অতিত য়াল 

সেতলজিান ও ইজমইল 

উিমর্ন কম মকর্মার পদবী, রুম নিং, সেলা/ 

উপজেলার সকাড হ অতিত য়াল সেতলজিান ও 

ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

1. কতম্পউোর/কতম্পউোর  ামগ্রী ও 

আইত টি  িংক্রান্ত কাতরগরী  হায়র্া 

প্রতশেি প্রদান ও রেিাজবেি 

৩ কম মতদব  ১. চাতহদাপে 

২. পে স াগজ াগ 

৩. ব্যাতিগর্ স াগাজ াগ 

৪. সেতলজিান/সমাবাইল 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

তবনামূজল্য 

 

 

 

 

 

 

 

 

সৃেন  রকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা(অ.দা.) 

স ানাইমুড়ী, সনায়াখালী 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯৩০৯ 

ইদিইল: 

ufokabirhat@fisheries.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

হারুন-অর-রতশদ 

সেলা মৎস্য কম মকর্মা 

সনায়াখালী । 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali @fisheries.gov.bd 

 

 

. 

 

 

2. ওজয়ব াইজে র্থ্য হালনাগাদকরি ৭ কম মতদব  ১. পে স াগজ াগ 

২. ব্যাতিগর্ স াগাজ াগ 

৩. সেলজিান/সমাবাইল 

৪. ইন্টারজনে/ই-সমইল 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

তবনামূজল্য 

 

৩. তবিয় তভ্তত্তক প্রতশেি আজয়ােন 

 

 

৫ তদন 

 

১. চাতহদাপে 

২. ব্যাতিগর্ স াগাজ াগ 

3. সেতলজিান/সমাবাইল 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

তবনামূজল্য 

 

4. কম মকর্মা/কম মচারীজদর তপআরএল 

ল্যাম্পগ্রান্ট,সপনশন মঞ্জুরীর ব্যবস্থা করা 

৭ কম মতদব  ১. আজবদনপে 

২. ইএলতপত  

৩. না দাতব প্রর্যায়নপে 

৪. েন্ম নদ/এ এ ত   নদ 

৫. তপআরএল আজদশ 

৬. সপনশন িরম 

৭. উত্তরাতধকার  দন 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

তবনামূজল্য 

 

৫. 

 

 

 

কম মকর্মা/কম মচারী বদলী, ছুটি মঞ্জুরীর 

ব্যবস্থা/ সুপাতরশ 

৭ কম মতদব  ১. আজবদনপে 

২. তহ াবরেি অতি  কর্তমক 

ছুটির তহ াব 

৩. ডািার  দন (প্রজ ােয সেজে) 

 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

তবনামূজল্য 

 

 

mailto:ufokabirhat@fisheries.gov.bd


  

ক্রতমক 

নিং 
স বার নাম 

স বার প্রদাজন 

 জব মাচ্চ  ময় 

 

প্রজয়ােনীয় কাগেপে 

প্রজয়ােনীয় কাগেপে 

আজবদন পর্ প্রাতপ্ত 

স্থান 

স বামূল্য এবিং 

পতরজশাধ পিতর্ 

( তদ থাজক) 

শাখার নাম  হ দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার পদবী, রুম 

নিং, সেলা/ উপজেলার সকাড, অতিত য়াল 

সেতলজিান ও ইজমইল 

উিমর্ন কম মকর্মার পদবী, রুম নিং, সেলা/ 

উপজেলার সকাড হ অতিত য়াল সেতলজিান ও 

ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

6. কম মকর্মা/কম মচারীগজির তনজয়াগ, 

পজদান্নতর্ চাইমজস্কল ও ত জলকশন সগ্রড 

প্রদাজনর ব্যবস্থা/ সুাপাতরশ করা 

৭ কম ম তদব  ১. আজবদন পে 

২. তনজয়াগপে 

৩.  াতভ্ মক বুক 

৪. তনয়তমর্করি ও স্থায়ীকরি আজদশ 

৫.  িংতিষ্ঠ অন্যান্য কাগে 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

তবনামূজল্য 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

সৃেন  রকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা(অ.দা.) 

স ানাইমুড়ী, সনায়াখালী 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯৩০৯ 

ইদিইল: 

ufokabirhat@fisheries.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

হারুন-অর-রতশদ 

সেলা মৎস্য কম মকর্মা 

সনায়াখালী। 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali @fisheries.gov.bd 

7.  

কম মকর্মা/কম মচারীগজির চাকুতর 

তনয়তমর্করি ও স্থায়ীকরজির ব্যবস্থা 

করা 

৭ কম ম তদব  ১. আজবদন পে 

২. তনজয়াগপে 

৩. স াগদানপে 

৪. াতভ্ ম  বুক (৪থ ম সশ্রতির 

কম মচারীগজির েন্য) 

৫.বাতি মক সগাপনীয় অনুজবদন 

৬.  িংতিষ্ঠ অন্যান্য  নদ 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

তবনামূজল্য 

8. তব এি ও  তেতপএি অগ্রতম মন্জুরীর 

ব্যবন্থা করা 

৭ কম ম তদব  ১. আজবদন পে 

২. তেতপএি সেেজমন্ট 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 
তবনামূজল্য 

9. বতহিঃ বািংলাজদশ গমজন  পা জপাে প্রাতপ্তর 

েন্য আনাপতত্ত        প্রদাজনর ব্যবস্থা করা 

৭ কম ম তদব  ১. আজবদন পে 

২. পে / ব্যতিগর্ স াগাজ াগ। 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 
তবনামূজল্য 

10. গৃহ তনম মাি ও সমরামর্, কতম্পউোতর , 

সমােরকার/সমাের াইজকল অতগ্রম 

মন্জুরীর প্রস্তাব সপ্ররি। 

৭ কম ম তদব  ১.আজবদন পে 

২.প্রতর্শ্রুতর্ ও োতমননামা 

৩. ৩০০/- োকার নন-ুতডতশয়াল 

িযাজম্প অিীকার নাম 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 
তবনামূজল্য 

১১. শৃঙ্েলােতনর্ কা মক্রম বাস্তবায়জনর 

ব্যবস্থা করা 

৭ কম ম তদব  ১.অতভ্জ াগপে 

 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 
তবনামূজল্য 

mailto:ufokabirhat@fisheries.gov.bd


৩) আপনার কাজছ আমাজদর প্রর্যাশা 

ক্রতমক 

নিং 

প্রতর্শ্রুতর্/কাতির্ স বা প্রাতপ্তর লজেয করিীয় 

১ স্বয়িং ম্পূি ম আজবদন েমা প্রদান 

২ মৎস্যচাজির পরামশ ম প্রদানকাজল  পুকুজরর আয়র্ন,গভ্ীরর্া ইর্যাতদ  ম্পজকম  ঠিক র্থ্য প্রদান 

৩  াোজর্র েন্য তনধ মাতরর্  মজয়র পূজব মই উপতস্থর্ 

৪  থা থ প্রতক্রয়ার প্রজয়ােনীয় তি  পতরজরাধ করা 

 

৪) অতভ্জ াগ প্রতর্কার ব্যবস্থাপনা (GRS) 

স বা প্রাতপ্তজর্ অ ন্তুি হজল দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার  জি স াগাজ াগ করুন। র্ার কাজছ সথজক  মাধান পাওয়া না সগজল তনজন্মাি পিতর্জর্ স াগাজ াগ কজর আপনার  মস্যা অবতহর্ করুন। 

ক্র.নিং কখন স াগাজ াগ করজবন কার  জি স াগাজ াগ করজবন স াগাজ াগ ঠিকানা তনষ্পতত্তর  ময় ীমা 

১ 
দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মা  মাধান তদজর্ না 

পারজল 

 

অতভ্জ াগ তনষ্পতত্ত কম মকর্মা (অতনক) 

 

 

হারুন-অর-রতশদ 

সেলা মৎস্য কম মকর্মা 

সনায়াখালী । 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali @fisheries.gov.bd 

৩০ কম ম তদব  

২ 
অতভ্জ াগ তনষ্পতত্ত কম মকর্মা তনতদি  মজয় 

 মাধান তদজর্ না পারজল 

 

 

অতপল কম মকর্মা 

 

সমা: আজনায়ার সহাজ ন 

পতরচালক 

মৎস্য অতধদপ্তর, চেগ্রাম তবভ্াগ 

কুতমল্লা। 

স ানঃ +৮৮০২৩৩৪৪০৬১২৭ 

ইজমইল: ddchittagong@fisheries.gov.bd 

 

২০ কম ম তদ ব 

৩ 
আতপল কম মকর্মা তনতদি  মজয়  মাধান 

তদজর্ না পারজল 

মতন্ত্রপতরিদ তবভ্াজগর অতভ্জ াগ ব্যবস্থাপনা 

স ল 

অতভ্জ াগ গ্রহি সকন্দ্র 

৫নিং সগইে,বািংলাজদশ  তচবালয়,ঢাকা 

ওজয়ব: www.grs.gov.bd 

৬০ কম মতদব  

 


