
                                                                                                                                                                               ওেয়ব সাইেট ɛদশ ȟেনর জΓ 
গণɛজাতˈী  বাংলােদশ সরকার 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার কায ȟালয় 
                                                                                                   সদর, পҧয়াখালী। 

www.fisheries.sadar.patuakhali.gov.bd 

  ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (Citizen’s Charter) 
১. িভশন ও িমশন   
িভশন:  মৎΝ ও মৎΝজাত উৎস হেত ɛািণজ Ӆি̌ চািহদা ӆরণ, দািরɘ িবেমাচন ও র˖ািন আয় Ӎিʺ। 
িমশন: ӟ̎ু Εব̝াপনার মাΒেম মৎΝ ও িচংিড়সহ অΓাΓ জলজ স˫েদর ̝ািয়͉শীল উৎপাদন Ӎিʺ কের ǯদেশর Ӆি̌ চািহদা ӆরণ ও র˖ািন আয় Ӎিʺ এবং  দিরɘ মৎΝজীবী ও মৎΝচািষ তথা বাংলােদেশর 
আথ ȟ -সামািজক ǯɻেɖ কাংিɻত উˑয়ন সাধন। 
 
২. ɛিতͶত ǯসবাসӒহ 

২. ১) নাগিরক ǯসবা 
 

Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ 
আেবদন ফরম  ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবারӒΙ এবং 
পিরেশাধ 

পʺিত (যিদ 
থােক) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী,  
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী,  
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ 4 5 6 ৭ ৮ 

১ উˑত পʺিতেত মাছ 
ও িচংিড়চাষ এবং 
অΓাΓ জলজ 
স˫দ Εব̝াপনা 
িবষয়ক লাগসই 
ɛӔিɳ স˫িকȟত 
পরামশ ȟ ɛদান। 

১ 
কম ȟিদবস 

িনধ ȟািরত ǯকান ফরম ǯনই। আɊহী চাষী/Εিɳ 
ǯসবা ɛদান পʺিত (Εিɳগত ǯযাগােযাগ, 
ǯটিলেফান/ ǯমাবাইল ইেমইল/ ই˂ারেনট, 
মৎΝচাষ িবষয়ক এɇপস) অӂসরণӆব ȟক ǯসবা 
Ɋহন করেবন। 

ǯজলা/উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

 

িবনাӒেΙ িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
সদর,পҧয়াখালী 
ǯমাবাইল-০১৭৬৯৪৫৯৬১৬ 
ইেমইল-
sufopatuakhali@fis
heries.gov.bd 

 

 

 

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, 
পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইল: ০১৭৬৯-৪৫৯৬১৪  
ইেমইল: 
dfopatuakhali@ 
fisheries. gov.bd 
 
 
 
 
 
 

২ িচংিড়র উৎপাদন 
Ӎিʺর জΓ 
ǰবʗািনক পʺিতেত 
িচংিড় চােষ সহায়তা 
ɛদান।  

১ 
কম ȟিদবস 

িনধ ȟািরত ǯকান ফরম ǯনই। আɊহী চাষী/Εিɳ 
ǯসবা ɛদান পʺিত (Εিɳগত ǯযাগােযাগ, 
ǯটিলেফান/ ǯমাবাইল ইেমইল/ ই˂ারেনট, 
মৎΝচাষ িবষয়ক এɇপস) অӂসরণӆব ȟক ǯসবা 
Ɋহন করেবন। 

ǯজলা/উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

 
 
 
 
 
 

িবনাӒেΙ 

১ম ǯকায়াট ȟার                       
(ҟলাই-ǯসে˔ͯর) ২০২৫   
 ১৩.০৭.২০২৫ তািরেখ 

হালনাগাদҍত 



Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ 
আেবদন ফরম  ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবারӒΙ এবং 
পিরেশাধ 

পʺিত (যিদ 
থােক) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী,  
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী,  
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল 

 
৩ মৎΝখাΑ ও 

পʹখাΑ আইন  
২০১০ ও মৎΝখাΑ 
িবিধমালা’ 
২০২৪বা̜বায়ন/ 
বা̜বায়েন সহায়তা 
ɛদান 

৩০ িদন কɇাটাগির -১ : মৎΝখাΑ উপকরণ  উৎপাদন 
ও ɛিɈয়াজাতকরেণর লাইেস˓ 
মৎΝ খাΑ িবিধমালা 
(১) হালনাগাদ আয়কর সনদ 
(২) ɞাট ǯরিজে̋েশন সনদ 
(৩)জিমর মািলকানা সংɈাˉ 
(৪) হালনাগাদ ǯɑডলাাইেস˓ 
(৫) তফিসল-১ এ বিণ ȟত ӟিবধািদ িবΑমান 
মেম ȟ ǯঘাষনাপɖ 
(৬)কারখানার ǯল আউট ˚ান 
(৭) বািষ ȟক ɻমতার ǯঘাষনাপɖ 
(৮)কািরগির জনবল সংɈাˉ 
(৯)উʯম ɛিɈয়াজাতকরণ অӂশীলন 
ɛিতপালন করেবন মেম ȟ ɛিতͶিতপɖ 
(১০)বজȟ Εব̝াপনার বণ ȟনা এবং  
(১১) পিরেবশ অিধদ˖েরর অনাপিʯপɖ 
 

ওেয়ব সাইট মৎΝ খাΑ 
িবিধমালা 
 ǯজলা ও উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

 

 
আেবদন িফ 
৫০০/- 
লাইেস˓ িফ 
২০,০০০/- 
নবায়ন িফ 
১০০০০/- 
আপীল িফ 
৬০০০/-
পিরেশাধ 
পʺিত : 
ǯসানালী 
Εাংেক চালােন 
জমা 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
সদর,পҧয়াখালী 
ǯমাবাইল-০১৭৬৯৪৫৯৬১৬ 
ইেমইল-
sufopatuakhali@fis
heries.gov.bd 

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, 
পҧয়াখালী । 
ǯমাবাইল: ০১৭৬৯-৪৫৯৬১৪ 
ইেমইল: 
dfopatuakhali@ 
fisheries. gov.bd  

কɇাটাগির -২ : ҙিɳӎɳ মৎΝখাΑও 
মৎΝখাΑ উপকরণ উৎপাদন ও 
ɛিɈয়াজাতকরেণর লাইেস˓ িফ 
(১) হালনাগাদ আয়কর সনদ 
(২) ভɇাট ǯরিজে̋েশন সনদ 
(৩)ӑল কারখানার মািলেকর লাইেস˓ কিপ  
(৪) ӑল কারখানার মািলেকর সিহত স˫ািদত 
ǯরিজ̌াড ȟ ҙিɳর সীল ǯমাহরҍত কিপ 
(৫) হালনাগাদ ǯɑড লাাইেস˓ 
(৬) তফিসল-২ এ বিণ ȟত ӟিবধািদ িবΑমান 
মেম ȟ ǯঘাষনাপɖ 
(৭)উৎপািদত মৎΝ খাΑ বা মৎΝ খাΑ 
উপকরণ মҟদগােরর ɬকানাসহ বরনণা এবং 
(৮)উʯম ɛিɈয়াজাতকরণ অӂশীলন 
ɛিতপালন করেবন মেম ȟ ɛিতͶিতপɖ 

ওেয়ব সাইট/ মৎΝ খাΑ 
িবিধমালা 
 ǯজলা ও উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
আেবদন িফ 
৫০০/- 
লাইেস˓ িফ 
২০,০০০/- 
নবায়ন িফ 
১০০০০/- 
আপীল িফ 
৬০০০/-
পিরেশাধ 
পʺিত : 
ǯসানালী 
Εাংেক চালােন 
জমা 

  



Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ 
আেবদন ফরম  ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবারӒΙ এবং 
পিরেশাধ 

পʺিত (যিদ 
থােক) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী,  
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী,  
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল 

  
 

কɇাটাগির -৩(ক) : মৎΝখাΑ ও মৎΝখাΑ 
উপকরণ আমদানীর লাইেস˓ িফ 
১) আমদানী র˖ানীর লাইেস˓ 
(২) ভɇাট ǯরিজে̋েশন সনদ 
(৩)হালনাগাদ আয়কর সনদ  
(৪) হালনাগাদ ǯɑড লাাইেস˓ 
(৫) তফিসল-৩ এ বিণ ȟত ӟিবধািদ িবΑমান 
মেম ȟ ǯঘাষনাপɖ 
(৬) মৎΝ খাΑ বা মৎΝ খাΑ উপকরণ 
মҟদগােরর ɬকানাসহ বণ ȟনা,েল আউট ˚ান 
এবং 
(৭)মৎΝ খাΑ উপকরণ আমদানীর ǯɻেɖ 
র˖ানীকারী ǯদেশর মৎΝ খাΑ বা উপকরণ ও 
মান িনয়ˈণ সংɈাˉ িবিধমালা বা নীিতমালা 
যিদ থােক 
(৮)মৎΝ খাΑ উপকরেণ র রাসায়িনক ও 
ǰজব িনরাপʯা সংɈাˉ সনদ ɛদানকারী 
র˖ানীকারী  ǯদেশর এিɈেডেটড কҸȟপেɻর 
নাম ও ɬকানা  
(৯) মৎΝ খাΑ ও মৎΝখাΑ ̶দােমর 
সɻমতা(েম.টন) 

ওেয়ব সাইট/ মৎΝ খাΑ 
িবিধমালা 
/site/view/law/-  ǯজলা ও 
উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয় 

 

 
আেবদন িফ 
৫০০/- 
লাইেস˓ িফ 
২০,০০০/- 
নবায়ন িফ 
১০০০০/- 
আপীল িফ 
৬০০০/-
পিরেশাধ 
পʺিত : 
ǯসানালী 
Εাংেক চালােন 
জমা  

  

   কɇাটাগির -৩(খ) : মৎΝখাΑ ও মৎΝখাΑ 
উপকরণ র˖ানীর লাইেস˓ িফ 
১) আমদানী র˖ানীর লাইেস˓ 
(২) ভɇাট ǯরিজে̋েশন সনদ 
(৩)হালনাগাদ আয়কর সনদ  
(৪) হালনাগাদ ǯɑড লাাইেস˓ 
(৫) তফিসল-৩ এ বিণ ȟত ӟিবধািদ িবΑমান 
মেম ȟ ǯঘাষনাপɖ 
(৬) মৎΝ খাΑ বা মৎΝ খাΑ উপকরণ 
মҟদগােরর ɬকানাসহ বণ ȟনা,ǯল আউট ˚ান 

ওেয়ব সাইট/ মৎΝ খাΑ 
িবিধমালা 
ǯজলা ও উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 
 

 
আেবদন িফ 
৫০০/- 
লাইেস˓ িফ 
১০,০০০/- 
নবায়ন িফ 
৫০০০/- 
আপীল িফ 
৬০০০/-
পিরেশাধ 



Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ 
আেবদন ফরম  ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবারӒΙ এবং 
পিরেশাধ 

পʺিত (যিদ 
থােক) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী,  
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী,  
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল 

এবং 
(৭)মৎΝ খাΑ উপকরণ আমদানীর ǯɻেɖ 
র˖ানীকারী ǯদেশর মৎΝ খাΑ বা উপকরণ ও 
মান িনয়ˈণ সংɈাˉ িবিধমালা বা নীিতমালা 
যিদ থােক 
(৮)মৎΝ খাΑ উপকরেণ র রাসায়িনক ও 
ǰজব িনরাপʯা সংɈাˉ সনদ ɛদানকারী 
র˖ানীকারী  ǯদেশর এিɈেডেটড কҸȟপেɻর 
নাম ও ɬকানা  
(৯) মৎΝ খাΑ ও মৎΝখাΑ ̶দােমর 
সɻমতা(ǯম.টন) 

পʺিত : 
ǯসানালী 
Εাংেক চালােন 
জমা 

কɇাটাগির -৪(ক) : মৎΝখাΑ ও মৎΝখাΑ 
উপকরণ পাইকারী িবɈেয়র লাইেস˓ িফ 
(১) ̶দামসহ িবɈয়̝েলর ɬকানার ɛমানক 
(২) জিম বা ǯদাকােনর মািলকানা  সংɈাˉ 
ǯরিজ̌াড ȟ িলজ বা ভাড়া সংɈাˉ ҙিɳ              
(৩)) হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ 
(৪) ɛেযাজɇ ǯɻেɖ আয়কর ও ভɇাট সনদ। 
(৫)Εিɳমািলকানার ǯɻেɖ মািলেকর জাতীয় 
পিরচয়পɖ কিপ এবং 
(৬) ǯকা˫ানীর ǯɻেɖ  ǯকা˫ানী 
আইন১৯৯৪(১৯৯৪ সেনর ১৮ নং আইন) 
ǯমাতােবক সংি̈̌ ǯকা˫ানীর সনদ 

ওেয়ব সাইট/ মৎΝ খাΑ 
িবিধমালা 
ǯজলা ও উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

 
আেবদন িফ 
২০০/- 
লাইেস˓ িফ 
২,০০০/- 
নবায়ন িফ 
১০০০/- 
আপীল িফ 
১০০০/-
পিরেশাধ 
পʺিত : 
ǯসানালী 
Εাংেক চালােন 
জমা 

কɇাটাগির -৪(খ) : মৎΝখাΑ ও মৎΝখাΑ 
উপকরণ Ҏচরা িবɈেয়র লাইেস˓ িফ 
১) ̶দামসহ িবɈয়̝েলর ɬকানার ɛমানক 
(২) জিম বা ǯদাকােনর মািলকানা  সংɈাˉ 
ǯরিজ̌াড ȟ িলজ বা ভাড়া সংɈাˉ ҙিɳ              
(৩)) হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ 
(৪) ɛেযাজɇ ǯɻেɖ আয়কর ও ভɇাট সনদ। 
(৫)Εিɳমািলকানার ǯɻেɖ মািলেকর জাতীয় 

ওেয়ব সাইট/ মৎΝ খাΑ 
িবিধমালা 
ǯজলা ও উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

আেবদন িফ 
১০০/- 
লাইেস˓ িফ 
১,০০০/- 
নবায়ন িফ 
৫০০/- 
আপীল িফ 
৫০০/-পিরেশাধ 



Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ 
আেবদন ফরম  ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবারӒΙ এবং 
পিরেশাধ 

পʺিত (যিদ 
থােক) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী,  
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী,  
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল 

পিরচয়পɖ কিপ এবং 
(৬) ǯকা˫ানীর ǯɻেɖ  ǯকা˫ানী 
আইন১৯৯৪(১৯৯৪ সেনর ১৮ নং আইন) 
ǯমাতােবক সংি̈̌ ǯকা˫ানীর সনদ 

পʺিত : 
ǯসানালী 
Εাংেক চালােন 
জমা 
 
 
 
 
 

৪ মৎΝ হɇাচাির 
আইন’ ২০১০ ও 
মৎΝ হɇাচাির 
িবিধমালা’ 
২০১১অӂযায়ী মৎΝ 
হɇাচািরর লাইেস˓ 
ɛদান ও নবায়ন 

৩০ 
িদন 

ক) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (ফরম ১) 
খ) মৎΝ হɇাচাির িবিধমালা ২০১১ এর িবিধ ৪ 
এর উপিবিধ (১) ও (২) এর শতȟাবলী ӆরেণর 
ɛমানক। 
 

ওেয়ব সাইট/ মৎΝ হɇচারী 
িবিধমালা 
ǯজলা ও উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

 

কɇাটাগির ১ : 
কাপ ȟ মােছর 
ǯরҳ উৎপাদন 
আেবদন িফ 
২০০/- 
িনবːন িফ 
৩০০০/- 
নবায়ন িফ 
২০০০/- 
কɇাটাগির ২ : 
গলদা ও বাগদা 
িচংিড়র িপএল 
উৎপাদন 
আেবদন িফ 
২০০/- 
িনবːন িফ 
৭৫০০/- 
নবায়ন িফ 
৬০০০/- 
কɇাটাগির ৩ : 
ǯদশীয় অΓাΓ 
মাছ 
আেবদন িফ 
২০০/- 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
সদর,পҧয়াখালী 
ǯমাবাইল-০১৭৬৯৪৫৯৬১৬ 
ইেমইল-
sufopatuakhali@fis
heries.gov.bd 

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, 
পҧয়াখালী । 
ǯমাবাইল: ০১৭৬৯-৪৫৯৬১৪ 
ইেমইল: 
dfopatuakhali@ 
fisheries. gov.bd  



Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ 
আেবদন ফরম  ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবারӒΙ এবং 
পিরেশাধ 

পʺিত (যিদ 
থােক) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী,  
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী,  
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল 

িনবːন িফ 
৩০০০/- 
নবায়ন িফ 
২০০০/- 
কɇাটাগির ৪ : 
মেনােসɼ 
ǯতলািপয়া 
আেবদন িফ 
২০০/- 
িনবːন িফ 
৩০০০/- 
নবায়ন িফ 
২০০০/- 
কɇাটাগির ৫ : 
বাহারী মাছ 
আেবদন িফ 
২০০/- 
িনবːন িফ 
১৫০০/- 
নবায়ন িফ 
১০০০/- 
কɇাটাগির ৬ : 
মাছ Εিতত 
অΓাΓ জলজ 
ɛািণর হɇাচাির 
আেবদন িফ 
২০০/- 
িনবːন িফ 
৩০০০/- 
নবায়ন িফ 
১০০০/- 
পিরেশাধ 
পʺিত  



Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ 
আেবদন ফরম  ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবারӒΙ এবং 
পিরেশাধ 

পʺিত (যিদ 
থােক) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী,  
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী,  
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল 

চালান/েপ 
অড ȟার 

৫ সাӑিɘক মৎΝ 
আইন ২০২০ 
এবংসাӑিɘক মৎΝ 
িবিধমালা২০২৩ 
অӂযায়ী সӑɘগামী 
আɪ ȟসানাল 
ǯনৗযােনর 
অӂমিতɊহণ 

৩ 
কম ȟিদবস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖািদ 
(১) িনধ ȟািরত ফরেম ǯবাট মািলক কҸȟক 
আেবদন 
(২)েবাট মািলেকর সΑ ǯতালা ০৩ কিপ 
পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব 
(৩)েবােটর নাম সহ( একপােশ 
বাংলা,অপরপােশ ইংেরিজ ও ǯজলার নাম 
িপছেন িলখেত হেব) ০৩ িদেকর ছরব 
(৪) ǯবাট মািলেকর এন আই িড কাড ȟ 
(৫)ইউিনয়ন পিরষদ 
ǯচয়ারΖান/েপৗরসভার/িসɪ কেপ ȟােরশেনর 
ওয়াড ȟ কিমশনার কҸȟক ɛতɇয়নপɖ 
(৬) ইিȵজন Ɉেয়র রিশদ(ইিȵজন 
নাͯার,মেডল,হস ȟপাওয়ার,িসিল˅ার সং΋া ◌্র 
ɛͼতকারী ǯদেশর নাম থাকেত হেব  
(৭) মািলেকর ·াɻিরত নািবক তািলকা  
(৮) ৩০০ টাকার নন ҟিডিসয়াল ̙ɇা˫ 
(৯)মািঝ ও ɓাইভােরর জাতীয় পিরচয়পɖ 
ফেটাকিপ 
(১০) পিরদশ ȟন ɛিতেবদন ɛͼেত ɛেয়াজনীয় 
তΐ 
 

িসিনয়র উপেজলা/উপেজলা 
মৎΝ  দ˖র 

আɪ ȟসানাল 
ǯনৗযােনর 
অӂমিত পɖ 
Ɋহণ িফ 

   িসিনয়র উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟা 
সদর,পҧয়াখালী 
ǯমাবাইল-০১৭৬৯৪৫৯৬১৬ 
ইেমইল-
sufopatuakhali@fis
heries.gov.bd 

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, 
পҧয়াখালী । 
ǯমাবাইল: ০১৭৬৯-৪৫৯৬১৪ 
ইেমইল: 
dfopatuakhali@ 
fisheries. gov.bd 
 

৬ িচংিড় বাজারজাত/ 
রফতািনর ӆেব ȟ 
ɛাথিমক পিরচয ȟার 
িনিমʯ িচংিড় 
অবতরণেকˌ ও 
সািভ ȟস ǯস˂ার 
Εবহাের সহায়তা 

৩ 
কম ȟিদবস 

িনধ ȟািরত ǯকান ফরম ǯনই। 
আɊহী চাষী/Εিɳ ǯসবা ɛদান পʺিত 
(Εিɳগত ǯযাগােযাগ, ǯটিলেফান/েমাবাইল 
ইেমইল/ই˂ারেনট) অӂসরণӆব ȟক ǯসবা Ɋহণ 
করেবন। 
 

 

ǯজলা/ উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
সদর,পҧয়াখালী 
ǯমাবাইল-০১৭৬৯৪৫৯৬১৬ 
ইেমইল-
sufopatuakhali@fis
heries.gov.bd 

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, 
পҧয়াখালী । 
ǯমাবাইল: ০১৭৬৯-৪৫৯৬১৪ 
ইেমইল: 
dfopatuakhali@ 
fisheries. gov.bd 
 

৭ মৎΝ ɛিɈয়াজাত 
করণসহ অΓাΓ 

২ মাস লাইেস˓ সংɈাˉ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ওেয়ব সাইট/ মানিনয়ˈণ 
শাখা (মৎΝ অিধদ˖র)/ 

িবিধ ǯমাতােবক 
চলমান/েপ 

  



Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ 
আেবদন ফরম  ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবারӒΙ এবং 
পিরেশাধ 

পʺিত (যিদ 
থােক) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী,  
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী,  
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল 

ɛিত̎ােনর কায ȟাɈম 
পিরদশ ȟন, ӒΙায়ন 
ও লাইেস˓ 
ɛদান/নবায়েনর 
সহায়তা ɛদান 

ǯজলা ও উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

অড ȟার 

৮ মৎΝ িবষয়ক 
Ӆ̜ক, Ӆি̜কা, 
Ζাӂেয়ল, িলফেলট, 
ɛিশɻণ সামɊী, 
Ζাӂেয়ল ইতɇািদ 
ɛণয়ন/ সংɊহ ও 
িবতরণ 

১ 
কম ȟিদবস 

িনধ ȟািরত ǯকান ফরম ǯনই। আɊহী চাষী/Εিɳ 
ǯসবা ɛদান পʺিত (Εিɳগত ǯযাগােযাগ, 
ǯটিলেফান/েমাবাইল ইেমইল/ই˂ারেনট) 
অӂসরণӆব ȟক ǯসবা Ɋহণ করেবন। 

ওেয়ব সাইট/ ǯজলা, 
উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার 

কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

৯ মাছ, িচংিড় ও 
অΓাΓ জলজ ɛািণ 
(কাকড়া, ̲িচয়া 
ইতɇািদ) সংɈাˉ 
তΐ ɛদান 

১ 
কম ȟিদবস 

Εিɳগত ǯযাগােযাগ ǯটিলেফান/েমাবাইল 
ইেমইল/ই˂ারেনট 

ওেয়ব সাইট/ ǯজলা, 
উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার 

কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
সদর,পҧয়াখালী 
ǯমাবাইল-০১৭৬৯৪৫৯৬১৬ 
ইেমইল-
sufopatuakhali@fis
heries.gov.bd 

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, 
পҧয়াখালী  
ǯমাবাইল: ০১৭৬৯-৪৫৯৬১৪ 
ইেমইল: 
dfopatuakhali@ 
fisheries. gov.bd 
 

১০ িবিভˑ ɛজািতর 
মাছ/েপানা, মৎΝ 
খাΑ ও এতদসংɈাˉ 
উপকরণ আমদানীর 
অনাপিʯ পɖ ɛদােন 
সহায়তাকরণ 

১০ 
কম ȟিদবস 

এতদসংɈাˉ পɖ ও সংি̈̌ কাগজপɖািদ 
Εিɳগত ǯযাগােযাগ ǯটিলেফান/েমাবাইল 
ǯযাগােযাগ/ইেমইল 

স˩সারণ শাখা (মৎΝ 
অিধদ˖র)/ ǯজলা মৎΝ 

কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ   

 
 
 
 
 
 



২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা 
Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদনফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবারӒΙ এবং 
পিরেশাধ 

পʺিত (যিদ 
থােক) 

 দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, 
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল  

উধ ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, 
ǯমাবাইল ǯফান ও ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ 4 5 6 ৭ ৮ 

১ জাতীয় মৎΝ Ӆর̖ার 
সংɈাˉ কায ȟɈম পিরচালনা 

৩০ িদন আগতপɖ/পɖ ǯযাগােযাগ 
ই-ǯমইল 

 

 

ǯজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয়/ 

ওেয়বসাইট  

িবনাӒেΙ িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
সদর,পҧয়াখালী 
ǯমাবাইল-০১৭৬৯৪৫৯৬১৬ 
ইেমইল-
sufopatuakhali@fis
heries.gov.bd 

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, পҧয়াখালী  
ǯমাবাইল: ০১৭৬৯-৪৫৯৬১৪ 
ইেমইল: 
dfopatuakhali@ 
fisheries. gov.bd 
 

২ জাতীয় মৎΝ স˖াহ 
উদযাপন 

৭ িদন আগতপɖ 
জাতীয় ও ̝ানীয় কম ȟӠিচ 

পɖ ǯযাগােযাগ 
ই-ǯমইল 

ǯজলা/উপেজলা 
মৎΝ কম ȟকতȟার 

কায ȟালয়/ 
ওেয়বসাইট 

িবনাӒেΙ   

৩ জলমহাল Εব̝াপনা, 
অভয়াɢম ǯমরামত ও 

সংরɻণ ও ǯপানা অবӑিɳর 
কায ȟɈম বা̜বায়ন 

৩০ িদন পɖ ǯযাগােযাগ িনধ ȟািরত 
ছক 

ǯজলা/উপেজলা 
মৎΝ কম ȟকতȟার 

কায ȟালয়/ওেয়বসাইট 

িবনাӒেΙ   

৪ মৎΝ খাΑ নӑনা পরীɻা 
 

১৫ িদন আগতপɖ/পɖ ǯযাগােযাগ 
িনধ ȟািরত ছেক তΐািদ 

ǯজলা/উপেজলা 
মৎΝ কম ȟকতȟার 

কায ȟালয়/ওেয়বসাইট 

িবনাӒেΙ  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

৫ বািণিজɇক অিডট, িসিভল 
অিডট ও ǰবেদিশক 

সাহাΗӅ̌ অিডট অিধদ˖র 
হেত িবিভˑ সমেয়র িনরীɻা 
ɛিতেবদেন উʰািপত অিডট 

১৫ 
কম ȟিদবস 

আগতপɖ/অিডট সংɈাˉ 
আপিʯ পɖ 

 

 

ǯজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
সদর,পҧয়াখালী 
ǯমাবাইল-০১৭৬৯৪৫৯৬১৬ 
ইেমইল-
sufopatuakhali@fis

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, পҧয়াখালী 
ǯমাবাইল: ০১৭৬৯-৪৫৯৬১৪ 
ইেমইল: 
dfopatuakhali@ 
fisheries. gov.bd 



Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদনফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবারӒΙ এবং 
পিরেশাধ 

পʺিত (যিদ 
থােক) 

 দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, 
ǯমাবাইল ǯফান ও ইেমইল  

উধ ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, 
ǯমাবাইল ǯফান ও ই-ǯমইল 

আপিʯ ও িন̑িʯর 
িহসাবӎিɳকরণ 

heries.gov.bd  

৬ ɈমӅিʛӏত অিন̑ˑ 
সাধারণ, অিɊম (SFI) ও 
খসড়া (িডিপ) অӂেʑেদর 
অিডট আপিʯ িন̑িʯর 

লেɻɇ ি͏/িɖপɻীয় সভার 
কায ȟপɖ সংɊহ ӆব ȟক 

কায ȟɈম Ɋহণ। 

৩০ 
কম ȟিদবস 

আগতপɖ/অিডট সংɈাˉ 
আপিʯ পɖ 

 

 

ǯজলা/উপেজলা 
মৎΝ কম ȟকতȟার 

কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ   

 

 
২.৩) অভɇˉরীন ǯসবা 

Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদনফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

 দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
পদিব,ǯমাবাইল ǯফান ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, ǯমাবাইল 
ǯফান ও ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ কি˫উটার/কি˫উটার 
সামɊী ও আইিসɪ সংɈাˉ 
কািরগরী সহায়তা, ɛিশɻণ 
ɛদান ও রɻণােবɻণ। 

৩ কম ȟিদবস 
 

১. চািহদাপɖ  
২. পɖ ǯযাগােযাগ  
৩. Εিɳগত ǯযাগােযাগ  
৪. ǯটিলেফান/ইেমইল 
 

 

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয় 

িবনাӒ
ǯΙ 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
সদর,পҧয়াখালী 
ǯমাবাইল-০১৭৬৯৪৫৯৬১৬ 
ইেমইল-
sufopatuakhali@fis
heries.gov.bd 

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইল: ০১৭৬৯-৪৫৯৬১৪ 
ইেমইল: 
dfopatuakhali@ 
fisheries. gov.bd 
 

২ ওেয়বসাইেট তΐ হালনাগাদ 
করণ 

৭ কম ȟিদবস ১. পɖ ǯযাগােযাগ  
২. Εিɳগত ǯযাগােযাগ  

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒ
ǯΙ 

  



Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদনফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

 দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
পদিব,ǯমাবাইল ǯফান ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, ǯমাবাইল 
ǯফান ও ই-ǯমইল 

৩. ǯটিলেফান/ইেমইল 
৪. ইেমইল/ই˂ারেনট 

৩ িবষয় িভিʯক ɛিশɻণ 
আেয়াজন 

     ৫ িদন ১. চািহদাপɖ  
২. Εিɳগত ǯযাগােযাগ  
৩. ǯটিলেফান/েমাবাইল 
 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒ
ǯΙ 

  

৪ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
িপআরএল, Ιা˫Ɋা˂, 
ǯপনশন মИরীর Εব̝া করা। 

৭ কম ȟিদবস ১. আেবদনপɖ,  
২. ইএলিপিস  
৩. না দািব ɛতɇয়নপɖ,  
৪. জ˒ সনদ/এসএসিস সনদ  
৫. িপআরএল আেদশ, 
৬. ǯপনশন ফরম 
৭. উʯরািধকার সনদ 
 

 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

সংি̈̌ অΓাΓ কায ȟালয়/ 
ওেয়বসাইট 

িবনাӒ
ǯΙ 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
সদর,পҧয়াখালী 
ǯমাবাইল-০১৭৬৯৪৫৯৬১৬ 
ইেমইল-
sufopatuakhali@fis
heries.gov.bd 

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা পҧয়াখালী । 
ǯমাবাইল: ০১৭৬৯-৪৫৯৬১৪ 
ইেমইল: 
dfopatuakhali@ 
fisheries. gov.bd  

৫ কম ȟকতȟা/কম ȟচারী িনেয়াগ, 
বদলী, Ҝɪ মИরীর 
Εব̝া/ӟপািরশ করা। 

৭ কম ȟিদবস ১. আেবদনপɖ 
২. িহসাবরɻণ অিফস 
কҸȟক Ҝɪর িহসাব (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ) 
৩. ডাɳারী সনদ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ) 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒ
ǯΙ 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
সদর,পҧয়াখালী 
ǯমাবাইল-০১৭৬৯৪৫৯৬১৬ 
ইেমইল-
sufopatuakhali@fis
heries.gov.bd 

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইল: ০১৭৬৯-৪৫৯৬১৪ 
ইেমইল: 
dfopatuakhali@ 
fisheries. gov.bd 
 

৭ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীগেণর চাকির 
িনয়িমতকরণ ও ̝ায়ীকরেণর 
Εব̝া করা। 

৭ কম ȟিদবস ১. আেবদনপɖ  
২. িনেয়াগপɖ 
৩. ǯযাগদানপɖ  
৪. সািভȟস Ӌক (৪থ ȟ ǯɢণীর 
কম ȟচারীগেণর ǯɻেɖ)  
৫. বািষ ȟক ǯগাপনীয় 
অӂেবদন 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒ
ǯΙ 

  



Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদনফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

 দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
পদিব,ǯমাবাইল ǯফান ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, ǯমাবাইল 
ǯফান ও ই-ǯমইল 

৬. সংি̈̌ অΓাΓ সনদ। 

৮ িজিপএফ অিɊম মИিরর 
Εব̝া করা 

৭ কম ȟিদবস ১. আেবদনপɖ 
২. িজিপএফ ǯ̙টেম˂ 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒ
ǯΙ 

  

৯ বিহঃ বাংলােদশ গমেন 
পাসেপাট ȟ ɛাি˖র জΓ 
অনাপিʯ (NOC) ɛদােনর 
Εব̝া করা। 

৭ কম ȟিদবস ১. আেবদনপɖ 
২. পɖ/Εিɳগত ǯযাগােযাগ 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒ
ǯΙ 

 ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, পҧয়াখালী । 
ǯমাবাইল: ০১৭৬৯-৪৫৯৬১৪ 
ইেমইল: 
dfopatuakhali@ 
fisheries. gov.bd 
 

১০ Ғহ িনম ȟাণ ও ǯমরামত, 
কি˫উটার, 
ǯমাটরকার/েমাটরসাইেকল 
অিɊম মИরীর ɛ̜াব ǯɛরণ। 

৭ কম ȟিদবস ১. আেবদনপɖ 
২. ɛিতͶিত ও জািমননামা 
৩. ৩০০ টাকার নন-
ҟিডিশয়াল ̙াে˫ 
অʊীকার নামা 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒ
ǯΙ 

  

১১ ӛʉলাজিনত কায ȟɈম 
বা̜বায়েনর Εব̝া করা  

৭ কম ȟিদবস অিভেযাগপɖ। 
 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒ
ǯΙ 

   

  
 
 
 



৩) আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা 
Ɉিমক ɛিতͶত /কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 

১ ·য়ংসћণ ȟ আেবদন জমা ɛদান 
২ মৎΝচােষর পরামশ ȟ ɛদান কােল Ӆ̲েরর আয়তন, গভীরতা ইতɇািদ স˫েকȟ সɬক তΐ ɛদান 
৩ সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা 

 
৪ যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা 

 
৪) অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝াপনা (GRS) 
 
ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কͰন। তার কাছ ǯথেক সমাধান পাওয়া না ǯগেল িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের আপনার সমΝা অবিহত কͰন। 
 

Ɉিমক নং কখন ǯযাগােযাগ করেবন কার সেʊ ǯযাগােযাগ 
করেবন 

ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর সময়সীমা 

১ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান িদেত না 
পারেল 

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
পҧয়াখালী। 

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, পҧয়াখালী । 
ǯমাবাইল: ০১৭৬৯-৪৫৯৬১৪ 
ইেমইল: dfopatuakhali@ fisheries. gov.bd 
ওেয়বসাইট : 
https://fisheries.patuakhali.gov.bd/ 

৩০ কম ȟিদবস 

২ অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় 
সমাধান িদেত না পারেল 

পিরচালক  
মৎΝ অিধদ˖র,বিরশাল 
িবভাগ ,বিরশাল। 
 

পিরচালক  
মৎΝ অিধদ˖র, বিরশাল িবভাগ, বিরশাল।  
ইেমইল: directorbarishal@fisheries.gov.bd 
ǯটিলেফান: : +৮৮-০২৪৭৮৮৬১৩২৬ 
ǯমাবাইল : ০১৭৬৯৪৫৯৫৬৯ 
ওেয়বসাইট: 
https://www.fisheries.barisaldiv.gov.bd/ 
 
 

২০ কম ȟিদবস 

৩ আিপল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধান 
িদেত না পারেল 

মিˈপিরষদ িবভােগর 
অিভেযাগ Εব̝াপনা ǯসল 

অিভেযাগ Ɋহণ ǯɴˌ 
৫ নং ǯগইট, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।  
ওেয়বসাইট: https://www.grs.gov.bd/ 

৬০ কম ȟিদবস 

 


