
 

 

ওয়েবসাইয়ে প্রদর্ শয়ের জন্য  

২ে ত্রৈমাসসক (অয়টাবর-সিয়সম্বর, ২০২৫) 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

মৎস্য অধিেপ্তর 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমার কার্ মালয় 

মাধিকগঞ্জ সের, মাধিকগঞ্জ 

www.fisheries.manikganjsadar.manikganj.gov.bd 
 

সসবা প্রদাে প্রসিশ্রুসি (Citizen’s Charter) 

১. ধিশি ও ধমশি  

ধিশি: মৎস্য ও মৎস্যজাি উৎস হয়ি প্রাসিজ আসময়ের চাসহদা পূরি, দাসরদ্র সবয়মাচে ও রপ্তাসে আে বৃসি। 

 

ধমশি: সুষ্ঠু ব্যবস্থাপোর মাধ্যয়ম মৎস্য ও সচিংসিসহ অন্যান্য জলজ সম্পয়দর স্থাসেত্বর্ীল উৎপাদে বৃসি কয়র সদয়র্র পুসি চাসহদা পূরি ও রপ্তাসে আে বৃসি এবিং দসরদ্র মৎস্যজীবী ও মৎস্যচােী িথা 

বািংলায়দয়র্র আথ শ সামাসজক সেয়ৈ কািংসেি উন্নেে সাধে। 

 

২. প্রসিশ্রুি সসবাসমূহ 

২.১) িাগধরক সসবা 

ক্রধমক সসবার িাম সসবা প্রোদির 

সদব মাচ্চ সময় 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র প্রদয়াজিীয় 

কাগজপত্র/ 

আদবেি ফরম 

প্রাধপ্তস্থাি 

সসবামূল্য 

এবাং 

পধরদশাি 

পদ্ধধত  

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমার িাম, পেবী, 

সজলা/উপদজলার সকাডসহ  

অধফধসয়াল সেধলদফাি ও ইদমইল 

উর্ধ্মতি কম মকতমার িাম, পেবী, 

সজলা/উপদজলার সকাডসহ অধফধসয়াল 

সেধলদফাি ও ইদমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১ উন্নত পদ্ধধতদত মাছ ও ধ াংধি 

 াষ এবাং অন্যান্য জলজ সম্পে 

ব্যবস্হাপিা ধবষয়ক লাগসই 

প্রযুধি সম্পধকমত পরামশ ম প্রোি 

িাৎেসেকভাব, 

সয়রজসমে 

পসরদর্ শে 

প্রয়োজে হয়ল 

১-৩ সদে 

ধিি মাধরত ফরম সিই - ধবিামূদল্য  

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd 

 

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd 

০২ মৎস্য াষ ধবষয়ক পুধিকা, 

খামার পধর ালিার জন্য প্রধশক্ষণ 

সামগ্রী ম্যানুদয়ল, বাধষ মক 

প্রধতদবেি ইতযাধে ধবতরণ। 

মজুদ থাকা 

সায়পয়ে 

িাৎেসেকভায়ব 

ধিি মাধরত ফরম সিই - ধবিামূদল্য 

সসবা প্রোি প্রধতশ্রুধত (Citizen’s Charter) 

http://www.fisheries.manikganjsadar.manikganj.gov.bd/


 

 

ক্রধমক সসবার িাম সসবা প্রোদির 

সদব মাচ্চ সময় 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র প্রদয়াজিীয় 

কাগজপত্র/ 

আদবেি ফরম 

প্রাধপ্তস্থাি 

সসবামূল্য 

এবাং 

পধরদশাি 

পদ্ধধত  

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমার িাম, পেবী, 

সজলা/উপদজলার সকাডসহ  

অধফধসয়াল সেধলদফাি ও ইদমইল 

উর্ধ্মতি কম মকতমার িাম, পেবী, 

সজলা/উপদজলার সকাডসহ অধফধসয়াল 

সেধলদফাি ও ইদমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০৩ মৎস্যখাদ্য আইে, ২০১০ ও 

মৎস্যখাদ্য সবসধমালা, ২০১১ 

সমািায়বক মৎস্যখাদ্য উৎপাদে, 

মৎস্য খাদ্য সিংসিি উপকরি 

আমদােী ও রপ্তােী এবিং মৎস্য 

খায়দ্যর পাইকারী ও খুচরা 

সবক্রয়ের কযায়েগসরসভসিক 

লাইয়সন্স প্রদায়ে সহােিা 

৩০ ধেি কযাোগসর-১ 

• সেধ শাসরি ফরয়ম আয়বদে 

• হালোগাদ আেকর সেদ  

• ভযাে সরসজয়ের্ে সেদ 

• কাসরগসর জেবল (সবসধ-২) 

• মৎস্য খাদ্য ও পশুখাদ্য 

আইে ২০১০ এর িফসর্ল-

১ ও ২-এ বসি শি অন্যান্য 

সুসবধাসদ সবদ্যমাে থাকয়ি 

হয়ব। 

• বাসে শক মৎস্যখাদ্য 

উৎপাদে, প্রসক্রোজািকরি 

ও সিংরেি েমিার 

িথ্যাবসল 

• মৎস্যখাদ্য উপকরয়ির 

মাৈা ও পুসিমাে 

সেধ শারয়ির জন্য মৎস্য 

খাদ্য ও পশুখাদ্য আইে 

২০১০ এর িফসর্ল ৩(ক), 

৩(খ) ও ৩(গ)-সি বসি শি 

র্িশাবলী প্রসিপালে 

• সেধ শাসরি লাইয়সন্স সফ 

জমা প্রদাে সিংক্রান্ত 

চালায়ের রসর্দ 

কযাোগসর-২ 

• আমদােী ও রপ্তােী 

লাইয়সন্স 

• ভযাে সরসজয়ের্ে সেদ 

• হালোগাদ আেকর সেদ  

• হালোগাদ সেি লাইয়সন্স 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়/ 

ওদয়বসাইে 

 

ক) লাইয়সন্স 

সফ  

কযাোগরী-১: 

১০,০০০/-  

কযাোগরী -২: 

১০,০০০/-  

কযাোগরী -

৩: ক) 

১,০০০/- 

(পাইকারী 

সবক্রে) 

কযাোগরী -

৩: খ) ৫০০/- 

(খুচরা 

সবক্রে) 

খ) লাইয়সন্স 

েবােে সফ 

কযাোগরী -১: 

৫,০০০/- 

কযাোগরী -২: 

৫,০০০/- 

কযাোগরী-৩: 

ক) ৫০০/-  

কযাোগরী -

৩: খ) 

৩০০/-  

লাইয়সন্স সফ-

র সায়থ  

১৫%হায়র 

ভযাে প্রদাে 

করয়ি হয়ব।  

 

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd 

 

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd 



 

 

ক্রধমক সসবার িাম সসবা প্রোদির 

সদব মাচ্চ সময় 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র প্রদয়াজিীয় 

কাগজপত্র/ 

আদবেি ফরম 

প্রাধপ্তস্থাি 

সসবামূল্য 

এবাং 

পধরদশাি 

পদ্ধধত  

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমার িাম, পেবী, 

সজলা/উপদজলার সকাডসহ  

অধফধসয়াল সেধলদফাি ও ইদমইল 

উর্ধ্মতি কম মকতমার িাম, পেবী, 

সজলা/উপদজলার সকাডসহ অধফধসয়াল 

সেধলদফাি ও ইদমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

• মৎস্য খাদ্য ও পশুখাদ্য 

আইে ২০১০ এর িফসর্ল-

২ এ বসি শি অন্যান্য 

সুসবধাসদ সবদ্যমাে থাকয়ি 

হয়ব। 

• মৎস্যখাদ্য 

গুদামজািকরয়ির 

উপয় াগী, মােসম্মি ও 

প্রয়োজেীে ধারিেমিা 

সম্পন্ন স্থাপো 

• সবএসটিআই হয়ি পয়ের 

মাে সম্পসকশি প্রিযেে 

• আমদাসের সেয়ৈ পসরয়বর্ 

অসধদপ্তয়রর প্রিযেে 

• সেধ শাসরি লাইয়সন্স সফ 

জমা প্রদাে সিংক্রান্ত 

চালায়ের রসর্দ 

কযাোগসর-৩ 

• সবক্রেস্থয়লর পূি শাঙ্গ 

ঠিকাো 

• বাজার, হাে বা বন্দয়র 

সেসদ শি সদাকােঘর বা 

স্থাপো থাকা এবিং 

দূেিমুক্তভায়ব মৎস্যখাদ্য 

সিংরেি করা 

• হালোগাদ সেি লাইয়সন্স 

• মৎস্যখাদ্য মােসম্মি 

সিংরেি উপয় াগী স্থাপো 

সেধ শাসরি লাইয়সন্স সফ জমা 

প্রদাে সিংক্রান্ত চালায়ের রসর্দ 

সসবা মূল্য 

চালাে ফয়ম শর 

মাধ্যয়ম 

সেধ শাসরি 

সকায়ি জমা 

প্রদাে করয়ি 

হয়ব। 

আয়বদে সফোঃ 

১-৪৪৩১-

০০০০-২৬৮১  

(েতুে সকাি 

1441299) 

লাইয়সন্স 

সফোঃ ১-

৪৪৩১-

০০০০-১৮৫৪ 

(েতুে সকাি 

1422199) 

ভযােোঃ  ১-

১১৩৩-

০০১০-০৩১১  

(েতুে সকাি 

1441101)   



 

 

ক্রধমক সসবার িাম সসবা প্রোদির 

সদব মাচ্চ সময় 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র প্রদয়াজিীয় 

কাগজপত্র/ 

আদবেি ফরম 

প্রাধপ্তস্থাি 

সসবামূল্য 

এবাং 

পধরদশাি 

পদ্ধধত  

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমার িাম, পেবী, 

সজলা/উপদজলার সকাডসহ  

অধফধসয়াল সেধলদফাি ও ইদমইল 

উর্ধ্মতি কম মকতমার িাম, পেবী, 

সজলা/উপদজলার সকাডসহ অধফধসয়াল 

সেধলদফাি ও ইদমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০৪ মৎস্য হযাচাসর আইে’ ২০১০ ও 

মৎস্য হযাচাসর সবসধমালা’ ২০১১ 

এর আয়লায়ক মৎস্য হযাচাসরর 

লাইয়সন্স  প্রদায়ে সহােিা 

৩০ ধেি • মৎস্য হযাচাসর সবসধমালা’ 

২০১১ এর সেধ শাসরি ক 

ফরয়ম আয়বদে 

• এোয়রর্ে সুসবধাসহ 

ওভারয়হি ট্ািংক স্থাপে 

• হযাচাসর সসি সেম শাি 

• অগভঅর/গভীর 

েলকূপ/য়লা-সলফে পাম্প 

স্থাপে 

• সবদ্যযৎ সিংয় াগ ও সবকল্প 

সজোয়রের স্থাপে 

• প্রজেে জলাধার/সিম 

ফুোয়োর জলাধার সেম শাি 

• অসিয়জে সসসলন্ডার স্থাপে 

• পসরয়বর্ সম্মি বজশয 

সেোঃসরি ব্যবস্থা স্থাপে 

• পাসে সরবরাহ ও সেষ্কাসে 

ব্যবস্থা স্থাপে 

• খাদ্য ও সরঞ্জামাসদ 

সিংরেি ব্যবস্থা স্থাপে 

• হালোগাদ আেকর সেদ  

• ভযাে সরসজয়ের্ে সেদ 

• কাসরগসর জেবল সেয়োগ 

• মৎস্য হযাচাসর সবসধমালা’ 

২০১১ এর িফসর্ল-৪, ৫, 

৬ ও ১০ এর র্িশাসদ পূরি 

• হযাচাসর পসরচালো ও 

সেবন্ধয়ের জন্য সবসধ-৪ এর 

(২) এ বসি শি 

কযাোগসরসভসিক র্ািশাবলী 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

 

সিংয়র্াসধি 

মৎস্য 

হযাচাসর 

সবসধমালা, 

২০১১ এর 

আয়লায়ক 

ক) আয়বদে 

সফ-২০০/- 

খ) লাইয়সন্স 

সফ 

কযাোগরী-১: 

৩,০০০/-  

কযাোগরী -২: 

৭,৫০০/-  

কযাোগরী -

৩: ৩,০০০/-  

কযাোগরী -৪: 

৩,০০০/-  

কযাোগরী -

৫: ১,৫০০/-  

কযাোগরী -

৬: ৩,০০০/-  

গ) লাইয়সন্স 

েবােে সফ 

কযাোগরী-১: 

২,০০০/- 

কযাোগরী-২: 

৬,০০০/- 

কযাোগরী-৩: 

২,০০০/-  

কযাোগরী -৪: 

 

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd 

 

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd 



 

 

ক্রধমক সসবার িাম সসবা প্রোদির 

সদব মাচ্চ সময় 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র প্রদয়াজিীয় 

কাগজপত্র/ 

আদবেি ফরম 

প্রাধপ্তস্থাি 

সসবামূল্য 

এবাং 

পধরদশাি 

পদ্ধধত  

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমার িাম, পেবী, 

সজলা/উপদজলার সকাডসহ  

অধফধসয়াল সেধলদফাি ও ইদমইল 

উর্ধ্মতি কম মকতমার িাম, পেবী, 

সজলা/উপদজলার সকাডসহ অধফধসয়াল 

সেধলদফাি ও ইদমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

পূরি, গুিগি মােসম্পন্ন 

মৎস্যবীজ উৎপাদয়ের 

জন্য হলফোমা, বাসে শক 

মৎস্য উৎপাদে পসরকল্পো, 

ব্রুি উন্নেে পসরকল্পো 

দাসখল 

• মৎস্য হযাচাসর সবসধমালা 

২০১১ এ বসি শি অন্যান্য 

সুসবধাসদ সবদ্যমাে থাকয়ি 

হয়ব। 

সেধ শাসরি লাইয়সন্স সফ জমা 

প্রদাে সিংক্রান্ত চালায়ের রসর্দ 

২,০০০/- 

কযাোগরী-৫: 

১০০০/-  

কযাোগরী -

৬: ১,০০০/-  

ঘ) লাইয়সন্স 

সফ-র সায়থ  

১৫ % হায়র 

ভযাে  প্রদাে 

করয়ি হয়ব।  

সসবা মূল্য 

চালায়ের 

মাধ্যয়ম 

সেধ শাসরি 

সকায়ি জমা 

প্রদাে করয়ি 

হয়ব। 

০৫ ত্রবজ্ঞাসেক পিসিয়ি সেরাপদ মাছ 

ও সচিংসি চাে, সেরাপদ 

মৎস্যজাি পে উৎপাদে ও 

প্রসক্রোজািকরি, মৎস্য সম্পদ 

সিংরেি ও ব্যবস্থাপোসহ স্থােীে 

চাসহদার আয়লায়ক সবসভন্ন 

সবেেসভসিক প্রসর্েি ও পরামর্ শ 

প্রদাে 

ঊিশিে 

কর্তশপয়ের 

বরাদ্দপয়ৈর 

সেয়দ শর্োর 

সেসরয়খ বা সসবা 

প্রিযার্ীর 

আয়োজয়ে 

প্রসর্েয়ির সেয়ৈ 

১৫ কম শসদবস 

১. প্রসর্েয়ির সবেে উয়েখ কয়র 

স াগায় াগ েম্বর প্রদাে কয়র 

আয়বদেপৈ 

২. জািীে পসরচে পয়ৈর 

ফয়োকসপ 

৩. পাসয়পাে শ সাইয়জর এক কসপ 

ছসব 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

 

ধবিামূদল্য জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd 

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd 



 

 

ক্রধমক সসবার িাম সসবা প্রোদির 

সদব মাচ্চ সময় 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র প্রদয়াজিীয় 

কাগজপত্র/ 

আদবেি ফরম 

প্রাধপ্তস্থাি 

সসবামূল্য 

এবাং 

পধরদশাি 

পদ্ধধত  

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমার িাম, পেবী, 

সজলা/উপদজলার সকাডসহ  

অধফধসয়াল সেধলদফাি ও ইদমইল 

উর্ধ্মতি কম মকতমার িাম, পেবী, 

সজলা/উপদজলার সকাডসহ অধফধসয়াল 

সেধলদফাি ও ইদমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০৬ মৎস্য খামার  াসিকীকরি, 

আধুসেক মৎস্যচাে উপকরি 

প্রাসপ্ত ও ব্যবহার, মৎস্য খামায়রর 

েকর্া প্রিেে, মৎস্য হযাচাসরর 

েকর্া প্রিেে ও স্থাপয়ে 

পরামর্ শ/সহয় াসগিা প্রদাে 

৩০ কম শসদবস • প্রয় াজয েে ধিি মাধরত ফরম 

সিই 

ধবিামূদল্য জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd 

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd 

০৭ িথ্য অসধকার আইে অনু ােী 

প্রাথীি িথ্য প্রদাে 

২০ কম শসদবস 

িয়ব 

একাসধক িথ্য 

প্রদাে ইউসেে বা 

কর্তশপে সিংসিি 

থাকয়ল ৩০ 

কম শসদবস 

● ব্যসক্তগিভায়ব পূরিকৃি 

িথ্য ফরম 

● িথ্যমূল প্রদায়ের রসর্দ 

 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের/ 

ওদয়বসাইে 

সেধ শাসরি 

হায়র 

িথ্যমূল্য 

প্রদাে 

সায়পয়ে  

 

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd 

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

২.২) প্রাসিষ্ঠাসেক সসবা 

ক্রধমক সসবার িাম 
সসবা প্রোদির 

সদব মাচ্চ সময় 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র 

 

প্রদয়াজিীয় 

কাগজপত্র/ 

আদবেি ফরম 

প্রাধপ্তস্থাি 

সসবামূল্য 

এবাং  

পধরদশাি 

পদ্ধধত 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমার 

 িাম, পেবী, সজলা/উপদজলার সকাডসহ  

সেধলদফাি ও ইদমইল 

উর্ধ্মতি কম মকতমার 

িাম, পেবী, সজলা/উপদজলার সকাডসহ 

সেধলদফাি ও ইদমইল 

(১) (২) (৩) (৪)  
(৫) 

(৬) (৭) 

১ 

অন্যান্য সরকাসর/য়বসরকাসর 

দপ্তয়র আধুসেক প্রযুসক্তসেভশর মাছ 

ও সচিংসিচাে সবেেক প্রসর্েি 

প্রদাে 

১০ কম শসদবস ১. প্রসর্েয়ির সবেে উয়েখ 

কয়র পৈ স াগায় াগ 

২. জািীে পসরচে পয়ৈর 

েম্বর সম্বসলি প্রসর্েোথীয়দর 

িাসলকা 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

ধবিামূদল্য  

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd 

 

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd ২ 

সবসভন্ন আন্ত:দপ্তরীে কসমটির 

সদস্য সহয়সয়ব সেধ শাসরি অসপ শি 

েমিা প্রয়োগ, কা শাবলী সম্পাদে 

ও  দাসেত্বপালে 

৩০ কম শসদবস ● দাপ্তসরক পৈ/ অসফস 

আয়দর্/ প্রজ্ঞাপে  

 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

ধবিামূদল্য 

৩ 

বাসিসজযক অসিে, সসসভল  অসিে 

ও ত্রবয়দসর্ক সাহায্যপুি অসিে 

অসধদপ্তর হয়ি সবসভন্ন সময়ের 

সেরীো প্রসিয়বদয়ে উত্থাসপি 

অসিে আপসিসমুহ সেষ্পসির 

লয়েয একীভূিকরি, সি /সৈপেীে  

সভার কা শপৈ সিংগ্রহ পূব শক 

কা শক্রমগ্রহি, ব্রির্ীে জবাব 

প্রসক্রোকরিপূব শক সপ্ররি, অসিে 

আপসি ও সেষ্পসির  মাসসক, 

ত্রৈমাসসক, োন্মাসসক ও বাসে শক  

প্রসিয়বদে সপ্ররি   

৩০ কম শসদবস ● অসিে সিংসিি 

কাগজপৈাসদ ও 

প্রমািকসমূহ 

● সিংগ্রহকৃি সি /সৈপেীে  

সভার কা শপৈ ও 

সেষ্পসির প্রমািকসমূহ 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

ধবিামূদল্য 

৪ 

 

সেকসই উন্নেে অভীিসমূহ 

বাস্তবােে ও সমন্বেসাধয়ে 

অগ্রগসির প্রসিয়বদে সপ্ররি  

১০ কম শসদবস ● দাপ্তসরক পৈ/ অসফস 

আয়দর্/ প্রজ্ঞাপে  

 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

ধবিামূদল্য 



 

 

ক্রধমক সসবার িাম 
সসবা প্রোদির 

সদব মাচ্চ সময় 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র 

 

প্রদয়াজিীয় 

কাগজপত্র/ 

আদবেি ফরম 

প্রাধপ্তস্থাি 

সসবামূল্য 

এবাং  

পধরদশাি 

পদ্ধধত 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমার 

 িাম, পেবী, সজলা/উপদজলার সকাডসহ  

সেধলদফাি ও ইদমইল 

উর্ধ্মতি কম মকতমার 

িাম, পেবী, সজলা/উপদজলার সকাডসহ 

সেধলদফাি ও ইদমইল 

(১) (২) (৩) (৪)  
(৫) 

(৬) (৭) 

৫ 

দপ্তয়রর বায়জে চাসহদাসহ সবসভন্ন 

চাসহদাপৈসমূহ  াচাইঅয়ন্ত 

সুপাসরর্সহ অগ্রােে 

০৭ কম শসদবস ● অসফস প্রধায়ের 

অগ্রােে পৈ 

● চাসহদাপৈ 

 

 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

ধবিামূদল্য  

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd 

 

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd ৬ 

দপ্তয়রর কম শকিশা- কম শচারীয়দর 

পাসয়পাে শ প্রাসপ্ত ও েবােয়ের 

সেয়ৈ অোপসি সেদ প্রদায়ে 

সহােিা 

০৭ কম শসদবস ● ব্যসক্তগিভায়ব পূরিকৃি 

আয়বদে 

● িথ্যমূল্য প্রদায়ের রসর্দ 

 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

ধবিামূদল্য 

৭ 

দপ্তয়রর বাসে শক কম শসম্পাদে চুসক্ত 

বাস্তবােে এবিং মাসসক, 

ত্রৈমাসসক, োন্মাসসক ও বাসে শক  

প্রসিয়বদে সপ্ররি   

০১ কম শসদবস ● অসফস প্রধায়ের অগ্রােে 

পৈ 

● বাসে শক কম শসম্পাদে 

চুসক্ত 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

ধবিামূদল্য 

৮ 

 

দপ্তয়রর দাসেত্বপ্রাপ্ত কম শকিশা 

সহয়সয়ব অসভয় াগ সেষ্পসিয়ি 

সহােিা প্রদাে 

১৫ কম শসদবস ● ব্যসক্তগি অসভয় াগ 

 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

ধবিামূদল্য 

 

 

 

 

 



 

 

২.৩) অভযন্তরীি সসবা 

ক্রধমক সসবার িাম 
সসবা প্রোদির 

সদব মাচ্চ সময় 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র 

 

প্রদয়াজিীয় 

কাগজপত্র/ আদবেি 

ফরম প্রাধপ্তস্থাি 

সসবামূল্য এবাং  

পধরদশাি 

পদ্ধধত 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমার 

িাম, পেবী, সজলা/উপদজলার সকাডসহ  

সেধলদফাি ও ইদমইল 

উর্ধ্মতি কম মকতমার 

িাম, পেবী, সজলা/উপদজলার সকাডসহ 

সেধলদফাি ও ইদমইল 

(১) (২) (৩) (৪)  
(৫) 

(৬) (৭) 

১ 

উপয়জলাে কম শরি সকল 

কম শকিশা ও কম শচাসরর দেিা 

উন্নেে প্রসর্েে প্রদাে 

০৭ কম শসদবস কম শকিশা ও কম শচাসরর 

সবেেসভসিক আয়বদেপৈ 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

ধবিামূদল্য  

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd 

 

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd ২ 

দপ্তয়রর কম শকিশা-কম শচারীগয়ির 

চাকসর সেেসমিকরি ও 

স্থােীকরয়ির আয়বদে 

সুপাসরর্সহ অগ্রােে 

০৩ কম শসদবস ● সয়ন্তােজেক 

প্রয়বর্োর চাকরীকাল 

অসিক্রায়ন্তর পয়ে 

সাসভ শসবসহর 

ফয়োকসপ 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

ধবিামূদল্য 

৩ 

অসপ শি আসথ শক ও প্রর্াসসেক 

েমিাবয়ল দপ্তয়রর 

কম শকিশা/কম শচারীগয়ির সবএফ 

ও সজসপএফ মঞ্জুসরর করা/ 

মঞ্জুসরর আয়বদে অগ্রগামী করা 

০৩ কম শসদবস ● পূরিকৃি কল্যাে 

িহসবল আয়বদে 

ফরম 

● পূরিকৃি সজসপএফ 

আয়বদে ফরম 

প্রাসসঙ্গক কাগজপৈ 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

ধবিামূদল্য 

৪ 

অসপ শি আসথ শক ও প্রর্াসসেক 

েমিাবয়ল দপ্তয়রর 

কম শকিশা/কম শচারীগয়ির 

ল্যাম্পগ্রান্ট ও সপের্ে মঞ্জুর 

করা/মঞ্জুরীর আয়বদে অগ্রগামী 

করা 

০৭ কম শসদবস ● পূরিকৃি সেধ শাসরি 

সপের্ে মঞ্জুর ফরম 

● সপের্োরয়দর সেয়ৈ 

ক) আয়বদেপৈ  

খ) পূরিকৃি সপের্ে 

ফম শসমূহ 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

ধবিামূদল্য 

 



 

 

ক্রধমক সসবার িাম 
সসবা প্রোদির 

সদব মাচ্চ সময় 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র 

 

প্রদয়াজিীয় 

কাগজপত্র/ আদবেি 

ফরম প্রাধপ্তস্থাি 

সসবামূল্য 

এবাং  

পধরদশাি 

পদ্ধধত 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমার 

িাম, পেবী, সজলা/উপদজলার সকাডসহ  

সেধলদফাি ও ইদমইল 

উর্ধ্মতি কম মকতমার 

িাম, পেবী, সজলা/উপদজলার সকাডসহ 

সেধলদফাি ও ইদমইল 

(১) (২) (৩) (৪)  
(৫) 

(৬) (৭) 

৫ 

কম শকিশা/কম শচারীয়দর বদলী, 

ছুটি, পয়দান্নসি প্রদায়ের 

ব্যবস্থা/সুপাসরর্ করা 

০৭ কম শসদবস • ব্যসক্তগি আয়বদে 

অসফস প্রধায়ের অগ্রােেপৈ 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

ধবিামূদল্য  

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd 

 

জোব সমাোঃ আয়োোর সহায়সে 

ধসধিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমা 

সফািঃ +৮৮০৯৯৮৮১৪১৬০ 

সমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯১৭০ 

ই-সমইলঃ 

sufomanikganj@fisheries.gov.bd ৬ 

শৃঙ্খলাজসেি কা শক্রম 

বাস্তবােয়ের ব্যবস্থা/সুপাসরর্ 

করা 

০৭ কম শসদবস • ব্যসক্তগি আয়বদে 

অসফস প্রধায়ের অগ্রােেপৈ 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

ধবিামূদল্য 

৭ 

উপয়জলার অবসরগামী 

কম শকিশাগয়ির  সবসভন্ন 

কম শসময়ের অসিে আপসি ও 

সেষ্পসির সেরীো সিংক্রান্ত  ১৭ 

কলাম ছক সিংবসলি প্রসিয়বদে 

প্রস্তুি ও অগ্রগামী করা 

০৭ কম শসদবস • পূরিকৃি ১৭ কলায়মর 

ছক 

অগ্রােেপৈ 

ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

ধবিামূদল্য 

৮ 

ওয়েবসাইে হালোগাদকরি ০১ কম শসদবস হালোগাদ সিংসিি িকুয়মন্ট ধসধিয়র উপদজলা 

মৎস্য কম মকতমার 

কার্ মালয়, 

মাধিকগঞ্জ সের 

ধবিামূদল্য 

 

 

 



 

 

 

 

৩) আপিার কাদছ আমাদের প্রতযাশা 

ক্রধমক প্রধতশ্রুত/কাধিত সসবা প্রাধপ্তর লদক্ষয করণীয় 

১ ত্রুটিমুি ও স্বয়াংসম্পূণ ম আদবেি জমা প্রোি; 

২  থা থ প্রসক্রোে প্রয়োজেীে চাজশ/সফস পসরয়র্াধ করা; 

৩ প্রদর্াজয সক্ষদত্র সমাবাইল সমদসজ/ই-সমইল ঠিকািায় সপ্রধরত ধিদে মশিা অনুসরণ করা; 

৪ সাক্ষাদতর জন্য ধিি মাধরত তাধরখ ও সমদয়র পূদব মই উপধস্থত থাকা; 

৫ সসবা গ্রহয়ির জন্য অোবশ্যক সফাে/িদসবর ো করা; 

৬ মৎস্যচায়ের পরামর্ শ গ্রহিকায়ল পুকুয়রর আকার, আেিে, গভীরিা বা অন্যান্য সবেয়ে প্রয়োজেীে সঠিক িথ্যাসদ প্রদাে করা; 

৭ ধির্য্ম ও ধশষ্টা ার বজায় রাখা। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

৪) অধিদর্াগ প্রধতকার ব্যবস্থাপিা (GRS) 

সসবা প্রাধপ্তদত অসন্তুষ্ট হদল োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমার সদে সর্াগাদর্াগ করুি। তার কাছ সথদক সমািাি পাওয়া িা সগদল ধিদনাি পদ্ধধতদত সর্াগাদর্াগ কদর আপিার সমস্যা অবধহত করুি। 

ক্রধমক কখি সর্াগাদর্াগ করদবি 
কার সদে সর্াগাদর্াগ 

করদবি 
সর্াগাদর্াদগর ঠিকািা ধিষ্পধির সময়সীমা 

১ 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা সমািাি 

ধেদত িা পারদল 

   

সজলা মৎস্য কম শকিশা 

 

জোব সমাোঃ সাইফুর রহমাে 

সজলা মৎস্য কম শকিশা, মাসেকগঞ্জ;  

সফাে: +৮৮০২৯৯৮৮১৪০৪৬ 

ইদমইল: dfomanikgonj@fisheries.gov.bd 

৩০ কম মধেবস 

২ 

অধিদর্াগ ধিষ্পধি কম মকতমা 

ধিধে মষ্ট সমদয় সমািাি ধেদত িা 

পারদল 

পধর ালক 

মৎস্য অসধদপ্তর 

ঢাকা সবভাগ, ঢাকা 

 

জোব সমাোঃ মসেরুল ইসলাম 

পসরচালক, মৎস্য অসধদপ্তর, ঢাকা সবভাগ, ঢাকা;  

সফাে: +৮৮০২-২২৪৪৭০৭৯৪ 

ইদমইল: directordhaka@fisheries.gov.bd 

২০ কম মধেবস 

৩ আধপল কম মকতমা ধিধে মষ্ট সমদয় 

সমািাি ধেদত িা পারদল 

মধন্ত্রপধরষে ধবিাদগর 

অধিদর্াগ ব্যবস্থাপিা সসল 

অধিদর্াগ গ্রহণ সকন্দ্র 

৫ িাং সগইে, বাাংলাদেশ সধ বালয়, ঢাকা 

ই-সমইল: grs_sec@cabinet.gov.bd 

ওদয়ব: www.grs.gov.bd 

৬০ কম মধেবস 

 


