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মাঠ পয ȟ ােয়র অিফসসӒেহ (সকল   আʙিলক/ িবভাগীয় কায ȟ ালয় ও ǯজলাপয ȟ ােয়র কায ȟ ালয়সӒহ) তΐ 
অিধকার িবষেয় বািষ ȟক কম ȟপিরক˾না বা̜বায়ন ও ӒΙায়ন িনেদ ȟ িশকা, ২০২3-২4 
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মাঠ পয ȟ ােয়র অিফসসӒেহ (আʙিলক/ িবভাগীয় কায ȟ ালয় ও ǯজলাপয ȟ ােয়র কায ȟ ালয়সӒহ) ·ʑতা ও জবাবিদিহ 
শিɳশালী করার িনিমʯ এবং তΐ অিধকার আইন, ২০০৯ বা̜বায়েন বািষ ȟ ক কম ȟস˫াদন ҙিɳর আওতায় তΐ অিধকার 
িবষেয় পিরক˾নায় ০৩ ɪ কায ȟ Ɉম ও সংি̈̌ কম ȟস˫াদন Ӡচক িনধ ȟ ারণ করা হেয়েছ। এসকল Ӡচেকর লɻɇমাɖা বা̜বায়ন 
ও ӒΙায়েনর পʺিত িনে˨ বণ ȟ না করা হেলা: 

 
 কায ȟɈম নং ১.১ তΐ অিধকার আইন অӂযায়ী িনধ ȟ ািরত সমেয়র মেΒ তΐ ɛাি˖র আেবদন িন̑িʯ 

বা̜বায়ন পʺিতঃ (ক) তΐ অিধকার আইন, ২০০৯ অӂসাের ɛিতɪ অিফেসর দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা নাগিরেকর 
আেবদেনর িভিʯেত তΐ ɛদান কের থােকন। ɛিতɪ আেবদেনর তΐ সɬক সমেয় (২০ কায ȟ িদবস বা অΓ ইউিনট তΐ 
ɛদােনর সােথ Ӕɳ থাকেল ৩০ কায ȟ িদবস বা ǯকান Εিɳর জীবন-ӓত, ǯɊফতার এবং কারাগার হেত ӑিɳ স˫িকȟত হেল 
২৪ ঘ˂র মেΒ বা তΐ ɛদােন অপারগ হেল ১০ কায ȟ িদবেস যথাযথ িনয়েম জািনেয় ǯদওয়া ) ɛদান করার িবষেয় তΐ 
অিধকার আইন, ২০০৯ অӂসাের বাΒবাধকতা রেয়েছ। এেɻেɖ ǯকান অিফস কҸȟক নাগিরেকর চািহত সকল তেΐর 
আেবদন (১০০%), তΐ অিধকার আইন, ২০০৯ এর িবিধিবধান ɛিতপালন সােপেɻ িন̑িʯ করেল কম ȟস˫াদন Ӡচেকর 
ӆণ ȟ  নͯর ɛা̟  হেব।  এেɻেɖ, ǯকান তΐ উɳ আইন অӂযায়ী ɛদান করা স˯ব না হেল িবষয়ɪ আেবদনকারীেক যথািনয়েম 
জানােনা হেল এেɻেɖ তΐ ɛদান করা হেয়েছ মেম ȟ  িবেবচনা করা হেব।  

   (খ) তেΐর জΓ ǯকান আেবদন না পাওয়া ǯগেল কম ȟস˫াদন Ӡচেকর ӆণ ȟ  নͯর ɛা̟  হেব। 

  (গ) ǯকান আেবদন িন̑িʯর জΓ তΐ অিধকার আইন, ২০০৯ অӂসাের ɛা˖ সময় (10/২০/৩০ 
কায ȟ িদবস)/ তািরখ ৩০ ҟন অিতɈম করেল তা ɛা˖ আেবদন সং΋ার মেΒ গΏ হেব না। 

  (ঘ) আেবদন িন ি̑ʯ করার পর উɳ আেবদেনর উপর আপীল বা অিভেযাগ হেলও এ ǯɻেɖ তা 
িন̑িʯ িহসােব ধরা হেব। 

ɛমাণক: উ͓ȟতন কায ȟ ালেয়  ǰɖমািসক িভিʯেত ǯɛিরত  ɛিতেবদন ( ছক সংӔɳ)।  

            ɛিতেবদেন উɳ অিফেস ২০২3-২4 অথ ȟবছের কতɪ আেবদন পাওয়া ǯগেছ এবং কতɪ আেবদন তΐ 
অিধকার আইন, ২০০৯ এর িবধান অӂযায়ী িন̑িʯ করা হেয়েছ তা উে̂খ করেত হেব। এ সংɈাˉ আলাদা একɪ 
ǯরিজ̙ার সংরɻণ করেত হেব। এɪ পɖ Ɋহণ ǯরিজ̙ােরর মত হেত পাের। উ͓ȟতন কায ȟ ালয় ɛেয়াজেন এ সংɈাˉ 
ǯরিজ̙ার যাচাই কের ǯদখেত পারেব। 

কায ȟɈম নং ২.১ বািষ ȟক ɛিতেবদন ɛকাশ  

বা̜বায়ন পʺিত:  আʙিলক/ িবভাগীয় কায ȟ ালয় ও ǯজলাপয ȟ ােয়র কায ȟ ালয়সӒহ িনধ ȟ ািরত সমেয়র মেΒ বািষ ȟক 
ɛিতেবদন ɛকাশ করেল ӆণ ȟ  নͯর পােব। তেব ǯয সম̜ কায ȟ ালেয়র বািষ ȟ ক ɛিতেবদন ɛকাশ করার সɻমতা নাই তারা 
িনেজেদর ওেয়বসাইেট উɳ কায ȟ ালেয়র তΐ ǯযমন গত অথ ȟবছেরর উে̂খেযাΌ কায ȟ াবলী, সাফΙ, কম ȟকতȟ া/কম ȟ চারীর নাম, 
পদবী, ǯফান/েমাবাইল নͯর, ইেমইল এেɓস, নাগিরকগেণর জΓ ɛদʯ িবেশষ ǯসবা ইতɇািদ [তΐ অিধকার আইন, ২০০৯ 
এর ৬(৩) ধারা অӂসাের] টাইপ বা হােত িলেখ  আপেলাড করেলও ӆণ ȟ  নͯর পােব। এ ǯɻেɖ বািষ ȟক ɛিতেবদন ছাপােনার 
ǯকান আবΚকতা নাই। 

ɛমাণক: বািষ ȟ ক ɛিতেবদেনর কিপ/ ওেয়ব িলʈ 

 

কায ȟɈম নং ২.২ তΐ অিধকার আইন ও িবিধিবধান স˫েকȟ জনসেচতনতা Ӎিʺকরণ 

 বা̜বায়ন পʺিত: জনসেচতনতা ӍিʺӒলক ɛচার কায ȟɈম িহসােব সভা, ǯসিমনার, কম ȟশালা িকংবা ɛচারপɖ 
িবেবচনা করা হেব।  ɛেতɇক কҸȟপɻ ǯ̌কেহা˹ ােদর িনেয় সেচতনতাӒলক কায ȟɈম (সভা, ǯসিমনার, কম ȟশালা িকংবা 
ɛচারপɖ) করেব। উে̂΋, অংশীজন (stakeholder) বলেত · · আʙিলক ও মাঠপয ȟ ােয়র কায ȟ ালেয়র 
অভɇˉরীণ/দা˖িরক/নাগিরক ǯসবা Ɋহণকারী ǯযেকান Εিɳ/ɛিত̎ান (সরকাির/েবসরকাির), ӟশীল সমােজর 
ɛিতিনিধ এবং আওতাধীন কায ȟ ালয়সӒহ িকংবা তােদর কম ȟকতȟা-কম ȟচারীেক Ӌঝােব। লɻɇমাɖার িবপরীেত অজȟন 
শতভাগ হেল ӆণ ȟ  নͯর পাওয়া যােব। 

           ɛমাণক: সভা, ǯসিমনার, কম ȟশালার অিফস আেদশ ও হািজরা িকংবা ɛচারপেɖর কিপ/ ছিব।  
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তΐ অিধকার কম ȟপিরক˾না পিরবীɻণ পʺিতঃ 

 তΐ অিধকার কম ȟপিরক˾না ɛণয়নকারী অিফস ǰɖমািসকিভিʯেত অɊগিত পয ȟ ােলাচনা করেব এবং অɊগিত 
ɛিতেবদন ঊ͓ȟতন অিফেসর িনকট ǯɛরণ করেব; 

 ঊ͓ȟতন অিফস ɛিত অথ ȟ বছেরর মাঝামািঝ সমেয় (১৫ জাӂয়ারীর মেΒ) আওতাধীন অিফসসӑেহর তΐ অিধকার 
কম ȟপিরক˾না বা̜বায়ন অɊগিত পয ȟ ােলাচনা করেব এবং আওতাধীন অিফসসӒহেক ফলাবতȟক ɛদান করেব; 

তΐ অিধকার কম ȟপিরক˾না ӒΙায়ন পʺিতঃ 

 অথ ȟ  বছর ǯশেষ িনধ ȟ ািরত তািরেখর মেΒ তΐ অিধকার কম ȟপিরক˾না ɛণয়নকারী অিফস ӆব ȟ বত̭ অথ ȟবছেরর তΐ 
অিধকার কম ȟপিরক˾নার ·ӒΙায়ন ɛিতেবদন ɛͼত করেব, অিফস ɛধােনর অӂেমাদন Ɋহণ করেব এবং 
ɛমাণকসহ ӒΙায়ন ɛিতেবদন ঊ͓ȟতন অিফেসর িনকট ǯɛরণ করেব; 

 ঊ͓ȟতন অিফস ɛমাণকসӒহ যাচাই কের Қড়াˉ নͯর ɛদান করেব এবং ঊ ȟ͓তন অিফেসর এিপএ ӒΙায়নকারী 
কম ȟকতȟার িনকট Қড়াˉ ӒΙায়ন ɛিতেবদন (ɛা˖ নͯরসহ) ǯɛরণ করেব; 

 উɳ নͯর এিপএ-ǯত তΐ অিধকার কম ȟপিরক˾না বা̜বায়েনর িবপরীেত তΐ অিধকার কম ȟপিরক˾না ɛণয়নকারী 
অিফেসর ɛা˖ নͯর িহসােব িবেবচনা করা হেব। 

 িনে˨ তΐ অিধকার কম ȟপিরক˾না ২০২৩-২৪ ɛদʯ হেলা। এই কম ȟপিরক˾না সকল আʙিলক/ িবভাগীয় কায ȟ ালয় ও 
ǯজলাপয ȟ ােয়র কায ȟ ালয়সӒেহর জΓ ɛেযাজɇ হেব। উি̂িখত অিফসসӑহ এই কম ȟপিরক˾না িɛ˂ কের এিপএ’র সােথ সংӔɳ 
কের ·াɻেরর Εব̝া Ɋহণ করেব।  
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গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 

                                 ............................. মˈণালয়/িবভাগ/কায ȟ ালেয়র নাম 

পɖ নং                                                                     তাং 

 

িবষয়: তΐ অিধকার সংɈাˉ কম ȟপিরক˾নার ১.১ কায ȟ Ɉম (তΐ অিধকার আইন অӂযায়ী িনধ ȟ ািরত সমেয়র মেΒ 
তΐ ɛাি˖র আেবদন িন̑িʯ)-এর ɛিতেবদন ছক। 

-: ছক :- 

িবেবচɇ সমেয়র 
(অথ ȟবছর) 
মেΒ ɛা˖ 
সব ȟ েমাট 

আেবদন সং΋া 

িবেবচɇ সমেয়র 
মেΒ 

িন̑িʯেযাΌ 
আেবদন সং΋া 

অিন̑িʯেযাΌ 
আেবদন সং΋া ও 
িন̑িʯ না করার 

কারণ 

িন̑িʯҍত 
আেবদন  

সং΋া 

দাবীҍত নͯর 

 

 

 

(১) (২) (৩) (৪) 
(৫) = x ৬ 

     

 

 

িবতরণ: ·াɻর: 
 
ǯমাবাইল নͯর:  
 
িসল: 
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তΐ অিধকার িবষেয় ২০২৩-২৪ অথ ȟবছেরর বািষ ȟ ক কম ȟপিরক˾না [মাঠ পয ȟ ােয়র অিফসসӒহ (আʙিলক/ িবভাগীয় কায ȟ ালয় ও ǯজলাপয ȟ ােয়র কায ȟ ালয়সӒহ)] 

কম ȟ স˫াদেনর 
ǯɻɖ 

 
মান 

কায ȟ Ɉম 
 

কম ȟ স˫াদন 
Ӡচক 

একক 
 

কম ȟস˫াদন 
Ӡচেকর 

মান 

ɛҍত 
অজȟন 
২০2১-

২২ 

ɛҍত 
অজȟন 
২০২২-

২৩ 

লɻɇমাɖা ২০২৩-২০২৪ 

অসাধারণ অিত উʯম উʯম  চলিত মান 
চলিত 
মােনর 
িনে˨  

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ 

ɛািত̎ািনক ০১ 
[১.১] তΐ অিধকার আইন অӂযায়ী 
িনধ ȟ ািরত সমেয়র মেΒ তΐ ɛাি˖র 
আেবদন িন̑িʯ 
 

[১.১.১] িনধ ȟ ািরত সমেয়র মেΒ 
তΐ ɛাি˖র আেবদন িন̑িʯ 
 

% 0১ 
 

 

 

 ১০০% ৯০% ৮০% - - 

সɻমতা Ӎিʺ ০২ 

[২.১] বািষ ȟক ɛিতেবদন ɛকাশ  
[২.১.১] িনধ ȟ ািরত সমেয়  বািষ ȟ ক 
ɛিতেবদন ɛকািশত  

তািরখ  ০১   ১৫-১০-২০২৩ ৩১-১০-২০২৩ ৩০-১১-২০২৩ - - 

[২.২] তΐ অিধকার আইন ও 
িবিধিবধান স˫েকȟ জনসেচতনতা 
Ӎিʺকরণ 

[২.২.১]  ɛচার কায ȟ Ɉম স˫  ˑ সং΋া ০১   ২ - - - - 

 

 

 

 


