
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�জলা মৎ� কম �কত�ার কায �ালয় 
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�সবা �দান �িত.িত িবষয়ক 01মািসক সভার কায �িববরণী

সভাপিত �মা: আ6ল কালাম আজাদ 
�জলা মৎ� কম �কত�া

সভার তািরখ ২৬/০৯/২০২২ি=.।
সভার সময় ?@র ১২.০০ ঘCকা।
Dান �জলা মৎ� কম �কত�ার সেEলন কF।
উপিDিত সভায় উপিDত সদ�HেIর তািলকা পিরিশJ “ক”-�ত সংNO করা হেলা।
সভাপিত সভায় উপিDত সকলেক (পিরিশJ ক) Sাগত জািনেয় সভার কাজ TU কেরন। সভাপিতর অWমিতXেম জনাব
�মাঃ জাহাZীর আলম, িসিনয়র সহকারী পিরচালক, �জলা মৎ� কম �কত�ার কায �ালয়, নােটার �সবা �দান �িত.িত
িবষয়ক 01মািসক সভার �থম সভা িহেসেব �জলার এিপএ _িOর আওতায় aহীত যাবতীয় কায �Xেমর ওপর িবষয়িভিbক
আেলাচনা কেরন। উপিDত সকেলই এ আেলাচনায় অংশdহণ কেরন। পিরেশেষ সব �সEিতXেম িনeিলিখত িসfাgসhহ
aহীত হয়।
Xিমক  নং আেল াচন া   িসf াg  বাiবায়নকারী
১ [১.১] 01মািসক িভিbেত �সবা 

�দান �িত.িত সংXাg 
পিরবীFণ কিমC @নগ �ঠন

�িত 01মািসেক �সবা �দান �িত.িত সংXাg পিরবীFণ কিমC 
হালনাগাদ কের ওেয়বসাইেট �কাশ করেত হেব এবং কিমCর 
তm ঊo�তন কp�পF বরাবর ��রণ করেত হেব। �মাণক িহেসেব 
@নগ �qত কিমC হালনাগাদ সংXাg সরকাির প1/ওেয়বিলংক 
সংরFণ করেত হেব। উেrs, �জলা মৎ� অিফস, নােটার এর 
অিফস আেদশ নং ৩৩.০২.৬৯০০.৪০০.৮১.০০২.১৭.২৬৫, 
তািরখ ৩১/০৮/২০২২ি=. এর মাzেম �থম 01মািসেকর �সবা 
�দান �িত.িত সংXাg পিরবীFণ কিমC গঠন করা হেয়েছ।

�ফাকাল 
পেয়|/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

২ [১.২] 01মািসক িভিbেত �সবা 
�দান �িত.িত সংXাg 
পিরবীFণ কিমCর িসfাg 
বাiবায়ন 

�িত 01মািসেক �সবা �দান �িত.িত সংXাg কায �Xম পিরবীFণ 
করেত হেব এবং বাiবায়ন অdগিতসহ পিরবীFণ �িতেবদন 
ঊo�তন কp�পেFর িনকট ��রণ করেত হেব। ০৪C 01মািসেকর 
০৪C বাiবায়ন �িতেবদন �মাণক িহেসেব সংরFণ করেত হেব। 
আগামী ০৪/১০/২০২২ তািরখ সকাল ১০.০০ ঘCকায় �জলা মৎ� 
অিফস, নােটার এর �সবা �দান �িত.িত সংXাg পিরবীFণ 
কিমCর সভায় �থম 01মািসেক �সবা �দান �িত.িত সংXাg 
কায �Xম পিরবীFণ করা হেব এবং তৎে�িFেত বাiবায়ন 
অdগিতসহ পিরবীFণ �িতেবদন �}ত করতঃ ঊo�তন 
কp�পেFর িনকট ��রণ করা হেব।

�ফাকাল 
পেয়|/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

৩ [১.৩] �সবা �দান �িত.িত 
িবষেয় আওতাধীন দ�র/সংDার 
সম�েয় 01মািসক িভিbেত সভা 
আেয়াজন

আওতাধীন/সংি�J দ�র/সংDার সম�েয় �সবা �দান �িত.িত 
কায �করভােব বাiবায়েনর জ� কমপেF ২C সভা আেয়াজন 
করেত হেব। তেব �িত ৩ মােস একবার সভা করার মাzেম �সবা 
�দান �িত.িত কায �করভােব বাiবায়ন করা �যেত পাের। �মাণক 
িহেসেব সভার কায �িববরণী/সভার �নাCশ/উপিDিত/হািজরা 
সংরFণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়|/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

. ১



৪ [১.৪] 01মািসক িভিbেত �সবা 
�দান �িত.িত হালনাগাদকরণ 
(আওতাধীন দ�র/সংDাসহ) 

�িত ৩ মােস একবার �সবা �দান �িত.িত হালনাগাদ�ব �ক 
ওেয়বসাইেট আপেলাড, �দশ �ন ও ঊo�তন কp�পF বরাবর ��রণ 
করেত হেব। �মাণক িহেসেব হালনাগাদ�ত �সবা �দান �িত.িত 
সংXাg অিফস আেদশ/সরকাির প1/ওেয়বিলংক সংরFণ করেত 
হেব।

�ফাকাল 
পেয়|/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

৫ [২.১] �সবা �দান �িত.িত 
িবষয়ক কম �শালা/ �িশFণ/ 
�সিমনার আেয়াজন 

�িত ৬ মােস একবার �সবা �দান সংXাg দFতা Hিf এবং �সবা 
�দান �িত.িত হালনাগাদকরণ ও বাiবায়ন এবং সংি�J আইন, 
িবিধ-িবধান িবষেয়  �িশFণ/�সিমনার/কম �শালা আেয়াজন করেত 
হেব। আেয়ািজত �িশFণ/�সিমনার/কম �শালার অিফস 
আেদশ/আেলাচ��িচ, �িশFণাথ�েদর তািলকা/উপিDিতর হািজরা 
�মাণক িহেসেব সংরFণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়|/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

৬ [২.২] �সবা �দান িবষেয় 
��কেহা�ারগেণর সম�েয় 
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন 

�িত ৬ মােস একবার অংশীজেনর অংশdহেণ সভা আেয়াজন 
করেত হেব। ০২C   অংশীজেনর অংশdহেণ অWি�ত সভার 
কায �িববরণী/উপিDিতর হািজরা/অবিহতকরণ সভার �নাCশ 
�মাণক িহেসেব সংরFণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়|/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

৭ িবিবধ বছেরর TU হেতই এই সভার িসfাgসhহ সামেন �রেখ কাজ কের 
�যেত হেব যােত কের এিপএ _িOর সকল কাজ সময়মত অজ�ন ও 
�মাণক সংরFণ করা স�ব হয়।

�ফাকাল 
পেয়|/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

সভায় আর �কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সভায় উপিDত সকল সদ�েক সিXয় অংশdহেণর জ� ধ�বাদ জািনেয়
সভার সমাি� �ঘাষণা কেরন।

 

�মা: আ6ল কালাম আজাদ 
�জলা মৎ� কম �কত�া

�ারক ন�র: ৩৩.০২.৬৯০০.৪০০.৮১.০০২.১৭.৩৪২ তািরখ: 
২৮ �সে��র ২০২২

১৩ আি�ন ১৪২৯

িবতরণ (�জ��তার XমাWসাের নয)় : 
১) উপপিরচালক (�শাসন), মৎ� অিধদ�র, মৎ� ভবন, ঢাকা।
২) উপপিরচালক(িফ� সািভ �স), মৎ� অিধদ�র, মৎ� ভবন, ঢাকা।
৩) উপপিরচালক, উপপিরচালেকর কায �ালয়, মৎ� অিধদ�র, রাজশাহী িবভাগ, রাজশাহী।
৪) িসিনয়র সহকাির পিরচালক, �জলা মৎ� কম �কত�ার কায �ালয়, নােটার ও �ফাকাল পেয়| কম �কত�া।
৫) িসিনয়র উপেজলা/উপেজলা মৎ� অিফসার (সকল), নােটার।
৬) খামার �বDাপক (সকল), মৎ� বীজ উৎপাদন খামার, নােটার।
৭) মৎ� স�সারণ কম �কত�া (সকল), নােটার।
৮) মৎ� স�সারণ কম �কত�া, �জলা মৎ� কম �কত�ার কায �ালয়, নােটার ও িবক� �ফাকাল পেয়|।
৯) 0নিতকতা কিমCর অ�া� সদ�গণ, �জলা মৎ� কম �কত�ার দ�র, নােটার।

 

�মা: আ6ল কালাম আজাদ 
�জলা মৎ� কম �কত�া

. ২


