
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মার দপ্তর 

কবিরহাট, ন ায়াখালী 

fisheries.kabirhat.noakhali.gov.bd 

নেিা প্রদা  প্রবর্শ্রুবর্ (Citizen’s Charter) 

১. ভিশন ও ভিশন 

ভিশন: মৎস্যও মৎস্যোর্ উৎে হজর্ প্রাবিে পুবির চাবহদা পূরি, দাবরদ্র বিজমাচ  ও রপ্তাব  আয় বৃবি। 

ভিশন: সুষু্ঠ ব্যিস্থাপ ার মাধ্যজম মৎস্য ও বচিংবিেহ অন্যান্য েলেেম্পজদর স্থাবয়ত্বশীল উৎপাদ  বৃবি কজর নদজশর পুবি চাবহদা পূরি ও রপ্তাব  আয় বৃবি  এিিং দবরদ্র মৎস্যেীিী ও মৎস্যচাবি র্থা িািংলাজদজশর আথ ম োমাবেক নেজে কাবির্ 

উন্নয়  োধ । 

২. প্রভতশ্রুত সসবাসমূহ 

২.১) নাগভরক সসবা 

ক্রবমক  িং নেিার  াম 
নেিার প্রদাজ  

েজি মাচ্চ েময় 

 

প্রজয়াে ীয় কাগেপে 

প্রজয়াে ীয় 

কাগেপে আজিদ  

পে প্রাবপ্ত স্থা  

নেিামূল্য এিিং 

পবরজশাধ পিবর্ 

শাখার  াম েহ দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার পদিী, 

রুম  িং, নেলা/ উপজেলার নকাড, অবিবেয়াল 

নটবলজিা  ও ইজমইল 

উিমর্  কম মকর্মার পদিী, রুম  িং, নেলা/ 

উপজেলার নকাডেহ অবিবেয়াল নটবলজিা  

ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

১ 

উন্নর্ পিবর্জর্ মাছ ও বচিংবি 

চাি এিিং অন্যান্য েলে েম্পদ 

ব্যিস্থাপ া বিিয়ক লাগেই 

প্রযুবি েম্পবকমর্ পরামশ ম প্রদা  

 

১ কম মবদিে 

চাি েিংক্রান্ত র্থ্য ো ার ব ধ মাবরর্ িরম  াই।   

নেিা প্রদা  পিবর্ (ব্যবিগর্ 

ন াগাজ াগ,নটবলজিা /নমািাইল,ইজমইল/ইন্টারজ ট, 

মৎস্যচাি বিিয়ক এযাপে) অনুেরি পূি মক নেিা 

গ্রহি করজি । 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

 

বি ামূজল্য 

সৃে  েরকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

কবিরহাট, ন ায়াখালী 

সিাবাইল নাং-01৭৬৯৪৫৯৩১৩ 

ইদিইল: 

ufokabirhat@fisheries.gov.bd 

 

 

 

 

হারু -অর-রবশদ 

নেলা মৎস্য কম মকর্মা 

ন ায়াখালী। 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali@fisheries.gov.bd 

২ 

মৎস্যচাি বিিয়ক পুস্তক, 

পুবস্তকা,খামার পবরচাল ার েন্য 

প্রবশেি োমবগ্র, ম্যানুজয়ল, 

িাবি মক প্রবর্জিদ  ইর্যাবদ 

প্রিয়  ও বির্রি; 

১কম মবদিে 

চাি েিংক্রান্ত র্থ্য ো ার ব ধ মাবরর্ িরম  াই।   

নেিা প্রদা  পিবর্ (ব্যবিগর্ 

ন াগাজ াগ,নটবলজিা /নমািাইল,ইজমইল/ইন্টারজ ট, 

মৎস্যচাি বিিয়ক এযপে) এিিং নেলা/উপজেলা 

মৎস্য অবিে নথজক বলিজলট,মৎস্যচাি েহাবয়কা 

অনুেরি পূি মক নেিা গ্রহি করজি । 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

বি ামূজল্য 

  

mailto:ufokabirhat@fisheries.gov.bd


ক্রবমক 

 িং 
নেিার  াম 

নেিার 

প্রদাজ  

েজি মাচ্চ 

েময় 

 

প্রজয়াে ীয় কাগেপে 

প্রজয়াে ীয় 

কাগেপে আজিদ  

পর্ প্রাবপ্ত স্থা  

নেিামূল্য এিিং পবরজশাধ 

পিবর্ 

শাখার  াম েহ দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার পদিী, 

রুম  িং, নেলা/ উপজেলার নকাড, অবিবেয়াল 

নটবলজিা  ও ইজমইল 

উিমর্  কম মকর্মার পদিী, রুম  িং, নেলা/ 

উপজেলার নকাডেহ অবিবেয়াল নটবলজিা  ও 

ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

3. 

 

 

মৎস্যখাদ্য আই , ২০১০ ও 

মৎস্যখাদ্য বিবধমালা, ২০১১ 

নমার্াজিক লাইজেন্স প্রদা  

 

 

30 

কম ম 

বদিে 

কযাটাগবর-১:মৎস্য খাদ্য 

উৎপাদ ,প্রবক্রয়াোর্কারি,েিংরেি ওবিপ  - 

ক)ব ধাবরর্ িরজম আজিদ  (িরম ১) 

খ)হাল াগাদ আয়কর ে দ 

গ)ভ্যাট নরবেজেশ  ে দ 

ঘ) কাবরগবর ে িল (বিবধ-২) এর প্রমািক 

ঙ) র্িবেল ১ ও২ এ িবি মর্ সুবিধাবদর 

চ)িাবি মক মৎস্য খাদ্য উৎপাদ ,প্রবক্রয়াোর্করি,েিংরেি 

েমর্ার র্থ্যািবল 

ছ) মৎস্য উপকরজির  মাো ও পুবষ্ঠমা ব ধ মারজির েন্য 

৩(ক), ২(খ) ,৩(গ) এ িবি মর্ শর্মািলীর প্রমািক। 

ে) এ আইবড িজটাকবপ 

ঝ) রবি  পােজপাট ম োইজের ছবি-২কবপ 

ঞ) উপজেলা মৎস্য কম মকর্মার পবরদশ ম  ও িরওয়াবডিং। 

ওজয়ি োইট/ 

নেলা ও  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

আই  ও বিবধ নমার্াজিক 

আজিদ  িরম ও চালা  

সৃে  েরকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

কবিরহাট, ন ায়াখালী 

সিাবাইল নাং-01৭৬৯৪৫৯৩১৩ 

ইদিইল: 

ufokabirhat@fisheries.gov.bd 

হারু -অর-রবশদ 

নেলা মৎস্য কম মকর্মা 

ন ায়াখালী। 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali @fisheries.gov.bd 

কযাটাগবর-2 : মৎস্য খাদ্য আমদা ী,রপ্তা ী, েিংরেি :- 

ক)ব ধাবরর্ িরজম আজিদ  (িরম ২) 

খ)হাল াগাদ আয়কর ে দ 

গ)ভ্যাট নরবেজেশ  ে দ 

ঘ) আমদা ী রপ্তা ী লাইজেজন্স 

ঙ) র্িবেল ২ এ িবি মর্ সুবিধাবদর প্রমা ক 

চ)মৎস্য খাদ্যগুদামোর্করি 

উপজ াগী,মা েম্মর্,ধারিেমর্ােম্পন্ন স্থাপ ার প্রমািক 

ছ) বিএেটিআই হজর্ পজের মা  েম্পজকম প্রর্যায়  

ে) পবরজিশ অবধদপ্তজরর প্রর্যয় । 

ঝ) এ আইবড িজটাকবপ 

ঞ) রবি  পােজপাট ম োইজের ছবি-২কবপ 

ট) উপজেলা মৎস্য কম মকর্মার পবরদশ ম  ও িরওয়াবডিং। 

ওজয়ি োইট/ 

নেলা ও  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

আই  ও বিবধ নমার্াজিক 

আজিদ  িরম ও চালা  

কযাটাগবর-৩ মৎস্য খাদ্য বিক্রয় :- 

ক) ব ধ মাবরর্ িরজম আজিদ (িরম-৩) 

খ)বিক্রয়স্থজলর ঠিকা ার প্রমা ক 

গ)হাটিাোর ব কটির্ী স্থাপ া এিিং দূিিমুি 

েিংরে াগাজরর সুবিধা 

ঘ)হাল াগাদ নেড লাইজেজন্স 

ঙ)মা েম্মর্ েিংরে াগার সুবিধাবদর প্রমা ক 

চ) এ আইবড িজটাকবপ 

ছ) রবি  পােজপাট ম োইজের ছবি-২কবপ 

ে) উপজেলা মৎস্য কম মকর্মার পবরদশ ম  ও িরওয়াবডিং। 

ওজয়ি োইট/ 

নেলা ও  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

আই  ও বিবধ নমার্াজিক 

আজিদ  িরম ও চালা  

mailto:ufokabirhat@fisheries.gov.bd


 

ক্রবমক 

 িং 
নেিার  াম 

নেিার 

প্রদাজ  

েজি মাচ্চ 

েময় 

 

প্রজয়াে ীয় কাগেপে 

প্রজয়াে ীয় 

কাগেপে 

আজিদ  পর্ প্রাবপ্ত 

স্থা  

নেিামূল্য এিিং পবরজশাধ 

পিবর্ 

শাখার  াম েহ দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার পদিী, 

রুম  িং, নেলা/ উপজেলার নকাড, অবিবেয়াল 

নটবলজিা  ও ইজমইল 

উিমর্  কম মকর্মার পদিী, রুম  িং, নেলা/ 

উপজেলার নকাডেহ অবিবেয়াল নটবলজিা  ও 

ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

4. 

মৎস্য হযাচাবর আই  ২০১০ ও 

মৎস্য হযাচাবর বিবধমালা 

২০১১ অনু াবয় মৎস্য হযাচারী 

লাইজেজন্স প্রদা  ও  িায়  

৩০ 

কম মবদিে 

ক) ব ধ মাবরর্ িরজম আজিদ  (িরম ১) 

খ) মৎস্য হযাচাবর বিবধমালা ২০১১ এর বিবধ ৪ 

এর উপবিবধ (১) ও (২) এর শর্মিালী পূরজির 

প্রমা ক 

 

ওজয়ি োইট/ 

নেলা ও  

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

আই  ও বিবধ নমার্াজিক 

আজিদ  িরম ও চালা  

 

 

 

 

 

 

 

সৃে  েরকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

কবিরহাট, ন ায়াখালী 

সিাবাইল নাং-01৭৬৯৪৫৯৩১৩ 

ইদিইল: 

ufokabirhat@fisheries.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

হারু -অর-রবশদ 

নেলা মৎস্য কম মকর্মা 

ন ায়াখালী । 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali @fisheries.gov.bd 

 

mailto:ufokabirhat@fisheries.gov.bd


  

ক্রবমক 

 িং 
নেিার  াম 

নেিার 

প্রদাজ  

েজি মাচ্চ 

েময় 

 

প্রজয়াে ীয় কাগেপে 

প্রজয়াে ীয় 

কাগেপে আজিদ  

পর্ প্রাবপ্ত স্থা  

নেিামূল্য এিিং 

পবরজশাধ পিবর্ 

শাখার  াম েহ দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার পদিী, 

রুম  িং, নেলা/ উপজেলার নকাড, অবিবেয়াল 

নটবলজিা  ও ইজমইল 

উিমর্  কম মকর্মার পদিী, রুম  িং, 

নেলা/ উপজেলার নকাডেহ অবিবেয়াল 

নটবলজিা  ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

৫ 

বচিংবি িাোরোর্/রপ্তাব র 

পূজি ম প্রাথবমক পবরচ মার 

ব বমত্ত বচিংবি অির্রি 

নকন্দ্র ও োবভ্ মেজেন্টার 

ব্যিহাজর েহায়র্া 

৩ 

কম মবদিে 

ব ধ মাবরর্ নকা  িরম ন ই। আগ্রগী চািী/ব্যাবি নেিা প্রদা  পিাবর্ 

(ব্যাবিগর্ ন াগাজ াগ,নটবলজিা /নমািাইল/ইজমইল/ইন্টারজ ট) 

অনুেরিপূি মক নেিা গ্রহি করজি । 

নেলা ও  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

বি া 

মূজল্য 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

সৃে  েরকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

কবিরহাট, ন ায়াখালী 

সিাবাইল নাং-01৭৬৯৪৫৯৩১৩ 

ইদিইল: 

ufokabirhat@fisheries.gov.bd 

 

 

 

 

হারু -অর-রবশদ 

নেলা মৎস্য কম মকর্মা 

ন ায়াখালী। 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali 

@fisheries.gov.bd 

6. স্বাস্থযেম্মর্ ও মা েম্পন্ন 

মৎস্য ও মৎস্য পে 

প্রবক্রয়াকরজি 

HACCPিাস্তিায়জ  

কাবরগরী েহায়র্া প্রদা  

১ 

কম মবদিে 

HACCP েিংক্রান্ত প্রজয়াে ীয় কাগেপে: 

নেিাপ্রর্যাশীগি নেিা প্রদা  পিবর্ (ব্যাবিগর্ 

ন াগাজ াগ,নটবলজিা /নমািাইল/ইজমইল/ইন্টারজ ট) অনুেরিপূি মক 

নেিা গ্রহি করজি । 

ওজয়ি োইট/ 

নেলা ও  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

 

 

বি া 

মূজল্য 

7. মৎস্য প্রবক্রয়াোর্করিেহ 

অন্যান্য প্রবর্ষ্ঠাজ র কা ক্রম 

পবরদশ ম , মূল্যায়  এিিং 

লাইজেজন্স  িায় /প্রদা  

২ মাে লাইজেজন্স েিংক্রান্ত প্রজয়াে ীয় কাগেপে ওজয়ি োইট/ 

মা ব য়ন্ত্রি শাখা 

(মৎস্য অবধদপ্তর) 

নেলা ও  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

বিবধ নমার্াজিক 

চালা /নপ অড মার 

৮ মৎস্যচাি বিিয়ক পুস্তক, 

পুবস্তকা,খামার পবরচাল ার েন্য 

প্রবশেি োমবগ্র, ম্যানুজয়ল, 

িাবি মক প্রবর্জিদ  ইর্যাবদ প্রিয়  

ও বির্রি; 

১ কম ম 

বদিে 

ব ধ মাবরর্ নকা  িরম ন ই। আগ্রগী চািী/ব্যাবি নেিা প্রদা  পিাবর্ 

(ব্যাবিগর্ ন াগাজ াগ,নটবলজিা /নমািাইল/ইজমইল/ইন্টারজ ট) 

অনুেরিপূি মক নেিা গ্রহি করজি । 

ওজয়ি োইট/ 

নেলা ও  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

 

 

বি া 

মূজল্য 

9. মাছ,বচিংবি ও অন্যান্য েলে 

প্রাবি(কাকিা,কুবচয়া,ইর্যাবদ) 

েিংক্রন্ত র্থ্য প্রদা  

১ 

কম ম বদিে 

(ব্যাবিগর্ 

ন াগাজ াগ,নটবলজিা /নমািাইল/ইজমইল/ইন্টারজ ট) 

অনুেরিপূি মক নেিা গ্রহি করজি । 

ওজয়ি োইট/ 

নেলা ও  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

 

 

বি া 

মূজল্য 

10. বিবভ্ন্ন প্রোবর্র মাছ,নপা া 

মৎস্য খাদ্য ও এর্দেিংক্রান্ত 

উপকর  আমাদা ীর অ াপবত্ত 

পে প্রদা  েহায়র্াকরি 

১০ 

কম ম বদিে 

এর্দেিংক্রান্ত পে ও েিংবিি কাগেপোবদ ব্যাবিগর্ 

ন াগাজ াগ নটবলজিা /নমািাইল ন াগাজ াগ/ইজমইল 

েম্প্রোরি শাখা 

(মৎস্যঅবধদপ্তর) 

নেলা ও উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার 

দপ্তর 

 

বি ামূজল 
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২.২) প্রাবর্ষ্ঠাব ক নেিা 

ক্রবমক 

 িং 
নেিার  াম 

নেিার প্রদাজ  

েজি মাচ্চ েময় 

 

প্রজয়াে ীয় কাগেপে 

প্রজয়াে ীয় কাগেপে 

আজিদ  পর্ প্রাবপ্ত স্থা  

নেিামূল্য এিিং পবরজশাধ 

পিবর্ ( বদ থাজক) 

শাখার  াম েহ দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার পদিী, 

রুম  িং, নেলা/ উপজেলার নকাড, অবিবেয়াল 

নটবলজিা  ও ইজমইল 

উিমর্  কম মকর্মার পদিী, রুম  িং, নেলা/ 

উপজেলার নকাডেহ অবিবেয়াল নটবলজিা  ও 

ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

1. োর্ীয় মৎস্য পুরুস্কার েিংক্রান্ত 

কা ক্রম পবরচাল া 

৩০ 

কম ম বদিে 

আগর্পে/ন াগাজ াগ 

ই-নমইল 

 

ওজয়ি োইট/  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার দপ্তর 

 

বি ামূজল্য 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

সৃে  েরকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

কবিরহাট, ন ায়াখালী 

সিাবাইল নাং-01৭৬৯৪৫৯৩১৩ 

ইদিইল: 

ufokabirhat@fisheries.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

হারু -অর-রবশদ 

নেলা মৎস্য কম মকর্মা 

ন ায়াখালী। 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali @fisheries.gov.bd 

2. োর্ীয় মৎস্য েপ্তাহ উদ াপ  ৭ কম ম বদিে আগর্পে োর্ীয় ও 

স্থা ীয় কম মসূচী /ন াগাজ াগ ই-

নমইল 

ওজয়ি োইট/  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার দপ্তর 

বি ামূজল্য 

3. েরকারী মৎস্যিীে উৎপাদ  খামার 

ও িাওজরর িাৎেবরক কম মপবরকল্প া 

প্রিয়  

৩০ কম ম বদিে পে ন াগাজ াগ 

ব ধ মাবরর্ ছক 

 

উপজেলা  মৎস্য 

কম মকর্মার 

কা মালয়/খামার 

ব্যিস্থাপজকর কা মালয়/ 

ওজয়িোইট 

বি ামূজল্য 

 

4. েলমহাল ব্যিস্থাপ া,অভ্য়াশ্রম 

নমরামর্ ও েিংরেি ও নপা া 

অিমুু্বির কা ক্রম িাস্তিায়  

30 কম ম 

বদিে 

পে ন াগাজ াগ 

ই-নমইল ইন্টারজ ট 

ওজয়ি োইট/ উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার দপ্তর 

 

বি ামূজল্য 

 

5. মৎস্য খাদ্য  মু া পরীো ১৫ কম ম বদিে আগর্পে 

/ন াগাজ াগ ব ধ মাবরর্ 

ছজক র্থ্যাবদ 

 

ওজয়ি োইট/ উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার দপ্তর 

 

বি ামূজল্য 

 

6. িাবিবেযক অবডট,বেবভ্ল অবডট ও 

বিজদবশক োহায্যপুষ্ঠ অবডট 

অবধদপ্তর হজর্ বিবভ্ন্ন েমজয়র 

ব রীো প্রবর্জিদজ  উথাবপর্ অবডট 

আপবত্ত ও ব ষ্পবত্তর বহোিভুবিকরি 

১৫ কম ম বদিে আগর্পে/অবডট েিংক্রান্ত 

আপবত্ত পে 

 

ওজয়ি োইট/  উপজেলা 

মৎস্য কম মকর্মার দপ্তর 

 

বি ামূজল্য 

 

7. নেলা মৎস্য কম মকর্মার আওর্াধী  

েমাপ্ত ও চলমা  এর ব্রডশীট েিাি 

প্রবক্রয়া করিপূি মক অবধদপ্তর নপ্ররি 

 

৩০ কম ম বদিে আগর্পে/অবডট েিংক্রান্ত আপবত্ত 

পে 

 

নেলা মৎস্য কম মকর্মার 

কা মালয় 

বি ামূজল্য 

 

mailto:ufokabirhat@fisheries.gov.bd


ক্রবমক 

 িং 
নেিার  াম 

নেিার প্রদাজ  

েজি মাচ্চ েময় 

 

প্রজয়াে ীয় কাগেপে 

প্রজয়াে ীয় কাগেপে 

আজিদ  পর্ প্রাবপ্ত স্থা  

নেিামূল্য এিিং পবরজশাধ 

পিবর্ ( বদ থাজক) 

শাখার  াম েহ দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার পদিী, 

রুম  িং, নেলা/ উপজেলার নকাড, অবিবেয়াল 

নটবলজিা  ও ইজমইল 

উিমর্  কম মকর্মার পদিী, রুম  িং, নেলা/ 

উপজেলার নকাডেহ অবিবেয়াল নটবলজিা  ও 

ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

8. নেলা মৎস্য কম মকর্মার 

আওর্াধী  অবডট আপবত্ত ও 

ব ষ্পবত্তর মাবেক বেমাবেক, 

িান্মাবেক ও িাবি মক প্রবর্জিদ  

প্রিয়  ও উর্ধ্মর্  কর্তমপে 

িরাির নপ্রর  

৭ 

কম মবদিে 

আগর্পে/অবডট েিংক্রান্ত 

আপবত্ত পে 

 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

বি ামূজল্য 

 

 

 

 

সৃে  েরকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

কবিরহাট, ন ায়াখালী 

সিাবাইল নাং-01৭৬৯৪৫৯৩১৩ 

ইদিইল: 

ufokabirhat@fisheries.gov.bd 

 

 

 

 

হারু -অর-রবশদ 

নেলা মৎস্য কম মকর্মা 

ন ায়াখালী। 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali @fisheries.gov.bd 

9. ক্রমপুবির্ অব ষ্পন্ন োধারি,অবগ্রম 

(SFI) ও খেিা (বডবপ) অনুজেজদর 

অবডট আপবত্ত ব ষ্পবত্তর লজেয বি-

বেপেীয় েভ্ার কার্র্মপে েিংগ্রহ 

পূি মক কা ক্রম গ্রহি 

৩০ কম মবদিে আগর্পে/অবডট েিংক্রান্ত 

আপবত্ত পে 

 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

বি ামূজল্য 

 

১০. অবিে ব্যিস্থাপ া ও আবথ মক ব্যজয় 

অবধকর্র স্বের্া আ য়জির লজেয 

আভ্যন্তরীি ব রাো পবরচাল া 

৩০ কম ম বদিে ব ধ মাবরর্ নকা  িরম ন ই উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

বি ামূজল্য 

 

১১. নেলা প মাজয়র েকল খার্ িরাদ্দ 

প্রস্তাি বর্রী এিিং মৎস্য অবধদপ্তজর 

নপ্ররি 

১৫ কম ম বদিে িাজেট ছক 

 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

বি ামূজল্য 
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২.৩) অভ্যন্তরীি নেিা 

ক্রবমক 

 িং 
নেিার  াম 

নেিার প্রদাজ  

েজি মাচ্চ েময় 

 

প্রজয়াে ীয় কাগেপে 

প্রজয়াে ীয় কাগেপে 

আজিদ  পে প্রাবপ্ত স্থা  

নেিামূল্য এিিং 

পবরজশাধ পিবর্ 

( বদ থাজক) 

শাখার  াম েহ দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার পদিী, রুম 

 িং, নেলা/ উপজেলার নকাড, অবিবেয়াল 

নটবলজিা  ও ইজমইল 

উিমর্  কম মকর্মার পদিী, রুম  িং, নেলা/ 

উপজেলার নকাডেহ অবিবেয়াল নটবলজিা  ও 

ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

1. কবম্পউটার/কবম্পউটার োমগ্রী ও 

আইবেটি েিংক্রান্ত কাবরগরী েহায়র্া 

প্রবশেি প্রদা  ও রেিাজিেি 

৩ কম মবদিে ১. চাবহদাপে 

২. পে ন াগজ াগ 

৩. ব্যাবিগর্ ন াগাজ াগ 

৪. নটবলজিা /নমািাইল 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

বি ামূজল্য 

 

 

 

 

 

 

 

 

সৃে  েরকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

কবিরহাট, ন ায়াখালী 

সিাবাইল নাং-01৭৬৯৪৫৯৩১৩ 

ইদিইল: 

ufokabirhat@fisheries.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

হারু -অর-রবশদ 

নেলা মৎস্য কম মকর্মা 

ন ায়াখালী । 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali @fisheries.gov.bd 

 

 

. 

 

 

2. ওজয়িোইজট র্থ্য হাল াগাদকরি ৭ কম মবদিে ১. পে ন াগজ াগ 

২. ব্যাবিগর্ ন াগাজ াগ 

৩. নটলজিা /নমািাইল 

৪. ইন্টারজ ট/ই-নমইল 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

বি ামূজল্য 

 

৩. বিিয় বভ্বত্তক প্রবশেি আজয়াে  

 

 

৫ বদ  

 

১. চাবহদাপে 

২. ব্যাবিগর্ ন াগাজ াগ 

3. নটবলজিা /নমািাইল 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

বি ামূজল্য 

 

4. কম মকর্মা/কম মচারীজদর বপআরএল 

ল্যাম্পগ্রান্ট,নপ শ  মঞ্জুরীর ব্যিস্থা করা 

৭ কম মবদিে ১. আজিদ পে 

২. ইএলবপবে 

৩.  া দাবি প্রর্যায় পে 

৪. েন্মে দ/এেএেবে ে দ 

৫. বপআরএল আজদশ 

৬. নপ শ  িরম 

৭. উত্তরাবধকার েদ  

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

বি ামূজল্য 

 

৫. 

 

 

 

কম মকর্মা/কম মচারী িদলী, ছুটি মঞ্জুরীর 

ব্যিস্থা/ সুপাবরশ 

৭ কম মবদিে ১. আজিদ পে 

২. বহোিরেি অবিে কর্তমক 

ছুটির বহোি 

৩. ডািার েদ  (প্রজ ােয নেজে) 

 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

বি ামূজল্য 

 

 

mailto:ufokabirhat@fisheries.gov.bd


  

ক্রবমক 

 িং 
নেিার  াম 

নেিার প্রদাজ  

েজি মাচ্চ েময় 

 

প্রজয়াে ীয় কাগেপে 

প্রজয়াে ীয় কাগেপে 

আজিদ  পর্ প্রাবপ্ত 

স্থা  

নেিামূল্য এিিং 

পবরজশাধ পিবর্ 

( বদ থাজক) 

শাখার  াম েহ দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার পদিী, রুম 

 িং, নেলা/ উপজেলার নকাড, অবিবেয়াল 

নটবলজিা  ও ইজমইল 

উিমর্  কম মকর্মার পদিী, রুম  িং, নেলা/ 

উপজেলার নকাডেহ অবিবেয়াল নটবলজিা  ও 

ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

6. কম মকর্মা/কম মচারীগজির ব জয়াগ, 

পজদান্নবর্ চাইমজস্কল ও বেজলকশ  নগ্রড 

প্রদাজ র ব্যিস্থা/ সুাপাবরশ করা 

৭ কম ম বদিে ১. আজিদ  পে 

২. ব জয়াগপে 

৩. োবভ্ মক বুক 

৪. ব য়বমর্করি ও স্থায়ীকরি আজদশ 

৫. েিংবিষ্ঠ অন্যান্য কাগে 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

বি ামূজল্য 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

সৃে  েরকার 

উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

কবিরহাট, ন ায়াখালী 

সিাবাইল নাং-01৭৬৯৪৫৯৩১৩ 

ইদিইল: 

ufokabirhat@fisheries.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

হারু -অর-রবশদ 

নেলা মৎস্য কম মকর্মা 

ন ায়াখালী। 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali @fisheries.gov.bd 

7.  

কম মকর্মা/কম মচারীগজির চাকুবর 

ব য়বমর্করি ও স্থায়ীকরজির ব্যিস্থা 

করা 

৭ কম ম বদিে ১. আজিদ  পে 

২. ব জয়াগপে 

৩. ন াগদা পে 

৪.োবভ্ মে বুক (৪থ ম নশ্রবির 

কম মচারীগজির েন্য) 

৫.িাবি মক নগাপ ীয় অনুজিদ  

৬. েিংবিষ্ঠ অন্যান্য ে দ 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 

 

বি ামূজল্য 

8. বি এি ও  বেবপএি অগ্রবম মন্জুরীর 

ব্যিন্থা করা 

৭ কম ম বদিে ১. আজিদ  পে 

২. বেবপএি নেটজমন্ট 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 
বি ামূজল্য 

9. িবহিঃ িািংলাজদশ গমজ   পােজপাট প্রাবপ্তর 

েন্য আ াপবত্ত        প্রদাজ র ব্যিস্থা করা 

৭ কম ম বদিে ১. আজিদ  পে 

২. পে / ব্যবিগর্ ন াগাজ াগ। 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 
বি ামূজল্য 

10. গৃহ ব ম মাি ও নমরামর্, কবম্পউটাবর , 

নমাটরকার/নমাটরোইজকল অবগ্রম 

মন্জুরীর প্রস্তাি নপ্ররি। 

৭ কম ম বদিে ১.আজিদ  পে 

২.প্রবর্শ্রুবর্ ও োবম  ামা 

৩. ৩০০/- টাকার   -ুবডবশয়াল 

িযাজম্প অিীকার  াম 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 
বি ামূজল্য 

১১. শৃঙ্েলােব র্ কা মক্রম িাস্তিায়জ র 

ব্যিস্থা করা 

৭ কম ম বদিে ১.অবভ্জ াগপে 

 

উপজেলা মৎস্য 

কম মকর্মার দপ্তর 
বি ামূজল্য 

mailto:ufokabirhat@fisheries.gov.bd


৩) আপ ার কাজছ আমাজদর প্রর্যাশা 

ক্রবমক 

 িং 

প্রবর্শ্রুবর্/কাবির্ নেিা প্রাবপ্তর লজেয করিীয় 

১ স্বয়িংেম্পূি ম আজিদ  েমা প্রদা  

২ মৎস্যচাজির পরামশ ম প্রদা কাজল  পুকুজরর আয়র্ ,গভ্ীরর্া ইর্যাবদ েম্পজকম েঠিক র্থ্য প্রদা  

৩ োোজর্র েন্য ব ধ মাবরর্ েমজয়র পূজি মই উপবস্থর্ 

৪  থা থ প্রবক্রয়ার প্রজয়াে ীয় বিে পবরজরাধ করা 

 

৪) অবভ্জ াগ প্রবর্কার ব্যিস্থাপ া (GRS) 

নেিা প্রাবপ্তজর্ অেন্তুি হজল দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মার েজি ন াগাজ াগ করু । র্ার কাজছ নথজক েমাধা  পাওয়া  া নগজল ব জন্মাি পিবর্জর্ ন াগাজ াগ কজর আপ ার েমস্যা অিবহর্ করু । 

ক্র. িং কখ  ন াগাজ াগ করজি  কার েজি ন াগাজ াগ করজি  ন াগাজ াগ ঠিকা া ব ষ্পবত্তর েময়েীমা 

১ 
দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকর্মা েমাধা  বদজর্  া 

পারজল 

 

অবভ্জ াগ ব ষ্পবত্ত কম মকর্মা (অব ক) 

 

 

হারু -অর-রবশদ 

নেলা মৎস্য কম মকর্মা 

ন ায়াখালী । 

স ানঃ ০৩২১-৬১৬৮১ 

সিাবাইল নাং-০১৭৬৯৪৫৯3০৫ 

ইদিইল: 

dfonoakhali @fisheries.gov.bd 

৩০ কম ম বদিে 

২ 
অবভ্জ াগ ব ষ্পবত্ত কম মকর্মা ব বদি েমজয় 

েমাধা  বদজর্  া পারজল 

 

 

অবপল কম মকর্মা 

 

নমা: আজ ায়ার নহাজে  

পবরচালক 

মৎস্য অবধদপ্তর, চেগ্রাম বিভ্াগ 

কুবমল্লা। 

স ানঃ +৮৮০২৩৩৪৪০৬১২৭ 

ইজমইল: ddchittagong@fisheries.gov.bd 

 

২০ কম ম বদেি 

৩ 
আবপল কম মকর্মা ব বদি েমজয় েমাধা  

বদজর্  া পারজল 

মবন্ত্রপবরিদ বিভ্াজগর অবভ্জ াগ ব্যিস্থাপ া 

নেল 

অবভ্জ াগ গ্রহি নকন্দ্র 

৫ িং নগইট,িািংলাজদশ েবচিালয়,ঢাকা 

ওজয়ি: www.grs.gov.bd 

৬০ কম মবদিে 

 


