
আʙিলক/মাঠ পয ȟােয়র কায ȟালেয়র জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟ-পিরক˾না, 2023-2024 
 

আʙিলক/মাঠ পয ȟােয়র কায ȟালেয়র নাম: িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার কায ȟালয়, চϲপাইনবাবগʛ সদর, চϲপাইনবাবগʛ।  
 

নাম 
কম ȟ 

স˫াদন 
Ӡচক 

Ӡচেকর 
মান 

একক বা̜ 
বায়েনর 
দািয়͉ 

ɛা˖ Εিɳ 
/পদ 

2023-
2024 
অথ ȟ 

বছেরর 
লɻɇমাɖা 

বা̜বায়ন অɊগিত পিরবীɻণ, 2023-2024 ǯমাট 
অজȟন 

অিজȟত 
মান 

মˉΕ 

লɻɇমাɖা 
/অজȟন 

1ম 
ǯকায়াট ȟার 

2য় 
ǯকায়াট ȟার 

3য় 
ǯকায়াট ȟার 

4থ ȟ 
ǯকায়াট ȟার 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 
1.ɛািত̎ািনক Εব̝া..........................................................................................6 
1.1 ǰনিতকতা কিমɪ সভা 
আেয়াজন 

সভা 
আেয়ািজত 

2 সং΋া িসিনয়র 
উপেজলা 

মৎΝ 
অিফসার 

4 লɻɇমাɖা 1 1 1 1 

1 0.5 
ǯনা+কা 
+হা 

অজȟন 1 1 - - 

1.2 ӟশাসন ɛিত̎ার 
িনিমʯ অংশীজেনর 
(Stakeholders) 
অংশɊহেণ সভা 

অӂি̎ত 
সভা 

2 সং΋া সদΝ সিচব/ 
ǯফাকাল 
পেয়˂ 

2 লɻɇমাɖা - 1 - 1 
 
- 

 
1 

ǯনা+কা 
+হা অজȟন - 1   

1.3 ʹʺাচার সংɈাˉ 
ɛিশɻণ আেয়াজন/মত 
িবিনময় সভার আেয়াজন 

ɛিশিɻত 
কম ȟচারী 

1 সং΋া 
 

সদΝ সিচব/ 
ǯফাকাল 
পেয়˂ 

20 জন লɻɇমাɖা - 1 - 1 
 
- 

 
- 

ǯনা+কা 
+ছ অজȟন - 1 -  

1.4 কম ȟ-পিরেবশ উˑয়ন 
(ɪএএ˅ইӎɳ অেকেজা 
মালামাল িবন̌করণ/ 
পির̊ার-পিরছˑতা Ӎিʺ, 
মিহলােদর জΓ Ӈথক 
ওয়াশͰেমর Εব̝া/চҶথ ȟ 
ǯɢিণর কম ȟচারীেদর 
দা˖িরক ǯপাষাক সরবরাহ 
ও পিরধান িনি̃ত করা 
ইতɇািদ।  

উˑত 
কম ȟ 

পিরেবশ 

1 সং΋া 
ও 

তািরখ 

সদΝ সিচব/ 
ǯফাকাল 
পেয়˂ 

1.অিফস কɻ রং 
করেনর মাΒেম 
কম ȟপিরেবেশর 
উˑয়ন।  
2. অেকেজা 
Ӆরাতন ফাইল 
িবন̌করেনর 
মাΒেম 
কম ȟপিরেবশ 
উˑয়ণ। 
  

লɻɇমাɖা 30.09. 
23 

- - - 

- 1 

 
 
কা+ছ অজȟন - 28.12.

2023 
- - 

 
2. Ɉেয়র ǯɻেɖ ʹʺাচার ....................................................................................2 
 
2.1 2023-24 অথ ȟ 
বছেরর Ɉয়-পিরক˾না 
ওেয়বসাইেট ɛকাশ 

Ɉয়-পিরক˾না 
ওেয়বসাইেট 

ɛকািশত 

2 তািরখ ǯফাকাল 
পেয়˂ 

31.07.
23 

লɻɇমাɖা 31.7.23 0 0 0 
 

2 
 

2 

 
প+ি̕ 

অজȟন 31.7.23 0 0 0 



 
 
3. ʹʺাচার সংি̈̌  এবং Ҽন̭িত ɛিতেরাধ সহায়ক অΓাΓ 

3.1 ǯসবা ɛদােনর 
ǯɻেɖ ǯরিজ̌াের ɛেদয় 
ǯসবার িববরণ ও 
ǯসবাɊহীতার মতামত 
সংরɻণ 

 
ǯরিজ̌াের 

হালনাগাদҍত 

 
 
2 

 
 

% 

 
ǯফাকাল 
পেয়˂ 

 
 

100% 

লɻɇমাɖা 100% 100% 100% 100% 

50% 1 

 
 
ǯর+ɛ 

অজȟন 100% 100% - - 

 
1.4 কম ȟপিরেবশ উˑয়ণঃ 2023-24 অথ ȟ বছের িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার কায ȟালয়, চϲপাইনবাবগʛ  িন˨িলিখত  2ɪ কায ȟɈম Ɋহণ করেব। িনধ ȟািরত ছেক কায ȟɈম 2ɪর বা̜বায়ন ɛিɈয়া ও             
      ɛমানক এর তΐ ǯদওয়া হেলা। 
 
Ɉিমক 

নং 
কায ȟɈেমর নাম বা̜বায়ন ɛিɈয়া ɛমাণক িহসােব যা থাকেব 

01. িসিনয়র উপেজলা মৎΝ দ˖র, চϲপাইনবাবগেʛর অিফস কɻ̶েলা রং করেণর মাΒেম 
কম ȟপিরেবেশর উˑয়ন সাধন করা। 

ɢিমক (রং িমি̛) িনেয়াগӆব ȟক অিফস কɻ রং করেনর কাজ 
স˫াদন করা। 

এই কায ȟɈমɪ (LGED) 
চϲপাইনবাবগʛ কҸȟক স˫ˑ 

করা হেব।  
02. Ӆরাতন ফাইল িবন̌করণসহ নҶন ফাইল ǯɢণীিবΓাস এর মাΒেম কম ȟপিরেবেশর 

উˑয়ণ সাধন করা। 
িবন̌করণ কিমɪ ͏ারা অেকেজা Ӆরাতন ফাইল আলাদা করণ ও 
িবন̌করণ। 

অিফস আেদশ ও ছিব 

  
 
 
 

                                                                                                                                                

 
(ǯমাঃ মাӟদ রানা) 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
 চϲপাইনবাবগʛ সদর, চϲপাইনবাবগʛ 


