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    পিরিশ̌ খঃ 

মিˈপিরষদ িবভাগ কҸȟক িনধ ȟািরত ӟশাসনӒলক কম ȟপিরক˾নাসӒহ 

সংেযাজনী ৪-7 

আʙিলক/মাঠ পয ȟােয়র কায ȟালেয়র ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟ-পিরক˾না, ২০২৪-২০২৫ 

আʙিলক/মাঠ পয ȟােয়র কায ȟালেয়র নাম: উপেজলা মৎΝ দ˖র, ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ 

কায ȟɈেমরনাম কম ȟস˫াদনӠ
চক 

 

Ӡচেকর
মান 

একক 

 

বা̜বায়েনর দািয়͉ 
ɛা˖ Εিɳ/পদ 

২০২৪-২৫ 
অথ ȟ বছেরর 

লɻɇমাɖা 

বা̜বায়ন অɊগিত পিরবীɻণ , ২০২৪-২০২৫  মˉΕ 

লɻɇমাɖা/ 
অজȟন 

১ম 
ǯকায়াট ȟার 

২য় 
ǯকায়াট ȟার 

৩য় 
ǯকায়াট ȟার 

৪থ ȟ 
ǯকায়াট ȟার 

ǯমাট 
অজȟন 

অিজȟত
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 

 

১. ɛািত̎ািনক Εব̝া……………………………….....8 

 ১.১ǰনিতকতাকিমɪর 
সভাআেয়াজন 

সভা 
আেয়ািজত 

২ সং΋া উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟা 4 

লɻɇমাɖা 1 1 1 1    

অজȟন      

১.২ӟশাসন ɛিত̎ার 
িনিমʯ অংশীজেনর 
(stakeholders) 
অংশɊহেণ সভা 

 

অӂি̎ত সভা ২ সং΋া সদΝ 
সিচব/ǯফাকাল 
পেয়˂  

 

 

2 

লɻɇমাɖা 0 1 0 1 
   

অজȟন 
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কায ȟɈেমরনাম কম ȟস˫াদনӠ
চক 

 

Ӡচেকর
মান 

একক 

 

বা̜বায়েনর দািয়͉ 
ɛা˖ Εিɳ/পদ 

২০২৪-২৫ 
অথ ȟ বছেরর 

লɻɇমাɖা 

বা̜বায়ন অɊগিত পিরবীɻণ , ২০২৪-২০২৫  মˉΕ 

লɻɇমাɖা/ 
অজȟন 

১ম 
ǯকায়াট ȟার 

২য় 
ǯকায়াট ȟার 

৩য় 
ǯকায়াট ȟার 

৪থ ȟ 
ǯকায়াট ȟার 

ǯমাট 
অজȟন 

অিজȟত
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 

১.৩ ʹʺাচার সংɈাˉ 
ɛিশɻণ  

ɛিশিɻত  
কম ȟচারী   

১ সং΋া সদΝ সিচব/ǯফাকাল 
পেয়˂ 

02  জন লɻɇমাɖা 

 
1 1 1 

 

1 
 

 

 

  

 

 অজȟন      

১.৪ কম ȟ-পিরেবশ উˑয়ন 
(ɪওএ˅ইӎɳ অেকেজা 
মালামাল িন̑িʯকরণ 
/পির̊ার-পিরʑˑতা Ӎিʺ, 
মিহলােদর জΓ Ӈথক 
ওয়াশͰেমর 
Εব̝া/ɛািধকারɛা˖ 
কম ȟচারীেদর দা˖িরক 
ǯপাষাক সরবরাহ ও 
পিরধান িনি̃ত 
করাইতɇািদ)   

উˑত কম ȟ-
পিরেবশ 

3 সং΋া 

ও 

তািরখ 

সদΝ সিচব/ǯফাকাল 
পেয়˂ 

1.অেকেজা 
Ӆরাতন 
ফাইল-পɖ 
িবন̌ করণ 
নҶন ফাইল 
ǯɢণীিবΓাস 
করণ 
2.অিফস 
Ͱেমর 
বারাˍায় 
ӈেলর টপ 
̝াপন ও 
িবিভˑ ধরেণর 
ӈেলর গাছ 
লাগােনার 
মাΒেম 
অিফেসর 
ǯশাভা বধ ȟন 
 

লɻɇমাɖা 

 

15/10/2
024 

      

অজȟন 

     

অজȟন 
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২.  Ɉেয়র ǯɻেɖ ʹʺাচার .......................................................................3 

২.১ ২০২৪-২৫ অথ ȟ 
বছেরর Ɉয়-পিরক˾না 
ওেয়ব সাইেট ɛকাশ  

Ɉয়-পিরক˾না ওেয়ব  

সাইেট ɛকািশত 

3 তািরখ ǯফাকাল 
পেয়˂ 

31/07/24 লɻɇমাɖা 31/07/24       

অজȟন      

৩. ʹʺাচার সংি̈̌ এবং Ҽন̭িত ɛিতেরােধ সহায়ক কায ȟɈম……………..4 

৩.১ ǯসবা ɛদােনর ǯɻেɖ 
ǯরিজ̙াের ɛেদয় ǯসবার 
িববরণ ও ǯসবা Ɋহীতার 
মতামত সংরɻণ 

ǯরিজ̙ার 
হালনাগাদҍত 

4 % ǯফাকাল 
পেয়˂ 

100% লɻɇমাɖা 100% 100% 100% 100% 100%   

অজȟন        

 

Ɉিমক  
নং 

কায ȟɈেমর নাম বা̜বায়ন ɛিকয়া ɛমাণক িহসােব  
যা থাকেব 

01. অেকেজা Ӆরাতন ফাইল-পɖ িবন̌ করণ নҶন ফাইল 
ǯɢণীিবΓাস করণ 

অেকেজা Ӆরাতন ফাইল-পɖ আলাদা কের ǯস̶েলােক কিমɪর সদΝ ͏ারা যাচাই বাছাই করার 
পর আইনাӂগভােব িবন̌করণ কের নҶন ফাইল ǯɢণীিবΓােসর মাΒেম কম ȟপিরেবশ উˑিতকরণ।  
 

ছিব+অিফস আেদশ 

02. অিফস Ͱেমর বারাˍায় ӈেলর টপ ̝াপন ও িবিভˑ ধরেণর 
ӈেলর গাছ লাগােনার মাΒেম অিফেসর ǯশাভা বধ ȟন 

নাস ȟাির ǯথেক িবিভˑ ধরেনর উˑত মােনর ӟˍর ӈেলর চারা সংɊহӆকȟ টেব ǯস̶েলা ǯরাপণ ও 
পিরচয ȟার মাΒেম কম ȟপিরেবশ উˑিতকরণ 
 

ছিব+অিফস আেদশ 

 

 

  (ӑঃ ওয়ািলউল ইসলাম) 
উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা (চ.দা.) 

ও  
সভাপিত 

জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল িবষয়ক ǰনিতকতা কিমɪ 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ 


