
ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেনর জΓ 
অেɰাবর ২০২৩ িɉ. 

 
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার কায ȟালয় 
ɝা̨ণবািড়য়া সদর, ɝা̨ণবািড়য়া।  

http://fisharies.sadar.brahmanbaria.gov.bd 
 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (Citizen’s Charter) 
 

১. িভশন ও িমশন:  
িভশন: মৎΝজাত উৎস হেত ɛািণজ আিমেষর চািহদা ӆরণ, দািরɘ িবেমাচন ও র˖ািন আয় Ӎিʺ। 
 
িমশন: মৎΝ ও  িচংিড়সহ অΓাΓ জলজ  স˫েদর ̝ািয়͉শীল উৎপাদন Ӎিʺ কের ǯদেশর Ӆি̌ চািহদা ӆরণ ও র˖ািন আয় Ӎিʺ এবং দিরɘ মৎΝজীবী ও মৎΝচািষ তথা বাংলােদেশর আথ ȟ সামািজক ǯɻেɖ কাংিɻত উˑয়ন 
সাধন। 
 
২. ɛিতͶিত ǯসবা সӒহ 
 
২.১) নাগিরক ǯসবা 
Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛেয়াজনীয় কাগজ 
পɖ/আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবারӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও  

ই-ǯমইল) 

ঊ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও  
ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

১. উˑত পʺিতেত মাছ ও 
িচংিড় চাষ এবং অΓাΓ 
জলজ স˫দ Εব̝াপনা 
িবষয়ক লাগসই ɛӔিɳ 
স˫িকȟত পরামশ ȟ ɛদান 

১ কম ȟ 
িদবস 

িনধ ȟািরত ǯকান ফরম ǯনই। আɊহী চািষ/Εিɳ 
ǯসবা ɛদান পʺিত (Εিɳগত ǯযাগােযাগ, 
ǯটিলেফান/ ǯমাবাইল, ইেমইল/ই˂ারেনট, মৎΝ 
চাষ িবষয়ক অɇাপস) অӂসরণ ӆব ȟক ǯসবা Ɋহণ 
করেবন। 

 
 

ǯজলা/ উপেজলা 
মৎΝ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ সহকারী মৎΝ কম ȟকতȟা 
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার 

কায ȟালয় 
ɝা̨ণবািড়য়া সদর, ɝা̨ণবািড়য়া 

ǯমাবাইলঃ ০১৭২৬১৪৩৩০০ 
ǯটিলেফানঃ +৮৮02334429015 
ই-ǯমইল: sufobrahmanbaria@ 

fisheries.gov.bd 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
ɝা̨ণবািড়য়া সদর, ɝা̨ণবািড়য়া 

ǯমাবাইলঃ ০১৭২৬১৪৩৩০০ 
ǯটিলেফানঃ 

+৮৮02334429015 
ই-ǯমইল: sufobrahmanbaria 

@fisheries.gov.bd 

 
২. 

 
িচংিড় উৎপাদন Ӎিʺর 
জΓ ǰবʗািনক পʺিতেত 
িচংিড় চােষ সহায়তা 
ɛদান 

 
১ কম ȟ 
িদবস 

 
িনধ ȟািরত ǯকান ফরম ǯনই। আɊহী চািষ/Εিɳ 
ǯসবা ɛদান পʺিত (Εিɳগত ǯযাগােযাগ, 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল, ইেমইল/ই˂ারেনট, মৎΝ 
চাষ িবষয়ক অɇাপস) অӂসরণ ӆব ȟক ǯসবা Ɋহণ 
করেবন। 
 
 

 
ǯজলা/ উপেজলা 
মৎΝ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয় 

 
িবনাӒেΙ 



ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেনর জΓ 
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Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛেয়াজনীয় কাগজ 
পɖ/আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবারӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও  

ই-ǯমইল) 

ঊ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও  
ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

৩. মৎΝখাΑ ও পʹখাΑ 
আইন ২০১০ ও মৎΝ 
খাΑ িবিধমালা ২০১১ 
অӂযায়ী লাইেস˓ ɛদান/ 
নবায়ন 

৩০ 
িদন 

কɇাটাগির-১: মৎΝ খাΑ উৎপাদন, 
ɛিɈয়াজাতকরণ, সংরɻণ ও িবপনন 
ক) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (ফরম-১) 
খ) হালনাগাদ আয়কর সনদ 
গ) ভɇাট ǯরিজে̋শন সনদ 
ঘ) কািরগর জনবল (িবিধ ২) এর ɛমানক 
ঙ) তফিসল ১ ও ২ এ বিণ ȟত ӟিবধািদর 
চ) বািষ ȟক মৎΝ খাΑ উৎপাদন, 
ɛিɈয়াজাতকরণ, সংরɻণ ɻমতার তΐাবিল 
ছ) মৎΝ খাΑ উপকরেণর মাɖা ও 
Ӆি̌মানিনধ ȟারেণর জΓ ৩(ক), ৩(খ), ৩(গ) এ 
বিণ ȟত শতȟাবলীর ɛমাণক 

ওেয়ব সাইট/ 
ǯজলা ও উপেজলা 
মৎΝ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয় 

ǯসবার ӒΙঃ  
লাইেস˓ িফঃ ১০০০০/- 
নবায়ন িফঃ ৫০০০/- 
আপীল িফঃ ৬০০০/- 
পিরেশাধ পʺিতঃ 
চালান/ ǯপ অড ȟার 

সহকারী মৎΝ কম ȟকতȟা 
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার 

কায ȟালয় 
ɝা̨ণবািড়য়া সদর, ɝা̨ণবািড়য়া 

ǯমাবাইলঃ ০১৭২৬১৪৩৩০০ 
ǯটিলেফানঃ +৮৮02334429015 
ই-ǯমইল: sufobrahmanbaria@ 

fisheries.gov.bd 
 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
ɝা̨ণবািড়য়া সদর, ɝা̨ণবািড়য়া 

ǯমাবাইলঃ ০১৭২৬১৪৩৩০০ 
ǯটিলেফানঃ 

+৮৮02334429015 
ই-ǯমইল: sufobrahmanbaria 

@fisheries.gov.bd 

কɇাটাগির-২: মৎΝ খাΑ আমদানী, র˖ানী, সংরɻণ 
ক) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (ফরম ২) 
খ) আমদানী র˖ানী লাইেস˓ 
গ) ভɇাট ǯরিজে̋শন সনদ 
ঘ) হালনাগাদ আয়কর সনদ 
ঙ) তফিসল ২ এ বিণ ȟত ӟিবধািদর ɛমাণক 
চ) মৎΝ খাΑ̶দামজাতকরণ উপেযাগী, 
মানস˰ত, ধরণɻমতাস˫ˑ ̝াপনার ɛমাণক 
ছ) িবএসɪআই হেত পেΏর মান স˫েকȟ ɛতɇয়ন 
জ) পিরেবশ অিধদ˖েরর ɛতɇয়ন। 

ওেয়ব সাইট/ 
ǯজলা ও উপেজলা 
মৎΝ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয় 

ǯসবার ӒΙঃ  
লাইেস˓ িফঃ ১০০০০/- 
নবায়ন িফঃ ৫০০০/- 
আপীল িফঃ ৬০০০/- 
 
পিরেশাধ পʺিতঃ 
চালান/ ǯপ অড ȟার 

কɇাটাগির-৩: মৎΝ খাΑ িবɈয় 
ক) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (ফরম ৩) 
খ) িবɈয়̝েলর ɬকানার ɛমাণক 
গ) হাটবাজােরর িনকটবȼত̭ ̝াপনা এবং 
ҽষণӑɳ সংরɻনাগােরর ӟিবধা 
ঘ) হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ 
ঙ) মানস˰ত সংরɻণাগার ӟিবধািদর ɛমাণক 

ওেয়ব সাইট/ 
ǯজলা ও উপেজলা 
মৎΝ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয় 

ǯসবার ӒΙঃ পাইকারী 
(কɇাটাগির ৩ ক) 
লাইেস˓ িফঃ ১০০০/- 
নবায়ন িফঃ ৫০০/- 
আপীল িফঃ ১০০০/- 
Ҏচরা (কɇাটাগির: ৩ খ) 
লাইেস˓ িফঃ ৫০০/- 
নবায়ন িফঃ ৩০০/- 
আপীল িফঃ ৫০০/- 
পিরেশাধ পʺিতঃ 
চালান/ ǯপ অড ȟার 



ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেনর জΓ 
অেɰাবর ২০২৩ িɉ. 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛেয়াজনীয় কাগজ 
পɖ/আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবারӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও  

ই-ǯমইল) 

ঊ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও  
ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

৪. মৎΝহɇাচাির আইন ২০১০ 
ও মৎΝ হɇাচাির 
িবিধমালা ২০১১ অӂযায়ী 
মৎΝ হɇাচািরর লাইেস˓ 
ɛদান ও নবায়ন 

৩০ 
িদন 

ক) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (ফরম ১) 
খ) মৎΝ হɇাচাির িবিধমালা ২০১১ এর িবিধ ৪ 
এর উপিবিধ (১) ও (২) এর শতȟাবলী ӆরেণর 
ɛমানক 

ওেয়ব সাইট/ǯজলা 
ও উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

কɇাটাগির ১: কাপ ȟ মােছর 
ǯরҳ উৎপাদন 
আেবদন িফঃ ২০০/- 
িনবːন িফঃ ৩০০০/- 
নবায়ন িফঃ ২০০০/- 
কɇাটাগির ২: গলদা ও 
বাগদা িচংিড়র িপএল 
উৎপাদন 
আেবদন িফঃ ২০০/- 
িনবːন িফঃ ৭,৫০০/- 
নবায়ন িফঃ ৬০০০/- 
কɇাটাগির ৩: ǯদশীয় 
অΓাΓ মাছ 
আেবদন িফঃ ২০০/- 
িনবːন িফঃ ৩০০০/- 
নবায়ন িফঃ ২০০০/- 
কɇাটাগির ৪: মেনােসɼ 
ǯতলািপয়া 
আেবদন িফঃ ২০০/- 
িনবːন িফঃ ৩০০০/- 
নবায়ন িফঃ ২০০০/- 
কɇাটাগির ৫: বাহারী মাছ 
আেবদন িফঃ ২০০/- 
িনবːন িফঃ ১৫০০/- 
নবায়ন িফঃ ১০০০/- 
কɇাটাগির ৬: মাছ Εিতত 
অΓাΓ জলজ ɛাণীর 
হɇাচাির 
আেবদন িফঃ ২০০/- 
িনবːন িফঃ ৩০০০/- 
নবায়ন িফঃ ১০০০/- 
পিরেশাধ পʺিতঃ 
চালান/ ǯপ অড ȟার 

সহকারী মৎΝ কম ȟকতȟা 
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার 

কায ȟালয় 
ɝা̨ণবািড়য়া সদর, ɝা̨ণবািড়য়া 

ǯমাবাইলঃ ০১৭২৬১৪৩৩০০ 
ǯটিলেফানঃ +৮৮02334429015 
ই-ǯমইল: sufobrahmanbaria@ 

fisheries.gov.bd 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
ɝা̨ণবািড়য়া সদর, ɝা̨ণবািড়য়া 

ǯমাবাইলঃ ০১৭২৬১৪৩৩০০ 
ǯটিলেফানঃ 

+৮৮02334429015 
ই-ǯমইল: sufobrahmanbaria 

@fisheries.gov.bd 



ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেনর জΓ 
অেɰাবর ২০২৩ িɉ. 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛেয়াজনীয় কাগজ 
পɖ/আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবারӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও  

ই-ǯমইল) 

ঊ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও  
ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

৫. িচংিড় বাজারজাত/ 
রফতািনর ӆেব ȟ ɛাথিমক 
পিরচর◌্যার িনিমʯ িচংিড় 
অবতরণেকˌ ও সািভ ȟস 
ǯস˂ার Εবহাের সহায়তা 

৩ কম ȟ 
িদবস 

িনধ ȟািরত ǯকান ফরম ǯনই। 
আɊহী চাষী/Εিɳ ǯসবা ɛদান পʺিত (Εিɳগত 
ǯযাগােযাগ, ǯটিলেফান/ǯমাবাইল ইেমইল/ 
ই˂ারেনট) অӂসরণӆব ȟক ǯসবা Ɋহণ করেবন। 

ǯজলা ও উপেজলা 
মৎΝ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ সহকারী মৎΝ কম ȟকতȟা 
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার 

কায ȟালয় 
ɝা̨ণবািড়য়া সদর, ɝা̨ণবািড়য়া 

ǯমাবাইলঃ ০১৭২৬১৪৩৩০০ 
ǯটিলেফানঃ +৮৮02334429015 
ই-ǯমইল: sufobrahmanbaria@ 

fisheries.gov.bd 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
ɝা̨ণবািড়য়া সদর, ɝা̨ণবািড়য়া 

ǯমাবাইলঃ ০১৭২৬১৪৩৩০০ 
ǯটিলেফানঃ 

+৮৮02334429015 
ই-ǯমইল: sufobrahmanbaria 

@fisheries.gov.bd 
৬. ·া̝ɇ স˰ত ও মানস˫ˑ 

মৎΝ ও মৎΝপΏ 
ɛিɈয়াজাতকরেণ 
HACCP বা̜বায়েন 
কািরগির সহায়তা ɛদান 

১ কম ȟ 
িদবস 

HACCP সংɈাˉ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ; 
ǯসবাɛতɇাশীগণ ǯসবা ɛদান পʺিত (Εিɳগত 
ǯযাগােযাগ, ǯটিলেয়ান/ǯমাবাইল/ ইেমইল/ 
ই˂ারেনট) অӂসরণӆব ȟক ǯসবা Ɋহণ করেবন 

ওেয়ব সাইট/ 
মানিনয়ˈণ শাখা 
(মৎΝ অিধদ˖র)/ 
ǯজলা ও উপেজলা 
মৎΝ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 

৭. মৎΝ ɛিɈয়াকরণসহ 
অΓাΓ ɛিত̎ােনর 
কায ȟɈম পিরদশ ȟন, 
ӒΙায়ন এবং  লাইেস˓ 
নবায়ন/ɛদােন সহায়তা 
ɛদান। 

২ মাস লাইেস˓ সংɈাˉ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ওেয়ব সাইট/ 
মানিনয়ˈণ শাখা 
(মৎΝ অিধদ˖র)/ 
ǯজলা ও উপেজলা 
মৎΝ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয় 

িবিধ ǯমাতােবক চালান/ 
ǯপ অড ȟার 

৮. মৎΝচাষ িবষয়ক Ӆ̜ক, 
Ӆি̜কা, Ζাӂেয়ল, 
ɛিশɻণ সামɊী, Ζাӂেয়ল 
ইতɇািদ ɛণয়ন/সংɊহ ও 
িবতরণ । 

১ কম ȟ 
িদবস 

িনধ ȟািরত ǯকান ফরম ǯনই। 
আɊহী চাষী/Εিɳ ǯসবা ɛদান পʺিত (Εিɳগত 
ǯযাগােযাগ, ǯটিলেফান/ǯমাবাইল/ইেমইল/ 
ই˂ারেনট) অӂসরণӆব ȟক ǯসবা Ɋহণ করেবন। 

ওেয়ব সাইট/ 
মানিনয়ˈণ শাখা 
(মৎΝ অিধদ˖র)/ 
ǯজলা ও উপেজলা 
মৎΝ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 

৯. মাছ, িচংিড় ও অΓাΓ 
জলজ ɛািণ (কাকড়া, 
̲িচয়া ইতɇািদ) সংɈাˉ 
তΐ ɛদান 

১ কম ȟ 
িদবস 

Εিɳগত ǯযাগােযাগ ǯটিলেফান/ǯমাবাইল/ 
ইেমইেল/ই˂ারেনট 

ওেয়ব সাইট/ 
মানিনয়ˈণ শাখা 
(মৎΝ অিধদ˖র)/ 
উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 

১০. িবিভˑ ɛজািতর মাছ/ 
ǯপানা, মৎΝ খাΑ ও 
এতদসংɈাˉ উপকরণ 
আমদানীর অনাপিʯ পɖ 
ɛদােন সহায়তাকরণ 

১০ কম ȟ 
িদবস 

এতদসংɈাˉ পɖ ও সংি̈̌ কাগজপɖািদ 
Εিɳগত ǯযাগােযাগ ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 
ǯযাগােযাগ/ইেমইল 

স˩সারণ শাখা 
(মৎΝ অিধদ˖র/ 
ǯজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 



ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেনর জΓ 
অেɰাবর ২০২৩ িɉ. 

২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা 
Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛেয়াজনীয় কাগজ 
পɖ/আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবারӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও  

ই-ǯমইল) 

ঊ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও  
ই-ǯমইল) 

১. জাতীয় মৎΝ Ӆর̖ার সংɈাˉ কায ȟɈম পিরচালনা  ৩০ িদন আগতপɖ/ 
পɖেযাগােযাগ  
ই-ǯমইল 

উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয়/ 
ওেয়বসাইট 

িবনাӒেΙ সহকারী মৎΝ কম ȟকতȟা 
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার 

কায ȟালয় 
ɝা̨ণবািড়য়া সদর, ɝা̨ণবািড়য়া 

ǯমাবাইলঃ ০১৭২৬১৪৩৩০০ 
ǯটিলেফানঃ +৮৮02334429015 
ই-ǯমইল: sufobrahmanbaria@ 

fisheries.gov.bd 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
ɝা̨ণবািড়য়া সদর, ɝা̨ণবািড়য়া 

ǯমাবাইলঃ ০১৭২৬১৪৩৩০০ 
ǯটিলেফানঃ 

+৮৮02334429015 
ই-ǯমইল: sufobrahmanbaria 

@fisheries.gov.bd 

২. জাতীয় মৎΝ স˖াহ উদযাপন 7 িদন আগতপɖ জাতীয় ও 
̝ানীয় কম ȟӠিচ পɖ 
ǯযাগােযাগ ই-ǯমইল 

ǯজলা/উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয়/ 
ওেয়বসাইট 

িবনাӒেΙ 

৩. জলমহাল Εব̝াপনা, অভয়াɢম ǯমরামত ও 
সংরɻণ ও  ǯপানা অবӑিɳর কায ȟɈম বা̜বায়ন 

৩০ িদন -পɖ ǯযাগােযাগ 
-ইেমইল 
-ই˂ারেনট 

ǯজলা/উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয়/ 
ওেয়বসাইট 

িবনাӒেΙ 

৪ মৎΝ খাΑ নӑনা পরীɻা 15 িদন আগতপɖ 
পɖেযাগােযাগ  
িনধ ȟািরত ছেক তΐািদ 

ǯজলা/উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয়/ 
ওেয়বসাইট 

িবনাӒেΙ 

৫ বািণিজɇক অিডট, িসিভল  অিডট ও ǰবেদিশক 
সাহাΗӅ̌ অিডট অিধদ˖র হেত িবিভˑ সমেয়র 
িনরীɻা ɛিতেবদেন উʰািপত অিডট আপিʯ ও 
িন̑িʯর িহসাবӎিʯ করণ । 

১৫ 
কম ȟিদবস 

আগতপɖ/অিডট 
সংɈাˉ আপিʯপɖ 

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 

৬ উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার আওতাধীন সমা˖ ও 
চলমান ɛক˾ এবং সকল পয ȟােয়র দ˖র এর ɝডশীট 
জবাব ɛিɈয়া করণӆব ȟক অিধদ˖ের ǯɛরণ 

৩০ 
কম ȟিদবস 

আগতপɖ/অিডট 
সংɈাˉ আপিʯপɖ 

উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 

৭ উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার আওতাধীন অিডট আপিʯ 
ও িন̑িʯর মািসক, ǰɖমািসক, ষা˒ািনক ও বািষ ȟক 
ɛিতেবদন, ɛণয়ন ও ঊ͓ȟতন কҸȟপɻ বরাবর ǯɛরণ 

৭ 
কম ȟিদবস 

আগতপɖ/অিডট 
সংɈাˉ আপিʯ পɖ 

উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 

৮ উপেজলা পয ȟােয় সকল খােত বরাʸ ɛ̜াব ǰতরী 
এবং মৎΝ অিধদ˖ের ǯɛরণ 

১৫ 
কম ȟিদবস 

বােজট ছক উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 

 
 
  



ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেনর জΓ 
অেɰাবর ২০২৩ িɉ. 

২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা 
Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজ 
পɖ/আেবদন ফরম  

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল) 

ঊ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

১. কি˫উটার/কি˫উটার সামɊী ও 
আইিসɪ সংɈাˉ কািরগরী সহায়তা, 
ɛিশɻণ ɛদান ও রɻণােবɻণ 

৩ কম ȟ িদবস ১. চািহদাপɖ 
২. পɖ ǯযাগােযাগ 
৩. Εিɳগত ǯযাগােযাগ 
৪. ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 

উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 

সহকারী মৎΝ কম ȟকতȟা 
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

ɝা̨ণবািড়য়া সদর, ɝা̨ণবািড়য়া 
ǯমাবাইলঃ ০১৭২৬১৪৩৩০০ 

ǯটিলেফানঃ +৮৮02334429015 
ই-ǯমইল: sufobrahmanbaria@ 

fisheries.gov.bd 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
ɝা̨ণবািড়য়া সদর, ɝা̨ণবািড়য়া 

ǯমাবাইলঃ ০১৭২৬১৪৩৩০০ 
ǯটিলেফানঃ 

+৮৮02334429015 
ই-ǯমইল: sufobrahmanbaria@ 

fisheries.gov.bd 

২. ওেয়বসাইেট তΐ হালনাগাদ করণ ৭ কম ȟ িদবস ১. পɖ ǯযাগােযাগ 
২. Εিɳগত ǯযাগােযাগ 
৩. ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 
৪. ইেমইল ই˂ারেনট  

উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 

৩. িবষয়িভিʯক ɛিশɻণ আেয়াজন ৫ িদন ১. চািহদাপɖ 
২. Εিɳগত ǯযাগােযাগ 
৩. ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 

উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 

৪. কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িপআরএল, 
Ιা˫Ɋা˂, ǯপনশন মИিরর Εব̝া 
করা 

৭ কম ȟ িদবস ১. আেবদন পɖ 
২. ইএলিপিস 
৩. না দািব ɛতɇয়নপɖ 
৪. জ˒ সনদ/এএসিস সনদ 
৫. িপআরএল আেদশ 
৬. ǯপনশন ফরম 

উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয়/ 
ওেয়বসাইট 

িবনাӒেΙ 

৫. কম ȟকতȟা/কম ȟচারী বদলী, Ҝɪ মИরীর 
Εব̝া/ӟপািরশ করা 

৭ কম ȟ িদবস ১. আেবদনপɖ 
২. িহসাবরɻণ অিফস 
কҸȟক Ҝɪর িহসাব 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 

উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 

৬. কম ȟকতȟা/কম ȟচারী িনেয়াগ, পেদাˑিত, 
টাইমে̖ল ও িসেলকশন ǯɊড 
ɛদােনর Εব̝া/ӟপািরশ করা 

৭ কম ȟ িদবস ১. আেবদনপɖ 
২. িনেয়াগপɖ 
৩. সািভ ȟস Ӌক 
৪. িনয়িমতকরণ ও 
̝ায়ীকরণ আেদশ 
৫. সংিশ̌ অΓাΓ কাগজ 

উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 



ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেনর জΓ 
অেɰাবর ২০২৩ িɉ. 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজ 
পɖ/আেবদন ফরম  

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল) 

ঊ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

৭. কম ȟকতȟা/কম ȟচারীগেণর চাকির 
িনয়িমতকরণ ও ̝ায়ীকরেণর Εব̝া 
করা 

৭ কম ȟ িদবস ১. আেবদনপɖ 
২. িনেয়াগপɖ 
৩. ǯযাগদানপɖ 
৪. সািভ ȟস Ӌক (৪থ ȟ ǯɢিণর 
কম ȟচারীেদর জΓ) 
৫. বািষ ȟক ǯগাপনীয় 
ɛিতেবদন 
৬. সংি̈̌ অΓাΓ সনদ 

উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ সহকারী মৎΝ কম ȟকতȟা 
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

ɝা̨ণবািড়য়া সদর, ɝা̨ণবািড়য়া 
ǯমাবাইলঃ ০১৭২৬১৪৩৩০০ 

ǯটিলেফানঃ +৮৮02334429015 
ই-ǯমইল: sufobrahmanbaria@ 

fisheries.gov.bd 
  

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
ɝা̨ণবািড়য়া সদর, ɝা̨ণবািড়য়া 

ǯমাবাইলঃ ০১৭২৬১৪৩৩০০ 
ǯটিলেফানঃ 

+৮৮02334429015 
ই-ǯমইল: sufobrahmanbaria@ 

fisheries.gov.bd 

৮. িবএফ ও িজিপএফ অিɊম মИিরর 
Εব̝া করা 

৭ কম ȟ িদবস ১. আেবদনপɖ 
২. িজিপএফ ǯ̙টেম˂ 

উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 

৯. বিহঃ বাংলােদশ গমেন পাসেপাট ȟ 
ɛাি˖র জΓ অনাপিʯ (NOC) 
ɛদােনর Εব̝া করা 

৭ কম ȟ িদবস ১. আেবদনপɖ 
২. পɖ/Εিɳগত 
ǯযাগােযাগ 

উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 

১০. Ғহ িনম ȟান ও ǯমরামত, কি˫উটার, 
ǯমাটরকার/ ǯমাটরসাইেকল অিɊম 
মʛরীর ɛ̜াব ǯɛরণ 

৭ কম ȟ িদবস ১. আেবদনপɖ 
২. ɛিতͶিত ও জািমননামা 
৩. ৩০০ টাকার নন-
ҟিডিশয়াল ̙াে˫ 
অʊীকার নামা 

উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 

১১. ӛʉলাজিনত কায ȟɈম বা̜বায়েনর 
Εব̝া করা  

৭ কম ȟ িদবস অিভেযাগপɖ উপেজলা মৎΝ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 

 
  



ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেনর জΓ 
অেɰাবর ২০২৩ িɉ. 

৩) আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা 

Ɉিমক ɛিতͶত/কািʇত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 

১ ·য়ংসћণ ȟ আেবদন জমা ɛদান 
২ মৎΝচােষর পরামশ ȟ ɛদানকােল Ӆ̲েরর আয়তন, গভীরতা ইতɇািদ স˫েকȟ সɬক তΐ ɛদান 
৩ সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা 
৪ যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা 

 
 
৪) অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝াপনা (GRS) 
    ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কͰন। তার কাছ ǯথেক সমাধান পাওয়া না ǯগেল িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের আপনার সমΝা অবিহত কͰন। 

Ɉিমক কখন ǯযাগােযাগ করেবন কার সেʊ ǯযাগােযাগ করেবন ǯযাগােযােগর ɬকানা 
িন̑িʯর 
সময়সীমা 

১ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান িদেত না 
পারেল 

 
ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, ɝা̨ণবািড়য়া 

 

ǯমাঃ আলমগীর কবীর 
ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, ɝা̨ণবািড়য়া 

ǯফান: +৮৮০২৩৩৪৪২৮৫০১ 
ǯমাবাইল: +৮৮০১৭১১৯৩০৯৭২ 

ইেমইল: dfobrahmanbaria@fisheries.gov.bd 

   ৩০ কম ȟিদবস 

২ অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় 
সমাধান িদেত না পারেল 

িবভাগীয় উপপিরচালক, 
মৎΝ অিধদ˖র, 

চʞɊাম িবভাগ, ̲িম̂া 
 

ǯমাঃ আবҼস সাʯার 
িবভাগীয় উপপিরচালক, 

মৎΝ অিধদ˖র, চʞɊাম িবভাগ, ̲িম̂া 
ǯফান: ০৮১-৭৬৫১১ 

ǯমাবাইল:+৮৮০১৭৬৯৪৫৯২৯১ 
ইেমইল: ddchittagong@fisheries.gov.bd 

২০ কম ȟিদবস 

৩ আিপল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধান 
িদেত না পারেল 

মিˈপিরষদ িবভােগর  
অিভেযাগ Εব̝াপনা ǯসল 

অিভেযাগ Ɋহণ ǯকˌ 
৫ নং ǯগইট, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা 

ওেয়ব: www.grs.gov.bd 

৬০ কম ȟিদবস 

 
 

  
ǯমাঃ ছােয়Ҽর রহমান 

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা (অিত. দািয়͉) 
ɝা̨ণবািড়য়া সদর, ɝা̨ণবািড়য়া 
ǯফানঃ +৮৮02334429015 

ই-ǯমইল: sufobrahmanbaria@fisheries.gov.bd 
 


