
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, জেনী 

www.feni.gov.bd  

জসবা প্রোন প্রততশ্রুতত (Citizen’s Charter)  
(জানুয়ারি 2025 হতে এরিল 2025 পর্ যন্ত হালনাগাদকৃে) 

১) তিশন ও তিশন: 

 রূপকল্প (Vision) : েক্ষ, স্বচ্ছ, গততশীল, আধুতনক প্রযুতি তনিযর, উন্নয়ন সহায়ক এবাং জনবান্ধব প্রশাসন গদে জতালা। 

 অতিলক্ষয (Mission) : েক্ষ, আধুতনক প্রযুতি তনিযর এবাং জেকসই উন্নয়নমুখী জনপ্রশাসন তনতে যষ্টকরদণর িাধ্যদি িানসম্মত জনদসবা তনতিতকরণ। 

 

০১.রাজস্ব শাখা 

১.১ নাগতরক জসবা:  

ক্রঃনাং জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ 

সিয়(ঘন্টা/ 

তেন/িাস 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রাতির স্থান তে/চাদজযস 
োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও 

আপীলকারীকর্তযপক্ষ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

০১. কৃতি খাস 

জতি  বদদাবস্ত প্রস্তাব 

অনুদিােন প্রোন 

 

২২ 

কার্ যতেবস 

উপদজলা তনব যাহী অতেস হদত জপ্রতরত জকস নতির সাদি 

তনম্নবতণ যত কাগজপত্র িাকদত হদব 

১। উপদজলা কৃতি খাস জতি ব্যবস্থাপনা ও বদদাবস্ত 

কতিটির সিার অনুদিােন সাংক্রান্ত কার্ যতববরণী 

২। স্বািী-স্ত্রীর জর্ৌি ০২ কতপ সতযাতয়ত ছতবসহ তনর্ যাতরত 

েরদি সহকারী কতিশনার (ভূতি )বরাবর আদবেন পত্র  

৩। ভূতিহীন সনে (সাংতিষ্ট ইউতপ জচয়ারম্যান/জিয়র, 

জপৌরসিা কর্তযক) 

৪। নাগতরক সনে। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র 

ওদয়বসাইদের ‘েরিস ও 

প্রকাশনা’ জসবাবক্স অথবা 

https://shorturl.at/SMkAt 
 
 

তবনামূদে 
 

জনাব অদশাক তবক্রি চাকিা 

তসতনয়র সহকারী কতিশনার 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, জেনী 

জিাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 

জোনঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 

e-mail: rdcfeni@gmail.com 

 

তিজ িাহতিো হক 

অতততরি জজলা প্রশাসক (রাজস্ব) 

জেনী 

জিাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০২ 

জোনঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail: adcrfeni@gmail.com 

০২ 
 

সরকাতর েিদরর 

অনুকূদল অকৃতি খাস 

জতি বদদাবস্ত প্রোন 

৬৬ 

কার্ যতেবস 
 

১। জজলা প্রশাসক বরাবর সাংতিষ্ট েির কর্তযক সাো কাগদজ 

আদবেনপত্র 

২। সাংতিষ্ট িন্ত্রণালদয়র প্রশাসতনক অনুদিােনপত্র 

৩। জসলািী পতরদশাদর্ সক্ষি তকনা জস সাংক্রান্ত প্রতযয়ন 

৪। জল-আউে প্লান। 

৫। প্রস্তাতবত জতির জরকর্ডীয় অবস্থানসহ জেচ ম্যাপ 

৬। ৩০০/- োকার নন জুতর্ডতশয়াল স্ট্যাদে হলেনািা 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র 

ওদয়বসাইদের ‘েরিস ও 

প্রকাশনা’ জসবাবক্স 

https://shorturl.at/UcnaK 
 
 

আদবেদনর উপর ৩০/- োকার 

জকাে য তে (লাইদসন্স প্রাি 

জিন্ডাদরর তনকে হদত সাংগ্রহ 

করা র্াদব) 

০৩ সরকাতর তশক্ষা 

প্রততষ্ঠাদনর অনুকুদল 

অকৃতি খাস 

জতি  বদদাবস্ত প্রোন 

৬৬ 

কার্ যতেবস 
 

১। জজলা প্রশাসক বরাবর সাংতিষ্ট েির কর্তযক সাো কাগদজ 

আদবেনপত্র। 

২। সাংতিষ্ট িন্ত্রণালদয়র প্রশাসতনক অনুদিােনপত্র 

৩। জসলািী পতরদশাদর্ সক্ষি তকনা জস সাংক্রান্ত কাগজপত্র 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র 

ওদয়বসাইদের ‘েরিস ও 

প্রকাশনা’ জসবাবক্স  

আদবেদনর উপর ৩০/- োকার 

জকাে য তে (লাইদসন্সপ্রাি 

জিন্ডাদরর তনকে হদত সাংগ্রহ 

করা র্াদব) 

https://www.feni.gov.bd/
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ক্রঃনাং জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ 

সিয়(ঘন্টা/ 

তেন/িাস 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রাতির স্থান তে/চাদজযস 
োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও 

আপীলকারীকর্তযপক্ষ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৪। জল-আউে প্লান। 

৫। প্রস্তাতবত জতির জরকর্ডীয় অবস্থানসহ জেচ ম্যাপ 

৬। ৩০০/- োকার নন জুতর্ডতশয়াল স্ট্যাদে হলেনািা। 

০৪ জবসরকাতর তশক্ষা 

প্রততষ্ঠাদনর অনুকুদল 

অকৃতি খাস জতি 

বদদাবস্ত প্রোন 

৬৬ 

কার্ যতেবস 
 

১। জজলা প্রশাসক বরাবর সাংতিষ্ট েির কর্তযক সাো কাগদজ 

আদবেনপত্র 

২। সাংতিষ্ট িন্ত্রণালদয়র প্রশাসতনক অনুদিােনপত্র 

৩। জসলািী পতরদশাদর্ সক্ষি তকনা জস সাংক্রান্ত কাগজপত্র 

৪। জল-আউে প্লান 

৫। প্রস্তাতবত জতির জরকর্ডীয় অবস্থানসহ জেচ ম্যাপ 

৬। গিঃতন যাং বতর্ডর সিার কার্ যতববরণী 

৭। ৩০০/- োকার নন জুতর্ডতশয়াল স্ট্যাদে হলেনািা 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র 

ওদয়বসাইদের ‘েরিস ও 

প্রকাশনা’ জসবাবক্স  

আদবেদনর উপর ৩০/- োকার 

জকাে য তে (লাইদসন্সপ্রাি 

জিন্ডাদরর তনকে হদত সাংগ্রহ 

করা র্াদব) 

০৫ তবতশষ্ট তশক্ষাতবে, কতব, 

সাতহততযক বা জাতীয় 

পর্ যাদয় তনজ অবোদনর 

জন্য তবদশিিাদব স্বীকৃত 

ব্যতির অনুকুদল অকৃতি 

খাস জতি বদদাবস্ত 

প্রোন 

৬৬ 

কার্ যতেবস 
 

১। সাো কাগদজ জজলা প্রশাসক বরাবর আদবেনপত্র 

২। তনজ অবোদনর অনুকূদল সনেপত্র 

৩। প্রস্তাতবত জতির জরকর্ডীয় অবস্থানসহ েযাচ ম্যাপ 

৪। জাতীয় পতরচয় পদত্রর সতযাতয়ত কতপ 

৫। ৩০০/- োকার নন জুতর্ডতশয়াল স্ট্যাদে হলেনািা 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র 

ওদয়বসাইদের ‘েরিস ও 

প্রকাশনা’ জসবাবক্স  

আদবেদনর উপর ৩০/- োকার 

জকাে য তে (লাইদসন্স প্রাি 

জিন্ডাদরর তনকে হদত সাংগ্রহ 

করা র্াদব) 

০৬ প্রাকৃততক দুদর্ যাগ জতনত 

কারদণ ক্ষততগ্রস্থ 

পতরবাদরর অনুকুদল 

অকৃতি খাস জতি 

বদদাবস্ত প্রোন 

৬৬ 

কার্ যতেবস 
 

১। সাো কাগদজ জজলা প্রশাসক বরাবর আদবেনপত্র 

২। প্রাকৃততক দুদর্ যাগজতনত কারদণ ক্ষততগ্রস্থ  সনেপত্র 

৩। প্রস্তাতবত জতির জরকর্ডীয় অবস্থানসহ জেচ ম্যাপ 

৪। জাতীয় পতরচয় পদত্রর সতযাতয়ত কতপ 

৫। ৩০০/- োকার নন জুতর্ডতশয়াল স্ট্যাদে হলেনািা 

প্রাকৃততক দুদর্ যাগজতনত ক্ষততগ্রস্থ 

সনে সাংতিষ্ট UNO এর তনকে 

হদত সাংগ্রহ করা র্াদব। অন্যান্য 

কাগজপত্র আদবেনকারী স্ব-

উদযাদগ সাংগ্রহ করদবন 

১। ৩০/- োকার জকাে য তে 

আদবেদন সাংযুি করদত হদব 

২। অকৃতি খাস জতি বদদাবস্ত 

নীততিালা, ১৯৯৫ অনুর্ায়ী 

তনর্ যাতরত জসলািী  অিবা 

িন্ত্রণালয় কর্তযক অনুদিাতেত 

জসলািী 

০৭ প্রবাসীদের সিবায় 

সতিততর িাধ্যদি বহুতল 

িবন তনি যাদণর জন্য 

অকৃতি খাস জতি 

বদদাবস্ত প্রোন 

৬৬ 

কার্ যতেবস 
 

১। সাো কাগদজ জজলা প্রশাসক বরাবর আদবেনপত্র 

২। প্রস্তাতবত জতির জরকর্ডীয় অবস্থানসহ েযাচ ম্যাপ 

৩। জাতীয় পতরচয় পদত্রর সতযাতয়ত কতপ। 

৪। জতির সমুেয় মূে ববদেতশক মুদ্রায় পতরদশাদর্ সক্ষি 

সাংক্রান্ত সনেপত্র। 

৫। ৩০০/- োকার নন জুতর্ডতশয়াল স্ট্যাদে হলেনািা 

৬। তনবতন্ধত সিবায় সতিততর সনেপদত্রর েদোকতপ 

আদবেনকারী স্ব-উদযাদগ সাংগ্রহ 

করদবন 

১। ৩০/- োকার জকাে য তে 

আদবেদন সাংযুি করদত 

হদব।২। অকৃতি খাস জতি 

বদদাবস্তনীততিালা  ,১৯৯৫ 

অনুর্ায়ী তনর্ যাতরত 

জসলািী  অিবা িন্ত্রণালয় কর্তযক 

অনুদিাতেতদসলািী 

০৮ গবাতে পশু বা ৬৬ ১। সাো কাগদজ জজলা প্রশাসক বরাবর আদবেনপত্র আদবেনকারী স্ব-উদযাদগ সাংগ্রহ ১। ৩০/- োকার জকাে য তে 

https://feni.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%AC%E0%A6%BE-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B6%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%81%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%8F-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%A3%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9...
https://feni.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%AC%E0%A6%BE-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B6%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%81%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%8F-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%A3%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9...
https://feni.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%AC%E0%A6%BE-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B6%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%81%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%8F-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%A3%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9...
https://feni.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%AC%E0%A6%BE-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B6%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%81%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%8F-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%A3%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9...
https://feni.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%AC%E0%A6%BE-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B6%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%81%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%8F-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%A3%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9...
https://feni.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%AC%E0%A6%BE-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B6%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%81%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%8F-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%A3%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9...


ক্রঃনাং জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ 

সিয়(ঘন্টা/ 

তেন/িাস 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রাতির স্থান তে/চাদজযস 
োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও 

আপীলকারীকর্তযপক্ষ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

দুগ্ধখািার, হাঁসমুরতগ 

খািার স্থাপদনর জক্ষদত্র 

তশল্প কারখানা স্থাপদনর 

জন্য অকৃতি খাস জতি 

বদদাবস্ত প্রোন 

কার্ যতেবস 
 

২। সাংতিষ্ট প্রকল্পটি িন্ত্রণালয় কর্তযক অনুদিােন সাংক্রান্ত পত্র 

৩। প্রস্তাতবত জতির জরকর্ডীয় অবস্থানসহ েযাচ ম্যাপ 

৪। প্রকদল্পর প্লান তর্ডজাইন 

৫। ৩০০/- োকার নন জুতর্ডতশয়াল স্ট্যাদে হলেনািা 

করদবন আদবেদন সাংযুি করদত হদব 

২। অকৃতি খাস জতি বদদাবস্ত 

নীততিালা, ১৯৯৫ অনুর্ায়ী 

তনর্ যাতরত 

জসলািী  অিবািন্ত্রণালয় কর্তযক 

অনুদিাতেত জসলািী 

০৯ ব্যতির অনুকুদল অকৃতি 

খাস জতি বদদাবস্ত 

প্রোন 

৬৬ 

কার্ যতেবস 
 

১। সাো কাগদজ জজলা প্রশাসক বরাবর আদবেনপত্র 

২। প্রস্তাতবত জতির জরকর্ডীয় অবস্থানসহ েযাচ ম্যাপ 

৩। জাতীয় পতরচয় পদত্রর সতযাতয়ত কতপ 

৪। ২ কতপ সতযাতয়ত ছতব 

৫। ৩০০/- োকার নন জুতর্ডতশয়াল স্ট্যাদে হলেনািা 

আদবেনকারী স্ব-উদযাদগ সাংগ্রহ 

করদবন 

১। ৩০/- োকার জকাে য তে 

আদবেদন সাংযুি করদত হদব 

২। অকৃতি খাস জতি 

বদদাবস্তনীততিালা, ১৯৯৫ 

অনুর্ায়ী তনর্ যাতরত 

জসলািী  অিবািন্ত্রণালয় কর্তযক 

অনুদিাতেত জসলািী 

১০ র্িীয় স্থাপনার অনুকুদল 

অকৃতি খাস জতি 

বদদাবস্ত প্রোন 

৬৬ 

কার্ যতেবস 
 

১। সাো কাগদজ জজলা প্রশাসক বরাবর আদবেনপত্র 

২। প্রস্তাতবত জতির জরকর্ডীয় অবস্থানসহ েযাচ ম্যাপ 

৩। সাংতিষ্টপ্রততষ্ঠাদনর পতরচালনা কতিটির সিার 

কার্ যতববরণী 

৪। ৩০০/- োকার নন জুতর্ডতশয়াল স্ট্যাদে হলেনািা 

৫। জপৌরসিা/ইউতনয়নপতরিদেরছােপত্র। 

আদবেনকারী স্ব-উদযাদগ সাংগ্রহ 

করদবন 

১। ৩০/- োকার জকাে য তে 

আদবেদন সাংযুি করদত হদব 

২। অকৃতি খাস জতি 

বদদাবস্তনীততিালা, ১৯৯৫ 

অনুর্ায়ী তনর্ যাতরত 

জসলািী  অিবা 

িন্ত্রণালয় কর্তযক অনুদিাতেত 

জসলািী 

১১ তশল্প কারখানা স্থাপদনর 

জন্য অকৃতি খাস জতি 

বদদাবস্ত প্রোন 

৬৬ 

কার্ যতেবস 
 

 

১। সাো কাগদজ জজলা প্রশাসক বরাবর আদবেনপত্র 

২। প্রস্তাতবত জতির জরকর্ডীয় অবস্থানসহ জেচ ম্যাপ 

৩। প্রকদল্পর প্লান তর্ডজাইন 

৪। অতততরি জজলা প্রশাসক (রাজস্ব )সদরজতিদন 

তেন্তপ্রততদবেন 

৫। ৩০০/- োকার নন জুতর্ডতশয়াল স্ট্যাদে হলেনািা 

 

স্ব-উদযাদগ সাংগৃহীত 

১। ৩০/- োকার জকাে য তে 

আদবেদন সাংযুি করদত হদব 

২। অকৃতি খাস জতি বদদাবস্ত 

নীততিালা, ১৯৯৫ অনুর্ায়ী 

তনর্ যাতরত জসলািী  অিবা 

িন্ত্রণালয় কর্তযক 

অনুদিাতেতদসলািী 

১২ একসনা ইজারাকৃত 

অতপ যত সেতির ঘর 

জিরািত 

২০ (তবশ) 

কার্ যতেবস 

১) অতততরি জজলা প্রশাসক (রাজস্ব) বরাবর সাো কাগদজ 

আদবেন 

২) সব যদশি তর্ডতসআর এর েদোকতপ 

৩) জপৌরকর পতরদশাদর্র রশীে এর েদোকতপ 

১) স্ব-উদযাদগ সাো কাগদজ 

আদবেন করদত হদব 

আদবেদনর সাদি ৩০/- োকার 

জকাে য তে 

১৩ অতপ যত সেতির ০৭ (সাত) ১) অতততরি জজলা প্রশাসক (রাজস্ব) বরাবর সাো কাগদজ ১) স্ব-উদযাদগ সাো কাগদজ ১) আদবেদনর সাদি ৩০/- 



ক্রঃনাং জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ 

সিয়(ঘন্টা/ 

তেন/িাস 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রাতির স্থান তে/চাদজযস 
োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও 

আপীলকারীকর্তযপক্ষ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

একসনা ইজারা নবায়ন 

(বাাংলা সদনর তিতিদত 

একবছর জিয়ােী ইজারা 

প্রোন করা হয় 

কার্ যতেবস আদবেন 

২) সব যদশি তর্ডতসআর এর েদোকতপ 

৩) জপৌরকর পতরদশাদর্র রশীে এর েদোকতপ 

আদবেন করদত হদব। োকার জকাে তে 

জপৌর এলাকার জন্য বাতি যক 

লীজ িাতনর জেতণ তিতিক হার 

(র্াহা তর্ডতসআর িাধ্যদি গ্রহণ 

করা হয়ঃ- 

১) কৃতি জতি ৫০/-োকা প্রতত 

শতক 

২) অকৃতি তিটি জতি ২০০/-

োকা প্রতত শতক 

৩)তশল্প বাতণজয কাদজ ব্যবহৃত 

জতি ২৫০/- প্রতত শতক 

৪) আবাতসক কাঁচাঘর ১৫/- 

োকা প্রতত বগ যফুে 

৫) আবাতসক আর্া পাকাঘর 

১৬/- োকা প্রতত বগ যফুে 

৬) আবাতসক পাকাঘর (োলান) 

৩০/- োকা প্রতত বগ যফুে 

৭) বাতণতজযক কাঁচাঘর ৪০/- 

োকা প্রতত বগ যফুে। 

৮) বাতণতজযক আর্াপাকা/ 

পাকাঘর ৬০/- োকা প্রতত 

বগ যফুে 

১৪ অতপ যত সেতি একসনা 

ইজারা গ্রহীতা ইজারা 

নবায়ন কতরদত অতনচ্ছুক 

হদল তকাংবা ইজারা 

গ্রহীতা মৃত্যযবরণ কতরদল 

নাি পতরবতযদনর 

িাধ্যদি ইজারা প্রোন 

করা হদয় িাকদল 

২০ (তবশ) 

কার্ যতেবস 

১) অতততরি জজলা প্রশাসক (রাজস্ব) বরাবর সাো কাগদজ 

তলতখত আদবেন পত্র 

 

২) ইজারা গ্রহীতার মৃত্যয হদল ওয়াতরশদের জন্য মৃত্যয সনে 

এবাং ওয়াতরশ সনেপত্র 

 

৩) সকল ওয়াতরশ আদবেন না করদল বাকী ওয়াতরশদের 

৩০০/- োকার ষ্টযাদে নাোবী পত্র তেদত হদব 
 

 

১) স্ব-উদযাদগ সাো কাগদজ 

আদবেন করদত হদব 

১) আদবেদনর সাদি ৩০/- 

োকার জকাে তে। 

জপৌর এলাকা ব্যতীত বাতি যক 

লীজ িাতনর জেতণ তিতিক হার 

(র্াহা তর্ডতসআর িাধ্যদি গ্রহণ 

করা হয়ঃ- 

১) কৃতি জতি ২০/-োকা প্রতত 

শতক 

২) অকৃতি তিটি জতি ৮০/-োকা 

প্রতত শতক 

৩)তশল্প বাতণজযকাদজ ব্যবহৃত 



ক্রঃনাং জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ 

সিয়(ঘন্টা/ 

তেন/িাস 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রাতির স্থান তে/চাদজযস 
োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও 

আপীলকারীকর্তযপক্ষ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

জতি  ১২০/- প্রতত শতক 

৪) আবাতসক কাঁচাঘর ০৪/- 

োকা প্রতত বগ যফুে 

৫) আবাতসক আর্া পাকাঘর 

০৬/- োকা প্রতত বগ যফুে 

৬) আবাতসক পাকাঘর (োলান) 

১৪/- োকা প্রতত বগ যফুে 

৭) বাতণতজযক কাঁচাঘর ১৬/- 

োকা প্রতত বগ যফুে। 

৮) বাতণতজযক 

আর্াপাকা/পাকাঘর  ১৬/- োকা 

প্রতত বগ যফুে 

 

  



১.২  প্রাততষ্ঠাতনক জসবা: 

ক্রঃনাং জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ 

সিয়(ঘন্টা/ 

তেন/িাস 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাতির স্থান 
তে/চাদজযস 

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও 

আপীলকারীকর্তযপক্ষ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

০১ জলিহাল ইজারা 

প্রোন 

২২ কার্ যতেবস ১। তনবতন্ধত প্রকৃত িৎসজীতব সাংগঠন/সতিতত তনর্ যাতরত েরদি আদবেন 

করদবন 

২। আদবেদনর সাদি প্রকৃত িৎস্যজীবী সিবায় সতিততর সেদস্যর নাদির 

তাতলকা (ঠিকানাসহ  এবাং তনব যাহী সেদস্যর নাদির তাতলকা  (ঠিকানাসহ )

সাংযুি করদত হদব 

৩। আদবেদনর সাদি সাংতিষ্ট জলিহাদলর সরকাতর মূদের ২০  %অি য 

জািানত তহসাদব জজলা প্রশাসক এর অনুকূদল জর্ জকান তেতশলী 

ব্যাাংদকর িাধ্যদি ব্যাাংক ড্রােে/জপ-অর্ড যার োতখল করদত হদব 

৪। আদবেদনর সাদি সাংগঠন/সতিততর তনব যাতচত কতিটি  ,গঠনতদন্ত্রর 

কতপ ,ব্যাাংক একাউদন্টর জলনদেন সাংক্রান্ত প্রতযয়নপত্র ও সতযাতয়ত ছতব 

সাংদর্াজন করদত হদব 

৫। আদবেনকারী সিবায় সতিতত বতযিাদন কার্ যকর আদছ তার 

প্রিানস্বরূপ জজলা/উপদজলা সিবায়/সিাজদসবা কি যকতযা কর্তযক প্রেি 

প্রতযয়নপত্র োতখল করদত হদব এবাং তবগত দুই বছদরর অতর্ডে তরদপাে য 

োতখল করদত হদব 

তনর্ যাতরত েরি এস.এ 

শাখা হদত সাংগ্রহ করা 

র্াদব অন্যান্য কাগজপত্র 

স্ব-উদযাদগ সাংগ্রহ 

করদত হদব 

 

জনাব অদশাক তবক্রি চাকিা 

তসতনয়র সহকারী কতিশনার, জজলা 

প্রশাসদকর কার্ যালয়, জেনী 

জিাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 

জোনঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 

e-mail: rdcfeni@gmail.com 

 

তিজ িাহতিো হক 

অতততরি জজলা প্রশাসক (রাজস্ব) 

জেনী 

জিাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০২ 

জোনঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail: adcrfeni@gmail.com 

 

 

০২ 

বালুিহাল ইজারা 

প্রোন 

২২ কার্ যতেবস ১। জজলা প্রশাসদনর তাতলকাভুি লাইদসন্সর্ারী ব্যতি/প্রততষ্ঠান জজলা 

প্রশাসক বরাবর তনর্ যাতরত েরদি আদবেন করদবন 

২। আদবেনপদত্রর সাদি উদ্বৃত মূদের ২৫  %অি য  জািানত তহদসদব 

ব্যাাংক ড্রােে/জপ-অর্ড যার োতখল করদত হদব 

৫। হালনাগাে জের্ড লাইদসন্স, টিআইএন নম্বরসহ হালনাগাে আয়কর 

প্রোদনর সনেপত্র এবাং তেতসলী ব্যাাংক কর্তযক প্রেি আতি যক স্বচ্ছলতার 

সনে োতখল করদত হদব 

৬। ০৩ কতপ পাসদপাে য সাইদজর ছতব এবাং স্থায়ী বাতসদা সাংক্রান্ত 

সনেপত্র োতখল করদত হদব 

তনর্ যাতরত েরি এস.এ 

শাখা হদত সাংগ্রহ করা 

র্াদব অন্যান্য কাগজপত্র 

স্ব-উদযাদগ সাংগ্রহ 

করদত হদব 

 

০৩ হাে বাজাদরর 

চাতদনাতিটির 

লাইদসন্স 

অনুদিােন প্রোন 

১০ কার্ যতেবস জকস নতির সাদি তনম্নবতণ যত কাগজপত্র িাকদত হদব 

১। আদবেনপত্র 

২। জের্ড লাইদসন্স 

৩। জাতীয় পতরচয় পদত্রর সতযাতয়ত কতপ 

৪। ২ কতপ ছতব 

 
 

স্ব-উদযাদগ কাগজপত্র 

সাংগ্রহ করদত হদব 

 

৩০/- োকার জকাে য তে 

আদবেদন সাংযুি করদত 

হদব 

০৪ ইে প্রস্ত্িতকরদণর ১০ কার্ যতেবস ১। পতরদবশ ছােপত্র,  ফ্রন্ট জর্ডে 

www.feni.gov.bd 

চালাদনর িাধ্যদি তে/চাজয 

mailto:rdcfeni@gmail.com
mailto:adcrfeni@gmail.com
http://www.feni.gov.bd/


ক্রঃনাং জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ 

সিয়(ঘন্টা/ 

তেন/িাস 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাতির স্থান 
তে/চাদজযস 

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও 

আপীলকারীকর্তযপক্ষ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ডুতপ্লদকে লাইদসন্স 

প্রোন 

২। জাতীয় পতরচয়পত্র  

৩। জের্ড লাইদসন্স,   

৪। আয়কর সাটি যতেদকে 

৫। িযাে তনবন্ধন সনেপত্র 

৬। খাজনা আোদয়র োতখলা (বাতণতজযক হাদর) 

৭। িাতলকানা কাগজপত্র 

৮। জেচ ম্যাপ 

৯। ইেিাোর নক্সা 

১০। িাটির উৎস্য সাংক্রান্ত নক্সা 

রাজস্ব শাখা, জজলা 

প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

জেনী 

সরকাতর জকািাগাদর 

জিা৫০০/- 

জকার্ড নাং-১-৪৫০১-০০০১-

১৮৫৪ 

িযাে= ৭৫/- 

জকার্ড- ১-১১৩৩-০০০৫-

০৩১১ 

 

  



০২.আর.এি শাখা: 

ক) নাগতরক জসবা: 

ক্রতিক 

নম্বর 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় সিয় 

(ঘন্টা/তেন/িাস) 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজ প্রাতি 

স্থান 
তে/চাজয োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

1 2 3 4 5 6 7 

০১ 

আিদিািারনািা 

এনদর্ডাস যদিন্ট 

১5 কার্ যতেবস সব যদশি িাতলকানা সেতকযত হাল 

(খততয়ান/ জিাখাতরজ) জরকদর্ড যর কাগজপত্র 

জজলা জরকর্ড যরুি ৩০/- োকার জকাে য তে এবাং 

আিদিািার নািা তরস্ট্যাতোং 

করদণর জন্য ১৫০০/- োকার 

আঠাদলা স্ট্যাে (জকাে য তে 

এবাং স্ট্যাে জেজাতর/জিন্ডার 

এর তনকে হদত সাংগ্রহ করা 

র্াদব) 

জনাব অদশাক তবক্রি চাকিা 

তসতনয়র সহকারী কতিশনার, 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, জেনী 

জিাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 

জোনঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 

e-mail: rdcfeni@gmail.com 

 

আপীল কি যকতযা 

জনাব সাইফুল ইসলাি 

জজলা প্রশাসক, জেনী 

জোনঃ ০২৩৩৪৪-৭৪০০০/ জিাবাইলঃ ০১৭১৩১৮৭৩০০ 

e-mail: dcfeni@mopa.gov.bd 

হাল সন পর্ যন্ত ভূতি উন্নয়ন কর পতরদশাদর্র 

োতখলা 

সাংতিষ্ট ইউতনয়ন ভূতি 

অতেস 

সরকাতর জকান স্বাি য জনই এই িদি য সহকারী 

কতিশনার (ভূতি) কর্তযক প্রতযয়ন পত্র 

সাংতিষ্ট উপদজলা ভূতি 

অতেস 

02 

অতপ যত সেতি 

অবমুিকরণ 

30 কার্ যতেবস িাতলকানার কাগজপত্রসহ সাো কাগদজ 

জজলা প্রশাসক বরাবর আদবেন করদত হদব 

স্ব-উদযাদগ সাংগ্রহ 

করদত হদব। 

৩০/- োকার জকাে য তে 

আদবেদনর সাদি সাংযুি 

করদত হদব। 

খ) প্রাততষ্ঠাতনক জসবা: 

ক্রতিক 

নম্বর 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় সিয় 

(ঘন্টা/তেন/িাস) 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজ 

প্রাতি স্থান 
তে/চাজয োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

1 2 3 4 5 6 7 

০1 
 

ষ্টযাে জিন্ডার 

লাইদসন্স প্রোন 

১৫ 

কার্ যতেবস 

ক) সতযাতয়ত ২ কতপ পাসদপে য সাইদজর ছতব 

এবাং ৩০/- োকার জকাে য তেসহ স্ব-উদযাদগ সাো 

কাগদজ আদবেন করদত হদব 

খ)তশক্ষাগত জর্াগ্যতার সনদের সতযাতয়ত েদোকতপ। 

গ) ব্যাাংক সলদিতন্স সাটি যতেদকে (মূল কতপ) 

ঘ) নাগতরক সনদের সতযাতয়ত েদোকতপ 

ঙ) জাতীয় পতরচয় পদত্রর সতযাতয়ত কতপ 

চ) জের্ড লাইদসদন্সর সতযাতয়ত েদোকতপ 

ছ) সাংতিষ্ট সাব-জরতজস্ট্রার এবাং পুতলশ সুপার এর 

ইততবাচক প্রততদবেন 

স্ব-উদযাদগ সাংগ্রহ 

করদত হদব। 

ক) আদবেন পদত্র ৩০/- োকার 

জকাে য   তে। 

খ) লাইদসন্স তে ৭৫০/- োকা ব্যাাংদক 

চালাদনর িাধ্যদি ১-১১০১-০০০১-

১৮৫৪  নাং জকাদর্ড এবাং ১৫% িযাে 

বাবে ১১৫/- োকা ১-১১৩৩-০০৪০-

০৩১১ নাং জকাদর্ড জিা প্রোন করদত 

হদব। 

জনাব অদশাক তবক্রি চাকিা 

তসতনয়র সহকারী কতিশনার 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, জেনী 

জিাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 

জোনঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 

e-mail: rdcfeni@gmail.com 

 

আপীল কি যকতযা 

জনাব সাইফুল ইসলাি 

জজলা প্রশাসক, জেনী 

জোনঃ ০২৩৩৪৪-৭৪০০০/ জিাবাইলঃ 

০১৭১৩১৮৭৩০০ 

e-mail: dcfeni@mopa.gov.bd 

 

  

02 ষ্টযাে জিন্ডার 

লাইদসন্স নবায়ন 

৭ 

কার্ যতেবস 

স্ব-উদযাদগ সাো কাগদজ নবায়দনর আদবেদনর 

সাদি ৩০/- োকার জকাে য তে এবাং মূল লাইদসন্স 

োতখল করদত হদব। 

স্ব-উদযাদগ সাংগ্রহ 

করদত হদব। 

লাইদসন্স নবায়ন তে  ৭৫০/- োকা 

ব্যাাংক চালাদনর িাধ্যদি ১-১১০১-

০০০১-১৮৫৪ নাং জকাদর্ড এবাং ১৫% 

িযাে বাবে ১১৫/- োকা ১-১১৩৩-

০০৪০-০৩১১ নাং জকাদর্ড জিা প্রোন 

করদত হদব। 

 

mailto:rdcfeni@gmail.com
mailto:dcfeni@mopa.gov.bd
mailto:rdcfeni@gmail.com
mailto:dcfeni@mopa.gov.bd


গ) অিযন্তরীণ জসবা: 

ক্রতিক 

নম্বর 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় সিয় 

(ঘন্টা/তেন/িাস) 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজ প্রাতি স্থান তে/চাজয োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

1 2 3 4 5 6 7 

০1 অবসর/মৃত্যযজতনত  কারদণ 

শাখার কি যকতযা-

কি যচারীদের 

আনুদতাতিক/োে 

গ্রান্ট/িতবষ্য তহতবল প্রোন 

সাংক্রান্ত আদবেন অগ্রায়ন 

০৩ কার্ যতেবস  ১. প্রািী/ওয়াতরশকর্তযক আদবেন 

২. ওয়াতরশ সনে  

৩. মৃত্যয সনে (প্রদর্াজয জক্ষদত্র) 

৪. ওয়াতরশগণ প্রেি ক্ষিতাপত্র 

৫. পাসদপাে য সাইদজর ০১ কতপ ছতব 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

আর.এি শাখা 

(কক্ষ নাং-305 

৩য় তলা) 

www.feni.gov.bd 

https://shorturl.at/PpjLe 
 

তে/চাজয মুি জনাব অদশাক তবক্রি চাকিা 

তসতনয়র সহকারী কতিশনার 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, জেনী 

জিাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 

জোনঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 

e-mail: rdcfeni@gmail.com 

 

আপীল কি যকতযা 

জনাব সাইফুল ইসলাি 

জজলা প্রশাসক, জেনী 

জোনঃ ০২৩৩৪৪-৭৪০০০/ জিাবাইলঃ 

০১৭১৩১৮৭৩০০ 

e-mail: dcfeni@mopa.gov.bd 

০2 শাখার কি যকতযা-

কি যচারীদের োতন্ত 

তবদনােন/অতজযত 

ছুটিসাংক্রান্ত আদবেন 

অগ্রায়ন 

০৩ কার্ যতেবস ১. তনর্ যাতরত েরদি আদবেন 

২. প্রদয়াজনীয় জক্ষদত্র র্ডািারী সনে  

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

আর.এি শাখা 

(কক্ষ নাং-305 

৩য় তলা) 

www.feni.gov.bd 
 

তে/চাজয মুি 

০3 শাখার কি যকতযা-

কি যচারীদের িতবষ্য 

তহতবদল জিাকৃত অি য 

উদিালন সাংক্রান্ত আদবেন 

অগ্রায়ন 

০৩ কার্ যতেবস ১. তনর্ যাতরত েরদি আদবেন 

২. ব্যাাংক তহসাব তববরণী 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

আর.এি শাখা 

(কক্ষ নাং-305 

৩য় তলা) 

www.feni.gov.bd  

https://shorturl.at/AJhBT 

 
 

তে/চাজয মুি 

 

 

  

http://www.feni.gov.bd/
https://shorturl.at/PpjLe
mailto:rdcfeni@gmail.com
mailto:dcfeni@mopa.gov.bd
http://www.feni.gov.bd/
https://shorturl.at/AJhBT


০৩.ভূতি অতর্গ্রহণ শাখা 

৩.১ নাগতরক জসবা: 

ক্র:নাং জসবার নাি 
জসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সিয় 
 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/ আদবেন 

েরি প্রাতির স্থান 

জসবা মূে এবাং 

পতরদশার্ পদ্ধতত 

(র্তে িাদক) 

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও 

আপীলকারীকর্তযপক্ষ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

01 সরকাতর/আর্া 

সরকাতর ও 

স্বায়ত্বশাতসত 

সাংস্থার অনুকূদল 

জতি অতর্গ্রহণ 

380 

(ততনশত আতশ) 

কার্ যতেবস 

১। প্রশাসতনক অনুদিােন পত্র মূল কতপ। 

২। ন্যযনতি জতির প্রদয়াজনীয়তা সাংক্রান্ত প্রতযায়ন পত্র 

মূলকতপ/সতযাতয়ত কতপ। 

৩। প্রস্তাতবত জতির োগসূতচ মূলকতপ/সতযাতয়ত কতপ। 

৪। জল- আউে প্লান মূলকতপ / সতযাতয়ত কতপ।  

৫। তনর্ যাতরত ছদক বণ যনা মূলকতপ/সতযাতয়ত কতপ। 

৬।  প্রস্তাতবত ভূতির নক্সা মূলকতপ। 

৭। আতি যক িঞ্জুতর পত্র মূলকতপ/ সতযাতয়ত কতপ। 

৮। র্িীয় প্রততবন্ধকতা প্রতযায়ন পত্র মূলকতপ/সতযাতয়ত কতপ। 

৯। প্রকদল্পর তবস্তাতরত বণ যনা মূলকতপ/ সতযাতয়ত কতপ। 

১০। পুনব যাসন সাংক্রান্ত প্রতযায়ন পত্র মূলকতপ/সতযাতয়ত কতপ। 

১১। স্থাপনা স্থানান্তর সাংক্রান্ত প্রতযায়ন পত্র মূলকতপ/ সতযাতয়ত কতপ। 

১২। অতত: মূে পতরদশার্ সাংক্রান্ত প্রতযায়ন পত্র মূলকতপ/ 

সতযাতয়ত কতপ। 

প্রস্তাতবত জতির োগসূতচ 

জরকর্ড যরুি হদত সাংগ্রহ করা 

র্াদব এবাং অন্যান্য কাগজপত্র 

প্রতযাশী সাংস্থা স্ব-উদযাদগ 

সাংগ্রহ কদর োতখল করদবন। 

তবনামূদে 
 

জনাব জিা: আলাউতিন 

তসতনয়র সহকারী কতশিনার 

ভূতি অতর্গ্রহণ শাখা   

জোনঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০০৯, 

জিাবাইল: ০১৭১৩১৮৭৩০৭ 

 e-mail: laofeni84@gmail.com 

 

অতিদর্াদগর জক্ষদত্র 

১) জনাব সাইফুল ইসলাি 

 জজলা প্রশাসক, জেনী। 

জোনঃ ০২৩৩৪৪-৭৪০০০ 

জিাবাইলঃ ০১৭১৩১৮৭৩০০ 

 

আনুষ্ঠাতনক আতপদলর জক্ষদত্র 

২( তবিাগীয় কতিশনার  

চট্টগ্রাি তবিাগ 

চট্টগ্রাি 

   

০২ অতর্গ্রহণকৃত 

জতির ক্ষততপূরণ 

প্রোন (একক 

িাতলকানার 

জক্ষদত্র) 

60 (িাে) 

কার্ যতেবস 
 

োবীর স্বপদক্ষ জর্ সকল কাগজপত্র সাংযুি করদত হদব : 

 

আদবেন পদত্র 

৩০/- োকার 

জকাে য  তে 

ক। তনর্ যাতরত েরদি আদবেনপত্র। (েরি নাং- জজপ্রদে:৭৭) www.feni.gov.bd 

ফ্রন্টদর্ডে 

ভূতি অতর্গ্রহণ শাখা 

খ। সব যদশি প্রকাতশত জতরদপর এস/তবএস/নািজাতর /জিা খাতরজ 

খততয়াদনর সতহদিাহর কতপ 

জজলা প্রশাসকদর কার্ যালদয়র 

জরকর্ড যরুি শাখা 

) ভূতি উন্নয়ন গ।কর পতরদশাদর্র হালনাগাে োতখলা) গ। সাংতিষ্ট ইউতনয়ন ভূতি 

অতেস 

ঘ। ইউতপ জচয়ারম্যান প্রেি ইউতনয়ন/সাংতিষ্ট জপৌর জিয়র কতযক 

প্রেি নাগতরক সনে পদত্রর মূল কতপ 

ঘ। সাংতিষ্ট জপৌর জিয়র/ ইউতপ 

জচয়ারম্যান 

ঙ। জন্ম তনবন্ধন/ জাতীয় পতরচয়পত্র  (তনবন্ধন সনদের সতযাতয়ত 

কতপ) 

ঙ। সাংতিষ্ট জপৌর জিয়র/ ইউতপ 

জচয়ারম্যান 

চ।দচয়ারম্যান কর্তযক সতযাতয়ত ০২ কতপ পাসদপাে য সাইদজর 

সতযাতয়ত ছতব 

চ। সাংতিষ্ট জপৌর জিয়র/ ইউতপ 

জচয়ারম্যান 

ছ। ৩০০/- োকা মূদের নন জুতর্ডতশয়াল স্ট্যাদে অঙ্গীকার নািা ছ। সরকার অনুদিাতেত জিণ্ডার 

০৩ অতর্গ্রহণকৃত 

জতির ক্ষততপুরণ 

60 (িাে) 

কার্ যতেবস 
 

োবীর স্বপদক্ষ জর্ সকল কাগজপত্র সাংযুি করদত হদব : www.feni.gov.bd 

ফ্রন্টদর্ডে 

আদবেন পদত্র 

৩০/- োকার 

http://www.laofeni84@gmail.com/


ক্র:নাং জসবার নাি 
জসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সিয় 
 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/ আদবেন 

েরি প্রাতির স্থান 

জসবা মূে এবাং 

পতরদশার্ পদ্ধতত 

(র্তে িাদক) 

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও 

আপীলকারীকর্তযপক্ষ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

প্রোন 

অাংতশোরী 

িাতলকানার জক্ষদত্র 

ভূতি অতর্গ্রহণ শাখা জকাে য তে 

ক। তনর্ যাতরত েরদি আদবেনপত্র। 

(েরি নাং- জজপ্রদে: ৭৭) 

https://shorturl.at/Ddilh  

খ। সব যদশি প্রকাতশত জতরদপর এসএ/তবএস/ নািজাতর/ জিাখাতরজ 

খততয়াদনর সতহদিাহরকতপ। 

খ।দজলা প্রশাসদকর কার্ যালদয়র 

জরকর্ড যরুি শাখা 

গ। জর্িাদবঅাংশীোরহদয়দছদসইিাতলকানাস্বদত্বরকাগজপত্রদর্িন-

েতলল/ েতলদলরসতহদিাহরকতপ। 

গ।দজলা জরতজতস্ট্র অতেস/ 

সাংতিষ্ট সাব-জরতজতস্ট্র অতেস 

রতশদের হালনাগাে োতখলা (ভূতি উন্নয়ন কর পতরদশার্) সাংতিষ্ট ইউতনয়ন ভূতি অতেস 

ঙ। ইউতপ জচয়ারম্যান প্রেি ইউতনয়ন/ সাংতিষ্ট জপৌর জিয়র কতযক 

প্রেি নাগতরক সনেপদত্রর মূলকতপ 

ঙ। সাংতিষ্ট ইউতপদচয়াম্যান/ 

জপৌর জিয়র 

চ। জাতীয় পতরচয় পত্র/ জন্ম তনবন্ধন সনদের সতযাতয়ত কতপ চ। সাংতিষ্ট ইউতপ জচয়াম্যান/ 

জপৌর জিয়র 

ছ। ইউতপ জচয়ারম্যান কর্তক পাসদপাে য সাইদজর ০২ কতপ সতযাতয়ত 

রতঙন ছতব 

ঙ। সাংতিষ্ট ইউতপ জচয়াম্যান/ 

জপৌর জিয়র 

জ। ৩০০/- োকা মূদোর নন জুতর্ডতশয়াল স্ট্যাদে অঙ্গীকার নািা জ। সরকার অনুদিাতেত জিণ্ডার 

ঝ। ৩০০/- োকা মূদের নন জুতর্ডশয়াল স্ট্যাদে 

( প্রদয়াজযদক্ষদত্র) না োতব পত্র 

ঝ। সরকার অনুদিাতেত জিণ্ডার 

ঞ। পাতরবাতরক আদপাি বন্টদনর জক্ষদত্র জরতজতস্ট্রকৃত (জরাদয়োে 

নািা/আদপাি নািা) 

ঞ। জজলা জরতজতস্ট্র অতেস/ 

সাংতিষ্ট সাব জরতজতস্ট্র অতেস 

০৪ অতর্গ্রহণকৃত 

জতির ক্ষততপূরণ 

প্রোন 

ক্রয়সূদত্র 

িাতলকানার জক্ষদত্র 

60 (িাে) 

কার্ যতেবস 
 

োবীর স্বপদক্ষ জর্ সকল কাগজপত্র সাংযুি করদত হদব : www.feni.gov.bd 

ফ্রন্টদর্ডে 

ভূতি অতর্গ্রহণ শাখা 

 

ক। তনর্ যাতরত েরদি আদবেনপত্র ( েরি নাং- জজপ্রদে: ৭৭ 

 

খ। নািজাতর/ তব এস/ এস এ সব যদশি প্রকাতশত জতরদপর 

(জিাখাতরজ খততয়াদনর সতহদিাহর কতপ) 

খ। জজলাপ্রশাসদকর কার্ যালদয়র 

জরকর্ড যরুি শাখা 

গ।  ভূতি উন্নয়ন কর পতরদশাদর্র হালনাগাে োতখলা গ। সাংতিষ্ট ইউতনয়ন (ভূতি) 

অতেস 

ঘ। ইউতপ জচয়ারম্যান প্রেি/ সাংতিষ্ট জপৌর জিয়র প্রেি নাগতরক 

সনেপদত্রর মূলকতপ 

ঘ। সাংতিষ্ট ইউতপ জচয়াম্যান/ 

জপৌর জিয়র 

ঙ। জন্ম তনবন্ধন/ জাতীয় পতরচয়পত্র (তনবন্ধন সনদের সতযাতয়ত 

কতপ) 

ঙ। সাংতিষ্ট ইউতপ জচয়াম্যান/ 

জপৌর জিয়র 

চ। জচয়ারম্যান কর্তযক সতযাতয়ত ০২ কতপ পাসদপাে য সাইদজর রতঙন 

ছতব 

ঙ। সাংতিষ্ট ইউতপ জচয়াম্যান/ 

জপৌর জিয়র 

https://shorturl.at/Ddilh


ক্র:নাং জসবার নাি 
জসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সিয় 
 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/ আদবেন 

েরি প্রাতির স্থান 

জসবা মূে এবাং 

পতরদশার্ পদ্ধতত 

(র্তে িাদক) 

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও 

আপীলকারীকর্তযপক্ষ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ছ। ৩০০/- োকা মূদের নন জুতর্ডশয়াল স্ট্যাদে অঙ্গীকার নািা ছ। সরকার অনুদিাতেত জিণ্ডার 

০৫ অতর্গ্রহণ কৃত 

জতির ক্ষততপূরণ 

প্রোন উিরাতর্কার 

সূদত্র িাতলকানার 

জক্ষদত্র 

60 

(িাে)কার্ যতেবস। 
 

োবীর স্বপদক্ষ জর্ সকল কাগজপত্র সাংযুি করদত হদব : 

 

আদবেন পদত্র 

৩০/- োকার 

জকাে য তে 
 

ক। তনর্ যাতরত েরদি আদবেন পত্র(েরি নাং জজপ্রদে: ৭৭ www.feni.gov.bd 

ফ্রন্টদর্ডে 

ভূতি অতর্গ্রহণ শাখা 

খ। তব এস/সব যদশি প্রকাতশত জতরদপর এস এ 

(নািজাতর জিা খাতরজ খততয়াদনর সতহদিাহর কতপ) 

খ। জজলাপ্রশাসদকর কার্ যালদয়র 

জরকর্ড যরুি 

গ। জর্ িাদব অাংশীোর হদয়দছ জসই িাতলকানা স্বদত্বর কাগজপত্র 

জর্িন, েতলল/ েতলদলর সতহ জিাহর কতপ 

গ। জজলা জরতজতস্ট্র অতেস/ 

সাংতিষ্ট সাব-জরতজতস্ট্র অতেস 

ঘ। ভূতি উন্নয়ন কর পতরদশাদর্র হাল নাগাে োতখলা 

(রতশে) 

ঘ। সাংতিষ্ট ইউতনয়ন (ভূতি) 

অতেস 

ঙ। ইউতপ জচয়ারম্যান প্রেি/ সাংতিষ্ট জপৌর জিয়র প্রেি নাগতরক সনে 

পদত্রর মূল কতপ 

ঙ। সাংতিষ্ট জপৌর জিয়র/ইউতপ 

জচয়ারম্যান 

চ। জাতীয় পতরচয় পত্র/ জন্ম তনবন্ধন সনদের সতযাতয়ত কতপ চ। সাংতিষ্ট জপৌর জিয়র/ইউতপ 

জচয়ারম্যান 

ছ। জচয়ারম্যান/ জপৌর জিয়র কর্তযক সতযাতয়ত পাসদপাে য সাইদজর ০২ 

কতপ রতঙ্গন ছতব। 

ছ।সাংতিষ্ট জপৌর জিয়র/ইউতপ 

জচয়ারম্যান 

জ। ৩০০/- োকা মূদের নন জুতর্ডতশয়াল স্ট্যাদে অতঙ্গকারনািা। জ। সরকার অনুদিাতেত 

(জিন্ডার) 

ঝ। ৩০০/- োকা মূদের নন জুতর্ডতশয়াল স্ট্যাদে নাোতব পত্র। ঝ। সরকার অনুদিাতেত 

(জিন্ডার) 

ঞ। পতরবাতরক আদপাি বন্টদনর জক্ষদত্র জরতজতস্ট্রকৃত আদপািনািা / 

জরাদয়োেনািা। 

ঞ।দজলা জরতজতস্ট্র অতেস/ 

সাংতিষ্ট সাব-জরতজতস্ট্র অতেস 

ে। ইউতপ জচয়ারম্যান/ জপৌর জিয়র কর্তযক প্রেি ওয়াতরশ সনে। ে। সাংতিষ্ট জপৌর জিয়র/ইউতপ 

জচয়ারম্যান 

০৬ অতর্গ্রহণ 

কার্ যক্রদি 

অতিদর্াগ/ আপতি 

তনষ্পতিকরণ 

৩০ (তত্রিশ) 

কার্ যতেবস 

ক) তনর্ যাতরত েরদি আদবেনপত্র। (েরি নাং- জজপ্রদে: ৭৮) 

খ)োতবর স্বপদক্ষ প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র। 

www.feni.gov.bd 

ফ্রন্টদর্ডে 

ভূতি অতর্গ্রহণ শাখা 

আদবেন পদত্র 

৩০/- োকার 

জকাে য তে 
 

 

  



০৪. জনজারত শাখা 

4.1 নাগতরক জসবা: 
 

ক্র:নাং জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সিয় 

)ঘন্টা/তেন/িাস( 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাতির স্থান 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র তে/চাদজযস 

জিাোদনর জকার্ড 

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা / 

উর্ধ্যতন কি যকতযা,) আপীলকারী( 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১ আর্থ িক সাহায্য ১৫ কার্ যদিবস ১) আবেদন পত্র 

২)জাতীয় পদিচয়পত্র 

 

 ----  জনাব তানিীর আহদিে 

জনজারত জর্ডপুটি কাদলক্টর 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, জেনী 

জোন নম্বর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

জিাবাইল: ০১৭১৩১৮৭৩০৪  

Email-ndcfeni@gmail.com 
 

উর্ধ্যতন কর্ যকতযা,  (আদপলকািী) 

জনাব জিা: ইসিাইল জহাদসন  

অতততরি জজলা প্রশাসক (সাতব যক), জেনী 

ফ ান নম্বি- ০২৩৩৪৪৭৫০০৫ 

Email-adcfeni@mopa.gov 

৪.১প্রর্িষ্ঠার্নক সসো 

ক্রদর্

ক নং 
ফসবাি নার্ 

প্রয়য়াজনীয় 

সর্য় 

(ঘন্টা/দিন/র্াস) 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাদিি 

স্থান 

দ  /চায়জযস (টাকা জর্ািায়নি ফকাড/খাত ও 

কখন প্রিান কিয়ত হয়ব তা উয়েখ কিয়ত 

হয়ব)  

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা / 

উর্ধ্যতন কি যকতযা,) আপীলকারী( 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

01 

 

ক) আবাতসক জহাদেল 

আদবেন তে 

১৫ কার্ যতেবস ১( তনর্ যাতরত আদবেন েরি 

পূরণ 

২) জাতীয় পতরচয়পত্র 

3) জের্ড লাইদসন্স 

৪( আয়কর সনেপত্র 

5) িাতলকানার কাগজপত্র 

6) সরকাতর জকািাগাদর 

তনতে যষ্ট তে জিা 

 প্রোদনর চালাদনর মূল 

কতপ  

৭( কি যচারীদের ম্যাতর্ডদকল 

সাটি য: 

৮( ছতব ০২ কতপ 

ফ্রন্ট জর্ডে 

www.feni.gov.bd 
ফনজািত শাখা 

ফজলা প্রশাসয়কি 

কার্ যালয়,ফ নী 

https://shortur

l.at/Ti0c5 

 

 

 

 

 

 

আদবেন তে : 

এক তারকা = ২,০00/- 

দুই তারকা = ৩,000/- 

তনবন্ধন/জরতজদস্ট্রশন তে জিা প্রোদনর জকার্ড 

(১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭) 

জনাব তানিীর আহদিে 

জনজারত জর্ডপুটি কাদলক্টর 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, জেনী 

জোন নম্বর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

জিাবাইল: ০১৭১৩১৮৭৩০৪  

Email-ndcfeni@gmail.com 
 

উর্ধ্যতন কর্ যকতযা,  (আদপলকািী) 

জনাব জিা: ইসিাইল জহাদসন  

অতততরি জজলা প্রশাসক 

(সাতব যক), জেনী 

ফ ান নম্বি- ০২৩৩৪৪৭৫০০৫ 

Email-adcfeni@mopa.gov 

০২ ক) আবাতসক জহাদেল 

তনবন্ধন 

 

১৫ কার্ যতেবস তনবন্ধন তে : 

এক তারকা = ১০,০00/- 

দুই তারকা = ২০,000/- 

তনবন্ধন/জরতজদস্ট্রশন তে জিা প্রোদনর জকার্ড 

(১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭) 

০৩ খ)  আবাতসক জহাদেল 

লাইদসন্স 

 

৩০ কার্ যতেবস  লাইদসন্স তে : 

এক তারকা = ৩০,০00/- 

দুই তারকা = ৫০,000/- 

tel:01713187304
mailto:Email-ndcfeni@gmail.com
mailto:Email-adcfeni@mopa.gov
http://www.feni.gov.bd/
https://shorturl.at/Ti0c5
https://shorturl.at/Ti0c5
tel:01713187304
mailto:Email-ndcfeni@gmail.com
mailto:Email-adcfeni@mopa.gov


ক্রদর্

ক নং 
ফসবাি নার্ 

প্রয়য়াজনীয় 

সর্য় 

(ঘন্টা/দিন/র্াস) 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাদিি 

স্থান 

দ  /চায়জযস (টাকা জর্ািায়নি ফকাড/খাত ও 

কখন প্রিান কিয়ত হয়ব তা উয়েখ কিয়ত 

হয়ব)  

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা / 

উর্ধ্যতন কি যকতযা,) আপীলকারী( 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৯( ব্যাাংক সলদিতন্স সাটি য: 

১০) তনবন্ধন পদত্রর 

সতযাতয়ত েদো কতপ 

)লাইতেন্স এি ক্ষেতে) 

১১( মূশক পতরদশার্ সনে 

১২( োয়ার সাতি যদসর সনে 

১৩( অতর্ডে তরদপাে য 

 

 

https://shortur

l.at/iieWL 

 

লাইদসন্স তে জিা প্রোদনর জকার্ড 

(১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮) 

০৪ গ) আবাতসক জহাদেল 

লাইদসন্স নবায়ন 

১০ কার্ যতেবস নবায়ন তে : 

এক তারকা= ৫,০০০/- 

দুই তারকা= ১০,০০০/- 

নবায়ন তে জিা প্রোদনর জকার্ড 

(১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮) 

০৫ (খ) জরদস্তাঁরা তনবন্ধদনর 

আদবেন 

১৫ কার্তেবস ৩০-১০০  আসন  (এতস) 

আতবদন রি-২,৫০০/- 

রনবন্ধন রি-২,৫০০/- 

লাইয়সন্স দ  : ১০,০০০/- 

নবায়ন তে- ৫,০০0/- 

৩০-১০০  আসন  (ননএতস) 

আতবদন রি-১,৫০০/- 

রনবন্ধন রি-১,৫০০/- 

লাইয়সন্স দ  : ৫,০০০/- 

নবায়ন তে- ৩,০০০/- 

১০১-২০০ আসন  এর  উদদ্ধয (এতস) 

আতবদন রি-৩,০০০/-, রনবন্ধন রি-৩,০০০/- 

লাইয়সন্স দ  : ১২,০০০/- 

নবায়ন তে- ৬,০০0/- 

১০১-২০০ আসন পর্ যন্ত (ননএতস) 

আতবদন রি-২,০০০/- 

রনবন্ধন রি-২,০০০/- 

লাইয়সন্স দ  : ৬,৫০০/- 

নবায়ন তে-  ৪,০০০/- 

লাইয়সন্স তে জিা প্রোদনর জকার্ড 

(১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭) 

লাইয়সন্স তে জিা প্রোদনর জকার্ড 

(১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮) 

০৬ (খ) জরদস্তাঁরা তনবন্ধন ৩0 কার্তেবস 

০৭ (খ) জরদস্তাঁরা লাইদসন্স ৩0 কার্তেবস 

০৮ (গ) জরদস্তাঁরা লাইদসন্স 

নবায়ন 

১০ কার্তেবস 

০৯ স্বর্ য জুয়য়লািী দডদলং   

লাইয়সন্স প্রিান  
৩০ কার্ যদিবস ১। দনর্ যাদিত  ির্ 

২। জাতীয় পদিচয়পত্র 

৩। ফেড লাইয়সন্স  

৪। র্াদলকানাি কাগজপত্র 

ফ্রন্ট জর্ডে 

www.feni.gov.bd 

ফনজািত শাখা 

৫০০০ /- )পাঁচ হাজাি টাকা (  ফকাড নং ১-

০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 

 

 স্বর্ য জুয়য়লািী দডদলং   

লাইয়সন্স নবায়ন  
০৭ কার্ যদিবস 

https://shorturl.at/iieWL
https://shorturl.at/iieWL
http://www.feni.gov.bd/


ক্রদর্

ক নং 
ফসবাি নার্ 

প্রয়য়াজনীয় 

সর্য় 

(ঘন্টা/দিন/র্াস) 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাদিি 

স্থান 

দ  /চায়জযস (টাকা জর্ািায়নি ফকাড/খাত ও 

কখন প্রিান কিয়ত হয়ব তা উয়েখ কিয়ত 

হয়ব)  

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা / 

উর্ধ্যতন কি যকতযা,) আপীলকারী( 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১০ স্বর্ য কাদিগদি দডদলং  

লাইয়সন্স প্রিান  
৩০ কার্ যদিবস ৫। ০২ কদপ ছদব 

৬।সিকাদি ফকাষাগায়ি অর্ য 

জর্ািায়নি চালায়নি মূল 

কদপ )১-০৭৪২- ০০০০- 

২৬৮১ নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 

৭। ব্াংক সলয়েদন্স সার্ট য: 

৮। আয়কি সার্ট য: ও েযাট 

সার্ট য: 

ফজলা প্রশাসয়কি 

কার্ যালয়, ফ নী 

,১০০০/- )এক হাজাি টাকা( 

ফকাড নং ) ১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১( 

১১ স্বর্ য কাদিগদি দডদলং  

লাইয়সন্স নবায়ন 
০৭ দিন 

১২ পাইকািী ও খুচিা কাপড় 

দবক্রয়য়ি দডদলং লাইয়সন্স 

প্রিান 

১৪ দিন ১। পাইকািী- ৩০০০/=টাকা 

২। খুচিা-১০০০/-টাকা 

ফকাড নং)১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১( 

১৩ পাইকািী ও খুচিা কাপড় 

দবক্রয়য়ি দডদলং লাইয়সন্স 

নবায়ন 

৭ দিন ১। পাইকািী- ১৫০০/=টাকা 

২। খুচিা- ৫০০/- 

ফকাড নং)১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১( 

১৪ ফলৌহ জাত দ্রব্ দবক্রয়য়ি 

দডদলং লাইয়সন্স ইস্যয  
৩০ কার্ যদিবস তে/চাদজযস ৩,০০০/- 

)দতন হাজাি( টাকা  

 ফলৌহ জাত দ্রব্ দবক্রয়য়ি 

দডদলং লাইয়সন্স নবায়ন 
০৭ কার্ যদিবস 

তে/চাদজযস ১,৫০০/- 

)এক হাজাি পাঁচশত টাকা 

১৫ দসয়র্ন্ট দবক্রয়য়ি দডদলং 

লাইয়সন্স প্রিান 
১৪ কার্ যদিবস 

 

 

 

১৫০০/- 

)এক হাজাি পাঁচশত টাকা( 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 

১৬ দসয়র্ন্ট দবক্রয়য়ি দডদলং 

লাইয়সন্স নবায়ন 

০৭ কার্ যদিবস ৭৫০/- )সাতশত পঞ্চাশ টাকা 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব(= 

১৭ দর্ল্ক ফুড দবক্রয়য়ি দডদলং 

লাইয়সন্স প্রিান  
১৫ কার্ যদিবস ৭৫০/- 

)সাতশত পঞ্চাশ টাকা 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 

 দর্ল্ক ফুড দবক্রয়য়ি দডদলং 

লাইয়সন্স নবায়ন  
০৭ কার্ যদিবস 

১৮ দসগায়িট দবক্রয়য়ি দডদলং 

লাইয়সন্স  ইস্যয 

৩০ কার্ যদিবস ৩,০০০/- )দতন হাজাি  টাকা ( 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 

১৯ দসগায়িট দবক্রয়য়ি দডদলং 

লাইয়সন্স নবায়ন 

০৭ কার্ যদিবস ১,৫০০/- )দতন হাজাি  টাকা ( 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 



ক্রদর্

ক নং 
ফসবাি নার্ 

প্রয়য়াজনীয় 

সর্য় 

(ঘন্টা/দিন/র্াস) 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাদিি 

স্থান 

দ  /চায়জযস (টাকা জর্ািায়নি ফকাড/খাত ও 

কখন প্রিান কিয়ত হয়ব তা উয়েখ কিয়ত 

হয়ব)  

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা / 

উর্ধ্যতন কি যকতযা,) আপীলকারী( 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

২০ স্যতা দবক্রয়য়ি দডদলং 

লাইয়সন্স ইস্যয 

৩০কার্ যদিবস ১,২০০/- )এক হাজাি দুইশত  টাকা ( 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 

২১ স্যতা দবক্রয়য়ি দডদলং 

লাইয়সন্স নবায়ন 

০৭ কার্ যদিবস    ১,৫০০/- )দতন হাজাি  টাকা ( 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 

২২ ক্ষ াজয লবন (বীট লবন 

অন্তর্ভ যক্ত নয়) রবক্রতয়ি 

লাইতেন্স ইস্যয 

৩০কার্ যদিবস   

ইস্যয – ৫০০/- 

নবায়ন- ২০০/- 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 

 

২৩ ক্ষ াজয লবন (বীট লবন 

অন্তর্ভ যক্ত নয়) রবক্রতয়ি 

লাইতেন্স নবায়ন 

০৭ কার্ যদিবস 

২৪ রিরন (পাইকািী/ 

েিবিাহকািী) রবক্রতয়ি 

লাইতেন্স ইস্যয 

৩০কার্ যদিবস 

ইস্যয –১ ৫০০/- 

নবায়ন- ৫০০/- 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 

২৫ রিরন (পাইকািী/ 

েিবিাহকািী) রবক্রতয়ি 

লাইতেন্স নবায়ন 

০৭ কার্ যদিবস 

২৬ ক্ষ াজয ক্ষেল (েরিষাি 

ক্ষেল/েয়ারবন ক্ষেল/পাম 

ক্ষেল) (পাইকািী/ 

েিবিাহকািী) রবক্রতয়ি 

লাইতেন্স ইস্যয 

৩০কার্ যদিবস 

ইস্যয – ২০০০/- 

নবায়ন- ১০০০/- 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 

 

২৭ ক্ষ াজয ক্ষেল (েরিষাি 

ক্ষেল/েয়ারবন ক্ষেল/পাম 

ক্ষেল) (পাইকািী/ 

েিবিাহকািী) রবক্রতয়ি 

লাইতেন্স নবায়ন 

০৭ কার্ যদিবস 

২৮ োবান 

(পাইকািী/েিবিাহকািী) 

রবক্রতয়ি লাইতেন্স্  ইস্যয 

৩০কার্ যদিবস 
ইস্যয – ২০০০/- 

নবায়ন- ১০০/- 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 

 

২৯ োবান 

(পাইকািী/েিবিাহকািী) 

রবক্রতয়ি লাইতেন্স নবায়ন 

০৭ কার্ যদিবস 



ক্রদর্

ক নং 
ফসবাি নার্ 

প্রয়য়াজনীয় 

সর্য় 

(ঘন্টা/দিন/র্াস) 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাদিি 

স্থান 

দ  /চায়জযস (টাকা জর্ািায়নি ফকাড/খাত ও 

কখন প্রিান কিয়ত হয়ব তা উয়েখ কিয়ত 

হয়ব)  

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা / 

উর্ধ্যতন কি যকতযা,) আপীলকারী( 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৩০ স্যারনটারি এবং পারন 

েিবিাহ রজরনেপে 

রবক্রতয়ি লাইতেন্স 

(পাইকািী ও খুিিা) ইস্যয 

৩০কার্ যদিবস 

ইস্যয – ২৫০০/- 

নবায়ন- ১৫০০/- 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 

 

৩১ স্যারনটারি এবং পারন 

েিবিাহ রজরনেপে 

রবক্রতয়ি লাইতেন্স 

(পাইকািী ও খুিিা) 

নবায়ন 

০৭ কার্ যদিবস 

৩২ বাইোইতকল এবং খুিিা 

র্ন্ত্াংশ, টায়াি এবং টিউব 

রবক্রতয়ি লাইতেন্স ইস্যয 

৩০কার্ যদিবস 
ইস্যয – ২০০০/- 

নবায়ন- ১৫০০/- 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 

 

৩৩ বাইোইতকল এবং খুিিা 

র্ন্ত্াংশ, টায়াি এবং টিউব 

রবক্রতয়ি লাইতেন্স নবায়ন 

০৭ কার্ যদিবস 

৩৪ প্লাে এবং গ্লােওয়যাি 

(ববজ্ঞারনক এবং 

পিীোগাি েিঞ্জামেহ) 

(পাইকািী/ েিবিাহকািী) 

রবক্রতয়ি লাইতেন্স ইস্যয 

৩০কার্ যদিবস 

ইস্যয – ২০০০/- 

নবায়ন- ১৫০০/- 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 

 

৩৫ প্লাে এবং গ্লােওয়যাি 

(ববজ্ঞারনক এবং 

পিীোগাি েিঞ্জামেহ) 

(পাইকািী/ েিবিাহকািী) 

রবক্রতয়ি লাইতেন্স নবায়ন 

০৭ কার্ যদিবস 

৩৬ রিরকৎো র্ন্ত্পারে ও 

আতরাপিাি েিঞ্জাম 

(পাইকািী ও 

েিবিাহকািী) রবক্রতয়ি 

লাইতেন্স ইস্যয 

৩০কার্ যদিবস 

ইস্যয – ৩০০০/- 

নবায়ন- ২০০০/- 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 

 

৩৭ রিরকৎো র্ন্ত্পারে ও 

আতরাপিাি েিঞ্জাম 

(পাইকািী ও 

েিবিাহকািী) রবক্রতয়ি 

০৭ কার্ যদিবস 



ক্রদর্

ক নং 
ফসবাি নার্ 

প্রয়য়াজনীয় 

সর্য় 

(ঘন্টা/দিন/র্াস) 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাদিি 

স্থান 

দ  /চায়জযস (টাকা জর্ািায়নি ফকাড/খাত ও 

কখন প্রিান কিয়ত হয়ব তা উয়েখ কিয়ত 

হয়ব)  

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা / 

উর্ধ্যতন কি যকতযা,) আপীলকারী( 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

লাইতেন্স নবায়ন 

৩৮ ববদ্যযরেক ও ক্ষিরিও োমরী 

এবং েিঞ্জামারদেহ ক্ষকবল 

ও োি, ক্ষটরলর শন ক্ষেট, 

ববদ্যযরেক বাল্ব, ববদ্যযরেক 

পাখা(খৃিিা/পাইকািী/ 

েিবিাহকািী) রবক্রতয়ি 

লাইতেন্স ইস্যয 

৩০কার্ যদিবস 

ইস্যয –২ ৫০০/- 

নবায়ন- ১৫০০/- 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 

 

৩৯ ববদ্যযরেক ও ক্ষিরিও োমরী 

এবং েিঞ্জামারদেহ ক্ষকবল 

ও োি, ক্ষটরলর শন ক্ষেট, 

ববদ্যযরেক বাল্ব, ববদ্যযরেক 

পাখা(খৃিিা/পাইকািী/ 

েিবিাহকািী) রবক্রতয়ি 

লাইতেন্স নবায়ন 

 

০৭ কার্ যদিবস 

৪০ কাগজ ও ক্ষবাি য জােীয় দ্রব 

রবক্রতয়ি লাইতেন্স ইস্যয 

৩০কার্ যদিবস ইস্যয –১৫০০/- 

নবায়ন- ৮০০/- 

)১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং ফকায়ড জর্া 

কিয়ত হয়ব( 

 

৪০ কাগজ ও ক্ষবাি য জােীয় দ্রব 

রবক্রতয়ি লাইতেন্স নবায়ন 

০৭ কার্ যদিবস 

 

৪.৩ অিযন্তরীণ জসবা: 

ক্রদর্

ক নং 
ফসবাি নার্ 

প্রয়য়াজনীয় 

সর্য় 

(ঘন্টা/দিন/র্াস) 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাদিি 

স্থান 

দ  /চায়জযস (টাকা জর্ািায়নি 

ফকাড/খাত ও কখন প্রিান কিয়ত হয়ব 

তা উয়েখ কিয়ত হয়ব)  

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা / 

উর্ধ্যতন কি যকতযা,) আপীলকারী( 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

 কর্ িচারীবদর সেিন, 

ভািা ও র্চর্কৎসা 

সাহায্য 

০৭ কার্ যদিবস ১) র্নর্ িার্রি ফরবর্ অবেদন 

২) সার্ভ িস ের্হ 

৩) ডাক্তাবরর  সনদ ও ঔষর্ 

ক্রবের রর্িদ 

৪) ছর্ে 

ফ্রন্ট জর্ডে 

www.feni.gov.bd 

ফনজািত শাখা 

ফজলা প্রশাসয়কি কার্ যালয়, ফ নী 

 

https://eservice.bkkb

--- জনাব তানিীর আহদিে 

জনজারত জর্ডপুটি কাদলক্টর 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, জেনী 

জোন নম্বর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

জিাবাইল: ০১৭১৩১৮৭৩০৪  

Email-ndcfeni@gmail.com 

http://www.feni.gov.bd/
https://eservice.bkkb.gov.bd/general/login
tel:01713187304
mailto:Email-ndcfeni@gmail.com


ক্রদর্

ক নং 
ফসবাি নার্ 

প্রয়য়াজনীয় 

সর্য় 

(ঘন্টা/দিন/র্াস) 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাদিি 

স্থান 

দ  /চায়জযস (টাকা জর্ািায়নি 

ফকাড/খাত ও কখন প্রিান কিয়ত হয়ব 

তা উয়েখ কিয়ত হয়ব)  

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা / 

উর্ধ্যতন কি যকতযা,) আপীলকারী( 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

.gov.bd/general/login  

 

 

উর্ধ্যতন কর্ যকতযা,  (আদপলকািী) 

জনাব জিা: ইসিাইল জহাদসন  

অতততরি জজলা প্রশাসক (সাতব যক), জেনী 

ফ ান নম্বি- ০২৩৩৪৪৭৫০০৫ 

Email-adcfeni@mopa.gov 

 

  

https://eservice.bkkb.gov.bd/general/login
mailto:Email-adcfeni@mopa.gov


০৫. জুতর্ডতসয়াল মুতন্সখানা শাখা 

৫.০১ নাগতরক জসবা: 

 

ক্রঃ 

নং 

ফসবাি নার্ প্রয়য়াজনীয় 

সয়ব যবাচ্চ সর্য় 
)ঘন্টা/দিন/র্াস( 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাদিি স্থান ফসবা মূল্য িাদয়ত্বপ্রাি কর্ যকতযা ও উর্ধ্যতন 

কর্ যকতযা, র্াি কায়ছআপীল কিা 

র্ায়ব 
০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ 
০১. সার্াির্ 

নাগদিয়কি   

জন্য 

বন্দুক/িাইয় ল/ 

িটগান এি 

লাইয়সন্স প্রিান 

৬০ 
কার্ যদিবস 

১। দনর্ যাদিত  িয়র্ আয়বিনপত্র 
২। সতযাদয়ত পাসয়পাট য সাইয়জি ছদব-

০৪ কদপ 
৩। নাগদিক সনি 
৪। জাতীয় পদিচয়পত্র 
৫। ৩০০/- টাকাি নন-জুর্ডর্সোল 

স্ট্যায়ে এদ য়ডদ ট 

৬। স াষণাপত্র 
৭। বাৎসতরক এক লক্ষ টাকা তহদসদব 

গত দতন অর্ য বছজরর আয়কর প্রোদনর 

প্রতযয়নপত্র 

৮। রশোগে ক্ষর্াগ্যো েনদ 

* আয়বিনকািীি বয়স ৩০ ফর্য়ক ৭০ 

এি র্য়ে হয়ত হয়ব 

)ক( 

www.feni.gov.bd 

https://shorturl.a
t/NwVY5 
 
)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 

 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

লাইয়সন্স দ  বাবিঃ 
বন্দুক/িাইয় ল/িটগান এর ফক্ষয়ত্র 

২০,০০০/- টাকা 

সকল র্িয়নি অয়েি লাইয়সন্স ইস্যয দ ’ি 

উপি ১৫ % েযাট ও ১০% আেকর 

সিকাদি ফকাষাগায়ি  

লাইয়সন্স দ  জর্ািায়নর সকাড-

১২২০১০১১০৫৯৫২-১৪২২১০২ 

১৫% ভযাট জর্া সকাড-

১১১০২০৪১০২০১৫-১১৪১১০১ 

১০% আেকর জর্া সকাড-

১১১০২১৫১০২৪১৬-১১১১১০১ 

জনাব জাহাঙ্গীর জহাসাইন 

তসতনয়র সহকারী কতিশনার ও  

িারপ্রাি কি যকতযা, জজ, এি শাখা 

জেতলঃ ০২৩৩৪৪৭৫০১৬ 

জিাবাইল: ০১৭১৩১৮৭৩০5  

e mail: jmsectionfeni@yahoo.com 

 

জনাব িন জুর আহ সান 

তবজ্ঞ অতততরি জজলা ম্যাতজদস্ট্রে, 

জেনী 

জেতলদোন ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 

জিাবাইল: ০১৭১৩১৮৭৩০7  

e mail:  admfeni@gmail.com 

০২. সার্াির্ 

নাগদিয়কি জন্য 

বন্দুক/িাইয় ল/ 

িটগান এি 

লাইয়সন্স নবায়ন 

১৫ 
কার্ যদিবস 

www.arms.psd.gov.bd 

এই  ওবেে সাইবটর র্াধ্যবর্ 

অনলাইবন আবেদন 

-- লাইয়সন্স নবায়ন দ  বাবি 
বন্দুক/িাইয় ল/িটগান এরফক্ষয়ত্র ৫,০০০/- 

টাকা।  

সকল র্িয়নি অয়েি লাইয়সন্স নবায়ন 

দ ’ি উপি ১৫ % েযাট ও ১০% আেকর 

সিকাদি ফকাষাগায়ি  

নবায়ন দ  জর্ািায়নি সকাড 

১২২০১০১১০৫৯৫২-১৪২২১০২ 

১৫% ভযাট জর্া সকাড-

১১১০২০৪১০২০১৫-১১৪১১০১ 

১০% আেকর জর্া সকাড-

১১১০২১৫১০২৪১৬-১১১১১০১ 

http://www.feni.gov.bd/
https://shorturl.at/NwVY5
https://shorturl.at/NwVY5
tel:01713187304
mailto:acjmfeni@gmail.com
tel:01713187304
mailto:admfeni@mopa.gov.bd
http://www.arms.psd.gov.bd/


 

ক্রঃ 

নং 

ফসবাি নার্ প্রয়য়াজনীয় 

সয়ব যবাচ্চ সর্য় 
)ঘন্টা/দিন/র্াস( 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাদিি স্থান ফসবা মূল্য িাদয়ত্বপ্রাি কর্ যকতযা ও উর্ধ্যতন 

কর্ যকতযা, র্াি কায়ছআপীল কিা 

র্ায়ব 
০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ 
০৩. সার্াির্ 

নাগদিয়কি জন্য 

দপস্তল/দিেলবাি 

এি লাইয়সন্স 

প্রিান 

৬০ 
কার্ যদিবস 

১। দনর্ যাদিত   িয়র্ আয়বিনপত্র। 
২। পাসয়পাট য সাইয়জি ছদব-০৪ কদপ। 
৩। নাগদিক সনি 
৪। জাতীয় পদিচয়পত্র 
৫। ৩০০/- টাকাি স্ট্যায়ে এদ য়ডদ ট 

৬। স াষণাপত্র 
৭। বাৎসতরক র্িন লক্ষ টাকা তহদসদব 

গত দতন অর্ য বছজরর আয়কর প্রোদনর 

প্রতযয়নপত্র 

৮। রশোগে ক্ষর্াগ্যোি েনদ 

* আয়বিনকািীি বয়স ৩০ ফর্য়ক ৭০ 

এি র্য়ে হয়ত হয়ব 

)ক( 

www.feni.gov.bd 
)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 

 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

 

লাইয়সন্স  দ  বাবি 
দপস্তল / দিেলবাি এি 
ফক্ষয়ত্র ৩০,০০০/- টাকা। 
সকল র্িয়নি অয়েি লাইয়সন্স ইস্যয দ ’ি 

উপি ১৫ % েযাট ও  ১০% 

আেকরসিকাদি ফকাষাগায়ি  

লাইয়সন্স দ  জর্ািায়নি সকাড- 

১২২০১০১১০৫৯৫২-১৪২২১০২ 

১৫% ভযাট জর্া সকাড-

১১১০২০৪১০২০১৫-১১৪১১০১ 

১০% আেকর জর্া সকাড-

১১১০২১৫১০২৪১৬-১১১১১০১ 

০৪. সার্াির্ 

নাগদিয়কি জন্য 

দপস্তল/দিেলবাি 

এি লাইয়সন্স 

নোেন 

১৫ 
কার্ যদিবস 

www.arms.psd.gov.bd 

এই  ওবেে সাইবটর র্াধ্যবর্ 

অনলাইবন আবেদন 

 লাইয়সন্স  নোেন  দ  বাবি 
দপস্তল / দিেলবাি এি ফক্ষয়ত্র ১০,০০০/- 

টাকা। সকল র্িয়নি অয়েি লাইয়সন্স ইস্যয 

দ ’ি উপি ১৫ % েযাট ও  ১০% আেকর 

সিকাদি ফকাষাগায়ি  

লাইয়সন্স দ  জর্ািায়নি সকাড- 

১২২০১০১১০৫৯৫২-১৪২২১০২ 

১৫% ভযাট জর্া সকাড-

১১১০২০৪১০২০১৫-১১৪১১০১ 

১০% আেকর জর্া সকাড-

১১১০২১৫১০২৪১৬-১১১১১০১ 

০৫. কর্র্িন্ড প্রাপ্ত 

সার্দিক 

কর্ িকিিাবদর  

বন্দুক/িাইয় ল/ 

িটগান এি 

লাইয়সন্স প্রিান 

৫০ 
কার্ যদিবস 

১। উর্ধ্িতন কর্তযপক্ষ কর্তযক অগ্রগার্ীপত্র 
২। দনর্ যাদিত  িয়র্ আয়বিনপত্র 
৩। পাসয়পাট য সাইয়জি ছদব০৪ কদপ 
৪। নাগদিক সনি 
৫। জাতীয় পদিচয়পত্র 
৬। ৩০০/- টাকাি স্ট্যায়ে এদ য়ডদ ট 

৭। স াষণাপত্র 
৮। উর্দ্যতন কর্তযপক্ষ কর্তযক স্যপাদিশপত্র 

৯। র্িক্ষাগি স াগ্যিার সনদ 
* আয়বিনকািীি বয়স ৩০ ফর্য়ক ৭০ 

এি র্য়ে হয়ত হয়ব 

)ক( 

www.feni.gov.bd 
)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 

 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

দ  মুি  

http://www.feni.gov.bd/
http://www.arms.psd.gov.bd/
http://www.feni.gov.bd/


 

ক্রঃ 

নং 

ফসবাি নার্ প্রয়য়াজনীয় 

সয়ব যবাচ্চ সর্য় 
)ঘন্টা/দিন/র্াস( 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাদিি স্থান ফসবা মূল্য িাদয়ত্বপ্রাি কর্ যকতযা ও উর্ধ্যতন 

কর্ যকতযা, র্াি কায়ছআপীল কিা 

র্ায়ব 
০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ 
০৬. কর্র্িন্ড প্রাপ্ত 

সার্দিক 

কর্ িকিিাবদর  

বন্দুক/িাইয় ল/ 

িটগান এি 

লাইয়সন্স নবায়ন 

১০ 
কার্ যদিবস 

www.arms.psd.gov.bd 

এই  ওবেে সাইবটর র্াধ্যবর্ 

অনলাইবন আবেদন - 

 
দ  মুি 

০৭. কর্র্িন্ড প্রাপ্ত 

সার্দিক 

কর্ িকিিাবদর 

দপস্তল 

/দিেলবাি এি 

লাইয়সন্স প্রিান 

৫০ 
কার্ যদিবস 

১। উর্ধ্িতন কর্তযপক্ষ কর্তযক অগ্রগার্ীপত্র 
২। দনর্ যাদিত  িয়র্ আয়বিনপত্র 
৩। পাসয়পাট য সাইয়জি ছদব-০৪ কদপ 
৪। নাগদিক সনি 
৫। জাতীয় পদিচয়পত্র 
৬। ৩০০/- টাকাি স্ট্যায়ে এদ য়ডদ ট 

৭। স াষণাপত্র 
৮। উর্দ্যতন কর্তযপক্ষ কর্তযক স্যপাদিশপত্র 

৯। র্িক্ষাগি স াগ্যিার সনদ 
* আয়বিনকািীি বয়স ৩০ ফর্য়ক ৭০ 

এি র্য়ে হয়ত হয়ব 

)ক( 

www.feni.gov.bd 
)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 

 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

দ  মুি 

০৮. কর্র্িন্ড প্রাপ্ত 

সার্দিক 

কর্ িকিিাবদর 

দপস্তল 

/দিেলবাি এি 

লাইয়সন্স নবায়ন 

১০ 
কার্ যদিবস 

www.arms.psd.gov.bd 

এই  ওবেে সাইবটর র্াধ্যবর্ 

অনলাইবন আবেদন 

-- দ  মুি 

০৯. সিকার্র 

কর্ যকতযায়িি 

)অসার্দিক( 

জন্য 

বন্দুক/িাইয় ল/       

িটগান এি 

লাইয়সন্স প্রিান 

৫০ 
কার্ যদিবস 

১। দনর্ যাদিত  িয়র্ আয়বিনপত্র 
২। পাসয়পাট য সাইয়জি ছদব-০৪ কদপ 
৩। নাগদিক সনি 
৪। জাতীয় পদিচয়পত্র 
৫। ৩০০/- টাকাি স্ট্যায়ে এদ য়ডদ ট 

৬। স াষণাপত্র 
৭। কর্ যকতযাি ফগয়জট 

৮। র্িক্ষাগি স াগ্যিার সনদ 

* আয়বিনকািীি বয়স ৩০ ফর্য়ক ৭০ 

এি র্য়ে হয়ত হয়ব 

)ক( 

www.feni.gov.bd 
)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 

 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

জাতীয় জবতন জেদলর ৬ষ্ঠ ও তদুর্ধ্য 

জগ্রর্ডভূি চাকুতররত/অবসরপ্রাি সরকাতর 

কযার্ডার সাতি যদস কি যরত কি যকতযাদের 

লাইদসন্স তে প্রদর্াজয নয় প্রিি জেণীর 

স্থায়ী সরকাতর কি যকতযাগণ 

(চাকুতররত/অবসরপ্রাি) 

লাইয়সন্স দ  বাবিঃ 
বন্দুক/িাইয় ল/িটগান এর ফক্ষয়ত্র 

২০,০০০/- টাকা 

সকল র্িয়নি অয়েি লাইয়সন্স ইস্যয দ ’ি 

উপি ১৫ % েযাট ও ১০% 

http://www.arms.psd.gov.bd/
http://www.feni.gov.bd/
http://www.arms.psd.gov.bd/
http://www.feni.gov.bd/


 

ক্রঃ 

নং 

ফসবাি নার্ প্রয়য়াজনীয় 

সয়ব যবাচ্চ সর্য় 
)ঘন্টা/দিন/র্াস( 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাদিি স্থান ফসবা মূল্য িাদয়ত্বপ্রাি কর্ যকতযা ও উর্ধ্যতন 

কর্ যকতযা, র্াি কায়ছআপীল কিা 

র্ায়ব 
০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ 

আেকরসিকাদি ফকাষাগায়ি 

লাইয়সন্স দ  জর্ািায়নি সকাড 

-১২২০১০১১০৫৯৫২-১৪২২১০২ 

১৫% ভযাট জর্া সকাড-

১১১০২০৪১০২০১৫-১১৪১১০১ 

১০% আেকর জর্া সকাড-

১১১০২১৫১০২৪১৬-১১১১১০১ 

১০. সিকার্র 

কর্ যকতযায়িি 

)অসার্দিক( 

জন্য 

বন্দুক/িাইয় ল/ 

িটগান এি 

লাইয়সন্স নবায়ন 

১০ 
কার্ যদিবস 

www.arms.psd.gov.bd 

এই  ওবেে সাইবটর র্াধ্যবর্ 

অনলাইবন আবেদন 

 
 

জাতীয় জবতন জেদলর ৬ষ্ঠ ও তদুর্ধ্য 

জগ্রর্ডভূি চাকুতররত/অবসরপ্রাি সরকাতর 

কযার্ডার সাতি যদস কি যরত কি যকতযাদের 

লাইদসন্স নবায়ন তে প্রদর্াজয নয়  

প্রিি জেণীর স্থায়ী সরকাতর কি যকতযাগণ 

(চাকুতররত/অবসরপ্রাি) 

লাইয়সন্স নবায়ন দ  বাবি 
বন্দুক/িাইয় ল/িটগান এরফক্ষয়ত্র ৫,০০০/- 

টাকা।  

সকল র্িয়নি অয়েি লাইয়সন্স নবায়ন 

দ ’ি উপি ১৫ % েযাট ও ১০% 

আেকরসিকাদি ফকাষাগায়ি  

নোেন র্ফ জর্াদাবনর  সকাড-

১২২০১০১১০৫৯৫২-১৪২২১০২ 

১৫% ভযাট জর্া সকাড-

১১১০২০৪১০২০১৫-১১৪১১০১ 

১০% আেকর জর্া সকাড-

১১১০২১৫১০২৪১৬-১১১১১০১ 

১১. সিকার্র 

কর্ যকতযায়িি 

)অসার্দিক( 

জন্য 

৫০ 

কার্ যদিবস 

১। দনর্ যাদিত  িয়র্ আয়বিনপত্র 
২। পাসয়পাট য সাইয়জি ছদব-০৪ কদপ 
৩। নাগদিক সনি 
৪। জাতীয় পদিচয়পত্র 
৫। ৩০০/- টাকাি স্ট্যায়ে এদ য়ডদ ট 

)ক( 

www.feni.gov.bd 

)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

জাতীয় জবতন জেদলর ৬ষ্ঠ ও তদুর্ধ্য 

জগ্রর্ডভূি চাকুতররত/অবসরপ্রাি সরকাতর 

কযার্ডার সাতি যদস কি যরত কি যকতযাদের 

লাইদসন্স নবায়ন তে প্রদর্াজয নয় 

http://www.arms.psd.gov.bd/
http://www.feni.gov.bd/


 

ক্রঃ 

নং 

ফসবাি নার্ প্রয়য়াজনীয় 

সয়ব যবাচ্চ সর্য় 
)ঘন্টা/দিন/র্াস( 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাদিি স্থান ফসবা মূল্য িাদয়ত্বপ্রাি কর্ যকতযা ও উর্ধ্যতন 

কর্ যকতযা, র্াি কায়ছআপীল কিা 

র্ায়ব 
০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ 

দপস্তল/দিেলবাি 

এি লাইয়সন্স 

প্রিান 

৬। স াষণাপত্র 
৭। কর্ যকতযাি ফগয়জট 

৮। র্িক্ষাগি স াগ্যিার সনদ 

* আয়বিনকািীি বয়স ৩০ ফর্য়ক ৭০ 

এি র্য়ে হয়ত হয়ব 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 

 

*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

প্রিি জেণীর স্থায়ী সরকাতর কি যকতযাগণ 

(চাকুতররত/অবসরপ্রাি)v 

ইয়সন্স  দ  বাবি 
 দপস্তল/ দিেলবাি এি 
ফক্ষয়ত্র ৩০,০০০/- টাকা। 
সকল র্িয়নি অয়েি লাইয়সন্স নবায়ন 

দ ’ি উপি ১৫ % েযাট ও ১০% আেকর 

সিকাদি ফকাষাগায়ি  

লাইবসন্স র্ফ জর্াদাবনর সকাড-

১২২০১০১১০৫৯৫২-১৪২২১০২ 

১৫% ভযাট জর্া সকাড-

১১১০২০৪১০২০১৫-১১৪১১০১ 

১০% আেকর জর্া সকাড-

১১১০২১৫১০২৪১৬-১১১১১০১ 

১২. সিকার্র 

কর্ যকতযায়িি 

)অসার্দিক( 

জন্য 

দপস্তল/দিেলবাি 

এি লাইয়সন্স 

নবায়ন 

১০ 
কার্ যদিবস 

www.arms.psd.gov.bd 

এই  ওবেে সাইবটর র্াধ্যবর্ 

অনলাইবন আবেদন 

-- জাতীয় জবতন জেদলর ৬ষ্ঠ ও তদুর্ধ্য 

জগ্রর্ডর্ভি চাকুতররত/অবসরপ্রাি সরকাতর 

কযার্ডার সাতি যদস কি যরত কি যকতযাদের 

লাইদসন্স নবায়ন তে প্রদর্াজয নয় 

প্রিি জেণীর স্থায়ী সরকাতর কি যকতযাগণ 

(চাকুতররত/অবসরপ্রাি) 

লাইয়সন্স  নবায়ন দ  বাবি 
দপস্তল/দিেলবায়িি ফক্ষয়ত্র ১০,০০০/- 

টাকা। সকল র্িয়নি অয়েি লাইয়সন্স 

নবায়ন দ ’ি উপি ১৫ % েযাট ও ১০% 

আেকর সিকাদি ফকাষাগায়ি  

লাইবসন্স নোেন র্ফ জর্াদাবনর সকাড-

১২২০১০১১০৫৯৫২-১৪২২১০২ 

১৫% ভযাট জর্া সকাড-

১১১০২০৪১০২০১৫-১১৪১১০১ 

১০% আেকর জর্া সকাড-

১১১০২১৫১০২৪১৬-১১১১১০১ 

 

১৩. 
দপতাি /র্াতাি 

োর্ িকযজর্নি 

কারবণ 

৪০ 
কার্ যদিবস 

১। দনর্ যাদিত  িয়র্ আয়বিনপত্র 
২। পাসয়পাট য সাইয়জি ছদব-০৪ কদপ 
৩। নাগদিক সনি 

)ক(  

www.feni.gov.bd 
)খ( জুদডদসয়াল 

লাইয়সন্স দ  বাবি 
১। বন্দুয়কিয়ক্ষয়ত্র ২০,০০০/- টাকা 
২। িাইয় য়লি ফক্ষয়ত্র ২০,০০০/- টাকা 

 

http://www.arms.psd.gov.bd/
http://www.feni.gov.bd/


 

ক্রঃ 

নং 

ফসবাি নার্ প্রয়য়াজনীয় 

সয়ব যবাচ্চ সর্য় 
)ঘন্টা/দিন/র্াস( 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাদিি স্থান ফসবা মূল্য িাদয়ত্বপ্রাি কর্ যকতযা ও উর্ধ্যতন 

কর্ যকতযা, র্াি কায়ছআপীল কিা 

র্ায়ব 
০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ 

উত্তরার্র্কার 

েরাের 

আয়েয়ায়েি 

লাইয়সন্স প্রিান 

৪। জাতীয় পদিচয়পত্র 
৫। ৩০০/- টাকাি নন-

জুর্ডর্সোলস্ট্যায়ে সনাটার্রকৃি না- 

দার্ে নার্া 

৬। ৩০০/- টাকাি নন-জুর্ডর্সোল 

স্ট্যায়ে এদ য়ডদ ট 

৭। স াষণাপত্র 

৮।  ার নাবর্ হস্তান্তর হবে িার 

র্িক্ষাগি স াগ্যিার সনদ 
* আয়বিনকািীি বয়স ৩০ ফর্য়ক ৭০ 

এি র্য়ে  

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী। 

 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

 

৩। দপস্তফলি ফক্ষয়ত্র ৩০,০০০/- টাকা 
সকল র্িয়নি অয়েি লাইয়সন্স নবায়ন 

দ ’ি উপি ১৫ % েযাট ও ১০% আেকর 
সিকাদি ফকাষাগায়ি 

লাইবসন্স র্ফ জর্াদাবনর সকাড-

১২২০১০১১০৫৯৫২-১৪২২১০২ 

১৫% ভযাট জর্া সকাড-

১১১০২০৪১০২০১৫-১১৪১১০১ 

১০% আেকর জর্া সকাড-

১১১০২১৫১০২৪১৬-১১১১১০১ 

১৪. দপতা/র্াতাি 

মৃত্যযজদনত 

কািয়র্ 

উত্তিাদর্কাি 

বিাবি 

আয়েয়ায়েি 

লাইয়সন্স প্রিান 

৪০  
কার্ যদিবস 

১। দনর্ যাদিত  িয়র্ আয়বিনপত্র 
২। পাসয়পাট য সাইয়জি ছদব-০২ কদপ 
৩। নাগদিক সনি 
৪। জাতীয় পদিচয়পত্র 
৫। ওয়াদিশ সনি 
৬। মৃত্যয সনি 
৭। ৩০০/- টাকাি স্ট্যায়ে এদ য়ডদ ট 

৮। স াষণাপত্র 
৯। ৩০০/- টাকািনন-জুর্ডর্সোল 

স্ট্যায়ে সনাটার্রকৃি  না- দার্ে নার্া 
* আয়বিনকািীি বয়স ৩০ ফর্য়ক ৭০ 

এি র্য়ে হয়ত হয়ব 

)ক( 

www.feni.gov.bd 
)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 

 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

লাইয়সন্স দ  বাবি 
১। বন্দুক/রাইবফল/িটগান এরফক্ষয়ত্র 

২০,০০০/- টাকা 
২। দপস্তল/র্রভলোর এরফক্ষয়ত্র ৩০,০০০/-  
সকল র্িয়নি অয়েি লাইয়সন্স নবায়ন 

দ ’ি উপি ১৫ % েযাট ও ১০% আেকর 

সিকাদি ফকাষাগায়ি  

লাইবসন্স র্ফ জর্াদাবনর সকাড-

১২২০১০১১০৫৯৫২-১৪২২১০২ 

১৫% ভযাট জর্া সকাড-

১১১০২০৪১০২০১৫-১১৪১১০১ 

১০% আেকর জর্া সকাড-

১১১০২১৫১০২৪১৬-১১১১১০১ 

১৫. ডুদিয়কট 

আয়েয়াে 

লাইয়সন্স প্রিান 

১৫ 
কার্ যদিবস 

১। ফজলা ম্যাদজয়েট বিাবি 

আয়বিনপত্র িাদখল। 
২। পাসয়পাট য সাইয়জি ছদব-০২ কদপ। 
৩। লাইয়সয়ন্সি  য়টাকদপ। 
৪। দজদডি কদপ। 
৫। ডুদিয়কটলাইয়সন্স ইস্যয দ  জর্া 

বাবি চালায়নি মূল কদপ 

 
 

কাগজপত্র সংদিষ্ট ব্দি 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

 
 

ডুর্িবকট লাইবসন্স ইস্যয র্ফ ৫০০/- টাকা 
সকল র্িয়নি অয়েি লাইয়সন্স নবায়ন 

দ ’ি উপি ১৫ % েযাট ও ১০% আেকর 

সরকার্র সকাষাগাবর 

নোেন র্ফ জর্া সকাড-

১২২০১০১১০৫৯৫২-১৪২২১০২ 

১৫% ভযাট জর্া সকাড-

১১১০২০৪১০২০১৫-১১৪১১০১ 

১০% আেকর জর্া সকাড-

১১১০২১৫১০২৪১৬-১১১১১০১ 

http://www.feni.gov.bd/


 

ক্রঃ 

নং 

ফসবাি নার্ প্রয়য়াজনীয় 

সয়ব যবাচ্চ সর্য় 
)ঘন্টা/দিন/র্াস( 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাদিি স্থান ফসবা মূল্য িাদয়ত্বপ্রাি কর্ যকতযা ও উর্ধ্যতন 

কর্ যকতযা, র্াি কায়ছআপীল কিা 

র্ায়ব 
০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ 
১৬. বন্দুক/িাইয় ল/ 

িটগান এি 

লাইয়সন্স 

োন্স াি 

৩০ 
কার্ যদিবস 

১। ফজলা ম্যাদজয়েট বিাবি সিাসদি 

আয়বিন িাদখল কিয়ত হয়ব। 
২। মূল  লাইয়সন্স এি  য়টাকদপ  

সংযুি কিয়ত হয়ব 

১। ফজলা ম্যাদজয়েট 

বিাবি সিাসদি আয়বিন 

িাদখল কিয়ত হয়ব। 
২। মূল  লাইয়সন্স এি 

 য়টাকদপ  সংযুি 

কিয়ত হয়ব 

-- 

১৭. দপস্তল/দিেলবাি 

এি লাইয়সন্স 

োন্স াি 

৩০  
কার্ যদিবস 

১। ফজলা ম্যাদজয়েট বিাবি সিাসদি 

আয়বিন িাদখল কিয়ত হয়ব। 
২। মূল  লাইয়সন্স এি  য়টাকদপ  

সংযুি কিয়ত হয়ব। 

১। ফজলা ম্যাদজয়েট 

বিাবি সিাসদি আয়বিন 

িাদখল কিয়ত হয়ব 
২। মূল  লাইয়সন্স এি 

 য়টাকদপ  সংযুি 

কিয়ত হয়ব 

-- 

১৮. মুদিয়র্ার্দ্াি 

জন্য আয়েয়াে 

লাইয়সন্স প্রিান 

৩০ 
কার্ যদিবস 

১। দনর্ যাদিত  িয়র্ আয়বিনপত্র। 
২। পাসয়পাট য সাইয়জি ছদব-০৪ কদপ। 
৩। নাগদিক সনি। 
৪। জাতীয় পদিচয়পত্র। 
৫। ৩০০/- টাকাি স্ট্যায়ে এদ য়ডদ ট 

৬। স াষণাপত্র 
৭। মুদিয়র্ার্দ্াি ফগয়জট। 
* আয়বিনকািীি বয়স ৩০ ফর্য়ক ৭০ 

এি র্য়ে হয়ত হয়ব। 

)ক( www.feni.gov.bd 
)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

দ  মুি 

১৯. র্াত্রা/য়র্লাি 

অনুর্দত প্রিান 
১৫ 

কার্ যদিবস 
সিাসদি আয়বিয়নি র্ােয়র্ অনুর্দত 

প্রিান  
দনজ উয়যায়গ আয়বিন 

কিয়ত হয়ব। 
-- 

২০. দপদপ/এদপদপয়িি 

সম্মানী োতা 

প্রিান 

 ১৫ 
কার্ যদিবস 

দবল িাদখল এবং সংদিষ্ট আিালয়তি 

প্রতযয়নপয়ত্রি আয়লায়ক বিাদ্দ প্রাদি 

সায়পক্ষদবল পদিয়শার্ কিা হয়। 

ক( www.feni.gov.bd 
)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

-- 

২১. দিদনক/সািাদহক 

পদত্রকা প্রকায়শি 

ছাড়পত্র প্রিান 

৪৫ 

কার্ যদিবস 
১.দনর্ যাদিত ‘দব’  ির্  ফর্াতায়বক 

আয়বিন 
২.নাগদিক সনি-০১ কদপ 

)ক( www.feni.gov.bd 
)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

 

 

 

http://www.feni.gov.bd/
http://www.feni.gov.bd/
http://www.feni.gov.bd/


 

ক্রঃ 

নং 

ফসবাি নার্ প্রয়য়াজনীয় 

সয়ব যবাচ্চ সর্য় 
)ঘন্টা/দিন/র্াস( 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাদিি স্থান ফসবা মূল্য িাদয়ত্বপ্রাি কর্ যকতযা ও উর্ধ্যতন 

কর্ যকতযা, র্াি কায়ছআপীল কিা 

র্ায়ব 
০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ 

৩. পাসয়পাট য সাইয়জি  ছদব-০১ 
৪.য়োটাি আইদডি  র্টকদপ-০১  
৫.ব্াংক ফস্ট্টয়র্ন্ট-০১ কদপ 
৬. ৩০০ টাকাি স্ট্যায়ে দপ্রন্টায়স যি 

সায়র্ চুদিপত্র মূল কদপ 
৭.অদেজ্ঞতাি সনি -০১ কদপ  
৮.দশক্ষাগত ফর্াগ্যতাি   সকল সনি- 

০১ কদপ কয়ি ৯. আয়কি সনি -০১ 

কদপ  
১০. পদত্রকা অদ য়সি জন্য  
উপযুি প্রর্ার্ক )উপয়িাি সকল সনি 

ও ডকুয়র্য়ন্টি সতযায়ন পূব যক  িাদখল 

কিয়ত হয়ব( 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 

 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

 

--- 

২২. দসয়নর্া হয়লি 

লাইয়সন্স প্রিান 
৩০  

কার্ যদিবস 
১। জাতীয় পদিচয়পত্র, ২। দুই কদপ 

ছদব, ৩। ফেড লাইয়সন্স, ৪। র্াদলকানা 

কাগজপত্র, ৫। আয়কি সার্ট যদ য়কট ও 

৬। ফসন্সি ফবাড য সার্ট যদ য়কট। 

)ক( www.feni.gov.bd 
)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

চালায়নি র্ােয়র্ দ /চাজয সিকাদি 

ফকাষাগায়ি জর্া 
২৫০/-  

ফকাড -১-০৭৪২-০০০১-২৬৮১ 
েযাট= ৩৮/- 
ফকাড ১-১১৩৩-০০০৫-০৩১১ 

 

৫.০২ প্রর্িষ্ঠার্নক সসো 

 

ক্রঃ 

নং 

ফসবাি নার্ প্রয়য়াজনীয় 

সয়ব যবাচ্চ সর্য় 
)ঘন্টা/দিন/র্াস( 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাদিি স্থান ফসবা মূল্য োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও উর্ধ্যতন 

কি যকতযা, র্ার কাদছআপীল করা 

র্াদব 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ 
০১ প্রদতষ্ঠায়নি 

অনুকূয়ল 

আয়েয়ায়েি 

লাইয়সন্স 

প্রিান 

৬০ 
কার্ যদিবস 

১। দনর্ যাদিত  িয়র্ আয়বিনপত্র 
২। প্রতযয়নপত্র 
৩। আয়েয়াে সংক্রান্ত প্রর্ান কার্ যালয়য়ি 

দনয়ি যশনা 
৪। আয়েয়ায়েি র্ির্ 
৫। ব্াংক শাখা/প্রদতষ্ঠায়নি অগ যায়নাগ্রার্ ও 

জনবল 

)ক( www.feni.gov.bd 
)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 

 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

লাইয়সন্স দ  বাবি েন্দুক/িটগান এর সক্ষবত্র  

১। আর্থ িক প্রর্িষ্ঠান/ব্াাংক  ২০,০০০/-টাকা 

২। অন্যান্য প্রর্িষ্ঠান ৫০,০০০/- টাকা  

৩। র্ডলার/সর্রার্িকারী প্রর্িষ্ঠান 

২০,০০০/- টাকা 

৪। সসফ র্কর্পাং ১৫,০০০/-টাকা 
সকল র্িয়নি অয়েি লাইয়সন্স নবায়ন দ ’ি 

জনাব জাহাঙ্গীর জহাসাইন 

তসতনয়র সহকারী কতিশনার ও  

িারপ্রাি কি যকতযা, জজ, এি শাখা 

জেতলঃ ০২৩৩৪৪৭৫০১৬ 

জিাবাইল: ০১৭১৩১৮৭৩০5  

e mail: jmsectionfeni@yahoo.com 

 

http://www.feni.gov.bd/
http://www.feni.gov.bd/
tel:01713187304
mailto:acjmfeni@gmail.com


 

ক্রঃ 

নং 

ফসবাি নার্ প্রয়য়াজনীয় 

সয়ব যবাচ্চ সর্য় 
)ঘন্টা/দিন/র্াস( 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাদিি স্থান ফসবা মূল্য োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও উর্ধ্যতন 

কি যকতযা, র্ার কাদছআপীল করা 

র্াদব 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ 
৬। আয়কি সংক্রান্ত তথ্যাদি 
৭। ব্াংয়কি/প্রদতষ্ঠায়নি দনিাপত্তাি দববির্ী 
৮। গায়ড যি অনুকূয়ল পুদলশ প্রদতয়বিন 
৯। গায়ড যি জীবন বৃত্তান্ত 
১০। গায়ড যি অে পদিচালনা সনি 
১১। বাড়ী োড়া চুদিনার্া 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 
উপি ১৫ % েযাট ও ১০% আেকর,  

সরকার্র সকাষাগাবর লাইয়সন্স দ  

জর্াদাবনর সকাড-১২২০১০১১০৫৯৫২-

১৪২২১০২ 

১৫% ভযাট জর্া সকাড-১১১০২০৪১০২০১৫-

১১৪১১০১ 

১০% আেকর জর্া সকাড-

১১১০২১৫১০২৪১৬-১১১২১০১ 

জনাব িন জুর আহ সান 

তবজ্ঞ অতততরি জজলা ম্যাতজদস্ট্রে, 

জেনী 

জেতলদোন ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 

জিাবাইল: ০১৭১৩১৮৭৩০7  

e mail:  admfeni@gmail.com 

০২ প্রদতষ্ঠায়নি 

অনুকূয়ল 

আয়েয়ায়েি 

লাইয়সন্স 

প্রদত্ত 

লাইবসন্স 

নোেন 

১০  

কা ির্দেস 

www.arms.psd.gov.bd এই  

ওবেে সাইবটর র্াধ্যবর্ অনলাইবন আবেদন 
 লাইয়সন্স নোেন দ  বাবি 

েন্দুক/িটগান এর সক্ষবত্র  

১। আর্থ িক প্রর্িষ্ঠান/ব্াাংক  ৫,০০০/-টাকা 

২। অন্যান্য প্রর্িষ্ঠান ১০,০০০/-  

৩। র্ডলার/সর্রার্িকারী প্রর্িষ্ঠান ৫,০০০/-  

৪। সসফ র্কর্পাং ৩,০০০/-টাকা 
সকল র্িয়নি অয়েি লাইয়সন্স নবায়ন দ ’ি 

উপি ১৫ % েযাট ও ১০% আেকর 

সরকার্র সকাষাগাবর 

সিকাদি ফকাষাগায়ি লাইয়সন্স দ  

জর্াদাবনর সকাড-১২২০১০১১০৫৯৫২-

১৪২২১০২ 

১৫% ভযাট জর্া সকাড-১১১০২০৪১০২০১৫-

১১৪১১০১ 

১০% আেকর জর্া সকাড-

১১১০২১৫১০২৪১৬-১১১২১০১ 

০৩  সিকাদি/ 

আর্া- 

সিকাদি/স্বা

য়ত্বশাদসত 

প্রদতষ্ঠানয়ক 

এদসড 

লাইয়সন্স 

প্রিান 

৬০ 
কার্ যদিবস 

দনর্ যাদিত  িয়র্ প্রততষ্ঠান 

প্রর্ানয়ক আয়বিন কিয়ত হয়ব 
)ক( www.feni.gov.bd 
)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

লাইয়সন্স দ  বাবি 
সার্াির্ ব্বহাি- ১০ দলটাি পর্ যর্ত্ম 

সার্াির্- ৫,০০০/- টাকা 
জর্ািায়নি ফকাড নং: ১-৪২৩২-০০০০-

১৮৫৪ মূল লাইয়সয়ন্সি ১৫% েযাট 
েযাট জর্ািায়নি ফকাড নং-১-১১৩৬-

০০০৫-০৩১১ আেকর জর্াদাবনর সকাড 

নাং-১-১১৪১-০১৩০-০১১১ 

০৪ সিকাদি/ 

আর্া- 

১৫ 
কার্ যদিবস 

 ১. লাইয়সয়ন্সি মূলকদপর  অনুদলদপ 
২. লাইয়সন্স প্রাদিি সর্য় ফর্ সকল 

 নবায়ন দ  বাবি 
নবায়ন মূল লাইয়সন্স দ -এি ৫% 

tel:01713187304
mailto:admfeni@mopa.gov.bd
http://www.arms.psd.gov.bd/
http://www.feni.gov.bd/


 

ক্রঃ 

নং 

ফসবাি নার্ প্রয়য়াজনীয় 

সয়ব যবাচ্চ সর্য় 
)ঘন্টা/দিন/র্াস( 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাদিি স্থান ফসবা মূল্য োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও উর্ধ্যতন 

কি যকতযা, র্ার কাদছআপীল করা 

র্াদব 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ 
সিকাদি/স্বা

য়ত্বশাদসত 

প্রদতষ্ঠায়নি 

প্রিত্ত এদসড 

লাইয়সন্স 

নবায়ন 

কাগজপত্র জর্া ফিয়া হয়য়য়ছ ফস সকল  

কাগজপবত্রর অনুদলদপ 
৩. নবায়ন দ  জর্ািায়নি চালায়নি মূল 

কদপ 

 

জর্ািায়নি ফকাড নং: ১-৪২৩২-০০০০-

১৮৫৪ েযাট মূল লাইয়সয়ন্সি ১৫% 
েযাট জর্ািায়নি ফকাড নং: ১-১১৩৬-

০০০৫-০৩১১ আেকর জর্াদাবনর সকাড 

নাং-১-১১৪১-০১৩০-০১১১ 

০৫ দশক্ষা/ 

গয়বষর্া  

প্রদতষ্ঠানয়ক 

এদসড 

লাইয়সন্স 

প্রিান 

 

৪০ 
কার্ যদিবস 

 ১. লাইয়সয়ন্সি মূলকদপর  অনুদলদপ 
২. লাইয়সন্স প্রাদিি সর্য় ফর্ সকল 

কাগজপত্র জর্া ফিয়া হয়য়য়ছ ফস সকল 

কাগজপবত্রর  অনুদলদপ 
৩. নবায়ন দ  জর্ািায়নি চালায়নি মূল 

কদপ 

)ক( www.feni.gov.bd 
)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

সার্াির্ ব্বহাি- ১০ দলটাি পর্ যন্ত 
দশক্ষাও  গয়বষর্া প্রদতষ্ঠায়নি জন্য:  

৩,০০০/- টাকা 
জর্ািায়নি ফকাড নং: ১-৪২৩২-০০০০-

১৮৫৪  

আেকর জর্াদাবনর সকাড নাং-১-১১৪১-

০১৩০-০১১১ 

০৬ দশক্ষা/ 

গয়বষর্া  

প্রদতষ্ঠায়নি 

প্রিত্ত এদসড 

লাইয়সন্স 

নবায়ন 

১৫ 
কার্ যদিবস 

 ১. লাইয়সয়ন্সি মূলকদপর  অনুদলদপ 

 ২. লাইয়সন্স প্রাদিি সর্য় ফর্ সকল 

কাগজপত্র জর্া ফিয়া হয়য়য়ছ ফস সকল 

কাগজপবত্রর অনুদলদপ 
৩. নবায়ন দ  জর্ািায়নি চালায়নি মূল 

কদপ 

  নবায়ন দ  বাবি  
নবায়ন মূল লাইয়সন্স দ -এি ৫% 
জর্ািায়নি ফকাড নং: ১-৪২৩২-০০০০-

১৮৫৪ েযাট মূল লাইয়সয়ন্সি ১৫% 
েযাট জর্ািায়নি ফকাড নং:১-১১৩৬-

০০০৫-০৩১১  

আেকর জর্াদাবনর সকাড নাং-১-১১৪১-

০১৩০-০১১১ 

 

০৭ বাদর্দজযক 

ব্বহায়িি 

জন্য এদসড 

লাইয়সন্স 

প্রিান 

 

৪০ 
কার্ যদিবস 

জাতীয় পদিচয়পত্র/ইউদপ সনি/য়িাকায়নি 

র্াদলকানা/োড়াি স্বপয়ক্ষ প্রর্ানপত্র/য়েড 

লাইয়সন্স/আয়কি  
দনয়জি জদর্ হয়ল িদলয়লি ছায়াদলদপ 

)ক( www.feni.gov.bd 
)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 

 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

লাইয়সন্স দ  বাবি 
ক( বাদর্দজক ব্বহাি: ২৫,০০০/-টাকা 
)খ( সার্াির্ ব্বহাি: ১০ দল: পর্ যন্ত 
     অন্যান্য: ৫,০০০/- টাকা 
)গ( সার্াির্ ব্বহাি ১০ দল: উয়র্দ্য: ৭,০০০/- 

টাকা 
জর্ািায়নি ফকাড নং: ১-৪২৩২-০০০০-

১৮৫৪ েযাট মূল লাইয়সয়ন্সি ১৫% 
েযাট জর্ািায়নি ফকাড নং:১-১১৩৬-

০০০৫-০৩১১ 

আেকর জর্াদাবনর সকাড নাং-১-১১৪১-

০১৩০-০১১১ 

http://www.feni.gov.bd/
http://www.feni.gov.bd/


 

ক্রঃ 

নং 

ফসবাি নার্ প্রয়য়াজনীয় 

সয়ব যবাচ্চ সর্য় 
)ঘন্টা/দিন/র্াস( 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাদিি স্থান ফসবা মূল্য োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও উর্ধ্যতন 

কি যকতযা, র্ার কাদছআপীল করা 

র্াদব 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ 
০৮ বাদর্দজযক 

ব্বহায়িি  
জন্য এদসড 

লাইয়সন্স 

নবায়ন 

 

১৫ 
কার্ যদিবস 

১. লাইয়সয়ন্সি মূলকদপর অনুদলদপ 
২. লাইয়সন্স প্রাদিি সর্য় ফর্ সকল 

কাগজপত্র জর্া ফিয়া হয়য়য়ছ ফস সকল 

কাগজপবত্রর অনুদলদপ 
৩. নবায়ন দ  জর্ািায়নি চালায়নি মূল 

কদপ 

 

-- 

নবায়ন দ  বাবি 
নবায়ন মূল লাইয়সন্স দ -এি ৫% 
জর্ািায়নি ফকাড নং: ১-৪২৩২-০০০০-

১৮৫৪ েযাট মূল লাইয়সয়ন্সি ১৫% 
েযাট জর্ািায়নি ফকাড নং:১-১১৩৬-

০০০৫-০৩১১ 

আেকর জর্াদাবনর সকাড নাং-১-১১৪১-

০১৩০-০১১১ 
০৯ এদসড 

পদিবহন 

লাইয়সন্স 

প্রিান 

৪০ 
কার্ যদিবস 

দনর্ যাদিত  িয়র্ প্রদতণ্ঠান প্রর্ানয়ক আয়বিন 

কিয়ত হয়ব 
)ক( www.feni.gov.bd 
)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

লাইয়সন্স দ  বাবি 
এদসড পদিবহয়নি লাইয়সন্স দ  ১০০/-

টাকা। 
জর্ািায়নি ফকাড নং: ১-৪২৩২-০০০০-

১৮৫৪ 

আেকর জর্াদাবনর সকাড নাং-১-১১৪১-

০১৩০-০১১১ 

১০ এদসড 

পদিবহন 

লাইয়সন্স  
নবায়ন  

 

১৫ 
কার্ যদিবস 

লাইয়সন্সর্ািীয়ক মূল লাইয়সন্সসহ ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, ফ নী এি ফজ. এর্ 

শাখায় উপদস্থত হয়ত হয়ব 

-- 

নবায়ন দ  বাবি 
নবায়ন মূল লাইয়সন্স দ -এি ৫% 
জর্ািায়নি ফকাড নং: ১-৪২৩২-০০০০-

১৮৫৪ েযাট  

মূল লাইয়সয়ন্সি ১৫%েযাট জর্ািায়নি 

ফকাড নং:১-১১৩৬-০০০৫-০৩১১ 

আেকর জর্াদাবনর সকাড নাং-১-১১৪১-

০১৩০-০১১১ 
১১ এদসড 

দবক্রয় 

লাইয়সন্স 

প্রিান 

৬০ 
কার্ যদিবস 

দনর্ যাদিত  িয়র্ প্রদতণ্ঠান প্রর্ানয়ক আয়বিন 

কিয়ত হয়ব। 
জাতীয় পদিচয়পত্র/ইউদপ সনি/য়িাকায়নি 

র্াদলকানা/োড়াি স্বপয়ক্ষপ্রর্ানপত্র/য়েড 

লাইয়সন্স/আয়কি  
দনয়জি জদর্ হয়ল িদলয়লি ছায়াদলদপ 

)ক( www.feni.gov.bd 

)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

লাইয়সন্স দ  বাবি 
এদসড দবক্রয় লাইয়সন্স দ  ৫০০০/-টাকা 
জর্ািায়নি ফকাড নং: ১-৪২৩২-০০০০-

১৮৫৪ 

আেকর জর্াদাবনর সকাড নাং-১-১১৪১-

০১৩০-০১১১ 

১২ এদসড 

দবক্রয় 

১৫ 
কার্ যদিবস 

১. লাইয়সয়ন্সি মূলকদপর অনুদলদপ 
২. লাইয়সন্স প্রাদিি সর্য় ফর্ সকল 

-- 
নবায়ন দ  বাবি 
নবায়ন মূল লাইয়সন্স দ -এি ৫% 

http://www.feni.gov.bd/
http://www.feni.gov.bd/


 

ক্রঃ 

নং 

ফসবাি নার্ প্রয়য়াজনীয় 

সয়ব যবাচ্চ সর্য় 
)ঘন্টা/দিন/র্াস( 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাদিি স্থান ফসবা মূল্য োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও উর্ধ্যতন 

কি যকতযা, র্ার কাদছআপীল করা 

র্াদব 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ 
লাইয়সন্স  
নবায়ন  

 

কাগজপত্র জর্া ফিয়া হয়য়য়ছ ফস সকল 

কাগজপবত্রর অনুদলদপ 
৩.নবায়ন দ  জর্ািায়নি চালায়নি মূল কদপ 

জর্ািায়নি ফকাড নং: ১-৪২৩২-০০০০-

১৮৫৪ েযাট মূল লাইয়সন্স তে’র ১৫% 
েযাট জর্ািায়নি ফকাড নং:১-১১৩৬-

০০০৫-০৩১১ 

আেকর জর্াদাবনর সকাড নাং-১-১১৪১-

০১৩০-০১১১ 
১৩ ছাপাখানা 

সংিক্ষয়র্ি 

ফঘাষর্াপত্র 

অনুয়র্ািন 

প্রিান  

২০ কর্ যদিবস   ১.স্থানীয়োয়ব দতদি কৃত আয়বিন  ির্ 

আয়বিন 
২.নাগদিক সনি-০১ কদপ  য়টাকদপ-  
৩. পাসয়পাট য সাইয়জি ছদব-১কদপ 
 ৩.য়োটাি আইদড কায়ড যি সতযাদয়ত 

 য়টাকদপ-০১ 
৫.ব্াংক ফস্ট্টয়র্ন্ট 
৬.য়র্দশন ক্রয়য়ি কাগজপত্র 
)উপয়িাি সকল সনি ও ডকুয়র্ন্ট  সতযায়ন 

পূব যক  িাদখল কিয়ত হয়ব(  

)ক( www.feni.gov.bd 
)খ( জুদডদসয়াল 

মুদন্সখানা শাখা, ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়, 

ফ নী 

 
*বাকী কাগজ সংদিষ্ট 

ব্দি/প্রদতষ্ঠান ফর্য়ক 

সংগ্রহ কিয়ত হয়ব 

 

 

--- 

  

http://www.feni.gov.bd/


০৬. স্থানীয় সরকার শাখা:  

৬.১  নাগতরক জসবা: 

ক্রতিক 

নম্বর 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় সিয় 

(ঘন্টা/তেন/িাস) 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজ প্রাতি 

স্থান 
তে/চাজয োতয়ত্ব প্রাি কি যকতযা 

1 2 3 4 5 6 7 

০১ জন্ম ও মৃত্যয 

তনবন্ধন সনে 

অনলাইদনর 

িাধ্যদি 

সাংদশার্দনর 

আদবেন 
 

১5 কার্ যতেবস ১. অনলাইদন  সাংদশার্দনর আদবেন 

২. প্রিানক তহদসদব এখততয়ার 

সেন্ন র্ডািাদরর/হাসপাতাদলর 

/তিতনদকর সনে/ পাবতলক পরীক্ষার সনে 

অনলাইন আদবেদন সাংযুি করদত হদব। 

৩. পূদব য ইসুযকৃত জন্ম তনবন্ধন সনে ও মৃত্যয 

তনবন্ধন সনে অনলাইন আদবেদন সাংযুি 

করদত হদব। 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

স্থানীয় সরকার শাখা 

(কক্ষ নাং-২১২ 

২য় তলা) 

www.feni.gov.bd 

 
 

তে/চাজয মুি জনাব তানতজল জহাদসন তিাল 

সহকারী কতিশনার, স্থানীয় সরকার শাখা 

জোনঃ ০২৩৩৪৪-৭৪৭৪৩ 

জিাবাইলঃ ০১৭৬৬৩৩৩০২১ 

 

আপীল কি যকতযা 

জনাব সাইফুল ইসলাি 

জজলা প্রশাসক, জেনী 

জোনঃ ০২৩৩৪৪-৭৪০০০ 

জিাবাইলঃ ০১৭১৩১৮৭৩০০ 

e mail:   dcfeni@mopa.gov.bd 

 

৬.২  প্রাততষ্ঠাতনক জসবা:  

ক্রতিক 

নম্বর 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় সিয় 

(ঘন্টা/তেন/িাস) 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজ প্রাতি স্থান তে/চাজয োতয়ত্ব প্রাি কি যকতযা 

1 ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

০১ ইউতনয়ন পতরিে জচয়ারম্যান/ 

সেস্য এবাং জপৌর 

কাউতন্সলরদের তবদেশ 

ভ্রিদণর অনুিতত 

০2 কার্ যতেবস ১.তনর্ যাতরত েরদি আদবেন 

২. ববদেতশক ছুটির তবিদয় পতরিদের 

অনুদিােন 

 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

স্থানীয় সরকার শাখা 

(কক্ষ নাং-২১২ ২য় তলা) 

www.feni.gov.bd 

তে/চাজয মুি 
জনাব তানতজল জহাদসন তিাল 

সহকারী কতিশনার, স্থানীয় সরকার 

শাখা 

জোনঃ ০২৩৩৪৪-৭৪৭৪৩ 

জিাবাইলঃ ০১৭৬৬৩৩৩০২১ 

 

আপীল কি যকতযা 

জনাব সাইফুল ইসলাি 

জজলা প্রশাসক, জেনী 

জোনঃ ০২৩৩৪৪-৭৪০০০ 

জিাবাইলঃ ০১৭১৩১৮৭৩০০ 

e mail:   dcfeni@mopa.gov.bd 

 

০২ ইউতনয়ন পতরিে প্রশাসতনক 

কি যকতযাদের পাসদপাে য 

ইসুয/নবায়দনর ছােপত্র 

০৩ কার্ যতেবস ১.জজলা প্রশাসক বরাবর আদবেন 

২. তনর্ যাতরত অনাপতি েরি পত্র 

৩. জাতীয় পতরচয় পত্র 

 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

স্থানীয় সরকার শাখা 

(কক্ষ নাং-২১২২য় তলা) 

www.feni.gov.bd 

তে/চাজয মুি 

০৩ অবসর/মৃত্যযজতনত  কারদন 

ইউতনয়ন পতরিে প্রশাসতনক 

কি যকতযাদের 

আনুদতাতিক/োি গ্রান্ট 

/িতবষ্য তহতবল প্রোন 

১০ কার্ যতেবস ১. প্রািী/ওয়াতরশ কর্তযক আদবেন 

২. ওয়াতরশ সনে 

৩. মৃত্যয সনে 

৪. ওয়াতরশগণ প্রেি ক্ষিতাপত্র 

৫. পাসদপাে য সাইদজর ০১ কতপ ছতব 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

স্থানীয় সরকার শাখা 

(কক্ষ নাং-২১২,২য় তলা) 

www.feni.gov.bd 

তে/চাজয মুি 



ক্রতিক 

নম্বর 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় সিয় 

(ঘন্টা/তেন/িাস) 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজ প্রাতি স্থান তে/চাজয োতয়ত্ব প্রাি কি যকতযা 

1 ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

০৪ ইউতনয়ন পতরিে প্রশাসতনক 

কি যকতযাদের অতজযত ছুটি 

০৭ কার্ যতেবস ১. তনর্ যাতরত েরদি আদবেন 

২. প্রদয়াজনীয় জক্ষদত্র র্ডািারী সনে 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

স্থানীয় সরকার শাখা 

(কক্ষ নাং-২১২, ২য় তলা) 

www.feni.gov.bd 

তে/চাজয মুি  

 

 

০৫ ইউতনয়ন পতরিে প্রশাসতনক 

কি যকতযাদের িতবষ্য 

তহতবদলর জিাকৃত অি য 

উদিালন 

০৩ কার্ যতেবস ১. তনর্ যাতরত েরদি আদবেন 

২. ব্যাাংক তহসাব তববরণী 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

স্থানীয় সরকার শাখা 

(কক্ষ নাং-২১২,২য় তলা) 

www.feni.gov.bd 

তে/চাজয মুি 

 

৬.৩ অিযন্তরীণ জসবা: 

ক্রতিক 

নম্বর 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় সিয় 

(ঘন্টা/তেন/িাস) 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজ প্রাতি স্থান তে/চাজয 

 
োতয়ত্ব প্রাি কি যকতযা 

 

1 2 3 4 5 6 7 

০১ অবসর/মৃত্যযজতনত  কারদণ 

শাখার কি যকতযা-কি যচারীদের 

আনুদতাতিক/োে 

গ্রান্ট/িতবষ্য তহতবল প্রোন 

১০ কার্ যতেবস ১. প্রািী/ওয়াতরশ কর্তযক আদবেন 

২. ওয়াতরশ সনে 

৩. মৃত্যয সনে (প্রদর্াজয জক্ষদত্র) 

৪. ওয়াতরশগণ প্রেি ক্ষিতাপত্র 

৫. পাসদপাে য সাইদজর ০১ কতপ ছতব 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

স্থানীয় সরকার শাখা 

(কক্ষ নাং-২১২ 

২য় তলা) 

www.feni.gov.bd 

তে/চাজয মুি 

জনাব তানতজল জহাদসন তিাল 

সহকারী কতিশনার, স্থানীয় সরকার 

শাখা 

জোনঃ ০২৩৩৪৪-৭৪৭৪৩ 

জিাবাইলঃ ০১৭৬৬৩৩৩০২১ 

 

আপীল কি যকতযা 

জনাব সাইফুল ইসলাি 

জজলা প্রশাসক, জেনী 

জোনঃ ০২৩৩৪৪-৭৪০০০ 

জিাবাইলঃ ০১৭১৩১৮৭৩০০ 

e mail:   dcfeni@mopa.gov.bd 

 

০২ শাখার কি যকতযা-কি যচারীদের 

োতন্ত তবদনােন/অতজযত ছুটি 

০৭ কার্ যতেবস ১. তনর্ যাতরত েরদি আদবেন 

২. প্রদয়াজনীয় জক্ষদত্র র্ডািারী সনে 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

স্থানীয় সরকার শাখা 

(কক্ষ নাং-২১২ 

২য় তলা) 

www.feni.gov.bd 

https://shorturl.at/thZWF 
 

তে/চাজয মুি 

০3 শাখার কি যকতযা-কি যচারীদের 

িতবষ্য তহতবদল জিাকৃত 

অি য উদিালন 

০৩ কার্ যতেবস ১. তনর্ যাতরত েরদি আদবেন 

২. ব্যাাংক তহসাব তববরণী 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

স্থানীয় সরকার শাখা 

(কক্ষ নাং-২১২ 

২য় তলা) 

www.feni.gov.bdব 

তে/চাজয মুি 

 

  

http://www.feni.gov.bd/
https://shorturl.at/thZWF


০৭. সার্ারণ শাখা 
 

ক্রঃ

নাং 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ 

সিয় 

(ঘন্টা/ 

তেন/িাস 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র প্রাতির 

স্থান 

তে/চাদজযস োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 
উর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার 

কাদছআপীল করা র্াদব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১  বীি 

মুদিয়র্ার্দ্ায়িি 

ফগয়জয়টি ভুল-

ভ্রাদন্ত সংয়শার্ন 

দবষয়য় র্তার্ত 

১৫ 

কার্ যদিবস 

বীি মুদিয়র্ার্দ্ায়িি দলদখত আয়বিন ও 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

--  দর্জ শার্ীর্া আিাি 

 সহকািী কদর্শনাি 

সার্াির্ শাখা 

ফ ান : ০২৩৩৪৪-৭৫০১০ 

জিাবাইল-০১৫২১৪৪৫৬৬৮ 

রুর্ নম্বি-২০৬/ক 

Email-cgeneralfeni@gmail.com 

জনাব জিা: ইসিাইল জহাদসন 

অতততরি জজলা প্রশাসক)সাতব যক) 

জেনী 

জোন-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 

জিাবাইল-০১৭১৩১৮৭৩০১ 

রুি নম্বর-২০৫/খ 

Email-dcfeni@mopa.gov.bd 

০২ বীি 

মুদিয়র্ার্দ্ায়িি 

সনিপত্র পাওয়াি 

জন্য আয়বিন 

র্ন্ত্রর্ালয়য় ফপ্রির্।  

১৫ 

কার্ যদিবস 
বীি মুদিয়র্ার্দ্ায়িি দলদখত আয়বিন ও 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

--  

০৩  সংস্কৃদত দবষয়ক 

র্ন্ত্রর্ালয়য়ি 

অনুিান প্রাদিি 

আয়বিন 

অগ্রগার্ীকির্ 

০৭ 

কার্ যদিবস 

প্রদতষ্ঠান ও আদর্ যকোয়ব অস্বচ্ছল 

সংস্কৃদতয়সবীগর্ আয়বিন কিয়ত পািয়বন।  

১. সংস্কৃদত দবষয়ক র্ন্ত্রর্ালয়য়ি দনর্ যাদিত 

তাদিয়খ আয়বিন কিয়ত হয়ব  

২. দনর্ যাদিত আয়বিন  িয়র্ ফজলাপ্রশাসয়কি 

কার্ যালয়য় আয়বিন কিয়ত হয়ব 

৩. প্রদতষ্ঠায়নি ফক্ষয়ত্র সোপদত সোিয়কি 

প্যায়ড আয়বিন কিয়ত হয়ব 

১। ফজলা প্রশাসয়কি 

কার্ যালয়য় সার্াির্ 

শাখা হয়ত আয়বিন 

 ির্ সংগ্রহ কিা 

র্ায়ব।  

২। ফজলা কালচািাল 

অদ সাি এি 

কার্ যালয়।  

দবনামূয়ল্য 

০৪ যুব ও ক্রীড়া 

র্ন্ত্রনালয় হয়ত 

প্রাি অনুিান 

প্রিান  

০৭ 

কার্ যদিবস 

আদর্ যকোয়ব অস্বচ্ছল ক্রীড়ায়সবীগর্ আয়বিন 

কিয়ত পািয়বন 

১ .যুব ও ক্রীড়া র্ন্ত্রর্ালয়য়ি দনর্ যাদিত 

তাদিয়খি র্য়ে আয়বিন কিয়ত হয়ব। 

২  .দনর্ যাদিত আয়বিন  িয়র্ ফজলা 

প্রশাসয়কি কার্ যালয়য় আয়বিন কিয়ত হয়ব। 

০১। ফজলা 

প্রশাসয়কি 

কার্ যালয়য়ি সার্াির্ 

শাখা হয়ত আয়বিন 

 ির্ সংগ্রহ কিা 

র্ায়ব 

০২। র্ন্ত্রর্ালয়য়ি 

ওয়য়বসাইট হয়তও 

 ির্ সংগ্রহ কিা 

র্ায়ব । 

https://bkkf.portal.

gov.bd/sites/defaul

t/files/files/bkkf.po

দবনামূয়ল্য 



ক্রঃ

নাং 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ 

সিয় 

(ঘন্টা/ 

তেন/িাস 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র প্রাতির 

স্থান 

তে/চাদজযস োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 
উর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার 

কাদছআপীল করা র্াদব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

rtal.gov.bd/notices

/427ac904_abf7_4

6f0_9004_5a95fca

34c07/2021-07-19-

05-25-

167246a0eb4b8cf

a3cdffebfa619300

b.pdf 

০৫ এনদজও এি 

অনুকূয়ল প্রতযয়ন 

পত্র প্রিান 

৩০ 

কার্ যদিবস 

১ এনদজও এি নায়র্ ছাপায়না প্যায়ড আয়বিন 

২ অনুয়র্াদিত এ  দড আি এি কদপ 

১ সংদিষ্ট এন দজও 

২ এনদজও ব্যযয়িা 

৩ ফজলা প্রশাসয়কি 

কার্ যালয়য়ি সার্াির্ 

শাখা হয়ত সংগ্রহ 

কিা র্ায়ব 

৪ উপয়জলা দনব যাহী 

অদ সায়িি কার্ যালয় 

দবনামূয়ল্য 

০৬ ফবসার্দিক 

প্রশাসয়ন 

চাকুদিিত অবস্থায় 

ফকান সিকাদি 

কর্ যকতযা/কর্ যচািী

ি মৃত্যযবির্ এবং 

গুরুতি আহত হয়য় 

স্থায়ী       

অক্ষর্তাজদনত 

কািয়র্ আদর্ যক 

অনুিান প্রিান 

নীদতর্ালা - ২০১৩ 

অনুর্ায়ী আয়বিন 

পত্র জনপ্রশাসন 

র্ন্ত্রলালয়য় ফপ্রির্ 

সংক্রান্ত এবং ফচক 

হস্তান্তিপূব যক 

সাদে যস দিটান য 

ফপ্রির্ 

১৫ 

(পয়নয়িা )

কার্ য দিবস 

১.দনর্ যাদিত  িয়র্ আয়বিন কিয়ত হয়ব 

২.ইউদনয়ন/ ফর্য়ি ফপৌিসো কর্তযক মৃত্যযি 

সনি অর্বা হাসপাতাল এি প্রদতদনদর্ কর্তযক 

মৃত্যযি সনি 

৩. ইউদনয়ন ফচয়ািম্যান/ ফর্য়ি কর্তযক 

ওয়াদিশ সনি 

৪. িাজস্ব খাতভুি র্য়র্ য প্রতযয়ন পত্র 

৫. পাসয়পাট য সাইয়জি সতযাদয়ত িদিন ছদব 

০৩কদপ 

৬.ইউদনয়ন/ ফর্য়ি ফপৌিসো ফচয়ািম্যান 

কর্তযক ওয়াদিশয়িি ছদব সহ ক্ষর্তাপত্র অপ যর্ 

সনি 

৭.ইউদনয়ন ফচয়ািম্যান/ ফর্য়ি ফপৌিসো 

কর্তযক নন ম্যাদিজ সনিপত্র 

৮. মৃত কর্ যচািী ও আয়বিন কািীি জাতীয় 

পদিচয়পয়ত্রি  য়টাকদপ 

৯.সাদেযন বই এি সতযাদয়ত  য়টাকদপ 

১০.ফশষ ফবতয়নি প্রতযয়ন পত্র 

জনপ্রশাসন 

র্ন্ত্রর্ালয়র্ি ওয়য়ব 

সাইট 

www.mopa.

gov.bd হয়ত 

ডাউন ফলাড কিা 

র্ায়ব 

ফপৌিসো/ 

হাসপাতাল/ইউদনয়ন

পদিষি 

ফপৌিসো/ ইউদনয়ন 

পদিষি 

সংদিষ্ট প্রদতষ্ঠান 

---- 

ফপৌিসো/ ইউদনয়ন 

পদিষি 

ফপৌিসো/ ইউদনয়ন 

পদিষি 

দহসাব িক্ষর্ 

দবনামূয়ল্য 

http://www.mopa.gov.bd/
http://www.mopa.gov.bd/


ক্রঃ

নাং 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ 

সিয় 

(ঘন্টা/ 

তেন/িাস 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র প্রাতির 

স্থান 

তে/চাদজযস োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 
উর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার 

কাদছআপীল করা র্াদব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

অদ সাি কর্তযক 

সতযাদয়ত 

০৭ সিকাদি 

কর্ যকতযায়িি 

আবাসন সংক্রান্ত 

০৭) সাত( 

কার্ য দিবস 

সিকাদি কর্ যকতযা কর্তযক দলদখত আয়বিন সিকাদি কর্ যকতযা 

কর্তযক দলদখত 

আয়বিন 

দবনামূয়ল্য 

০৮ “তথ্য অদর্কাি 

আইন- ২০০৯” 

অনুর্ায়ী তথ্য 

প্রিান সংক্রান্ত  

২০ (দবশ) 

কার্ য 

দিবয়সি 

র্য়ে  

দনর্ যাদিত  িয়র্ আয়বিন কিয়ত হয়ব 

 

তথ্য কদর্শন 

বাংলায়িশ 

ওয়য়বসাইট হয়ত 

আয়বিন  ির্ 

ডাউনয়লাড কিয়ত 

হয়ব 

https://infocom

.gov.bd/sites/d

efault/files/file

s/infocom.port

al.gov.bd/form

s/a3ff13fe_952

3_4470_85ce_7

08c21cc7abc/r

equest_inform

ation%20)1(.pd

f 

 

 

 

 

 

  



০৮. সাংস্থাপন শাখা 

 ৮.১ আিযন্তরীণ জসবা 

ক্র: 

নাং 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ 

সিয় 

(ঘন্টা/তেন/ 

িাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাতির স্থান 
তে/চাদজযস োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

উর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার কাদছ আপীল 

করা র্াদব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১ ননদগদজদের্ড 

কি যচারীদের জপনশন 

অনুদিােন (চাকুদরর 

তনদজর অবসর 

গ্রহদনর (জক্ষদত্র) 

১৫ 

কার্ যতেবস 

১। জপনশন েরি ২ .১  

২। সাতি যস বতহ 

৩। তপআরএলএ গিদনর িঞ্জুরীপত্র 

৪। সতযাতয়ত ছতব ০৫ (পাঁচ )কতপ  

৫। উিরাতর্কার জঘািণাপত্র ০৪ (চার )কতপ  

৬। নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাঁচ আাংগুদলর ছাপ 

০৪ (চার) কতপ। 

৭। জশি জবতন প্রতযয়নপত্র 

৮। আদবেনকারী কর্তযক সাো কাগদজ আদবেন 

জপনশন েরি (েরি নাং-

২.১)  সাংতিষ্ট  উপদজলা 

তনব যাহী অতেসাদরর 

কার্ যালয় ও  সাংস্থাপন শাখা 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয় 

এবাং অন্যান্য কাগজপত্র 

আদবেনকারী স্ব-উদযাদগ 

সাংগ্রহপূব যক োতখল করদত 

হদব 

 

তবনামূদে 

জনাব সাইফুল ইসলাি 

প্রশাসতনক কি যকতযা 

জেতলদোন নাং ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 

জিাবাইল- ০১৮১৫৯১১৯৪৭ 

Email-aoestablishmentfeni 

@gmail.com 

জনাব জিা: ইসিাইল জহাদসন 

অতততরি জজলা প্রশাসক (সাতব যক) 

 জেনী 

জোন নম্বর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 

জিাবাইল-০১৭১৩১৮৭৩০১ 

Email-adcgfeni@mopa.gov.bd 

 

 

০২ 

পাতরবাতরক জপনশন 

অনুদিােন (জপনশন 

িঞ্জুরীর পূদব যই 

জপনশনাদরর মৃত্যয 

হদল) 

১৫ 

কার্ যতেবস 

১। জপনশন েরি ২ .২  

২। তপআরএলএ গিদনর িঞ্জুরীপত্র  

   (প্রদর্াজয জক্ষদত্র  ) 

৩। সতযাতয়ত ছতব ০৫ (পাঁচ )কতপ  

৪। উিরাতর্কার জঘািণাপত্র ০৪ (চার )কতপ  

৫। নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাঁচ আাংগুদলর ছাপ 

০৪ (চার )কতপ।  

৬। আদবেনকারী কর্তযক সাো কাগদজ আদবেন 

জপনশন েরি (েরি নাং-

২.২)  সাংতিষ্ট উপদজলা 

তনব যাহী অতেসাদরর 

কার্ যালয় ও  সাংস্থাপন 

শাখা, জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালয় এবাং অন্যান্য 

কাগজপত্র আদবেনকারী স্ব-

উদযাদগ সাংগ্রহপূব যক 

োতখল করদত হদব। 

 

তবনামূদে 

০৩ পাতরবাতরক জপনশন 

অনুদিােন ( অবসর 

িাতা জিাগরত 

অবস্থায় 

জপনশনদিাতগর মৃত্যয 

হদল) 

১৫ 

কার্ যতেবস 

১। জপনশন েরি ২ .২  

২। উিরাতর্কার সনেপত্র ও 

ননম্যাতরজ  সাটি যতেদকে 

৩। সতযাতয়ত ছতব ০৫ (পাঁচ )কতপ ।  

৪। অতিিাবক িদনানয়ন ও  ক্ষিতা অপ যনপত্র 

৫। নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাঁচ আাংগুদলর 

ছাপ০৪ (চার) কতপ 

৬। আদবেনকারী কর্তযক সাো কাগদজ আদবেন 

জপনশন েরি (েরি নাং-

২.২)  সাংতিষ্ট  উপদজলা 

তনব যাহী অতেসাদরর 

কার্ যালয় ও  সাংস্থাপন 

শাখা, জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালয় এবাং অন্যান্য 

কাগজপত্র আদবেনকারী স্ব-

উদযাদগ সাংগ্রহপূব যক 

োতখল করদত হদব। 

 

তবনামূদে 

০৪ অক্ষি কি যচারীর 

কোন তহতবদলর 

০৩ 

কার্ যতেবস 

কি যচারী কোণ োষ্ট কর্তযক তনর্ যাতরত েরদি 

আদবেন 

আদবেন েরি সাংস্থাপন 

শাখা, জজলা প্রশাসদকর 

 

তবনামূদে 



ক্র: 

নাং 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ 

সিয় 

(ঘন্টা/তেন/ 

িাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাতির স্থান 
তে/চাদজযস োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

উর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার কাদছ আপীল 

করা র্াদব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

অনুোন িঞ্জুরীর 

আদবেন অগ্রায়ণ 

কার্ যালয়, জেনী এ পাওয়া 

র্াদব। 

০৫ অক্ষি কি যচারীর জর্ৌি 

বীিা অি য িঞ্জুরীর 

আদবেন অগ্রায়ন 

০৩ 

কার্ যতেবস 

কি যচারী কোণ োষ্ট কর্তযক তনর্ যাতরত  েরদি 

আদবেন। 

আদবেন েরি সাংস্থাপন 

শাখা, জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালয়, জেনী এ পাওয়া 

র্াদব 

তবনামূদে 

০৬ মৃত কি যচারীর কোন 

তহতবদলর অনুোন 

িঞ্জুরীর আদবেন 

অগ্রায়ণ 

০৩ 

কার্ যতেবস 

কি যচারী কোণ োষ্ট কর্তযক তনর্ যাতরত েরদি 

আদবেন। 

আদবেন েরি সাংস্থাপন 

শাখা, জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালয়, জেনী এ পাওয়া 

র্াদব। 

 

তবনামূদে 

 

 

০৭ 

র্ততীয় জেণীর 

কি যচারীদের সার্ারণ 

িতবষ্য তহতবল 

হদত  ১ি ও ২য় 

অতগ্রি অনুদিােন। 

১০ 

কার্ যতেবস 

১। তনর্ যাতরত েরদি আদবেন (বাাংলাদেশ 

েরি   নাং ২৬৩৯) 

২। সাো কাগদজ আদবেন। 

৩। সার্ারণ িতবষ্য তহতবদল জিাকৃত োকার 

তিপ। 

তনর্ যাতরত েরি (বাাংলাদেশ 

েরি   নাং ২৬৩৯) 

সাংস্থাপন শাখায় এবাং 

আদবেন (আদবেনকারীদক 

সাো কাগদজ আদবেন 

োতখল করদত হদব)। 

 

তবনামূদে 

 

 

০৮ 

র্ততীয় জেণীর 

কি যচারীদের সার্ারণ 

িতবষ্য তহতবল  হদত 

৩য় অতগ্রি 

অনুদিােন। 

১০ 

কার্ যতেবস 

১। তনর্ যাতরত েরদি আদবেন (বাাংলাদেশ 

েরি   নাং ২৬৩৯) 

২। সাো কাগদজ আদবেন। 

৩। সার্ারণ িতবষ্য তহতবদল জিাকৃত োকার 

তিপ 

তনর্ যাতরত েরি (বাাংলাদেশ 

েরি   নাং ২৬৩৯) 

সাংস্থাপন শাখায় এবাং 

আদবেন (আদবেনকারীদক 

সাো কাগদজ আদবেন 

োতখল করদত হদব)। 

 

তবনামূদে 

০৯ র্ততীয় জেণীর 

কি যচারীদের 

তপআরএল িঞ্জুর 

১০ 

কার্ যতেবস 

১। চাকুরী বতহ 

২। অতজযত ছুটির েরি (বাাংলাদেশ েরি নাং-

৪০)  

৩। সাো কাগদজ তলতখত আদবেন 
 

অতজযত ছুটির েরি সাংতিষ্ট 

উপদজলা তনব যাহী 

অতেসাদরর কার্ যালয় 

ও  সাংস্থাপন শাখা জজলা 

প্রশাসদকর কার্ যালয় এবাং 

আদবেনকারীদক সাো 

কাগদজ আদবেন োতখল 

করদত হদব। 

তবনামূদে 

১০ র্ততীয় জেনীর 

কি যচারীদের অতজযত 

১০ 

কার্ যতেবস 

১। অতজযত ছুটির েরি (বাাংলাদেশ েরি নাং-

৪০)  

অতজযত ছুটির েরি সাংতিষ্ট 

উপদজলা তনব যাহী 

তবনামূদে 



ক্র: 

নাং 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ 

সিয় 

(ঘন্টা/তেন/ 

িাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাতির স্থান 
তে/চাদজযস োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

উর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার কাদছ আপীল 

করা র্াদব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ছুটি িঞ্জুর ২। সাো কাগদজ তলতখত আদবেন 
 

অতেসাদরর কার্ যালয় 

ও  সাংস্থাপন শাখা জজলা 

প্রশাসদকর কার্ যালয় এবাং 

আদবেনকারীদক সাো 

কাগদজ আদবেন োতখল 

করদত হদব। 

১১ ৩য় জেণীর 

কি যচারীদের তশক্ষা 

ছুটি িঞ্জুর 

০৩ 

কার্ যতেবস 

১। অতজযত ছুটির েরি(বাাংলাদেশ েরি নাং -৪০  

২। সাো কাগদজ তলতখত আদবেন 
 

অতজযত ছুটির েরি সাংতিষ্ট 

উপদজলা তনব যাহী 

অতেসাদরর কার্ যালয় 

ও  সাংস্থাপন শাখা জজলা 

প্রশাসদকর কার্ যালয় এবাং 

আদবেনকারীদক সাো 

কাগদজ আদবেন োতখল 

করদত হদব। 

তবনামূদে 

১২ র্ততীয় জেনীর 

কি যচারীদের োতন্ত 

তবদনােন ছুটি িঞ্জুর 

০৭ 

কার্ যতেবস 

১। অতজযত ছুটির েরি(বাাংলাদেশ েরি নাং -৪০  

২। সাো কাগদজ তলতখত আদবেন 
 

অতজযত ছুটির েরি 

সাংতিষ্ট  উপদজলা তনব যাহী 

অতেসাদরর কার্ যালয় 

ও  সাংস্থাপন শাখা জজলা 

প্রশাসদকর কার্ যালয় এবাং 

আদবেনকারীদক সাো 

কাগদজ আদবেন োতখল 

করদত হদব। 

তবনামূদে 

১৩ ৩য় জেণীর 

কি যচারীদের উচ্চ 

তশক্ষার অনুিতত প্রোন 

০৩ 

কার্ যতেবস 

১। অতজযত ছুটির েরি(বাাংলাদেশ েরি নাং -৪০)  

২। সাো কাগদজ তলতখত আদবেন 
 

অতজযত ছুটির েরি সাংতিষ্ট 

উপদজলা তনব যাহী 

অতেসাদরর কার্ যালয় 

ও  সাংস্থাপন শাখা জজলা 

প্রশাসদকর কার্ যালয় এবাং 

আদবেনকারীদক সাো 

কাগদজ আদবেন োতখল 

করদত হদব 

তবনামূদে 

১৪ িতহলা কি যকতযাদের 

িার্তযত্ব ছুটি িঞ্জুর 

০৭ 

কি যতবেস 

১। র্ডািারী সনেপত্র 

২। আদবেনকারী কর্তযক সাো কাগদজ আদবেন 
 

আদবেনকারী  স্ব-উদযাদগ 

সাংগ্রহ করদবন 

 

তবনামূদে 



ক্র: 

নাং 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ 

সিয় 

(ঘন্টা/তেন/ 

িাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাতির স্থান 
তে/চাদজযস োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

উর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার কাদছ আপীল 

করা র্াদব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১৫ র্ততীয় জেনীর িতহলা 

কি যচারীদের 

িার্তযত্বকালীন ছুটি 

িঞ্জুর 

০৭ 

কি যতবেস 

১। র্ডািারী সনেপত্র 

২। আদবেনকারী কর্তযক  সাো কাগদজ আদবেন 
 

আদবেনকারী  স্ব-উদযাদগ 

সাংগ্রহ করদবন 

 

তবনামূদে 

১৬ কি যকতযাদের চাকুরী 

স্থায়ীকরণ সাংক্রান্ত 

আদবেন অগ্রায়ন 

০৩ 

কার্ যতেবস 

১। আদবেনকারী কর্তযক সাো কাগদজ আদবেন 

২।চাকুরীদত তনদয়াদগর প্রজ্ঞাপদনর অনুতলতপ 

৩।তবিাগীয় কতিশনাদরর কার্ যালদয় ন্যাস্ত 

করদণর প্রজ্ঞাপন 

৪।জজলাপ্রশাসদকর কার্ যালদয় বা অন্যান্য 

কার্ যালদয় পোয়দনর প্রজ্ঞাপন 

৫।প্রতশক্ষদণর সনে 

৬।জকস এদনাদেশনদনর সনে 

৭।জেজারী প্রতশক্ষণ সনে 

৮।তবিাগীয় পরীক্ষায় উিীদণ যর জগদজদের 

অনুতলতপ 

৯।বাতি যক জগাপনীয় অনুদবেন জপ্ররণ সাংক্রান্ত 

পদত্রর অনুতলতপ 

আদবেনকারী  স্ব-উদযাদগ 

সাংগ্রহ করদবন 

 

তবনামূদে 

১৭ কি যকতযাদের 

কি যকালীন প্রতশক্ষণ 

১০ 

কার্ যতেবস 

িতন্ত্রপতরিে তবিাদগর তনদে যশনার আদলাদক প্রদর্াজয নয় প্রদর্াজয 

নয় 

১৮ কি যকতযাদের োতন্ত 

তবদনােন ছুটি 

০৭ 

কার্ যতেবস 

১। কি যকতযা কর্তযক স্বাক্ষতরত আদবেন 

২। জজলা তহসাবরক্ষণ অতেস কর্তযক 

হালনাগােকৃত ছুটির প্রতযয়নপত্র   

আদবেনকারী  স্ব-উদযাদগ 

সাংগ্রহ করদবন 

 

 
 

তবনামূদে 

১৯ কি যকতযাদের 

তজতপএে জিদক 

অতগ্রি উদিালন 

০৭ 

কার্ যতেবস 

১। কি যকতযা কর্তযক স্বাক্ষতরত আদবেন 

২। জজলা তহসাবরক্ষণ অতেস কর্তযক তজতপএে 

োদন্ড জিাকৃত অদি যর তহসাব তববরণী   

আদবেনকারী  স্ব-উদযাদগ 

সাংগ্রহ করদবন 

তবনামূদে 

২০ ৩য় জেণীর 

কি যচারীদের চাকুরী 

স্থায়ী করণ সাংক্রান্ত 

আদবেন িঞ্জুর 

০৫ 

কার্ যতেবস 

১। আদবেনকারী কর্তযক সাো কাগদজ আদবেন 

২।সাংতিষ্ট কর্তযপদক্ষর চাকুরী সন্তুতষ্টজতনত 

সুপাতরশ 
 

আদবেনকারী  স্ব-উদযাদগ 

সাংগ্রহ করদবন 

তবনামূদে 

২১ র্ততীয় জেণীর 

কি যচারীদের গৃহ 

১৫ 

কার্ যতেবস 

১। তনর্ যাতরত েরদি আদবেন 

( েরি নাং তজএেআর-২৮ ও বাাংলাদেশ েরি 

েরি নাং তজএেআর-২৮ 

ও  বাাংলাদেশ েরি নাং-

তবনামূদে 



ক্র: 

নাং 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ 

সিয় 

(ঘন্টা/তেন/ 

িাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাতির স্থান 
তে/চাদজযস োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

উর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার কাদছ আপীল 

করা র্াদব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

তনি যাণ অতগ্রি 

অনুদিােন। 

নাং ৩০-এ) 

২। অাংগীকারনািা। 

৩। জতি স্বদত্বর প্রািাতনক েতলল। 

৩০ এ সাংস্থাপন শাখা, 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয় 

এবাং অন্যান্য কাগজপত্র 

আদবেনকারী স্ব-উদযাদগ 

সাংগ্রহ কদর োতখল করদত 

হদব 

২২ র্ততীয় জেণীর 

কি যচারীদের গৃহ 

জিরািত অতগ্রি 

অনুদিােন 

১৫ 

কার্ যতেবস 

১। তনর্ যাতরত েরদি আদবেন 

২। েরি নাং তজএেআর-২৮ 

৩। বাাংলাদেশ েরি নাং ৩০-এ 

েরি নাং তজএেআর-২৮ 

ও  বাাংলাদেশ েরি নাং-

৩০ এ সাংস্থাপন শাখা, 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয় 

এবাং অন্যান্য কাগজপত্র 

আদবেনকারী স্ব-উদযাদগ 

সাংগ্রহ কদর োতখল করদত 

হদব। 

তবনামূদে 

২৩ কি যকতযাদের অতজযত 

ছুটি অনুদিােন 

(জেদশর অিযন্তদর ) 
 

০৭ 

কার্ যতেবস 

১। অতজযত ছুটির েরি (েরি নাং-২৩৯৫) 

   (জজলা/উপদজলা তহসাবরক্ষণ কি যকতযা কর্তযক  

    ছুটির প্রতযয়নকৃত) 

২। আদবেনকারী  কর্তযক সাো কাগদজ আদবেন 

অতজযত ছুটির েরি 

সাংস্থাপন শাখা, জজলা 

প্রশাসদকর কার্ যালদয় এবাং 

অন্যান্য  কাগজপত্র 

আদবেনকারী  স্ব-উদযাদগ 

সাংগ্রহপূব যক োতখল 

করদবন। 

 

তবনামূদে 

২৪ কি যকতযাদের অতজযত 

ছুটির আদবেন অগ্রায়ণ 

(বতহঃবাাংলাদেশ) 
 

০৭ 

কার্ যতেবস 

১। অতজযত ছুটির েরি (েরি নাং -২৩৯৫)  

   (জজলা/উপদজলা তহসাবরক্ষণ কি যকতযা কর্তযক  

    ছুটির প্রতযয়নকৃত) 

২। আদবেনকারী কর্তযক সাো কাগদজ আদবেন 

৩। তনর্ যাতরত ১২ কলাদির েরি 

অতজযত ছুটির েরি 

সাংস্থাপন শাখা জজলা 

প্রশাসদকর কার্ যালদয় এবাং 

অন্যান্য  কাগজপত্র 

আদবেনকারী  স্ব-উদযাদগ 

সাংগ্রহপূব যক োতখল 

করদবন। 

 

তবনামূদে 

 

  



৯. জরকর্ড যরুি শাখা  

৯.১ নাগতরক জসবা  

ক্রতি

ক 

নাং 

জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ সিয় 

(ঘন্টা/তেন/ 

িাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাতির স্থান 
তে/চাদজযস োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

উর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার কাদছ 

আপীল করা র্াদব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 8 

০১. জেৌজোতর 

িািলার 

সাটি যোইর্ড কতপ 

সরবরাহ (জরুতর) 
 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতি 

সাদপদক্ষ০৫ 

কার্ যতেবস 

১। িারপ্রাি কি যকতযা,  জরকর্ড যরুি শাখা 

বরাবর ১০০/-োকা জকাে য তেসহ তনর্ যাতরত 

েরদি আদবেন জজলা ই-জসবা জকদে 

োতখল করদত হদব 

২। প্রদয়াজনীয় সাংখ্যক েতলও এবাং জকাে য 

তে 

জকাে য প্রাঙ্গন ও এর 

বাতহদর লাইদসন্সপ্রাি 

স্ট্যাে জিন্ডার এর 

জোকান/জর্ডদে 
 

১০০/- োকার জকাে য তে জনাব োরাজ হাবীব খান 

সহকারী কতিশনার 

জরকর্ড যরুি শাখা 

জিাবাইল- 01936575838 

e-mail: 

acrecordroomfeni@gmail.

com 

িীজ োতিো হক 

অতততরি জজলা প্রশাসক (রাজস্ব), 

জেনী 

জোনঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

জিাবাইল-01713-187302 

e-mail:adcrfeni@gmail.com  

০২. জেৌজোতর 

িািলার 

সাটি যোইর্ড কতপ 

সরবরাহ (সার্ারণ) 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতি 

সাদপদক্ষ ০৭ 

কার্ যতেবস 

১। িারপ্রাি কি যকতযা,  জরকর্ড যরুি শাখা 

বরাবর ১০০/-োকা জকাে য তেসহ তনর্ যাতরত 

েরদি আদবেন জজলা ই-জসবা জকদে 

োতখল করদত হদব 

২। প্রদয়াজনীয় সাংখ্যক েতলও এবাং জকাে য 

তে 

জকাে য প্রাঙ্গন ও এর 

বাতহদর লাইদসন্সপ্রাি 

স্ট্যাে জিন্ডার এর 

জোকান/জর্ডদে 
 

১০০/- োকার জকাে য তে 

০৩. তনব যাহী ম্যাতজদস্ট্রে 

আোলদত 

োদয়রকৃত 

িািলার নকল 

সরবরাহ (জরুতর) 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতি 

সাদপদক্ষ ০৫ 

কার্ যতেবস 

১। িারপ্রাি কি যকতযা,  জরকর্ড যরুি শাখা 

বরাবর ১০০/-োকা জকাে য তেসহ তনর্ যাতরত 

েরদি আদবেন জজলা ই-জসবা জকদে 

োতখল করদত হদব 

২। প্রদয়াজনীয় সাংখ্যক েতলও এবাং জকাে য 

তে 

জকাে য প্রাঙ্গন ও এর 

বাতহদর লাইদসন্সপ্রাি 

স্ট্যাে জিন্ডার এর 

জোকান/জর্ডদে 
 

১০০/- োকার জকাে য তে 

০৪. তনব যাহী ম্যাতজদস্ট্রে 

আোলদত 

োদয়রকৃত 

িািলার নকল 

সরবরাহ (সার্ারণ) 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতি 

সাদপদক্ষ ০৭ 

কার্ যতেবস 

১। িারপ্রাি কি যকতযা,  জরকর্ড যরুি শাখা 

বরাবর ১০০/-োকা জকাে য তেসহ তনর্ যাতরত 

েরদি আদবেন জজলা ই-জসবা জকদে 

োতখল করদত হদব 

২। প্রদয়াজনীয় সাংখ্যক েতলও এবাং জকাে য 

তে 

জকাে য প্রাঙ্গন ও এর 

বাতহদর লাইদসন্সপ্রাি 

স্ট্যাে জিন্ডার এর 

জোকান/জর্ডদে 
 

১০০/- োকার জকাে য তে 

০৫. অতততরি জজলা 

ম্যাতজদস্ট্রদের 

আোলদত 

োদয়রকৃত িািলা 

ও আতপল িািলার 

নকল সরবরাহ 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতি 

সাদপদক্ষ ০৫ 

কার্ যতেবস 

১। িারপ্রাি কি যকতযা,  জরকর্ড যরুি শাখা 

বরাবর ১০০/-োকা জকাে য তেসহ তনর্ যাতরত 

েরদি আদবেন জজলা ই-জসবা জকদে 

োতখল করদত হদব 

২। প্রদয়াজনীয় সাংখ্যক েতলও এবাং জকাে য 

তে 

জকাে য প্রাঙ্গন ও এর 

বাতহদর লাইদসন্সপ্রাি 

স্ট্যাে জিন্ডার এর 

জোকান/জর্ডদে 
 

১০০/- োকার জকাে য তে 

mailto:acrecordroomfeni@gmail.com
mailto:acrecordroomfeni@gmail.com
mailto:adcrfeni@gmail.com


ক্রতি

ক 

নাং 

জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ সিয় 

(ঘন্টা/তেন/ 

িাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাতির স্থান 
তে/চাদজযস োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

উর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার কাদছ 

আপীল করা র্াদব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 8 

(জরুতর) 

০৬. অতততরি জজলা 

ম্যাতজদস্ট্রদের 

আোলদত 

োদয়রকৃত িািলা 

ও আতপল িািলার 

নকল সরবরাহ 

(সার্ারণ) 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতি 

সাদপদক্ষ ০৭ 

কার্ যতেবস 

১। িারপ্রাি কি যকতযা,  জরকর্ড যরুি শাখা 

বরাবর ১০০/-োকা জকাে য তেসহ তনর্ যাতরত 

েরদি আদবেন জজলা ই-জসবা জকদে 

োতখল করদত হদব 

২। প্রদয়াজনীয় সাংখ্যক েতলও এবাং জকাে য 

তে 

জকাে য প্রাঙ্গন ও এর 

বাতহদর লাইদসন্সপ্রাি 

স্ট্যাে জিন্ডার এর 

জোকান/জর্ডদে 

 
 

১০০/- োকার জকাে য তে 

০৭. রাজস্ব িািলার 

সাটি যোইর্ড কতপ 

সরবরাহ (জরুতর) 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতি 

সাদপদক্ষ ০৫ 

কার্ যতেবস 

১। িারপ্রাি কি যকতযা,  জরকর্ড যরুি শাখা 

বরাবর ১০০/-োকা জকাে য তেসহ তনর্ যাতরত 

েরদি আদবেন জজলা ই-জসবা জকদে 

োতখল করদত হদব 

২। প্রদয়াজনীয় সাংখ্যক েতলও এবাং জকাে য 

তে 

জকাে য প্রাঙ্গন ও এর 

বাতহদর লাইদসন্সপ্রাি 

স্ট্যাে জিন্ডার এর 

জোকান/জর্ডদে 

 
 

১০০/-োকার জকাে য তে 

০৮. রাজস্ব িািলার 

সাটি যোইর্ড কতপ 

সরবরাহ (সার্ারণ) 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতি 

সাদপদক্ষ ০৭ 

কার্ যতেবস 

১। িারপ্রাি কি যকতযা,  জরকর্ড যরুি শাখা 

বরাবর ১০০/-োকা জকাে য তেসহ তনর্ যাতরত 

েরদি আদবেন জজলা ই-জসবা জকদে 

োতখল করদত হদব 

২। প্রদয়াজনীয় সাংখ্যক েতলও এবাং জকাে য 

তে 

জকাে য প্রাঙ্গন ও এর 

বাতহদর লাইদসন্সপ্রাি 

স্ট্যাে জিন্ডার এর 

জোকান/জর্ডদে 
 

১০০/- োকার জকাে য তে 

০৯. তস.এস, খততয়ান 

এর সাটি যোইর্ড 

কতপ 

সরবরাহ  (জরুতর) 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতি 

সাদপদক্ষ ০৩ 

কার্ যতেবস 

www.land.gov.bd 

ওদয়ব সাইদে তগদয় আদবেন 

করদত হদব। 

 
 

সার্ারণ তে ১০০/- োকা 

র্ডাকদর্াদগ ১৪০/- োকা।  

প্রবাসীদের জন্য তনর্ যাতরত 

র্ডাকিাসুল তেদয় আদবেন 

করদত হদব। 

১০. তস.এস., খততয়ান 

এর সাটি যোইর্ড 

কতপ সরবরাহ 

(সার্ারণ) 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতি 

সাদপদক্ষ ০৫ 

কার্ যতেবস 

www.land.gov.bd 

ওদয়ব সাইদে তগদয় আদবেন 

করদত হদব। 

 
 

সার্ারণ তে ১০০/- োকা 

র্ডাকদর্াদগ ১৪০/- োকা। 

প্রবাসীদের জন্য তনর্ যাতরত 

র্ডাকিাসুল তেদয় আদবেন 

করদত হদব। 

১১. এস.এ. খততয়ান 

এর সাটি যোইর্ড 

কতপ সরবরাহ 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতি 

www.land.gov.bd 

ওদয়ব সাইদে তগদয় আদবেন 

করদত হদব। 

 

সার্ারণ তে ১০০/- োকা 

র্ডাকদর্াদগ ১৪০/- োকা। 

প্রবাসীদের জন্য তনর্ যাতরত 

http://www.land.gov.bd/
http://www.land.gov.bd/
http://www.land.gov.bd/


ক্রতি

ক 

নাং 

জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ সিয় 

(ঘন্টা/তেন/ 

িাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাতির স্থান 
তে/চাদজযস োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

উর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার কাদছ 

আপীল করা র্াদব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 8 

(জরুতর) সাদপদক্ষ ০৩ 

কার্ যতেবস 

র্ডাকিাসুল তেদয় আদবেন 

করদত হদব। 

১২. এস.এ. খততয়ান 

এর সাটি যোইর্ড 

কতপ সরবরাহ 

(সার্ারণ) 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতি 

সাদপদক্ষ ০৫ 

কার্ যতেবস 

www.land.gov.bd 

ওদয়ব সাইদে তগদয় আদবেন 

করদত হদব। 
 

 

সার্ারণ তে ১০০/- োকা 

র্ডাকদর্াদগ ১৪০/- োকা 

প্রবাসীদের জন্য তনর্ যাতরত 

র্ডাকিাসুল তেদয় আদবেন 

করদত হদব। 

১৩. তব.এস. খততয়ান 

এর সাটি যোইর্ড 

কতপ সরবরাহ 

(জরুতর) 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতি 

সাদপদক্ষ ০৩ 

কার্ যতেবস 

www.land.gov.bd 

ওদয়ব সাইদে তগদয় আদবেন 

করদত হদব। 
 

 

সার্ারণ তে ১০০/- োকা 

র্ডাকদর্াদগ ১৪০/- োকা 

প্রবাসীদের জন্য তনর্ যাতরত 

র্ডাকিাসুল তেদয় আদবেন 

করদত হদব। 

১৪. তব.এস. খততয়ান 

এর সাটি যোইর্ড 

কতপ সরবরাহ 

(সার্ারণ) 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতি 

সাদপদক্ষ ০৫ 

কার্ যতেবস 

www.land.gov.bd 

ওদয়ব সাইদে তগদয় আদবেন 

করদত হদব। 
 

 
 

সার্ারণ তে ১০০/- োকা 

র্ডাকদর্াদগ ১৪০/-োকা। 

প্রবাসীদের জন্য তনর্ যাতরত 

র্ডাকিাসুল তেদয় আদবেন 

করদত হদব। 

১৫. জিৌজা ম্যাপ 

সরবরাহ 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতি 

সাদপদক্ষ ০৭ 

কার্ যতেবস 

www.land.gov.bd 

ওদয়ব সাইদে তগদয় আদবেন 

করদত হদব। 
 

 

জসানালী ব্যাাংক, প্রর্ান 

শাখায় ১-৪৬৩৭-০০০১-

১২২১ জকাদর্ড জেজাতর 

চালাদন ৫০০/- 

োকাসার্ারণ তে ১০০/- 

োকা 

র্ডাকদর্াদগ ১৪০/- োকা 

জেদশর িদধ্য, প্রবাসীদের 

জন্য তনর্ যাতরত 

র্ডাকিাসুলতেদয় আদবেন 

করদত হদব। 

১৬ সাতচাং সরবরাহ প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতি 

সাদপদক্ষ ০৭ 

কার্ যতেবস 

www.land.gov.bd 

ওদয়ব সাইদে তগদয় আদবেন 

করদত হদব। 

 

 সার্ারণ তে ১০০/- োকা 

র্ডাকদর্াদগ ১৪০/-োকা। 

প্রবাসীদের জন্য তনর্ যাতরত 

র্ডাকিাসুল তেদয় আদবেন 

করদত হদব। 

http://www.land.gov.bd/
http://www.land.gov.bd/
http://www.land.gov.bd/
http://www.land.gov.bd/
http://www.land.gov.bd/


১০.জজনাদরল সাটি যতেদকে শাখা 

১০.১) প্রাততষ্ঠাতনক জসবা: 

  

ক্রতিক 

নাং 

জসবার নাি প্রদয়াজনীয় সিয় 

(ঘন্টা/তেন/িাস) 
 

প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্র 

 
 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজ পত্র 

প্রাতির স্থান 

তে/চাদজযস োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ 

০১ সরকারী রাজস্ব আোদয়র 

লদক্ষয তবতিন্ন তেতসলভূি 

ব্যাাংক/ সরকারী তবতিন্ন 

েির/ সাংস্থা  হদত 

সাটি যতেদকে গ্রহণ এবাং 

তপতর্ডআর এযাক্ট অনুসাদর 

িািলা তনষ্পতিকরণ    

 

 

 

 

 

 

 
 

সাংতিষ্ট জেনাোদরর 

তনকে হদত  োবী 

আোয়  না হওয়া 

পর্ যন্ত 
 

োবীোর পদক্ষর   তনকে  হদত 

সাটি যতেদকে 

িািলা  োদয়দরর  তনতিি 

অনুদরার্  পত্র পাওয়ার পর 

সঠিকতা  র্াচাই কদর সাটি যতেদকে 

িািলা আিদল জনয়া হয় 

 

১। সাটি যতেদকদের তনতিি অনুদরার্ 

পত্র 

 

২।এযার্ডদিালাদরি তে )দকাে য তে( ৬ 

নাং কলাদি উতলতখত হাদর জকাে য তে 

আোয়  করা হয় 

 

৩। প্রদসস তে - ১ ,০০,০০০/- োকার  

উর্ধ্য পতরিান োবীর উপর ৫৭/- োকা 

হাদর প্রদসস তেস আোয়  করা হয় 

 

৪।  জেনাোর কর্তযক 

োতখলকৃত আদবেন পদত্রর সাদি-

৩০/-োকা হাদর জকাে য তে আোয় করা 

হয়     

 
 

 

১। জজনাদরল 

সাটি যতেদকে শাখা 

 

২। জেজারী শাখা 
 

১৮৭০ সাদলর  জকাে য তে আইন জিাতাদবক  োবীর 

পতরিান  অনুর্ায়ী  িািলা  োদয়র কালীন  সিদয় 

জকাে য  তে  ও প্রদসস তে  োবীোর  প্রততষ্ঠান কর্তযক 

োতখল  করা  হয় 

  

জকাে য তেস এর পতরিান 

১। োবীর পতরিান ১০ ,০০০/- হাজার োকা  পর্ যন্ত 

১০% হাদর 

২। ১০,০০০ /-তকন্তু ২০ অতর্ক  োকার , ০০০/- 

োকার উদর্ধ্য  নদহ পর্ যন্ত -১,০০০/-োকাসহ 

১০, ০০০/- োকার উর্ধ্য পতরিাদনর উপর  ৮% 

হাদর 

৩। ২০,০০০ /-৫০ তকন্তু  োকার উদর্ধ্য , ০০০/-

োকার অতর্ক  নদহ পর্ যন্ত 

১,৮০০/-সহ  ২০,০০০/- োকার  উদর্ধ্য পতরিাদনর 

উপর ৬% হাদর 

৪। ৫০,০০০ /-তকন্তু োকার উদর্ধ্য    -১,০০ ,০০০ /- 

নদহ পতরিাদনর উপর োকার অতর্ক  লক্ষ  -

৩,৬০০ /-োকাসহ ৫০, ০০০/- হাজার োকার উদর্ধ্য 

পতরিাদনর উপর ৩% হাদর 

৫। ১,০০ ,০০০ /-োকার উদর্ধ্য তকন্তু ২, ০০,০০০ /-

োকার তনদন্ম পতরিাদনর উপর-৫,১০০/-োকা সহ 

১, ০০,০০০ /-োক াার উদর্ধ্য পতরিাদনর  উপর ২% 

হাদর 

৬। ২,০০ ,০০০/- ৭ উদর্ধ্য োকার , ১০০/-োকাসহ 

২,০০ ,০০০/- ১ পতরিাদনর উপর  োকার উর্ধ্য  %

হাদর  তকন্তু জিাে তে এর পতরিান- ৪০ ,০০০/- 

োকার উর্ধ্য হইদব না 

জনাব জিা: আলাউতিন 

তসতনয়র সহকারী কতিশনার 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, জেনী 

জোন: ০৩৩১- ৬১৬২৬ 

ক্ষমাবাইল: ০১৭১৩১৮৭৩০৭ 

e-mail: gcofeni08@gmail.com 

 

আপীল কি যকতযা 

জনাব সাইফুল ইসলাি 

জজলা প্রশাসক, জেনী 

জোনঃ ০২৩৩৪৪-৭৪০০০ 

 জিাবাইলঃ ০১৭১৩১৮৭৩০০ 

e-

mail:dcfeni@mopa.gov.bd 

 

 

 

 

 
 

 

  



১০.২) অিযন্তরীণ জসবা: 

ক্রতিক 

নম্বর 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় সিয় 

(ঘন্টা/তেন/িাস) 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজ 

প্রাতি স্থান 
তে/চাজয োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

1 2 3 4 5 6 7 

০১ অবসর/মৃত্যযজতনত  কারদণ 

শাখার কি যকতযা-

কি যচারীদের 

আনুদতাতিক/োে 

গ্রান্ট/িতবষ্য তহতবল প্রোন 

সাংক্রান্ত আদবেন অগ্রায়ন  

০৩ কার্ যতেবস ১. প্রািী/ওয়াতরশকর্তযক আদবেন 

২. ওয়াতরশ সনে 

৩. মৃত্যয সনে (প্রদর্াজয জক্ষদত্র) 

৪. ওয়াতরশগণ প্রেি ক্ষিতাপত্র 

৫. পাসদপাে য সাইদজর ০১ কতপ ছতব 

জজনাদরল 

সাটি যতেদকে শাখা 

জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালয়, জেনী 

কক্ষ নাং-৩০৬/ক 
 

তে/চাজয মুি জনাব জিা: আলাউতিন 

তসতনয়র সহকারী কতিশনার 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, জেনী 

জোন: ০৩৩১- ৬১৬২৬ 

ক্ষমাবাইল: ০১৭১৩১৮৭৩০৭ 

e-mail: gcofeni08@gmail.com 

 

আপীল কি যকতযা 

জনাব সাইফুল ইসলাি 

জজলা প্রশাসক, জেনী 

জোনঃ ০২৩৩৪৪-৭৪০০০ 

 জিাবাইলঃ ০১৭১৩১৮৭৩০০ 

e-mail:dcfeni@mopa.gov.bd 

০২ শাখার কি যকতযা-

কি যচারীদের োতন্ত 

তবদনােন/অতজযত 

ছুটিসাংক্রান্ত আদবেন 

অগ্রায়ন  

০৩ কার্ যতেবস ১. তনর্ যাতরত েরদি আদবেন 

২. প্রদয়াজনীয় জক্ষদত্র র্ডািারী সনে 

জজনাদরল 

সাটি যতেদকে শাখা 

জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালয়, জেনী 

কক্ষ নাং-৩০৬/ক 
 

তে/চাজয মুি 

০৩ শাখার কি যকতযা-

কি যচারীদের িতবষ্য 

তহতবদল জিাকৃত অি য 

উদিালন সাংক্রান্ত আদবেন 

অগ্রায়ন  

০৩ কার্ যতেবস ১. তনর্ যাতরত েরদি আদবেন 

২. ব্যাাংক তহসাব তববরণী 

জজনাদরল 

সাটি যতেদকে শাখা 

জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালয়, জেনী 

কক্ষ নাং-৩০৬/ক 
 

তে/চাজয মুি 

 

  



১১. জেজাতর শাখা 

১১.১ প্রততষ্ঠাতনক জসবা 

ক্রতিক 

নাং 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ সিয় 
 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাতির স্থান 
তে/চাদজযস 

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা/ 

ঊর্ধ্যতন কি যকতযা, (আতপলকারী) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

০১ জুতর্ডতসয়াল স্ট্যাে, নন-

জুতর্ডতসয়াল স্ট্যাে, কতপ 

স্ট্যাে, কাতে যজ জপপার, 

তবদশি আঠাল স্ট্যাে, 

জরতিতনউ স্ট্যাে, 

জপাদস্ট্জ, সাতিযস স্ট্যাে 

ইতযাতে সরবরাহ 

০২ (দুই) 

কার্ যতেবস 

১. জেজাতর চালাদনর মূলকতপ 

২.জেজাতর চালাদনর িাধ্যদি অি য জিা 

প্রোদনর জকার্ড সমূহঃ জুতর্ডতসয়াল স্ট্যাে 

ইদিপ্রস্ত্র্ড (জকার্ড নাং- ১-২১৪১-০০০০-

২৩১৭), জুতর্ডতশয়াল স্ট্যাে আঠাল এবাং 

কতপ স্ট্যতে (জকার্ড নাং:১-২১৪১-০০০০-

১৮১১), নন-জুতর্ডতসয়াল স্ট্যাে, তবদশি 

আঠাদলা স্ট্যাে, জরতিতনউ স্ট্যাে, (জকার্ড 

নাং- ১-১১০১-০০২০-১৩০১), জপাষ্টাল, 

জপাষ্টাল খাি, জপাষ্ট কার্ড য, স্মারক র্ডাক 

টিদকে (জকার্ড নাং- ১-৫৪৩১-০০০০-৩২০১) 

কাটি যজ জপপার (জকার্ড নাং- ১-০৭৫১-০০০১-

২৩১৬),সাতিযস (জকার্ড নাং-১-৫৪৩১-

০০০০-৩২১১) 

চালান েরি (টিআর েরি নাং-

৬) এর প্রাতি স্থান 

১. েরিস এন্ড জস্ট্শনাতর শাখা, 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

জেনী 

 

২। জসানালী ব্যাাংক তলঃ 

প্রর্ান শাখা, জেনী 

তফ্র/ চাজযমুি জনাব জাহাঙ্গীর জহাসাইন 

তসতনয়র সহকারী কতিশনার, জেনী 

জিাবাইল: ০১৭১৩-১৮৭৩০5 

emai:tresaryofficerfeni333@gmail.com 

 

ঊর্ধ্যতন কি যকতযা, (আতপলকারী) 

জনাব জিাঃ ইসিাইল জহাদসন 

অতততরি জজলা প্রশাসক (সাতব যক) 

জেনী 

জোন নম্বর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 

জিাবাঃ ০১৭১৩-১৮৭৩০১ 

email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 

  



১২. ত্রাণ শাখা 

১২.১ নাগতরক জসবা :  

 

ক্রি. জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় সদব যাচ্চ 

সিয় 

(ঘন্টা/তেন/িাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাতির স্থান 
তে/ চাদজযস োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

উর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার কাদছআপীল 

করা র্াদব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১। গ্রািীণ অবকাঠাদিা 

রক্ষণাদবক্ষণ 

(টিআর) কি যসূতচ 

৫০ কার্ য তেবস টিআর পতরপত্র অনুর্ায়ী সাংতিষ্ট 

িাননীয় সাংসে সেস্য, সাংরতক্ষত 

িতহলা আসদনর িাননীয় সাংসে 

সেস্য , উপদজলা পতরিে 

জচয়ারম্যান  এবাং জপৌরসিার 

জিয়রগণ কর্তযক প্রণীত তাতলকায় 

বতণ যত প্রকল্প সমূহ বাস্তবায়দনর জন্য 

এ কার্ যালয় হদত উপবরাি আদেশ 

জারী করা হয় 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

উপদজলা তনব যাহী 

অতেসাদরর কার্ যালয়, 

উপদজলা পতরিে 

ও ইউতনয়ন পতরিে 

 

তবনামূদে 
 

জনাব ক্ষমা: মাহবুব আহতমদ 

জজলা ত্রাণ ও পুনব যাসন কি যকতযা 

জেনী 

জেতলদোন ০২৩৩৪৪৭৪১৩৩ 

জিাবাইল নম্বর: ০১৭০০৭১৬৬৯৭ 

Email: 

drrofeni@ddm.gov.bd 

জনাব জিা: ইসিাইল জহাদসন 

অতততরি জজলা প্রশাসক (সাতব যক) 

জেনী 

জোন নম্বর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 

জিাবাইল নম্বর: ০১৭১৩১৮৭৩০১ 

Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

২। গ্রািীণ অবকাঠাদিা 

সাংষ্কার (কাতবখা) 

কি যসূতচ 

৫০ কার্ য তেবস। কাতবখা পতরপত্র অনুর্ায়ী সাংতিষ্ট 

িাননীয় সাংসে সেস্য সাংরতক্ষত 

িতহলা আসদনর িাননীয় সাংসে 

সেস্য এবাং উপদজলা পতরিে 

জচয়ারম্যান কর্তযক  প্রণীত তাতলকায় 

বতণ যত প্রকল্প সমূহ বাস্তবায়দনর জন্য 

এ কার্ যালদয় হদত উপবরাি আদেশ 

জারী করা হয় । 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

উপদজলা তনব যাহী 

অতেসাদরর কার্ যালয়, 

উপদজলা পতরিে 

ও ইউতনয়ন পতরিে 

 

তবনামূদে 

৩। তিতজএে  কি যসূতচর 

আওতায় খায 

সহায়তা প্রোন 

 (১০ কার্ য তেবস) উপদজলা ও জপৌরসিা কর্তযক প্রণীত 

তাতলকা অনুর্ায়ী গরীব ও দুঃস্থ 

পতরবাদরর  িাদঝ তবতরণ করা হয়। 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

উপদজলা তনব যাহী 

অতেসাদরর কার্ যালয়, 

উপদজলা পতরিে 

ও ইউতনয়ন পতরিে 

 

তবনামূদে 

 

 

৪। 

নগে অি য সহায়তা 

(তজআর) 

 

 
 

প্রাকৃততক ও 

িনুষ্যসৃষ্ট দুদর্ যাগর 

পর তাৎক্ষতণকিাদব 

ক্ষততগ্রস্ত পতরবাদরর 

িাদঝ তবতরণ 

ক্ষততগ্রস্ত ব্যতি কর্তযক সাো কাগদজ 

তলতখত আবদেন 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

উপদজলা তনব যাহী 

অতেসাদরর কার্ যালয়, 

উপদজলা পতরিে 

ও  ইউতনয়ন পতরিে 

 

তবনামূদে 

৫। খায সহায়তা 

(তজআর) 

প্রাকৃততক ও 

িনুষ্যসৃষ্ট দুদর্ যাদগর 

পর তাৎক্ষতণকিাদব 

ক্ষততগ্রস্ত ব্যতি কর্তযক সাো কাগদজ 

তলতখত আবদেন। 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

উপদজলা তনব যাহী 

অতেসাদরর কার্ যালয়, 

তবনামূদে 



ক্রি. জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় সদব যাচ্চ 

সিয় 

(ঘন্টা/তেন/িাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাতির স্থান 
তে/ চাদজযস োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

উর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার কাদছআপীল 

করা র্াদব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্ষততগ্রস্ত পতরবাদরর 

িাদঝ তবতরণ 

(৩ কার্ য তেবস) 

উপদজলা পতরিে 

ও 

ইউতনয়ন পতরিে 

৬। শীতবস্ত্র সহায়তা 

প্রোন 

শীত কালীন সিদয় 

গরীব ও দু:স্থ 

ব্যতিদের িাদঝ 

তবতরণ 

(২০ কার্ য তেবস) 

 
 

দুঃস্থতা ও স্থানীয় চাতহোর তিতিদত জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

উপদজলা তনব যাহী 

অতেসাদরর কার্ যালয়, 

উপদজলা পতরিে 

ও 

ইউতনয়ন পতরিে 

তবনামূদে 

৭। টিন/জেউটিন 

সহায়তা প্রোন 

প্রাকৃততক ও 

িনুষ্যসৃষ্ট দুদর্ যাগর 

পর তাৎক্ষতণকিাদব 

ক্ষততগ্রস্ত প্রততষ্ঠান 

এবাং পতরবাদরর 

িাদঝ তবতরণ 

(৫ কার্ য তেবস) 

১। প্রাকৃততক দুদর্ যাদগ ক্ষততগ্রস্ত ব্যতি 

কর্তযক সাো কাগদজ তলতখত আদবেন 

২। “তর্ড” েরি পূরণ 

৩। অতিকাদন্ডর জক্ষদত্র “এে ”েরি 

পূরণ কদর আদবেদনর সাদি সাংযুি 

করদত হদব 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

উপদজলা তনব যাহী 

অতেসাদরর কার্ যালয়, 

উপদজলা পতরিে 

ও 

ইউতনয়ন পতরিে 

তবনামূদে 

৮। ঘূতণ যঝে / 

েদণ যদর্ডাসহ তবতিন্ন 

দুদর্ যাদগ 

ক্ষততগ্রস্তদের 

সাহায্য প্রোন 

৩ কার্ য তেবস আদবেন কারী  কর্তযক সাো কাগদজ 

আবদেনপত্র 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

উপদজলা তনব যাহী 

অতেসাদরর কার্ যালয়, 

উপদজলা পতরিে 

ও 

ইউতনয়ন পতরিে 

তবনামূদে 

 

 

  



১৩. তশক্ষা ও কোণ এবাং তথ্যপ্রযুতি শাখা 

১৩.১ প্রাততষ্ঠাতনক জসবা : 

ক্রতিক 

নাং 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় সদব যাচ্চ 

সিয় 

(ঘন্টা/তেন/ 

িাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতির স্থান 

তে/চাদজযস োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 
উর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার কাদছ  অতিদর্াগ 

জানাদনা / আপীল করা র্াদব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১. তশক্ষা িন্ত্রণালয় হদত প্রাি 

জচক প্রততষ্ঠানদক প্রোন 

০৭ (সাত) 

কার্ যতেবস 

সাংতিষ্ট উপদজলা তনব যাহী 

অতেসার কর্তযক প্রততষ্ঠাদনর 

অনুদিােন প্রতযয়ন পত্র 

তনজ উদযাদগ সাংগ্রহ 

করদত হদব 

তবনামূদে জনাব জিা: িতনরুজ্জািান 

সহকারী কতিশনার  

তশক্ষা ও কোণ শাখা 

জিাবাইল : 01987913031 

e-mail: acict.feni84@gmail.com 

তিজ োততিা সুলতানা 

অতততরি জজলা প্রশাসক (তশক্ষা ও 

আইতসটি) জেনী 

জোনঃ ০২৩৩৪৪৭৪৫৯৯   

০১৭১৩১৮৭৩২০ 

e-mail: adcedufeni@gmail.com 

০২. তশক্ষা িন্ত্রণালয় হদত প্রাি 

জচক ব্যতিদক প্রোন 

০৭ (সাত) 

কার্ যতেবস 

সাংতিষ্ট তশক্ষা প্রততষ্ঠাদনর 

প্রর্ান কর্তযক জচক 

গ্রহণকারীর সতযাতয়ত ছতব 

ও প্রতযয়ন পত্র 

তনজ উদযাদগ সাংগ্রহ 

করদত হদব 

তবনামূদে 

০৩. 
 

পরীক্ষা জকে স্থাপন ও 

পতরবতযন/ পাবতলক 

পরীক্ষা সাংক্রান্ত 

প্রততদবেন প্রাতি 

সাদপদক্ষ (১৫ 

কার্ যতেবস) 

১।প্রততষ্ঠান প্রর্ান কর্তযক 

জবার্ড য জিদক প্রেি ছক পূরণ 

কদর তবতর্ জিাতাদবক 

আদবেন করদত হদব 

২।প্রস্তাতবত জকদে 

পরীক্ষািীর সাংখ্যা 

৩।উপদজলা তনব যাহী 

অতেসার কর্তযক সুষ্পষ্ট 

িতািতসহ পতরেশ যন 

প্রততদবেন 

৪। অনাপতি পত্র 

স্ব স্ব কর্তযপক্ষ তবনামূদে 

০৪ জবসরকাতর তশক্ষা 

প্রততষ্ঠাদনর জবতন 

িাতাতের তবল 

প্রততস্বাক্ষর 

০৩ (ততন)  

কার্ যতেবস 

স্ব স্ব প্রততষ্ঠান কর্তযক জবতন 

িাতাতের তবল 

স্ব স্ব কর্তযপক্ষ তবনামূদে 

০৫ সরকাতর উচ্চ তবযালদয়র 

অতর্ডদোতরয়াি এবাং 

তবযালদয়র িাঠ 

ব্যবহাদরর অনুিতত 

০৭ (সাত)  

কার্ যতেবস 

স্ব স্ব প্রততষ্ঠান কর্তযক 

অতর্ডদোতরয়াি এবাং িাঠ 

ব্যবহাদরর জন্য আদবেন 

করদত হদব 

-- তবনামূদে 

০৬ তবতিন্ন তবিদয় অতিদর্াগ 

তনষ্পতি 

০৭ (সাত)  

কার্ যতেবস 

স্কুল/কদলদজর সিস্যা এবাং 

তশক্ষক এর তবরুদদ্ধ জকান 

অতিদর্াগ 

-- তবনামূদে 

০৭ জবসরকাতর তশক্ষা ০৭ (সাত)  সাংতিষ্ট তশক্ষা প্রততষ্ঠান স্ব স্ব কর্তযপক্ষ তবনামূদে 
 



ক্রতিক 

নাং 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় সদব যাচ্চ 

সিয় 

(ঘন্টা/তেন/ 

িাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাতির স্থান 

তে/চাদজযস োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা 
উর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার কাদছ  অতিদর্াগ 

জানাদনা / আপীল করা র্াদব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

প্রততষ্ঠাদন তনদয়াগ 

কতিটিদত জজলা 

প্রশাসদকর  প্রতততনতর্ 

িদনানয়ন 

কার্ যতেবস প্রর্ান কর্তযক জপ্রতরত 

আদবেন 

০৮ প্রািতিক তশক্ষা ও 

িানসম্মত তশক্ষা 

বাস্তবায়দন সাতব যক 

কার্ যক্রি 

০৭ (সাত)  

কার্ যতেবস 

সাংতিষ্ট তশক্ষা প্রততষ্ঠান- 

প্রর্ান কর্তযক জপ্রতরত 

আদবেন 

স্ব স্ব কর্তযপক্ষ তবনামূদে 
 

০৯ তশক্ষা প্রততষ্ঠাদনর তবতিন্ন 

কতিটি গঠদন অনুতষ্ঠত 

তনব যাচদন তপ্রজাইতর্ডাং 

অতেসার তনদয়াগ 

০৭ (সাত)  

কার্ যতেবস 

সাংতিষ্ট তশক্ষা প্রততষ্ঠান- 

প্রর্ান কর্তযক জপ্রতরত 

আদবেন 

স্ব স্ব কর্তযপক্ষ তবনামূদে 
 

    

  



১৪. প্রবাসী কোণ শাখা 

১৪.১ নাগতরক জসবা:  

ক্রতিক 

নাং 
জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ সিয় 

(ঘন্টা/তেন/িাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রাতির স্থান তে/চাদজযস 

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা/আপীলকারী কি যকতযার 

পেবী (বাাংলাদেদশর জকার্ড, জজলা/উপদজলা 

জকার্ডসহ জেতলদোন নম্বর ও ই-জিইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

০১ প্রবাসীদের অতিদর্াগ 

সাংক্রান্ত তবিয়াবলী 

১০ কার্ যতেবস প্রবাসীদের অতিদর্াদগর সাদি জর্ সিস্ত 

কাগজপত্র সাংযুি িাদক জস গুদলার 

েদোকতপ জরদখ প্রদয়াজনীয় ব্যবস্ত্হা 

গ্রহদণর জন্য পুতলশ সুপার ও উপদজলা 

তনব যাহী অতেসার বরাবর  জপ্ররণ করা 

হয়। 

ফ্রন্ট জর্ডে, জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালয় 

www.feni.gov.bd 

আদবেন পদত্রর সাদি 

জকান তে লাদগ না। 

জনাব োদতিা-ত্যজ-জজাহরা 

সহকারী কতিশনার 

 প্রবাসী কোণ শাখা 

জিাবাইল- 01601882678 

 

আপীলকারী কি যকতযা 

জনাব জিা: ইসিাইল জহাদসন 

অতততরি জজলা প্রশাসক (সাতব যক), জেনী 

জোন- ০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 

জিাবাইল নম্বর: ০১৭১৩১৮৭৩০১ 

e mail: adcg feni@ gmail.com 

০২ অতববাতহত সনে 

প্রোন সেতকযত 

প্রততদবেন 

২০ কার্ যতেবস (ক)  অতববাতহত সনে 

প্রোদনর  জক্ষদত্র  প্রািীর আদবেন স্বাক্ষর 

সহ তেদত হদব। 

(খ) ৩০০/- োকার ষ্টযাদে জনাোরী 

কদর তেদত হদব এবাং আদবেনকারী ও 

প্রািীর পাসদপাে সাইদজর  ১কতপ কদর 

ছতব তেদত হদব। 

(গ)  প্রািীর পাসদপাদে যর েদোকতপ 

তেদত হদব। 

(ঘ) ৭০০/- োকার জসানালী ব্যাাংদকর 

চালান জিা তেদত হদব। 

(ঙ) সাংতিষ্ট ইউতনয়ন পতরিদের 

জচয়ারম্যান কর্তযক অতববাতহত সনে, 

জাতীয়তা সনে ইাংদরতজদত তেদত হদব। 

ফ্রন্টদর্ডে, জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালয় 

www.feni.gov.bd 

আদবেদনর সতহত ৩০/- 

োকার জকাে য তে তেদত 

হদব। 

 

  



১৫।  আইতসটি শাখা : 

 ১৫.১ প্রাততষ্ঠাতনক জসবা : 

ক্রতিকনাং জসবার নাি জসবা প্রোন পদ্ধতত 
প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্র 

ও প্রাতিস্থান 

জসবার মূে ও 

পতরদশার্পদ্ধতত 

জসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও আপীলকারী কি যকতযা 

(নাি, পেতব, জোন নম্বর ও ই-জিইল) 

1 2 3 4 5 6 7 

1 সরকারী তবতিন্ন েিদরর কি যকতযা ও 

কি যচারীদের ICT / ই-নতি / ওদয়ব 

জপাে যাল/ অন্যান্য তবিয়ক প্রতশক্ষণ 

প্রোন 

সাংতিষ্ট েিদরর অতর্র্াচন এর 

িাধ্যদি, 

উর্ধ্যতন কর্তযপদক্ষর তনদে যশনা 

জিাতাদবক/ অতর্েিদরর বাতি যক 

কি যপতরকল্পনা অনুর্ায়ী  

প্রদর্াজয জক্ষদত্র 

আদবেনপত্র/ সরাসতর 

জজলা কার্ যালয় 

জেনী 

তবযিান 

সরকাতর 

নীততিালা 

অনুর্ায়ী 

তনদে যশনা অনুর্ায়ী জনাব জিা: িতনরুজ্জািান 

সহকারী কতিশনার 

(আইতসটি শাখা) 

জিাবাইল : 01987913031 

e-mail: acict.feni84@gmail.com 

 

আপীলকারী কি যকতযা 

তিজ োততিা সুলতানা 

অতততরি জজলা প্রশাসক (তশক্ষা ও আইতসটি) 

জেনী 

জোন- ০২৩৩৪৪৭৪৫৯৯ 

জিাবাইল-০১৭১৩১৮৭৩20 

e mail: adcg feni@ gmail.com 

2 িানব সেে উন্নয়দন তর্ডতজোল োব 

ব্যবহাদরর িাধ্যদি ছাত্র-ছাত্রীদের 

আইতসটি/ জপ্রাগ্রাতিাং তবিদয় প্রতশক্ষণ 

প্রোন 

ব্যতিগত উপতস্থততর িাধ্যদি 

জর্াগাদর্াগ/ জেতলদোদন জর্াগাদর্াগ 

প্রদর্াজয জক্ষদত্র 

আদবেনপত্র/ সরাসতর 

জজলা কার্ যালয় 

জেনী 

তবনামূদে তাৎক্ষতনক/কার্ যতেবস 

(প্রদর্াজয জক্ষদত্র) 

3 তর্ডতজোল োব এর সক্ষিতা ও 

ব্যবহার উপদর্াতগতা বৃতদ্ধর লদক্ষয 

োব পতরেশ যন ও প্রদয়াজনীয় পরািশ য 

প্রোন 

ব্যতিগত উপতস্থততর িাধ্যদি 

জর্াগাদর্াগ/ জেতলদোদন জর্াগাদর্াগ 

তনদে যশনা জিাতাদবক তবনামূদে তাৎক্ষতনক/কার্ যতেবস 

(প্রদর্াজয জক্ষদত্র) 

৪ োিতরক ই-নতি বাস্তবায়ন/ ওদয়ব 

জপাে যাল হালনাগাে 

োিতরক ওদয়ব সাইে/ 

ই-নতি 

োিতরক ওদয়ব সাইে 

জজলা কার্ যালয় 

জেনী 

তবনামূদে ০৩ (ততন) 

কার্ যতেবস 

(প্রদর্াজয জক্ষদত্র) 

১৫.২ নাগতরক জসবা : 

ক্রতিকনাং জসবার নাি জসবা প্রোন পদ্ধতত 
প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্র ও 

প্রাতিস্থান 

জসবার মূে ও 

পতরদশার্পদ্ধতত 

জসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা ও আপীলকারী কি যকতযা 

(নাি, পেতব, জোন নম্বর ও ই-জিইল) 

1 2 3 4 5 6 7 
 

সাইবার অপরার্ প্রততদরার্ কার্ যক্রি 

সাংক্রান্ত 

উর্ধ্যতন কর্তযপদক্ষর 

তনদে যশনা জিাতাদবক 

অতেস আদেশ/ চাতহো 

অনুর্ায়ী 

তবনামূদে তাৎক্ষতনক/ কার্ যতেবস 

(প্রদর্াজয জক্ষদত্র) 

জনাব সাঈে জিা: জুলকার নাঈন জচৌধুরী 

জজলা আইতসটি কি যকতযা 

জোন: ০১৬৭২-৯৪৭৮৬৭ 

fenidoict@gmail.com 

http://doict.feni.gov.bd 

 

আপীলকারী কি যকতযা 

তিজ োততিা সুলতানা 

অতততরি জজলা প্রশাসক (তশক্ষা ও আইতসটি) জেনী 

জোনঃ ০২৩৩৪৪৭৪৫৯৯   

০১৭১৩১৮৭৩২০ 

e-mail: adcedufeni@gmail.com 

http://doict.feni.gov.bd/


 

৩। আওতার্ীন েির/সাংস্থা কর্তযক প্রেি জসবা :  

০১. উপদজলা তনব যাহী অতেসাদরর কার্ যালয়, জেনী সের, জেনী 

০২. উপদজলা তনব যাহী অতেসাদরর কার্ যালয়, জসানাগাজী, জেনী 

০৩. উপদজলা তনব যাহী অতেসাদরর কার্ যালয়, ফুলগাজী, জেনী  

০৪. উপদজলা তনব যাহী অতেসাদরর কার্ যালয়, ছাগলনাইয়া, জেনী 

০৫. উপদজলা তনব যাহী অতেসাদরর কার্ যালয়, পরশুরাি, জেনী 

০৬. উপদজলা তনব যাহী অতেসাদরর কার্ যালয়, োগনভূঞা, জেনী 

৫। অতিদর্াগ প্রততকার ব্যবস্থাপনা (GRS) 

জসবা প্রাতিদত অসন্তুষ্ট হদল োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযার সদঙ্গ জর্াগাদর্াগ করুন। তার কাছ জিদক সিার্ান পাওয়া না জগদল তনদম্নাি পদ্ধততদত জর্াগাদর্াগ কদর আপনার সিস্যা অবতহত করুন। 

ক্রতিক কখন জর্াগাদর্াগ করদবন কার সদঙ্গ জর্াগাদর্াগ করদবন জর্াগাদর্াদগর ঠিকানা তনষ্পতির সিয়সীিা 

০১ োতয়ত্বপ্রাি কি যকতযা সিার্ান তেদত না 

পারদল 

অতিদর্াগ তনষ্পতি কি যকতযা 

(অতনক) 

জনাব জিা: ইসিাইল জহাদসন 

অতততরি জজলা প্রশাসক (সাতব যক), জেনী 

জোন নম্বর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 

জিাবাইল নম্বর-০১৭১৩১৮৭৩০১ 

রুি নম্বর-২০৫/খ 

Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

৬০ 

কার্ যতেবস 

০২ অতিদর্াগ তনষ্পতি কি যকতযা তনতে যষ্ট সিদয় 

সিার্ান তেদত না পারদল 

আতপল কি যকতযা মুহাম্মে আদনায়ার পাশা 

পেতব: অতততরি তবিাগীয় কতিশনার (সাতব যক) 

ক্ষিান নম্বি: ০২-৪১৩৬০৭৮৮ 

জিাবাইল: ০১৭৩৩৩৯৯১৮৬ 

Email-anowar.pasha@live.com 

৩০ 

কার্ যতেবস 

০২. আতপল কি যকতযা তনতে যষ্ট সিদয় সিার্ান তেদত 

না পারদল 

িতন্ত্রপতরিে তবিাদগর অতিদর্াগ 

ব্যবস্থাপনা জসল 

৫ নম্বর জগইে, বাাংলাদেশ সতচবালয়, োকা 

www.grs.gov.bd 

৬০ 

কার্ যতেবস 

 

৬। তসটিদজন চাে যার )দসবা প্রোন প্রততশ্রুতত( বতণ যত েরিসমূদহর তাতলকা: 
ক্রতিক তবিদয়র নাি ক্রতিক তবিদয়র নাি 

০১ েরি    ‘ক' : তথ্য প্রাতির আদবেন েরি ০৯ তবতসএস প্রশাসন কযার্ডাদরর কি যকতযাদের চাকুতর স্থায়ীকরদণর জচক তলস্ট্ 

০২ েরি    ‘গ' : তথ্য প্রাতির আতপল আদবেন েরি ১০ পাসদপাদে যর এনওতস েরি 

০৩ বাাংলাদেশ েরি নাং ২৬৩৯ : সার্ারণ িতবষ্য তহতবল হদত অতগ্রি গ্রহদণর জন্য আদবেন েরি ১১ ব্যতিগত জপনশন আদবেন েরি 

০৪ সার্ারণ িতবষ্য তহতবল হদত অতগ্রি উদিালদনর তনতিি কতযদনর তববরণীর ছক ১২ পাতরবাতরক জপনশন আদবেন েরি 

০৫ বাাংলাদেশ েরি নাং ৬৬৩: সার্ারণ িতবষ্য তহতবল হদত চুোন্ত উদিালদনর আদবেন েরি ১৩ জাদবো নকদলর েরখাদস্তর েরি 

০৬ বাাংলাদেশ েরি নাং ২৩৯৫: জগদজদের্ড কি যচারীদের অতজযত ছুটির তহসাদবর েরি ১৪ তবদেশ ভ্রিদণর আদবেন েরি: ইউতনয়ন পতরিে ইউতপ সেস্য 

০৭ বাাংলাদেশ েরি নাং ৪০: নন-জগদজদের্ড কি যচারীদের অতজযত ছুটির আদবেন েরি ১৫ তবদেশ ভ্রিদণর আদবেন েরি: জপৌরসিার জিয়র/ কাউতন্সলর 

০৮ চাকুতররত অবস্থায় মৃত্যয/স্থায়ী অক্ষিতাজতনত জতনত আতি যক অনুোদনর আদবেন েরি   

 

https://sadar.feni.gov.bd/bn
https://sonagazi.feni.gov.bd/
https://fulgazi.feni.gov.bd/
https://chhagalnaiya.feni.gov.bd/
https://parshuram.feni.gov.bd/
https://daganbhuiyan.feni.gov.bd/
https://www.grs.gov.bd/

