
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা িশ�া অিফস 
�বগমগ�, �নায়াখালী 

 

�কান �সবা কীভােব 
 

�.নং �সবার নাম �সবা �দােন সেব �া� সময় �েয়াজনীয় কাগজপ� 
�েয়াজনীয় 

কাগজপ�/আেবদন ফরম 
�াি��ান 

�সবা�� এবং পিরেশাধ 
প�িত (যিদ থােক) 

1 2 3 4 5 6 

1.  সমাপনী সনদ সংেশাধন 03 (িতন) কায �িদবস 

 িনধ �ািরত ফরেম আেবদন 

 �ল সনদপ� 

 পরী�াথ�র জ� সনদ 

 িপতা/মাতার আইিড কােড �র ফেটাকিপ 

www.ueobeg.co
m 

ও উপেজলা িশ�া অিফস 
�েযাজ� নয় 

2.  িচিকৎসা �� ম�রী 03 (িতন) কায �িদবস 
 িনধ �ািরত ফরেম আেবদন 

 ডা�াির সনদ 

www.ueobeg.co
m 

ও উপেজলা িশ�া অিফস 
�েযাজ� নয় 

3.  মা��কালীন �� ম�রী 03 (িতন) কায �িদবস 
 িনধ �ািরত ফরেম আেবদন 

 ডা�াির সনদ 

www.ueobeg.co
m 

ও উপেজলা িশ�া অিফস 
�েযাজ� নয় 

4.  

10-20 তম   ��ড পয ��  
িশ�ক/কম �কত�া ও 
কম �চারীেদর পাসেপােট �র 
NOC �দান 

03 (িতন) কায �িদবস 

 MRP আেবদন ফরম   

 জাতীয় পিরচয় পে�র সত�ািয়ত ফেটাকিপ 

 এনওিস ফরম  

 �ামী/ �ীও��/ ক�ার জাতীয় পিরচয়প� বা জ�িনব�ন সনদ এর সত�ািয়ত কিপ 

 ২ কিপ পাসেপাট � সাইেজর সত�ািয়ত রি�ন ছিব 

www.ueobeg.co
m 
ও 

উপেজলা িশ�া অিফস 
এবং সংি�� পাসেপাট � 

অিফস 
 

�েযাজ� নয় 

5.  

িশ�ক,  কম �কত�া ও 
কম �চারীেদর বিহ: 
বাংলােদশ ��র 
আেবদন অ�ায়ণ  

03 (িতন) কায �িদবস 

 মহাপিরচালক, �াথিমক িশ�া অিধদ�র বরাবর আেবদন 

 িনধ �ািরত 16 কলাম ছক 

 ইউইওক��ক�িত�া�িরতৈবেদিশক ��া সং�া� �ত�য়ন প�  

 ইউইওক��ক�িত�া�িরতসরকােরর উপর দািয়� বত�ােব না মেম � �ত�য়ন প� 

 ��র িহসাব িববরণী ফরম নং 40 

 ��র িহসাব ফরম নং এ�িস-8 

 পাসেপােট �র ফেটাকিপ  

 িব�ালেয়র িশ�ক পদ ও ছা�-ছা�ী সং�া� �ত�য়ন প� 

 ইউইওক��কপাঠদান �াঘাত হেব না মেম � �ত�য়ন প� 
(সকল কাগজপ� িশ�ক ও কম �চারীেদর ��ে� ২ �� এবং কম �কত�ােদর ��ে� ৩ ��) 

উপেজলা িশ�া অিফস 
 
www.dpe.gov.bd 
 
www.mopme.gov.bd 

 
 

�েযাজ� নয় 



�.নং �সবার নাম �সবা �দােন সেব �া� সময় �েয়াজনীয় কাগজপ� 
�েয়াজনীয় 

কাগজপ�/আেবদন ফরম 
�াি��ান 

�সবা�� এবং পিরেশাধ 
প�িত (যিদ থােক) 

1 2 3 4 5 6 

6.  

�ধান িশ�ক, সহকারী 
িশ�ক এবং 12-20তম 
��ড পয �� কম �কত�ােদর 
উ� িশ�া �হণােথ � ভিত� 
ও পরী�ার অ�মিত 
�দান  

03 (িতন) 
কায �িদবস 

 �জলা �াথিমক িশ�া অিফসার বরাবর আেবদন 

 ভিত�র িব�ি� 

 িশ�াগত �যা�তার সত�ািয়ত সনদপ� 

 িস-ইন-এড পােশর সত�ািয়ত সনদ 

 িনেয়াগ পে�র সত�ািয়ত কিপ 

 �যাগদানপে�র সত�ািয়ত কিপ 

  13 কলামত�ছক 
( চাকির �ত �যাগদােনর �েব � ভিত� হেয় থাকেল চলমান �কােস �র �ত�য়ন ও পরী�ার 
��নসহ  পরী�ায় অংশ�হেণর অ�মিত �চেয় আেবদন করেত হেব ) 

উপেজলা িশ�া অিফস �েযাজ� নয় 

7.  

11 তম বা ত��� ��ড 
পয �� কম �চারীেদর  উ� 
িশ�া �হণােথ � ভিত� ও 
পরী�ার অ�মিতর 
আেবদন অ�ায়ণ  

03 (িতন) 
কায �িদবস 

 �জলা �াথিমক িশ�া অিফসার বরাবর আেবদন 2কিপ 

 ভিত�র িব�ি� 2 ��  

 িশ�াগত �যা�তার সনদ প� 2 �� 

 িস-ইন-এড পােশর সত�ািয়ত সনদ 2 �� 

 িনেয়াগ পে�র সত�ািয়ত কিপ 2 �� 

 �যাগদানপে�র সত�ািয়ত কিপ 2 �� 

  13 কলামত�ছক 2 �� 
( চাকির �ত �যাগদােনর �েব � ভিত� হেয় থাকেল চলমান �কােস �র �ত�য়ন ও পরী�ার 
��নসহ  পরী�ায় অংশ�হেণর অ�মিত �চেয় আেবদন করেত হেব ) 

উপেজলা িশ�া অিফস 
 

�েযাজ� নয় 

8.  
িশ�ক  / কম �চারীর 
অিজ�ত  �� ম�র   

02 (�ই) 
কায �িদবস 

 িনধ �ািরত ফরেম আেবদন (এ�িস-8, িবভাগীয় ফরম) 

 িনধ �ািরত ফরেম আেবদন (ফরম নং-2395) 

 �� �া�তার �ত�য়ন প� 

 wPwKrmK KZ…©K †gwW‡Kj mvwU©wd‡KU(�েযাজ� ��ে�)  

  ��ণ ও �কাশনা অিধদ�র 
www.forms.gov.b

d 

ও 
উপেজলা িশ�া অিফস 

 

�েযাজ� নয় 

9.  
সহকারী িশ�কেদর 
চাকির  �ায়ীকরণ 

    7 (সাত) 
   কায �িদবস 

 িনধ �ািরত ফরেম আেবদন 

 চাকির  সে�াষজনক মেম � ইউইও এর �ত�য়ন 

 আেবদনপ� 

 �ল চাকির  বিহ 

 3 বছেরর এিসআর 

 িনেয়াগ  পে�র সত�ািয়ত কিপ 

 �যাগদান পে�র সত�ািয়ত কিপ 

 িডিপিস সভার িস�া� 

 িবভাগীয় ও �ফৗজদারী মামলা নাই মেম � ইউইও এর �ত�য়ন 

 �িলশ �ভিরিফেকশন �ত�য়ন িববরণী ফরম 

 
উপেজলা িশ�া অিফস 

 
�েযাজ� নয় 



�.নং �সবার নাম �সবা �দােন সেব �া� সময় �েয়াজনীয় কাগজপ� 
�েয়াজনীয় 

কাগজপ�/আেবদন ফরম 
�াি��ান 

�সবা�� এবং পিরেশাধ 
প�িত (যিদ থােক) 

1 2 3 4 5 6 

10.  

�ধান িশ�ক ও সকল 
কম �চারীর চাকির  
�ায়ীকরণ এর আেবদন 
অ�ায়ণ   

    7 (সাত) 
  কায �িদবস 

 চাকির  সে�াষজনক মেম � ইউইও এর �ত�য়ন আেবদনপ� 

 �ল চাকির বিহ                                                       এিসআর                                                            
িনেয়াগ পে�র সত�ািয়ত কিপ 

 �যাগদানপে�র সত�ািয়ত কিপ 

 িডিপিসর সভার িস�া� 

 িবভাগীয় ও �ফৗজদারী মামলা নাই মেম � ইউইও এর �ত�য়ন 

 �িলশ �ভিরিফেকশন �ত�য়ন িববরণী ফরম  

 (সকল কাগজপ� ২ ��) 

 
উপেজলা িশ�া অিফস 

 
�েযাজ� নয় 

11.  
12-20 তম   ��ড পয �� 
কম �চারীেদর   বদলীর 
আেবদন অ�ায়ণ 

5 (প�চ) 
কায �িদবস 

 আেবদন 

 �েব � বদলী�ত আেদেশর কিপ   
 

 
উপেজলা িশ�া অিফস 

 
�েযাজ� নয় 

12.  

সহকারী িশ�কেদর 
আ�: িব�ালয় বদলীর 
অ�মিতর জন  আেবদন 
অ�ায়ণ 

3 (িতন) 
কায �িদবস 

 আেবদন  

 অিধদ�র �দ� বদলীর ��াব ছক 

 ইউইও ক��ক �জ��তার �ত�য়ন  

 ইউইওক��কজারী�ত��  পেদর িব�ি�   

 ইউইও ক��ক সত�ািয়ত মািসক িরটাণ � 

 
উপেজলা িশ�া অিফস 

 
 

�েযাজ� নয় 

13.  
সহকারী িশ�কেদর  
বদলীর আেদশ জাির 

3 (িতন) 
কায �িদবস 

 বদলীর অ�মিতপ� 

 অিধদ�র �দ� বদলীর ��াব ছক 

 িববােহর কািবননামা/ অ� ধম �াবল�ীেদর ��ে� �নাটারী পাবিলেকর �ত�য়ন 

 িনেয়াগ পে�র সত�ািয়ত কিপ 

 �যাগদান পে�র সত�ািয়ত কিপ 

 �েব �র বদলীর আেদেশর কিপ 

 বদলীর ��ি�েত �যাগদানপে�র কিপ 

 িশ�াগত �যা�তার সত�ািয়ত  সনদ 

 চাকির বিহ  3য় �থেক 5ম ��ার কিপ 

 ইউইও ক��ক সত�ািয়ত মািসক িরটাণ � 

 �ামী/�ীর �ায়ী �কানার জিমর দিলল  

 নামজারী খিতয়ান, খািরজ খাজনার রিশদ 

 নাগিরকে�র সত�ািয়ত সনদ 

 �ামী/�ীর কম ��েলর �ত�য়ন (চাকির জীবী হেল) 

 
উপেজলা িশ�া অিফস 

 
�েযাজ� নয় 

14.  
�ধান িশ�কেদর আ�: 
িব�ালয় বদলীর ��াব 
অ�ায়ণ  

3 (িতন) 
কায �িদবস 

 আেবদন 

 অিধদ�র �দ� বদলীর ��াব ছক 

 ইউইও ক��ক �জ��তার �ত�য়ন 

 
উপেজলা িশ�া অিফস 

 
�েযাজ� নয় 



�.নং �সবার নাম �সবা �দােন সেব �া� সময় �েয়াজনীয় কাগজপ� 
�েয়াজনীয় 

কাগজপ�/আেবদন ফরম 
�াি��ান 

�সবা�� এবং পিরেশাধ 
প�িত (যিদ থােক) 

1 2 3 4 5 6 

 আ�ঃ িব�ালয় বদলীর ��ে� ইউইওক��কজারী�ত��  পেদর িব�ি�   

 ইউইও ক��ক সত�ািয়ত মািসক িরটাণ � (সকল কাগজপ� ২ ��) 

15.  

�ধান িশ�ক ও সহকারী 
িশ�কেদরআ�: 
উপেজলা,  আ�: �জলা 
ও আ�: িবভাগ  বদলীর 
আেবদন অ�ায়ণ 

3 (িতন) 
কায �িদবস 

 আেবদন 

 অিধদ�র �দ� বদলীর ��াব ছক 

 িববােহর কািবননামা/ অ� ধম �াবল�ীেদর ��ে� �নাটারী পাবিলেকর �ত�য়ন  

 িনেয়াগপে�র সত�ািয়ত কিপ  

 চাকির �ত �যাগদানপে�র সত�ািয়ত কিপ   

 �েব �র বদলীর আেদেশর কিপ 

 বদলীর ��ি�েত �যাগদানপে�র সত�ািয়ত কিপ 

 িশ�াগত �যা�তার সত�ািয়ত সনদ 

 ইউইও ক��ক সত�ািয়ত চাকির বিহর 3য় �থেক 5ম ��ার কিপ 

 ইউইও ক��ক সত�ািয়ত মািসক িরটাণ � 

 �ামীর �ায়ী �কানার জিমর দিলল,নামজারী খিতয়ান, খাজনার রিশদ  

 নাগিরকে�র সত�ািয়ত সনদ ,�ামী/�ীর কম ��েলর �ত�য়ন (চাকির জীবী হেল) 
 

 
উপেজলা িশ�া অিফস 

 
�েযাজ� নয় 

16.  
ত� অিধকার আইন 
অ�যায়ী ত� �দান 

7 (সাত) 
কায �িদবস 

 িনধ �ািরত ফরেম ত� �াি�র আেবদন (ফরম-ক) 
 

 
 

www.forms.gov.b
d 

ত�অিধকারআইন২০
০৯অ�যািয় Z‡_¨i g~j¨ 

wba©viY 
‡UÖRvix Pvjvb 

‡KvW : 1-3301-
0001-1807 

17.  
সহকারী িশ�কগেণর 
িজিপএফ অেফরতেযা� 
অি�ম  /�ড়া� উে�ালন 

3 (িতন) 
কায �িদবস 

 আেবদনপ� (ফরম নং-663)  

 এসএসিস সনেদর সত�ািয়ত ফেটাকিপ 2�� 
(অেফরতেযা� ��ে�) 

 িজিপএফ একাউ�স ি�প (সংি�� িহসাব র�ণ অিফসার ক��ক) 2কিপ 

 �ড়া� উে�ালেনর ��ে� �লটার অব অথির� (সংি�� িহসাবর�ণ অিফসার ক��ক) 2 
কিপ 

 িপআরএল ম�েরর কিপ 2�� (�ড়া� উে�ালেনর ��ে�) 

��ণ ও �কাশনা অিধদ�র/ 
সংি�� 

উপেজলা িশ�া অিফস 
www.forms.gov.b

d 

�েযাজ� নয় 

18.  

�ধান িশ�ক ও িনজ 
অিফেসর কম �কত�া ও 
কম �চারীেদর িজিপএফ 
অি�ম  উে�ালন   

3 (িতন) 
কায �িদবস 

 আেবদনপ� (ফরমনং-2639)  

 িজিপএফ একাউ�স ি�প (সংি�� িহসাবর�ণ অিফসার ক��ক) 2কিপ 

 জাতীয় পিরচয়পে�র সত�ািয়ত কিপ 2�� 

 উপেজলা িশ�া অিফসােরর অ�ায়নপ� (�েযাজ�ে�ে�) 
 

��ণ ও �কাশনা 
অিধদ�র/সংি�� 

উপেজলা িশ�া অিফস 
www.forms.gov.b

d 

�েযাজ� নয় 



�.নং �সবার নাম �সবা �দােন সেব �া� সময় �েয়াজনীয় কাগজপ� 
�েয়াজনীয় 

কাগজপ�/আেবদন ফরম 
�াি��ান 

�সবা�� এবং পিরেশাধ 
প�িত (যিদ থােক) 

1 2 3 4 5 6 

19.  

�ধান িশ�ক এর 
িজিপএফ 
অেফরতেযা�/�ড়া� 
উে�ালেনর আেবদন 
অ�ায়ণ 

3 (িতন) 
কায �িদবস 

 আেবদন প� (ফরম নং-663) 

 িজিপএফ একাউ�স ি�প (সংি�� িহসাব র�ণ অিফসার ক��ক) 2কিপ 

 �ড়া� উে�ালেনর ��ে� �লটার অব অথির� (সংি�� িহসাবর�ণ অিফসার ক��ক) 2 
কিপ 

 িপআরএল ম�রীর আেদশ 2 কিপ (�েয়াজ� ��ে�) 

 এসএসিস‘র সত�ািয়ত সনদ 2 �� (52 বছর �িত�েত) 

��ণ ও �কাশনা 
অিধদ�র/সংি�� 

উপেজলা িশ�া অিফস 
www.forms.gov.b

d 

�েযাজ� নয় 

20.  

সহকারী িশ�কসহ 
সকল কম �কত�া / 
কম �চারীেদর িজিপএফ 
অেফরতেযা�/�ড়া� 
উে�ালন 

 

 আেবদন প� (ফরম নং-663) 

 িজিপএফ একাউ�স ি�প (সংি�� িহসাব র�ণ অিফসার ক��ক) ১কিপ 

 �ড়া� উে�ালেনর ��ে� �লটার অব অথির� (সংি�� িহসাবর�ণ অিফসার ক��ক) ১কিপ 

 িপআরএল ম�রীর আেদশ১কিপ (�েয়াজ� ��ে�) 

 এসএসিস‘র সত�ািয়ত সনদ১�� (52 বছর �িত�েত) 

��ণ ও �কাশনা 
অিধদ�র/সংি�� 

উপেজলা িশ�া অিফস 
www.forms.gov.b

d 

�েযাজ� নয় 

21.  
কম �কত�া /কম �চারীেদর 
�হ িনম �াণ/�মরামত 
ঋেণর আেবদন অ�ায়ণ 

3 (িতন) 
কায �িদবস 

 িনধ �ািরত ফরেম আেবদন 3 কিপ 

 চাকির  �ায়ীকরণ আেদেশর সত�ািয়ত কিপ 3 �� 

 জিমর দিলল এর ফেটাকিপ 3 �� 

 150 টাকার ��াে� ক��পে�র সােথ �ি�প� 3 কিপ 

��ণ ও �কাশনা অিধদ�র/ 
সংি�� 

উপেজলা িশ�া অিফস 
www.forms.gov.b

d 

�েযাজ� নয় 

22.  

�িশ�ণ�া� 
(িসইনএড/িডিপএড/িবএ
ড)�ধান িশ�ক/ 
সহকারী িশ�কেদর 
��ল ম�রী 

3 (িতন) 
কায �িদবস 

 উপেজলা িশ�া অিফসােরর ��াব 

 �জলা �াথিমক িশ�া অিফসার বরাবর আেবদনপ�   2কিপ 

 িসইনএড/ িডিপএড/ িবএড পােশর সনদ এর সত�ািয়ত কিপ 2�� 
 
 
 
 

উপেজলা িশ�া অিফস 
 

�েযাজ� নয় 

23.  

িশ�ক/ কম �কত�া/ 
কম �চারীেদর ক�াণ 
তহিবল হেত �যৗথবীমার 
এককালীন অ�দােনর 
আেবদন অ�ায়ণ 

 

 িনধ �ািরত ফরেম আেবদন (বাংলােদশ ফম � নং ২) 

 কম �চারীর চাকির বইেয়র ৩য় ��া/ এসএসিস পাস সনেদর সত�ািয়ত কিপ  

 �ত কম �চারীর ���র সনেদর সত�ািয়ত কিপ (ডা�ার/ ওয়াড � কিমশনার/ ইউিনয়ন 
পিরষদ �চয়�ার�ান ক��ক �দ�)  

 সকল উ�রািধকারী ক��ক আেবদনকারীেক �দ� �মতা অপ �ণ প� (ইউইও/ �পৗর 
�চয়ার�ান ক��ক �িত�া�িরত) 

 কম �চারী ও আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয় পে�র সত�ািয়ত ফেটাকিপ  

 �াংেকর একাউ� নং, শাখার নাম (�জলাসহ), রাউ�ং ন�র এবং �চক বইেয়র কভার 
পাতার ফেটাকিপ 

 ওয়ািরশান সনেদর সত�ািয়ত কিপ ( �ামী/ �ী, মা-বাবা ও স�ানেদর বয়স, বত�মান �পশা, 
িববািহত িকনা উে�খ �ব �ক ওয়াড � কিমশনার/ ইউিনয়ন পিরষদ �চয়�ার�ান ক��ক �দ�)  

��ণ ও �কাশনা 
অিধদ�র/সংি�� 

উপেজলা িশ�া অিফস 
www.forms.gov.b

d 

�েযাজ� নয় 



�.নং �সবার নাম �সবা �দােন সেব �া� সময় �েয়াজনীয় কাগজপ� 
�েয়াজনীয় 

কাগজপ�/আেবদন ফরম 
�াি��ান 

�সবা�� এবং পিরেশাধ 
প�িত (যিদ থােক) 

1 2 3 4 5 6 

 �শষ �বতেনর তািরখ উে�খ�ব �ক �ত�য়ন প� 

 �ীর ��ে� �নরায় িববাহ না হওয়ার এবং ক�া ও ভি�র ��ে� িববাহ না হওয়ার সনদ  

 িপআরএল �� �ভাগরত অব�ায়  ���বরণ করেল িপআরএল ম�ির আেদেশর সত�ািয়ত 
কিপ 

 কম �চারী �ি�েযা�া হেল তার পে� �েয়াজনীয় �মাণপ� 

 কম �চারীর ���র পর আেবদন দািখল করেত ৬ মােসর �বিশ িবল� হেল ক��পে�র 
মা�েম িবলে�র �া�া �দান 

 ওয়ািরশগণ নাবালক হেল অিভভাবকে�র সনদ 

 ইউইও ক��ক রাজ� খাত�� কম �চারী মেম � �ত�য়ন 

 �ত কম �চারীর মািসক �ল �বতেনর �ত�য়ন 
 [সকল কাগজপ� ৩ (িতন) ��] 



�.নং �সবার নাম �সবা �দােন সেব �া� সময় �েয়াজনীয় কাগজপ� 
�েয়াজনীয় 

কাগজপ�/আেবদন ফরম 
�াি��ান 

�সবা�� এবং পিরেশাধ 
প�িত (যিদ থােক) 

1 2 3 4 5 6 

২৪ 

িশ�ক/ কম �কত�া/ 
কম �চারীেদর  ক�াণ 
তহিবল হেত মািসক 
ক�াণ ভাতার আেবদন 
অ�ায়ণ  

 

 িনধ �ািরত ফরেম আেবদন (বাংলােদশ ফম � নং ২) 

 চাকির বইেয়র ৩য় ��া/ এসএসিস পাস সনেদর সত�ািয়ত কিপ 

 �ত কম �চারীর ���র সনেদর সত�ািয়ত কিপ (ডা�ার/ ওয়াড � কিমশনার/ ইউিনয়ন 
পিরষদ �চয়�ার�ান ক��ক �দ�)  

 আেবদনকারীর পাসেপাট � সাইেজর ছিব ও ন�না �া�েরর সত�ািয়ত কিপ (ন�না 
�া�েরর ফেটাকিপ �হণেযা� নয়)  

 ওয়ািরশান সনেদর সত�ািয়ত কিপ ( �ামী/ �ী, মা-বাবা ও স�ানেদর বয়স, বত�মান �পশা, 
িববািহত িকনা উে�খ �ব �ক ওয়াড � কিমশনার/ ইউিনয়ন পিরষদ �চয়�ার�ান ক��ক �দ�) 

 �শষ �বতেনর তািরখ উে�খ�ব �ক �ত�য়ন প� 

 �ীর ��ে� �নরায় িববাহ না হওয়ার এবং ক�া ও ভি�র ��ে� িববাহ না হওয়ার সনদ 
(একািধক �ী হেল �েত�কেক �থক ফরেম আেবদন করেত হেব) 

 সকল উ�রাধীকারী ক��ক আেবদনকারীেক �দ� �মতা অপ �ণ প� (ইউইও/ �পৗর 
�চয়ার�ান ক��ক �িত�া�িরত) 

 িপআরএল �� �ভাগরত অব�ায়  ���বরণ করেল িপআরএল ম�ির আেদেশর সত�ািয়ত 
কিপ 
কম �চারী �ি�েযা�া হেল তার পে� �েয়াজনীয় �মাণপ� 
কম �চারীর ���র পর আেবদন দািখল করেত ৬ মােসর �বিশ িবল� হেল ক��পে�র 
মা�েম িবলে�র �া�া �দান                                                                            
ওয়ািরশগণ নাবালক হেল অিভভাবকে�র সনদ 
ইউইও ক��ক রাজ� খাত�� কম �চারী মেম � �ত�য়ন 
�ত কম �চারীর মািসক �ল �বতেনর �ত�য়ন 

 জাতীয় পিরচয় পে�র সত�ািয়ত ফেটাকিপ  
পিরবােরর পে� �মতা অপ �ণ প� ইউইও/ �পৗর �চয়ার�ান ক��ক �িত�া�িরত 
আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয় পে�র সত�ািয়ত ফেটাকিপ                                     
[সকল কাগজপ� ৩ (িতন) ��] 

��ণ ও �কাশনা 
অিধদ�র/সংি�� 

উপেজলা িশ�া অিফস 
www.forms.gov.b

d 
 

�েযাজ� নয় 

২৫ 

ক�াণ তহিবল হেত 
িশ�ক/কম �চারী/ 
অবসর�া� কম �চ �ারী / 
তােদর পিরবােরর 
সদ�েদর িচিকৎসা 
সাহাে�র  আেবদন 
অ�ায়ণ  

5 (প�চ) 
কায �িদবস 

 িন �ধািরত ফরেম আেবদন (ফরমনং-1) 

 ২ কিপ পাসেপাট � সাইেজর সত�ািয়ত রি�ন ছিব 

 রাজ� খাত�� কম �চারী মেম � �ত�য়ন 

 সত�ািয়ত জাতীয় পিরচয় প�   

 িচিকৎসা সং�া� �ব�াপে�র সত�ািয়ত কিপ (অিফস �ধান/ সংি�� অিফেসর দািয়� 
�া� কম �কত�া  ক��ক �িত�া�িরত ) 

 িচিকৎসা সং�া� �ব�াপ� অ�যায়ী ঔষধ�েয়র �ল ভাউচার 

 ি�িনক বা হাসপাতােল ভিত� হেয় থাকেল ি�িনক বা হাসপাতােলর �ল ছাড়প� 

 
www.forms.gov.b

d 
ও 

উপেজলা িশ�া অিফস  
 

�েযাজ� নয় 



�.নং �সবার নাম �সবা �দােন সেব �া� সময় �েয়াজনীয় কাগজপ� 
�েয়াজনীয় 

কাগজপ�/আেবদন ফরম 
�াি��ান 

�সবা�� এবং পিরেশাধ 
প�িত (যিদ থােক) 

1 2 3 4 5 6 

 ভাই/ �বান বা িপতা/ মাতার ��ে� িনভ �রশীলতার �ত�য়নপ� 

 িচিকৎসা সং�া� খরেচর িহসাব িববরণী (কম �চারীর �া�রসহ) 

 জাতীয় �বতন ��ল 2015-এ �বতন িন �ধারণ ফরেমর ফেটাকিপ (িহসাবর�ণ অিফেসর 
�িত�া�রসহ)। [সকল কাগজপ� ৩ (িতন) ��] 

২৬ 

িশ�ক/কম �চারীর জ�ল 
ও �য়ব�ল �রােগর 
িচিকrসা সাহাে�র 
আেবদন অ�ায়ণ  

5 (প�চ) 
কায �িদবস 

 িন �ধািরত ফরেম আেবদন (ফরম-৮) 
পাসেপাট � সাইেজর ছিব 2 �� 
রাজ� খাত�� কম �চারী মেম � �ত�য়ন 
সত�ািয়ত জাতীয় পিরচয় প�  2 কিপ 
িচিকৎসা সং�া� �ল কাগজপ�(ছাড়প�, �ব�াপ�, ভাউচার)                    চাকির 
বইেয়র ৩য় ��া/ এসএসিস পাস সনেদর সত�ািয়ত কিপ                 খরেচর িহসাব 
িববরণী (কম �চারীর �া�র সহ)                                               �াংেকর একাউ� 
নং, শাখার নাম (�জলাসহ),                                               রাউ�ং ন�র এবং 
�চক বইেয়র কভার পাতার ফেটাকিপ 
জাতীয় �বতন ��ল 2015-এ �বতন িন �ধারণ ফরেমর ফেটাকিপ (িহসাবর�ণ অিফেসর 
�িত�া�রসহ)। 

www.forms.gov.b
dও 

উপেজলা িশ�া অিফস 
�েযাজ� নয় 



�.নং �সবার নাম �সবা �দােন সেব �া� সময় �েয়াজনীয় কাগজপ� 
�েয়াজনীয় 

কাগজপ�/আেবদন ফরম 
�াি��ান 

�সবা�� এবং পিরেশাধ 
প�িত (যিদ থােক) 

1 2 3 4 5 6 

২৭ 

কম �রত অব�ায় 
পিরবােরর সদে�র/ 
িশ�ক/কম �কত�া/ 
কম �চারীর ���জিনত 
কারেণ দাফন-কাফন/ 
অে��ি�ি�য়ার 
অ�দােনর আেবদন 
অ�ায়ণ 

5 (প�চ) 
কায �িদবস 

িনধ �ািরত ফরেম (ফরম-2) আেবদন 

 �ত কম �চারীর ���র সনেদর সত�ািয়ত কিপ (ডা�ার/ ওয়াড � কিমশনার/ ইউিনয়ন 
পিরষদ �চয়�ার�ান ক��ক �দ�)  

 সকল উ�রাধীকারী ক��ক আেবদনকারীেক �দ� �মতা অপ �ণ প� (ইউইও/ �পৗর 
�চয়ার�ান ক��ক �িত�া�িরত) 

 পাসেপাট � সাইেজর রংগীন ছিব  

 জাতীয় পিরচয় পে�র সত�ািয়ত  কিপ  

 �াংেকর একাউ� নং, শাখার নাম (�জলাসহ), রাউ�ং ন�র এবং �চক বইেয়র কভার 
পাতার ফেটাকিপ 

 িপআরএল �� �ভাগরত অব�ায়  ���বরণ করেল িপআরএল ম�ির আেদেশর সত�ািয়ত 
কিপ 

 কম �চারী �ি�েযা�া হেল তার পে� �েয়াজনীয় �মাণপ� 

 �ি�েযা�া িহেসেব চাকির বিধ �ত করা হেল তার পে� �েয়াজনীয় �মাণপ� 

 কম �চারীর ���র পর আেবদন দািখল করেত ১ বছেরর �বিশ িবল� হেল ক��পে�র 
মা�েম িবলে�র �া�া �দান  

 কম �রত কম �চারীর পিরবােরর ��ে� সদ�েদর ���র ��ে� িনভ �রশীলতার সনদ 

 রাজ�খােতর সনদ / �মাণপ� 

 জাতীয় �বতন ��ল 2015-এ �বতন িন �ধারণ ফরেমর ফেটাকিপ (িহসাবর�ণ অিফেসর 
�িত�া�রসহ)। 

www.forms.gov.b
dও 

উপেজলা িশ�া অিফস 
 

�েযাজ� নয় 

২৮ 

�ধান িশ�ক, সহকারী 
িশ�ক ও কম �চারীর 
িপআরএল/ লা��া�  
ম�রী 

5 (প�চ) 
কায �িদবস 

 wba©vwiZ di‡g Av‡e`b cÎ( ফরম নং-40 সজ) 2 কিপ 

 এসএসিস সনেদর সত�ািয়ত ফেটাকিপ 2�� 

 চাকির  খিতয়ান বিহ 

 ইএলিপিস (সংি�� িহসাব র�ণ কম �কত�া  ক��ক �িত �া�িরত) 2কিপ। 

 িনেয়াগ পে�র কিপ 2কিপ 
পেদা�িতর আেদশ যিদ থােক 2কিপ 

 ��র িহসাব িববরণী ইউইও ক��ক 2কিপ 

 জাতীয় পিরচয় পে�র ফেটাকিপ ০১ (এক) �� 

��ণ ও �কাশনা 
অিধদ�র/সংি�� 

উপেজলা িশ�া অিফস 
www.forms.gov.b

d 

�েযাজ� নয় 

২৯ 
10মে�ড এর কম �কত�ার 
িপআরএল/ লা��া�  
ম�রীর আেবদন অ�ায়ণ  

5 (প�চ) 
কায �িদবস 

 এসএসিস সনেদর সত�ািয়ত ফেটাকিপ 2�� 

 ইএলিপিস (সংি�� িহসাব র�ণ কম �কত�া  ক��ক �িত �া�িরত) 2কিপ। 

 িনেয়াগ পে�র কিপ 2কিপ 

 পেদা�িতর আেদশ যিদ থােক 2কিপ 

 ��র িহসাব িববরণী (িহসাব র�ণ অিফস ক��ক �দ�) 2কিপ  

 �মাটর সাইেকল জমা �দােনর �ত�য়ন (�েযাজ� ��ে�) 

��ণ ও �কাশনা 
অিধদ�র/সংি�� 

উপেজলা িশ�া অিফস 
www.forms.gov.b

d 

�েযাজ� নয় 



�.নং �সবার নাম �সবা �দােন সেব �া� সময় �েয়াজনীয় কাগজপ� 
�েয়াজনীয় 

কাগজপ�/আেবদন ফরম 
�াি��ান 

�সবা�� এবং পিরেশাধ 
প�িত (যিদ থােক) 

1 2 3 4 5 6 

৩০ 

�ধান িশ�ক, সহকারী 
িশ�ক ও কম �চারীেদর 
�পনশন ও আ�েতািষক 
ম�রীর আেবদন অ�ায়ণ 

7 (সাত) 
কায �িদবস 

 িশ�ক,কম �চারীর আেবদনসহ �পনশন আেবদন ফরম (ফরম নং-2397-2.1) 3 কিপ 

 �লচাকির  বিহ 

 ইএলিপিস (সংি�� িহসাব র�ণ কম �কত�া  ক��ক �িত �া�িরত) 3 কিপ। 

 িপআরএল ম�রী প� 3 কিপ 

 সত�ািয়ত পাসেপাট �  সাইেজর ছিব- 4কিপ। 

 �া�� �পনশেনর �বধ উ�রািধকারী �ঘাষণাপ� 3 কিপ 

 ন�না �া�র ও হােতর প�চ আ�েলর ছাপ   3 কিপ 

 িনেয়াগ পে�র সত�ািয়ত অ�িলিপ 3 কিপ 

 এসএসিস সনেদর সত�ািয়ত ফেটাকিপ 3 �� 

 অ�ীকারনামা   3 কিপ 

 সরকাির পাওনা সং�া� না-দািব �ত�য়ন প� (ইউইও ক��ক) 3কিপ 

 অিডট আপি� সং�া� �ত�য়ন (ইউইও ক��ক) 3কিপ 

 িবভাগীয় মামলা ও �ফৗজদারী মামলা সং�া� �ত�য়ন (ইউইও ক��ক) 3কিপ 

��ণ ও �কাশনা 
অিধদ�র/সংি�� 

উপেজলা িশ�া অিফস 
www.forms.gov.b

d 

�েযাজ� নয় 

৩১ 
10মে�ড এর কম �কত�া র 
�পনশন ও আ�েতািষক 
ম�রীর আেবদন অ�ায়ণ 

7 (সাত) 
কায �িদবস 

 কম �কত�া র আেবদনসহ �পনশন আেবদন ফরম (ফরম নং-2397-2.1) 3 কিপ  

 চাকির  িববরণী সংি�� িহসাব র�ণ কম �কত�া  ক��ক �দ� 

 ইএলিপিস (সংি�� িহসাব র�ণ কম �কত�া  ক��ক �িত �া�িরত) 3 কিপ। 

 িপআরএল ম�রী প� 3 কিপ 

 সত�ািয়ত পাসেপাট �  সাইেজর ছিব- 4কিপ। 

 �া�� �পনশেনর �বধ উ�রািধকারী �ঘাষণাপ� 3 কিপ 

 ন�না �া�র ও হােতর প�চ আ�েলর ছাপ   3 কিপ 

 িনেয়াগ পে�র সত�ািয়ত অ�িলিপ 3 কিপ  

 এসএসিস সনেদর সত�ািয়ত ফেটাকিপ3 ��  

 অ�ীকারনামা 3 কিপ   

 সরকাির পাওনা সং�া� না-দািব �ত�য়নপ� (ইউইওক��ক) 3কিপ 

 অিডট আপি� সং�া� �ত�য়ন (ইউইওক��ক) 3কিপ 

 িবভাগীয় ও �ফৗজদারী মামলা সং�া� �ত�য়ন (ইউইও ক��ক) 3কিপ 

��ণ ও �কাশনা 
অিধদ�র/সংি�� 

উপেজলা িশ�া অিফস 
www.forms.gov.b

d 

�েযাজ� নয় 

৩২ 

�ধান িশ�ক, সহকারী 
িশ�ক ও কম �চারীেদর 
পািরবািরক �পনশন ও 
আ�েতািষক ম�রী 

7 (সাত) 
কায �িদবস 

 �পনশন আেবদন ফরম (ফরমনং-2397-2.2) 3 কিপ 

 �লচাকির  বিহ 

 ইএলিপিস (সংি�� িহসাব র�ণ কম �কত�া  ক��ক �িত�া�িরত) 3 কিপ। 

 িপআরএল ম�রীপ� 3 কিপ 

 সত�ািয়ত পাসেপাট �  সাইেজর ছিব- 4কিপ। 

 �া�� �পনশেনর �বধ উ�রািধকারী �ঘাষণাপ� 3 কিপ 

��ণ ও �কাশনা 
অিধদ�র/সংি�� 

উপেজলা িশ�া অিফস 
www.forms.gov.b

d 

�েযাজ� নয় 



�.নং �সবার নাম �সবা �দােন সেব �া� সময় �েয়াজনীয় কাগজপ� 
�েয়াজনীয় 

কাগজপ�/আেবদন ফরম 
�াি��ান 

�সবা�� এবং পিরেশাধ 
প�িত (যিদ থােক) 

1 2 3 4 5 6 

 ন�না �া�র ও হােতর প�চ আ�েলর ছাপ   3 কিপ 

 িনেয়াগ পে�র সত�ািয়ত অ�িলিপ 3 কিপ 

 অ�ীকারনামা   3 কিপ 

 সরকাির �সবার িবল সং�া� না-দািব �ত�য়নপ� (ইউইওক��ক) 3কিপ 

 অিডট আপি� সং�া� �ত�য়ন (ইউইওক��ক) 3কিপ 

 অিভভাবক মেনানয়ন এবং অবসরভাতা ও আ�েতািষক উে�ালন করার জ�Iqvwik 
KZ…©K ¶gZv Ac©ণ mb` (�ানীয় �চয়ার�ান ক��ক �িত�া�িরত ) 3 কিপ। 

 �ত কম �চারীর ���র সনেদর সত�ািয়ত কিপ (ডা�ার/ ওয়াড � কিমশনার/ ইউিনয়ন 
পিরষদ �চয়�ার�ান ক��ক �দ�) 3 কিপ  

 �ানীয় �চয়ার�ান ক��ক উ�রািধকার সনদপ� ও নন�ািরজ সনদ ইউইও ক��ক 
�িত�া�িরত 3 কিপ 

৩৩ 

10মে�ড এর কম �কত�ার 
পািরবািরক �পনশন ও 
আ�েতািষক ম�রীর 
আেবদন অ�ায়ণ 

7 (সাত) 
কায �িদবস 

 কম �কত�ার পািরবািরক �পনশেনর আেবদন ফরম (ফরম নং-2397-2.2) 2 কিপ 

 চাকির  িববরণী (সংি�� িহসাব র�ণ কম �কত�া  ক��ক �দ�)  

 ইএলিপিস (সংি�� িহসাব র�ণ কম �কত�া  ক��ক �িত�া�িরত) 3 কিপ। 

 িপআরএল ম�রীপ� 3 কিপ 

 সত�ািয়ত পাসেপাট �  সাইেজর ছিব- 4কিপ। 

 �া�� �পনশেনর �বধ উ�রািধকারী �ঘাষণাপ� 3 কিপ  

 ন�না �া�র ও হােতর প�চ আ�েলর ছাপ   3 কিপ 

 িনেয়াগপে�র সত�ািয়ত অ�িলিপ 3 কিপ 

 সরকাির �সবার িবল সং�া� না-দািব �ত�য়ন প� (ইউইও ক��ক) 3কিপ 

 অিডট আপি� সং�া� �ত�য়ন (ইউইওক��ক) 3কিপ 

 অিভভাবক মেনানয়ন এবং অবসরভাতা ও আ�েতািষক উে�ালন করার জ� Iqvwik 
KZ…©K ¶gZv Ac©ণ mb` (�ানীয় �চয়ার�ান ক��ক �িত�া�িরত ) 3 কিপ। 

 �ত কম �চারীর ���র সনেদর সত�ািয়ত কিপ (ডা�ার/ ওয়াড � কিমশনার/ ইউিনয়ন 
পিরষদ �চয়�ার�ান ক��ক �দ�) 3 কিপ  

 �ানীয় �চয়ার�ান ক��ক উ�রািধকার সনদপ� ও নন�ািরজ সনদ ইউই ও ক��ক 
�িত�া�িরত 3 কিপ 

��ণ ও �কাশনা 
অিধদ�র/সংি�� 

উপেজলা িশ�া অিফস 
www.forms.gov.b

d 

�েযাজ� নয় 

 
 

 
(এ এস.এম এহসান কবীর) 

উপেজলািশ�া অিফসার (ভার�া�.) 
�বগমগ�,�নায়াখালী। 

 


