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�সবা �দান �িত�িত (িস�েজনস চাট �ার) 
১.১ নাগিরক �সবা : 

�: নং �সবার নাম 
�েয়াজনীয় সেব �া� 
সময়(ঘ�া/িদন/মাস) 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  
�েয়াজনীয় 

কাগজপ� �াি�র 
�ান 

িফ/চােজ�স (টাকা 
জমাদােনর �কান/খাত ও 
কখন �দান করেত হেব 
তা উে�খ করেত হেব)  

দািয়��া� কম �কত�া(কম �কত�ার 
পদিব, বাংলােদেশর �কাড, 
�জলা/উপেজলা �কাডসহ 

�টিলেফান ন�র ও ই-�মইল) 

উ��তন কম �কত�ার, যার কােছ 
আপীল বা অিভেযাগ করা 
যােব (কম �কত�ার পদিব, 

বাংলােদেশর �কাড, 
�জলা/উপেজলা �কাডসহ 

�টিলেফান ন�র ও ই-�মইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১। �ভাটার তািলকায় ন�ন 

নাম অ�� �ি�। 
 ০৩ (িতন) কায �িদবস কাগজপ� : (১) অনলাইন জ� িনব�ন সনদ, (২) 

িপ.এস.িস/েজ.এস.িস/এস.এস.িস বা সমমান পরী�ার 
সনদ(�েযাজ� ��ে�), (৩) িপতা-মাতার জাতীয় পিরচয়পে�র 
ফেটৗকিপ (৪) �ামী/�ীর জাতীয় পিরচয়পে�র ফেটৗকিপ 
(�েযাজ� ��ে�) (৫) সংি�� ইউিনয়ন পিরষদ �চয়ার�ান 
ক��ক নাগিরক� সনদ। 

-- �েযাজ� নেহ (েমাঃ আলী �হােসন) 
উপেজলা িনব �াচন অিফসার 
�ফান: 05655750047 

�মাবাইল নং: 01550042551 
 

নাম.............................. 
িসিনয়র �জলা িনব �াচন অিফসার 
�ফান.............................. 
�মাবাইল নং.................... 

২। �ভাটার তািলকায় নাম 
�ানা�র। 

 ৩০ (ি�শ) কায �িদবস কাগজপ� : (১)জাতীয় পিরচয়পে�র ফেটাকিপ, (২) 
�চয়ার�ান/েময়র/�থম ��ণীর কম �কত�া ক��ক �দ� 
�ত�য়নপ�, (৩) �পৗরকর রিশদ/েচৗিকদার রিশদ (৪) 
িব��ৎ/েটিলেফান/�াস িবেলর ফেটাকিপ (�েযাজ� ��ে�) 

িনধ �ািরত ফরম-১৩ 
এর মা�ম সংি�� 
উপেজলা িনব �াচন 
অিফসার বরাবর 

আেবদনপ� দািখল 

�েযাজ� নেহ ঐ ঐ 

৩। (ক) জাতীয় পিরচয়পে� 
িনজ নাম (বাংলা ও 
ইংেরিজ)/ জ� তািরখ 
সংেশাধন। 

 ৩০ (ি�শ) কায �িদবস 
 

কাগজপ� : (১) জ� িনব�ন সনদ; (২) 
িপ.এস.িস/েজ.এস.িস/এস.এস.িস বা সমমান পরী�ার 
সনদ(�েযাজ� ��ে�); (৩) �ািজে�ট ক��ক এিফেডিফট; 
(৪)পাসেপাট �/�াইিভং লাইেস�/িনকা� 
নামা/এমিপওিসট/সািভ �স বিহ (�েযাজ� ��ে�); 

অনলাইেন 
আেবদনপ� 

দািখল। 

(১) 1ম বার :  
িফ-২০০/-, ভ�াট-৩০/-  
(২) ২য় বার :  
িফ-৩০০/-, ভ�াট-৪৫/-, 
(৩) পরবত�েত :  
িফ-৫০০/-, ভ�াট-৭৫/-  
অনলাইন প�িত :  
রেকট/েসানালী �সবার 
মা�েম পিরেশাধ 
  

ঐ ঐ 

৩। (খ) জাতীয় পিরচয়পে� 
িপতা/মাতার নাম 
সংেশাধন। 

 কাগজপ� : (১) জ� িনব�ন সনদ সনদ; (২) 
িপ.এস.িস/েজ.এস.িস/এস.এস.িস বা সমমান পরী�ার 
সনদ(�েযাজ� ��ে�); (৩) �ািজে�ট ক��ক এিফেডিফট; 
(৪)পাসেপাট �/�াইিভং লাইেস�/িনকা� 
নামা/এমিপওিসট/সািভ �স বিহ (�েযাজ� ��ে�); (৫) 
িপতা/মাতার জাতীয় পিরচয়পে�র ফেটাকিপ; (৬) িপতার 
সম� স�ানেদর জে�র �ম অ�যায়ী নাম ও জাতীয় 
পিরচয়পে�র ন�র উে�খ �ব �ক ওয়ািরশন সনদ/�ত�য়নপ�; 

অনলাইেন 
আেবদনপ� 

দািখল। 

ঐ ঐ 

চলমান পাতা-২ 



পাতা-২ 

�: নং �সবার নাম 
�েয়াজনীয় সেব �া� 
সময়(ঘ�া/িদন/মাস) 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  
�েয়াজনীয় 

কাগজপ� �াি�র 
�ান 

িফ/চােজ�স (টাকা 
জমাদােনর �কান/খাত ও 
কখন �দান করেত হেব 
তা উে�খ করেত হেব)  

দািয়��া� কম �কত�া(কম �কত�ার 
পদিব, বাংলােদেশর �কাড, 
�জলা/উপেজলা �কাডসহ 

�টিলেফান ন�র ও ই-�মইল) 

উ��তন কম �কত�ার, যার কােছ 
আপীল বা অিভেযাগ করা যােব 
(কম �কত�ার পদিব, বাংলােদেশর 
�কাড, �জলা/উপেজলা �কাডসহ 
�টিলেফান ন�র ও ই-�মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
৩। (গ) জাতীয় পিরচয়পে� 

�ামী/�ীর নাম 
সংেশাধন/ সংেযাজন/ 
িবেয়াজন। 

৩০ (ি�শ) কায �িদবস 
 

কাগজপ�: (১) িনকাহনামা/তালাকনামা/��� সনদ 
(�েযাজ� ��ে�); (২)�ামী/�ীর জাতীয় পিরচয়পে�র 
ফেটাকিপ (�েযাজ� ��ে�); 
�াি��ান : অনলাইেন আেবদন। 

অনলাইেন 
আেবদনপ� দািখল। 

১) 1ম বার :  
িফ-২০০/-, ভ�াট-৩০/-  
(২) ২য় বার :  
িফ-৩০০/-, ভ�াট-৪৫/-, 
(৩) পরবত�েত :  
িফ-৫০০/-, ভ�াট-৭৫/-  
পিরেশাধ প�িত :  
অনলাইন প�িত; 
রেকট/েসানালী �সবার 
মা�েম পিরেশাধ 

(েমাঃ আলী �হােসন) 
উপেজলা িনব �াচন অিফসার 
�ফান: 05655750047 

�মাবাইল নং: 01550042551 
 

নাম.............................. 
িসিনয়র �জলা িনব �াচন অিফসার 
�ফান.............................. 
�মাবাইল নং.................... 

৩। (ঘ) জাতীয় পিরচয়পে� 
রে�র �প  সংেযাজন/ 
সংেশাধন। 

কাগজপ� : (১) �াথলিজক�াল িরেপাট �/িচিকৎসেকর 
সনদপ�; 
�াি��ান : অনলাইেন আেবদন। 

অনলাইেন 
আেবদনপ� দািখল। 

ঐ ঐ 

৩। (ঙ) জাতীয় পিরচয়পে� 
�াম/রা�া/ ডাকঘর 
সংেশাধন। 

কাগজপ� : (১) জ� িনব�ন সনদ; (২) 
�চয়ার�ান/েময়র ক��ক নাগিরক� সনদ; 
�াি��ান : অনলাইেন আেবদন। 

অনলাইেন 
আেবদনপ� দািখল। 

ঐ ঐ 

৩। (চ) জাতীয় পিরচয়পে� 
ছিব/�া�র পিরবত�ন। 

কাগজপ� : (১) �া�র পিরবত�েনর �পে� �েয়াজনীয় 
কাগজপ�সহ �শরীের উপি�িত ; 
�াি��ান : সংি�� উপেজলা িনব �াচন অিফস 

িনধ �ািরত ফরেমর 
মা�েম সংি�� 

উপেজলা িনব �াচন 
অিফসার বরাবর 

আেবদনপ� দািখল 

ঐ ঐ 

৩। (ছ) ডাটােবইেজ সংরি�ত 
ত� উপা� সংেশাধন। 

৩০ (ি�শ) কায �িদবস 
 

কাগজপ� : (১) পিরবত�েনর �পে� �েয়াজনীয় 
কাগজপ� ; 
�াি��ান : সংি�� উপেজলা িনব �াচন অিফস 

িনধ �ািরত ফরেমর 
মা�েম সংি�� 
উপেজলা িনব �াচন 
অিফসার বরাবর 
আেবদনপ� দািখল 

িফ-১০০/-, ভ�াট-১৫/-  
প�িত: ��জারী চালান/অন-
লাইন প�িত 
িফ �কাড : ১-০৬০১-০০০১-
১৮৪৭ 
ভ�াট �কাড  ১-১১৩৩-
০০৪৫-০৩১১ 

ঐ ঐ 

৪।  হারােনা বা ন� বা অ� 
�কান কারেণ �নঃরায় 
জাতীয় পিরচয়প� 
�াি�। 

কমপে� ৩০ (ি�শ) 
িদন 

কাগজপ� : (১) িজিডর �ল কিপ; (২) জ� িনব�ন 
সনেদর ফেটাকিপ; (৩) �ল জাতীয় পিরচয়প� (ন� 
হওয়ার ��ে�); 
�াি��ান : অনলাইেন আেবদন। 

অনলাইেন 
আেবদনপ� দািখল 

(১) 1ম বার :  
িফ-২০০/-, ভ�াট-৩০/-  
(২) ২য় বার :  
িফ-৩০০/-, ভ�াট-৪৫/-, 
(৩) পরবত�েত :  
িফ-৫০০/-, ভ�াট-৭৫/-  
পিরেশাধ প�িত :  
অন-লাইন প�িত; 
রেকট/েসানালী �সবার মা�েম 
পিরেশাধ। 

ঐ ঐ 

চলমান পাতা-৩ 



পাতা-৩ 

�: নং �সবার নাম 
�েয়াজনীয় সেব �া� 
সময়(ঘ�া/িদন/মাস) 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  
�েয়াজনীয় 

কাগজপ� �াি�র 
�ান 

িফ/চােজ�স (টাকা 
জমাদােনর �কান/খাত ও 

কখন �দান করেত হেব তা 
উে�খ করেত হেব)  

দািয়��া� কম �কত�া(কম �কত�ার 
পদিব, বাংলােদেশর �কাড, 
�জলা/উপেজলা �কাডসহ 

�টিলেফান ন�র ও ই-�মইল) 

উ��তন কম �কত�ার, যার কােছ 
আপীল বা অিভেযাগ করা 
যােব (কম �কত�ার পদিব, 

বাংলােদেশর �কাড, 
�জলা/উপেজলা �কাডসহ 

�টিলেফান ন�র ও ই-�মইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
৫। জাতীয় পিরচয়পে�র 

ত� উপা� সরবরাহ 
(ই�ােনট হেত �ি�ত 
কিপ)। 

০১ (এক) কম �িদন কাগজপ� : িনব�ন ি�প/েভাটার ন�র/জাতীয় 
পিরচয়প� ন�র; 
 

সংি�� উপেজলা 
িনব �াচন অিফসার 
বরাবর �হে� িলিখত 
আেবদন 

িফ-২০০/-, ভ�াট-৩০/-  
পিরেশাধ প�িত :  
��জারী চালান/অন-লাইন প�িত 
িফ �কাড : ১-০৬০১-০০০১-
১৮৪৭ 
ভ�াট �কাড :  ১-১১৩৩-০০৪৫-
০৩১১ 

(েমাঃ আলী �হােসন) 
উপেজলা িনব �াচন অিফসার 
�ফান: 05655750047 

�মাবাইল নং: 01550042551 
 

নাম.............................. 
িসিনয়র �জলা িনব �াচন অিফসার 
�ফান.............................. 
�মাবাইল নং.................... 

৬। �ভাটােরর আ�েলর 
ছাপ �হণ। 

 ৩০ (ি�শ) কম �িদবস --- সংি�� উপেজলা 
িনব �াচন অিফসার 
বরাবর িনধ �ািরত 
ফরেম আেবদন 

�েযাজ� নেহ ঐ ঐ 

৭। �ভাটার তািলকা 
�দশ �ণ। 

০১ (এক) কম �িদবস --- সংি�� উপেজলা 
িনব �াচন অিফসার 

বরাবর ৫০/-(প�াশ) 
টাকার �কাট � িফ সহ 

�হে� িলিখত 
আেবদন 

�েযাজ� নেহ ঐ ঐ 

৮। �ভাটার তািলকার 
সা� �ফাইড কিপ। 

০২ (�ই) কম �িদবস --- সংি�� উপেজলা 
িনব �াচন অিফসার 

বরাবর ৫০/-(প�াশ) 
টাকার �কাট � িফ সহ 

�হে� িলিখত 
আেবদন 

�িত ��ার (A4 সাইজ) জ� 
১০০/- টাকা হাের  
পিরেশাধ প�িত : 
��জারী চালান/অন-লাইন প�িত 
িফ �কাড : ১-০৬০১-০০০১-
১৮৪৭ 
ভ�াট �কাড  ১-১১৩৩-০০৪৫-
০৩১১ 

ঐ ঐ 

৯। �ভাটার তািলকা হেত 
�ত �ি�র নাম কত�ন। 

৩০ (ি�শ) কম �িদবস কাগজপ� : সংি�� �ময়র/েচয়ার�ান ক��ক ��� 
সনদ ; 
 

�ত �ি�র িনকটা�ীয় 
িনধ �ািরত ফরম-১২ এর 
মা�েম সংি�� 
উপেজলা িনব �াচন 
অিফসার বরাবর 
আেবদনপ� দািখল 
করেবন; 

�েযাজ� নেহ ঐ ঐ 

চলমান পাতা-৪ 



পাতা-৪ 

১.২ �ািত�ািনক  �সবা : 

�: নং �সবার নাম 
�েয়াজনীয় সেব �া� 
সময়(ঘ�া/িদন/মাস) 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  
�েয়াজনীয় 

কাগজপ� �াি�র 
�ান 

িফ/চােজ�স (টাকা 
জমাদােনর �কান/খাত ও 

কখন �দান করেত হেব তা 
উে�খ করেত হেব)  

দািয়��া� কম �কত�া(কম �কত�ার 
পদিব, বাংলােদেশর �কাড, 
�জলা/উপেজলা �কাডসহ 

�টিলেফান ন�র ও ই-�মইল) 

উ��তন কম �কত�ার, যার কােছ 
আপীল বা অিভেযাগ করা 
যােব (কম �কত�ার পদিব, 

বাংলােদেশর �কাড, 
�জলা/উপেজলা �কাডসহ 

�টিলেফান ন�র ও ই-�মইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১। জাতীয় সংসদ, িস� 
কেপ �ােরশন, �জলা 
পিরষদ, উপেজলা 
পিরষদ, �পৗরসভা ও 
ইউিনয়ন পিরষদ 
িনব �াচন সং�া�  

িনব �াচন কিমশন 
সিচবালয় �ত�ক 

িনধ �ািরত সময়�চী 
অ�যায়ী। 

�াি��ান : সংি�� িরটািন �ং অিফসার, সহকারী 
িরটািন �ং অিফসার, িনব �াচন অিফসােরর কায �ালয় 
এবং িনব �াচন কিমশন সিচবালেয়র ওেয়ব সাইট 
(www.ecs.gov.bd)। 

--- �েযাজ� নেহ (েমাঃ আলী �হােসন) 
উপেজলা িনব �াচন অিফসার 
�ফান: 05655750047 

�মাবাইল নং: 01550042551 
 

নাম.............................. 
িসিনয়র �জলা িনব �াচন অিফসার 
�ফান.............................. 
�মাবাইল নং.................... 

২। ছিব ছাড়া �ভাটার 
তািলকার িসিড 
সরবরাহ 

০১ (এক) কম �িদবস ��জারী চালােনর মা�েম সরকারী �কাষাগাের টাকা 
জমা �দান সােপে�  

�াি��ান : সংি�� 
িরটািন �ং অিফসার, 
সহকারী িরটািন �ং 
অিফসার, উপেজলা 
িনব �াচন অিফসােরর 
কায �ালয়। 

�িত� ইউিনয়ন/িস�/েপৗর 
ওয়ােড �র জ� ৫০০/- টাকা 
হাের  
পিরেশাধ প�িত :  
��জারী চালান  
�কাড : ১-০৬০১-০০০১-
২৬৩১ 

(েমাঃ আলী �হােসন) 
উপেজলা িনব �াচন অিফসার 
�ফান: 05655750047 

�মাবাইল নং: 01550042551 
 

নাম.............................. 
িসিনয়র �জলা িনব �াচন অিফসার 
�ফান.............................. 
�মাবাইল নং.................... 

 

১.৩ আভ��রীণ  �সবা : 

�: নং �সবার নাম 
�েয়াজনীয় সেব �া� 
সময়(ঘ�া/িদন/মাস) 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  
�েয়াজনীয় 

কাগজপ� �াি�র 
�ান 

িফ/চােজ�স (টাকা 
জমাদােনর �কান/খাত ও 

কখন �দান করেত হেব তা 
উে�খ করেত হেব)  

দািয়��া� কম �কত�া(কম �কত�ার 
পদিব, বাংলােদেশর �কাড, 
�জলা/উপেজলা �কাডসহ 

�টিলেফান ন�র ও ই-�মইল) 

উ��তন কম �কত�ার, যার কােছ 
আপীল বা অিভেযাগ করা যােব 
(কম �কত�ার পদিব, বাংলােদেশর 
�কাড, �জলা/উপেজলা �কাডসহ 
�টিলেফান ন�র ও ই-�মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১। 
 

জাতীয় পিরচয়প� 
যাচাইকরণ। 

-- কাগজপ� : িনব�ন ি�প/েভাটার ন�র/জাতীয় 
পিরচয়প� ন�র; 
 

সংি�� দ�র 
�ধােনর আেবদেনর 
��ি�েত। 

�েযাজ� নেহ (েমাঃ আলী �হােসন) 
উপেজলা িনব �াচন অিফসার 
�ফান: 05655750047 

�মাবাইল নং: 01550042551 
 

নাম.............................. 
িসিনয়র �জলা িনব �াচন অিফসার 
�ফান.............................. 
�মাবাইল নং.................... 

২। িবিভ� �িত�ান/ 
সংগঠেনর িনব �াচেন 
সহায়তা �দান। 

-- যথাযথ ক��পে�র আেবদেনর ��ি�েত �ীেলর �ালট 
বা� সরবরাহ। 

�াি��ান: সংি�� 
�জলা/উপেজলা 
িনব �াচন অিফসােরর 
কায �ালয়। 

�েযাজ� নেহ ঐ ঐ 


